UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH SON DPéc lap - Tw do — Hanh phic
S6: 983/QD-UBND Binh Son, ngay 09 thdng 11 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia iy ban nhin din
xa Binh Son khéa XVI, nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN XA BINH SON

Can cir Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua doi
bo sung mot sé diéu ciia Ludt té chite Chinh phii va Ludt t6 chite chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Cdn cit Phdp Iénh sé 34/2007/PL- UBTVQH 11 ngay 20 thding 4 nam 2007 cua
Uy ban Thuong vu Quéc hii thue hién dén chii & x4, phuong, thi tran; Can cit Quyét
dinh s6 77/2006/QD-TTg ngay 13/4/2006 cua Thu tz,rong Chinh phu ban hanh Quy
ché lam viéc mdau cua UBND x4, phuong, thi tran; Céin ci Thong tw 13/2019/TT-BNV
ngay 06/11/2019 ciia B Néi vu hudng dan mot 56 quy dinh vé cdn bg, cong chiic cap
xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cdp xd, ¢ thén, 16 dan pho,

Can cir Quyét dinh 56 1 3/2020/QD-UBND ngay 28/5/2020 ciia UBND tinh
Thai Nguyén quy dinh Vé tiéu chudn vé trinh dg, chuyén mon, nghiép vu, nganh
dao tao, viéc bo tri ting thém déi véi chire danh cong chitc cap xd trén dia ban
tinh Thai Nguyén;

Can cur Ouyet dinh s6 26/201 9/0D-UBND ngay 21/10/2019 cia UBND tinh
Thai Nguyén vé ban hanh quy ché té chitc va hoat déng ciia xém, t6 dén phd trén
dia ban tinh Thai Nguyén,

Can cir nghi dinh $6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ciia chinh phi quy
dinh vé cdn b, cong chiic cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trdach ¢ cap
xd, ¢ thon, té dén pho

Xeét dé nghi cia Céng chitc Vin phong - Théng ké xa; y kién thong nhdt cia
thanh viéen UBND xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viée ciia UBND
xd Binh Son khéa XVI, nhiém ky 2021-2026 .

Piéu 2. Cong chirc Van phong - Théng ké, céc thanh vién UBND x4, can bd,
cong chtre, nguot hoat dong khéng chuyén trach UBND x4, truéng xom, cac to chire,
canhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay thay thé
Quyét dinh s6 219/QD-UBND ngay 09/02/2022 clia UBND xa Binh Son./. (—Q,,/

Noi nhén: VI_L1Y BAN NHAN DAN
- UBND thanh phé Séng Cong (B/c); :

- BTV bang uy xa;

- TT HDND x4,

- UBMTQ va cdc doan thé xi;

- Nhu Diéu 2 (T/h);

- Luu: VPUBND xa.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BINH SON Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC

CUA UBND XA BINH SON NHIEM KY 2021-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 983/0D-UBND ngay 09 thang 11 nam 2023
cua UBND xd Binh Son)

z Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dié¢u 1. Pham vi va d6i twong didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 1€ 161 lam viéc,
quan hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc cia Uy ban nhan dén xa.

2. Chu tich, cac Phé Chi tich, Uy vién Uy ban nhan dan x3; cong chac va
can bo khong chuyén trach UBND x&; Truong xom, céc t6 chirc va c4 nhén co
quan hé lam viéc v6i Uy ban nhan dan xa chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Pié¢u 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhin dén x4

1. Uy ban nhén dan x4 lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu, ddm bao
phat huy vai tro 1anh dao cua tap thé Uy ban nhan dan xa; dong thoi, dé cao trach
nhiém ca nhan cia Chu tich, cac Phé Chu tich, cdc Uy vién UBND xa.

2. Giai quyét cong viéc dung pham vi trach nhiém, ding thim quyén; bao
dam su lanh dao cua Pang uy, su glam st ctia Hoi dong nhan dan xa va su chi
dao, diéu hanh cia co quan Nha nudce cap trén.

3. Trong phan cong cdng viée, mdi viée chi duge giao cho mét co quan, don
vi, mot ngudi phuy trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam thay cong
viéc cho cap dudi, tap thé khong lam thay cong viéc cho cd nhan va ngugc lai. Thu
trudng co quan, ca nhan dugc phén cdng cdng viée phai chiu trach nhiém chinh vé
cong viéc dugc phén cong.

4. Tuan thu trinh ty, tha tuc va thoi han g1a1 quyet cong viéc theo quy dinh
ctia phap luat, chuong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché lam viéc ctia UBND xa.

5. Phét huy nang luc va s¢ trudng clia can b, cong chiic; dé cao su phéi hop
trong cong tac; bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.
Chuong II
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 219/QDb-UBND ngay 09/02/2022 cua
UBND x& Binh Son
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trich nhiém, pham vi va cich thirc giai quyét cong viée
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1. Uy ban nhan dan xa giai quyét cong viéc theo nhiém wvu, quyen han quy
dinh tai Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ndm 2015 va sua doi, bo sung nam
2019. Uy ban nhan dan x3 thao luén tap thé va quyet dinh theo da sé cac van dé
dugc quy dinh tai Piéu 35 Luat Té chic Chinh quyén dia phuong nam 2015 va
nhimg van dé quan trong khac ma phap luat quy dinh thudc thim quyén cia Uy
ban nhéan dan cap xa.

2. Céch thue giai quyét cong viéc ciia Uy ban nhan déan x4

a) Théao luan tép ti}é va quyét dinh timg van dé tai phién hop Uy ban nhan
dan xa thuong ky hoac bat thuong.

b) Dbi véi mot sb van dé khong nhét thiét phai té chirc thao luan tai phién
hop Uy ban nhan dan xa hozc van dé can quyét dinh gap nhung khong c6 diéu kién
t6 churc hop Uy ban nhén dan x&, theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan xa
Vién phong - Théng ké xa (sau déy goi chung la Van phong) gui toan bo ho so vé
van dé d6 va phiéu lay y kién dén timg thanh vién Uy ban nhan dan xa dé xin y
kién. Néu qua nira s6 thanh vién Uy ban nhan dan xa nhét tri, thi co quan chu tri
soan thao hoan chinh vén ban, Van phong — Thong ké x4 tham tra, trinh Chu tich
Uy ban nhén dén xa quyet dinh va bdo cdo két qua v6i Uy ban nhan déan x4 tai
phién hop gan nhét. Néu qua ntra sé thanh vién Uy ban nhén dan xa khong nhét tri
thi Vin phong béo cdo Chii tich Uy ban nhan dén xa quyét dinh dua van dé ra Uy
ban nhén dan xa thao luan tai phién hop gan nhat.

c) Cac quyét dinh ctia tap thé Uy ban nhan dén xa duoc thong qua khi ¢ qua
nua sé thanh vién Uy ban nhan dan xa dong y. Khi biéu quyet tai phién hop hodc
khi dung Phiéu lay y kién, néu sb phieu dong v va khéng dong y bang nhau thi
quyét dinh theo y kién ma Chu tich Uy ban nhan dan x4 da b1eu quyét. Céc thanh
vién Uy ban nhan dan x3 duge thao luan dan chu va co quyén bao luu y kién
nhung phai thuc hién theo quyét dinh ctia Uy ban nhén dén xa.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han va pham vi trach nhiém cia Cha tich Uy
ban nhan dan xa

1. Nhiém vu quyén han

a) Lanh dao va diéu hanh céng viéc ctia Uy ban nhén dan, céc thanh vién Uy
ban nhan dén cép x3;

b) Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé t6 chiic va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phép luét, cac van ban cua co quan nha nude cap trén, cua Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhén dan cép x4; thuc hién céc nhiém vu vé qudc phong,
an ninh, bao dam trit tu, an toan x3 hdi, ddu tranh, phong, chong t01 pham va cac
hanh vi vi pham phap luat khéac; phong, chdng quan liéu, tham nhiing; t6 chirc thuc
hién céc bién phap bao vé tai san cua co quan, t6 chire, bao ho tinh mang, tu do,
danh du, nhan pham, tai san, cic quyén va loi ich hop phép khéc cua cong dén; thuc
hién cac bién phép quan 1y dan cu trén dia ban cap x4 theo quy dinh cta phép luat;

¢) Quan 1y va té churc sir dung c6 hiéu qua céng s, tai san, phuong tién lam
viéc va ngan sach nha nudc dugc giao theo quy dinh cta phap luét;
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d) Giai quyét khiéu nai, té céo, xit ly vi pham phap luét, tiép cong dan theo
quy dinh cua phép luét;

d) Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dén cép x4 thuc hién nhiém vy,
quyén han trong pham vi thdm quyén cta Chu tich Uy ban nhan dan cép x4;

e) Chi dao thuc hién cac bién phap bao vé mdi truong, phong, chong chay,
né; &p dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viée dot xuét, khén cép trong
phong, chéng thién tai, dich bénh, an ninh, trat ty, an toan xa hdi trén dia ban cap
xd theo quy dinh cta phap luat;

g) Thuc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nuée cip trén phan cép,
uy quyen;

h) Céc nhiém vu khac theo quy dinh cia DPang, Luat Té chue chinh quyén
dia phuong, cta phép luat ¢é lién quan va co quan c6 thim quyén quan ly can bd.

2. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viée ciia Cha tich UBND

a) Chiu trach nhiém ca nhan vé viéc thuc hién nhiém wvuy, quyén han dugc
giao theo quy dinh; cung céc thanh vién khéc cta Uy ban nhéan dan chiu trach
nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhén dan truéc Hoi dong nhén déan xa, co
quan hanh chinh nha nudc cép trén, truéc Nhan dan dia phuong va trude phap luat.

b) Truc tlep chi dao giai quyet hozc giao Phé Chu tich Uy ban nhén déan chu
tri, phdi hop giai quyet nhiing van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vyc ¢ dia
phuong. Truong hop can thiét, Chu tich Uy ban nhén dén c6 thé thanh lap céc td
chirc tu van dé tham muu, giup Chu tich giai quyét cong viée.

¢) Uy nhiém Phé Chu tich Uy ban nhan dan thay mét Chu tich diéu hanh
cong viéc ctia Uy ban nhan dan khi Chu tich Uy ban nhén dén vang mat.

d) Thay mit Uy ban nhén dan ky quyét dinh ctia Uy ban nhan dan; ban hanh
quyét dinh, va huéng dan, kiém tra viéc thi hanh cdc vin ban d6 & dia phuong.

Piéu 5. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc clia cic Phé Chi tich
Uy ban nhan dan

L. Truc tiép chi dao céac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich Uy ban
nhan déan cdp xa phan céng; chi dong xay dung chuong trinh, ké hoach trlen khai
cong viéc theo linh vuye, dia ban; duge sir dung quyén han cua Chu tich Uy ban
nhan dan cép xa khi giai quyét cac cong viéc va ky cdc van ban khi duge Chu tich
Uy ban nhan dan cép x4 ty quyén;

2. Chiu trach nhiém céa nhan trude Chu tich Uy ban nhén dén c¢ip x4 vé linh vuc
cong tac dugc giao va ve nhiing quyet dinh chi dao, diéu hanh cta minh; cung Chu
tich Uy ban nhan dén cép xd va cac Uy vién Uy ban nhan dan cép x4 chiu trach nhiém
tap thé vé toan bd hoat dong cua Uy ban nhan dan cép x4 trudc bang uy, Hoi dong
nhan dén cap xd va Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan cép trén. Bcn voi
nhiing vén d& vuot qua pham vi tham quyen thi Pho Chu tich Uy ban nhén dan cép x3
phai bio cdo Chii tich Uy ban nhén dan cip x& xem xét, quyét dinh;
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3. Khi giai quyét cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan déan khac thi chu dong
trao d6i, phoi hop. dé thong nhét cach giai quyét; néu Van con y kién khéc nhau thi
bao céo Chu tich Uy ban nhén dan cip xd xem xét, quyét dinh;

4. Céc nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cua phap ludt cd lién quan,
clia co quan c6 thAm quyén quéan 1y can bo va theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhén dan cap xa.

Piéu 6. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viée cia Uy vién Uy ban
nhan dan

1. Pugc Chu tich Uy ban nhan dan phén cdng phu trach linh vuc cu thé va
chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan vé viéc thuc
hién nhiém vu dugc glao cling cac thanh vién khac cia Uy ban nhan dan chiu
trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhéan dén; béo cdo cong téc trude Hoi
dong nhan dan khi duoc yéu cau.

Uy vién Uy ban nhén dén 1a ngudi ding dau bé phan chuyén mén thudc Uy
ban nhén déan chju trach nhi¢ém va bdo céo cong téc trudc co quan quan ly nha nudce
cép trén vé nganh, linh vuec.

2. Tham du day du cac phlen hop Uy ban nhan dan; thao luan va biéu quyét
nhiing van dé thudc nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhan dan.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua cong chire xa

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay
06 thang 11 ndm 2019 cua B§ Noi vy, cdng chirc x4 con ¢o trach nhiém:

1. Gitip Uy ban nhan dén va Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan thuc
hién chirc nang quan ly nha nuéc & x4, bao dam sy théng nhat quan 1y theo linh
vuc chuyén moén; chiu trach nhiém trude Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén
xd va co quan chuyén mén cép thanh phé vé linh vuc duoc phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viéc duoc giao,
sdu sat cong viéc, tan tuy phuc vu nhén dan, khoéng géy kho khan, phién ha voéi
nhan dan. Néu van dé gidi quyét vuot qua tham quyeén, phai kip thoi bao cdo Chu
tich hodc Phé Chu tich phu trach dé xin y kién.

3. Tuén thi quy ché 1am viéc cua Uy ban nhéan dan xa, chap hanh su phan
cdng cdng tac ctia Chu tich Uy ban nhan dan; giai quyet kip thoi cong viée theo
dung chirc ning, nhiém vu dugc giao, khéng dé ton dong, Un tic; chdp hanh
nghiém chinh quy dinh ctia phép luét va ndi quy co quan.

4. Khéng chuyén cong viéce thude pham vi trach nhiém ca nhén 1én Chu tich,
Phé Chu tich hodc tu ¥ chuyén cho cén b, cong chtrc khac; khong tu y giai quyét
cac cong viéc thugc trach nhiém cia can bg, cong chirec khéc; trong trudng hop noi
dung cong viée c6 lién quan dén can bo, cong chire khéc thi phai chu dong phdi
hop va kip thoi bao cdo Chu tich, Phé Chu tich xir ly.



6

5. Chiu trach nhiém bao quan, gilr gin hé so tai liéu, di liéu lién quan dén
cong tac chuyén mén; t6 chic sap xép, luu trit tai lidu co hé thong phuc vu cho
cong tac lau dai cua Uy ban nhén dén x&; thuc hién ché d6 bao co bao dam kip
thoi, chinh xac tinh hinh vé linh vuc céng viéc minh phu trach theo quy dinh cia
Chu tich Uy ban nhan dén xa.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Vin phong - Théng
ke xa

Vin phong Uy ban nhan dén xa ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Diéu 7
cua quy ché nay, con co6 cac nhiém vu sau day:

1. Giup Chu tich, cac Phé Chu tich ny ban nhan din xa ndm tinh hinh hoat
dong cua Uy ban nhén dén x4, cac ban, nganh chuyén mén va cac don vi vé céc
hoat dong kinh té, van hoa, xa hoi, an ninh, quéc phong trén dia ban xa. T chuc
viéc cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan xa, Chu
tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa.

2. Tong hop va trinh Uy ban nhan dan x3, Chu tich Uy ban nhan dén x4
thong qua, ky ban hanh cac chuong trinh cong tac ctia Uy ban nhan dan x3&; theo
dai, don déc céc ban, nganh co lién quan thyc hién chuong trinh do; chuén bj céc
dé an, béo céo kiém diém su chi dao diéu hanh hang ndm cua Uy ban nhan dan xa
va cac bao cao khac theo su phén cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan xA.

3. Xay dung, trinh Uy ban nhan dan x4 thdng qua, ky ban hanh quy ché lam
viéc ctia Uy ban nhan dan x3 va gitp Uy ban nhén dan x4 duy tri, kiém diém viéc
thuc hién quy ché 1am viéc.

4. Giup Chu tich Uy ban nhén dén x4 trong viéc phdi hop cac hoat dong cua
Uy ban nhén dan x4, cac ban, nganh thudc Uy ban nhan dén xa.

5. Bé xuét v6i Chu tich Uy ban nhén dén xa nhing van dé vé chu truorng,
chinh sach, phap luét, co ché quan 1y can giao cho cac ban, nganh nghién ctu trinh
Uy ban nhén dan xa, Chu tich Uy ban nhén dan x&; nghién ctu dé xuat véi Chu
tich Uy ban nhén dan xa y kién xir ly céc cong viée thudng xuyén thudc thdm
quyén ctia Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhén déan xa.

6. Theo ddi, don dbc céc ban, nganh thude Uy ban nhén dan xa, cac xom,
chuén bj cac dé 4n, ké hoach; bao céo phan tich, tong hop va c6 y kién ddnh gia
doc lap vé cac van ban d6 trude khi trinh Uy ban nhén dan xa, Chu tich Uy ban
nhan dan xa.

7. T6 chirc phuc vu céc cude hop cua Hoi dc‘“)ng nhan déan, Uy ban nhan dan
xd, cac cudc hop cia Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhin dan x3. Quan ly
théng nhat viéc ban hanh céc vin ban ctia Hai ddng nhan dan, Uy ban nhan dan va
Chu tich Uy ban nhan dan xa.

8. T6 chuc viéc cong bd, truyén dat, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc
hién cac quyét dinh, van ban chi dao ctia Uy ban nhan dan x3, Chu tich Uy ban
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nhan dan xa; kién nghi vé1 Chu tich Uy ban nhan dan xa vé cac bién phap nang cao
hiéu luc, hiéu qua thuc hién cac quyét dinh, chi thi va van ban chi dao do.

9. Giup Uy ban nhan dan xi xdy dung va thuc hién cac quy ché phdi hop
gitta Uy ban nhén déan xa@ voi Thuong truc Dang uy, Ho1 dong nhén dan xa, Uy ban
Mt tran TS qubc Viét Nam xa va céc hoi, doan thé xa.

10. Barp bao ca}c diéu kién lam»v1¢c cho Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan. Giai quyét moét so cong viéc cu thé khac do Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan xa giao.

.A r - A . L] A’ A - A > L A
Dieu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong viec cua nguol hoat dong
khong chuyén trach xa, Truéng x6m

1. Nguoi hoat dong khéng chuyén trach xa bao gém cac chuc danh va thuc
hién nhiém vu chuyén mén theo quy dinh tai Quyet dinh s6 26/2019/0D-UBND
ngay 21/10/2019 cua UBND tinh Thdi Nguyén vé ban hanh quy ché t6 chite va
hoat dong cua xom, 16 ddn pho trén dia ban tinh Thai Nguyén va cac nhiém vu
duoc quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

2. Trudng x6m chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhan dan xa vé moi
mit hoat dong ctia x6m; t6 chirc thuc hién moi nhiém vu cong tac trén dia ban;
thuong xuyen béo céo tinh hinh cong viéc v6i Chu tich, Pho Chu tich phu trach; de
xut giai quyét kip thoi nhimng kién nghi ctia céng dan, t6 chie.

_ ChuongIII 1 A
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN

Piéu 10. Quan hé voi Uy ban nhin dan thanh phd va co quan chuyén
mon Thanh pho Song Cong

15 Uy ban nhan dan xa va Chu tich Uy ban nhan dan xi chiu su chi dﬂao cua
Uy ban nhan dan Thanh phd, chiu trach nhiém va bao céo cong tac trude Uy ban
nhan dan thanh pho.

Trong chi dao didu hanh, khi gip nhiing van d& vuot quéa tham quyén hoac
chua duge phap luét quy dinh, Uy ban nhan dan xa phai bao cdo kip thoi dé xin y
kién chi dao cua Uy ban nhan dan thanh pho thuc hién nghiém tac che do bao cdo
tinh hinh v6i Uy ban nhan dan thanh phd va co quan chuyén mén cap thanh phd
theo quy dinh hién hanh vé ché d6 théng tin bao céo.

2. Uy ban nhén dan xa chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra, don doc vé
chuyén mén, nghiép vu clia co quan chuyén mén cua thanh phé trong thuc hién
nhiém vu chuyén mén trén dia ban x&; c6 trach nhiém phéi hop v&i co quan
chuyén mén cua thanh phd trong dao tao, bdi dudng nghiép vu cho can b, cong
chiic x4, timg budc nang cao chat lugng doi ngii can bd, cong chire xa.

Uy ban nhan dan x3 bd tri can bd, cong chirc du néng luc dap Gng yéu cau
theo ddi cac linh vurc cong tac theo huéng dan nghiép vu cua cap trén, gitr mdi lién



8

hé chat ché v6i co quan chuyén mon cap thanh pho, tuén tha su chi dao thong nhat
cua co quan chuyén mén cap trén.

Diéu 11. Quan hé véi Ping iy, Hoi dong nhin dan, Mit tran Té quoc va
cac doan thé trong xi

1. Quan hé véi Pang uy xa

a) Uy ban nhén dan x& chiu sy lanh dao cua Dang uy x4 trong viéc thuc hién
nghi quyet cua Dang, phép ludt cia Nha nude va céc van ban chi dao ctia co quan
nha nudc cip trén.

b) Uy ban nhan déan xa chu dong @& xuét v6i Pang uy phuong hudng, nhiém vu
cu the vé phit trién kinh té - xd hoi, gilr vimg an ninh, trét tu an toan xa hoi, néng cao
doi song nhan dan va nhiing van dé quan trong khac & dia phuong; c6 ké hoach dao
tao, boi dudng dé gidi thidu vdi Dang ty nhiing can by, dang vién c6 phim chét, nang
luc dam nhiém cac chirc vu cong tac chinh quyén.

2. Quan hé véi Hi dong nhan dan xa

a) Uy ban nhan dan x4 chiu su giam sat cia Hoi dong nhan dén x4; chiu
trach nhiém t6 chuc thuc hién Nghi quyét ctia Hoi dong nhan déan, bao cdo trudc
Hoi ddng nhan dan xa; phéi hop v61 Thuong truc Hoi dong nhan dan chuén bj ndi
dung cac ky hop cua Hoi dong nhén dan xa, xay dung cac dé an trinh Hoi dong
nhan dan xa xem xét, quyét dinh; cung cip thong tin vé hoat dong cua Uy ban nhan
dan x4, tao diéu kién thuan loi cho hoat déng ctia dai biéu Hoi dong nhan déan xa.

b) Cac thanh vién Uy ban nhan dan x4, cong chire chuyén mén c6 trach
nhiém tra 101 cac chat van cua dai biéu Hoi dong nhan dén; khi duoc yéu céu, phai
bao cdo giai trinh vé nhiing van d& c6 lién quan dén cong viéc do minh phu trach.

¢) Chu tich Uy ban nhan dén xa thudong xuyén trao déi, lam viéc véi Thuong
truc Hoi dong nhéan dan x3 dé nim tinh hinh, thu thép y kién cua ctr tri; cung
Thuong truc Hoi dong nhan dan x4 giai quyét nhirng kién nghi, nguyén vong chinh
dang cua nhan dan.

3. Quan hé cdng tic gita UBND xa véi Uy ban Mit trian T6 qudc Viét
Nam va cic to chire chinh tri - xa hoi cua xa

a) UBND x4 tao diéu kién dé Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va céc tb
chirc chinh tri - xd hoi dong vién Nhén dan tham gia xdy dung va cung cb chinh
quyén nhén dan, t6 chic thuc hién chinh séch, phap ludt cua Nha nudc, giam sat,
phan bién xa hoi ddi véi hoat dong ctia UBND xa.

b) Chu tich Uy ban Mit tran Té quéc Viét Nam va ngudi dung dau t6 chirc
chinh tri - xa héi ¢ dia phu'ong dugc moi tham du céc phién hop Uy ban nhan dan
xa khi ban vé cac van dé c6 lién quan.

¢) Uy ban nhan dan thyc hién ché do théng bdo tinh hinh cua dia phuong cho
Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam va céc té chtrc chinh tri - x& hi.
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d) UBND x& c¢ trach nhiém ling nghe, giai quyét va tra 10 cac kién _nghi
ctia Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam va cac t6 chuc chinh tri - x3 hoi vé Xay
dung chinh quyén va phat trién kinh té - xa hoi ¢ dia phuong.

4. Phoi hop gitra Uy ban nhin din véi Thanh tra nhin dan
Uy ban nhan dén x4 c6 trach nhiém:

1. Thong béo kip thoi cho Ban Thanh tra nhan déan nhiing chinh sach, phap
luét lién quan dén t6 churce, hoat dong, nhiém vu cua Uy ban nhan dan x3; cidc muc
tiéu va nhiém vu phat trién kinh t€ - xa hoi hang nam cua dia phuong.

2. Yéu céu td chiic, ca nhan c6 lién quan cung cip dy du va kip thoi cac
thong tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; xur ly
nghiém minh ngudi ¢6 hanh vi can tré hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan hodc
nguoi cé hanh vi tra th, tra dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

4. Thong bao cho Ban Thanh tra nhén dan két qua giai quyét khiéu nai, td
cdo, viéc thue hién quy ché dan chu & co so; ho tro kinh phi, phuong tién dé Ban
Thanh tra nhan dan hoat dong c6 hiéu qua theo quy dinh cua phap luat.

5. Quan h¢ giita Uy ban nhin din xa véi truéng x6m

1. Chu tich Uy ban nhén dén x& phén cong cac thanh vién Uy ban nhan dan
phu trach, chi dao, ndm tinh hinh cdc x6m. Héng thang, céc thanh vién Uy ban
nhan dan lam viéc v6i Truong x6m thu¢e dia ban dugc phén cong phu tr ach hoac
truc tlep lam viéc v6i xém dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghj va giai quyét cac
khiéu nai ctia nhan dén theo quy dinh cia phép luat.

2. Truéng x6m phai thudng xuyén lién hé véi Uy ban nhéan dan xa dé to
chirc quan triét cac chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha nuéc, cac van ban chi
dao diéu hanh cta Uy ban nhén dén xa va cac chi dao cua co quan cap trén dé trién
khai thuc hién; phat huy quyén lam cha cua nhan dén, thuc hién tdt quy ché dén
chu ¢ co s6.

Trudéng x6m k1p thoi bao céo Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhan dan xa
tinh hinh moi mét cia x6m d& xuét bién phép giai quyét khi can thiét, gop phan gitt
gin an ninh trat tu trén dia ban.

Chwong IV
CHE PO HQI HQP, GIAI QUYET CONG VIEC
Piéu 12. Phién hop Uy ban nhan din

- Lanh dao UBND hop thuong ky mdi tuan 1 lan vao tha 2 hing tuan,
UBND hop mo6i thang mét 1an vao ngay thir 2 tuan cuoi cta thang.

- Uy ban nhén dan hop bét thuong trong cac truong hop sau day:
a) Do Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh;
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b) Theo yéu céu cua Chu tich Uy ban nhén dan cép trén truc tiép;
¢) Theo yéu cau ciia it nhat mot phan ba tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan.
Piéu 13. Triéu tip phién hop Uy ban nhan dén

1. Chu tich Uy ban nhén dan quyét dinh cu thé ngay hop, chuong trinh, ndi
dung phién hop.

2. Thanh vién Uy ban nhan dan c6 trach nhiém tham du day di céc phién
hop Uy ban nhén dén, néu vang mét phai bao cdo va duge Chu tich Uy ban nhén
dan dong y.

3. Phién hop Uy ban nhan dén chi dugc tién hanh khi c6 it nhét hai phan ba
tong s6 thanh vién Uy ban nhan dén tham du.

4. Chuong trinh, thoi gian hop va céc tai li€u trinh tai phién hop phai dugc
gui dén céc thanh vién Uy ban nhan dan cham nhét 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay
bat dau phién hop thudng ky va chdm nhit 1a 01 ngay trudc ngay bit diu phién
hop bét thuong.

Dicu 14. Trach nhiém chii toa phién hop Uy ban nhén dan

I. Chu tich Uy ban nhan déan cha toa phién hop Uy ban nhén dan, bao dam
thue hién chuong trinh phién hop va nhiing quy dinh vé phién hop. Khi Chu tich
Uy ban nhan dan véng mit, mot Phé Chu tich Uy ban nhan dén duoc Chu tich Uy
ban nhéin dén phan céng chu toa phién hop.

2. Cha tich Uy ban nhéan dan hoic Phé Chii tich Uy ban nhan dén theo phan
cong ctiia Chu tich Uy ban nhan dén chu tri viéc thao luén timg ndi dung trinh tai
phién hop Uy ban nhan dén.

Piéu 15. Khach moi tham du phién hop Uy ban nhin dén
q 1. Dai dién Thuong truc Hoi déng nhan dan xa dugc moi tham dyu phién hop
Uy ban nhéan dan xa.

2. Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam, nguoi ding dau to chic
chinh tri - xa hdi cua xa, dai dién cac Ban cua Hcf)i dong nhan dan xa, dai diép cac
to chue, don vi duge moi tham dy phién hop Uy ban nhén dén xa khi ban vé cac
van dé cé lién quan.

Dicu 16. Biéu quyét tai phién hop ﬁy ban nhan dan

1. Uy ban nhén dan quyét dinh cc van de tai phién hop bang hinh thic biéu
quyét. Thanh vién Uy ban nhén dan co quyén biéu quyét tan thanh, khéng tan
thanh hodc khong biéu quyét.

2. Uy ban nhéan dan quyét dinh 4p dung mét trong céc hinh thirc biéu quyét
sau day:

a) Biéu quyét cong khai;

b) Bo phiéu kin.
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3. Quyét dinh cua Uy ban nhan dén phai duoc qua nua tong s6 thanh vién Uy
ban nhéan dan biéu quyet tan thanh. Truong hop s0 tan thanh va sé khong tan thanh
ngang nhau thi quyét dinh theo y kién biéu quyét ctia Chu tich Uy ban nhan dan.

Piéu 17. Biéu quyét bang hinh thire gu‘l phiéu ghi y kién

1. Béi v6i mot sé van dé do yéu cau cép bach hodc khong nhat thiét phai t6
chtre thao luén, biéu quyet tai phién hop Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan quyet dinh viéc biéu quyet cua thanh vién Uy ban nhan dén bang hinh thue gui
phiéu ghi ¥ kién. Viéc biéu quyét bang hinh thtic phiéu ghi ¥ kién thuc hién theo
quy dinh ctia Luét T4 chte Chinh quyén dia phuong.

2. Cha tich Uy ban nhén dan thong bao két qua biéu quyét bang hinh thirc
glri phiéu ghi y kién tai phién hop Uy ban nhan dén gan nhét.

Piéu 18. Bién ban phién hop Uy ban nhéin dan

Céc phién hop Uy ban nhan dan phai dugc 1ap thanh bién ban. Bién ban phai
ghi day du néi dung céc y kién phat biéu va dlen bién ctia phién hop, y kién két
luan ctia chi toa phién hop hodc két qua biéu quyét.

Piéu 19. Théng tin vé két qua phién hop Uy ban nhin dan

Két qua phién hop Uy ban nhén dan phai duge thong béo kip thoi dén cac
thanh vién Uy ban nhéan déan, Thuong truc Pang uy, Thuong truc Héi dong nhan
dan, Ban Thuong truc Uy ban Mit tran To quoc Viét Nam, ngudi ding dau céc to
chirc chinh tri - xa hoi; va céc co quan, td chirc, don vi ¢6 lién quan.

Diéu 20. TH chire hdi nghi trao dbi, dbi thoai giita Uy ban nhan din xi
voi Nhan dan

Hang nim, Uy ban nhan dan xa ¢ trach nhiém t6 chic it nhat mot 1an hoi
nghi trao doi, d6i thoai voi Nhén dan ¢ dia phuong vé tinh hinh hoat déng cua Uy
ban nhan dan va nhiing van d& lién quan dén quyén va nghia vu cta céng dan ¢ dia
phuong; Uy ban nhan dan thong béo trén cac phuong tién thong tin dai chung va
thong bao dén trudng xom veé thoi gian, dia diém, noi dung cua hoi nghi trao doi,
d6i thoai v6i Nhan dan cham nhét 1a 07 ngdy trude ngay to chtic hdi nghi.

Piéu 21. Tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, td cdo ciia cong dan

L Hang tuan, Cha tich Uy ban nhén dan xa bd tri it nhat mot budi dé tiép
dan, lich tiép dan phai dugc cong bo cong khai dé nhan dan biét. Chu tich va cac
thanh vién khac cua Uy ban nhan dan phai luén c6 y thitc lang nghe y klen phan
anh, giai quyét kip thoi hodc huéng dan céng dan thuc hién nhiém vu, quyén han
ctiia minh.

Uy ban nhén dén xa phéi hop voi cac doan thé c6 lién quan, chi dao cén b9,
cong chirc tb chirc viéc tiép dan, giai quyét khiéu nai, to c4o va kién nghi cia céng
dan theo tham quyen khéng dun day trach nhiém 1én cap trén. Nhing thu tuc hanh
chinh lién quan dén quyén va loi ich hop phép cua cong dan phai dugc giai quyet
nhanh chéng theo quy dinh cta phap luat. Doi véi nhitng vu viée vuot qua tham
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quyen phai huéng dan chu ddo, ti mi dé cong dan dén ding co quan c6 thdm
quyén tiép nhan giai quyét.

Trudng xom c6 trach nhiém nam ving tinh hinh an ninh trét ty, nhiing van
dé phat sinh, nhimng thac méc, mau thudn trong ndi bd nhan dén, chu dong giai
quyét hozc dé xuat v6i Uy ban nhén dan xa kip thoi giai quyét, khong dé tdn dong
kéo dai.

2. Can b, cong chue phuy trach tung linh vue céng tac cua Uy ban nhén dan
xa chiu trach nhiém giup 1anh dao dia phuong tiép cong dan; t1ep nhén, phéan loai,
chuyen kip thoi dén bo phan, co quan c6 trach nhiém giai quyét cac don thu khiéu
nai, to céo cuia cong dan.

Chuong V
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA UY BAN NHAN DAN
Diéu 22. Quan Iy viin bin

1. Tét ca cac loai vin ban dén, van béan di déu phai qua Vian phong thong ké
xa. Van phong thong ké xa chiu trach nhiém dang ky cdc van ban den vao sb
cong van va chuyen dén céc dia chi, nguoi co trach nhiém giai quyét. Cac vin
ban déng ddu hoa téc, khén, phai chuyén ngay khi nhan dugc.

2. P6i véi nhitng van ban phat hanh cua Uy ban nhan dén va Chu tich Uy
ban nhan dén x&, Van phong thong ké xa phai ghi day du ky hiéu, s6 vin ban,
ngdy, thang, nam, dong dau va gui theo dung dia chi; dong thoi luu gir hd so va
ban gbc.

3. Céc vén dé vé chu truong, chinh séch di duoc quyét dinh trong ph1en hop
ctia Uy ban nhéan dan xa déu phai duoc cu thé hoa bang cac quyét dinh cua Uy ban
nhan dan. Vin phong théng ké xa hoidc can bd, cong chue theo ddi linh vye ¢6
trach nhi€ém du théo, trinh Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan ky ban hanh
cham nhét 1 05 ngay, ké tir ngay phién hop két thuc.

Diéu 23. Soan thio va théng qua vin ban cia Uy ban nhan din xi

1. Chu tich Uy ban nhan dén x4 phan cong va chi dao viéc soan thao van
ban. Can bg, cong chtrc dam nhiém, hodc theo ddi linh vuc nao thi chu tri soan
thao véan ban thugc linh vyc dd, chiu trach nhiém vé noi dung va thé thirc van ban
theo quy dinh; phdi hop véi té chirc, ca nhén c6 lién quan dén ndi dung du thao
dé hoan chinh van ban trinh Chu tich Uy ban nhén dan hoic Phé Chu tich phu
trach xem xét, quyét dinh.

2. Déi véi cdc Quyét dinh ctia Uy ban nhén dan, cén clr vao tinh chét va noi
dung cua du thao, Chu tich Uy ban nhén dan x3 t chirc viée ldy y kién cta cac co
quan chtic nang, cic to chirc, doan thé c¢d lién quan va cua nhén dan tai cic x6m,
cac khu dan cu dé chinh ly dy thao.
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T6 chire, cd nhén dugc phén cong soan thao phai gui to trinh, du thao
Quyet dinh, ban téng hop ¥ kién gbp ¥ va cac tai lidu co lién quan dén cac thanh
vién Uy ban nhan dan cham nhat 12 03 ngay trudc ngay hop Uy ban nhén dan.

4. Viéc ban hanh van ban quy pham phap luat duoc thuc hién theo quy dinh
tai Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét.

Dicu 24. Tham quyén ky viin béin

1. Chu tich Uy ban nhén dén x& ky céc vén ban trinh Uy ban nhan dan
thanh phd va Hoi dong nhan dan x3; khi Chu tich vang mat, Chu tich ty quyen
cho Phé Chu tich ky thay. Phé Chu tich ¢é trach nhiém bao cao Chu tich biét vé
van ban da ky thay.

2. Cac Phé Chu tich ky thay Chu tich céc van ban xir ly nhiing van dé cu
thé, chi dao chuyén mon nghiép vu thudc linh vuc dugc Chu tich phan cong.

Pic¢u 25. Kiém tra tinh hinh thuc hién van ban

Chu tich Uy ban nhén dan x3 truc tiép chi dao, dén déc kiém tra tinh hinh
thue hién cac van ban phap ludt cua cic co quan Nha nudce cap trén, van ban cua
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén x4, kip thoi phat hién nhiing van dé vudng
mic, bat hop ly trong qua trinh trién khai thuc hién céc van ban dé, béo céo cap ¢o
tham quyén bé sung, sira ddi.

Céac Phé Cha tich, Uy vién Uy ban nhan dén x4, cdn bd va cong chuc xa,
truong xom theo nhiém vu duoc phan cong phai thuong xuyén sau sat timg xém, ho
gia dinh, kiém tra viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc
cua moi cong dan trén dia ban xa.

_ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 26. Trach nhiém thi hanh

1. Cac thanh vién UBND x4, can bo, cong chue, ngudi hoat déng khong
chuyén tréch thugc UBND x4, céc co quan phéi hop khéc, trudng xoém chiu trach
nhiém thi hanh quy ché nay

2. Vin phong - Thong ké x4 c6 trach nhiém thuong xuyén theo doi, don dbe
cac thanh vién UBND x4&, ban, nganh thuc hién Quy ché.

3. Van phong phu trdch ndi vu - Thanh vién Ho6i dong Thi dua - Khen
thudng thuong xuyén theo ddi viéc thuc hién Quy ché; khong tham muu UBND
xd, Chu tich UBND x4 khen thuéng nhiing tap the ca nhan thuc hién khong dung
Quy ché nay.

Diéu 27. Sira dbi, bb sung quy ché 1am viée

Trong qué trinh thuc hién quy ché néy, néu c¢é vudéng méc, van dé chua phu
hop vé1 quy dinh cua phap luat hién hanh, cac ban, nganh phan énh kip thoi voi Uy
ban nhén dan x&. Vin phong tong hop bao cdo Uy ban nhén dén x3, Chu tich Uy
ban nhan dan xa dé xem xét stra d6i, bd sung cho phu hop./. },»/
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