UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG BACH QUANG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:17 /QD-UBND Bach Quang, ngay 17 thang 01 ndm 2024
QUYET PINH

V@ viéc phén cong nhiém vu thwe hién céng tic cii cich hanh chinh
trén dia ban phwong Bach Quang nam 2024

UY BAN NHAN DAN PHUONG BACH QUANG
Can cir Lugt Té chic chinh quyén dia phicong nam 2015; Lugt Sira doi, b6
sung mot so diéu cua Ludt To chizc Chinh phi va Ludt To chic chinh quyén dia
phuong nam 2019;

Can cir Nghj quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cua Chinh phu vé ban
hanh Chwong trinh tong thé cdi cach hanh chinh Nha nuoc giai dogn 2021- 2030;

~ Can cir Ké hogch s6 1097/KH-UBND ngay 13/05/2020 cia UBND thanh
pho Sdng Cong ve tong ket thuc hién chuwong trinh tong thé Cai cach hanh chinh
nha nudc giai dogn 2011-2020 va xay dung nhiém vu gigi phap cai cach hanh
chinh nha nuoc giai dogn 2021-2030 trén dia ban thanh pho Séng Cong;

~ Can ci Ké hogch so 3491/KH-UBND ngay 12/10/2021 cia UBND thanh
pho Song Cong ve trien khai thuc hién Dé an Cdi cach hanh chinh nha nwéc thanh
pho Song Cong giai dogn 2021-2025;

Theo dé nghi ciia Cong chite Vin phong - Thong ké phuong.
QUYET PINH:

Picéu 1. Phan cdng phu trach cac ndi dung cai cach hanh chinh, chi s6 cai cach
hanh chinh trén dia ban phuong Bach Quang, cu thé nhu sau:

(CO Phu luc chi tiét kém theo).
Piéu 2. Ché do, thong tin bdo cao

B6 phan tham muu giup viéc Cai cach hanh chinh c6 trach nhi¢m trién khai,
thuc hién c6 hiéu qua cOng tac cai cach hanh chinh theo chirc nang, nhiém vu duoc
phan cong va nhiém vu dugc giao trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao
ctia iy ban nhan dan phuong, dong thoi cé trach nhiém bao cdo két qua thyuc hién
nhiém vu dugc giao vé cong tac cai cach hanh chinh vai uy ban nhan dan phuong
dinh ky vao cac budi hop giao ban hang thang. Hang nim, UBND phuong 13y két
qua cai cach lam tiéu chi danh gid muc d6 hoan thanh nhiém vu cia can bo, cong
chtrc.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Cong chirc Vin phong - Thong ké, cac ban, nganh 6 lién guan va cac
ca nhan c6 tén ¢ Dicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. */

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thanh pho; CHU TICH

- Phong Noi vu; :
- Nhu Diéu 4;

- Thuong truc Bang uy phuong;
- Thuong truc HDND phuong;

- Lanh dao UBND phuong;

- Uy ban MTTQ va cac doan thé;
- T6 trudng cac T6 dan phd;

- Luu: VT (50 ban).

Nguyén Vin Hung



3

PHU LUC
PHAN CONG NHIEM VU
Thuc hién cong tac cii cach hanh chinh phwong Bach Quang nam 2024
(Kém theo Quyét dinh sé6: 17 /OD-UBND ngay 17 /01/2024
cua UBND phwong Bach Quang)

1. Ong Nguyén Vin Hung, Chi tich UBND phuong-Truéng ban Ban chi
dao

- Phu trach: Cong tac chi dao diéu hanh cai cach hanh chinh.

- Chi dao viéc xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac cai cach hanh
chinh theo quy dinh cta phap luat va chirc nang, nhiém vu cia UBND phuong.

- Trién khai day da nhiém vu trén cac linh vuc theo chwong trinh cai cach
hanh chinh va bé tri kinh phi thuc hién theo huéng dan caa UBND thanh phd.

- Chi dao td chirc danh gid mic d6 thuc hién ké hoach cong tac cai cach hanh
chinh hang nam cua UBND phuong.

- Chi dao viéc thuc hién tuyén truyén cac noi dung cai cach hanh chinh cua
UBND phudng dén can bo, céng chic, ngudi dan, doanh nghiép théng qua viéc
niém yét cong khai cac quy dinh tha tuc hanh chinh, gidy to, hd so, mac thu phi, 18
phi va thoi gian giai quyét cac loai cong viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- Chi dao cong chirc Vian phong - Thong ké thuc hién ché do thong tin, bao
céo theo quy dinh vé cai cach hanh chinh bao dam vé thoi gian, ndi dung, chat
luong theo quy dinh.

- Chi dao viéc to chirc so két, tong két dinh ky cong tac cai cach hanh chinh
tai UBND phuong nham danh gia két qua, hiéu qua thuc hién; khen thuong, ky
luat kip thoi doi véi céng chirc chuy@n mén trong trién khai thyc hién cong tac cai
cach hanh chinh,

- Chi dao thyc hién cong khai cc thu tuc hanh chinh, nghiém tdc chap hanh
viéc cong khai, cap nhat kip thoi Bo thu tuc hanh chinh va niém yét tai B phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND phuong theo quy dinh.

- Chu tich UBND phuong chiu trach nhiém quan ly toan dién va truc tiép cén
bo, cong chuc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua.

2. Ong Ngd Tién Minh, Pho Chi tich UBND phwong, Phé Trwéng ban
Thwong truc

- Nghién ctru, dé xuat chuong trinh, ké hoach hoat déng cua Ban Chi dao Cai
cach hanh chinh phudng nghién cau, xay dung du thao chuong trinh, ké hoach, dé
Xuat cac chu truong, bién phap ddy manh cai cach hanh chinh; tham muu gitp
Trudng ban diéu hanh hoat dong cua Ban chi dao theo chuwong trinh, ké hoach cac
nhiém vu cai cach hanh chinh trén dia ban phuong theo yéu cau cua tinh, thanh
phd, phuong.

- Nghién ctru, dé xuat cac co ché, giai phap nang cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh, ting cuong su phdi hop giita cac b phan chuyén mén va cac ban nganh
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doan thé chinh tri cd lién quan trong viéc trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh
cua phuong;

- Xur ly cac cong viéc caa Ban Chi dao khi dugc Truong ban giao va ky ban
hanh cic van ban thudc tham quyén cta Ban Chi dao khi dwgc Truong ban ty
quyén;

- Truc tiép theo dbi viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua cac
chuyén mon thudc linh vuce dugc phan céng phu trach.

- Chiu trach nhiém truéc Truong Ban vé két qua thuc hién cac nhiém vy duoc
phan cong.

3. Ong Dwong Ngoc Tan, Pho Chi tich UBND phwong, Pho Ban chi dao

- Xtr ly cac cong viéc cua Ban Chi dao khi dugc Trudng ban giao va ky ban
hanh cac van ban thudéc thim quyén cia Ban Chi dao khi dwgc Truéng ban uy
quyen;

- Truc tiép theo ddi viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua cac
chuyén mén thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Chju trach nhiém truéc Truong Ban vé két qua thuc hién cac nhiém vu duoc
phan cong.

4. Ong Lwong Quang Vinh, Cong chirc Vin phong - Thong ké

- Quan ly toan dién B phan tiép nhan va tra két qua, cac linh vuc lién quan
den tha tuc hanh chinh, cong khai cac van ban theo quy dinh.

- Tham muu ty ban nhan dan phuong quyét dinh cac chu truong, bién phép
day manh cai cach hanh chinh, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy trong cong tac
cai cach hanh chinh; phéi hop vai cac bo phan chuyén mén trién khai cac cong tac
cai cach hanh chinh cua dia phuong. Xay dung chinh quyén dién ta, chinh quyén
s6, cong nghé thong tin, tiép cong dan caa phuong.

- Tham muu uy ban nhan dan phuong téng hop chung viéc thuc hién cac quy
dinh vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché vé thyuc hién nhiém
vy, to chirc bd may theo quy dinh caia phap luat.

- Tham muu uy ban nhén dan phuong xay dung cac van ban bao céo vaéi
UBND thanh phd vé cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

- Phéi hop bo phan tham muu gidp viéc cong tac cai cach hanh chinh thuc
hién tét phan mém mat cira dién tir tai bo phan tiép nhan va tra két qua.

5. Ong Vii Vin Lam, Cong chire Tw phap - H tich

- Phuy trach: Xay dung va t6 chuc thuc thi phap luét, cac linh vuc lién quan
den thu tuc hanh chinh: Tu phap -H¢ tich. Cong khai theo quy dinh trong hoat
dong cua chinh quyén co s6.

- Hudng dén to chic, cong dan nop hd so truc tuyén trén dich vu cong tinh
Thai Nguyén va Vneid, hoan tat ho so, tiép nhan ho so, nhan lai két qua giai quyét
hd so tir cac bd phan chuyén mén va tra két qua cho to chirc, cong dan ciing nhu
chuan bi day du cac biéu mau, to khai dé cung cap cho cong dan khi c¢6 nhu cau, sb



hoa ho so theo quy dinh.

- Ghi chép day du thong tin hd so luan chuyén cho cong chirc chuyén mon va
nhan két qua tir chuyén mon trad cho cong dan dung quy dinh.

- Tham muu Uy ban nhan dan phuong vé cong tac cai cach thé ché, bao gom:
d6i mai cong tac xay dung va ban hanh cac vin ban; ra soét, kiém tra dinh ky vé
cong tac ban hanh van ban; tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat nham dam
bao viéc thuc thi phap luat nghiém minh ctia co quan, cua can bo, cbng chuc va
moi tang I6p nhan dan trén dia ban; phdi hop véi Vin phong UBND phuong va
cac can bo chuyén mén co lién quan trong viéc ra soat, kiém soat tha tuc hanh
chinh theo quy dinh, ¢6 kién nghi don gian hoa, bai bo TTHC.

- Phdi hop véi b phan lién quan thuc hién lién thong cac TTHC vé dang ky
khai sinh, dang ky thyong trd, cdp thé BHYT cho tré em dugi 06 tudi. Lién thong
khai ttr, x6a thuong tra theo quy dinh.

- Phéi hop bo phan tham muu gitp viéc cong tac CCHC thuc hién tot phan
mém mét cira dién tir tai b phan tiép nhan va tra két qua.

- Phdi hop Véi co quan cap trén thuc hién tét phan mém mot cua lién thdng
cac tha tuc hanh chinh thudc linh vuc minh phu trach.

6. Ong Dwong Pic Thuin, Nguy&n Hai Nam va ba Nguyén Kiéu Diém,
cong chire Pia chinh-Xay dung.

- Phu trach: Phat trién Kinh t&-X& hoi, cac linh vuc lién quan dén tha tuc hanh
chinh dat dai, moi truong, hoa giai tranh chip dat dai, Nong nghiép va phat trién
nong thon, Giao thong van tai. Cong khai theo quy dinh trong hoat dong cua chinh
quyén co so, bdi thudng, giai phong mit bang, cac du an trén dia ban phudng.

- Huéng dan t6 chic, cong dan nop hd so truc tuyén, hoan tat hd so, tlep nhan
hd s0, nhan lai két qua giai quyét ho so tir cac bd phén chuyén moén va tra két qua
cho t6 chirc, cong dan ciing nhu chuan bi day du cac biéu mau, to khai dé cung cap
cho cong dan khi c6 nhu cau, s6 héa ho so theo quy dinh.

- Ghi chép day du thong tin hd so luan chuyén cho cong chirc chuyén mon va
nhan két qua tir chuyén mon tra cho cong dan diung quy dinh.

- Tham muu UBND phudng thuc hién tot linh vuc Nong nghiép phat trién
nong thon; linh vuc xay dung; Iinh vuc nha &; linh vuc xay dét dai.

- Phéi hop bd phan tham muu giup viéc cong tac cai cach hanh chinh, thuc
hién dung quy trinh phﬁn mém mot ctra dién i tai bd phan tiép nhan va tra két qua.

7. Ong Dwong Vin Hién, Cong chirc Vin héa-Xa hdi phuong.

Phu trach: Cac linh vuc lién quan dén thu tuc hanh chinh: Gido duc Pao tao,
Tin ngudng ton gido, dan toc, dan s6; Lao dong Thuong binh xa hoi, Van hoa, thé

duc thé thao; Cong khai theo quy dinh trong hoat dong cua chinh quyen co s0; Phat
trién kinh t&-Xa hoi cia phudng, Phu trach lién quan dén Bao hiém y té phuong.

- Huéng dén to chirc, cong dan nop hé so truc tuyén, hoan tt ho so, tlep nhan
ho so, nhan lai két qua giai quyét ho so tir cac bd phan chuyén mon va tra két qua
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cho t6 churc, cong dan ciing nhu chuan bi day du cac biéu mau, to khai dé cung cap
cho cong dan khi c¢6 nhu cau, s6 hoa ho so theo quy dinh.

- Ghi chép day dii thong tin ho so luan chuyén cho Cong chirc chuyén mén va
nhan két qua tir chuyén mon trad cho cong dan dung quy dinh.

- Tham muu UBND phuodng quan 1y va st dung thiét bj cong nghé thong tin
cua co quan; cac hé thong thong tin trong co quan: Thu dién tir cong vy, phan mém
quan 1y van ban vé diéu hanh, phan mém mot cua dién tur, cac img dung chuyén
nganh; cac quy ché, quy dinh khac phu hop thuc té cua co quan dé day manh (mg
dung cong nghé théng tin phuc vu Cai cach hanh chinh; T6 chtc phd bién, trién
khai cac quy dinh cua phap luat trong linh vyc cong ngh¢ thong tin; t chirc kiém
tra, giam sat toan bo hé thong thong tin cua co quan nham ra soat, danh gia, phat
hién nhimg nguy co hodc sy cd giy mat an toan thong tin sO dé to chuc thyc hién
cac bién phap phong ngtra, ngin chin, xt 1y can thiét, kip thoi.

- Chu dong xay dung va nang cao chét luong cac chuyén muyc tuyén truyén
phap luét v€ cai cach hanh chinh, cac thong tin tuyén truyén phd bién, gido duc
phép luat, tip trung tuyén truyén cac vin ban vé cai cach hanh chinh, chu trong cai
cach hanh chinh.

- Tham muu UBND phuong thuc hién t6t linh vuc Vin héa Thé thao va Du lich.

—,Phé)i‘ hop bd phén tham muu gitp viéc cong tac cai cach hanh chinh thyc
hién tot phan mém mat ctra dién tir tai bd phan ti€p nhan va tra két qua.

- Tham muu UBND phuong thuc hién t6t linh vuc Lao dong thuong binh va xa hoi.

- Phéi hop véi bo phan lién quan thyc hién lién thong cac TTHC vé dang ky
khai tir, x0a dang ky thuong tra, ché do mai tang phi theo quy dinh; thyc hién linh
vuc Giao duc.

- Phoi hop bd phan tham muu gitp viée cong tic CCHC thyc hién t6t phan
mém mot ctra dién tir tai bd phan ti€p nhan va tra két qua.

8. Ong Vii Trung Hiéu, Truéng Cong an phuong.

- Phu trach cac linh vuc lién quan dén tha tuc hanh chinh: Linh vuc cu tr(;
Dang ki, quan ly phuong tién giao thdng co gidi duong bo; Linh vuc Quan ly xuat
nhép canh; Linh vyc phong chay, chira chay; Cong khai theo quy dinh trong hoat
dong cua chinh quyén co sd; Phat trién kinh té-Xa hoi cia phudng, an ninh, trat tu.

- Huéng dan to chic, cong dan hoan tat ho so, nop hod so truc tuyen qua
dichvucong.bocongan.gov.vn tiép nhan ho so, nhan lai két qua giai quyét ho so tir
cac by phan chuyén mén va tra két qua cho t6 chirc, cong dan cling nhu chuan bi
day du cac biéu mau, to khai dé cung cap cho cong dan khi c6 nhu cau.

- Ghi chep day du thong tin hd so luan chuyén cho Cong chic chuyén mon va
nhén két qua tir chuyén mon tra cho cong dan dung quy dinh.

- Phéi hop v6i Bo phan lién quan thyc hién lién théng cac TTHC vé dang ky
khai sinh, dang ky thuong tra, cap thé BHYT cho tré em dudi 06 tudi, xo6a dang ky
thuong tri theo quy dinh.
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- Phéi hop bo phan tham muu gitp viée cong tac CCHC thyc hién tt phan
mém mot ctra dién tur tai bd phan tiép nhan va tra két qua.

9. Ba Trinh Thi Thu Xuyén va Dwong Thi Thu Ha, cong chirc Tai chinh-
K¢ toan.

- Phu trach tham muu céc linh vyc: Cong vy, tai chinh cong, thu chi ngan
sach, phat trién kinh té xa hoi; To hop tac, Bao hiém, chinh sach thu¢; Cong khai
theo quy dinh trong hoat dong ctia chinh quyén co s&, phat trién kinh té, xa hdi.

- Tham muu @y ban nhan dan phuong vé cong tac cai cach tai chinh cong,
bao gdm: trién khai, thuc hién cic quy dinh cua Nha nuéc vé ché do tir chi, ti chiu
trach nhiém vé su dung bién ché va tai chinh, gén vO1 tu chu, tu chiu trach nhiém
vé thyc hién nhiém vy, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tham muu cac giai
phap nham nang cao murc thu nhip cho can bd coéng chic trong thuc hién khoan
chi; 1a ddu méi phdi hop véi céc bd phan chuyén mon cé lién quan vé cai cach tai
chinh cong; Niém yét cong khai Tai chinh hang thang, quy, nim. Tham muu
UBND phuong thuc hién tt linh vuc Tai chinh - Ngan sach vé thu tuc tham dinh
va théng bao quyét toan vén dau tu xay dung co ban thudc ngudn vén Ngan sach
nha nudc theo nién d6 ngan sach hang nim ctia UBND cap thanh phd, cip phuong.

- Hudng dan t6 chire, cong dan hoan tat ho so, tiép nhan hd so, nhan lai két
qua giai quyét hd so tir cac bd phan chuyén mon va tra két qua cho t6 chirc, cong
dan ciing nhu chuan bi ddy du cac biéu mAu, to khai dé cung cap cho cong dan khi
¢ nhu cau.

- Ghi chep day du thong tin hd so luan chuyén cho céng chirc chuyén mén va
nhén két qua tir chuyén mon tra cho cong dan dung quy dinh.

10. Ong Vii Hai Nam, Truéng BCH Quén sy phudong.

- Tham muu 0y ban nhan dan phudng vé cong tac cai cach thii tyc hanh chinh
lién quan: Quén su, quoc phong an ninh; Cong khai theo quy dinh trong hoat dong
cua chinh quyén co s@, thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Thyc hién quy trinh thu tuc hanh chinh linh vyc Quan sy theo ding quyét
dinh 1291/QD-TTg ngay 07/10/2019 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc phé duyét
danh myc thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua cac co quan trung
wong dugce t6 chirc theo nganh doc dong tai dia phuong dua ra tlep nhén tai trung
tam phuc vy hanh chinh cong cap tinh, bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cap huyén, cap xa

11. Ba Buii Thi Thu Thity, Céng chirc Vin phong-Thong ké.

- Tham muu, cong khai cac van ban lién quan dén cai cach hanh chinh caa
Pang uy, HDND phuong, tham muu céc linh vuc lién quan dén phat trién kinh té-
xa hoi cua dia phuong, niém yét trén trang thong tin dién tir cia phudng theo dung
dang quy dinh.

12. Ba Dwong Thi Hio, Hop dong lao dong.
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Phu trach linh vye Thi dua-Khen thuong, tham muu, cong khai cac van ban lién
quan dén cai cach hanh chinh lién quan dén phat trién kinh té-xa hoi cta dia phuong,
sap nhap to dan phd, cong khai trén trang thong tin dién tir theo ding quy dinh.

13. Ong Dwong Quy Hoi-Chi tich UB MT To6 quoc phuong.
- Phéi hop thyc hién quy ché dan chi co sé trén dia ban phuong.

14. Ong Dwong Cong Quang- Truéng ban thanh tra nhan din, Giam sat
dau tu cong dong

- Phu trach lién quan dén ban thanh tra nhan dan, Giam sat dau tu cong dong
cua phuong.

15. Ba L& Thi Ngoc-Truéng Tram Y té phuong.
- Phu trach cac linh vuc lién quan dén dén y té.
16. Cac nha truwong trén dia ban phwong

- Phu trach céc linh vuc lién quan dén gido duc, dao tao.
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