UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG BACH QUANG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 228 /QP-UBND Bach Quang, ngay 22 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bé ap dung
trén dia ban phuwong Bach Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG BACH QUANG

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luadt sva doz bé sung mét sé diéu cia Ludt t6 chivc Chinh phii va Ludt t6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyer dinh so 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thi
twéng Chinh phu ban hanh Ke hoach ra sodt, don gian héa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh Nha nwoc giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach s6 160/KH-UBND ngay 28/10/2022 ciia UBND tinh
Théi Nguyén vé viéc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bg trong hé
thong hanh chinh nha nuée tinh Thai Nguyén giai doan 2022-2025; Ké hoach
s6 3920/KH-UBND ngay 08/11/2022 ciia UBND thanh phé Séng Céng vé ra
soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé théng hanh chinh nha
nuée tinh Thdi Nguyén giai doan 2022-2025; Ké hoach sé 66/KH-UBND ngay
16/11/2022 ciia UBND phwong Bdach Quang vé ra sodt, don gian hod thi tuc
hanh chinh néi b trong hé thong hanh chinh nha nuée tinh Thdi Nguyén giai
doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Van phong - Thong ké phwong.
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bo kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh ni bo trong
hé thong hanh chinh Nha nudc &p dung trén dia ban phuong Bach Quang.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chirc Vin phong - Théng ké phuong va cac ban, nganh doan
thé phuong, cac to chac, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3; ———

- UBND thanh phé Song Cong;

- Thuong truc Dang iy, HDND phuong;
- Lanh dao UBND phuong;

- Luu: VT, VP (25 bé.]‘;l).j;—‘_ﬁ y

Nguyén Vin Hung
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THU TUC HANH CHINH NQI BQ AP DUNG TAI CAP XA
(Ban hanh kem theo Quyer dinh so 228/0D-UBND ngay 22 thang 10 nam
2024 cua Uy ban nhan dan phuong Bach Quang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Bo phan
thuc hién
Thanh 1ap, kién toan B phan tiep | T6 chiic va hoat dong cua | Vin
1 | nhan va tra ket qua thuoc UBND | B6 phan Mot cera UBND | phong-
cap xa cap xa Thong ké
Ban hanh quy ché va hoat dong | T6 chic va hoat dong cua | Van
2 | cua Bo phan tiep nhan va tra ket | Bo phan Mot cira UBND | phong-
qua thuoc UBND cap xa cap xa Thong ké
Quyét dinh to chic cudc hop | Hoat dong cia UBND Vin
3 | UBND cap xa cap xa phong-
Thong ké
Quyét dinh kién toan BCH phong, | Phong, chong thién tai | BCH
4 | chong thién tai va tim kiem ctu | UBND cap xa Quan su
nan cap xa phuong
Long ghép von trong thuc hién | Pau tu cong Tai chinh-
5 | quy hoach, k@ hoach, lap du toan Ngéan sach
hang nam & cap xa
5 Quy trinh nang luong thuong | Hoat dong cua UBND | Tai chinh-
Xuyén cap xa Ngan sach
Quy trinh Quan 1y va giai quyét | To chic va hoat dong cia | Van
van ban di, dén cua UBND | Bo phan Mot cira UBND | phong-
! phuong cap xa Thong ké
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH

01. Thii tuc: Thanh I4p, kién toan B phan tiép nhan va tra két qua ho
so’ giai quyet tha tuc hanh chinh ciia UBND cap xa

- Trinh tw thyc hién:

Noi dung tha tuc hanh chinh noi bo cap xa

~ * Buéc 1: Cong chirc Vin phong - Thong ké phy trach HDND va UBND
cap xa tong hqp danh sach nhéan sy dugc cur ra lam viéc tai Bo phan Mot cura
thuoc UBND cap xa. Nguoi dirng dau co quan t6 chirc theo nganh doc tai cap xa
chu dong xay dung phuong an nhén sy cu lam viéc tai Bo phan Mot cura cap xa
dé tiep nhan, giai quyet TTHC thudc tham quyén quy dinh tai cac khoan 2, 3
bieu 14 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

* Buéc 2: Cong chirc Van phong - Thong ké tong hop danh sach nhan su
duoc cir ra Bo phan Mot ctra trinh Chu tich UBND cap xa.

* Birgc 3: Chu tich UBND cap xa ky Quyét dinh phé duyét danh sach nhéan
su lam viéc tai Bo phan Mot ctra va Quyét dinh phan cong Trudng bo phan.

* Buéc 4: Van thu phat hanh Quyét dinh dén cac thanh vién B phan Mot
Clra va co quan t6 chuc theo nganh doc tai cap xa.

- Céch thirc thwc hién: Truc tiép.

- Thanh phan, sé lwgng hd so: Vin ban xay dung phuong an nhan su
trinh Chu tich UBND cap xa.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc phu trach céac linh
vuc cong tac tai UBND cap xa, Nguoi dung dau co quan to chuc theo nganh doc
tai cap xa.

- Co quan giai quyét:

~ + Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Chu tich (hoac Ph6 Chu tich) UBND
cap xa.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién: UBND cép xa.

+ Co quan phéi hop thyc hién: Céng chicc chuyén mén thuoc UBND cap

~

Xa.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh kién toan Bo phan
Tiep nhan va tra ket qua theo co ché mot cira, mot cua lién thdng trong giai
quyet thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa.

- Phi, Ié phi (néu c6): Khong quy dinh.
- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chic Mot cira phai
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dam bao tiéu chuan theo Khoan 1, Biéu 11 Nghi dinh 61/2018/ND-CP nhu:

+ Pu tiéu chuan chung vé pham chét theo quy dinh ctia phéap luat vé cong
chuc, vién chuc, luc luong vii trang;

+ Can b, cong chirc, vién chac 1am viéc tai Bo phan Mot cira cap bd (bao
gom tong cuc va twong duong, cuc), cap tinh, cip huyén da duoc bd nhiém vao
ngach chuyén vién hoic tuong duong trd [&n; c6 tham nién cong tac téi thiéu 03
nam trong nganh, linh vyc duoc phan céng va duoc danh gia 1a hoan thanh tét
nhiém vuy;

+ CO pham chat, dao duc tot, tinh than trach nhiém cao trong thi hanh
nhiém vu duoc giao;

+ Co tac phong, thai do giao tiép, cu xtr lich sy, hoa nha, coi mo, than
thién, chuan muc, dting quy ché van hoa cong so.

- Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

+ Luat to chuc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira doi, bo
sung mot so dieu cuaa Luat to chirc Chinh phu va Luat t6 chirc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

+ Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh pha vé sira
d6i, bo sung mot sé didu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

+ Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP hudéng dén thi hanh mot s6 quy dinh cua
mot cira, mot cra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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02. Thia tuc: Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dgng ciia B§ phan tiép
nhan va tra ket qua thugc UBND cap xa.

- Trinh tw thyc hién:

~ + Buéc I: Cong chirc Vin phong - Thong ké phu trach HDND va UBND
cap xa tham muu Chu tich UBND cap xa du thao Quy ché t6 chuic va hoat dong
cua Bo phan Mot cura thugec UBND cap xa.

~ + Budc 2: Cong chirc Vin phong- Thong ké xin y kien Chu tich UBND
cap xa to chirc cugc hop lay y kien hodc co van ban lay y kien va tong hop y
kien dong gop, hoan chinh du thao, trinh Chua tich UBND cap xa xem xét, ky
ban hanh.

+ Burgc 3: Chu tich UBND cap xa ky Quyét dinh ban hanh quy ché to chirc
va hoat dong cua Bo phan Mét cira thuoc UBND cap xa.

+ Buwdc 4: Van thu phat hanh Quyét dinh dén céc thanh vién lam viéc va
Bo phan cd lién quan lam viéc tai Bo phan Mot cira va niém yét tai Bo phan Mot
cua.

- Céach thirc thuc hién: Truc tiép.

- Thanh phan, s6 luong ho so: Vin ban xay dung quy ché to chic va hoat
dong cua Bo phan Mot cura thugec UBND cap xa.

-Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- DOi twong thyc hign thu tuc hanh chinh: Cang chire Vin phong- Thong ké
phu trach HDND va UBND, Céng chac chuyén mén thuoc UBND cap xa.

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

~ + Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich (hoac Phé Chu tich) UBND
cap xa.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cap xa.

+ Co quan phéi hop thyc hign TTHC: Cong chac chuyén mén thudc
UBND cap xa.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Quy ché t
churc va hoat @ong cua B phan giép nhan va tra két qua theo co ché mot cura,
mot ctra lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh tai UBND cap xa.

- Phi, 1& phi (néu cd): Khéng quy dinh.

- Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thia tuc hanh chinh: Cong chirc Bo phan
Mot cua phai dam bao tiéu chuan theo Khoan 1. Biéu 11 Nghi dinh so
61/2018/ND-CP nhu:

+ Pu tiéu chuan chung vé pham chét theo quy dinh cta phéap luat vé cong
chuc, vién chuc, luc lugng vii trang:
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+ Can b, cong chuc, vién chuc Iam viéc tai B phan Mot cua cap bo (bao
gom tong cuc va tuong duong, cuc), cap tinh, cdp huyén da duoc bd nhiém vao
ngach chuy@n vién hoic twong duwong trd 18n; c6 thAm nién cong tac téi thiéu 03
nam trong nganh, linh vuc dugc phan cong va duge danh gia 1a hoan thanh tot
nhiém vu;

+ C6 pham chat, dao dac tét, tinh than trach nhiém cao trong thi hanh
nhiém duogc giao;

+ C6 tac phong, thai do giao tiép, cu xur lich sy, hoa nha, csi mo, than
thién, chuan myc, ding quy ché van hoa cong so.

- Can cwr phép ly cda tha tuc hanh chinh:

+ Luét to chac Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; luét sira doi, bo
sung mot so diéu cua luat to6 chac Chinh phu, va luat to chiac Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

~+ Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP, ngay 06/12/2021 cua Chinh phi vé sira
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP, ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc
hién co ché mot ctira, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

+ Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua

Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co
che mot cura, mot cura lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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03. Thii tuc: Quy trinh té chirc cudc hop UBND cap xa
- Trinh ty thuc hién:

* Bwéc 1: Xac dinh hinh thic té6 chuc hop (Piéu 7 Quyét dinh sé
45/2018/QD-TTg). Cian cr vao nodi dung, quy md, thanh phan tham du, diéu kién
phuong tién k¥ thuat, cong nghé, nguoi chii tri cudc hop quyét dinh hinh thirc t6
chuc hop truc tiép hoic hop truc tuyén bao dam hiéu qua, thuan loi, tiét kiém va
dam bao bi mat Nha nudc.

* Bwgc 2: Chuan bi noi dung cudc hop (Piéu 8 Quyét dinh s
45/2018/QDTTQ).

+ Thuong tryc UBND Qép xd phan cong co quan, don vi chuan bi noi dung
cugc hop bao gom thanh phan tham dy, thoi gian, néi dung cudc hop va chuan
bi phuong an két luan cudc hop néu can thiét.

~ + Nhiing van dé lién quan dén ndi dung cudc hop va nhitng noi dung, yéu
cau can trao doi, tham kha}o y‘kién tai cuoc hop phéj duogc chuan bi day du truéce
thanh van ban va co chi dan vé pham vi Iuu hanh, cap d6 mat.
o+ Déi voi tai liu dai, c6 nhiéu ndi dung thi ngodi ban toan vin con phai
chuan bi thém ban tém tat noi dung.

* Buéc 3: Phat hanh giay moi va gui tai liéu hop (Dicu 9, Biéu 10 Quyét
dinh s6 45/2018/Qb-TTyg).

+ Gidy moi hop phai dugc ghi 6 nhitng ndi dung sau day: nguoi chu tri;
nguoi tham du cuge hop; cac noi dung, thoi gian, dia diém cudc hop; dau moi
lién hé thong tin vé cudc hop; chir ky hoac chir ky so6 cua nguoi ding dau co
quan, don vi triéu tap.

+ Gidy moi hop phai duoc giri dén co quan hodic nguoi dugc moi tham du
trede ngay hop it nhat la 03 ngay lam viéc, trur treong hop dot xuat.

+ Sau khi nhan duoc gidy moi hop, co quan, don vi, nguoi dugc moi tham
du hop xac nhan viéc tham du véi dau moi lién hé théng tin vé cudc hop qua thu
dién tir cdng vu, dién thoai ca nhan hoac qua hé thong quan 1y van ban cua co
quan.

+ Gidy moi, tai lieu phuc vu cudc hop phai duoc ky sé theo quy dinh cua
phap luat va dugc gui ban dién tir cho cac co quan, don vi, nguoi tham du hop
qua hé théng quan 1y van ban (trir tai liéu mdt duwroc thuec hién theo quy dinh doi
Vi van ban c6 ngi dung thugc bi mdt nha nieéc).

* Bwéc 4: Tién hanh cudc hop (Piéu 14, Piéu 15, Biéu 16 Quyét dinh sb
45/2018/QD-TTQ).

+ Nguoi chi tri hop quéan triét muc dich, yéu cau, noi dung chuong trinh,
thoi gian caa cudc hop; xac dinh thoi gian téi da cho ngudi tham du cudc hop
trinh bay y kién, treong hop gan hét thoi gian hop thi ¢ thé phét biéu xin y kién
gop ¥ dé tong hop, nghién ctru; diéu hanh cudc hop theo chuong trinh nghi sy da
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dugc cong bé trudc cudc hop, phét huy dan chu trong thao luan; khuyén khich
CaC y kién c6 tinh chat phan bién; ting cuong ddi thoai, trao ddi, tranh luan truc
tlep

+ Nguoi tham du cudc hop nghién ctru tai liéu, van ban cua cudc hop nhan
duogc trude khi dén du cudc hop va chuan bi trude y kién phat biéu tai cudc hop;
chi dugc phat biéu y Kién khi nguoi chua tri.

- Céch thirc thwc hién: Truc tiép.
- Thanh phan, sé lweng ho so: Khong quy dinh.
- Thoi han giai quyét:
Thoi gian phat hanh gidy mei va ga#i tai liéu hep:
~ +Doi vi cude hop dinh ky: Cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay bét
dau té chac cudc hop.

+ Pdi véi cude hop dot xuat: thoi gian giri tai liéu thuc hién theo yéu cau
cua nguoi triéu tap cudc hop.

Thei gian tién hanh cugc hep:

~ + Hop giao ban, hop giai quyét cdng viéc, hop tham muu, tu van, hop diéu
phoi khdng qua mét phan hai ngay lam viéc.

+ Hop chuyén mén tir mot budi 1am viée dén 01 ngay, truong hop ddi voi
nhitng dé an, du an lon, phuc tap thi co thé kéo dai thoi gian hon.

+ Hop so két, tong két cong tac khéng qua 01 ngay.
+ Hop chuyén dé Khong qua 01 ngay tly theo tinh chat va noi dung chuyén

+ Hoc tap huan trién khai tir 01 dén 02 ngay.

- Poi twgng thuc hign thia tuc hanh chinh: Cong chiic Vin phong —
Thong ké phu trdch HDND va UBND cap xa.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND c4p x4.
+ Co quan tryuc tiép thuc hién: UBND cép xa.

+ Co quan phoi hop thuc hién: Thuong trye Dang ty, HDND, UBND,
UBMTTQVN, can bd, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach cap
Xa

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Két luan cua ngudi chu tri hop
va cac quyét dinh duoc dua ra tai cudc hop. DPoi vai cac cudc hop can ra thong
b4o két luan, cin ctr chi dao cua nguoi chu tri cuéc hop, co quan, don vi dugc
giao trach nhiém phai ra théng béo két luan cudc hop bang vian ban, guri cho céc
co quan, don vi, c& nhan c6 lién quan biét, thuc hién trong vong 05 ngay lam
viéc sau ngay két thic hop.
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- Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
- Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu chu, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh: Nhiing yéu cau vé
tien hanh cudc hop: (Piéu 13, Bicu 10 Quyét dinh s6 45/2018/Qb-TTg).

+ Mdi cudc hop c6 thé két hop giai quyét nhiéu néi dung, st dung nhiéu
hinh thire va céch thirc tién hanh pht hop véi tinh chat, yéu cau cua ting van dé
va diéu kién hoan canh cu thé do ngudi ¢6 tham quyén té chic cudc hop quyét
dinh dé tiét kiém thoi gian, bao dam chat luong va hiéu qua giai quyét cong
viéc.

+ Nguoi chu tri hodc ngudi duge phan cong chi trinh bay tom taflt ndi dung
cua dé an, du an, van d¢ dugc dua ra cudc hop hoac chi néu nhirng van dé cony
kién khac nhau, khong doc toan van tai liu, van ban cua cudc hop, khéng trinh
bay toan bo ndi dung chi tiét van dé can xu ly tai cudc hop.

* Viéc phat bicu, trao doi y kién tai cuoc hop phai tap trung vao néi dung
caa cudc hop, nhitng van dé dang con nhirng y kién khac nhau dé d¢ xuat nhirng
bién phap xt ly.

+ Y kién két luan cua nguoi chi tri cudc hop phai r rang va cu thé, the
hién dugc day du tinh chat, noi dung va yéu cau cua cudc hop.

- Can cr phéap ly cda tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh sé 45/2018/QDb-TTg ngay 09/11/2018 cua Thu tusng Chinh
phu v€ quy dinh ché do hop trong hoat dong quan ly, di€u hanh cua co quan
thuoc hé thong hanh chinh Nha nuéc;

+ Quy ché lam viéc cia UBND cap xa.
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04. Thi tuc: Quyet dinh kién toan Ban chi huy phong, chéng thién tai
va tim Kiém ciru nan cap xa

- Trinh ty thuc hién:

+ Bwéc 1: Can clr tinh hinh thay d6i nhan su trong Ban Chi huy phong
chéng thién tai va tim kiém ctu nan ma Chu tich UBND cap x& quyét dinh
thanh 1ap, kién toan Ban chi huy phong, chéng thién tai va tim kiém ctiu nan.

+ Bugdc 2: Cong chac cip xa lam nhiém vy quan 1y nha nudc vé phong
chéng thién tai, tham muu xay dung du thao Quyét dinh thanh Iap, kién toan
Ban chi huy phong, chéng thién tai va tim kiém ctu nan trinh Cha tich UBND
cap x& phé duyét.

+ Bugc 3: Chu tich UBND cap x& xem xét va ky phé duyét Quyét dinh
thanh 1ap, kién toan Ban Chi huy phong chong thién tai va tim kiém ctru nan.

+ Bwoc 4: Van thu phat hanh Quyet dinh va gui dén thanh vién Ban Chi
huy phong chéng thién tai va tim kiém cau nan cap xa, dong thoi giri vé Vién
phong Thuong trec Ban Chi huy phong chéng thién tai va tim kiém ciu nan cap
huyén.

Cach thirc thuc hién:

+ Truec tiép.

+ Truc tuyén (thdng qua Hé théng quan 1y van ban diéu hanh).
- Thanh phan, sé laegng hé so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc cap x& Iam nhiém
vu quan ly nha nudc vé phong, chong thién tai.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap xa.

+ Co quan truc tiép thuc hién: UBND céap x4.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Cac nganh, doan thé va can bo, cong chic
cé lién quan.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyet dinh kién toan Ban chi
huy phong, chng thién tai va tim kiém ctiu nan cap xa.

- Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Thanh vién cua Ban
chi huy phong, chong thién tai va tim kiém ciru nan cap xa gom:

+ Chu tich UBND cép xa lam Truong ban;
+ Mot Pho Chu tich UBND cép xa lam Pho Trudng ban thuong truc;
+ Truong Cong an phuong lam Pho Trudng ban va Chi huy trudng Ban chi
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huy quén sy phuong lam Pho Trudng ban phu trach ctru ho, cau nan va luc
luong xung kich phong chong thién tai cap xa;

~ + Cac iy vién la cong chuc clp xa va truéng cac to chic chinh tri, doan the
cap xa;

+ Cong chirc x& lam nhiém vy quan 1y nha nuée vé phong, chong thién tai
kiém Uy vién thuong truc Ban chi huy phong, chong thién tai va tim kiém cau
nan.

- Can cr phap ly cda tha tuc hanh chinh:

+ Can ct Luat Phong, chéng thién tai ngay 19/6/2013:

+ Cin cir Nghj dinh s6 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiet, huong dan thi hanh mot s6 dicu cua luat phong, chong thién tai va
Luat stra doi, bo sung mot so dieu cua Ludt Phong, chong thién tai va Luat bé
diéu.
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05. Thii tuc: Long ghép von trong thuc hign quy hoach, ké hoach, Iap
dw toan hang nam 6 cap xa

- Trinh tw thyc hién: Cong tac 1ong ghép von duoc thuc hién dong thoi
Véi cac budce lap ké hoach dau tu, 1ap du toan hang nam:

* Buwéc 1: Can cir vao ké hoach dau tu cong trung han (giai doan 2021 -
2025) da duoc phé duyét, vao thoi diém xay dung ké hoach phat trién kinh té -
x4 hoi cua dia phuong hang nam, UBND cap x4 cin cir tong thé nhu cau dau tu,
xay dung va 1ap ké hoach dau tu.

* Bwoc 2: B4o cdo UBND thanh phé tong ‘hop (trong d6 phai xac dinh cu
thé cac nhom hoat dong, du an wu tién thude 601 tugng dau tu cua cac chuong
trinh muc tiéu qudc gia can dugc 16ng ghép ngudn vén va phuong an 16ng ghép
ngudn vén).

- Céch thwrc thuc hién:

+ Truc tiép.

+ Truc tuyén (thdng qua Hé théng quan 1y van ban diéu hanh).
- Thanh phan, sé lrgng hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Péi twong thuc hién: Cong chirc phuong.

- Co quan gii quyét:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xa.
+ Co quan truc tiép thuc hién: Ban quan ly phuong.

- Két qua thuc hién: Quyét dinh phé duyét dy toan, du &n.

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Long ghép ngudn vdn dé thuc hién cac du an dau tu, hoat dong, nodi dung
c6 cung muc tiéu va trén cung mot dia ban cap x&, cap huyén.

+ Pam bao khong lam thay doi cac muc tiéu, nhiém vu cia timg chuong
trinh, du an; giam thiéu chong chéo, trung lap vé pham vi, doi tugng, noi dung;
tranh dan trai, 1ang phi trong st dung von.

+ Qua trinh 10ng ghép phai duoc thuc hién dong b tir khau xay dung chinh
sach, lap ké hoach, phan bd, giao du toan ngan sach va st dung, thanh toén,
quyét toan nguon von.

+ Tap trung 16ng ghép cac ngudn von thuc hién noi dung, hoat dong trén
dia ban cac huyén ngheo; xa dac biét kho khan vung bai ngang ven b1en va hai
dao; xa, thon dac biét khé khan ving ddng bao dan toc thiéu s va mién nui.
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+ Xac dinh r3 ty 18 huy dong, dong gop von timg chuong trinh, dy an dugc
nhit dinh mac chi theo tung noi dung, hOat dong duoc long ghép; thdng nhat
quy trinh, thu tuc thanh toan, quyét toan von 16ng ghép phu hop véi thuc té tai
dia phuong.

+ Phan cong, phan cap rd trach nhiém cua céc co quan, don vi chu tri, phoi
hop trong thuc hién hoat dong l1ong ghép.

- Can cwr phéap ly cda tha tuc hanh chinh:

+ Luat To chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015: Luat Sira doi, bo
sung mot s6 dicu cua Luat to6 chic Chinh phu va Luat To chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019.

+ Luat dau tu cong ngay 13/6/2019.

+ Nghi dinh s6 27/2022/ND-CP ngay 19/4/2022 cua Chinh pht quy dinh co
ché quan ly, to chirc thyc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia;
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6. Thi tuc nang lwong thwong xuyén cho can bg, cong chirc
- Trinh ty thuc hién:

* Bwéc 1: COng chirc Van phong -Théng ké x4 ra soét, 1ap danh sach can
bo, cong chuc du diéu kién vé thoi gian giir bac trong ngach cdng chic, chuc
danh nghé nghiép va thu thap day du théng tin c6 lién quan, béo cao Chu tich
UBND phuong dé té chire xét nang bac luong thuong xuyén cua don vi.

* Buoc 2: Chu tich UBND phuong t6 chirc hop v6i can bg, cong chuc cua
phuong dé thong qua danh sach cong chirc, can bo dua dieu kién, tiéu chuan nang
bac luwong thuong xuyén theo quy dinh.

* Bwéc 3: Can ct két qua cudc hop, Chu tich UBND phudng xem xét, thuc
hién ky vao to trinh nang luong va danh sach gui kem gui Phong Noi vy thanh
pho dé trinh tang lwong thuong xuyén cho can bg, cong chuc.

* Bwgc 4: Sau khi da hd so: Bién ban xét nang lwong thuong xuyén, to
trinh va danh sach kém theo, cac quyét dinh nang luong gén nhét ¢ ching thuc
cua can b, cong chirc. Cong chire Vian phong théng ké sé giri hd so cho Phong
Noi vu thanh phé dé 1am quyét dinh nang luong.

Bao gior dwoc té6 chirc xét nang bac lwong thwong xuyén cong chic,
vién chirc va ngwoi lao dong?

Cian ct DPiéu 5 Quyét dinh 1496/QD-BTP niam 2022 quy dinh thoi gian to
chirc xét ndng bac luvong thuong xuyén cong chic, vién chie va nguoi lao dong
nhu sau:

- Hang thang, B Tu phéap to chic xét nang bac luong thudng xuyén doi
véi cdng chic, vién chirc va ngudi lao dong co du diéu kién, tiéu chuan nang
bac luong trong thang lién ké tiép theo va thudc tham quyén quyét dinh cua Bo
tredng theo phan cap quan ly cong chuc, vién chuc.

- Tong Cuc truéng Tong cuc Thi hanh an dan sy, Tha truong don vi su
nghiép thuoc B, Thu trueong don vi sy nghiép thudc Cuc, Thu truong don vi su
nghiép thuoc Tong cuc Thi hanh an dan su, Cuc truong Cuc Thi vhanh an dan su
cac tinh, thanh pho truc thugc Trung wong quyet dinh thoi gian to chire xet nang
bac luong thuong xuyén doi veéi cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong thude
tham quyen quyet dinh cua minh theo phan cap quan ly cdng chic, vién chirc
phu hop véi diéu kién dac thu cua don vi va bao dam quyeén, loi ich hop phap
cua cong chc, vién chirc va nguoi lao dong.

- C4ch thwc thuc hién:

+ Truec tiép.

+ Truc tuyén (thdng qua Hé théng quan 1y van ban diéu hanh).

- Thanh phan, sé lweng hd so:

- Bién ban hop.

- To trinh nang luong.
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- Danh sach.

- Cé4c Quyét dinh luong gan nhat c6 ching thyc.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Péi twong thuc hién: Can bd, Cong chirc XA.

- Co quan giai quyét:

+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cap huyén
+ Co quan tryc tiép thuc hién: UBND phuong.

- Két qua thuc hién: Quyét dinh nang luong thuong xuyén .

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.
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07. Thi tuc: Quy trinh Quan Iy va giai quyét vin ban di, dén cia
UBND phwong Bach Quang

- Trinh tw thyc hién:

Quan ly, giai quyét viin ban dén (Khong 4p dung cho cic vin ban, tai
lieu bi mat nha nwéc)

~ + Budc 1: Cong chirc Vin phong - Thong ké phy trach HDND va UBND
cap xa tiep nhan van ban den.

+ Buwéc 2: Cong chirc Van phong- Théng ké xir 1y vin ban dén:

Doi v6i van ban dién tir: Tiep nhan, kiém tra tinh xac thuc vé nguon goc
noi guri va toan ven cua van ban, dang ky va chuyén lanh dao UBND phuong xt
ly.

Doi V6i van ban gidy: Tlep nhan, phan loai so bg, boc bi, Scan, Saoy, so
hoa, vao sb dang ky trén phan mém Vin ban gui dich danh (chi vao s6 cac yéu
t6 ngoai bi va chuyén cho nguoi d6 va loai giri cho co quan.

~ + Buéc 3: COng chirc Vin phong - Thong ké phu trsch HDND va UBND
cap xa chuyén xin y kien gui 1anh dao UBND phuong.

Thoi gian 0,5 ngay (xt Iy ngay ddi véi truong hop dic biét)

+ Buwdc 4: Y kién chi dao giai quyét cua lanh dao UBND phuong.

Thoi gian 01 ngay (xur 1y ngay dbi véi truong hop dic biét)

+ Bwoéc 5: To chic thuc hién: Céac bo phan chuyén mén thuoc UBND
phuong.

Thoi gian theo thoi han cta van ban hoac theo chi dao cua lanh dao UBND
phuong.

+ Bwéc 6: Giai quyét ho so cong viéc: Cac bo phan chuyén mon thudc
UBND phuong. C4c loai van ban theo quy dinh.

Quan ly, giai quyét viin ban di (Khong ap dung cho cac vin ban, tai
ligu bi mat nha nwéc)

+ Buwdc 1: Cong chuc chuyén mon, cac by phéan thuoc UBND phuong hoan
thién van ban, in trinh ky Du thao van ban (Quyét dinh, To trinh, Béo cao...).

+ Bwoc 2: Cong chirc chuyén mon, cac bo phan thugc UBND phuong xur
ly vén ban di: Kiém tra ndi dung van ban cua cong chuac chuyén mon tham muu
(ké ca van ban gidy va van ban dién tu): Quay lai bude 1 doi véi truong hop can
phai chinh sura, bo sung.

- Ky chiu trach nhiém noi dung va thé thirc vian ban. Thoi gian tly theo tinh
chat ndi dung, mirc d¢ cua van ban nhung khong qua 0,5 ngay. Dy thao van ban
(Quyeét dinh, To trinh, Bao céo...).

~ + Budc 3: COng chirc Vin phong - Thong ké phu trsch HDND va UBND
cap xa kiém tra the thac, ki thuat van ban: Quay lai budc 1 doi véi truong hop
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can phai chinh stra, b6 sung (Ké ca van ban gidy va van ban dién ti).

- Ky chiu trach nhiém vé: Thé thic, ky thuat dbi véi van ban giay; Thé
thac, ky thuat, chuyén dinh dang doi véi van ban dién tir.

Thai gian tay theo tinh chat noi dung, mirc do cua van ban nhung khong
qué 1 ngay. Du thao van ban (Quyét dinh, To trinh, Bao céo...).

+ Buwéc 4: Lanh dao Uy ban nhan dan phuong Ky duyét van ban: Quay lai
budc 1 doi véi truong hop can phai chinh stra, b6 sung (ké ca van ban giay va
van ban dién tir). Ky ban hanh van ban chinh thaec.

Thoi gian tly theo tinh chat, noi dung, mirc 6 cua vin ban nhung khong
qua 2 ngay. Du thao van ban (Quyét dinh, To trinh, Béo céo...) da dugc UBND
xa ky.

+ Bwoc 5. COng chitc Van phong - Thong ké phu trach HDND va UBND
phuong xu 1y van ban sau khi nguoi ¢6 tham quyén ky: Vao sé cho sd, ngay,
thang, ban hanh vin ban, nhan ban, dong dau. Thoi gian khéng qua 0,5 ngay.
Vin ban (Quyét dinh, To trinh, B&o céo...) da dugc 1anh dao UBND phuong ky
va dong dau.

+ Bwdc 6: Cong chire Vin phong - Thng ké phu trach HDND va UBND
phudng phat hanh van ban: Phat hanh vian ban gidy dol Vi noi khong co du diéu
kién nhan hoic st dung vin ban dién ti. Thuc hién s6 hoa, Ky s6 cia co quan va
phat hanh vin ban dién tir. Thoi gian khong qua 0,5 ngay. Van ban (Quyét dinh,
To trinh, Bao cdo...) da dugc lanh dao UBND phuong ky va déng dau.

+ Bwéc 7: Cong chie Vin phong - Théng ké phu trach HDND va UBND
phuong luu hd so gbe theo quy dinh, cdng chiic chuy@n mén thyc hién luu trix
hd so dién tir: Thuc hién luu trong gid hanh chinh theo quy dinh.
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