UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUC THUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 388/QD-UBND Phiic Thudn, ngay 33 thang 4 ncm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu bd phén tiép cong dan giai quyét khiéu nai, t6
céo, phan anh, kién nghi cia cong dan

UY BAN NHAN DAN XA PHUC THUAN
Can cir Ludt t6 chike chinh quyén dia phirong nam 2015;
“Can cik Ludt khiéu ngi s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 ciia
Quoc Hoi;
Can cir Ludt tiép cong dan nam 2013;

Can cir Quyét dinh so6 386/0D-UBND, ngay 22/4/2022 ciia Uy ban nhdin
dan dan xa Phiic Thudn vé viéc ban hanh Noi quy tiép cong dan ciia UBND xd;

Can cir Quyét dinh s6 385/0P-UBND, ngay 22/4/2022 ciia Uy ban nhdn
dan xa Phiic Thudn vé viéc ban hanh Quy ché tiép cong dan ciia UBND xd;

Can cir Quyét dinh sé 387/0P-UBND, ngay /4/2022 ciia Uy ban nhdn dén
dan x& Phiic Thudn vé viéc kién toan bé phdn tiép céng dan, gidi quyét khiéu
nai, 16 cdo, phan anh, kién nghi cua cong dan;

Theo dé nghi ciia Van phong UBND xd Phiic Thudn

QUYET PINH:

Piéu 1. Phin cong nhiém vu cac 6ng(ba) trong bd phan tiép cong dan cu
thé nhu sau:

1. Ong B6 Céng Hanh - Cha tich UBND xa: Chi dao phu trach chung.
2. Ong Tran Ngoc Hién - PCT UBND xa: Truc tiép phu trach
- Tiép cong dan theo sy phan cong ctia Chi tich UBND X4.

- Chi dao, giao nhi€ém vy, phan cong cac bd phan, can bd chuyén mon lién
quan tham muu giai quyéet don thu cia cong dan theo linh vuc phu trach.

- Chi dao cac t6 hoa giai co so trong viéc giai quyét don thu cua t6 chirc,
cong dan theo quy dinh.

3. Ong Nguyén Anh Khoi - PCT UBND xi: Truc tiép phu trach
- Tiép cong dan theo sy phan cong ciia Cha tich UBND xA.

- Chi dao, giao nhi€ém vy, phan cong cac bd phan, can by chuyén mon lién
quan tham muu giai quyét don thu cia cong dan theo linh vuc phu trach.



- Chi dao cac t6 hoa giai co s trong viéc giai quyét don thu cua td chuc,
cong dan theo quy dinh.

4. Ong: Nguyén Puc Han — Vian phong HPND - UBND:

- C6 trach nhiém chuin bi tdt co s&, vat chét phuc vu cong tac tiép cong
dan cia UBND xa hang tuan va tiép cong dan dot xuat.

- Tham muu cho Chu tich UBND, cdc Phd Chu tich UBND xa trong viéc
ti€p nhan, phan loai don thu.

- Vao s nghiép vu theo ddi viéc tiép nhan don thu, giai quyét khiéu nai to
cao. Tham muu cho UBND Xa chi dao giai quyét theo ding quy dinh ctia phap
luat.

+ Pdi v6i ndi dung thudc tham quyén: Tiép nhan, vao sb theo ddi, lap
phi€u nhan don.

+ Do6i véi ndi dung don khong thude tham quyén: Co trach nhiém tham
muu vin ban trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét chuyén don kién nghi, phan
anh dén co quan c6 tham quyén dé dugc xem xé&t, giai quyét.

- Hang thang, hang quy hodc dot xuat co trach nhiém téng hop s6 liéu bao
cao theo dinh ky voi UBND thi xa, Pang uy - HDND X& vé cong tac tiép dan,
ti€p nhan va giai quyét don thu.

- Thudng xuyén ra soat cac vu viée con tén dong, cac vu viéc méi phat sinh
de bao cao UBND xa chi dao, giai quyet kip thoi.

5. Ong Bang Vian Chién — Cong chirc Tu phap — Ho tich:

- C6 trach nhiém tham gia tiép cong dan cung 1anh dao UBND x4 theo sur
phan cong cia Chu tich UBND x4 dé kip thoi gidi dap, thao gd nhitng kién nghi
cua cong dan. Nhiing viéc kho, phtrc tap can xin y kién, bdo cdo Lanh dao
UBND x4 chi dao.

- Tham muu lanh dao UBND x4 kip thoi xtr 1y nhitng kién nghi, phan anh
ctua cong dan thudce linh vyc chuyén mon dugc giao.

6. Ong Nguyén Van Hoa — Cong chirc Tu phap — Ho tich:

- C6 trach nhiém tham gia tiép cong dan cung 1anh dao UBND x4 theo sur
phan cong cia Chu tich UBND xa dé kip thoi giai dap, thao gd nhiing kién nghi
cua cong dan. Nhiing viéc kho, phirc tap can xin y kién, bdo cdo Lanh dao
UBND xa chi dao.

- Tham muu linh dao UBND x4 kip thoi xir Iy nhiing kién nghi, phan anh
cua cong dan thudc linh vuc chuyén mon dugce giao.

7. Ong Nguyén Binh —Cong chiic dia chinh, xay dung, nong nghiép, moi trudng:

- C6 trach nhiém tham gia tiép cong dan cung lanh dao UBND x4 theo sur
phan cong cua Chu tich UBND xa dé kip thoi gidi dap, thao gd nhitng kién nghi



ciia cong dan. Nhitng viéc kho, phuc tap can xin ¥ kién, bao cdo Lanh dao
UBND xa chi dao.

- Tham muu lanh dao UBND x4 kip thoi xir Iy nhiing kién nghi, phan anh
ctua cong dan thude linh vuc chuyén mon dugc giao.

8. Ong Tran Ngoc Hiéu —Cong chiic dia chinh, xy dung, néng nghiép, méi truong;

- C6 trach nhiém tham gia tiép cong dan cung 1anh dao UBND x4 theo sur
phan cong ctia Chu tich UBND x4 dé kip thoi giai dap, thao g& nhimg kién nghi
cia cong dan. Nhitng viéc kho, phuc tap can xin ¥ kién, bao cdo Lanh dao
UBND xa chi dao.

- Tham muu linh dao UBND x4 kip thoi xir 1y nhiing kién nghi, phan anh
ctua cong dan thudce linh vuc chuyén mon dugc giao.

9. Ong Pham Minh Tuén — Truong Cong an x4:

- C6 trach nhiém tham gia truc tiép cong dan cung lanh dao UBND x4 theo
su phan cong cia UBND Xa.

- bé xuat, tham muu giai d4p, thio g& nhiing kién nghi ctia cong dan.

- Tham muu linh dao UBND x4 kip thoi xir 1y nhiing kién nghi, phan anh
cua cong dan thudc linh vuc chuyén mon dugce giao.

10. Ong: Khuc Van Ptc — CC Vin hoa — X4 hoi:

- C6 trach nhiém tham gia tiép cong dan cung lanh dao UBND x4 theo sur
phan céng cua UBND xa.

- bé xuat, tham muu giai dap, thio g& nhing kién nghi ctia cong dan.

- Tham muu lanh dao UBND x4 kip thoi xir Iy nhiing kién nghi, phan anh
cua cong dan thudc linh vuc chuyén mon dugce giao.

11. Ong: Tran Vian Hung — CB LDTBXH:

- C6 trach nhiém tham gia tiép cong dan cung lanh dao UBND x4 theo sy
phén cong cia UBND xa.

- bé xuat, tham muu giai dép, thio g& nhing kién nghi ctia cong dan.

- Tham muu linh dao UBND x4 kip thoi xir Iy nhiing kién nghi, phan anh
cua cong dan thudc linh vuc chuyén mon dugce giao.

12. Ba Tran Thi Dung— Chu tich Hoi LHPN, Pho CT UB MTTQ x4,
Trudéng ban TT nhan dan:

- C6 trach nhiém tham gia tiép cong dan cung lanh dao UBND X4 theo sy
lich phan cong cia UBND xa.

- Bé xut, tham muu giai dap, thio g& nhimng kién nghi ctia cong dan.



Piéu 2. Bo phan tiép cong dan xd hoat dong theo Noi quy, quy ché tiép
cong dan, thyc hién nhiém vu do lanh dao UBND xa phan cong.

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc ong (ba) cb tén ¢ diéu 1, cac bod phan c6 lién quan, cén bd, cong chuc
UBND xa chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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