100 BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
XA TAN CUONG Doc Lip - Tw do - Hanh phiic
sé: /Ilk /QP-UBND' Tan Cuong, ngay Jo thing 5 nam 2020
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va mua sim,
quan ly sir dung tai san cong (sira dbi, bd sung) cia UBND xi Tan Cuwong,
nhiém ky 2016 - 2021

UY BAN NHAN DAN TAN CUONG
Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ndm 2015;
Can cir Ludt Ngan sdch nha nuée nam 2015;
Cdn cir Ludt Ké todn néim 2015;

Can cik Nghi dinh 92/2009/NB-CP ngay 22/10/2009 ciia Chink phii quy dinh
vé chite danh sé luong, mét sé ché do chinh sach déi véi can bo, cong chire ¢ xa,
phuong, thi tran va nhitng hoat dgng khong chuyén trdach & cap xa Nghi dinh
34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cia Chink phu quy dinh sira doi, b6 sung met sé
quy dinh vé can b, cong chike xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cdp
x4, xom,

Can cir Nghi djnh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thuc hién dén chi; trong hoat déng cua co quan hanh chinh nha nuée va don Vi su
nghiép cong lap;

Can cit Théng tw 40/2017/TT-BT: C ngay 28/4/2017 cia Bé Tai chink quy
dinh ché ds cong tdc phi, ché dé chi t6 chire hdi nghi déi véi co quan nha mrée
don vi su nghiép cong ldp,; Cén cir Thong tw 50/2016/TT-BTC ngay 31/12/2017
cua Bo Tai chinh quy dinh vé Quy dinh tiéu chudn, dinh muc si dung mdy méce,
thiét bj;

Can cit Quyér dinh sé 34/20] 7/NQ- HDND ngay 05 thing 11 nim 2017 cia
UBND tinh Thai Nguyén Vi Quy dinh thuc hién ché dg chi cong téc phi, ché do
chi hgi nghi déi véi co quan, t6 chire, don Vi thugc tinh Thdi Nguyén

Can cir Nghi quyét sé 10/20] 8/NQ- HPND ngay 08 thdang 02 nam 2018 ciia
HDND tinh Thdi Nguyén Vv Ban hanh quy dinh mitc chi hd tro mot s6 ché dg,
chinh sdach va cde diéy kién dam bdo hogt dong ciia Hpi déng nhén dan cdc cdp
trén dia ban tinh Thdi Nguyén;

Xét dé nghi Ké todn ngan sdch xa.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay ban Quy ché chi tiey noi bo (Stra
ddi, bo sung) ctia UBND xi Tan Cuong, nhiém ky 2016-2021.
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Diéu 2. Vin phong HDND & UBND Xd, Ban tai chinh x3, ké toan ngan sich
x4, cac nganh, doan thé, CB,CC c6 lign quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, cac Quyét dinh truée day khac
v6i Quyét dinh nay déu bai bo./.

Noi nhin:
- UBND thinh phé;
- TT Pang iy - HDND X3,
- LD UBND «x3;
- MTTQ va cac doan thé x3;
- Nhu diéu 2;
- Luu VT, KT.
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QUY CHE CHI TIEU NQI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.ﬁOe/QD- UBND ngaw0/ 5/2020 ciia
UBND xd Tdn Cuong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich x4y dung quy ché

- Thyc hién viéc quan 1y, chi tidu tai chinh trong co quan x4.

- Str dung tai san dang myc dich c6 higu qua; thye hanh tiét kiém chéng lang
phi trong chi tiéu, sir dung tai san céng.

- Cac khoan chi dam bao tuan tha ding cac quy dinh cua Phap ludt va cac
quy dinh vé tai chinh hién hanh, dong thai dam béo cac didu kién vét chit can thiét
d CBCC, nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach, hop ddng lao dong thudc
UBND x3 hoan thanh tét nhiém vy duge giao.

- Néu cao tinh than trach nhiém trong viéc quan ly va str dung tai san cong
trong co quan; thyc hién chi dung nguyén tic, ché dd quy dinh ctia Nha nudc,

Diéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché,

- Bam bao thuc hién ding Luft Ngan sach nha nudc Vva cic nguyén tic taj
chinh hién hanh.

- Quy ché bao g@)m cdc quy dinh vé ché do, tiéu chudn, dinh mirc cua nha
nuéce, 4p dung théng nhat trong toan co quan, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc
giao, sir dung c6 hiéu qua kinh phi va ting cuong cong tac quan Iy trén nguyén tic
dan chi, cong bing, cdng khai, tiét kiém, chéng lang phi.

- Ngén sach x3 Tan Cuong dam bao (theo dinh mirc du toan duge g1a0) moi
hoat ddng ciia Pang uy - HOND - UBND xd, Uy ban Mt tran t6 qudc, Poan thanh
nién cdng san H6 Chi Minh, Hoi lién hiép phy ntt, Hoi Néng dan, héi Cyu chién
binh x&; Néu can déi dam bao ngan sach thi xem xét h3 tro cho hoat dong cua hoi
chtr thép do, héi nan nhén chit doc da cam, h¢i Cyu thanh nién xung phong, Hoi
nguoi cao tudi. . . .

Chuong IT
NHUNG NQI DUNG CU THE
Piéu 3. V& cong tac thu - chi.
- UBND x4 Tan Cuong thyc hién nhiém vu clia mét cép ngén sach theo quy
dinh cta Luat Ngan siach Nha nudce. Ngudn kinh phi hoat dong ctia UBND x3 tir
cac ngudn sau:

1. Cac khodn thu:
- Thu ngén séch theo phan cép bao gdm cac khoan thué, phi, 1& phi duoc
diéu tiét qua kho bac nha nuée,
- Thu bd sung tir Ngan sach Nha nuéc clp thong qua dy toan thu, chi ngan
sach hang nim.
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- Céc khoan thu huy dong déng gép tai dia phuong (céc quy do nhan dén
dong gép: Quy bao trg tré em, quy tinh ngha, quy chdm séc nguoi cao tudi, quy vi
nguoi nghéo ... )

2. Cdc khoan chi gom:

2.1. Chi thuong xuyén:

- Céc khodn chi luong, phy cép, céc khoan c6 tinh chét nhu luong, chi phat
trién Kinh té - Xa hoi cia dia phuong, cac khoan chi khac nhu vin phong phim,
dién nuée, dién thoai. . .

- Hoat dong cta chinh quyén cap xi bao gdm co quan UBND, Piéng 1y,
HDND va céc td chire chinh tri - xa hoi va cac x6m trén dia ban xi;

- Quéc phong, an ninh va trat ty, an toan xa hoi tai dia phuong;

- Mua sim taj san, cdng cu dung cu phuc vu cho hoat dong cua bPang uy,
HDND, UBND, UBMTTQ xa:

- Ho trg céc t6 chirc chinh trj x3 hoi, t6 chire x4 hoi (khi ¢6 dii kinh phi).

- Thyc hién c4c chinh sich x3 hoi di véi cac dbi tuong chinh sach do dia
phuong quan|ly . . .

- Céc khoan chi khac theo quy dinh cta phép luat;

2.2. Chi dau tu phat trién :

- Ddu tu Xdy dung cic cong trinh két ciu ha tang kinh té - x3 héi do dia
phuong quan ly;

- Chi stra chita nhé theo quy dinh.

2.3. Nhitng n6i dung chua cé trong quy ché, khi thuc hién nhiém vu chinh tri
cua dia phuvong, UBND x3 bio cdo BTV Dang uy, Thuong truc HDND, Lanh dao
UBND, dv kién xay dung mitc chi cho timg nhiém vu pht hop véi tinh tinh thye té
va ngudn tai chinh cia xa.

3. Quy dinh vé chirng tir thanh toan:

- Héa don ching tir thanh toan phai 1a chimg tir duoc 1ap theo dung huéng
dan, quy dinh ctia B6 Tai chinh v oo quan chuyén nganh cép trén, néi dung ghi
chép phai r6 rang, c6 diy di chir ky theo chirc danh quy dinh, truéce khj chuyén ké
toan thanh toan phai cé diy du chir ky ctia céc thanh phan lién quan, duyét chi cta
Chu tich UBND xa.

- Hang thang, quy, nam phai tién hanh kidm quy tién mit theo quy dinh.

Muc 1
TIEN LUONG, TIEN CONG, PHU CAP, BAO HIEM XA HOI,
BAO HIEM Y TE, BAO HIEM THAT NGHIEP,
KINH PHi CONG POAN

Pidu 4. Xac dinh quy tién lrong

Cén cr Nghj dinh sé 92/2009/Cp ngay 22 thang 10 nam 2009 ciia Chinh
phu vé quy dinh s luvong cén bo, cong chire x4, mirc luong, hé sé luong, phy cip
va mirc ting luong t6i thiéu cia ting thoi ky dé xac dinh téng quy luong cia x3;
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Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ciia Chinh phi quy dinh sita déi, bé
sung mét sb quy dinh vé& c4n b, cong chirc xa va nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cép x4, xém. Quyét dinh ciia UBND tinh vé quy dinh mtc phy cép cho cén
bo khéng chuyén trach dé xac dinh tong mirc phy cép chi tra cho can b6 khong
chuyén trach theo quy dinh.

Diéu 5. Tién cong lao dong hop ddng

Thyc hién tra tién cong theo hgp dong lao dong da ky gitta UBND x3 va
nguoi lao dong, tuy theo tinh chit, murc dd cong viéc duoc giao. Chu tich UBND
xd thong nhét véi cac thanh vién UBND x4 muc chi tidn cong thoa thuan tra cho
nguoi lao dong (gdm bao V€, vin thu, hop dong ban chuyén trach theo Nghi quyét
cia HDND Tinh giao. . s

biéu 6. Tién lwong d6i véi nhirng truwdng hop nghi 6m dau, thai san.

Dugc thuc hién theo quy dinh, do co quan Bio hiém xa hoi chi tra luong,
bao hiém xa hoi theo ché do quy dinh ctia Ludt Bao hiém x4 hoi.

Piéu 7. H3 trg tién cho can bd, cong chire, ban chuyén trich di hoc, tap
huén, bdi dudng nghiép vy chuyén mén.

Cén cir c4c Nghij dinh ciia Chinh phu, Thong tu clia Bo nganh, Quyét dinh
cua cip thim quyén va tuy theo tinh hinh kinh phi ctia don vi, Chii tich UBND x3
xem xét hd tro thém cho c4n bg, cong chirc trong don vi minh dugc cir di hoc, tap
huén bdi dudng nghidp vu, theo quy dinh hién hanh.

Pidu 8. Viéc trich Bao hidm xa h6i, Bao hiém y té, Kinh phi cdng doan, Béo
hiém thit nghiép thuc hién theo ché d0 hi¢n hanh do Lust BHXH Nha nudc quy dinh

Muc 2
CHE PQ THANH TOAN CONG TAC PHi

Piéu 9. Mirc chi cong tac phi

I Cac diéu kién dé dugc thanh toan cdng tac phi.

- Thyc hién nhiém vy theo quyét dinh cia cép trén va cong tac do Chu tich
UBND x4 phan cong.

2. Nhiing trudng hop sau day khong duge thanh todn cong tac phi.

- Thoi gian di diéu trj, didu dudng tai co sg y t&, nha didu dudng...

- Nhiing ngay hoc & trudng, 16p dio tao tdp trung dai han, ngén han d3 duoc
hudng ché do ddi véi cén bé di hoc.

3. Mirc chi céng tac phi: Thanh to4n cong téc phi theo hinh thirc khoan: tuy
ting truong hop di mirc trung binh tir 150.000 dong dén 300.000d/ngudi/thang.

Muc 3
CHI HOI NGHI, CAC KHOAN CHI THUGONG XUYEN

Diéu 10. Quy dinh cy thé.

1. béi tugng va pham vi ap dung.

Doi twong 4p dung ché do chi tiéu hoi nghj theo quy dinh taj Théng tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/14/2017 cta B tai chinh quy dinh ché do cong tac phi,
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ché d6 chi té chirc hoi nghi dbi véi co quan nha nudc don vj sy nghiép cong lap va
Quyét dinh s6 34/2017/NQ- UBND ngay 05/11/2017 ctia UBND tinh Théi Nguyén
v/v Quy dinh thyc hi¢n ché d6 chi cong téc phi, ché d6 chi hoi nghi déi véi co
quan té chire, don vi thudc tinh Théi Nguyén

2. Hoi dong nhan dan: N6i dung chi phuc vy cho hoat dong ciia HDND thue
hién theo Nghj quyét sb 10/2018/NQ- HBND ngay 08 thang 02 nim 2018 cuia
HDND tinh Thai Nguyén. Murc chi cho noi dung hoat dong ctia HDND cin ¢t vao
dy todn dugc giao hang ndm va can d6i ngudn thu ngan sich cta dja phuong, dé
x8y dung dinh mirc chi cho phi hop (Théng nhét gitta HDND & UBND).

3. Khi td chic hoi nghi, tha truéng don vi, cic ban nganh doan thé .
nghién ciu sép xép dia diém cu thé; thuc hién léng ghép céc néi dung cong viée
can hop; két hop nhiéu noi dung v&i nhau mot cach hop 1y; quyét dinh thanh phan,
s6 lugng nguoi tham dy cudc hop cho phu hop, bdo dam tiét ki¢ém va hiéu qua.

T chirc hoi nghi phai thuc hién tiét kiém, khong pho truong hinh thic, han
ché tdi da vidc té chire lién hoan, kinh phi t6 chirc hdi nghi duge bé tri sip xép
trong pham vi dy toan ngan sach hang ndm cta don vi.

4. Thoi gian t6 chire cac cudc héi nghj

- Hop trién khai nhiém vu cong tic nam; téng két cOng tac nim; so két theo
tinh chat va noi dung ctia chuyén d té chire hop khéng qu4 1/2 ngay;

- Hop tip huén cdng tac chuyén mon nghiép vu khéng qua 01 ngay;

- Hop céc Ban ctia HDND 1/2 ngay; Ky hop ctia HDND 01 - 02 ngay;

* Néi dung chi va muec chi td chire hoi nghi

- T chirc héi nghi duoc chi cac ndi dung sau: Tién taj ligu; but, gidy (néu
¢6) cho dai biéu tham du hdi nghj; chi thus giang vién, bdi dudng béo cdo vién .
. Tién nuée uéng trong cudc hop; hé tro tién #n cho dai bidu 1a khach moi khong
huéng lwong tir ngan sach nha nudc; trang tri khanh tiét hdi trudng, hoa tuoi . . .

* Mot sé mirc chi cu thé:

- Mic chi hd trg tién 3n cho dai biéu 1a khach moi khong thudc dién huong
lwong tir ngan sach nha nuéc td; da khong qua 100.000d/nguoi/ngay.

- Chi bdi dudng giang vién, bdo céo vién d6i véi cac cuéc hop tip hudn
nghi€p vu, cac 16p phd bién, quén triét trién khai co ché chinh sach cla Péang va
Nha nuéc theo dinh murc chi quy dinh hién hanh cua B6 Tai chinh va tinh hinh
thuc té ngén sach dia phuong,

- Chi tién nuéc udng trong cudc hop: Téi da khong qud mac
20.000d6ng/budi/dai bidu.

- Céc khoan chi nhu trang tri hdi trudng (mot hoi nghi): Maket héi nghi chi
t6i da khéng qua 300.000d

- Céc khoan chi phi thué muén khac phuc vy héi nghi nhu: Thué hoi truong,
thué ban ghé, thué am ly loa dai phai c6 héa don kém theo héa don chi theo thuc té
phat sinh.
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Lwu y: Cac khoan chi néy trén, cin cr vao tinh hinh Ngén sich Chu tai
khoan diéu chinh mirc chi phu hop ngudn Ngan sach cia dia phuong,.
Diéu 11: Chi khen thudng.

- Khen thuéng cudi nim dé; voi CBCC, thuc hién theo Luét thi dua khen
thudng, céc quy dinh, huéng dan cia Tinh, thanh phé Thai Nguyén. Mirc chi duoc
xem xe€t cy thé ty thudc vao ngudn Ngéan sich cua dia phuong.

vu; khen thuéng ddi véi cac ban nganh doan thé, céc x6m. Muc chi duoc xem xét
cu thé tay thuge vao ngudn Ngén séch cia dia phuong.

Dieu 12: Sir dung méy tinh, van phong phim

Céc bd phan chuyén mén, CBCC dugc trang bi mdy vi tinh phai c¢6 trach
nhiém béo quan gilr gin cén thén, sir dyng dung ndi dung, muc dich nhiém vy duoc
phén cong, khong sir dung vio viéc riéng cé nhan. Gidy in phai sir dung tiét kiém,
hi¢u qua. Ban thao thi ding giy d4 in mdt mit dé in.

Céc van phong phim vét tu khic nhu: Gidy in, sb ghi chép, but, lich ban
cong téc, ghim cai, cap dung tai liéu..... phéi dugce 1ap du tra dé mua cu thé, phat
cho CBCC phai ky nhan diy du.

Diéu 13: Sir dung phuong tién théng tin lién lac

1. Trang bi, quan ly va sir dung dién thoai: Thyc hién quy dinh tai Théng tu
50/2016/TT-BTC ngay 31/12/2017 cua B6 Tai chinh qui dinh vé tigy chudn, dinh
mic trang bi may méc, thiét bi vén phong phé bién cua cic co quan, don vj cép xa.

2. Quan ly va sir dung dién thoai ban (f?éng 1’1y-HBND-UBND) va mang

don vi trén tinh than hiéu qua va tiét kiém, giao cong chirc vin phong théng ké
quan ly (dién thoai ban tir 100.0004¢ - IS0.000d/méy/théng; mang internet chung
toan co quan ti da khéng qué 1.000.000d/théng). Co quan khéng thanh toan
nhitng cudc goi riéng, giao dich viéc ¢4 nhan.

Diéu 14: Str dung dién sinh hoat

Céc bd phan chuyén mén, CBCC phai néng cao y thirc sit dung dién tiét kiém,
truée hét 1 tai phong lam Viéc ctia minh. Hét gits lam viée, CBCC khj ra vé phai tit
heét tat ca cac thiét bi dien trong phong lam viée, trudmg hop khéng tét thiét b dién ma
say ra su ¢ chéy, nd thi thi phai chju bdi thudng thiét hai tai san cho CO quan.

Diéu 15: Sit dung nuée sinh hoat

kiém, sau khi sir dung xong phai khéa van nuée khong dé chdy tur do gay lang phi
cho co quan.

Didu 16: Mua sém, sira chira t3i sin 1a mdy méc thiét bj.

Céc bd phan chuyén mén, CBCC ¢4 nhu cau mua sim tai san, thiét bi phuc
VU cong tic chuyén mén (hodc stra chira) phdi ¢6 1y do chinh déng, dé nghi giri
Chii tich UBND (qua bd phan van phong tong hop trinh Chu tich UBND) xem xét
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cu thé, giao cho bs phan ké todn [ap dy triy, c4n dbi kinh phi dé mua sém dam bao

dang quy dinh. Déi véi viéc stra chita, CBCC cling phai lam dé nghi néu rd ndi
dinh: Tuyét dbi khong duge tu y sira chita trudc sau d6 méi bao sau (co quan
khong thanh todn tién truong hop nay).

Diéu 17: Chi hop ddng lao dong,

Diéu 18: Thanh toan chi phi nghiép vu thuong xXuyén.

1. Quy dinh ché do chi tiéu tiép khach cdp trén va cic co quan don vi vé lam
viéc tai UBND x3 thuc hién didy 4 Théng tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010
ctia B Tai chinh,

a) Déi vé6i khach dén lam vi€c tai co quan, don vi: Chi tién nuéc uéng mirc
chi t6i da khéng qua 20.000d/ngudi/ngay.

b) T chirc m&i com khéch theo muc chi tiép khach téi da khéng qua
200.000d6ng/suat

tuy thudc vao tinh chit va ndi dung céng viéc cu thé,

3. Mua sim tai san cé dinh tir ngudn vuot thu dugc théng qua Thuong truc
Péng uy - HBND - UBND x4 ban bac théng nhét theo quy dinh cua Théng tu
50/2016/TT-BTC ngay 31/12/2017 qui dinh vé ché d¢ mua s&m tai san.

4. Thanh toan tién che udng tai don vi: ché udng téi da khong qua
lkg/phong/thang.

- HDND - UBND - MTTQ - Cong doan co quan xd sé hop ban bac rho";zg nhat tro
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- Truong hop 14 cén b cong chirc co quan t§ chirc ti€c cudi, cong doan co
quan ¢6 qua chiic mimg mirc chi téi da 500.000d/nguroi.

6. Chi tien chdm céng 1am thém 810 thyc hién Nghj dinh sé 45/2013/Np-Cp
ngay 10/05/2013 cta Chinh pht 73i da khong qud 200 8i0/nguoi/nim. Pugc chi
theo hé s6 luong hién huong ciia timg CBCC cy thé,

- Cén b céng chirc truc vao ngay &, tét thuc hién chdm cong lam thém gig
theo timg truong hop cu thé.

Béi véi luc lugng cong an vién, thén doi trudng tuin tra dém phai lap ké
hoach tuén tra cy thé va bang chdm cong trye, ¢6 danh séch, can cir cén dbi ngudn
thu ngan sich va tuy theo tinh chét cong viée c6 thé chi h3 trg cho 02 Iyc lugng
truc dém, murc chi 50.000d/ngudi/dém.

7. Chi chtic mimng céc don vi ngay thanh Iap, hoan thanh nhiém vu trong
nim: Chi tbi da khéng qua 500.000d/1in/don Vi;

8. Céc khoan chi khac phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vy phat
trién kinh & xa hoi cta dija phuong s& hop ban théng nhat trong Thudng tryuc bang
ty HDND - UBND dé chi cho phu hop;

Chwong II1
TO CHUC THYC HIEN

Pidu 19: Cac can b cong chire, nguoi hoat déng khong chuyén trach xa
Téan Cuong c6 trach nhiém thyc hién noi dung quy ché nay.

Diéu 20: Céng chirc van phong - Thong ké x4 ¢6 trach nhiém theo déi, kiém
tra viéc quan ly, sir dung phuong tién, tai san, trang thiét bj trong co quan x3, dam
bao quan ly chjt chg, str dung c¢6 hiéu qua, tranh lang phi.

Diéu 21: Céng chire ké toan ngén sach chiju trach nhiém trude Chu tich UBND
va UBND x3 vé viéc quan 1y, chi tidu ndi bg, sir dung tai san theo quy dinh.

Quy ché nay di duoc théng qua, ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh
thuc hién quy ché néu ¢4 diém chua phu hop cén phai sira déi, bd sung cic diéu
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khoan thj s& téng hop xin y kién CBCC théng qua héi nghj d¢é quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN




