UBND TINH THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Dgc 1ap - Tw do - Hanh phac
Sé: 65 /IQP-SKHPT Thdi Nguyén, ngay 03 thing 02 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd - Quy ché quén Iy va si dung tai
san ciia co’ quan Vin phong Sé Ké hoach va Pau tw niim 2021

GIAM POC SO K HOACH VA PAU TU THAI NGUYEN

Cén cit Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phil
Quy dinh ché dp tw chu, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan Nha nwée; Nghi dinh sé 117/2013/ND-

'CP;-ngay 07710/2013 ctia Chinhrphisica-doi, b6 sung mit s6-diéu ciia nghi dinh

130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005;

Cén cir Théng tw Lién tich sé 71/2014/TTLT- -BTC—BNV ngay 30/5/2014
cua Lién B¢ Tai chinh, Bé Néi vu quy dinh ché @ tw chi, ty chiu trdch nhiém vé

. stk dung kinh pht qudn Iy homh chinh déi véi co quan nha nudc;

Cdn cit Thong tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh
quy dinh ché @ céng téc phi, zché’ do chi hoi nghi; |

Cén cit Théng tw 56 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 quy dinh chi tié’t,.vi_éc
stz dung von nha nude dé mua.sa’m nhim duy tri hoat dong thirong xuyén clia co
quan nha neoc, don vi thugc lyc lwong vii z‘rang nhén ddn, don vi su nghiép cong
Iép, 18 chite chinh tri, 16 chike chinh tri - x& hoi, t8 chirc chinh tri xd hoz- nghé
nghiép;

Can cu Thong tw s6 36/2018/TT-BTC rigay 30/3/20]8 cua Bo Tai chinh

hwo‘ng ddn viéc lap dy todn, quan Iy, sir dyng va quyet todn kinh phi danh cho
cong tdc dao tao, béi dwbng cdn b, cong chike, vién chire;

Can cu Thong tw 250/2016/TT-BTC ngay ] 1/11/2016 cia B¢ tai chinh.
Hudng dén vé phz va Ié phi thudc tham quyén quyez‘ dznh cua hoi dong nhdn ddn
tinh, thanh phé tric thudc trung wong; , L

Cén cir Thong tw s6 209/2016/TT-BT C ngay 10/1 1/2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mikc thu, ché dp thu ndp, qudn Iy va sir dung phi tham dinh dw én ddu tu;

Cén cit Thdng tie s6 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 cia BS Tai chinh
quy dinh vé viéc 1dp dw todn, quén Iy, sie dung va quyét todn kinh phi dwoc trich
tir cde khodm thu hoi, phdt hién qua céng tdc thanh tra di thue ndp vao ngdn
sdch nha mede; va Quyét dinh s6 21/2017/QD-UBND ngay 21/7/2017 ciia UBND
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tinh Thdi Nguyén quy dinh vé mikc cdc khodn thu hoi phdt hién qua cong tdc
thanh tra dd thuc ndp vao ngdn sach nha nudce trén dia ban tinh Thai Nguyén,

Céin cik Quyét dinh sé 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 ciia B6 Tai chinh vé
viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mikc stk dung dién thoagi cong vu tai nha
riéng va dién thoai di dong ddi v&i cdn bé ldnh dao trong cde co quan hanh
chinh, don vi su nghiép, 16 chute chinh tri, cdce t6 chike chinh tri- x4 héi;

Céin cik Quyét dinh sé 34/2017/QP-UBND ngay 05/11/2017 ciia UBND
tinh Thai Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché dp chi cong tdc phi, ché dj chi hoi
nghi déi véi cdc co quan, 16 chire, dom vi thuic tinh Thdi Nguyén;

Céin etk Quyér dinh s6 23/2017/0P-UBND ngay 15/8/2017 ciia UBND tinh
Thdi Nguyén ban hanh quy dinh, tham quyén quyét dinh mua sim hang héa, dich
vu; thdm quyén phé duyét trong hea chon nha thau dé mua sdm hang héa, dich vu
nham duy tri hoat déng thuong xuyén ciia cée co quan, don vi thuéc pham vi
quan ly tinh Thai Nguyén-va- Ouyét dinh S6: 50/2017/0P-TTg ngay 13/12/2017
ciia Thii tuéng Chinh phii vé Quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc,
thiét bi;

Céin ctk Quyét dinh s6 25/2017/0D-UBND ngay 25/8/2017 ciia UBND tinh
Thdi Nguyén ban hanh quy ché quan Iy, sir dung mdy mdée, thiét bi cia cdc co
quan, 1 chike, don vi sw nghiép céng ldp thudc tinh Thdi Nguyén;

Cén cir Quyét dinh sé 35/2017/0D-UBND ngay 05/11/2017 ciia UBND
tinh Thai Nguyén quy dinh viéc Idp dy todn, quan ly, sir dung va quyét todn kinh
phi bdo dam cho céng tac cadi cach hanh chinh nha nide déi véi cée co quan, té
chiee, don vi thudc tinh Thai Nguyén;

Céin cik Quyét dinh s6 01/2015/0P-UBND ngay 07/01/2015 ctia Uy ban
nhén dan tinh Thdi Nguyén Quy dinh phén cap qudn Iy t6 chikc bg mdy, bién ché,
tién hrong, cdn bg, cong chire, vién chitc va lao déng hop dong;

Can cir Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu stea
dsi, b6 sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung céng chike, vién chitc, ndng ngach
cong chite, thing hang vién chike va thuc hién ché dé hop dong mét sé logi cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi sy nghiép cong ldp;

Nghi quyét sé 11/2019/NO-HPND ngay 11/12/2019 cia Hpi dong nhdn
dan tinh Thdi Nguyén ban hanh quy dinh mikc chi tiép khdch nude ngodi, chi 16
chwec Hoi nghi, hoi thdao qué’c 1é va mike chi tié:p khach trong nudc déi véi cde co
quan, don vi thugc pham vi quadn Iy cia tinh Thai Nguyén,;

Cén cie Quyét dinh sé 1940/0P- UBND ngay 1/8/2016 ciia UBND tinh
Thdi Nguyén Quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc ciia Sé
Ké hoach va Pdu tu Thdi Nguyén;



Céin cik Nghi quyét Hpi nghi cdn bg, cong chike co quan Vin phong S6 Ké
hoach vé Béu tw ngay 28 /1/2021;
Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong s6,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché chi tiéu ndi bd - Quy

ché quan 1y va si dung tai sin cla co quan Vin phong S¢ K& hoach va Péau tu
nam 2021.

Piéu 2. Chanh Vin phong s&, Trudng cac phong, bd phén thude S& ¢6 lién
quan; Ban Thanh tra nhén dén chiu trach nhiém thyc hién Quyét dinh nay./.

Noinhan:

- Nhu Diéu 2 (Thuc hién);

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nuée tinh TN;
- Linh dao So;

- C4c phong cua S&;

- Cong doan co quan;

- Ké toan S&;

- Luu: VT, VP./W‘

Nguyén Linh



QUY CHE
Quy ché quan ly va sit dung tai sén clia co' quan Van phong
Y\ S& Ke hoach va Pau tw nim 2021

(Ban hanh kem fhé@) Quyét dinh soZ 65 /QD-SKHBT ngay 03 thang 02 ndm 2021
ctia S6& Ké hoach va Pdu tir)
//

I. MUC PICH XAY DUNG QUY CHE:

Chi /tteu noi b@

1. Nham tao quyén chit déng trong quan 1y va chi tiéu tai chinh trong co quan;

2. Tao quyén chit ddng cho c4n bd, céng chiic trong co quan hoan thanh tbt
nhiém vu dugc giao;

3. St dung tai san cong dung muc dich, theo ti€u chudn quy dinh ctia Nha nudc;

4. Lam cin ¢t & quan 1y, thanh todn cdc khoén chi tiéu trong don vi, thuc
hién kiém soét qua Kho bac nha nuéc, co quan quan 1y tai chinh cép trén va céc
co quan thanh tra, kiém todn theo quy dinh.

5. Thyc hanh tiét kiém chéng lang phi trong chi tiéu.

6. Tang thu nhap cho can b, cong chiic, hop ddng theo quy dinh ctia Nha nuée.

II. QUY DINH CHUNG:

1. Thuc hién nghiém chinh Luét thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, Luéat
phong chéng tham nhiing va cic vin ban huéng din cia Bo, Nganh Trung uong,
ctia Tinh Gry, UBND tinh v& tiét kiém chi tiéu ngan séch, qu§ cong;

2. bam bao st dung kinh phi, quéan ly cac tai san co quan ding muc dich,
tiét kiém, c6 hidu qua, phuc vu t6t nhiém vy chuyén mon.

3. Nang cao chét luong chuyén mén, hiéu qua cdng tic, cai cach thu tyc
hanh chinh nhim hoan thanh t&t nhiém vu chinh tri duge giao. Pam bao viée sip
x8p, t6 chirc bd mdy tinh gon thyuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc st
dung lao dong va hi€u qua st dung kinh phi quan Iy hanh chinh ting thém thu
nhép cho cén b cong chirc;

4, Str dung kinh phi chi hanh chinh phai dam bao céc nguyén tic sau:

- Pbi véi cac khoan chi ¢b dinh mutc cia nha nudc, cua tinh phai thyc hién
chi theo tiéu chuin, dinh mc da ban hanh.

- Péi véi céc khoan chi chua ¢é dinh mirc phai hét stc tiét kidm va thue
hién theo quy dinh cu thé ciia quy ché nay.

5. Viéc chi tra tién lrong va phan phdi thu nhép ting thém do tiét kiém chi
thuc hién theo cdc quy dinh hién hanh ctia Nha nudce va thanh tich cdng tac cta
ting can bg, cong chirc, vién chirc va cdn cir vao sb tiét kiém dugc trong nam.

III. NGUON KINH PHi:



1. Ngudn kinh phi giao quyén ty chii: Kinh phi quan ly hanh chinh giao
thue hién ché do6 ty chii x4c dinh va giao hang nim trén co s& bién ché duoc cép
¢6 thdm quyén giao va dinh muc phan bé ngan sach nha nudce tinh trén bién ché,
céc khoan chi hoat dong nghiép vu dic thi theo ché dd quy dinh.

2. Ngudn kinh phi khong giao quyén tw chi:

- Hang nim ngin sich nha nudc giao ngoai ngudn kinh phi tw cha nhiing
ngudn kinh phi khac nhu:

+ Chi Ban chi dao chuong trinh muc tiéu quéc gia;

+ Chi thyc hién nhiém vu dot xuét duge cép c6 thim quyén giao;

+ Chi thyc hién cong tac ddi ngoai, Xuc tién dau tu;

+ Chi thuc hién Van phong M6t cira lién thdng cua tinh;

+ Chi thuc hién Ban D6i méi Doanh nghiép cua tinh;

+ Chi thyc hién Ban D&i méi phat trién kinh té tap thé, hop tic x;

+ Chi thyc hién Ban Chi dao PCI cua tinh;

+ Chi thyc hién hoat dong DPéi ngoai,

+ Chi thyc hién nhiém vu ctia nganh, hoat ddng cuia cac ban;

+ Chi t6 chirc chuong trinh hdi nghi, hoi thao;

+ Chi thuc hién ngudn quy hoach cua tinh....

+ Chi thyc hién tinh giam bién ché (néu c6)

+ Chi stra chita 16n, mua sim tii san c6 dinh;

- Viéc phéan bd, quan 1y, st dung kinh phi trén thyc hién theo cac quy dinh
hién hanh.

IV. QUY PINH CU THE VE CHI TIEU NOI BO:

1. Chi lwong va phu cip lwong:

- Tinh Iuong va céc khoan phu cép cho cén bd, cong chirc duge thanh toén
theo ché d6 quy dinh bing hé sb tién luong cap biac, chirc vy nhan v6i mic tién
lwong ti thiéu (trudng hop hop ddng lao dong thi tra theo hop dong d3 ky), thoi
diém chi tra trude ngay 20 hang thing.

- K& toan can ¢t Quyét dinh huéng lwong va cac hé sd phy cép cia can bd,
cong chirc 14p bang luong thanh toan theo ding quy dinh ctia nha nude.

2. Chi lam thém gio:

- Can bo cong chirc 1am thém gid phai c6 “Gidy bdo 1am thém gid” theo
mau, ghi rd néi dung cdng viée, thoi gian va tinh chit cong viée.
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- Khi ¢6 yéu cau lam thém gid, 1anh dao phdng béo céo lanh dao S& dé theo
ddi, quén ly va s& dugc bé trf nghi bit vao cac ngdy lam viée. Trudng hop déc biét
khong thé nghi b duoc thi 13nh dao phong bio cdo Lanh dao S& xem xét quyét
dinh thanh to4n tién 1am thém gi& theo quy dinh.

(Cin cir vao bang chim céng 1am thém gid dé thanh toan sb gid thyc té lam
thém nhung khong qua 200h/ndm theo quy dinh ctia Luit lao dong va cé xac
nhén cta Lanh dao S&).

3. Chi tién ché, nwéc givy 1am viéc:

Cheé, nude phuc vu cac hdi nghi, hoi thao, hop giao ban, hop dot xuét, hop
cac nganh, cic cudc lam viée véi nha dau tu, bd nganh, dia phuong... cac phong
Lanh dao, ché nudc tiép khach do Vin phong mua va thanh toan hang thang theo

thuc té.

4. Ché @) cong tac phi: Quy dinh vé chi tién cong tc phi theo cac ndi dung
sau:

a, Piéu kién duwoc thanh todn:
- Dugec 12nh dao co quan cir di cong tac.
- Thuc hién dung nhiém vu dugce giao.

- C6 vin béan, gidy moi hoic ké hoach cong tic di duge thu trudng co quan
duyét va cir di cong tac; gidy di dudng cé déng ddu cua co quan va ky xac nhan
dong déu ngay dén, di cta co quan noi c4n bd, céng chirc, vién chirc biét phai dén
cong tac (hodc khéch san, nha khach noi luu tra).

b, Mitic phu cip huu trii cong tac.phi:

- Di cong tac ngoai tinh v& trong ngdy hudng 150.000d/ngay/mgudi, qua
dém huéng 200.000d/ngdy dém/ngudi.

(Khong 4p dyng thanh toén tién cong tac phi ddi véi trudng hop di hoc tap
da duogc thanh todn theo quy dinh tai Quy ché nay).

¢, Khoadn cong tdac phi: Khoan cong tac phi theo Thong tu 40/2017/TT-BTC

ngay 28/4/2017 cia B tai chinh quy dinh: Mirc khodn nay duoc 4p dung cho can
bd, cdng chire, vién chitc biét phai, hgp dong theo Nghi dinh 68 (NDP161) nhim
hd tro tién giri xe, x3ng xe nhung téi da khdng vuot qua 400.000d/ngudi, cu thé:

(Riéng Lanh dao khoan phuong tién, khdng khodn cong tic phi)



- Mitc khodn: 200.000d/ngudi/thang d6i véi truéng phong, phéd trudng
phong va chuyén vién, vién chtc biét phdi, HD LD 161. Miuc
350.000d/ngudi/thang cho can b giao dich tai chinh, kho bac.

(Nhitng cong vin can phai giri ngay cia cac phong, vin thu phéi & gui tryc
tiép khong chuyén qua buu dién, trir giri di xa).

Luu y: Khéng thanh toan cong tac phi khoan dbi véi trudomg hop nghi ém
dau, thai san, di hoc tép trung,... c6 sb ngay khong 1am viée truc tiép tai co quan
tr 10 ngay tré 1én trong thang va nhiing nguoi da thanh todn cdng tac phi theo
gidy di duong tir 05 ngay/théng tré 1én.

d. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic: Cin bé cong
chirc duoc co quan, don vi cir di cong tde duoc thanh todn tién thué ché nghi
theo mét trong hai hinh thirc sau:

* Thanh todn theo hinh thic khodn;

- Mitc t6i da: 450.000 d/ngay/ngudi (Tai quin thudc thanh phd Ha Noi,
thanh phé HS Chi Minh, thanh phd Hai Phong, thanh phb Cén Tho, thanh phd Pa
Ning va thanh phé 13 d5 thi loai I thudc tinh). Céc viing con lai t6i da khong qua
350.000d/nguoi/ngay.

* Thanh toan theo héa don thyc té: Puoc thanh todn muc gid thué phong
ngl t8i da 13 1.000.000d/ngay/02 ngudi/phong (Tai quin thudc thanh phd Ha
Nbi, thanh phd H6 Chi Minh, thanh phé Hai Phong, thanh phd Cin Tho, thanh
phé Pa Ning va thanh phé 12 d6 thi loai I thudc tinh). Cac ving con lai tbi da
khoéng qua 700.000d/ngay/2nguoi/phong.

(Truong hop di cong tac mdt minh hodc doan cdng tic ¢ 1é ngudi hoic 1€
ngudi khic gi6i thi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khéng vuot mirc tién thué phong cia nhimg ngudi di cling doan
(theo tiéu chuin 02ngudi/phong).

Luu ¥: Trudng hop di cong tac hogic tap hudn di dugce co quan chu tri dai tho
chi phi thi khong duge thanh toan cbng tac phi, tién thué chd nghi.

- Thanh toan vé cau pha, vé duong b, tieén gui xe.

- Tién tiu xe: Ngudi di cong tac duge thanh toan tidn tiu xe theo gid vé
cong cong. Trudng hop di cong tic bing may bay phai duoc Lanh dao S& duyét
cu thé vé& ddi tugng di cong tic, loai may bay, ngudn kinh phi theo timg nhiém vy
cu thé. Truong hop co quan di bd tri phuong tién thi khéng duge thanh toan tién
tau xe.

d Ché dé cong tdc phi cho cdn b, cong chirc di cong tdc ngdn han & niede
ngoai thiee hién theo Théng tie s6: 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012.



5. C4n b cong chirc 1am viéc tai bo phan trwe tiép cong din (Theo quy
dinh tai Thong tw sé 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 v/v Quy dinh ché 6
bdi dudng dbi véi lam viée truc tiép cong dan, xir Iy don thw khiéu nai, t6
cao va Nghi quyét 06/2018/NQ-HPND ciia HDND tinh Thai Nguyén ngay
13/7/2018):

- Mitic chi:  + 80.000d/ngudi/ngay ddi véi thanh tra vién
+ 100.000d/ngudi/ngdy d6i v6i ngudi khong phai 13 thanh tra
6. St dung viin phong pham, vét tw viin phong:

M3i cén b cong chic, vién chirc biét phai, hop dong 161 dwoc cép vat t
vin phong phdm khi 13m viéc tai S& ké hoach va Pau tu. Riéng 13nh dao s, céc
cudc hop, hoi nghi, hdi théao giao Vin phong mua, cip theo nhu ciu thyuc té.

- Mtic khoén vin phong phdm phuc vu cong tic chuyén mén:

+ Cép 01 _quyén-sb cong tac tri gid khéng qué-90.000d/ngudi/mam (Vin
phdng mua phét theo danh sach dé quyét toan)

+ Cép Ol cap cdng tac tri gia 400.000d/ngudi/nim cho cic chuyén vién,
lanh dao cac phong va Lanh dao sd, cip bang tién chuyén vao thé ATM.

+ Clp 50.000d/ngurdi/thang d& mua cac loai but, gidy viét, ghim, hd dén, but
x6a, thuée ké, kéo, biang dinh....Riéng phong tdng hop cip 60.000d/ngudi/thang.
Phuong thic cip phat bing tién theo quy chuyén vao thé ATM cua can bo, cong
chire, vién chirc biét phai, hop ddng 161 tr mua).

- Cac cOng cy, dung cu vét tu vin phong khic: Chua c6 trong dinh muc
khodn trén. Khi cé nhu ciu st dung cc phong l4p bdo cio giai trinh cu thé sir cin
thiét phai trang bi, ghi rd tén, loai va sb lugng giri vé Vian phong dé tong hop béo
cao trinh Lanh dao S& duyét mua va mua theo ding quy dinh.

- Viéc Photd van ban phai do ngudi chuyén trich dam nhan (Vén thu),
khong st dung mdy Phé6td vao sao chup tai liéu riéng. B phan van thu phai mé
sd theo d&i quéan 1y sir dung gidy in, muc in va muc photd cho tai lidu cla cac
phong va cong van di, dén. Viéc sao in vin ban phai thuc hién photé 2 mit.

7. Viéc st dung xe 0 t6 co quan:

- Thyc hién Quyét dinh s 59/2007/QD-TTg ngay 07/5/2007 cia Thil tudng
Chinh phu.
- Chéanh Vin phong ho#c phd Chanh Vin phong duogc 1anh dao S& uy quyén
giao quan 1y & t6 theo ché d6 quan 1y hién hanh.
- Pinh muc xing xe 6t6: Theo dinh muc tinh duyét; Thay dau mdy dinh
mirc 4.000Km/0114n thay dau.
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- Bao dudng (Rira xe, bom, khéan lau xe ...) 400.000d/thang.

- Viéc strta chita va bao dudng xe 6t6 dinh ky, 14i xe phai 1am bdo cdo Chénh
vin phong dé€ lap k€ hoach trinh 13nh dao S& xem xét phé duyét sira chita va thay
thé (trlr trudng hop bét kha khdng xe hong trén dudng khi v€ 14i xe phai hoan tét
thu tuc thanh todn theo quy dinh).

- Céch thire: Chanh Vian phong diéu xe theo ding muc dich, quan 1y x3ng,
déu theo cong to mét. Cudi théang l4i xe cing vin phong chdt s6 km trén dong hd
dé tinh luong nhién liéu tiéu thy trong thang. Thanh toan khéng qué 15 ngay ké
tir ngdy nhan duoc dé nghi thanh toén.

* Thu tuc thanh todn:

+ Lénh diéu xe va phai cé chit k¥ x4c nhan dia diém dén va s6 km di thuc
t&€ ctia ngrdi sir dung xe (C6 bang ké nhat trinh hoat ddng ctia xe 6t6).

+ Gidy dé nghi clia 14i xe.c6 xac.nhan clia van phong va duyét chi ctia 1anh dao.

+ Hoa don gia tri gia ting.

+ Bién ban kiém tra hién trang xe 6 t0.

- Chi tién x#ing, ddu xe 6t6: Thuc hién quén 1y theo lich trinh cta xe va doi
chi€u véi dong hé xe chay thuc t€ trong thang.

+ Xe 6 t6 20A-00242 (7 chd): Dinh mic 19 lit xing, dau/100km.

Cuéi thdng k€ todn quyét todn xang, dau khong tam tng qua 40 lit/01 xe.
Trudng hop vuot qud s6 xang, dau quy dinh trén 14i xe phai tu chiu trdch nhiém
vé s6 luong xang, ddu vugt dong thoi bdo cdo gidi trinh véi ldnh dao Vian phong
dé giai quyét.

Viéc stt dung ddu mdy clia xe can cit theo dinh midc Km xe chay cho 1 14n
thay dau do-UBND tinh ban hanh.

Cin cir vao tinh hinh thyc t& Vin phong didu xe 6 t6 ban tai bién sd: 20A-
00406 cuia Trung tdm di cdng tac thi thanh todn theo nhéat trinh.

8. Mua sach bao va tai liéu nghién ciru:

- V& bdo chi: Co quan ding ky mua Bdo Thai Nguyén. Céc loai bdo khac
dé nghi can bé CCVC, nguoi lao dong nghién ctru trén mang Internet.

- V& tai liéu phuc vu chuyén mon: C4c phong, ban 14p dy trit chi ti€t tai liéu
cdn mua chuyén Vin phong. Vin phong téng hop béo cdo Lanh dao S& duyét.
Trudng hop tai liéu ban theo cac dot tap hudn nghiép vu, hoi thao thi do ngudi tryc
ti€p du tap huin, hoi thao mua va 1am thi tuc thanh todn theo quy dinh.

9. Sit dung dién thoai:

Thuc hién khodn tién dién thoai cho cdc phong, theo dinh mifc cua ting
mdy, néu phong nao st dung it hon dinh mic thi dugc thanh todn bang dinh mifc,
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st dung nhiéu hon dinh mitc quy dinh thi trir vao luong clia nguoi quan 1y va sir
dung dbi véi may cb dinh d6 trong thang. Muc khodn dién thoai thuc hién nhu

sau.: ‘
S6 Pon vi S6 may | Pinh mirc khoan 1
TT thang (d) |
01 | May cb dinh cua Gidm dbc 3855713 200.000
02 | May cb dinh cua 03 Phé Giam dbc 3858613 200.000
3759876
3652226
3 | Phong Téng hop — Quy hoach 3857840 350.000
4 | Phong Kinh té dbi ngoai 3854211 300.000
5 | Phong Kinh t& nganh 3854541, 300.000
3657221
6 | Phong Doanh nghiép, kinh té tap thé va | 3857842, 300.000
tw nhén 3657220
7 | Phong Khoa giao vin xa 3857841, 300.000
3657218
8 | Phong Pang ky KD 3854237, 350.000
3657224
9 | Phong Thanh tra 3584445 300.000
10 | Chéanh vin phong 3855734 300.000
11 | Phong Vin thu 3855688 300.000
12 | P.Kétoan va Van phong 3752601 350.000
13 | P. Ddu thay, thim dinh va giam sét dAdute | 3657318 ~300.000

Ngoai cac s6 may & trén, con céc sb mdy: 851663, 754560, 754561,

657209,657212, 654952 va dudng mang tinh thanh toén theo s thuc té sir dung
cua co quan.

- Khoén dién thoai di dong va cb dinh tai nha riéng cta ldnh dao So:
+ May di ddng ctia Giam dbc: 250.000d/thang.
+ M4y cb dinh ctia Giam dbc tai nha riéng: 100.000d/thdng.

Céac may dung cho hop thu dién tir, may Fax phai si dung hét siic tiét kiém
va chi dugc truyén thu dién ti, s lieu bdo cdo hodc truyén ban Fax theo cic dia
chi dd dugc cai dat va cic dia chi dd dugc quan hé cong tic véi co quan, néu st
dung khong dung dia chi thi phong, ban quan 1 mdy dé s€ phai thanh todn s6 tién
lién lac ngoai dia chi néu trén.

10. Quan Iy tai san dung cu cia co quan:
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- Nhitng tai sdn, dung cu trang bi cho cdc phong st dung can phai bao
quan gift gin c4n than, néu 1am m4t mat, hong héc khong cé 1y do chinh dédng thi
phéi béi thudng. Khoéng duge tu § di chuyén tai san tit phong, ban nay sang phong
ban khdc khi chua duge st déng ¥ cia Van phong S6. Viéc di€u dong tai san thuc
hién bing phi€u diéu dong theo quy dinh. Khi khéng c6 nhu cu st dung hoic khi
tai san bi hu hdng cén stta chita cidc phong 1am thu tuc ndp tra hoac lap phi€u bao
hong qua Van phong dé€ gidi quyét.

- Quéan ly st dung may photd copy: Phai thuong xuyén lau chui sach sg,
khong st dung may photd vao viéc riéng hodc tir tién cho ngudi khic st dung khi
chua c6 ¥ kién cta lanh dao phong.

Quan 1y sir dung may vi tinh: Giao truc tiép cho ngudi sir dung, ngudi sir
dung may cé trach nhiém quan ly st dung dung muc dich quy trinh, khéng st
dung vao viéc riéng.

11. Quan ly dién va nwécesinh hoat trong co quan:

Céc cén b0, cong chitc céc phong, ban thudc S& phai cé § thic ti€t kiém khi
stt dung dién, nuéc sinh hoat. Truéc khi ra khoi phong phéi tit quat, tat dén vi
céc thiét bi dién khéc trong phong 1am viéc; Khi ra khéi co quan phai tit diéu hoa
nhiét do né€u vi pham dén 14n thit 3 trong nim thi s& bi gidm trir diém khi xét thi
dua cta c4 nhan va cta phong, ban cé nguoi vi pham, trudng hgp gay hiu qua
nghiém trong phai chiu trich nhiém bdi thuong gid tri theo 16i minh gay ra.

Sau khi str dung nuéc phai luu § kiém tra hé théng nuéc trénh tinh trang dé
nudc chay gay lang phi.

12. Chi tién ti€p khach:

Chi ti€p khdch phai dugc su dong ¥ caa lanh dao S&, tap trung mot méi qua
Vian phong, trén tinh thin tiét kiém thyc hién theo Thong tur s6: 11/2019/NQ-
HDND ngay 11/12/2019 cia HPND tinh Thai Nguyén. D&i véi doi tuong la
khich cia B9, Nganh Trung uong, khéch tinh ban dén hgp tdc kinh t&€ véi tinh
Thai Nguyén va mot s6 khiach dac biét khic do Gidm d6c S6 quyét dinh, mic chi
ti€p khach t6i da khong qué: 300.000d6ng/1sudt, khong duge duing rugu, bia vao
budi trua.

13. Chi tién hoi nghi:

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai
chinh Quy dinh ché d6 cong tic phi, ché d6 chi hoi nghi va Quyét dinh sb
34/2017/NQ-HDND ngay 05/11/2017 cda UBND tinh TN quy dinh viéc thuc
hién ché dd chi codng tac, ché d6 chi hoi nghi dbi véi cac co quan, t6 chirc, don vi
thudc tinh Thai Nguyén. Cu thé:

- Chi nuée udng: 30.000d/bubi/ngudi.
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- Chi tai liéu, tién trang tri, khanh tiét, thué hoi truong (néu c6): Chi theo
chimg tlr thuc t&, dam bao khéng vuot qua dinh mic quy dinh (Van phong pham
khong vugt 20.000d/ngudi....)

Mtic chi hd trg tién an cho dai biéu la khach moi khong hudng luong mifc
chi t6i da khéng qué: 200.000-300.000d6ng/ ngay/ ngudi (tiy dia diém).

Ngoai nhitng ndi dung quy dinh trén, nhitng khoan chi tiéu con lai thuc
hién nhu quy dinh hién hanh ctia nha nuée va dia phuwong. Cac truong hop dic
biét khac do Giam doc S& quyét dinh.

Khi ¢6 van ban quy dinh méi s& thuc hién theo quy dinh ctia cép trén.
14. Chi dao tao boi dwong cin bé cong chiic:

Thuc hién theo Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta Bo Tai
chinh huéng dan lap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, bdi dudng can bod, cong chirc, vién chirc Cu thé:

- D61 vé6i can bd cong chitc duge cur di dao tao, boi dudng tai cac 16p co
thoi gian dao tao tr 10 ngay trd 1én/khod, trong thoi gian hoc tap trung néu don vi
t6 chifc chua thanh todn hd trg mot phan tién 4n thi dugc don vi hd trg mot phan
tién an. Mic chi cho hoc vién hoc tai cdc 16p dao tao bdi dudng do cép tinh,
Trung uong t6 chic (trlr d6i tuong di hoc dai hoc va sau dai hoc) 14 40.000d/ngu-
Oi/ngay hoc trong tinh; mic 50.000 dong/ngudi/ngay hoc ngoai tinh. Muc hé trg
tinh trén s6 ngay thuc t€ theo lich hoc tap toan khoa.

- H trg cho CBCC di hoc sau dai hoc vé chuyén moén, nghiép vu: D€ tao diéu
kién khuyén khich can b0, céng chiic hoc tap, nang cao trinh do phuc vu t6t cc
nhiém vu chuyén mon ctia co quan. Co quan s& ho trg tién tai liéu cho CBCC,VC
dwogc UBND tinh quyét dinh ctr di hoc sau dai hoc.

15. Quy dinh viée quan ly, sit dung thu-chi tir nguén chi phi thim
dinh cic du 4n dau tw xiy dyng; Thu phi thim dinh lwa chon nha diu tw,
Ciac khoan thu hdi phat hién qua cong tac thanh tra; ngudn thu-chi ding ky
doanh nghiép, diing ky h kinh doanh va phi cung cAp thong tin doanh
nghiép:

a. P6i véi ngudn phi thim dinh: Thuc hién theo Thong tu sb 209/TT-BTC
ngdy 10/11/2016 clia Bd tai chinh Huéng dan ché dé thu, ndp va quén 1y st dung
phi tham dinh dy 4n dau tur xay dung; Théng tu s 72/2017/TT-BTC ngay
17/7/2017 ctia B Tai chinh quy dinh v& quan 1y, str dung céc khoan thu tir hoat
dong quan 1y du 4n cta cac cha du tu, ban quan Iy du 4n st dung vén ngan sach
nha nuéc va Thong tu s6 06/2019/TT-BTC ctia Bé Tai chinh ngay 28/1/2019 stra
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ddi, bd sung mot sé diéu ciia Thong tw s 72/2017/TT-BTC duge quy dinh nhw
sau:

+ Thu theo quy dinh va trich ndp ngén sach nha nuée, lam bao cdo ndp Cuc
thué tinh theo quy dinh.

+ Céc khoan chi thuong xuyén nhu: Vin phong phdm, vét tu van phong.
(cong tac phi, chi phi di lai, tién thué chd nghi, tién luu tr) di cong tac tai cic co
50, c4c huyén kiém tra du 4n, cong trinh.

+ Chi mua sém vét tu, cong cu dung cu vin phong, tai san va cac khoan chi
khéc lién quan truc tiép dén viée thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi (lam
thém gid, thué xe, pho to, khanh tiét, chi 1am viéc, tiép khach....). Chi stra chita
thudng xuyén, sira chita 16n tai san, may méc thiét bi phuc vu trire tiép cho thyc
hién cong viéc, dich vu va thu phi; kh4u hao tai san ¢ dinh dé thyc hién cong
viéc, dich vy, thu phi.

-+-Nhiing khoan chi khic tity ndi dung-va hinh thic do Gidm déc S6 quyét
dinh cu thé trén co s& ché do chinh sich hién hanh ctia nha nude.

b. Pdi v6i ngudn phi ding ky doanh nghiép: Thuc hién theo Thong tu s
215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B6 Tai chinh Quy dinh mérc thu, ché do
thu, nép, quan ly va st dung 1€ phi dang ky doanh nghiép, dang ky hd kinh doanh
va phi cung cép théng tin doanh nghiép duge quy dinh nhw sau:

+ Thu theo quy dinh va ndp ngan sich nha nudc (Trich ndp hét vio ngin
sach nha nuéc va trich chuyén cho don vi cip trén theo quy dinh; Hing nim xay
dung du to4n Tai chinh thim dinh cép thuc hién chi theo quy dinh); Lam bao céo
ndp Cuc thué tinh, bdo cdo Trung tdm HS trg nghiép vu dang ky kinh doanh - Bo
Ké hoach va Pau tu theo quy dinh.

+ Chi phi phuc vu truc tiép cho viéc thu 1§ phi nhu: Vin phong phim, vit
tu vén phong.

+ Stra chita thudng xuyén, duy tu bao dudng tai sdn, may moc, thué
phuong tién, thiét bj van hanh Hé thng ding k¥ doanh nghiép quéc gia

+ Chi mua sim vat tu, ning cip va bao hiém thiét bi phdn cimg, phén
mém, hé didu hanh, chi tra thué bao dudng truyén két ndi va cac khoan chi khac
lién quan tryc tiép dén hoat déng ciia co quan ding ky kinh doanh (Chi 13m thém
gio, chi in 4n phéi....).

+ Chi cho céc co quan phdi hop trong viéc cung cdp théng tin doanh
nghiép, ra soét va chudn héa dit lidu dang ky doanh nghiép.

+ Chi d4o tao vé nghiép vu dang ky kinh doanh; chi phi t§ chirc tp hudn
cho doanh nghiép, hé kinh doanh.
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Cac ndi dung duge chi néu trén bao cdo vé Vin phong dé tong hop béo céo
Giam doc s& xem xét, quyét dinh.

c. PSi v6i ngudn thu phat hién théng qua cong tac thanh tra: Thyuc hién
theo Théng tu sb 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
vé viée lap du todn, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi duoc trich tir cac
khoan thu hdi, phat hién qua cdng tac thanh tra da thyc ndp vao ngin sich nha
nude; va Quyét dinh sb 21/2017/QD-UBND ngay 21/7/2017 cia UBND tinh
Théi Nguyén quy dinh v& mic céc khoan thu hdi phat hién qua céng tic thanh tra
da thuc ndp vao ngén sach nha nude trén dia ban tinh Thai Nguyén;

+ Thu theo quy dinh va trich ndp ngén sach nha nudc theo quy dinh tai
Diém b Khoan 3 Pidu 1 Quyét dinh sb 21/2017/QD-UBND ngay 21/7/2017 cia
UBND tinh va bao céo co quan tai chinh theo quy dinh.

+ Chi phi céc khoan trich nép bao gdm: Chi ting cudng co s& vét chét,
mua-sim may moc, trang thiét bi; phuong tién lam viéc; chi-dao tao, béiidu_(”mg,
tap hun nghiép vu, t§ chtic cdc doan di hoc tap kinh nghiém; chi bd sung phuc
vu céc hoat dong thanh tra; chi dong vién khuyén khich cac tap thé va cac nhan
trong va ngodi co quan thanh tra va chi khen thudng, khuyén khich, déng vién
can bd, cong chic va nguoi lao dong cla co quan thanh tra; chi phic loi khac
(mttc chi cu thé theo du toan duoc duyét dam bao mirc chi khong vuot qué thu
thuc té dugc phat hién qua cong tac thanh tra. ..theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 5
Théng tu s8 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 ciia Bd Tai chinh.

16. Tiét kiém thoi gian 1am viéc:

Quan 1y thdi gian 1am viée ctia cdn bo cong chite: Giao cho trudng phong,
ban truc ti€p quan 1y cdn bo, cong chiic va thdi gian lam viéc ctia cdn bo, cong
chitc. Trudng céc phong ban khi nghi phéi bdo cdo 1anh dao S& phu trach.

S6 ngay dugc nghi va nghi phép trong nam thyc hién theo BG Ludt Lao
dong (Ludt sb 10/2012/QH13 ngdy 18/6/2012 va Luit Lao dong sb
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019). Cu thé: Co quan s& b6 trf cho cdn bo, cong
chitc va lao dong hgp d6ng nghi phép theo ch& d6 va khong thanh todn tién cho
nhitng ngay khong nghi phép. Viéc nghi phép do lanh dao phong, don vi sip xép,
b6 tri nhung phai ddm bao khéi luong va chdt lugng cong viec dugc giao. Phép
clia nam nao chi dugce nghi trong nam dé, trong trudong hop cdn bd cong chite 1ap
k€& hoach nghi phép nhung ldnh dao s& xdc nhan khéng b tri nghi duge thi cédn
b0, cong chitc duge b tri nghi vao thdi gian khic trong nam hodc Iui thdi gian
nghi phép sang nam sau nhung chi duge nghi trong thdng 01 nim sau, trudng hop
dac biét do Lanh dao s& quyét dinh.

Céc phong, ban phai xay dung Quy dinh cu thé vé quéan 1y thoi gian 1Am
viéc d61 v6i don vi minh, cé hinh thitic déng vién cdn bd thuc hién t6t, cé hinh
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thiic ky luat d6i véi viéc thue hién khong t6t thoi gian 1am viée, thuc hién di bdo
viéc, v€ bdo cong. Cdc phong ban xay dung Quy dinh gii vé Van phong dé tdng
hop chung bdo cdo Dang uy, Ban Gidm ddc, 1am co s& dé binh xét thi dua 6 thing
d4u nam va cudi nam.

17. Chi hoat dong trang thong tin Sé:

Thue hién theo Quyét dinh sb 201/QD-SKHDT ngay 26/1/2021 v& viée
sitra dbi, bd sung quy ché quan 1y, vén hanh, st dung va cung cép théng tin trén
trang théng tin dién tir S& K& hoach va Pau tu tinh Thai Nguyén.

Chi nhuén but viét bai, suu tap tin bai. Chi ban bién tdp tin bai.

Dinh mtrc chi v chiing tir ké toén theo quy dinh hién hanh.

18. Chi thué khoan hop ddng lao ddng don dep vé sinh, chim séc viedn
hoa, cAy canh khudn vién co quan va bio vé co quan (nu c6): mirc chi t6i da
khéng qua 4.000.000d0ng/thang/ngudi. (Thué 2 bao vé, 1 bao vé ngay va 1 bao
vé dém).

19. Chi cho xiy dung van ban quy pham phap luat (X&y dung nghi
quyét, xay dung co ché chinh sach) theo du toan quy dinh.

20. Cac khoan chi phic loi:

Chi hé tro cho hoat dong phong trao clia co quan, chi cic ngay 18, tét, chi
tham quan, nghi mat, ing hé cac qu¥ nhan dao, tir thién chung cua co quan; trg
cép kho khin d6t xuét; chi hd tro khéc...

Chi cho cac khoan chi phic 1o, hanh chinh khac tir ngudn khodn chi: Ap
dung cho cén bd, céng chirc, vién chitc va ngudi lao ddng co thoi gian cong tac tir
12 thang tré 1én, cac trudong hop dudi 12 thang duge hudng 50% ctiia miic chi.

a. Chi ngay tét, Ié cho cong chirc, lao dong hop dong:

+ Ngay 30/4 vangay 1/5 t6i da khéng qua: 1.500.000d/ngudi.

+ Ngay Qubc khanh 2/9 ti da: 1.000.000d/ngudi

+ Tét Duong lich t6i da khéng qué: 2.000.000d/ngudi

+ Tét Am lich t8i da khéng qua: 3.000.000d/ngurdi

+ Co quan ting qua sinh nhét cho céng chirc, lao ddng vao budi chiao cd
sang thtr 2 hang tudn, mirc chi t5i da khong qua 200.000 ddng/ngudi. v~

+ Chi hd trg hoat dong phong trio (thé thao, vin nghé...); cac ngay 18, tét
(Quéc té& Phu nir 8/3, 20/10, ngay thanh l4p nganh, ngay Qudc t& thiéu nhi, rim
trung thu...), ing hd cdc quy nhan dao, tir thién mang tinh tap thé co quan tiy
timg diéu kién cu thé do Giam déc S& quyét dinh.
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b. Chi tham quan, nghi mdt, hoc tip kinh nghiém: Tuy didu kién cu thé
cla ting nim, BCH Céng doan co quan xin chi trwong ctia Gidm déc S& quyét
dinh;

c. Chi chic mung cac UB, cdc sé, nganh: 500.000d/don vi (Trudng hop
dic biét 1.000.000d do Thu truéng don vi quyét dinh) + b6, 18ng hoa.

d. Chi trg cdp khé khin dt xudt cho cic dbi tuong 1a can bd cong chure,
lao dong hop dong, tir than phu miu, vo (chdng) hodc con ém dau bénh hidm
nghéo trén 15 ngly tré 1én phai diéu tr tai Bénh vién, chi phi tén kém. M chi
1.000.000d/1an dén 3.000.000d/14n, m&i nim mdi ngudi khong quéa 01 14n (Can
d6i bang ngudn tr chi ciia co quan néu hét ¢6 thé chi bing ngudn chi tir qu§ Cong
doan).

d. Hoa chiic mirng cdc nganh, cdc cdp va khdc: Céc don vi ¢6 mbi quan
hé cong tac thudong xuyén, Cong ty, Doanh nghiép, HTX Céng nghiép, dich vu
thwong mai.... mirc-chi t6i da khéng qué 1.000.000ddng/don vi. Truong hop ky-
niém nim chén, dén nhén danh hiéu phin thuéng cao quy cia bang va Nha nudc
va nhitng trudng hop khic do Linh dao S& quyét dinh, muc chi t6i da khong qué
1.500.000 ddng/don vi..

e. Chi viéc hiéu doi véi cdn b cong chiic trong co quan (tt than phu miu;
vo, chéng; con) mic chi t6i da 1.000.000d6ng + 01 vong hoa.

g. Chi ho trg cho cic trudng hop nghi huu, do cép trén diéu dong di nhéin
nhiém vu & co quan khdc dugc chi tién qua tri gid 1.000.000d6ng va mot bo hoa.

h. Chi gip mit can bd huu tri cua co quan nhin ngay thanh 14p nganh va
tét ¢ truyén: Chi lién hoan gip mat t6i da 300.000 déng/sut an. Ngoai ra cin cir
vao ngudn kinh phi khoan chi cta co quan cho ngay ky niém thanh 18p nganh
nim chin c6 thé chi 500.000d0ng/ngudi.

V. SUDUNG KINH PHI QUAN LY HANH CHINH TIET KIEM.

Két thic nam ngan sich, sau khi hoan thanh c4c cong viéc dugc giao, s6
chi thuc t€ thdp hon du todn kinh phi giao quyén tu chu thi phan chénh 1éch nay
duoc x4c dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc.

Vin phong S& béo cdo cong khai quyét toan kmh phi quan 1y hanh chinh
tiét kiém dugc tai Hoi nghi can b, cong chirc vao cudi nim cia co quan S&

Kinh phi tiét kiém dwoc sir dung cho cic ngi dung sau:

1. B6 sung thu nhép cho cén bd, cong chirc theo hé sb ting thém quy tién
lwong, nhung t6i da khéng quéa 1,0 14n so véi mitc tidn luong t6i thiéu va duogc
tinh tién luong cép bac, chic vu do nha nuéc quy dinh dé chi tra thu nhap ting
thém cho cén b9, céng chirc, can b hop dong 161. V1ec tra thu nhép ting thém
cho timg ngudi lao déng bio dam theo nguyén tic gin véi chat lugng va hiéu qua
cdng viéc; ngudi ndo, bd phan ndo ¢é thanh tich déng gop dé tiét kidm chi, c¢6 hiéu
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sudt céng tac cao thi dugc tra thu nhép tang thém cao hon. Mirc chi tra cu thé do
Tht trirdng co quan quyét dinh sau khi thdng nhét ¥ kién véi t§ chic cong doan
CO quan. :

Viéc phan phéi thu nhéap theo mic binh quan chung va thanh tich cong tic.
ch&m diém hang théang clia c4c phong, ban v ngudn kinh phi thuc t€ tiét kiém
dwgc, phan phdi thu nhap tinh theo théng cén ct theo thdi gian lam viéc thuc té,
trit nhitng trwwdng hop nghi 1am viéc ma ‘d3 hudng tro cp Bao hiém x4 hoi, hang
nam phéan phdi thu nhap dugce tinh vao thang 12 ciia nam.

2. Chi khen thuéng: Theo quy dinh cta Luét thi dua khen thudng

VI. TO CHUC THUC HIEN:

- C4c ddng chi Trudong phong cé trach nhiém phd bién Quy ché t6i toan thé
cOng chirc, nguoi lao ddng trong phong va trién khai thuc hién.

- Cong chirc, ngudi lao ddng trong co quan S& thuc hién ding theo Quy ché
nay.

- Giao cho vin phong c6 trach nhiém theo dbi, d6n ddc, kiém tra va nhic
nhé cdc phong, ban thyc hién t6t quy dinh nay. K& to4n van phong gitp 1dnh dao
Vian phong theo ddi, ghi chép, gidm sat quan 1y va dinh ky hang ndm phai bao
c4o tinh hinh st dung kinh phi, vt tu, tai sin, cdng ng va cic quy cua co quan
trirdc hoi nghi can bo cong chiic cua co' quan theo quy dinh./.

- Trong qua trinh thyc hi¢n néu cé vuo'ng méc, cic phong tdng hop y kién

chuyén cho Lanh dao Vin phong dé bao céo Gidm d8c S& xem xét, sira dbi, bd
sung kip thoi

sO K& HOACH VA PAU TU THAINGUYEN

TM. BCH CONG POAN
_ CHUTICH
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