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$6:295 /QP-SDT&TG Thdi Nguyén, ngay 30 thdng 7 nim 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché thwc hién dan chi co s& trong hoat dong
ciia S& Dan toc va Ton giao tinh Thai Nguyén

GIAM POC SO DAN TQC VA TON GIAO TiNH THAI NGUYEN

Cdn cik Lugt Thuc hién ddn chii ¢ co s6 56 10/2022/QH15 ngay 10/1 1/2022;

Cdn cik Nghi dinh s6 ' 59/2023/ND-CP ngay 14/08/2023 ciia Chinh phii vé viéc
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Thiee hién ddn chu & co so; Nghi dinh 56
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuwe hién ddn chi trong hoat
dong cua co quan hanh chinh nha nucc va don vi su nghiép coéng ldp,

Céin cit Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia Bé Néi vu hudng
dén mét s6 néi dung ciia Nghi dinh 56 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh
phii;

Céin cit Quyét dinh s6 346/0P-TTg ngay 06/4/2023 ciia Thil tuéng Chinh phi
ban himh Ké hoach trién khai thi hamh Ludt Thuc hién dén chii ¢ co s6;

Cén cir Ké hoach sé 124/KH-UBND ngay 27/6/2023 ciia UBND tinh Thdi
Nguyén trién khai thi hamh Ludt Thuc hién dén chii & co s& trén dia ban tinh Thdi
Nguyén;

Can cur Quyet dinh 06/OD-UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban nhdn ddn tinh
Thdi Nguyén vé quy dinh chitc ndng, nhiém vu va quyén han va co cdu té chike ciia
S¢ Dan toc va Tén gido tinh Thai Nguyén,

Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong S Dén téc va Tén gido.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chii trong hoat
dong cua co quan S& Dan toc va Ton gido tinh Thai Nguyén.
Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngay ky.
Dieu 3. Truéng cdc phong chuyén mén va tuong duong, céng chic, nguoi la
dong thudc S Dén toc va Ton gido chiu trach nhi€ém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Bang uy S¢;
- Lanh dao Sé;
- Luu: VT, Tuoi. o
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UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO DAN TQC VA TON GIAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Thuwe hién dan chi co sé trong hoat dong
ciia S Dan tdc va Ton giao tinh Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.2945/0D-SDT&TG ngay 30/7/2025
ciia Gidm déc S& Dén téc va Tén gido

-Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan gbm:
dan chu trong ndi bd co quan; din chi trong quan hé va giai quyét cong viéc voéi
cong dan, co quan, td chirc ¢6 lién quan.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi toan thé cong chiic va nguoi lao dong clia co
quan S& Dan toc va Ton gido (sau day goi tat 13 So).

Piéu 2. Muc dlch, yéu cau

1. Muc dich: nham phét huy quyén lam chu ctia cong chic va nguoi lao dong,
nang cao trach nhiém ctia nguoi dimg d4u co quan, gbp phén xay dung doi ngu cong
chirc 13 cong bdc cia nhan dan, cé du phim chét chinh tri, dao dic, 161 séng, ning
lyc va trinh do chuyén moén, nghiép vu, lam viéc co nang suét, chét luong, hiéu qua,
dap img yéu cdu phét trién; phong ngua ngan chin va chdng céc hanh vi tham nhiing,
lang phi, quan liéu, phién ha, sich nhidu nhan dan.

2. Yéu cau: thuc hién dan chu trong hoat dong co quan phai gén lién véi viee
bao dam su lanh dao cua cp uy; chip hanh nguyén tic tap trung dan chu; phat huy
vai trd cta ngudi ding dau ciia co quan.

Dan chu trong khuén khé cia hién phép va phép luat; klen quyét xtt 1y nhiing
hanh vi loi dung dan chu vi pham phép luat, xam pham quyen, loi ich hop phap cia
cong chuc, nguoi lao dong va quyén lam chil cia nhan dan, can tré viéc thyc hién
nhiém vu cia co quan.

Chuwong I1
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN
SG DAN TOC VA TON GIAO

Piéu 3. Trach nhiém ciia Giam déc S&

1. Thuc hién dan chu trong quan ly va diéu hanh hoat dong cua So; trong quan
ly, str dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché dd, chinh sach dbi véi cong chitc.

2. Td chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang aé
danh gia két qua thyc hién cac nhiém vy dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chu
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yéu phai thuc hién trong thoi gian t6i. Cudi nim, Giam déc S& to chic danh gia tbng
két hoat dong tai Hoi nghi can bd, cdng chirc, nguoi lao dong.

3. T6 chtrc danh gia dinh ky hang ndm dbi véi cong chire va nguoi lao dong
thudc thAm quyén quan 1y theo quy dinh.

4. Léng nghe y kién, kién nghi.ctia cong chirc, ngudi lao dong. Khi cong chic,
ngudi lao dong thude co quan ding ky duoc gap va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bd
tri thoi gian thich hop dé trao di.

, 5. Thong béo cong khai dé coéng chirc va ngudi lao ddng biét nhitng viéc duge
biét.

6. Ban hanh quy ché quéan 1y trang thiét bi 1am viéc bao dam thiét thuc, hiéu
qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi duogc cép; thuc hién cc quy dinh vé cong
khai tai chinh, viéc mua sim thiét bi, phuong tién va cac loai tai san thyc hién theo
quy dinh ctia phap lut.

7. Thuc hién céc bién phap phong nglra, ngan chan hanh vi tham nhiing; x{r ly
va tao diu kién dé co quan, t6 chitc c6 thAm quyén xir Iy ngudi c¢6 hanh vi tham
nhiing; néu thidu trach nhiém dé xay ra tham nhiing thi bi xir Iy theo quy dinh cta
phéap luat.

8. Chi dao viéc cung cip dly du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, trach nhiém
thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng n6i dung cong viéc; trix nhiing tai liéu mat
theo quy dinh cua phép luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo ding quy
dinh; kip thoi béo cao véi co quan ¢ thAm quyén nhiing vAn dé khong thude thim
quyén giai quyét.

10. Kip thoi xtr Iy nguoi c6 hanh vi can tr6 viée thuc hién dan chu trong hoat
déng va ngudi c6 hanh vi tra thi, tri dap cong chire khiéu nai, tb c4o, kién nghi theo
quy dinh cta phap luat.

11. Giam dbc S& chi dao td chirc hoi nghi can bd cong chirc, ngudi lao dong
theo Didu 51 cia Luat Thyc hién dan chii & co s6.

Piéu 4. Trach nhiém ciia cong chirc, ngudi lao dong

1. Nghiém chinh chép hanh noi quy, quy ché 1am viéc; thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi va bao dam théng tin chinh xac, kip thoi; thuc hién cac quy dinh vé
nghia vy, dao dirc, vin hoa giao tiép, quy tic ing X1, nguyén tdc trong hoat dong
nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cuia phép luat.

2. Chiju trach nhiém truéc phap luét, trude nguoi phu trach truc tiép va trudc
Giam dbc Sé vé viéc thi hanh nhiém vy cia minh. Trong khi thi hanh céng vu, cong
chitc, ngudi lao dong dugc trinh bay y kién, dé xult viéc giai quyét nhimg véan dé
thudc pham vi trach nhiém ctia minh khac Vol y kién cta ngudi phy trach truc tiép,
nhung van phai chip hanh sy chi dao va hudng din cua nguoi phu trach truc tiép,
ddng thdi cé quyén béo luu y kién va béo céo véi lanh dao 86 phu trach. Cong chire,
nguoi lao dong duoc quyén tir chdi thuc hién coéng viéc hodc nhiém vu trai véi quy
dinh cta phép luat, dugc quyét dinh vAn d& mang tinh chuyén mén gin v6i cong viée
ho#c nhiém vu dugc giao.



4

3. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tuc, phat huy wu diém, cé giai
phép stra chita khuyét diém; thang thin dong gép y kién dé xdy dung ndi bd trong
sach, viing manh.

4.Dong gép v kién vao vi¢c xdy dung céc vin ban nhu Chuong trinh, K& hoach,
dé 4n khi duoc yéu cau.

Piéu 5. Nhitng viéc phai cong khai dé cong chirc, ngudi lao dong bibt

1. Giam déc S& cong khai cho cong chirc, ngudi lao dong dugc biét cic noi
dung sau:

a. Chu truong, chinh sach cia bang va phép luat cia Nha nuée lién quan dén
cong viéc cla S&.

b. K& hoach cong tic hang ndm, hang quy, hang thang.

¢. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngin sach nha
nuéc clp va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam; tai san, trang
thiét bj ctia S&; két qua kiém todn, |

d. Tuyén dung, tiép nhén, do tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, b nhiém
lai, luin chuyén, biét phdi, tir chitc, mién nhiém, quy hoach, chuyén ddi vi tri cong
tac, thay déi chirc danh, thay d6i vi tri 1am viéc, chAm dut hop dé)ng lam viéc; di
cong tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, d4nh gia, xép
loai cong chirc; khen thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu déi véi cong chirc; cac dé
an, du 4n va viéc xdy dung c4c vin ban quy pham phép luit.

d. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang phi da duoc két luén; ban ké khai tai
san, thu nhap ctia ngudi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phép luat.

e. Két qua thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, té cdo.

g. Cac ndi quy, quy ché cua S&; quy tic Ung x1r ctia ngudi ¢6 chic vy, quyén
han trong co quan.

h. Két qua tiép thu y kién cia cdng chirc vé nhitng van d thudc thim quyén
quyét dinh ctia Gidm déc dua ra liy.y kién ctia cong chirc.

i. Van ban chi dao, didu hanh cua co quan quén Iy cdp trén lién quan.

2. Hinh thtrc cong khai: tily vao tinh chét, noi dung phai céng khai Giam dbc
thuc hién céng khai bﬁng mot trong cac hinh thirc sau:

a) Niém yét tai So. -

b) Thong bao tai Hoi nghj cong chiic, nguoi lao dong.

¢) Thong béo biang vin ban gui toan thé cong chuc va ngudi lao dong.

d) Théng béo cho cac Trudng phong va yéu cau théng bao dén toan thé cong
churc.

e) Thong bio bing vin ban dén Dang uy.

g) Dang trén hé théng IOffice (myc vin ban dén, vin ban di); hodc déng trén
trang thong tin dién tir cia Sé.

3. Thoi han cong khai: chdm nhét 13 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh,
van ban cla co quan c¢6 thim quyén vé noi dung cin cong khai, trir truong hop phap
ludt c6 quy dinh khac.

Diéu 6. Nhiing viéc cong chirc, ngwoi lao dong tham gia y kién
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1. Nhiing viéc cong chirc tham gia y kién truc tiép hodc théng qua dai dién
truée khi Giam ddc quyét dinh, gdm c6:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat ciia Nha
nude lién quan dén coéng viée.

b) K& hoach cong téc hang nam.

¢) Tb chtc phong trao thi dua.

d) Bao cdo so két, tong két.

e) Cac bién phép cai tién t6 chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng l3ng phi, chéng quan liéu, phién ha, sich
nhiéu nhéan dan.

g) K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng; bau cir, bd nhiém cong churec.

h) Thuc hién cac ché do, chinh sich lién quan dén quyén va lgi ich cua cong
chure, nguoi lao dong.

i) Cac néi quy, quy ché.

2. Hinh thtrc 14y y kién tham gia:

Cin ¢t ndi dung cong viée can 14y v kién tham gia cia cong chirc, Gidm dbc
4p dung mot trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

a) Cong chiic tham gia y kién truc tiép hoic tham gia ¥ kién thong qua 13nh dao
phong.

b) Thong qua Hoi nghi can bd cong chirc hang nam.

c) Phat phiéu héi y kién truc tiép, giri dy thao van ban dé cong chirc tham gia y
kién thong qua muyc xin y kién trén phan mém IOFFICE, nhém Zalo cla co quan.

Piéu 7. Nhiing viéc cong chlrc, ngu’0’1 lao dong giam sat, kiém tra

1. Nhiing viéc giam sat, kiém tra, gdm co:

a) Thyc hién chi truong, chinh séch ctia Pang va phép luat cia Nha nudc, ké
hoach cong tdc hang nam.

b) Str dung kinh phi hoat déng, chép hanh chinh sich, ché d6 quan ly va st
dung tai san.

¢) Thuc hién céc ndi quy, quy ché.

d) Thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nudce vé quyén va loi ich ctia cong
chue.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 c4o.

2. Hinh thtc giam sat

Viéc giam sat, kiém tra ctia cng chirc d6i v6i nhitng van dé néu trén duge thuc
hién thong qua hai hinh thtrc sau day:

a) Thong qua kiém diém céng téc, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky.

b) Thong qua hoi nghi cong chirc, nguoi lao dong hang nam.

Chuwong II
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN



Diéu 8. Trich nhiém ciia Gism dée S

1. TS chtre, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc va
déng tai trén trang thong tin dién tr ¢é cong dan, co quan, t chirc (sau day goi chung
1a cong dan, t6 chuc) biét cac ndi dung sau:

a) B4 phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan.

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cOng viéc.

¢) Mau don tir, hd so cho ting loai cong viéc.

d) Phi, 1& phi theo quy dinh.

e) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra cong chirc trong viéc giai quyét cdng viéc cuia cong dan,
t6 chiic; kip thoi ¢6 nhiing bién phép xir 1y thich hop theo quy dinh cia phap luét
ddi véi nhig cong chirc khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh thin trach niém,
sach nhiéu, gy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cua cong dan,
t6 chirc.

3. Chi dao viéc b tri noi tiép cong dan, thuc hién viée tiép cong dan theo quy
dinh.

4. Thong bao dé cong dan, t6 chirc cia dia phuong biét va tham gia doéng gép
y kién dbi véi cac chuong trinh, du 4n do S& xdy dung hoic td chirc thuc hién cé
lién quan dén sy phét trién kinh té - x5 hdi ctia dia phuong.

S. Clr nguoi ¢ trach nhiém gap va giai quyét cdng viéc ¢b lién quan khi cong

1
A

dén, t6 chirc ¢6 yéu ciu theo quy dinh ctia phap luat; nhitng kién nghi, phan anh, phé
binh ctia cong dén, t§ chic phdi duogc nghién ciru va xir ly kip thoi.

Diéu 9. Trich nhiém ciia cong chire, ngwdi lao dong

1. Chi duoc tiép nhan tai lidu va giai quyét cong viéce cta cong dan, t6 chirc tai
tru s& lam viéc; bao vé bi m4t Nha nuée, bi mat coOng tac va bi mat thong tin vé nguoi
t6 cdo theo quy dinh cta phép luét.

2. Khi cong dan, td chirc c6 yéu cau cong chrc ¢6 trach nhiém giai quyét cac
yéu cau d6 theo thim quyén. Nhiing viéc khong thudc thAm quyén giai quyét, cong
chitc huéng dan cong dan, t6 chirc dén noi ¢6 thdm quyén giai quyét. Cong chic
khéng dugc quan liéu, hach dich, ctra quyén, tham nhiing, gdy khé khin, phién ha,
sach nhiéu trong giai quyét cdng viéc cuia cong dan, td chirc,

3. Cong viéc clia cong dan, t§ chire phéi dugc cong chiic nghién ctru xir ly va
kip thoi giai quyét theo ding quy dinh ctia phap luat va ndi quy, quy ché cua co
quan. :

4. Nhing cong viéc da c6 thoi han gidi quyét theo quy dinh thi cong chitc phai
chp hanh dung thoi han d6. Trudng hop phtic tap doi héi phai cé thoi gian dé nghién
clru giai quyét_ thi bdo céo lanh dao S& chi dao.

Diéu 10. Quan hé giita Giam déc S& véi co quan, don vj c4p trén

1. Chép hanh quyét dinh cta cap trén, khi ¢6 cin ot cho réng quyét dinh d6 13
trai phép luat thi phai kip thoi béo co béng van ban véi nguoi ra quyét dinh; truong
hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh phai chip
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hanh nhung khong chiu trich nhiém vé hiu qua cia viéc thi hanh, ddng thoi béo céo
cap trén truc tiép cua ngucn ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém
trude phap luat vé quyét dinh cia mmh

2. Phan anh nhung vuéng méc, khé khin trong qua trinh thuc hién chirc nang,
nhlem vu ctia minh; kién nghi co quan, don vi cAp trén nhiing van dé khong phu hop,
can sira d6i, bd sung trong cac ché do, chinh sach cac quy dinh cda phap luét va
trong chi dao, didu hanh cua co quan, don vi cap trén.

3. Tham gia déng gép ¥ kién, phé binh d6i véi hoat dong cia co quan, don vi
cap trén; c6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao Ve ché do,
chinh sach, vin ban quy pham phép luat do co quan, don vi cép trén yéu ciu.

4.B4o cdo co quan, don vi cép trén tinh hinh cong tac cia co quan, don vi minh
theo quy dinh; d6i v6i nhitng van dé vuot quéa thAm quyén giai quyét thi phai kip
thoi béo cdo, xin y kién chi dao ctia'co quan, don vi cdp trén. Noi dung bio cdo 1én
co quan, don vi cAp trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 11. Quan hé gitra Giam d6c S& v6i chinh quyén dia phwong cip xa,
phuong (sau diy goi chung la cip x3)

1. Thong béo cho cip xi nhitng chu truong, chinh sich cta bang va cac quy
dinh cta phap luat li€n quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém cia cép x4; chi
dao, hudng dan va kiém tra hoat déng ctia cAp x& va chiu trach nhiém vé nhiing chi
dao, huéng dan ctia minh.

2. Nghién ctu, kip thoi giai quyét cac kién nghi ctia clp x4; dinh ky lam viéc
v6i nguoi dimg dau cip xa. Khi ngudi ding dau cip xa dang ky 1am viée thi phai tra
101 cu thé viéc tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai cir céng chirc dén clp x& dé trao dbi, nghién ctu, giai
quyét nhitng van d@é cu thé cia cip dudi; phai xtr Iy nghiém khéic nhitng cong chic
bdo cdo, phan anh sai sy that, khong trung thuec.

Chwong IIT
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. T4t ca cac phong chuyén mén va twong duong, cong chirc, ngudi lao
dong, ctia S& ¢6 trach nhiém thuc hién dy du cac ndi dung ctia Quy ché nay; néu vi
pham Quy ché thi tiiy mtic d6 sai pham s& bj xem xét va xir 1y ky luat theo quy dinh
cta phap luat.

Pi¢u 13. Giao Vin phong S phdi hop véi cac phong chuyén mén thude S&
d6n ddc, theo dbi, kiém tra viée td chirc trién khai thyc hién Quy ché nay. Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc hodc can gdp y bd sung kip thoi phan anh vé Vian
phong S& dé bao cédo Giam dbc S& xem xét, stra di cho phit hop./.
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