UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO DAN TQC VA TON GIAO Doc lap - Tw do - Hanh phic
$6:293/QP-SDT&TG Thdi Nguyén, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy che van héa cong sé tai S& Dan toc va Ton gido

GIAM POC SO DAN TOC VA TON GIAO TiNH THAI NGUYEN

Céin cik Quyét dinh sé 129/2007/0D-TTg ngay 05/3/2007 ciia Thii tuéng
Chinh phu ban hanh Quy ché vin héa cong so tai cdc co quan hanh chinh nha
nwoc,

Céin civ Quyét dinh s6 1847/0P-TTg ngay 27/12/2018 cia Thii tuéng Chinh
phil vé viée phé duyét dé én Vin héa cong vu;

Céin cir Quyét dinh 06/QD-UBND ngay 01/7/2025 cia Uy ban nhén dan tinh
Thdi Nguyén vé quy dinh chitc ndng, nhiém vu va quyén han va co cdu té chikc ciia
S6 Dén toc va Ton giao tinh Thai Nguyén,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin-phong S6é Ddn téc va Tén gido.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vin héa cong so tai S&
Dan tdc va Ton giao tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy ky.

Piéu 3. Trudng cac phong chuyén moén va tuong duwong, cong chirc, nguoi
lao dong thudc S& Dan tdc va Ton gido; cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./. .&#7*"%

Noi nhin: GIAM POC

Ban dién tir: 4
- Nhu diéu 3;
- Pang uy;

- Lanh dao Sé;
- Luu: VT, Tuoi. ¥

Hoang Thanh Oai






UBND TINH THAINGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO DAN TQC VA TON GIAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Vin héa cong sé tai S Dan toc va Ton giao tinh Thai Nguyén
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé: 293 /OP- SDTTG ngay 30 thang 7 nim 2025
ciia Gidm doc S¢ Dan téc va Tén gido tinh Théi Nguyén)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép, Gmg x& va chuin muc dao
dtc cua cdng chirc, nguoi lao dong khi thi hanh nhiém vu, bai tri cong s¢ tai S¢
Dan toc va Ton gido tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Muc dich thwe hién vin hoa cong sé

1. Bdo dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong ctia co quan.

2. Xay dung phong cach giao tiép, g xir va chuén muc dao dirc cia cong
chirc, nguoi lao dong trong thyc hién nhiém vu hudng téi muc tiéu xay dung doi
ngil cong chirc c6 pham chét dao duc tdt, 1am viée chuyén nghiép, trach nhiém, ning
dong, minh bach, hi€u qua, hoan thanh xuét séc nhiém vu duoc giao, phuc vu t8t nhat
cho t6 chirc va c4 nhan.

3. Cong khai cac hoat dong cong vu va néng cao y thirc, trach nhiém ctia can
b0, cong chirc va ngudi lao dong trong cong tac phong, chéng tham nhiing, dong thoi
14 cin ctr d& gidm st viée chdp hanh cic quy dinh cta phép ludt cia can bd, cong
chirc va nguoi lao dong.

Pidu 3. Nguyén tic thue hiéh vin hoa cong sé&

Viéc thuc hién véan héa cong s& va chuin muc Gng x{ tudn thi cdc nguyén
tic sau day:

1. Phu hgp véi cac quy dinh c6 lién quan va quy ché 1am viéc cia S& Dan
toc va Ton gido.

2. Phi hop véi dinh huéng xay dung ddi ngili cong chirc chuyén nghi€p, hién
dai; dap tng yéu cAu cai cach hanh chinh, cai cach ché do cbng vu, cong churc; chu
truong hién dai hoa nén hanh chinh nha nuéc;

3. Phi hop véi truyén théng, ban sic vin hoa déan toc va diéu kién kinh t€ -
x4 hoi cua tinh.

Didu 4. C4c hanh vi bi cam

1. Céc hinh thitc quang céo thuong mai, ban hang tai S& Dan tdc va Toén
gido, ké ca trén mang x4 hoi trong gid 1am viéc;



3

2. Truy c@p céc website c6 ndi dung khong lanh manh;

3. Tham gia céc t€ nan x4 hoi dudi moi hinh thtre; loi dung chirc vu, quyén
han cua cd nhan, danh nghia ctia co quan, t§ chtrc dé gidi quyét cong viéc nhim
truc 1oi cd nhén, gia dinh hodc nguoi than (nhu: vay, muon, hira hen, chay viéc,
chay du 4n, dé an...) dé chiém dung tién hodc tai san clia ngudi khac lam anh
huéng dén uy tin ctia co quan, don vi va cd nhan.

4. C6 thdi do hodc hanh vi quan liéu, cira quyén, hach dich, nhiing nhiéu,
hach sich nguoi dan, gy cing thing, bic xtc, doa nat ngudi din; goi y dua tién,
nhan tién, qua biéu hoic nhén giai quyét cong viéc bén ngoai co quan, ngoai gid
lam viéc dé truc loi c4 nhan.

5. Lam mét, hu héng hodc laim sai 1éch hd so, tai liéu lién quan dén yéu cau
clia to churc va cong dan khi duge giao nhiém vu giai quyét; phai tuan thi ky luat
phét ngoén, khéng st dung mang x3 hoi dé khai théc, tuyén truyén céc thong tin
chua duoc kiém chung, phién dién, mét chiéu anh hudéng dén hoat dong cong vu.

6. Lam 16 bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat ndi dung va ho tén
nguoi viét don thu khidu nai, td céo theo quy dinh cta phdp luit.

7. Céc viéc khéc theo quy dinh ctia phap luat vé CBCC, NLD; phép luét vé
phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cic quy dinh
khéc cta phap luat ¢6 lién quan.

8. CBCC, NLD khong dugc danh bac, sa vao céc té nan x3 hoi; khong dugc
str dung db udng c6 con trong thoi gian lam viéc va gid nghi trua; hut thude 14
ding noi quy dinh; Khéng lam viéc riéng trong gid 1am viée; phai tuan thi ky luat
phét ngén, khéng st dung mang x3 hoi dé khai théc, tuyén truyén céc thong tin
chua dugc kiém ching, phién dién, mét chidu anh huéng dén hoat dong cong vu.

9. Phai tuan thi chudn muc dao dic gia dinh va x3 héi, thuan phong m¥ tuc,
truyén thdng vin héa tét dep cua dan tdc; khong mé tin di doan va c6 nhiing hanh
vi phan cam khi tham gia 1& hoi.
' Chwong IT
CHE PQ LAM VIEC, TRANG PHUC CUA CAN BO, CONG CHUC

VA NGUOI LAO PONG

Piéu 5. Ché ¢ va thoi gian 1am viée

1. Can b, cong chirc va nguoi lao dong thuc hién nghiém tic gir 1am viée
theo quy dinh tai Quy ché lam viéc ctia S& Dan toc va Ton gido. Co mit ding gio
tai co quan, khong di mudn vé& sém, khong str dung gio lam viéc vao viée riéng,
khong bét loa nghe nhac 1am 4nh huéng dén nguoi khéc khi lam viée, choi game
trong gid 1am viéc, ddm bao ngdy lam viéc 8 tiéng chét lugng, hiéu qua.

2. Phai c6 y thirc lam viéc nghiém tlic, doan két, than thién, moi hoat dong
c4 nhan trong gid 1am viée can dam bao khéng anh huéng dén céng viée cua can
bd, cong chirc va nguoi lao dong khéc trong phong.

Diéu 6. Trang phuc

Trang phuc cta cén bg, cdng chirc va ngudi lao ddng thude Sé khi thuc hié:n
nhiém vu & co quan va khi thi hanh céng vu phai gon gang, lich su, sach s&, cu thé:
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1 Déi v6i nam: Ao so mi, quin 4u, vest, comple... phit hop véi didu kién
thoi tiét dam bao gon gang, lich su; di giay hodc dép c6 quai hau.

2. D6i vé6i nit: Ao so mi, quan 4u, vay cong s& ... dam bao gon gang, lich su;
di giay hoac dép c6 quai hau.

Piéu 7. L& phuc

L& phuc cua can bo, cong chirc va nguoi lao dong la trang phuc chinh thirc
dugc sur dung trong nhiing buéi 18, cudc hop trong thé, cac cude tiép khach, cu thé:

1. L& phuc ciia nam: bd comple, 40 so' mi, cravat.

2.L8& ' phuc ctia nit: 4o dai truyén thong, bd comple nit.

3. Péi véi can bo, cong chirc va nguoi lao dong 1a nguoi dan toe thiéu sd,
trang phuc ngay hoi dan toc cling coi 1a 1€ phyc.

Trong mot s truong hop cu thé, s& ¢6 thong béo trude vé sir dung 18 phuc.

Piéu 8. Thé ciia c4n b9, cong chirc va ngwoi lao dong

1. Céan b9, cong chirc va ngudi lao dong phai deo thé khi lam viéc va khi
thuc hién nhiém vu bén ngoai co quan. Can b, cong chirc va nguoi lao dong duoc
b6 nhiém, tir chirc, mién nhiém, chuyén ngach s& dugc ddi thé maéi, nop lai thé cii.
Céan b9, cong chiic va ngudi lao dong chuyén cong tac sang co quan khac phai tra
lai thé cho co quan, ngudi thoi viée s& bi thu hoi thé.

2. MAu thé va cach deo thé dbéi véi can bd, cong chirc va ngudi lao dong
thyc hién theo hudng din cia B6 Nbi vu, phai ¢6 tén co quan, c6 anh, ho va tén,
chtic danh, s6 hiéu cia cbng chtre, vién chirc theo quy dinh.

3. Van phong S& Dén toc va Ton gido chju trach nhiém bao dam viéc xay
dung mau thé; cap thé; quan ly, kiém tra viéc st dung thé cuia can bd, cong chirc va
nguoi lao dong trong co quan; dinh ky theo ddi sy thay dbi cdc chitc danh d8 cap
phat, diéu chinh kip thoi, ddm bdo viéc st dung thé can b, cong chirc va nguoi lao
dong ding chirc danh, quy dinh.

. Chl}’dng II1 .
BAI TRI CONG SO

Piéu 9. Treo Quoc ky, Quoc huy

1. Quoc ky, Qudc huy duogc treo theo dung tiéu chuan vé kich ¢, mau sic
d3 dwoc Hién phap quy dinh;

2. Qudc ky dugc treo noi trang trong trude try sé hodc tai tod nha chinh, hoi
truong clua Sé..

3. V1ec treo Qudc ky, Qudc huy trong cac budi 18, dén tiép khach nuéc
ngoai va 1& Qudc tang tudn theo quy dinh vé nghi 18 Nha nuéc.

Piéu 10. Treo inh hodc dit twong Chii tich H6 Chi Minh

Treo anh hodc dit twong Cha tich H5 Chi Minh & hoi truong, phong hop
phai thé hién su trang trong, phu hop.

Piéu 11. Bién tén co quan

Bién tén co quan S& Dan tdc va Tén _giao dugc dit tai cong chinh tru s& cua
co quan; trén d6 c6 ghi 16 tén goi dy du bang tiéng Viét va dia chi, dién thoai cta
co quan So.



Piéu 12. Phong lam viée

1. Phong lam viéc cua lanh dao S& phai c¢6 bién tén ghi rd tén don vi, ho va
tén, chirc danh; cic phong thudc S& phai cé bién tén phong. Tai ban 1am viéc phai
c6 bién tén va chire danh cua cén by, cong chirc va ngudi lao dong.

2. Viéc séap xép, bai tri phong lam viéc cua timg can by, cong chirc va nguoi
lao dong phai bao dam gon gang, ngin nap, khoa hoc, ¢ y thitc bao vé tai san cla
Nha nuéc, cua don vi.

Piéu 13. Phong hop

B& tri treo Qubc ky, c& Pang, anh va tugng Bac H; phéng, ¢ chit va vi tri
treo khau ngit, bing ron; ké ban ghé & trong phong hop dam bao hop ly va theo
quy dinh chung.

Pi¢u 14. Khu vure ngoai phong lam viéc

1. B6 tri -gon gang, sach s&, ddm bao vé sinh mdi trudong cho tru s¢ co quan;
codng vao c¢6 bién chi dan cu thé.

2. Cén bo, cong chuc va nguoi lao dong phai c6 y thue giit gin vé sinh
chung, khéng vit rac bira bii, phai d6 rac dung noi quy dinh va c6 y thic phong,
chong, diét cac loai gy hai, truyén dich bénh nhu rudi, mudi, chuoét. Nghiém tac
chép hanh ndi quy phong chéy, chita chdy cia co quan va quy dinh ctia phép luét.

Chwong IV
NOI QUY RA VAO CO QUAN, QUAN LY PHUONG TIEN
GIAO THONG VA TIEP KHACH, HQI HOP

Piéu 15. Ndi quy ra, vio tru sé co quan

1. Can b9, cong chirc va ngudi lao dong khi qua cong vao trong khudn vién
try s6 co quan béng 6 t6 c4 nhén, xe dap, xe mdy di v6i tbc d6 cham, khong qué
10km/h dé dam bao an toan, khong gy tiéng on (ra ga, bam coi).

2. Dbi vOi khach dén lién hé cong tac: nhan vién bao vé phai yeu cau khach
xubng xe, xuét trinh gidy to, thong bao hodc dang ky ndi dung lam viée cu thé (601
V01 xe 0 t6 co nhiéu nguoi ngoi trén xe, lai xe phai ha ctra kinh va thong bao day
du sb luong ngudi trén xe; dbi v6i ngudi di xe dap, xe may, ngudi didu khién xe
phai thao khau trang), dé phuong tién ding noi quy dinh va tuan theo sy huéng
dan cia bao vé; khong dugc ty y di lai nhitng khu vyc khong c6 lién quan; ngén
ngit giao tiép phai van minh, lich su; khéng gay mét trat tu, dn 3o noi céng s6; cd
trach nhiém gilt gin vé sinh chung va nghiém chinh chip hanh cac ndi quy, quy
dinh cta co quan. Dbi véi xe 6 t6 bién cong vu (bién xanh, d6) dén lién hé cong tac
dugc phép ra vao try s¢ dudi sy hudng dan ciia bao vé.

3. Nhén vién bao vé phai lap s6 theo ddi va cdp nhét thong tin khach ra vao
co quan. Hét ca 1am viéc phai ban giao sd sach quan 1y ndi bd cho ngudi tiép nhan.

Diéu 16. Quan ly phu’0’ng tién giao thong

1. S& Dén tdc va Ton gido cd trach nhiém bb tri khu vuc dé va bao dam an
toan phuong tién giao théng cia can bg, cong chirc, nguoi lao dong va ctia khach
dén lién hé, lam viéc (d3 qua ding ky). Khong thu phi giri phuong tién giao thong
ctia ngudi dén giao dich, lam viée.
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2. Can b9, cong chirc va nguoi lao dong co trach nhiém chip hanh viéc dé xe
dung noi quy dinh, thyc hig¢n tur quan trong viée sép xép xe tai nha dé xe dam bao
trat tu, ngdn nap theo nguyén tic xe dén trudce phai chon vj trf thich hop, tao diéu
kién cho viéc sap xép xe dén sau. Néu vi ly do céng tac phai dé phuong tién c4
nhén tai co quan ‘qua dém, phai dua vao trong nha xe, bao cho bao Ve biét dé quan
ly, trudng hop dé& bén ngoai nha xe, khong thong bao, néu x4y ra mat mat phai tu
chiu trach nhiém.

Piéu 17. Tiép khach

Céan b, cong chtic va nguoi lao dong lam viéc tai tru s& co quan khéng

“duogc tuy tién dua khach hogc ngudi nha vao tru s¢ co quan; trudng hop khach dén
lién h¢ cong téc can hudng din khach cia minh hodc ctia phong minh chip hanh
tt ndi quy cong s8; khong dé khach lam &nh huéng dén hoat dong ctia cong churc
va nguoi lao dong khéc trong co quan.

Piéu 18. Hgi hop

Can by, cong chirc va nguoi lao dong c6 trong thanh phén cude hop phai di
hop ding gio, chudn bj ddy du tai liéu, noi dung dugc phan cong trinh bay, phat
biéu ngén gon, stc tich, di vao trong tAm cta van dé, tranh tring l4p vé6i cdc nodi
dung d3 duoc phat biéu. Thuc hién nghiém tic van héa hoi hop, khéng doc béo,
khong ndi chuyén riéng; dién thoai de ché db rung, han ché nghe dién thoai, ra
ngoai phong hop khi khéng that su can thiét; khong ngat 101, néi chen khi chua
dugc phép ctia ngudi chil tri; bd vé khi cude hop chua két thiic.

Chwong V

QUY DINH NHUNG VIEC CAN BO, CONG CHUC VA
NGUOI LAO PONG PHAI LAM VA KHONG PUQC LAM
KHI THUC HIEN NHIEM VU, CONG VU

Piéu 19. Nhirng viéc phé’ti lam d6i v6i can bg, cong chirc va ngwoi lao
dong khi thyue hién nhi€ém vu, cong vu

1. Phai thyuc hién ddy du va ding cac quy dinh v& nghia vu ciia can bd, cong
chuc dugc quy dinh tai Ludt Can by, cong chirc; Luét Phong, chéng tham nhiing;
Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi... cac quy dinh khac cta phdp luit vé
nhiing viéc can bg, cong chtc va ngudi lao dong phai thyc hién.

2. Chép hanh cac quyet dinh ctia thu truong co quan, by phéan quan ly truc
tiép. Truong hop ¢ quyét dinh cua cp trén cap quan ly tryc tiép thi ca bg, cong
chtc va nguoi lao dong phai thuc hién theo quyét dinh cua clp c6 tham quyén cao
nhat dong thoi co trach nhiém béo céo két qua voi cép quan ly truc tiép ctia minh
vé viéc thuc hién quyét dinh d6 (trir nhiing vén dé quy dinh bi mat).

3. Khi thuc hién quyét dinh cta céc cép c6 thim quyen néu phat hién thiy
quyét dinh d6 trai phap lut hodc khong pht hop véi thuc tién phai bao cdo ngay
vOi nguoi ra quyet dinh. Trong truong hgp van phai chdp hanh quyét dinh thi phai
bdo céo 1én cap trén truc t1ep ctia ngudi ra quyét dinh va khéng phai chiu hdu qua
gdy ra do viéc thuc hién quyet dinh do.

4. Khi thuc hién quyét dinh cta céc cap lanh dao, quén 1y phai phdi hop véi
can bg, cong chuc va nguoi lao dong trong cling co quan va cén by, cong chirc va
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nguoi lao ddng trong céc co quan, don vi, td chirc khac ¢é lién quan dé viéc thuc
hién nhiém vy, céng vu dat hiéu qua.

5. Khi dugc giao tra 10i, hu’ong dan, giai quyét céac yéu ciu cua co quan don
vi va cdng dan v& nhitng noi dung cong viéc lién quan dén thAm quyén tréch nhiém
duoc phan cong, cin b9, cong chirc va ngudi lao dong phai c6 trach nhiém hudéng
dan, tra 10i va cung cAp ddy du, chinh x4c nhimg thong tin can thiét c6 lién quan va
phai bao ddm dung thoi gian quy dinh. Néu phai kéo dai qué thoi gian quy dinh thi
phai giai thich 5 ly do va théng bao cong khai cho co quan, don vi va cong dan
biét. Trong khi thuc hién nhiém vy, phai ling nghe, tiép thu ¥ kién phan anh cta
céc co quan, don vi, t6 chirc, cong dan va phai chiu trach nhiém vé hanh vi cua
minh theo quy dinh ctia phép lut.

6. Khi lam viéc tai try s& co quan, don vi hodic di cong tac, 1am viéc tai co
quan, don vi khac phai méc trang phuc nghiém chinh, deo thé can b9, cong chiic va
ngudi lao dong theo diing quy dinh; chip hanh gio gidc, ky luat lao dong trong co
quan, don vi; khong sir dung gi¢ hanh chinh dé 1am viée riéng; khong gay oOn ao,
c6 hanh vi thiéu vin hoéa noi cong s6; git uy tin, danh du cho co quan, don vi, 14nh
dao va dong nghiép. -

7. Khi giao tiép véi lanh dao, déng nghiép hodc vdi cong dén, v6i can bo,
cong chire, vién chiic cua cac co quan, t6 chirc khac trong x& hoi phai c6 thai do
t6n trong, cau thi, céi ma, lich sw, hoa nha, vin minh.

8. Can bo, cong chirc gift chic vu lanh dao, quan ly phai nim bt kip thoi
tam tu, nguyén vong, kha nang cta can b, cong chirc va nguoi lao dong dé ¢
phuong phép diéu hanh, bd tri, sip xép, giao nhiém vu phtt hop nhidm phat huy kha
nang, kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong trong viéc thyc hién nhiém vy; phai
phat huy dan chi; c¢6 1ong vi tha, ton trong va tao niém tin déi véi can bd, cong
chirc va nguoi lao dong; bao v€ danh dy cho cén bg, cong chue va ngudi lao dong
dudi quyén khi bi phan 4nh, t6 cdo khong dung sy tht.

9. Can bo, cong chirc va nguoi lao dong khi thyc thi nhi¢m vy phai ton trong
nguoi lanh dao, quan ly céc cép; phuc ting cap trén va chép hanh nhiém vu duoc
giao, phat huy tinh thin tu chy, tu chiu trach nhiém; c6 trach nhiém dong gbép y
kién trong hoat dong, didu hanh cta thi truéng co quan.

10. Trong quan hé véi ddng nghiép, phai chan thanh, nhiét tinh, dam béo su
doan két, théng nhét dé hoan thanh nhiém vu cia minh va cla co quan.

Piéu 20. Nhitng viéc khong dwoc 1am ddi véi can bd, cong chire va ngudi
lao dong Kkhi thue hién nhi€ém vu, cong vu ’

1. Vi pham hodc lam trai nhiing quy dinh tai Diéu 4, Piéu 19 cia Quy cheé
nay.

2. Hbi 10, nhan hdi 16 hodic g0i1y hoi 10 dudi moi hinh thic; khéng dugec mao
danh dé giai quyét cong viéc; khéng loi dung danh nghia co quan, muon danh thi
truéng co quan, don vi giai quyét cong viée cua ca nhan. )

3. Khi thuc hién nhiém vy, céng vu dé xay ra hau qua anh hudng dén hoat
dong clia co quan minh, cia co quan, don vi khac hodc vi pham dén quyén loi
chinh d4ng, danh du va nhan phim ctia cong dan.
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4. Cé tinh kéo dai thoi gian hoc tir chdi phdi hop véi can bd, cong chirc vi
ngudi lao ddng trong co quan minh hoic co quan, don vi t6 chirc khac va céng dan
c6 lién quan.

5. Khong kip thoi stra chira, khic phuc hodc che gidu, bung bit hodc lam sai
l&ch noi dung phan 4nh ctia t6 chirc, céng dan vé viéc minh thuc hién nhiém vu
khong ding quy dinh ctia phép luét.

6. Lam sai 1éch hd so, tai liéu lién quan dén yéu cdu ctia co quan, don vi, t
chie va cla cong dan khi dugc giao nhiém vu giai quyét.

7. Lam 16 bi mét nha nudc, bi mat cong tic va bi mat ndi dung don khiéu
nai, td c4o cta co quan, don vi, t§ chirc va cia cong dan.

| Chwong VI
CHUAN MUC GIAO TIEP UNG XU TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 21. Chuin muec éng xir ciia cin b9, cong chirc va ngwoi lao dong voi
cong dan

1. Giao tiép ting xir c6 véan héa, nhd nhan, ngdén ngf giao t1ep phai 10 rang,
mach lac, khong néi tuc, néi tiéng léng, lang nghe, ton trong y kién cua cong dan;
huong dan, giai thich rd rang, tan tinh, cu thé vé cic quy dinh dé cong dan hidu va
chép hanh nghiém céc quy dinh cta phép luat.

2. Giao tiép qua dién thoai phai c6 thai d6 lich su, ton trong, xung tén, dia
chi co quan, don vi noi cong tac, trao d6i thong tin ngan gon, tap trung vao ndi
dung céng viéc; khong ngimg, ngat dién thoai dot ngdt, gifta chimg cudc dam
thoai.

3. Khong duoc sach nhifu, tri hodn, chim tré, gay kho khan, phién ha, t6
thai d6 hach dich khi giai quyét cong viéc voi cong dan.

4. Phat huy dan chu, t6n trong, gin bo, c6 trach nhiém v6i nhén dan.

5. Khéng dugc vi pham céc quy dinh vé ndi quy, quy tic & noi céng cong;
khoéng dugc vi pham cac chuin muc vé thuan phong m¥ tyc tai noi cong cong dé

‘bao dam sy vin minh, tién bd cta x3 hoi.

Piéu 22. Chuin mue éng xir ciia can b, cong chirc va nguoi lao dong voi
nhan dan noi cw tra

1. Tich cuc tham gia c4c hoat dong noi cu trd, chiu sy gidm sét cia t6 chirc
Béng, chinh quyén, doan thé va nhan dén noi cu tra.

2. Phai guong mau chap hanh phép ludt va ndi quy hoat dong khu dan cu;
tham gia tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luét; huong ng phong trao toan
dan doan két, x4y dyng gia dinh van héa méi, gép phén 6n dinh trat tu x3 hoi &
cong ddng dén cu..

3. Khong du:o’c td chtrc céc hoat dong cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh
nhat, tdn gia, thang chuc va céc hoat dong khéc cia ban than va gia dinh vi muc
dich vu loi.

4. Khéng dugc vi pham cac quy dlnh vé dao duc cong dan di duoc phép lut
quy dinh hodc da dugc cong dong dan cu thong nhét thuc hién.
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5. Khéng loi dung chitc vy, quyén han, hodc mao danh dé tao thanh thé khi
tham gia cac hoat dong trong x3 hoi, tham gia cac hoi, td chic phi Chinh phu.
Khéng str dung tai san, phuong tién céng hodc ngén sach nha nudc cho céc hoat
dong x4 hoi ma minh tham gia vé&i tu cdch c4 nhan.

6. Khong t6 chirc cac hoat dong trai phép luat, khéng tham gia, xui giuc,
kich dong hodc bao che c4c hanh vi trai phép luét ctia nguoi khac.

. Chuwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Cic phong truc thudce Sé Dan tdc va Tén gido

- 1. Cac phong truc thudc S& c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén toan
thé cong chirc va ngudi lao dong cuia phong minh; t6 chuc thuc hién va thudng
xuyén kiém tra, rat kinh nghiém d& kip thoi khic phuc nhiing viéc lam chua ding
véi Quy ché; theo ddi, bdo cdo Giam ddc S& vé tinh hinh thuc hién vén hod cong
s0 do bo phan quan ly trong bio cdo quy, so két 6 thang, tong két nim cua co
quan.

2. Cong chuc va nguoi lao dong nghiém thc tuan thu Quy ché nay va c¢6
trach nhiém huéng dan, nhic nh& céc td chite, c4 nhan dén lién hé cong tic cing
thuc hién.

Piéu 24. Viin phong Sé Dén tc va Ton gido

Chu tri, phéi hop véi cac phong truc thude Sé t6 chirc phd bién, huéng dan,
theo déi va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay; téng hop, bao céo tinh hinh thuc
hién trong céc cudc hop giao ban quy, bdo céo so két 6 thang, tong két nim cua
Ban; tiép thu va téng hop céc kién nghi stra d6i, bd sung va d& xuét vdéi Trudng
Ban hoan thién Quy ché nay.

Di¢u 25. Khen thuéng va ky luat

Viéc thyc hién Quy ché nay 1 mét cin ot dé tinh didm thi dua va xét khen
thudng dbi véi cén bo, cong chirc va nguoi lao déng. Nhiing don vi, c4 nhan khéng
chap hanh Quy ché phai kiém diém, lam r trach nhiém, tuy theo mutc do sai pham.
s€ bi xur ly theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 26. Bb sung, sira d6i Quy ché

Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu co vuoéng méc, phat sinh; cac don vi,
co quan thudc va truc thude S& phai kip thoi thong béo, dé xuét, bdo cdo Linh dao
S6 (qua Van phong S&) nhiing diém chua phi hop dé sta ddi, bo sung./.
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