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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 774" /Qb-UBND Thai Nguyén, ngay 07 thang#ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi by trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
linh vie din toc va tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc niing quan ly
cia Sé Dan toc va Ton giao tinh Thai Nguyén.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THAI NGUYEN

Cén cie Lugt To chikc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHI16 ngay
16/6/2025;

Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cika lién thong tai B phédn Mot cia va C’(fng Dich vu céng
quo"c gia;

Cén cir Quyét dinh sé 1224/0P-UBND ngay 23/4/2025 cia Chil tich
UBND tinh vé viéc Phé duyét quy trinh thil tuc homh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gicio thugc pham vi chitc nding quan Iy ciia S6 Dan tgc va Ton gido tinh Thdi Nguyén;

Cén cir Quyét dinh s6 1223/0P-UBND ngay 23/4/2025 vé céng bé danh muc
thi tuc hanh chinh linh vuc cong tde dén téc thude tham quyén quan Iy ciia Sé Dén téc
va Ton gido trén dia ban tinh Thdi Nguyén,

Can cit Quyét dinh s6 2409/OD-UBND ngay 29/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh linh vue dan toc va
tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc ndng qudn Iy ciia Sé Dén téc va Ton gido
tinh Thai Nguyén,

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Dan téc va Ton gido tai To trinh sé
986/TTr-SDT& TG ngay 29/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh ndi bo trong
giai quyét th tuc hanh chinh linh vye tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc ning
quén ly cia S& Dén tdc va Tén gido tinh Thai Nguyén (Phu luc I chi tiét kém theo).

Pidu 2. Bii bd c4c quy trinh ndi bo trong giai quyét tht tuc hanh chinh, cu thé
nhu sau:



Bii bé 40 quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh c4p tinh linh vuc
tin ngudng, ton gido (s6 thik tu tir 01 dén 40 muc I, phan II, phu luc I); 08 quy trinh
noi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh cAp huyén (s thir fwr tiv 01 dén 08 muc II
phan II, phu luc I); 10 quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh cap x4
(s6 thik tie tir 01 dén 10 muc I, phan II, phy luc I) duge ban hanh tai Quyét dinh s6
1224/QD-UBND ngay 23/4/2025 cia Chu tich UBND tinh Thai Nguyén phé duyét
quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc tin ngudng, ton gido;
02 thu tuc hanh chinh linh vuc dan tdc (sé thit tw tir 01 dén 02, Muc thii tuc
hanh chinh cdp huyén, Phu luc I) tai Quyét dinh s6 1223/QP-UBND ngay
23/4/2025 vé cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc cong tac dan toc
thudc thAm quyén quan ly ctia S& Dan tdc va Ton gido trén dia ban tinh Thai Nguyén
(Phu luc II chi tiét kém theo).

Piéu 3. Giao S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S& Dan tde
va Toén gido va céc co quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay xay dung
quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai phin mém cta Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh cta tinh theo quy dinh.

Pic¢u 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc céc Sé: Dén toc va Ton gido,
Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich UBND cac x3, phuong va t6 chire, c4 nhan ¢
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ Jwe—

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu biéu 5; W » . CH["I TICH
- B9 Dan tdc va Ton gido; V4o :

- Cuc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phu; T

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;
- Lanh dao Vian phong UBND tinh;

- Trung tam thong tin tifih;
- Luu: VT, HCC
Chintk.7/2025
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QUY TRINH NOI
LINH VUC DAN T

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

Thu tuc dé nghi moi chure sdc, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai dén giang
dao cho nhédm ngudi nudc ngoai sinh hoat ton gido tap trung

Thu tuc dé nghi cho nguoi nudc ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido &

& Viét Nam

3 Thi tuc dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido ¢ dia ban hoat dong & mot
tinh

4 Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét td chire ton gido
truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh

5 Thu tuc dé nghi cap dang ky phéap nhan phi thuong mai cho té chtrc ton
gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh

6 Thi tuc dé nghi tu giai thé cia td chirc ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh ctia hién chuong

7 Thu tuc dé nghi giai thé td chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong
& mot tinh theo quy dinh ctia hién chuong cua té chirc

R Thu tuc dé nghi cép ching nhén ding ky hoat dong ton gio cho t6 chirc
c6 dia ban hoat dong & mdt tinh
Thu tuc dang ky ngudi duoc bd nhiém, béu‘ cur, suy cir lam chuc viée déi

9 | voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 diéu 34 cua luét tin ngudng, ton
gido
Thu tuc dang ky nguoi dugc b6 nhiém, bau ctr, suy cir lam chire viée cla

10 | t6 chirc duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido cd dia ban hoat

dong & mot tinh

11

Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cua t6 chirc ton gido, t6 chuc ton gido
true thudc, t6 chire duoc cdp ching nhan ding ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong & nhiéu xa thudc mot tinh




STT

TEN THU TUC HANH CHINH

12

Thu tuc dé nghi td churc cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phép
da dang ky c6 quy mo to6 chic & nhiéu xa thudc mdt tinh hodac & nhiéu
tinh

Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia

13 | diém hop phap da dang ky co6 quy mé t6 chirc & nhiéu x4 thuéc mét tinh
hodc & nhiéu tinh

B | THU TUC HANH CHINH CAP XA

I |LINHVUC CONG TAC DAN TOC

1 | Cong nhan danh sach nguoi ¢é uy tin

2 | Pua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung ngudi c6 uy tin

II | LINH VUC TON GIAO

1 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung

) Thi tuc dang ky thay doi nguoi dai dién ctia nhom sinh hoat ton gido tap
trung
Thu tuc dé nghi to chic dai hdi cua to chirc ton gido, to chic ton gido

3 | truc thudc, t6 chic duge cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido cd
dia ban hoat dong & mot xa

4 Thu tuc d& nghj o chirc cude 1& ngoai co s tén gido, dia diém hop phép
da dang ky c6 quy mo to chirc & mot xa

5 Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia

diém hop phap da dang ky c¢6 quy md td chic & mot xa




PHAN II: NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOQI BQ
TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C DAN TQC
VA TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO DAN TOC VA TON GIAO, UBND CAP XA TREN DIA BAN
TINH THAI NGUYEN

A.THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thii tuc dé nghi moi chite sic, nha tu hanh 1a ngwoi nuwée ngoai dén giang
dao cho nhém nguwoi nwéc ngoai sinh hoat ton gido tap trung

Thoi gian giai quyét
Thir ty . R - Trach nhiém Lai - Tai Bo
cong N§i dung cong viée v A quan co phan
i xur ly cong viéc tham .
viec quyén m(.zt le’a
giai quyét batky
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, ddy du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sb
héa ho so, cip nhat théng tin
hd so vao co s& dir liéu cua HE | | )
théng théng tin giai quyét Cong o ChErC
TTHC cta tinh theo ding quy | F¥¢ tai BO phan
Buédc 1 | dinh; tkl?f nhaqn Vta Hil 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Trudong hop hd so chua day pﬁam %Timh rg:ggi
da hodc chua dung theo quy Nguyén
dinh: huéng dan bo sung, hoan
thién hdé so va g Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: glri Phiéu tir chdi giai quyét
hd so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir (ngay | Cong chure
sau khi tze:za nhdn ho so) va ban truc tai B phén
g g1ay (doz voi truong hop phai ¢o | tiép nhén va tra g «
Buac2 ho so gidy) dén Phongaz'?fgn g1do kéf qua trong Ul gy | 9. my
- Tin ngudng, S& Dan toc va | pham vi tinh Thai
Tén gido dé xir Iy hd so. Nguyén




Thoi gian giai quyét

v Tai co A
Thr ty N A » Trach nhiém AT 6 Tai Bo
cong Noi dung cong viéc o N qual phén
A xur ly cong viec tham Tl
viee quyén mgt cua
giai quyét batky
Nhéan hd so, phan coéng cong | Lanh dao Phong
Budc 3 | chue xtr ly ho so. Ton gido - Tin| 01 ngay | Ol ngay
nguong
- Xem xét, tham dinh, xtt 1y hd
SO. Cong chtrc
Budc 4 < 15 nga 15 nga
%% | Dy thao van ban trinh Lanh | xt Iy hd so e Bay
dao phong phé duyét.
- Duyét két qua xem xét hd so. | Lanh dao Phong
Bu6c 5 | - Trinh lanh dao S& phé duyét | Ton giao - Tin| 01 ngay | 01 ngay
van ban trinh UBND tinh nguong
- Xem xét ky hd so tham dinh
Budc 6 | két qua trinh UBND tinh. - Lanh dao So. 02 ned 02 1o
. . . nga
- Chuyén ho so dén UBND |- Van thu So. = e
tinh.
- Tiép ‘nhén, kiém tra, thim
dinh hé so trinh Lanh dap
UBND tinh ky phé duyét két Vi he
. , an phong . .
a.
Buéc 7 | qu . ) o . | UBND tinh 20 ngay | 20 ngay
- Chuyén két qua giai quyet
TTHCﬂ vé S(ﬁ] Dan toc va Ton
gido dé tra dén ca nhan/to chic
Tiép nhan két qua tu Van
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu So.
Bude 8 | két qua dén,C(A)ng chtc truc t@}i - Cong chic x| 02ngay | 02 ngay
B6 phan tiép nhén va tra két|ly ho so.
qua dé tra dén ca nhan/toé chirc
- Tiép nhan két qua. tC(“)ngi[ | B CEEIC
, x ; ruc tai Bo phéan . X
Bu6e9 |- Tra ket qua giai quyét TTHC | o 1o PR 2,5 ngay | 2,5 ngay
B o WERRrE i€p nhan va tra
dén cé& nhan/t6 chuec. Két qua
et qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay




3

2. Thi tuc dé nghi cho nguoi nuée ngoai hoc tai co s& dao tao ton gido & Viét

Nam
Thoi gian giai quyét
L Tai co -
Thir tu NG d L Trach nhiém qu;m o5 | T2iBo
0 cong viec - )
cqlAlg 01 dung cong Vvi¢ xit Iy cong viée thim pAh@r}
viee quyén mgt cua
giai quyét Ll
- Tiép nhan hd so xem Xet,
kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.
+ Néu hd so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sb
héa ho so, cap nhat thong tin
ho so vao co s¢ dir liéu cua He Ca he
théng thong tin giai quyét| ~°"8 B4 CthC
TTHC cua tinh theo dung quy t,rlA;IC talA © phan
; o ti€p nhan va tra 5 \
Bugc 1 | dinh; K aui frene 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop ho so chua day pham vi tinh Thai
du hoac chua ding theo quy Nguyén
dinh: huéng dan b sung, hoan
thién hd so va g Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tu chéi nhan h,é)
so: gui Phi€u tur choi giai quyét
ho so theo quy dinh
Chuyén ho so ban dién tr (ngay | Cong chuc
sau khi ticp nhdn ho so) va ban | truc tai Bo phan
g gidy (doi voi truong hop phai co | ti€p nhan va tra " g
S ho so giay) dén Phong Ton gido | két qua trong Olngay | Ol ngay
- Tin ngudng, S6 Dan toc va | pham vi tinh Thai
Ton gido dé xur ly ho so. Nguyén
Nhan hd s0, phén cong cong | Lanh dao Phong
Bude 3 | chuce xur ly ho so. Ton gido - Tin| 0l ngay | 01 ngay
ngudng
- Xem xét, thim dinh, x{r ly hd
SO. Coéng chuc
Budc 4 5 15 nga 15 ngg
“" |- Du thio van ban trinh Lanh | xir I hd so R | e
dao phong phé duyét.




Thoi gian giai quyét
2o Tai cor . oA
Thir ty N o Trich nhigm | o | TaiBd
cong NoOi dung cong viée . N quai phén
-~ xtur ly cong viéc thim o
viee quyén mot cua
giai quyét batioy
- Duyét két qua xem xét hd so. | Lanh dao Phong
Buéc 5 | - Trinh lanh dao S¢ phé duyét | Ton giao - Tin| 01 ngay | 01 ngay
van ban trinh UBND tinh ngudng
- Xem xét ky ho so tham dinh
Bude 6 | két qué trinh UBND tinh. - Lanh dao S¢. 02 nos 02 nes
. . . nga a
_ Chuyén hd so dén UBND | - Vin thu So. ad =
tinh.
- Tiép nhan, kiém tra, thdm
dinh ho so trinh Lanh dao
, UI%ND tinh ky phé duyét két Vin phong ‘ ‘
Budc 7 | qua. , 20 ngay | 20 ngay
2 X , eas z. | UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyeét
TTHCq Ve S(:) Dan toc yé Ton
gido dé tra dén ca nhan/té churc
Tiép nhan két qua tur Van
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu So.
Buoc 8 | két qua dén Cong chure tryc tai | - Cong chirc xu| 02ngay | 02 ngay
Bo phén tiép nhén va tra ket | ly hd so.
qua dé tra dén ca nhan/to chirc
- Tiép nhan két qua. cone Cﬁ‘fc
, . L . ruc tai BO phéan . \
Budc 9 | - Tra két qua giai quyét TTHC tiéo nhan b a | 22 0gay | 2,5 ngay
dén ca nhan/td chitc P e e e
' két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay

3. Thii tuc dé nghi cong nhan té chirc ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot

tinh
Thoi gian giai quyét
. Tai co —
Thir ty N N Trach nhi¢m | .- . | TaiBd
cong Noi dung cdng viée L N qua phan
o xur ly cong viéec tham e
viec quyén mot cua
cos X at ky
gial quyet bathy




Thoi gian giai quyét
Th:r twr N R N Trach nhiém q’fglncgé Tai}}@
cone Noi dung cong vice xir ly cong viéc tham th-“f
viec quyén mgt le’a
giai quyét btk iy
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so dy du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sd
héa hod so, cap nhat thong tin
hd so vao co so dit liéu cia Hé | Cong chtrc
théng théng tin giai quyét | truc tai B6 phan
TTHC cta tinh theo ding quy | tiép nhan va tra
Budc 1 | dinh; két qua trong| 0,5ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hod so chua day | pham vi tinh Thai
du hodc chua ding theo quy Nguyén
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hdé so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tur chbi nhéan ho
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
h6 so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir (ngay | Cong chtic
sau khi tze}? nhdn ho so) va ban tryc tai BO phén
. glay (doz voi truong h hai co | ti€p nhan va tra " x
B2 hé so gidy) dén Phﬁngo?f(};n giao kéf qua trong Ulngdy | Ol nghy
- Tin ngudng, S¢& Dan tdc va | pham vi tinh Thai
Tén gido dé xtr ly hd so. Nguyén
Nhan hd so, phan coéng cong | Lanh dao Phong
Buéc 3 | chire xtr Iy ho so. Ton gido - Tin| 01 ngay | Ol ngay
ngudng
- Xem xét, tham dinh, xtr Iy hd
, SO. Cong chuc . 95 13
Buoed | Du thao van ban trinh Lanh | xt Iy ho so 25 ngay e
dao phong phé duyét.
- Duyét két qua xem xét hd so. | Lanh dao Phong
Buéc 5 | - Trinh 1anh dao S& phé duyét | Ton gido - Tin| 01 ngay | 01 ngay
van ban trinh UBND tinh nguong




Thoi gian giai quyét
v Tai cor . oA
Thir ty . R " Trach nhiém an cé Tai Bo
con NOi dung cong viéc L . quat R
g 2 phan
& xur ly cong viee tham .
viec quyén mgt cua
giai quyét ol
- Xem xét ky hd so tham dinh
Budc 6 | két qua trinh UBND tinh. - Lanh dao S¢. . .
" 5 P . , 02 ngay | 02 ngay
- Chuyén ho so dén UBND | - Van thu S¢.
tinh.
- Tiép ‘nhém, kiém tra, thim
dinh ho so trinh Léanh dap
UBND tinh ky phé duyét két Vi he
, , an phong . .
Budc 7 | qua. . ) o . | UBND tinh 25 ngay | 25 ngay
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC ve Scjv Dan toc yé Ton
gido dé tra dén cé nhan/té chuc
Tiép nhan két qua tu Vin
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu So.
Bude 8 | két qua dén Cong chuc truc tai | - Coéng chirc xir | 02 ngay | 02 ngay
Bo phan tiep nhan va tra két|ly ho so.
qua dé tra dén ca nhan/to chic
- Tiép nhan két qua. tC(A)ngt | B& Cl}llim
. . . . ruc tai . .
Budc 9 | - Tra két qua giai quyét TTHC tlAI 4 Be phad 2,5 ngay | 2,5 ngay
L oA R, i€p nhan va tra
dén ca nhan/to chc. K&t qua
ét qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay

4. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, saip nhap, hop nhit té chirc tén gido
trwe thudc c¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Thir tw
cong
viec

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian giai quyét
q’flilncgé Tai By
tham pAhz'“}

quyén mQt cua
giai quyét batky




Thoi gian giai quyét
JoE g . R . Trach nhiém L c0’, Tai Bo
cong Noi dung cong viée o N quan co phén
o xur ly cong viéc tham e
viec —_— in m(.zt cq’a
giai quyét bat ky
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, ddy du
ctia hd so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb
hoa hd so, cap nhat thong tin
hd so vao co s& dit lidu ciia Hé Cong chuc
thong thong tin giai quyét | truc tai B phan
TTHC cua tinh theo ding quy tief:p nhan va tra
Bude 1 | dinh; két qua trong| 0,5ngay |0,5 ngay
+ Trudong hop hd so chua diy | pham vi tinh Thai
du hodc chua ding theo quy | Nguyen
dinh: hudng dan bo sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: giri Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
Chuyén ho so ban dién tir (ngay | Cong chure
sau khi tzep nhdn ho so) va ban tryc tai Bo phén
; ia (doz VoI truong hop phai co | tiep nhan va tra . <
Buoe 2 %0 za gidy) d&én Phingoz%on gido kéF qua trong Olngay | Ol ngdy
- Tin ngudng, S& Dan toc va | pham vi tinh Thai
Ton gido dé xur Iy ho so. Nguyén
Nhéan hé so, phan coéng cong | Lanh dao Phong
Buéc 3 | chiic xtr Iy hd so. Ton gido - Tin| 01 ngay | Ol ngay
ngudng
- Xem xét, thAm dinh, xu ly ho
Bude 4 SO. Cong chuc 5 . .
Y9¢% 1. Dy thao vin ban trinh Lanh | xit Iy hd so > ngdy | 25 ngay
dao phong phé duyét.
- Duyét két qua xem xét hd so. | Lanh dao Phong
Budc 5 | - Trinh 13nh dao S& phé duyét Toén glao - Tin| 01 ngay 01 ngay
van ban trinh UBND tinh ngudng




Thoi gian giai quyét
: Tai co —_
Th:r tw . . - Trach nhiém qu;m 6 Tai Bo
cong NoOi dung cong viéc A 3 2 phén
i xur ly cong viec tham e
viec quyén mQt cua
giai quyét bat ky
- Xem xét ky ho so tham dinh
Bude 6 | két qua trinh UBND tinh. - Lanh dao So. . .
5 5 2 B , 02 ngay | 02 ngay
- Chuyén ho so dén UBND |- Van thu So.
tinh.
- Tiép nhan, kiém tra, tham
dinh ho so trinh Léanh dap
UBND tinh ky phé duyét két
Buée 7 | qua i van Phong | 55 ngay | 25 nea
. . . ... . |UBNDtinh il e
- Chuyén két qua giai quyét
TTHCq vé S& Dan toc yé Ton
gido dé tra dén ca nhan/tdé chuc
Tiép nhan két qua tr Vian
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu S¢.
Bude 8 | két qua dén Cong chire tryc tai | - Cong chire xir| 02 ngdy | 02 ngay
Bo phén tiép nhén va trd ket | ly hd so.
qua deé tra dén ca nhan/to chuc
- Tiép nhén két qua. t(?f)ngt . B CE‘?C
, . L y ruc tai Bo phan . .
Buoc 9 | - Tra két qua giai quyét TTHC tiép nhan PR | 2,5 ngay | 2,5 ngay
g AR & i€p nhan va tra
dén ca nhan/to chtec. Két qua
et qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay

5. Thii tuc dé nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chire ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong 6 mot tinh

Thir tw
cong
viec

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly cong viéc

Thoi gian giai quyét

Tai co
quan co
thim
quyén
gidi quyét

Tai Bo
phan
mot cira

bat ky




Thoi gian giai quyét

Thir t N o Trach nhi¢m qf,‘;f,'n“fé Tai B)
cong Noi dung cong viéc £ I chng vide ok I:hi.“}
viec quyén mgt CI{“a

oidi quydt | PR
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.
+ Néu hd so day da thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sd
héa ho so, cap nhat thong tin
ho so vao co s& dit liéu ctia Hé | Cong chuce
théng thong tin giai quyét|truc tai Bo phan
TTHC cua tinh theo ding quy | ti€p nhan va tra
Buéc 1 | dinh; két qua trong| 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hé so chua day | pham vi tinh Thai
du hodc chua ding theo quy Nguyen
dinh: huéng dan bo sung, hoan
thién hdé so va g Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: giri Phiéu tir chdi giai quyét
ho so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir (ngay | Cong chuc
sau khi tze}y nhdn ho so) va ban truc tai B phan
. glay (c‘z’oz VoI truong hop phai ¢ | tiép nhén va tra : \
Buwe 2 ho so gidy) dén Phongozi“f)?n gido ké'f qua trong Olngdy | 0l ngay
- Tin ngudng, S& Dan toc va | pham vi tinh Thai
Tén gido dé xir ly ho so. Nguyén
Nhén hé so, phan céng cong | Lanh dao Phong
Bu6c 3 | chie xtr Iy ho so. Ton gido - Tin| 01 ngay | 01 ngay
ngudng
- Xem xét, tham dinh, xt 1y ho
Bude 4 SO. Cong churc . .
Hoe - Du thdo vin ban trinh Lanh | xtr ly hd so 25ngay | 25 ngay
dao phong phé duyét.
- Duyét két qua xem xét hd so. | Lanh dao Phong
Bu6c 5 | - Trinh lanh dao S& phé duyét | Ton gido - Tin| 01 ngay | Ol ngay

van ban trinh UBND tinh

nguong
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Thoi gian giai quyét
o Tai co S e
ALtk i .. R N Trach nhiém - Tai Bo
cong No@i dung cong viéc A N qu< phén
o5 xtr ly cong viec tham o
viee quyén mot cua
giai quyét bat ey
- Xem xét ky hd so thim dinh
Budc 6 | két qua trinh UBND tinh. - Lanh dao Sé6. . .
A % % - , 02 ngay | 02 ngay
- Chuyén ho so dén UBND | - Van thu So.
tinh.
- Tiép nhén, kiém tra, tham
dinh ho so trinh Léanh dap
UBND tinh ky phé duyét ket | .
Budc 7 | qua. Vén phong 25 ngay | 25 ngay
2 X s e . | UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyét
TTHCq ve S(:y Dan toc yé Toén
gido dé tra dén ca nhan/to chirc
Tiép nhén két qua tr Vin
phong UBND tinh va chuyén | - Vén thu S6.
Buge 8 | két qua dén Cong chire tryc tai | - Cong chuc xu 02 ngay | 02 ngay
Bo pl}ém tie“;p nhan Véqtré két | 1y ho so.
qua dé tra dén ca nhan/toé chuc
- Tiép nhan két qua. Cong o Chl;m
, .k 3 s £ truc tai BO phan . .
Budc 9 |- Tra két qua giai quyet TTHC | £ ~ 5 .| 2,5ngay |2,5ngay
Y iép nhan va tra
dén ca nhan/t6 chte. k&t qua
et qua
Téng thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay

6. Thi tuc dé nghi tw gidi thé cia té chire tén gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot
tinh theo quy dinh ctia hién chuong

Thoi gian giai quyét
hit t ] " Tai co . oA
1 Au v .. . i Trach nhiém uan co Tai Bo
cong NOi dung cong viéc A . quan phén
- xur ly cong viéc tham e
viec quyén mot cua
gidi quyét et ky
- Tiép nhan hd so xem xét, Cong chire
Budce 1 | kiém tra tinh chinh x4c, day du | truc tai Bo phan | 0,5 ngay | 0,5 ngay
cua ho so. tiép nhan va tra
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Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viée

Thoi gian giai quyét

Tai co
quan c6
tham
quyén
giai quyét

Tai Bo
phan
mot ctra

bat ky

+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sb
héa hod so, cap nhat thong tin
ho so vao co so dit liéu cua Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo ding quy
dinh;

+ Truong hop hd so chua day
dua hodc chua dung theo quy
dinh: huéng dan b sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cdu bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh

+ Trudong hop tir chdi nhan hod
so: gri Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh

két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

Budc 2

Chuyén ho so ban dién t (ngay
sau khi tze'p nhdn ho so) va ban
glay (doz VoI truong hop phai c6
ho so gidy) &n Phong Tén gido
- Tin ngudng, S& Dan tdoc va
Tén gido dé xu Iy hd so.

Coéng churc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra
két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

01 ngay

01 ngay

Budc 3

Nhan ho so, phan cong cong
chtrc xtr 1y ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, xtr Iy hd
SO.

- Du thao van ban trinh Lanh
dao phong phé duyét.

Cong chuc
xtr Iy ho so

15 ngay

15 ngay

Budc 5

- Duyét két qua xem xét hd so.
- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky hd so tham dinh
két qua trinh UBND tinh.
- Chuyén hdé so dén UBND

- Lanh dao So.
- Van thu So.

02 ngay

02 ngay
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Thoi gian giai quyét
. Tai co A
Lhie by N o Trach nhigm | . | TaiB
cong. Noi dung cong viéc . N quar phén
i xur ly cong viec tham e
vige quyén mot cua
giai quyét bat ky
tinh.
- Tiép nhan, kiém tra, thdm
dinh hdé so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét ket
Budc 7 | qua o van Phong | 50 ngly | 20 nga
- . |UBNDtinh 2 gy
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC, vé S¢& Dan toc yé Toén
gido dé tra dén c4 nhan/toé chuc
Tiép nhan két qua tr Van
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu So.
Bude 8 | ket qua dén Cong chuce truc tai | - Cong chie xtr | 02 ngay | 02 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két | [y ho so.
qua dé tra dén c4 nhan/toé chuc
- Tiép nhan két qua. Cong o ChErC
, s 1A ia 2 truc tai BO phan s :
Bude 9 |- Tra két qua giai quyet TTHC Hiép mhan va 4 2,5ngay | 2,5 ngay
dén c4 nhan/to chirc. két qua
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 45 ngay

7. Thii tuc dé nghi giai thé t6 chirc tén gido truc thudc cé dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh ctia hién chwong cia to chire

Thoi gian giai quyét
Thir t , n Tai cor —
- A % - Trach nhiém = Tai Bo
cong NOi dung cong viéc A R quar phén
.n xur ly cong viéc tham e
viec quyén mot cua
s X at ky
gial quyet bat ky
- Tiép nhian hd so xem xét, Cong . B& CEEIC
, kiém tra tinh chinh xac, day da | T%¢ tat B0 phan ‘ ,
Budc1 | .7 & tiep nhan va tra | 0,5 ngay | 0,5 ngay
cua ho so. két qua trong
+ Néu ho so day du thanh phan pham vi tinh Thé
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Thi tuw

cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian giai quyét

Tai co
quan cé
tham
quyén
gidi quyét

Tai B
phan
mot cira

bat ky

theo quy dinh thi tiép nhén, sb
héa ho so, cap nhat thong tin
ho so vao co s dir liéu ctia Hé
thong thoéng tin giai quyét
TTHC cua tinh theo ding quy
dinh;

+ Truong hop hd so chua day
da hodc chua diung theo quy
dinh: hudng dan b sung, hoan
thi¢n hd so va giri Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh

+ Truong hop tur chdi nhan ho
so: gii Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh

Nguyén

Buaoc 2

Chuyén hd so ban dién tir (ngay
sau khi tzeip nhén hé so) va ban
glay (doz voi truong hop phai ¢6
ho so gidy) dén Phong Tén gido
- Tin ngudng, S& Dan toc va
Tén gido dé xir Iy ho so.

Cong chuc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra
két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

01 ngay

01 ngay

Budc 3

Nhén hé so, phan céng cong
chac xu ly ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, xtr Iy hd
SO.

- Du thdo van ban trinh Lanh
dao phong phé duyét.

Cong chuc
xtr ly hd so

15 ngay

15 ngay

Budc 5

- Duyét két qua xem xét hd so.
- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky ho so thdm dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hdé so dén UBND
tinh.

- Lanh dao So.
- Van thu S¢.

02 ngay

02 ngay
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Thoi gian giai quyét
. Tai co . oA
Thir ty . . - Trach nhiém uan cé Tai Bo
cong NOi dung cong viec o o quar phén
- xtr ly cong viéec tham .
viee quyén mQt cua
giai quyét bat ky
- Tiép nhan, kiém tra, thim
dinh ho so trinh Lanh dao
’ UBND tinh ky phé duyét keét Yein phbns ‘ ‘
Budc 7 | qua. , 20 ngay | 20 ngay
2 X 5 s z. | UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC7 Ve Sc:r Dan toc Yé Ton
gido dé tra dén ca nhan/t6é chirc
Tiép nhan két qua tr Van
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu So.
Budc 8 | két qua dén Cong chirc tryc tai | - Cong chirc x| 02ngay | 02 ngay
Bo phan tiép nhén va tra ket | ly ho so.
qua dé tra dén ca nhan/toé chtc
—Tiép nhan két qua. tCOHgt . B C}ﬁlfc
. . z ruc tai BO phan . <
Buéc 9 | - Tra két qua giai quyét TTHC Géo nhan phan 2,5 ngay | 2,5 ngay
P - i€p nhan va tra
dén céa nhan/to chuec. K&t qua
et qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay

8. Thii tuc dé nghi cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cho té chire ¢6
dia ban hoat dong & mot tinh

Thoi gian giai quyét
T Ta. G . A
Thar . . = Trach nhiém % - Tai Bo
cong Noi dung cdng viée e A quan co han
on xur ly cong viéc tham pA <
viec quyén mot cua
‘os X bat k3
gial quyet abley
- Tiép nhan hd so xem xét, Céng i
kiém tra tinh chinh xac, day du o Tea 4
12 ha truc tai BO phan
cua KO S(:‘ . . | tiép nhan va tra
Bude 1 | T Néuho 50 day ‘dl%(thanhApharAl két qua trong| 0,5ngay | 0,5 ngay
theo quy dinh thi ti€p nhén, s6 pham vi tinh Théi
hoa hé so, cap nhat thong tin | Nguyén
ho so vao co sé dir liéu caa Hé
thong thong tin gidi quyét
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Thir tu

cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian giai quyét

Tai cor
quan c6
tham
quyén
giai quyét

Tai Bo
phan
mot cira

bat ky

TTHC cua tinh theo ding quy
dinh;

+ Trudng hop hd so chua day
du hoac chua ding theo quy
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hdé so va g Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh

+ Trudng hop tir chdi nhan hd
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh

Budc 2

Chuyén hd so ban dién tir (ngay
sau khi tze}y nhdn ho so) va ban
g1ay (doz VOl truong hop phai co
hé so gidy) dén Phong Ton gido
- Tin ngudng, S¢ Dan tdc va
Tén gido dé xir ly ho so.

Cong chuc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra
két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

01 ngay

01 ngay

Budc 3

Nhan ho s0, phan cong cong
chtrc xtr ly ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudong

02 ngay

02 ngay

Buoc 4

- Xem xét, tham dinh, xt 1y ho
SO.

- Du thdo van ban cia S& Dan
toc va Ton gido trinh Lanh dao
phong xem xét.

Cong chuc
xtr ly ho so

48 ngay

48 ngay

Budc 5

- Duyét két qua xem xét hd so.
- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

02 ngay

02 ngay

Budc 6

- Xem xét ky duyét van ban.
- Chuyén Van thu ban hanh.

- Lanh dao Sé.
- Van thu S¢.

02 ngay

02 ngay

Budc 7

Tiép nhan két qua tir Van thu
S& va chuyén két qua dén Céong
chtrc truc tai Bo phéan tiép nhén
va tra két qua dé tra dén ca

- Cong chuc xu
ly ho so.

02 ngay

02 ngay
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Thoi gian giai quyét

. Tai co A
Thirty N6 dune b vis Trach nhigm | (oo | TaiBo
0 n viec 7 A
S A F e xir ly cong viée tham pAhz.uz
viee quyén mgt cua

giai quyét bat ky
nhan/t6 chirc
- Tiép nhén két qua. Cong o Chlfc
, N L. z truc tai B phéan 75 nod 75 nos
Budc 8 | - }“ra }(et flu/a;glﬁl, quyet TTHC tiép nhan va tra | = ngay | 2,5 ngay
dén ca nhan/t6 chuec. két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay

9. Thii tuc ding ky nguwoi dwoc bd nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée déi
v@i cac trueong hop quy dinh tai khodn 2 dieu 34 cia luat tin ngudng, ton gido

Thoi gian giai quyét
A0 N o Trich nhitm | 2" | TaiBj
cong N§i dung cong viée v A qHLLED phén
< xtr ly cong viéc tham I
viee quyén m(:)(t cq’a
giai quyét bat ky
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb
héa ho so, cap nhat thong tin | Cong chue
héd so vao co so dit liéu cia Hé truc tai Bo phén
théng thong tin giai quyét|ti€p nhan va tra
Buéc 1 | TTHC cua tinh theo ding quy | két qua trong| 0,5 ngay | 0,5 ngay
dinh; pham vi tinh Thai
+ Trudng hop hd so chua diy | Nguyen
du hodc chua dang theo quy
dinh: hudng dan bd sung, hoan
thién hd so va g Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
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Thoi gian giai quyét
5 Tai co g s
Thir t N N Trach nhigm | 0 o | T2iBd
con NoOi dung cong viéc . N quat ha
g : % phan
v xtr ly cong viec tham &
vige quyén mot cua
gidi quyét bat ky
so: g Phiéu tir chdi giai quyét
ho so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir (ngay | Cong chiic
sau khi tzep nhan ho so) va ban truc tai BO phan
. glay (doz VOl truong hop phai ¢6 | tiép nhan va tra . ;
Buoe 2 ho so gidy) dén Phong Ton gido | két qua trong Olngdy | 01 ngay
- Tin ngudng, S6 Dan toc va | pham vi tinh Thai
Ton gido dé xu ly ho so. Nguyén
Nhan hod so, phan cong cong | Lanh dao Phong
Budc 3 | chue xur ly ho so. Ton gido - Tin| 01 ngay | Ol ngay
nguong
- Xem xét, thAm dinh, xt ly ho
, S0- o Cong chuc . .
Budc 4 | - Dy thao vin ban ctia S& Dan <t 1V hod so 12 ngay | 12 ngay
tdc va Ton gido trinh Lanh dao y
phong xem xét.
- Duyét két qua xem xét hd so. | Lanh dao Phong
Budc S | - Trinh lanh dao S& phé duyét | Ton gido - Tin| 01 ngay | 01 ngay
van ban. ngudng
Budc 6 | - Xem xét ky duyét van ban. - Lanh dao So. 01 nes 01 no?
: n
- Chuyén Van thu ban hanh. - Van thu Sé. 88y e
Tiép nhén két qua tir Van thu
S& va chuyén két qua dén Cong A . '
. , Y ~_ |- Cong chuc xu s 5
Buéce 7 | chure truc tai Bo phéan tiép nhan |, | x 01 ngay | 01 ngay
\ s 1.4 Y s 34 . ly ho so.
va tra két qua dé tra dén cd
nhan/té chuic
_ Tiép nhan két qua. féngt . CEE‘C
, ruc tai Bo phéan . .
Bu6e 8 |- Tra két qua giai quyét TTHC iy 20 PRI 2 S ngay | 2,5 ngay
iép nhan va tra
dén ca nhan/t6 chirc. &t qua
et qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay
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10. Thi tuc ding ky nguoi dwge bd nhiém, biu cir, suy cir 1am chire viée ciia
t6 chirc dwoge cAp chirng nhan ding ky hoat ddng ton gido cé dia ban hoat dong &

mot tinh
Thoi gian gii quyét
r Tai co . A
Lhur g N . o Trach nhiém qu;m b Tai Bo
0 01 dung cong viec - A
cone 3 e e xwr ly cong viée tham [:hi-"}
viee quyén mQt cua
oifigquyle| DAY
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.
+ Néu hd so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sb
hoa hd so, cap nhat thong tin
hél so vao co so dit liéu cua H§ Cong chuc
thong thong tin giai quyét | truc tai BO phan
TTHC cua tinh theo ding quy | tiép nhan va tra
Budc 1 | dinh; két qua trong| 0,5ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hd so chua day | pham vi tinh Thai
da hoac chua ding theo quy Nguyén
dinh: hudng dan b6 sung, hoan
thién h6é so va gui Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién ho so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: gui Phi€u tir choi giai quyet
ho so theo quy dinh
Chuyén hé so ban dién tir (ngay | Cong chuac
sau khi tlep nhdn ho so) va ban | truc tai BO phéan
. glay (doz VOl truong hop phai ¢ | ti€p nhan va tra : \
Bue hé so gidy) dén Phong Tén gido | két qua trong 01 ngay | 01 ngay
- Tin ngudng, S6 Dan toc va | pham vi tinh Théi
Ton gido dé xu ly ho so. Nguyén
Nhén hé so, phan cong cong | Lanh dao Phong
Budc 3 | chire xur ly ho so. Ton gido - Tin| 01 ngay | 01 ngay
ngudng
- Xem xét, tham dinh, xt 1y hd
Cong cht
Bugc 4 | 5 e 12 ngdy | 12 ngay
- Du thdo vin ban ctia S& Dan | xtur ly ho so
toc va Ton giao trinh Lanh dao
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Thoi gian gidi quyét
: Tai co . oA
Thir ty N o Trach nhigm | oo | TaiB
cong Noi dung cong viée L N qust phén
. xur ly cong viée tham .
viec quyén mgt cua
gidi quyét bat ky
phong xem xét.
- Duyét két qua xem xét hd so. | Lanh dao Phong
Bu6c 5 | - Trinh 13nh dao S¢ phé duyét | Ton gigo - Tin| Ol ngay | Ol ngay
van ban. ngudng
Bude 6 | - Xem xét ky duyét van ban. - Lanh dao Sé¢. . .
P . § ) 01 ngay | Ol ngay
- Chuyén Vian thu ban hanh. - Van thu S¢.
Tiép nhén két qua tir Van thu
S& va chuyén két qua dén Cong A . \
. . S OA LA LA .~ |- Cong chuc xu . .
Bude 7 | chte truc tai BO phén ti€ép nhan | ., x 01 ngay | Ol ngay
S o8 .8 . ek . . =4 . |ly hoso.
va tra két qua dé tra dén ca
nhan/t6 chtrc
- Tiép nhan két qua. Cong oA Chlfc
. A . ae g truc tai Bo phan ; '
Buge 8 |- Tra ket qua giai quyet TTHC | 2 s s oo | 2,5ngay | 2,5 ngay
B e eak w5 i€p nhan va tra
dén ca nhan/to chuec. Kt qua
et qua
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

11. Thii tuc dé nghi t6 chirc dai hdi ciia td chirc ton gido, tb chirc ton gido true
thudc, to6 chirc dwoe cap chirng nhan diang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat
dong ¢ nhiéu xa thugc mot tinh

Thoi gian giai quyét

Thit tuw ) n Tai cor —
s N N Trach nhiém uan ¢ | T2iBO
cong Noi dung cong viéc A o A phén
A xur ly eong viéc tham o
viee quyén mot cua
o0 x| batky
gial quyet atky
- Tiép nhan hd so xem xét, Cong chure
kiém tra tinh chinh xéc, day du | truc tai B& phén
Budc 1 | cta ho so. tiép nhan va tra | 0,5ngay | 0,5 ngay

+ Néu hd so dy di thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, s6

két qua
pham  wvi

trong
tinh
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian giai quyét

Tai co
quan co
tham
quyén
gidi quyét

Tai Bo
phan
mot ctra

bat ky

héa hd so, cap nhat thong tin
hd so vao co s& dir lidu cua Hé
théng théng tin giai quyét
TTHC cua tinh theo dung quy
dinh;

+ Truong hop hod so chua day
da hodc chua ding theo quy
dinh: hudng dan b sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so
theo quy dinh

+ Truong hop tir chdi nhan hod
so: giri Phiéu tir chdi giai quyét
hd so theo quy dinh

Thai Nguyén

Budc 2

Chuyén ho so ban dién tr (ngay
sau khi tiép nhdn hé so) va ban
gidy (doi véi truomg hop phdi c6
ho so gidy) &&n Phong Tén gido
- Tin ngudng, S& Dan toc va
Tén giao dé xir Iy ho so.

Cong chure
truc tai BO phan
tiép nhan va tra
két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

01 ngay

01 ngay

Budc 3

Nhan ho so, phan cong cong
chtrc xtr Iy ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, xir Iy hd
SO.

- Du thao van ban trinh Lanh
dao phong phé duyét.

Cong chuc
xtr Iy ho so

08 ngay

08 ngay

Budce 5

- Duyét két qua xem xét hd so.
- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky hd so thdm dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao So.
- Van thu So.

02 ngay

02 ngay
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Thoi gian giai quyét
% Tai co . A
Thir tw N N Trich nhiém | oo | TaiBd
cong Noi dung cong viéc R N quat phan
ik xur ly cong viec tham e
viee quyén mQt cua
ol | DA
- Tiép ‘nhén, kiém tra, tham
dinh ho so trinh Léanh dap
’ U]%ND tinh ky phé duyét két Viin phing ‘ ‘
Budc 7 | qua. , 12 ngay | 12 ngay
2 X s e . | UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyet
TTHCO ve S(,’)f Dan toc yé Toén
gido deé tra dén ca nhan/tod chic
Tiép nhan két qua tr Vin
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu So.
Budc 8 | két qua dén Cong chuc tryc tai | - Coéng chic xir | 02 ngay | 02 ngay
Bo phan tlep nhan va trd két |1y hd so.
qua dé tra dén ca nhan/to chic
- Tiép nhan két qua. Séngt B Ck}lllfc
, ruc tai BO phan . .
Budc 9 |- Tra két qua giai quyét TTHC tiéo nhan PR 2,5 ngay | 2,5 ngay
iép nhan va tra
dén ca nhan/td chic. K&t qua
et qua
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

12. Thi tuc dé nghi té chire cude 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap
da ding ky ¢6 quy mé to chirc & nhiéu xa thudc méot tinh hoic ¢ nhiéu tinh

Thoi gian giai quyét
% s Tai co —
Thir ty Tréch nhiém 2 | TaiBp
cong Noi dung cong viée oo AUARCO s
A xur ly eong viéc tham [1 -
vige quyén mot cua
gidi quyét barley
- Tiép nhan hd so xem xét, Céng .
kiém tra tinh chinh xac, day du A
1n ha truc tai BO phan
cua o 50. tiép nhan va tra
Budel |t Néu ho so day di thanh phan két qua trong| 0,5ngay | 0,5 ngay
theo quy dinh thi tiép nhan, so pham vi tinh Thai
héa ho so, cap nhat thong tin Nguyén
ho so vao co so dir liéu caa Hé
thong thong tin gidi quyét
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Thir tw
cong
viéc

NoOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian giai quyét

Tai cor
quan ¢o
tham
quyén
giai quyét

Tai Bo
phan
mot cira

bat ky

TTHC cua tinh theo dung quy
dinh;

+ Trudong hop hod so chua day
du hodc chua diung theo quy
dinh: hudng dan b sung, hoan
thién hd so va giri Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién hd so
theo quy dinh

+ Trudng hop tir chdi nhan hod
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hd so theo quy dinh

Budc 2

Chuyén hé so ban dién tr (ngay
sau khi tze}o nhdn hoé so) va ban
glay (doz VOl truong hop phai co
ho so gidy) dn Phong Tén gido
- Tin ngudng, S& Dan toc va
Tén gido dé xu 1y ho so.

Cong chuc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra
két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

01 ngay

01 ngay

Budce 3

Nhan hé so, phan cong cong
chtrc xtr 1y ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, thim dinh, xtr ly hd
SO.

- Du thao van ban trinh Lanh
dao phong phé duyét.

Cong chure
xtr Iy hd so

08 ngay

08 ngay

Budc 5

- Duyét két qua xem xét hd so.
- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton giao - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky hd so thim dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao Sé.
- Van thu So.

02 ngay

02 ngay

Budc 7

- Tiép nhén, kiém tra, tham
dinh ho6 so trinh Léanh dao
UBND tinh ky phé duyét két

Van phong
UBND tinh

12 ngay

12 ngay
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Thoi gian giai quyét
. Tai co o
Thir N o Trach nhigm | _.° o | TaiB
cong Noi dung cong viée o N quar phéan
i xur ly cong viéec tham .
viee quyén mot cua
giai quyét L
qua.
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé S(:) Dan tdc Yé Ton
gido dé trd dén ca nhan/té chtic
Tiép nhan két qua tir Vin
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu So.
Bude 8 | két qua dén Cong chuce truc tai | - Cong chie xtr | 02 ngay | 02 ngay
B phan tiép nhan va tra két | Iy ho so.
qua dé tra dén ca nhan/to chirc
- Tiép nhan két qua. Cong o Chlfc
3 e e g 2 truc tai BO phan . .
Budc 9 | - Tra két qua giai quyét TTHC tiép nhan va tra | 2> D&y | 2,5 ngay
dén c4 nhan/to chirc ‘2P an va tra
© : két qua
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

13. Thi tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton giao, dia
diém hop phap da ding ky ¢6 quy md t6 chirc & nhiéu xa thudc mot tinh hoiic &

nhiéu tinh

Thoi gian giai quyét
T tu Tai co —_
s e Tréch nhiém P | TaiBo
cong NOi dung cong viéc v A e quan co han
o n xur ly cong viéc tham [)A .-
vige quyén mot cua
giai quyét bat ky
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du Céng chitc
cua Elo S?' 5 . . | truc tai BO phan
+ Neéu ho so day du thanh phan tiép nhan va tra
Bude 1 th,eo quy d;nhAthl t1?p nIAlan, O | két qua trong 0,5 ngdy | 0,5 ngay
hoéa ho so, cdp nhat thong tin pham vi tinh Thai
ho so vao co s& dir liéu cua Hé Ngﬁyén
thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo diung quy
dinh;
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Thur tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian giai quyét

Tai co
quan c6
tham
quyén
giai quyét

Tai Bo
phan
mot cira

bat ky

+ Truong hop hod so chua day
da hodc chua ding theo quy
dinh: hudng dan b6 sung, hoan
thién hoé so va giri Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh

+ Truong hop tir chdi nhan ho
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
ho so theo quy dinh

Budc 2

Chuyén ho so ban dién tir (ngay
sau khi tze}a nhdn ho so) va ban
glay (doz voi truong hop phai co
hé so gidy) &én Phong Tén gido
- Tin ngudng, S6¢ Dan toc va
Tén gido dé xir Iy ho so.

Cong chuc
truc tai BO phéan
tiép nhan va tra
két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

01 ngay

01 ngay

Budce 3

Nhéan hdé so, phan cong cong
chtre xtr 1y ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, xt ly ho
SO.

- Du thao van ban trinh Lanh
dao phong phé duyeét.

Cong chuc
xtr Iy ho so

08 ngay

08 ngay

Budc 5

- Duyét két qua xem xét hd so.
- Trinh lanh dao S¢& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Toéon gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky hd so thdm dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén ho so dén UBND
tinh.

- Lanh dao So.
- Van thu S¢.

02 ngay

02 ngay

Budc 7

- Tiép nhan, kiém tra, thdm
dinh hd so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua.

- Chuyén két qua giai quyét

Van phong
UBND tinh

12 ngay

12 ngay
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Thoi gian giai quyét
. Tai co A
Thir ty o1 dune chne vid Trach nhi¢m | (056 | T21B2
0i dung cong viéc " A
cong 2 & CORS VIS xtir ly cong viéc tham [ihalf
viee quyén mQt cua
giai quyét backy
TTHC vé S¢ Dan toc va Ton
gido dé tra dén ca nhan/to chirc
Tiép nhan két qua tr Van
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu S¢.
Bude 8 | két qua dén 'Cong chtre tryc tai | - Céng chue xir| 02ngay | 02 ngay
Bo phan tiép nhéan va tra két ly hé so.
qué dé tra dén ca nhan/to churc
_ Tiép nhan két qua. Long = e
, truc tai Bo phan . .
Budc 9 |- Tra két qua giai quyét TTHC fiép nhin va tr 2,5 ngay | 2,5 ngay
dén ca nhan/to chuc. két qué
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC CONG TAC DAN TQC
1. Cong nhan danh sach nguoi cé uy tin
Thoi gian giai quyét
. Tai co .
i e N N Trich nhiém | quancs | 135
cong NOi dung cong viec A o p phén
. xtr ly cong viec tham .
viee quyén oidi mQt cua
quyét b ey
- :Fiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du | .. )
g Cong chtrc
cua ho so. truc  tai BO
+ Néu ho so day du thanh phan WP i
phan tiép nhén » \
. theo quy dinh thi tiép nhan, s6 | ., . 1. , | 0,5ngay | 0,5 ngay
Bude 1 va tra két qua| | %, =
héa hd so, cdp nhat thong tin .| lam viéc | lam viéc
A . r .. ,°2  |trong pham wvi
ho so vao co s& dir liéu cuia Hé | . s
f . : < | tinh Thai
thong thong tin gidi quyét Nouvén '
TTHC cua tinh theo ding quy gy
dinh;
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Thoi gian giai quyét
g, Tai co . oA
Thﬂu tw N N Trach nhiém | quancé Tai Bo
cong NOi dung cong viée A on 2 phin
" xur ly cong viec tham P
viec quyén oidi mot cua
qllyét batky
+ Trudng hop hd so chua day
da hodc chua ding theo quy
dinh: hudng dan bb sung, hoan
thién hdé so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Trudng hop tir chdi nhan hd
so: gui Phiéu tur choi giai quyét
ho6 so theo quy dinh
Cong chtic
o ) truc tar  BO
Chuyén ho6 so ban dién tir va ban A ik 5
phan ti€ép nhan g \
; giay (doi voi truong hop phai ¢6 | 7. . | Ol ngay | Ol ngay
Budc 2 va tra két qua| ., 5. . ke
hé so gidy) den UBND cép xa .| lam viéc | lam viéc
c6 tham quyén giai quyét h so. wong phEm. Vi
tinh Thai
Nguyén
" Nhan hé so, phan cong cong | Lanh dao 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budce 3 o 1o LA - . > A . A
chire xur ly ho so. UBND cap xa lam viéc | lam viéc
Kiém tra, tong hop, 1ap ho so
; va soan thdao van ban gui co | Cong chirc x| 02ngay | 02 ngay
Budce 4 % n . ~ ey £~ \ . \ .
quan cap trén trinh lanh dao | ly hé socapxa | lam viéc | lam viéc
UBND cap xa.
% Xem x¢ét, ky duyét van ban trinh | Lanh dao | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budce 5 Ie A A s | . A \ « A
CO quan cap trén. UBND cap xa lam viéc | lam viéc
. Chuyén hd so dén S¢ Dan toc | Cong chuc xu| 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 6 I - - . o T aa
va Ton giao ly ho socapxa | lam viéc | lam viéc
- Tiép nhén hd so do UBND
cap xa gui dén, xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua
ho so.
" - Xem xét xtt ly hd so theo quy | S& Dan tdc va| 05ngay | 05 ngay
Budc 7 . . o AnE . \ A P e ‘ o . »
dinh (xin y kién cac nganh c6 | Ton giao lam viéc | lam viéc
lien quan) tham muu thong
nhat hoan thién van ban gui
UBND cap xa.
- Giri van ban thong nhat dén
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Thoi gian giai quyét

. Tai co —_—
Thir f N N Trich nhiém | quancs | 1% B
cong Noi dung cong viec A n p phan
n xur ly cong viec tham e

viee quyén oidi m(gt cua
quyét bat ky
UBND cap x4.
- Tiép nhan van ban thong nhat
do S& Dan toc va Ton gido
, chuyén dén. Cong chac x| 03 ngay | 03 ngay
Budce 8 , L . . pa = - 5 <& 5 ¥
- Du thao quyét dinh cong nhan, | Iy hd so cap xa | lam viéc | lam viéc
phé duyét danh sach nguoi c6 uy
tin trén dia ban xa.
. KyA duy @E quyet Chr}h cong r‘1han’, Lanh dao| 03 ngay | 03 ngay
Budc 9 | phé duyét danh sach nguot co - N,
f A e e~ UBND cép xa lam viéc | lam viéc
uy tin trén dia ban xa
Gui két qua giai quyét TTHC
3 cho Cong chure truc tai Bo phéan | Cong chire xur| 02 ngay 02 ngay
Budc 10 r LA 4 - 5 A \ A
tlep nhan va tra két qua dé tra | ly hd so cap xd | lam viéc | lam viée
dén c4 nhan/td chiec.
X T Cong chtrc
- Tiép nhan két qua. . .
e truc tat BO| 02ngay | 02 ngay
Bude 11 | - Tra ket qud giai quyét TTHC phan ti€ép nhan | lam viéc | lam viéc

dén c4 nhan/té chiec.

va tra két qua

Toéng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

20 ngay lam viéc

2. Pua ra khéi danh sach va thay thé, b6 sung ngudi ¢6 uy tin

Thoi gian giai quyét

Thi ty s Taieo i B
. i A - Trach nhiém quan c6 Tai Bo
cong NOi dung cong viéc s A o % phan
o xur ly cong viéc tham .
viee quyén oidi mot cua
Z bat k3
quyet ky
- Tiép nhan ho so xem xét, | Cong chuc
kiém tra tinh chinh xac, day du | truc  tai B0
Buge | | 4ahoso. phan tiép nhan | 0,5ngay | 0,5 ngay
+ Néu hd so day du thanh phén | va trd két qua| lamviéc | lam viéc

theo quy dinh thi tiép nhén, sb
héa ho so, cdp nhat thong tin

trong pham vi

tinh Thai
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Thoi gian giai quyét
y Tai co .
Th’\u’ tw . N Trach nhiém | quanc6 TaiBo
cong Noi dung cong viec A o 2 phin
o xir ly cong viéc tham ™
viee quyén gidi mgt cua
quyét bat ky
hd so vao co s dit liéu cla H¢ | Nguyén
thong thong tin giai quyeét
TTHC cua tinh theo ding quy
dinh;
+ Truong hop hd so chua day
du hoac chua diung theo quy
dinh: hudng dan b sung, hoan
thién hd so va guri Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: gui Phi€u tur chdi giai quyet
ho so theo quy dinh
Cong chirc
Chuyén hd so ban dién tir va ban | ¥ @1 BO
<% g s . g .. . |phan tiép nhén \ .
g giay (doi voi truong hop phai cé | ." ., % . | Olngay | Ol ngay
Budc 2 2 L Ak 2 _~|va tra két qua| ., . . .
ho so giay) dén UBND cép xa tEams Pham i lam viéc | lam viéc
co6 tham quyén giai quyét ho so. finh " Théi
Nguyén
Bude 3 Nhan hd s0, phén cong cong Lanh dao 0,5 ngay | 0,5 ngay
chire xur 1y ho so. UBND cép xd | lam viéc | lam viéc
Kiém tra, tong hop, lap hd so
¢ va soan thao van ban gui co | Cong chiic xur| 02 ngay | 02 ngay
Budce 4 £ n . ~ A £ = . e : ‘i
quan cap trén trinh 1anh dao | ly ho socap xa | lam viéc | lam viéc
UBND cap xa.
g Xem xét, ky duyét van ban trinh | Lanh dao| 0,5ngay | 0,5 ngay
Budce 5 IS - 5 5 \ P
co quan cap trén. UBND cap xa lam viéc | lam viéc
; Chuyén hé so dén Sé Dan toc | Cong chie x| 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 6 <A s .y 2 = v ax -
va Ton gido ly ho socapxa | lamviéc | lam viéc
- Tlep nhan hd so do UBND
cap xa gui dén, xem xét, kiém
. tra tinh chinh xac, diy du cta | S6 Dan toc va| 05 ngay | 05 ngay
Budce 7 X T \ in \ A
ho so. Ton giao lam viéc | lam viéc
- Xem xét xi Iy hd so theo quy
dinh (xin y kién cédc nganh co
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Thoi gian giai quyét
, Tai cor o sk
Th:r tw N N Trach nhiém | quancé Tai Bo
cong NOI dung cong viec s A o 2 phan
o xur ly cong viec tham g,
viec quyén oidi mgt cua
quyét hatk by
lién quan) tham muu théng
nhat hoan thién van ban gui
UBND cap xa.
- GUi van ban thdng nhét dén
UBND cap xa.
- Tiép nhan van ban thong nhét
do S¢ Dan toc va Ton gido
, chuyén den. Cong chuc xu| 03 ngay | 03 ngay
Budce 8 \ L. ae . . 1A X T T
- Du thdo quyét dinh cong nhén, | ly ho socap xa | lam viéc | lam viéc
phé duyét danh sach nguoi co6 uy
tin trén dia ban xa.
; KyA duyeE quyet du}h cons r‘lhan,, Lanh dao| 03 ngay | 03 ngay
Budc 9 | phé duyét danh sach nguoi co £~ T .
B ek R UBND cap xa lam viéc | lam viéc
uy tin trén dia ban xa
Gui két qua giai quyét TTHC
. cho Céng chirc truc tai Bo phan | Cong chirc xtr| 02 ngay | 02 ngay
Budc 10 R £ i y 5 A \ “n
tlep nhan va tra két qua dé tra | Iy hd socp xa | lam viée | lam viéc
dén ca nhan/td chirc.
£ 5 1% s Cong chtrc
- Tiép nhan két qua. : N .
. t t B 02 02 ngg
Budce 11 | -Tra két qua giai quyét TTHC e A Do) Bengay | be Nedy
phan tiép nhan | lam viéc | lam viéc
dén ca nhan/td chirc. . S
va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

20 ngay lam viéc

II. LINH VUC TON GIAO

1. Thu tuc ding ky sinh hoat ton gido tap trung

Thir tw
cong
viece

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian giai quyét
Jaiee, | ning
tham [:hal}

quy A mQt cua
sidiquyst | DALY
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Thoi gian gii quyét
Thae by . . n Trach nhiém L cor Tai Bo
cong Nji dung cong viée | AUARCO T han
1 xur ly cong viéec tham .
M quyén mgt e
o k| TR
- Tiép nhin hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sb
héa hd so, cap nhat thong tin
ho6 so vao co so dit liéu ctia Hé | Cong chuc
théng thong tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cua tinh theo dung quy tiép nhan va tra
Budc 1 | dinh; ket qua trong 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hd so chua day | pham vi tinh Thai
da hodc chua dung theo quy Nguyén
dinh: hudng dan bd sung, hoan
thién hd so va gri Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hod
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hd so theo quy dinh
¥ B P Cong chuc
Chuyén ho so ban dién tr (ngay ¥ T
, ) truc tai BO phan
sau khi tiep nhdn ho so) va ban tiép nhin va trd
Budc 2 glay (@61 véi truong hop phai c¢o b 01 ngay | 01 ngay
ho so gidy) den UBND cap xa L qua trong
c6 tham quyén giai quyét ho so. pham vi tinh Thii
Nguyén
) Nhéan ho so, phan cong cong | Lanh dao . .
Budc 3 chite xir 1§ ho so. UBND cép i 01 ngay | Ol ngay
- Xem xét, tham dinh, xt ly hod
, SO- Cong chuc . .
Bu6c 4 | - Du thao va trinh 1anh dao Van | ¥ B 12 ngay | 12 ngay
ban xac nhan ctia UBND cép XUy ho 50
xa.
L Lo, At <o T - Lanh dao
Buge 5 | emxetkyduyétvanban. o nt e e | 15 ngdy | 1S ngay
- Chuyén Van thu ban hanh. UBND
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Thoi gian giai quyét
. Tai co TR
ThA“’ twr N A Trach nhiém qu;m o6 | TaiBo
cong NOi dung cong viec o o 1 phan
o xtr ly cong viec tham e
viec quyén mot cua
giai quyét batky
Tiép nhén két qua tir Van thu
Bget | DD wa chnyen lock qud Gon | oy chirc \ ‘
Cong chtc truc tai Bo phantiep | . .7, » 02 ngay | 02 ngay
5 % oo 1R r 4k . . | Xuly ho so
nhén va tra két qua dé tra dén
ca nhan/to chuc
- Tiép nhan két qua. Cong : R ChLArC
, truc tai Bo phan 02 nos 02 nos
Budc 7 ;1 Tra ke‘;l qu/a glﬁl quyét TTHC tiép nhan va tra ngay ngay
en ca nhan/to chuc. két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

2. Thi tuc ding ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido

tap trung
Thoi gian giai quyét
d:hte Bye N . i Trach nhiém Tai c0’, Tai Bo
cong Noi dung cong viéc A quan €o phan
A xtr ly cong viéc tham i
viee quyén m(:):t Cl{’a
giai quyét bat ky
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xdc, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sb | Cong chirc
héa hd so, cAp nhat thong tin | truc tai Bo phan
hd so vao co s& dit liéu ciia Hé | ti€p nhén va tra
Budc 1 |théng théng tin giai quyét | k€t qua trong| 0,5ngay | 0,5 ngay
TTHC cua tinh theo ding quy | pham vi tinh Thai
dinh; Nguyén
+ Truong hop hd so chua day
du hodc chua ding theo quy
dinh: hudng dan bd sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cdu bd sung, hoan thién hd so
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Thoi gian giai quyét
Thir tu : n Tai co : A
N Néi d . n Trach nhiém quan c6 T‘.“ABQ
cong 01 dung cong viec & 18 B iR 2 phan
i xtr ly cong viec tham .
viee quyén mot cua
giai quyét bat ky
theo quy dinh
+ Trudng hop tir chdi nhan hod
so: gui Phiéu tur choi giai quyét
ho6 so theo quy dinh
Chuyln BB 5o bn din 1 fugay | “O08 oo
)t : truc tai BO phan
sau khi tiep nhdn hé so) va ban | . x A % o3
. ti€p nhan va tra 5 &
Budc 2 glay (d6i voi trirong hop phai ¢6 K& qui  tron 01 ngay | 01 ngay
ho so gidy) den UBND cép xa pham (\lzi tinh The%
c6 tham quyén giai quyét ho so. Ngﬁyén
) Nhan hd s0, phén cong cong | Lanh dao . .
Buoe 3 | shite it Iy hé so. UBND cép . 01 ngay | Ol ngay
- Xem xét, tham dinh, xtr ly ho
, - Céng chire ‘ ‘
Buée 4 | - Du thao va trinh 13nh dao Van <t 19 hd so 7,5 ngay | 7,5 ngay
ban x4c nhan cia UBND cap y
Xa.
) - Xem xét ky duyét van ban. - Lanh . dao . .
Budc 5 Chuvén Van thu ban hanh UBND - Van thu | 02 ngay | 02 ngay
- Chuyen Van thu ban hanh. UBND
Tiép nhan két qué tir Vén thu
Bge | Donuo va chuyen két s c"Ién Cong churc ‘ ‘
Cong chire tryc tai B phén ti€p <t 19 hd so 01 ngay | 01 ngay
nhan va tra két qua dé tra dén| ™" 7
ca nhan/to chuc
- Tiép nhan két qua. S(‘)ng:[ . B CEEIC
, ruc tai a : .
Bu6e 7 | - Tra két qua gidi quyét TTHC tiép nhan QV«E t'rg 02 ngay | 02 ngay
dén ca nhan/td chire. két qua
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

3. Thii tuc dé nghi té chirc dai hoi cia té chire ton gido, t chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc dwge cip chirng nhian ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot xa
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Thoi gian giai quyét
. Tai co —
ety N o Trach nhi¢m | oo | TaiBo
cong NoOi dung cong viéc A N 1 phan
. n xtr ly cong viec tham .
viec quyén mQt cua
gidi quyét bat ky
- :Tiép nhan hd so xem Xeét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.
+ Néu hd so day du thanh phér}
theo quy dinh thi ti€p nhén, so
h(")a hé so, cap nhat thong tin
hér SO vao co so dir liéu cua Hé Cong churc
thong thong tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cua tinh theo ding quy | ti€ép nhan va tra
Bude 1 | dinh; két qua trong| 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hod so chua day PhamAVl tinh Thai
du hodc chua ding theo quy Nguyen
dinh: hudng dan bd sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tu c}}éi nhan h?)
so: guri Phi€u tur choi giai quyét
ho so theo quy dinh
2 4% A s Cong chuc
Chuyén ho so ban dién tr (ngay A LA
) : truc tai BO phan
sau khi tiép nhdan ho so) va ban | .z -
v ti€p nhan va tra . .
Budc 2 g1ay (d6i véi truong hop phai ¢o | | ; 01 ngay | Ol ngay
hoé so gidy) den UBND cép xa ket qua trong
c6 thdm quyén giai quyét ho so. | D Hgon: 94 iy o
quyen glat quy Nguyén
Bude 3 Nhéan hod 50, phan cong cong | Lanh dao 01 nes .
toce chtre xur 1y ho so. UBND cép x4 ngay | Ol ngay
- Xem xét, tham dinh, xt 1y hd
, 50" . Cong chtrc . .
Bu6e 4 | - Dy thao va trinh 1anh dao Vin < 19 1 so 17 ngay | 17 ngay
ban xac nhan ciua UBND cap y
xa.
) - Xem xét ky duyét van ban. - Lénh 5 dao . .
Buoc 5 2 s . UBND - Van thu | 1,5 ngay | 1,5 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh. UBND
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Thoi gian giai quyét
. Tai co —
T by .. R - Trach nhiém I Tai Bo
cong NoOi dung cong viéc oA . quai phn
A xtur ly cong viéc tham A
viec quyén mot cua
giai quyét batly
Tiép nhan két qua tir Van thu
Bude 6 UBND va chuyén két qua dén Céng chire ‘ \
Cong churc tryuc tai Bo phan tlep 2 T i B 02 ngay | 02 ngay
xu ly ho so
nhan va tra két qua dé tra dén
c4 nhan/to chirc
- Tiép nhan két qua. Cong o Chlfc
; truc tai BO phéan \ .
Bu6e 7 | - Tra két qua giai quyét TTHC fikp: Hhgn Ve 02 ngay | 02 ngay
dén c4 nhan/td chire. két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

4. Thi tuc @@ nghi t6 chirc cudc 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy mo to chirc & mot xa

Thoi gian giai quyét
Lhitr 1y .. . - Trach nhiém Tai cor Tai Bo
cong No§i dung cong viée o quan co phén
s xur ly cong viec tham A
viee quyén mgt e
giai quyét ik
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, ddy du
ctia ho so.
+ Néu hd so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sé | Cong chire
héa hd so, cdp nhat thong tin | truc tai B phén
ho so vao co s& dit liéu caa Hé | ti€p nhédn va tra
Budc 1 |théng théng tin giai quyét | két qua trong | 0,5 ngay | 0,5 ngay
TTHC cia tinh theo ding quy | pham vi tinh Théi
dinh; Nguyen
+ Truong hop hod so chua day
da hodc chua ding theo quy
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so
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Thoi gian giai quyét
5 Tai cor -
Th tu N A n Trach nhiém S Tai Bo
cong Noi dung cong viéc A . qua phén
i xur ly cong viec tham .
viec quyén mgt cua
giai quyét bat ky
theo quy dinh
+ Trudng hop tir chdi nhan hd
so: gui Phiéu tur choi giai quyét
ho so theo quy dinh
A X ) - ) Céng chuc
Chuyén ho so ban dién tir (ngay DA LA
) : truc tai B phan
sau khi tiep nhdn ho so) va béan tiép nhan vA tr
Budc 2 glay (d6i voi truong hop phai co kéf qtié — 01 ngay | 01 ngay
T i o oo |pham it Thi
quyén giai quy Neuyén
) Nhéan hd so, phan cong cong | Lanh dao . .
Budce 3 chire xtt 1§ h so. UBND cép & 01 ngay | Ol ngay
- Xem xét, tham dinh, xtr ly hd
. > ) . Cong chirc . .
Budc 4 | - Du thao va trinh 1anh dao Vian <t 1V hod so 17 ngay | 17 ngay
ban xdac nhan cua UBND cap y
xa.
Buges | Xem xét ky duyét van ban. EJBN[I‘)gth“ fﬁo 1.5 103 1.5 o3
o¢ ) - Van thu nga nga
- Chuyén Van thu ban hanh. | pND o> H88Y | 5, NEdy
Tiép nhan két qua tu Van thu
Bude 6 U]ASND va chuyer} k?t qua C'Ie;:n Céng chire ‘ ‘
Cong chiec tryc tai B phan tiep 19 hd s 02 ngay | 02 ngay
nhéan va tra két qua dé tra den y N
ca nhan/to chirc
- Tiép nhén két qua. Séngt i B CEEIC
. ruc 0 phan ; s
Bude 7 | - Tra két qua giai quyét TTHC tiéo nhan PRAM 02 ngay | 02 ngay
i€p nhan va tra
dén ca nhan/to chuc. K&t qua
et qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

5. Thii tuc dé nghi gidng dao ngoal dia ban phu trach, co sé ton gido, dia
diém hop phap da ding ky ¢6 quy mo t6 chirc & mot xa
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Thoi gian giai quyét

Thir ty N L Trach nhigm | o <0 | TaiBb
cong Noi dung cong viéc Aovs A quat €o phan
- xtwr ly cong viec tham AL
s quyén mgt v
oidi quydt | PRI
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.
+ Néu hd so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sé
héa hd so, cap nhat thong tin
hd so vao co s& dit liéu cua Hé Cong chtrc
théng thong tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cua tinh theo ding quy tief:p nhan va tra
Bude 1 | dinh; két qua trong| 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hod so chua day | pham vi tinh Théi
du hoac chua diung theo quy Nguyeén
dinh: hudéng dan bd sung, hoan
thién hd so va gri Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop t chdi nhéan ho
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
X g3 0 @A u Cong chuc
Chuyén ho so ban dién tr (ngay A 1A
) : truc tai BO phan
sau khi tiép nhdn ho so) va ban tiép nhan va tra
Budc 2 glay (o1 véi triwong hop phai c6 4 01 ngay | 01 ngay
ho so gidy) den UBND céap xa ket qua trong?
c¢6 thdm quyén giai quyét ho so. P e, A, T, Tht
Nguyén
) Nhéan hd so, phan coéng cong | Lanh dao . .
Budce 3 chite xit Iy hé so. UBND cép xi 01 ngay | Ol ngay
- Xem xét, tham dinh, xt 1y hd
, 50- Cong churc . .
Buéce 4 | - Du thao va trinh 1dnh dao Van | ¥ B 17 ngay | 17 ngay
ban xéc nhdn cia UBND cap | <" 1059
Xa.
, - Xem xét ky duyét van ban. - Lanh . dao . .
Budc 5 UBND - Van thu | 1,5 ngay | 1,5 ngay

- Chuyén Van thu ban hanh.

UBND
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Thoi gian giai quyét

Ty e N o Trich nhiém | goor s | TaiBd
cong Ngi dung cdng viée U B e B 7 1
vide xwr ly cong viec tha"n it c o

' quyen | pAiky
giai quyet

Tiép nhan két qua tir Van thu

Bude 6 UBND va chuyén két qua dén Céng chire
Cong chuc tryuc tai Bo phan tiép | 19 ho 02 ngay | 02 ngay
nhan va tra két qua dé tra dén | X0 Y 105
c4 nhan/t6 chirc
- Tiép nhan két qua. 532% ai BS CE‘;;

Buée 7 |- Tra két qua gidi quyét TTHC | .5 o 2% PR 02 ngay | 02 ngay

dén ca nhan/to chuec.

tiép nhan va tra
két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay




QUYET CUA SO DAN TOC VA
B ND CAP XA TREN DIA BAN

4 " UBND ngay 7/ 7/2025

STT Tén thi tuc hanh chinh

I | Thi tuc hanh chinh cip tinh

1 Thut tuc dé nghi céng nhan to chirc t6n gido ¢ dia ban hoat dong & mot tinh

) Thu tuc dang ky stra doi hién chuong cta to chic ton gido c¢6 dia ban hoat dong
& mot tinh

;| Thi tye dé nghi thanh 14p, chia, tach, sap nhdp, hop nhét td chic t6n gido truc
thude cé dia ban hoat dong & mot tinh

4 Thii tuc dang ky thuyén chuyén chirc sdc, chtrc viée, nha tu hanh 1a ngudi dang
bi budc td1 hodc ngudi chua duge xo6a an tich

5 Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nude ngoai cu tri hop
phap tai Viét Nam

6 Thii tuc dang ky thay d6i ngudi dai dién clia nhém sinh hoat ton gido tap trung
clia ngudi nudce ngoai cu tru hgp phép tai Viét Nam

7 Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat tén gido tdp trung clia nguoi nudc
ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam trong dia ban mot tinh

Q Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung cia nguoi nudce
ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam dén dia ban tinh khac

9 Thii tuc thong bao thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tdp trung cua nguoi
nudc ngoai cu tru hop phép tai Viét Nam

10 Tha tuc dé nghi moi td chitc, ca nhan nuéde ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat
dong ton gido & mat tinh

1 Thi tuc dé nghi mdi chirc sic, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai dén giang dao
cho t6 chtrc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido & mdt tinh

12 Tha tuc dé nghi thay ddi tén cua td chire ton gido, td chirc ton gido truc thudc
co6 dia ban hoat dong & mot tinh

13 Thu tuc dé nghi thay ddi tru s& ctia td chirc ton gido, t chirc ton gido truc thude
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STT Tén thi tuc hanh chinh
Thu tuc thong bao vé viéc thay ddi tru s& cuia to chirc ton gido, to chtre ton giao
14 truc thudc ¢6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh (thudc tham quyén tiép nhan cia
02 co quan)
15 Thi tuc dé nghi cip ding ky phap nhan phi thuong mai cho tb chirc ton gido
truc thude ¢ dia ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc dé nghi tu giai thé cua to chuc ton gido co6 dia ban hoat dong & mot
16 . : 1A
tinh theo quy dinh ctia hién chuong
Thii tuc d& nghi giai thé to chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot
17 , : 1A S
tinh theo quy dinh cta hién chuong cta to chuc
Thu tuc thong bao vé viéc da giai thé to chirc ton gido truc thude co dia ban
18 NP . o w y Ky
hoat dong & mdt tinh theo quy dinh cta hién chuong cua to chue
Tha tuc thong bao td chirc quyén gop dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat
19 dong ton gido ddi vai trudng hop quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a
va diém b khoan 3 Diéu 25 ctia Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
20 Thii tuc dé nghi cdp chiig nhan dang ky hoat dong ton gido cho té chic ¢6 dia
ban hoat dong & mdt tinh
1 Thu tuc thong bao ngudi duge phong phém hodc suy cir lam chtrc sic dbi véi
cdc truong hop quy dinh tai khoan 2 Bicu 33 cia Luéat Tin ngudng, ton gido
2 Thu tuc thong bao huy két qua phong pham hodc suy ctr chirc sic dbi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cta Luat Tin ngudng, ton gido
73 Thu tuc dang ky ngudi dugc bd nhi¢m, bau ct, suy cr lam chire viée dbi voi
cac truong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cia Luat Tin ngudng, ton gido
Thu tuc dang ky nguoi dugce bd nhi¢m, bau cw, suy cir lam chic viée ciia to
24 chirc dugc cap ching nhan diang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh
75 Thu tuc thong béo vé nguoi duge bd nl}iém, bau ctr, suy ctr 1am chure viée ddi véi
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cta Luat Tin ngudng, ton gido
Thu tuc thong bao vé ngudi duge bd nhiém, bau cir, suy cir lam chie viée cua
26 t6 chirc dugce cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong
& mot tinh
Tha tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ct, suy cir nhitng ngudi lanh dao td
7 chirc cua t6 chirc dugce cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido ¢ dia ban

hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ctia Luat Tin ngudng,
ton gido
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STT Tén thi tuc hanh chinh

Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng ngudi lanh dao to

28 chure doi vdi to chure ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Biéu 34 cua Luét Tin ngudng, ton gido
Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi lanh dao to

29 chirc doi1 vai td chire ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo
quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido

30 Thii tuc thong bao thuyén chuyén chirc sic, chic viée, nha tu hanh
Thu tuc thong bao cach churc, bai nhi€ém chirc sdc, chuc viéc ddi véi céc truong

31 hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng,
ton gido

39 Thii tuc thong bao cach chire, bai nhiém chire viée cua td chie duoc cip ching
nhén dang ky hoat dong ton gido c¢6 dia ban hoat dong & mot tinh

33 Thii tuc dang ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton
gido

34 Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido dbi véi t chire ¢6 dia ban hoat
dong ton gido & nhi€éu huyén thudc mat tinh

35 Tha tuc thong bado danh muc hoat dong téon gido bd sung dbi véi td chire c6 dia
ban hoat dong ton gido & nhicu huyén thudc mot tinh

36 Thii tuc théng bao td chire hoi nghi thudng nién cua td chic ton gido, t6 chirc
ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudoc mot tinh
Thu tuc dé nghi to chuc dai hoi cta td chuc ton gido, td chirc ton gido truc

37 thudc, td chuc duge cp ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh

38 Thi tuc dé nghi td chirc cudc 18 ngodi co s& ton gido, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy mo t6 chirc ¢ nhi€u huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dla ban phu trach, co s& ton gido, dia diém

39 hop phap da dang ky c6 quy mo td chirc & nhiéu huyén thudéc mot tinh hodc &
nhiéu tinh
Thu tuc thong bao vé viéc tiép nhén tai tro cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai dé
hd trg hoat dong dao tao, boi dudng vé tén gidao cho ngudi chuyén hoat dong

40 ton gido; stra chira, cai tao, nang cap, xdy dung méi co s ton gido; td churc cac

nghi 1€ ton gido hodc cudc 1€ ton gido; xuat ban, nhéap khau kinh sach, van héa
pham ton gido, d6 ding tén gido cta td chirc tén gido, td chuc ton giao truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mat tinh
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STT Tén tha tuc hanh chinh
Il | Thi tuc hanh chinh cip huyén
1 Thi tuc théng bdo mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2
Dbiéu 41 Luat Tin ngudng, ton gido
7 Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido d6i vai td chire ¢6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhicu xa thudc mot huyén
3 Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung dbi véi td chire c6 dia
ban hoat dong ton gido ¢ nhic¢u xa thudc mot huyén
4 Thi tuc thong bdo td chirc hoi nghi thudng nién ciia to chirc ton gido, t6 chire
ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong & mot huyén
Tha tuc dé nghi td chirc dai hdi ctia td chirc ton gido, to chirc tdn gido truc
S thudc, t0 chic duge cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido cd dia ban
hoat dong & mot huyén
6 Thu tuc dé nghi td chtrc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da
dang ky c¢6 quy md to chirc & mot huyén
7 Thu tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém
hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chirc & mot huyén
Thi tuc théng bao td chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia
] ban mogt huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thudc thanh phd
truc thudc trung wong cda co s tin ngudng, to chire ton gido, t6 chirc ton gido
truc thudc
9 Cong nhan ngudi ¢6 uy tin trong déng bao dan toc thiéu sb
10 Pua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung ngudi co uy tin trong doéng bao dan
toc thiéu s6
III | Thii tuc hanh chinh cap xa
1 Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng
2 Thu tuc dang ky bd sung hoat déng tin ngudng
3 Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung
4 Tha tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido dbi véi td chire c¢6 dia ban hoat
dong ton gido & mot xa
5 Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung dbi voi td chire co dia

ban hoat dong ton gido & mot xa
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STT Tén tha tuc hanh chinh
6 Thu tuc dang ky thay d6i ngudi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tép trung
7 Thi tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mot xa
8 Thu tuc d& nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khac
9 Tha tuc thong bao vé viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
10 Thu tuc thong bao t6 chire quyén gop trong dia ban m{t xa cua co s¢ tin

ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude
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