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Hệ thống phần mềm Sổ tay Đảng viên điện tử tỉnh Thái Nguyên được triển khai phục vụ việc quản lý Đảng viên, các 

đơn vị tổ chức Đảng dễ dàng, nhanh chóng, thay thế phương pháp thủ công truyền thống hiện tại. Đồng thời hệ thống cho 

phép các quản trị các đơn vị tổ chức có thể ứng dụng hệ thống phục vụ công tác quản lý nghiệp vụ của mình như: Quản lý tài 

khoản, tổ chức Đảng, hồ sơ Đảng viên, quản lý văn bản – tài liệu, quản lý giao việc,… Nhờ việc ứng dụng thống nhất, đồng 

bộ từ Tỉnh ủy đến các tổ chức đảng giúp các đơn vị tổ chức Đảng, đảng vên thống nhất, nâng cao vai trò, nhận thức xây dựng 

và phát triển đảng trong thời ký mới.  

- Địa chỉ website: https://sotaydangvien.thainguyen.gov.vn 

- Link tải app cho thiết bị Android và IOS (Iphone), quét mã QR-CODE: 

  

https://sotaydangvien.thainguyen.gov.vn/
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I. GIỚI THIỆU CÁC CHỨC NĂNG VAI TRÒ ĐẢNG VIÊN 

STT Chức năng Mô tả Đối tượng 

sử dụng 

1 Hồ sơ Đảng viên Chỉnh sửa thông tin hồ sơ Người dùng 

2 Quản lý tài khoản Đổi mật khẩu tài khoản, lấy lại mật khẩu, cập nhật thông tin tài khoản Người dùng 

3 Đóng góp ý kiến  Thực hiện đóng góp ý kiến đến các đơn vị quản lý Người dùng 

4 Lấy ý kiến Tham gia ý kiến đóng góp dự thảo văn bản, văn kiện Người dùng 

5 Danh bạ Hiển thị danh sách bạn bè, danh sách lời mời kết bạn  Người dùng 

6 Quản lý công việc Xem chi tiết công việc, báo cáo, phản hồi công việc Người dùng 

7 Sinh hoạt chi bộ Phản sánh sinh hoạt, xem báo cáo sinh hoạt, tải xuống tài liệu Người dùng 

8 Lịch làm việc Xem lịch công việc, lịch sự kiện Người dùng 

9 Khảo sát Tham gia khảo sát, tải tài liệu Người dùng 

10 Văn kiện tài liệu Xem chi tiết thư mục, tài liệu, đánh dấu thư mục, tài liệu quan tâm Người dùng 

11 Trao đổi Thêm tin nhắn, thêm nhóm chat, tìm kiếm mọi người. Người dùng 

12 Khảo thí Tham gia làm bài thi Người dùng 

13 Học tập nghị quyết Xem chi tiết học tập nghị quyết, tải xuống tài liệu Người dùng 

14 Ghi chú cá nhân Thêm mới, sửa, xóa, tải xuống tài liệu  Người dùng 

15 Chuyên đề sinh hoạt Tải xuống tài liệu Người dùng 

 

  



TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HỆ THỐNG QUẢN LÝ SỔ TAY ĐẢNG VIÊN THÁI NGUYÊN 

 

4 

 

 

II. CHỨC NĂNG HỆ THỐNG 

1. Cài đặt ứng dụng (Apps) 

 Đối với IOS 

Bước 1: Người dùng truy cập vào App Store 

Bước 2: Nhập tên ứng dụng Sổ tay đảng viên Thái Nguyên > Chọn Nhận 

Bước 3: Ứng dụng được tải xuống > Click vào logo để mở ứng dụng  

 

 Đối với android 

Bước 1: Người dùng truy cập vào Play Store 

Bước 2: Nhập tên ứng dụng Sổ tay đảng viên > Chọn Nhận 

Bước 3: Ứng dụng được tải xuống > Click vào logo để mở ứng dụng  



TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HỆ THỐNG QUẢN LÝ SỔ TAY ĐẢNG VIÊN THÁI NGUYÊN 

 

5 

 

2. Đăng ký tài khoản: 

Bước 1: Người dùng mở app STDV đã 

được cài đặt trên thiết bị di động 

 

 

Bước 2: Hiển thị màn hình đăng ký tài 

khoản. Nhập đầy đủ các trường thông 

tin (*) 

 

Bước 3: Khi nhập số điện thoại > 

Click vào Nhận mã xác thực để lấy mã 

từ điện thoại > Nhập đúng mã > Click 

Xác thực 

 

 

Bước 4: Click vào checkbox chấp nhận điều khoản > Click Đăng ký để hoàn thành việc đăng ký tài khoản 

Lưu ý: - Khi đăng ký tài khoản yêu cầu đảng viên phải có ảnh chụp Thẻ đảng viên tải lên hệ thống sẽ tự động đọc, kiểm 

tra, và điền thông tin vào form đăng ký. Đối với Đảng viên dự bị Bí thư sẽ cấp tài khoản trên hệ thống. 

             - Phần thông tin về Nơi sinh hoạt: người dùng nhập một phần tên của đơn vị, hệ thống sẽ tự động hiển thị danh sách 

các đơn vị có tên gần với tên vừa nhập và người dùng chọn đúng vào đơn vị của mình 
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3. Đăng nhập vào hệ thống 

Bước 1: Tại màn hình đăng nhập, thực hiện nhập tài khoản và 

mật khẩu đã được đăng ký 

 

 

 

Bước 2: Click Đăng nhập để hoàn tất đăng nhập vào hệ 

thống 

- Nếu quên mật khẩu > Click Quên mật khẩu để lấy lại mật 

khẩu theo các bước hướng dẫn. 
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4. Hồ sơ đảng viên 

4.1. Cập nhật thông tin hồ sơ đảng viên 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Hồ sơ Đảng viên > 

Click Sửa 

 

 

Bước 2: Hiển thị màn hình chỉnh sửa 

thông tin chung. Thực hiện nhập thông tin 

cho các trường, trong đó các trường có dấu 

(*) là bắt buộc nhập. 

 

 

Bước 3: Click Lưu lại để hoàn thành 

việc chỉnh sửa thông tin chung 

Lưu ý: Cập nhật chính xác các thông tin hồ sơ đảng viên 
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4.2 Đổi mật khẩu 

Bước 1: Click icon  > Click Đổi 

mật khẩu 

 

 

 

Bước 2: Tại màn hình Đổi mật khẩu: Thực 

hiện nhập mật khẩu cũ, mật khẩu mới, 

nhập lại mật khẩu. Mật khẩu bắt buộc theo 

tiêu chí: mật khẩu tối thiểu phải có 8 ký tự 

bao gồm chữ hoa, chữ thường, số và ký tự 

đặc biệt. 

 

 

Bước 3: Click Lưu lại để hoàn tất 

việc đổi mật khẩu. Click hủy bỏ để 

hủy bỏ việc đổi mật khẩu. 
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4.3 Văn bản – Tài liệu / Hình ảnh / Video: Chức năng này dùng để lưu trữ dữ liệu cá nhân 

Văn bản tài liệu Hình ảnh Video 
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5. Đóng góp ý kiến 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Đóng góp ý kiến 

 
 

Bước 2: Hiển thị màn hình đóng góp 

ý kiến. Thực hiện nhập thông tin cho 

các trường, trong đó các trường có 

dấu (*) là bắt buộc nhập. 

 

Bước 3: Sau khi nhập thông tin > 

Click nhận mã: Mã xác thực sẽ được 

gửi về số điện thoại người dùng > 

Thực hiện nhập chính xác mã xác 

thực được gửi về số điện thoại 

  



TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HỆ THỐNG QUẢN LÝ SỔ TAY ĐẢNG VIÊN THÁI NGUYÊN 

 

11 

 

6. Học tập nghị quyết 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Học tập nghị quyết 

 

 

 

Bước 2: Hiển thị danh sách học tập 

nghị quyết 

 

 

 

Bước 3: Hiển thị màn hình tham gia 

học tập nghị quyết- lấy ý kiến > Người 

dùng phải thực hiện trả lời ít nhất 1 câu 

hỏi 
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7. Lấy ý kiến 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Lấy ý kiến 

 

 

 

Bước 2: Hiển thị danh sách lấy ý kiến 

 

 

 

Bước 3: Hiển thị màn hình tham gia 

lấy ý kiến > Người dùng phải thực hiện 

trả lời ít nhất 1 câu hỏi 
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8. Quản lý công việc 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Quản lý công việc 

 

 

 

Bước 2: Click Báo cáo 

 

 

 

Bước 3: Hiển thị màn hình tham báo 

cáo > Người dùng thực hiện nhập nội 

dung báo cáo 
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9. Sinh hoạt chi bộ 

Bước 1: Tại chân trang > Menu Tổng 

quan > Click Khác > Click Sinh hoạt 

chi bộ 

 

 

Bước 2: Hiển thị danh sách sinh hoạt chi 

bộ > Click vào sinh hoạt > Chọn phản 

ánh 

 

 

Bước 3: Hiển thị màn hình phản ánh. 

Thực hiện nhập vào các trường thông 

tin,     trong đó dấu * là bắt buộc 
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10. Lịch làm việc 

Bước 1: Tại chân trang > Menu Tổng 

quan > Click Khác > Click Lịch làm 

việc 

 

 

 

Bước 2: Click vào ngày muốn xem lịch 

sự kiện/ công việc > Click vào ô màu 

dưới lịch 

 

 

Bước 3: Hiển thị màn hình chi tiết 
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11. Khảo sát 

Bước 1: Tại chân trang > Menu Tổng 

quan > Click Khác > Click Lịch làm 

việc 

 

 

 

Bước 2: Click Tham gia 

 

 

 

Bước 3: Hiển thị màn hình tham gia 

khảo sát > Người dùng phải thực hiện 

trả lời ít nhất 1 câu hỏi 
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12. Văn kiện tài liệu 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Khác > Click Văn 

kiện- tài liệu 

 

 

Bước 2: Hiển thị màn hình danh sách 

các thư mục, tài liệu > Click vào 1 thư 

mục hoặc tài liệu để xem chi tiết 

 

Bước 3: Click vào dấu 3 chấm > Chọn 

Thêm vào thư mục bookmark 
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13. Học tập nghị quyết 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Học tập nghị quyết 

 

 

 

Bước 2: Click Tham gia 

 

 

 

Bước 3: Hiển thị màn hình tham gia 

học tập nghị quyết > Người dùng phải 

thực hiện trả lời ít nhất 1 câu hỏi 
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14. Ghi chú cá nhân 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Khác > Click Ghi 

chú cá nhân 

 

Bước 2: Click icon + để thêm mới 

 

 

 

Bước 3: Hiển thị màn hình thêm mới 

ghi chú. Thực hiện nhập vào các trưởng 

thông tin, trong đó dấu* là trường bắt 

buộc
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15. Chuyên đề sinh hoạt 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Khác > Click 

Chuyên đề sinh hoạt 

 

Bước 2: Hiển thị danh sách chuyên đề 

sinh hoạt > Click icon tải xuống để tải 

tài liệu 
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16. Trợ lý ảo 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Trợ lý ảo 

 

 

Bước 2:  

- Cách 1: Nhập nội dung tin nhắn muốn 

hỗ trợ > Click icon Gửi 

- Cách 2:  Chọn các gợi ý có sẵn trên ô 

tin nhắn hệ thống sẽ tự động hiển thị câu 

trả lời 
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17. Tin nhắn 

Bước 1: Tại chân trang > Click Tin 

nhắn 

- Hiển thị màn hình danh sách tin nhắn 

 

Bước 2: Click icon + để thêm tin nhắn 

 

 

Bước 3: Chọn Nhắn tin 

 

 

 



TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HỆ THỐNG QUẢN LÝ SỔ TAY ĐẢNG VIÊN THÁI NGUYÊN 

 

23 

 

18. Hệ thống tổ chức Đảng 

Bước 1: Tại chân trang > Click menu 

Tổng quan > Click Khác > Click Hệ 

thống tổ chức Đảng 

 

Bước 2: Hiển thị hệ thống tổ chức Đảng 

> Click icon bộ lọc trên ô tìm kiếm 

 

 

 

 

Bước 3: Hiển thị bộ lọc. Thực hiện 

chọn các trường dữ liệu 
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19. Khảo thí: Giao diện web 

Bước 1: Click menu Khảo thí> Click button Vào làm để làm bài thi 

 

Bước 2: Hiển thị màn hình làm bài thi, thực hiện làm bài> Click Lưu lại để hoàn thành 

 

 

Tài liệu này liệt kê các chức năng của hệ thống phần mềm quản lý sổ tay Đảng viên tại các đơn vị tổ chức phục vụ tập 

huấn hướng dẫn sử dụng phần mềm. 

Tài liệu chi tiết trong phần hướng dẫn sử dụng trên phần mềm hoặc download tại địa chỉ: 

https://1drv.ms/u/s!AjQ31kYJ20qWh-Y3KqF21WWYPIT3fA?e=bycOBs 

 

https://1drv.ms/u/s!AjQ31kYJ20qWh-Y3KqF21WWYPIT3fA?e=bycOBs

