UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN PINH HOA Péc lap - Tw do - Hanh phtc
Sé: 127/KH-UBND Dinh Hod, ngy 22 thang 4 nam 2024
] KE HOACH
Tuyeén dung cong chirc vao lam viéc tai Uy ban nhan dan huyén Pinh Hoa
nam 2024

Can cua Luat Céan bg, cong chirc nam 2008; Luat stra ddi, bod sung mot s6 diéu
cua Luat Céan bg, cong chirc va Luat Vién chitc nam 2019;

Can cir Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phi, quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

Can ctr Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nim 2021 ctia Bo Noi
Vu ban hanh quy dinh ma sb, tiéu chuan chuyén moén, nghi¢p vu va xép luong dbi voi
ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

Can cit Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chirc, thi nang ngach cong
chure, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiic; Noi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chire, thi nang ngach cong chtrc, thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chrc;

Can ctr Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, dy thi ndng ngach,
thang hang cong churc, vién chirc;

Cin cir Quyét dinh s6 01/2015/QD-UBND ngay 07/01/2015 caa UBND tinh Thai
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y to chirc bd may, bién ché, tién
lwong, can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong trong cac co quan, don vi
thuQc tinh Thai Nguyén;

Can cr Quyét dinh s 3311/QD-UBND ngay 26/12/2023 ctia UBND tinh Thai
Nguyén vé viéc giao bién ché cong chtrc, bién ché su nghiép, bién ché cac Hdi dic
tht d6i voi cac co quan, don vi thudc tinh Thai Nguyén nam 2024; Quyét dinh sd
36/QD-UBND ngay 05/01/2023 cia UBND huyén Dinh Hoa vé viéc giao bién ché
cong chic hanh chinh, bién ché sy nghiép va sé lugng CBCC, ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa trén dia ban huyén Dinh Hoéa nam 2024;

Can cir Két luan s6 939-KL/HU ngay 29/3/2023 cta Thuong truc Huyén ty
Dinh Hoa vé cong tac can bg;

Can cu vao yéu cAu nhiém vu, vi tri viéc lam va chi tiéu bién ché duge giao ndm
2024, sb bién ché hién cd, sb bién ché con thiéu. Dé kip thoi bd sung cong chire cho
C4c co quan chuyén mon, UBND huyén Binh Hoé xay dung ké hoach tuyén dung cong
chtrc vao lam viéc tai Phong N6i vu thugc UBND huyén nam 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:



1. Muc dich:

Viéc thi tuyén cong chirc nham bo sung va tao ngudn can bo, cong chirc, dam
bao cho vi¢c xay dung ddi ngli can b cong chuc co phém chat dao duc tot, am hiéu
nghé nghiép va cac chinh sach phap luat cia nha nudc; c6 trinh d6 chuyén mon phi
hop véi tiéu chudn chic danh cia timg vi tri viée 1am, dap ung yéu cau nhiém vu
dugc giao.

2. Yéu cau:

Viée t6 chuic thi tuyén cong chirc phai dam bao nghiém tdc, cong khai, minh
bach, cong bﬁng theo dung quy dinh cua Luat Can by cong chuc, Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu, Thong tu sé 06/2020/TT-BNV
ngay 02/12/2020 ctia B Noi vu va cac quy dinh cia phap luat hién hanh.

Il. CHI TIEU, TIEU CHUAN, VI TRi, PIEU KIEN PANG KY DU
TUYEN

1. Tinh hinh sir dung bién ché:

- S6 bién ché cong chirc dugc UBND tinh giao 01/01/2024: 83 ngudi.

- S6 bién ché cong chire hién ¢ tinh dén 31/3/2024: 79 nguoi.

- S6 bién ché cong chire con thiéu so véi bién ché dugc giao 1a: 04 nguoi.

- S6 cong chirc nghi huu ding tudi tinh dén hét ngay 31/12/2025: 01 ngudi;

- S6 bién ché phai tinh gian dén 01/01/2026: 03 ngudi.

2. Chi tiéu tuyén dung: 01 chi tiéu vao lam viéc tai Phong Noi vu huyén.

3. Tiéu chuén, vi tri viéc 1am cin tuyén:

* Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé thi dua khen thudng.

* Yéu cau: Trinh do chuyén mén: Pai hoc tro 1én, nganh Quan tri Van phong,
Quan tri nhan luc;

4. Piéu kién du tuyén

4.1. Ngwoi c¢é dii cdc diéu kién sau ddy khéng phdn bigt din téc, nam ni,
thanh phdn xi hi, tin nguwéng, ton gido dwoc ding ky dw tuyén cong chire:

a. Co mot qudc tich 1a quéc tich Viét Nam;

b. Du 18 tudi trd 1én;

c. C6 don du tuyén; ¢o 1y lich rd rang;

d. C6 van bang, ching chi phu hop véi vi tri du tuyén;

d. Co phém chét chinh tri, dao duc tdt;

e. Bu stc khoé dé thuc hién nhiém vu;

g. Tét nghiép dai hoc tré 1én, nganh/chuyén nganh Quan tri nhan lyc hodc
Quan tri Van phong.

4.2. Nhitng ngwoi sau day khéng dwoc ding ky duw tuyén cong chirc:

a. Khong cu tru tai Viét Nam;

b. Mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su;
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c. Pang bi truy ctu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh su caa Toa an nhung chwa dugc x6a an tich; dang bi
ap dung bi¢n phép xur Iy hanh chinh dua vao co so chita bénh, co sé gido duc.

d. Nhitng nguoi khong dap umg ddy du cac diéu kién dy thi duoc quy dinh tai
Ké hoach nay.

I1l. PHIEU PANG KY DU TUYEN, POI TUQNG VA PIEM UU TIEN
TRONG TUYEN DUNG CONG CHUC

1. Phiéu ding ky du tuyén

a. Phiéu dang ky du tuyén cong chic (Theo mau quy dinh tai Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP).

* Luuy:

- Phiéu ding ky dy tuyén khai khong trung thuc thi bi x6a tén trong danh sach
du tuyén hoic hiy bo két qua thi tuyén.

- Phiéu ding ky du tuyén phai sach s&, ghi trung thuc, day du thong tin, khong
duogc tay xoa.

2. Poi twong va diém wu tién trong thi tuyén:

a. Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao két
quéa diém vong 2;

b. Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam céng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao
tao si quan du bi, tt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cép xa
nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan
du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach
nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chit déc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng v trang, con Anh hung
Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

C. Nguodi hoan thanh nghia vu quéan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Trudng hop ngudi du thi tuyén cong chire thudc nhiéu dién wu tién néu trén thi
chi dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2.

IV. NOI DUNG, HINH THU'C, CACH TINH PIEM THI VA XAC PINH
NGUOI TRUNG TUYEN

Thi tuyén cong chirc duge thyc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Thi vong 1: Thi kiém tra kién thuc, nang lyc chung

a. Thi trdc nghi¢m gom 3 phén:

Phén I: Kién thuc chung, 60 cau héi hiéu biét chung vé hé théng chinh tri, to
chtrc bo may cua PBang, Nha nudc, cac t6 chure chinh tri - xa hdi; quan ly hanh chinh
nha nudc; cong chire, cong vu va céac kién thirc khac dé danh gia nang luc.



4

Phan II: Ngoai ngit tiéng Anh 30 cau hoi. Noi dung vé céc kién thirc co ban
trinh d0 twong duong bac 3 khung nang luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao.

Phin III: Tin hoc 30 cau hoi. Noi dung vé kién thire dat chuan k§ ning sir dung
g dung céng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 ciia Bo Thong tin va truyén thong quy dinh.

b. Hinh thirc thi va thoi gian thi:

Hinh thirc thi tai vong 1: Thi trac nghiém trén giy, cu thé:

- Phan thi kién thtc chung: Thoi gian thi 60 phut;

- Phan thi Ngoai ngir: Thoi gian thi 30 phut;

- Phan thi Tin hoc: Thoi gian thi 30 phut.

C. Piéu kién mién thivong 1:

Nguoi ding ky du tuyén duoc mién thi vong 1 trong cac truong hop sau:

- Nguoi dat két qua kiém dinh chat lugng dau vao theo quy dinh tai Nghi dinh
06/2023/ND-CP khong phai thuc hién thi vong 1 theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 va
diém a, diém b khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

- Mién phan thi Ngoai ngit (vong 1) ddi véi cac trudng hop sau:

C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh d6 dao tao hodc o trinh
do dao tao cao hon so véi trinh d¢ dao tao chuyén moén, nghi€p vu theo yéu cau cua
vi tri viéc lam du tuyén;

Co béng tdt nghi¢p cung trinh do dao tao hodc ¢ trinh do dao tao cao hon so
vo1 trinh d6 dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri viéc lam du tuyén
do co so gido duc nudc ngoai cip va dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

C6 chimg chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan toc thiéu sb, trong
truong hop du tuyén vao cong chirc cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb.

- Mién phan thi tin hoc (vong 1) ddi voi cac trudng hop c6 bang tot nghiép tir
trung cap trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d. Xdc dinh ngwoi dat két qud thi vong 1 dwoc tham gia thi vong 2:

Nguoi dat két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo sb cau tra 10i ding cho ting
phan thi (Kién thtrc chung; Ngoai ngit; Tin hoc), néu tra 10i dung tir 50% sb cau hoi
tré 1én cho timg phan thi thi ngudi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

Thoi gian thue hién viéc chim thi vong 1; cong bd két qua thi vong 1; nhan don
phuc khao, chidm phtic khao (néu c6) va thuc hién théng béao triéu tap thi sinh du thi
vong 2, dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

2. Thi vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh.

a. Ngi dung thi:

Thi mén nghiép vu chuyén nganh: Can cir vao chirc trach, tiéu chuan, nghiép
vu chuyén mén cta ngach cong chirc va phai phi hop véi vi tri viéc lam can tuyén.
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Kiém tra kién thirc vé chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sich, phap ludt vé
nganh, linh vuc tuyén dung.

b. Hinh thikc thi, thoi gian thi va cdch tinh diém:

- Hinh thirc thi: Thi phong vén;

- Thot gian:

+ Thoi gian chuan bi: 15 phat

+ Thoi gian thi phong van: 30 phut

- Thang diém: 100 diém

3. Xac dinh nguoi tring tuyén

a. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén cong chirc phai c6 du cac diéu kién sau:

- C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

- C6 két qua diém vong 2 cong voi diém wu tién theo quy dinh (néu co) cao
hon, 14y theo thr tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua
tung vi tri viéc lam.

b.Truong hop cé tir 02 ngudi trd 1én co két qua diém thi vong 2 cong véi diém
uu tién theo quy dinh (néu c6) bang nhau ¢ chi tiéu cudi cing vi tri viéc 1am can
tuyén dung thi nguoi ¢ két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu
van khong xac dinh duoc thi nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc quyét dinh ngudi trang tuyén.

c. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén cong chic huyén Dinh Hoa nim
2024 khong duogc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

V. THOI GIAN, PIA PIEM, LE PHIi TIEP NHAN PHIEU PANG KY DU’
TUYEN

1. Thoi gian nhan Phiéu diing ky du tuyén: 30 ngay, ké tir ngay dang Thong
bao tuyén dung theo quy dinh.

2. Pia diém nhin Phiéu ding ky dw tuyén: Tai phong Noi vy huyén Pinh Ho4,
tinh Thai Nguyén. Dia chi: T6 dan phd Hop Thanh, thi train Chg Chu, huyén Dinh Hoa,
tinh Thai Nguyén.

3. Mt s6 lwu y Kkhi tiép nhan phiéu ding ky du tuyén:

- Nguoi du thi tuyén phai truc tiép ndp phiéu dang ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan phiéu dang ky dy tuyén ( Khong nho nguoi khac nop thay).

- Khi tiép nhan phiéu diang ky du tuyén, don vi tiép nhan c6 trach nhiém kiém
tra Phiéu theo quy dinh tai K& hoach nay. Néu khong du diéu kién thi tra 10i 18 1y do
khong tiép nhan va tra ngay cho ngudi ndp. Khi tiép nhan phiéu phai c6 Gidy bién
nhan va phiéu thu phi du tuyén gti cho nguoi nop.

4. L€ phi du thi:

Thue hién theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
ctia BO Tai chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc.



VI. TRINH TU THUC HIEN

1. Xac dinh chi ti€u, xay dung ké hoach tuyén dung trinh s& Noi1 vu phé duyét
theo quy dinh.

2. Thong bao tuyén dung va tiép nhan phiéu ding ky du tuyén thuc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu

3. Trinh tu thyc hién cong tac tuyén dung: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu.

4. Thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc, Ban giam sét, cac bo phan gitp
viéc Hoi dong tuyén dung: Ban Kiém tra phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi
thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chim phuc khao (néu c¢6), Ban Kiém tra sat hach...

5. Chuan bi tai liéu, noi dung on thi, giéi han ndi dung 6n thi (néu co).

6. T6 churc thi vong 1, chAm thi vong 1, tb chirc chAm phuc khao (néu co) va
thong bao, niém yét danh sach thi sinh dugc du thi vong 2.

7. T6 chirc thi tuyén vong 2, théng bao, niém yét két qua diém thi vong 2.

(Thoi gian, dia diém, lich thi vong 1, vong 2 sé théng bdo cho thi sinh va
thong bao trén Céng théng tin dién tiv huyén Pinh Hod va niém yét tai Phong Nji
vu - Co' quan thwong truc ciia Hoi dong tuyén dung cong chivc huyén)

8. Phiic khao bai thi: Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP, ngay 27/11/2020 cua Chinh phu;

9. Cong bb thi sinh trang tuyén, thi sinh trang tuyén hoan thién ho so tuyén
dung thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh phu

* Nguoi tring tuyén phai hoan thién ho so nop vé phong Noi vu huyén
Pinh Hoa gom:

a. Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
chtng nhan dbi twong wu tién (néu co);

b. Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thim quyén cip.

* Trudong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi
phat hién st dung vin bang, ching chi, chimg nhan khong dung quy dinh dé tham gia
du tuyén thi ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung coéng chirc ra quyét
dinh huy bo két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van bang, chting chi, chimg nhan khong ding
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chic
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia co
quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

10. Quyét dinh tuyén dung cong chire: Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

11. Luu trir tai liéu: Thyuc hién theo cac quy dinh hién hanh.



VIL. TO CHUC THUC HIEN:

1. Hji dong tuyén dung cong chirc ciia huyén

- Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chirc
nam 2024 cua huyén, thanh 1ap Ban Giam sat.

- Hoi ddng tuyén dung cong chirc ¢b trach nhiém gilp Chi tich UBND huyén t6
chirc thuc hién cong tac tuyén dung cong chirc vao lam viée tai co quan chuyén mon
thuéc UBND huyén dam bao theo ké hoach va diing quy dinh cta phap luat; tong hop
két qua tuyén dung, bao cio UBND huyén quyét dinh phé duyét.

- Hoi dong tuyén dung cong chirc ctia huyén thanh lap cac Ban gitp viéc theo
ding quy dinh.

2. Phong N¢i vu huyén:

- La co quan thuong truc ciia Hoi dong tuyén dung coéng chirc nim 2023 cua
huyén Dinh Hoa, tham muu cho UBND huyén trién khai thuc hién ké hoach nay.

- Tham muu cho Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung; Tham muu cho Chu tich Ho1 déng quyét dinh thanh lap cac Ban gitup viéc cia Hoi
dong theo dung quy dinh;

- Tiép nhan phiéu dang ky du tuyén cia nguoi du tuyén dam bao dung diéu
kién, tiéu chuan du tuyén theo quy dinh;

- Tong hop, niém yét danh sach, tham muu x4y dung cac loai van ban, miu
biéu mau phuc vu tuyén dung; Tong hop két qua thi tuyén dé Hoi dong bao cao Chu
tich UBND huyén, trinh S Noi vu thim dinh phé duyét két qua tuyén dung va phan
cong cong tac theo quy dinh; Tham muu quyét dinh cong nhan két qua tring tuyén va
Thong bao két qua thi tuyén dbi véi ngudi tring tuyén.

- Phéi hop v6i cac co quan, don vi c6 li€n quan, chuén bi co s& vat chét, cac diéu
kién can thiét khac dé t6 churc tot ky tuyén dung cong chuc va thyc hién cac nhiém vu
khac (néu co)

3. Phong Tai chinh - Ké hoach:

- Chu tri, phdi hop v6i phong Noi vu trong viée hudng dan thuc hién thu 18 phi du
tuyén dung quy dinh.

- Tham dinh dy toan kinh phi tuyén dung cong chirc dong thoi tham muu cho
UBND huyén quyét dinh cip bo sung kinh phi kip thoi, dam bao cho cong tac tuyén
dung dugc thuc hién theo ding quy dinh.

4. Cong an huyén: C6 trach nhiém phdi hop véi cac co quan, don vi co lién quan
dam bao an ninh, trat tu cho ky tuyén dung cong chirc dién ra an toan, ding quy dinh.

5. Van phong HDND&UBND:

Phéi hop voi phong Noi vu bd tri, chuan bi dia diém lam viée, co so vat chét cho
Hoi déng tuyén dung thyuc hién nhi¢ém vu theo quy dinh.

6. Phong Vin héa- Thong tin:
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Ping tai ké hoach, Thong bao va cac van ban lién quan dén ky tuyén dung
cong chuc vao lam vi¢c tai Phong Noi vu thuoc UBND huyén DPinh Hoéa nam 2024
trén Trang thong tin dién tir ciia huyén.

7. Trung tim Viin héa - thé thao va truyén thong:

C6 trach nhiém tuyén truyén, pho bién rong rii, cong khai K& hoach tuyén dung,
Thong bao tuyén dung trén hé théng phat thanh ctia huyén.

8. Céac co quan, don vi co lién quan:

Can ctr chuc nang, nhiém vy dugc giao c6 trach nhiém phéi hop, trién khai thuc
hién K& hoach nay theo phan cong ctia Chu tich UBND huyén va Chu tich Hoi déng
tuyén dung.

9. Ban Giam sat cong tic tuyén dung cong chirc:

Kiém tra, giam sat cong tac tuyén dung theo dung ké hoach. Phdi hop véi Hoi
d6ng tuyén dung giai quyét khiéu nai, t cao lién quan dén cong tac thi tuyén cong chirec.

Trén day la ké hoach ké hoach tuyén dung cong chuc vao lam vi¢c tai UBND
huyén nam 2024. Uy ban nhan huyén yéu cau céac don vj trién khai thuc hién./ A

Nei nhan: CHU TICH
- S Noi vu tinh TN;

- Thuong tryc Huyén uy;

- Thuong tryc HDND huyén;

- Lanh dao UBND huy¢n;

- Cac CQ, don vi ¢o lién quan;

- Trang thong tin dién tir huyén;
- Luu: VT, NV.
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