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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN PINH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 190/KH-UBND Dinh Héa, ngay 08 thang 8 nam 2022
KE HOACH

Tiép nhén vién chitc vao 1am cong chirc thuéc UBND huyén Pinh Héa nim 2022

Can ctr Luat T6 chuc chinh quyén dja phuong nim 2015;

Can ctr Luat Can bg, cong chirc nam 2008; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chuc nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh pht Quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chtc;

Can ctr Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Noi vu vé viéc ban
hanh Quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién churc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép vién chuc;

Cian cir Quyét dinh s6 01/2015/QD-UBND ngay 07/01/2015 cia UBND tinh Thai
Nguyén vé ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y t6 chitc bd may, bién ché, tién luong, can bo,
vién chirc, vién chirc va lao dong hop dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Thai Nguyén;

Cian ctr Quyét dinh sb 4108/QD-UBND ngay 24/12/2021 ctia UBND tinh Thai
Nguyén vé viéc giao bién ché céng chic, bién ché sy nghiép dbi voi cac co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép thudc tinh Thai Nguyén nam 2022;

Can cir Thong bao s6 396-TB/HU ngay 17/01/2022; Thong bao sd 512-TB/HU
ngay 13/7/2022 cua Thudng truc Huyén ty Dinh Hoa vé cong tac can bd; Cong van sb
1584/SNV-CCVC ngay 05/8/2022 cia S& Noi vu tinh Thai Nguyén vé viéc tiép nhan vao
lam cong chirc tai UBND huyén Dinh Hoa;

Can ctr vao yéu cAu nhiém vy, vi tri viéc 1am va chi tiéu bién ché duogc giao, s6 bién
ché hién c6. UBND huyén Pinh Hoa xay dung Ké hoach tiép nhan vién chirc vao 1am
cong chuc thugc UBND huyén nam 2022 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

Viéc tiép nhan vién chtrc vao 1am cong chirc cap huyén nham tuyén dung, bd sung
va tao nguén doi ngili cong chure ddm bao co phém chat dao duc tbt, co chat lugng, dling



2

trinh d6 chuyén mén va tiéu chuan chic danh nha nude quy dinh, am hiéu nghé nghiép,
chinh sach phap luat ctiia nha nude va dap tmg yéu cau nhiém vu dugce giao.

2. Yéu cau:

2.1. Viéc tiép nhan vién chic vao lam cong chic thuoc UBND huyén phai thuc hién
theo diing quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phil quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chic VaThong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 ctia Bo Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché td chire thi tuyén, xét tuyén cong
chtrc, vién chtrc, thi nAng ngach cong chire, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc, thi nang ngach cong chirc,
thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

2.2. Viéc tiép nhan vién chirc vao 1am cong chtrc phai dam bao nghiém tdc, cong
khai, cong bang, binh dang dan chu va chat luong.

2.3. Viéc tiép nhan phai vao 1am cong chirc phai cin ¢t vao chi tiéu bién ché va yéu
cau, nhiém vy, vi tri viéc 1am cua don vi.

I1. TINH HINH SU DUNG BIEN CHE VA NHU CAU TUYEN DUNG

1. S6 lwong bién ché ciia cic co quan chuyén mén thuéc UBND huyén

Can cir Quyét dinh sd 4108/QD-UBND ngay 24/12/2021 cia UBND tinh Thai
Nguyén vé viéc giao bién ché cong chic, bién ché sy nghiép d6i véi cac co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép thudc tinh Thai Nguyén nam 2022;

Téng bién ché cong chirc don vi hanh chinh cia UBND huyén Dinh Hoéa dugc giao
1a 85 bién ché. Pén 31/07/2022 dang c6 miat 79 bién ché; nhu viy dang thiéu 06 bién ché
so vai sd cong chic dugc giao cho cac phong chuyén mon thuéc UBND huyén.

2. SO lwong, vi tri tiép nhan:

2.1.Chi tiéu tiép nhéan: 02 chi tiéu.

2.2. Vi tri tiép nhdn: Chuyén vién quan 1y vé Khoa hoc cong nghé va Chuyén vién
vé Quan 1y gido duc Mam non;

Can ct Quyét dinh s6 7999/QD-UBND ngay 31/12/2021 cua UBND huyén Dinh
Hoa vé viéc giao bién ché cong chirc hanh chinh, bién ché su nghiép dbi vdi cac co quan
hanh chinh, don vi su nghi¢p thuoc UBND huyén Dinh Hoéa nam 2022, Phong Kinh té-
Ha tang, Phong Gi4o duc va Pao tao: mdi don vi thiéu 01 vi tri viéc 1am so v6i bién ché
duoc giao.

Pé dam bao du sb luong cong chire thyc hién nhiém vu dugc giao, Uy ban nhan
dan huyén dé nghi tiép nhan 02 vién chic vao 1am cong chirc cap huyén va phan cong
cong tac tai Phong Kinh té- Ha ting va Phong Gido duc & Dao tao huyén.

I11. NOI DUNG TIEP NHAN

1. Pham vi ap dung:
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Ké hoach nay dugc ap dung cho viéc tiép nhan vién chirc thanh cong chirc vao 1am
viéc tai Phong Kinh té- Ha t?mg va Phong Gido duc & Pao tao thudc huyén Binh Hoa
trong chi tiéu bién ché dugc UBND tinh Thai Nguyén giao nim 2022.

2. Nguyén tic tiép nhéan:

2.1. Viéc tiép nhan cong chic phai dam bao dan chi, cong bang, cong khai va thuc
hién theo cac quy dinh cua Pang va Nha nudc.

2.2. Viéc tiép nhan cong chirc cin ctr vao tiéu chuin nghiép vu cta ngach can tuyén,
nhu ciu, vi tri viéc 1am va chi tiéu bién ché dugc UBND tinh giao.

2.3. T6 chirc tiép nhan coéng chirc phai do cac thanh vién Hoi dong tiép nhan cong
chuc thuc hién theo cac quy dinh chung cia Nha nudec.

3. Tiéu chuin, diéu kién tiép nhin:

Nguoi duge tiép nhan vao 1lam cong chire phai dap Gmg cac tiéu chuan, diéu kién
dugc quy dinh tai khoan 2, Piéu 18, Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc. Ngoai ra, phai dap tng
cac diéu kién, tiéu chuén sau:

- Vé thoi gian cong tac: C6 du 05 ndm cong tac tré 1én (khong ké thoi gian tap su,
thtr viéc, néu co thoi gian cong tac khong lién tuc thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong
tac néu co trude d6 & vi tri cong viée ¢d yéu cau trinh do dio tao chuyén mén phi hop voéi
vi tri viéc lam can tiép nhan;

- Vé d6 tudi: Con du tudi cong tac tir 10 nam tré 1én;

- Vé trinh d6 chuyén mén: Pai hoc trd 1én, chuyén nganh phu hop véi tri vi viée
lam cén tiép nhan;

+ Pbi voi vi tri Chuyén vién quan 1y vé Khoa hoc cong nghé tai Phong Kinh té va
Ha tang: Pai hoc tro 1én, Chuyén nganh Ty dong héa XNCN.

+ Pbi v6i vi tri Chuyén vién vé Quan 1y gido duc Mam non tai Phong Gido duc va
Dao tao: Pai hoc tr¢ 1én, Chuyén nganh Su pham gido duc mam non.

- V& cac van bang, ching chi: C6 chimg chi quan 1y nha nuéc chuong trinh chuyén
vién tr¢ 1én; Co chung chi ngoai ngit trinh d6 twong duong vadi bac 2 trg 1én theo khung
nang lyc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B9 Gido duc va Dao tao ban hanh khung ngoai ngit 6 bac dung cho Viét
Nam hodc ¢6 chimg chi tiéng dan toc thiéu s6; Chung chi tin hoc véi trinh d dat chuan
k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ ning st
dung cong ngh¢ thong tin hodc ching chi tin hoc trinh d6 tuong duong theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 23 Thong tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016
cua lién bd Bo Gido duc va Pao tao - B§ Thong tin va Truyén thong quy dinh vé tb chirc
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thi va cp chung chi tmg dung cong nghé thong tin.

- Vé pham chat chinh tri: C6 ban linh chinh tri viing vang, dao dirc 16i séng trong
sang, mau muc, trung thuc, cé tinh than trach nhiém, y thire td chire ky luat cao. Khong
vi pham nhitng diéu dang vién, can bd, cong chirc khong duoc lam. Khong c6 biéu hién
suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dtrc, 16i séng, “tw dién bién”, “tu chuyén hoa” trong
no1 bo.

Vé nang luc: C6 nang luc cong tac, tu duy doc l1ap, sang tao; am hiéu vé duong 161
chu truong ctia dang, chinh sach phap luat cua nha nude dé tham muu cic van ban cua
linh vuc dugc giao phu trach;

4. Hoi dong kiém tra, sat hach:

a. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi ddng 1a nguoi dimg dau hodc cap phé cua nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a dai dién 1anh dao bd phan tham muu vé t6 chirc can bo
clia co quan c6 thim quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 14 cong chirc Phong Noi vu.

- Céc Uy vién khac 13 dai dién lanh dao cac co quan chuyén mon, nghiép vu 6 lién
quan dén viéc to chirc tuyén dung do nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc quyét dinh.

b. Nhiém vu, quyén han cua Hoi déng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van bang, chung chi, ching nhan cta ngudi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

- T6 chire sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghiép vu
cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan;

- Bao c4o nguoi ding dau co quan quéan 1y cong chirc vé két qua kiém tra, sat hach.

c. Noi dung sat hach phai cin cir vao yéu cau cta vi tri viée 1am can tuyén dung dé
xay dung. Hinh thirc sat hach 1a phong van hoic viét hoic két hop phong van va viét. Hoi
déng kiém tra, sat hach chju trach nhiém xay dung ndi dung sat hach, dé xuét hinh thuc
va céach thirc x4c dinh két qua sat hach, bao ddm phu hop véi yéu cau cua vj tri viéc lam
can tuyén, bdo cao ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chitc xem xét, quyét dinh trude
khi to chtrc sat hach.

d. Hoi déng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyen tic tap thé, quyét dinh theo da
s0; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi déng
kiém tra, sat hach d3 biéu quyét. Ho1 déng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.



5

d. Khong b tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia nguoi
duoc tiép nhan vao lam cong churc hodc ctia bén vo (chéng) cua nguoi dugc tiép nhan vao
lam cong churc; vo hoac chéng, con d¢ hodc con nuoi cua nguoi dugc tiép nhan vao lam
cong chirc hodc nhitng ngudi dang trong thdi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach.

e. Hoi dong kiém tra, sat hach st dung con ddu cia UBND huyén dé ban hanh cac
van ban.

5. Ho so ciia nguwdi dwoe dé nghi tiép nhan vao 1am cong chic:

a. So yéu 1y lich cong chure theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13 30 ngay
trudc ngay nop hod so tiép nhan, c6 xac nhan cua co quan, td chure, don vi noi cong tac;

b. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viée 1am can tuyén;

Truong hop ngudi duoc dé nghi tiép nhan c6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngit hoic tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua vi tri viéc
lam dy tuyén thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit, tin hoc.

Truong hop ngudi dugce dé nghi tiép nhan dap ing yéu cau mién phan thi ngoai ngit
hodc tin hoc quy dinh tai diém c, khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cta Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sitr dung va quan 1y cong chirc thi
khong phai ndp chirng chi ngoai ngfr, tin hoc.

c. Giay ching nhan strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap cham nhat 1a 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;

d. Ban tu nhan xét, danh gia ctia nguoi dugc dé nghi tiép nhén vé phém chit chinh
tri, pham chat dao duc, trinh do va ning luc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong tac c6
x4c nhan cta ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac.

e. Pon dé nghi tiép nhan vao 1am coéng chic

f. Cac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém chirc danh ngh¢, quyét dinh diéu dong, nang
luong gan nhét.

6. Noi dung kiém tra sat hach

a. Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van bang, chimg chi theo tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép tuong mg véi vi tri viéc 1am can tuyén va cac yéu cau mang tinh dic
thu cta don vi hanh chinh;

b. Tb chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu
ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan. Hinh thic sat hach 1a phong van. Thoi gian chuén bi 1a
15 pht va tra 101 cau hoi caa thi sinh ti da 1a 30 phut.

7. Lé phi du tuyén, dia diém ndp ho so du tuyén

- Lé phi du tuyén 500.000 ddng/mdi thi sinh ding ky du xét tuyén.
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- Pia diém ndp hd so: Phong N6i vu huyén Dinh Hoa.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hoi dé)ng kiém tra, sat hach c6 trach nhiém t6 chic tiép nhan vao lam cong churc
theo ndi dung ké hoach nay.

2. Phong N6i vu huyén Pinh Héa xay dung ké hoach tiép nhan va tham muu cho
UBND huyén chi dao, huéng dan, kiém tra Hoi déng trong qua trinh thuc hién vé tiép
nhan ho so, thAim dinh ho so, két qua sat hach, van bﬁng ching chi géc, bao cao UBND
huyén quyét dinh cong nhan két qua sat hach. Tham muu cho UBND huyén ra Quyét dinh
thanh 13p Ban giam sat, Ban kiém tra sat hach.

3. Kinh phi thuc hién tiép nhan cong chirc theo quy dinh hién hanh.

4. Ho1 déng kiém tra sat hach c6 trach nhiém thuc hién viéc tiép nhén theo ké
hoach va cac quy dinh hién hanh cta nha nudc. Hoi dong kiém tra sat hach tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

V. TRINH TU, THU TUC TIEN HANH XET CHUYEN.

1. Tir ngay 20/7/2022 dén 05/8/2022: Xin ¥ kién So Noi vu vé dé nghi tiép nhan
vao lam cong chuec.

1. Tir ngay 05/8/-10/8/2022: UBND huyén xay dung va ban hanh ké hoach, thong
bao chi tiéu tiép nhan cong chirc.

3. Tir ngay 08/8-20/8/2022: UBND huyén ra Quyét dinh thanh lap Hoi dong kiém
tra sat hach cong chirc. Phong Noi vu nhan ho so ctia nguoi dé nghi tiép nhan. Thoi gian
bat dau nhan ho so tir 07 gio 30 phat ngay 10/8/2022 va két thuc nhan ho so vao luc 17
gio 00 phut ngay 12/8/2022.

4. Tir ngay 12/8-30/8/2022: Hoi dong kiém tra sat hach hop trién khai cong tac tiép
nhan. Ra quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra sat hach. Tién hanh kiém tra hd so dang ky
du tuyén va td chure kiém tra, sat hach.

5. Ngay 30/8-5/9/2022: Hoi dong bao cao UBND huyén két qua sat hach.

6. Tir ngay 5/9-10/9/2022: UBND huyén Pinh Hoa trinh S6 Noi vu tham dinh két
qua trang tuyeén.

VI. TO CHU'C THUC HIEN.

Pé thuc hién tdt cong tac tiép nhan cong chuc vao lam viéc tai UBND huyén Pinh
Hoa, UBND huyén Dinh Héa phan cong, giao nhiém vu va yéu cau cac co quan, don vi
thue hién tot nhimg nodi dung sau:

1. Giao cho phong N¢i vu:

Tham muu cho UBND huyén xay dung Ké hoach, chi tiéu tuyén dung. Quyét dinh
thanh 1ap cac Hoi dong kiém tra sat hach, tiép nhan ho so du tuyén, cac vin bang, ching
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chi (ban chinh) ciia nguoi triing tuyén. Tham dinh ho so, két qua tring tuyén ciia Hoi dong,
béo co két qua tring tuyén trinh UBND huyén. Bao cao két qua trang tuyén véi S& Noi vu.
Quyét dinh tuyén dung sau khi dugc S& Noi vu tham dinh.

2. Phong Kinh té va Ha ting, Phong Giio duc va Pao tao huyén:

Trién khai déy du, kip thoi vé ké hoach tiép nhan cong chuc thudc don vi minh.
Thong tin dﬁy da ndi dung, hinh thue, ké hoach tiép nhan dén toan thé can bo, cong chuc
trong don vi.

Phéi hop véi Phong Noi vu tham dinh vj tri, khung nang luc dé tham muu cho Hoi
ddng kiém tra sat hach thong bao tuyén dung.

Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao cia UBND huyén va Hoi dé)ng kiém tra
sat hach.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach

C6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi phong Noi vu trong viéc hudng dan thuc hién
thu - chi phi, 1& phi du tuyén kip thoi, dung quy dinh, dam bao phuc vu tot cho cong tac
tuyén dung. Truong hop kinh phi khong du chi, phong Tai chinh - K& hoach ¢6 trach nhiém
phéi hop véi phong Noi vu tong hop, bao cdo trinh UBND huyén cap bo sung kinh phi
theo quy dinh.

4. Phong Vin hoa- Thong tin:

Ding tai ké hoach, Thong béo cac van ban lién quan dén tiép nhan cong chirc nim
2022 1én Cong thong tin dién tir cua huyén theo quy dinh.

5. Cac co quan, don vi lién quan:

Can ctr chtrc nang, nhiém vu dugc giao c6 trach nhiém phéi hop, trién khai, thuc
hién K& hoach nay theo phan cong ctia Chu tich UBND huyén va Chu tich Ho1 déng kiém
tra sat hach.

Trén day 1a K& hoach tiép nhan vién chic vao lam cong chirc nim 2022 cia UBND
huyén Pinh Hoéa. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic dé nghi cac co quan, don vi
phan anh vé UBND huyén (qua phong Noi vu) dé duoc xem xét, phdi hop giai quyét./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- S6 Noi vu tinh TN (BC); CHU TICH
- TT Huyé¢n uy; o :

- Lanh dao UBND huyén;

- Cong thong tin dién tir huyén;

- Cac phong QLNN cb6 lién quan;
- Luu: VT, NV.

Nguyén Minh Ti
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