
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO! CHU NGH!A VIT NAM 
XA  D!NH  HOA Dc Ip - Ty do - Hnh phñc 

S:  t3  /QD-UBND Dinh Hóa, ngày  O/  tháng 7 nàm 2025 

QUYET IMNH 
Thành Lp Trung tam Phyc vy hành chInh cong xã D!nh  Hóa 

IJY BAN NHAN DAN XA IHNH HOA 

Can c Lut T chi'c chInh quyn a7a  phuv'ng ngày 16/6/2025, 

Can thNghj d/nh s 150/2025/ND-C'P ngày 12/6/2025 cith C'hInhphth quy 

dfnh Quy d7nh to chtc các ccr quan chuyên mon thu5c UBND tinh, thânh phá tryc 
thuç5c trung zto'ng và UBND xã, phzthng, dgc khu thuç5c tinh, thành phó tricc thu5c 
Trung u'o'ng; 

COn ct' Nghf d'jnh s 1 18/2025/ND-CP ngày 09/6/2025 cith ChInh phz ye 
th'c hiên thu tuc hành chinh theo co' chef  môt ctrn, mç5t ctth lien thông tçzi Bç5 phçn 

in3t cith và trên Cong djch vy cOng quO'c gia; 

Thyc hin £ an sd 4536/DA-UBND ngày 10/6/2025 cia UBND tinh Thai 

Nguyen v sp xe'p td chic b may chInh quyn dja phuv'ng, do'n vl sy nghip, 

phu'cng hu&ng bO' trI dç5i ngü can b5, cong chtc, viên chtc và ngu'O'i lao dç5ng khi 

ké'r thi,c do'n vf hành chInh cap huyn, thành lap dcin vi hành chInh cap xä, 

COn cii' Nghj quyê't sO' 10/NQ-HDND ngày 01/7/2025 cia HDND xã D/nh 
Hóa, khoá I, nhiém Ic)) 202 1-2026 v vic thông qua D an sO' 02/DA-UBND ngày 
0 1/7/2025 v viçc thành lap Trung tam phuc vy hành chInh cOng thuç5c UBND xO 

fJinh Hóa; 

Theo dé nghf cua Tru'O'ngphOng VOn hóa - Xã h5i. 

QUYET IMNH: 

Diêu 1. Thành 1p Trung tam Phic vit hành chInh cong xã Djnh Hóa. 

1. Trung tam phiic vi hành chInh cong xà Djnh Hóa là to chirc hành chmnh 
thuôc UBND xã, chiu six quän 1 v t chirc, nhãn sir, hành chInh cia UBND xã; 
dông thai chju sir chi dao,  huing dn v chuyên môn, nghip vii cüa các cci quan 

nhà nuOc có thm quyn, có con du, có tài khoãn d thrc hin quyn han, nhim 
vi ducic giao. 

2. Tru s lam viêc: Dat tai Tru s UBND xã Djnh Hóa, tinh Thai Nguyen. 

Diêu 2: Chirc nãng, nhiêm vu 

1. Char nàng: 
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- Tham muu, giiiip UBND xà thirc hin các nhirn v11 v xây dirng chInh 
quyên din tir và theo dOi vic trng diing cong ngh thông tin t?i  UBND xã; là du 
rnOi tp trung dê to chirc vic tip nhân, huó'ng din, giäi quyêt và trâ kêt qua giái 
quyêt thu tuc hành chInh theo c ch môt ci.ra, mt cü'a lien thông tai  cap xã, bão 
dam phuc vu ngui dan và doanh nghip mt each cong khai, minh bach,  hiu 
qua, diing quy djnh pháp 1ut. 

- Phôi hap vOi các co quan nhà nuóc a Trung u0ng to chirc theo ngành d9c 
trên dia bàn tinh hoãc khu vuc d tip nh.n và giái quyt thu tVc  hãnh chInh cüa 
nguai dan, doanh nghip trên dja bàn xâ. 

2. Nhiêrn vu: 

Trung tarn phic vii hành chInh cong thrc hin nhim v1i, quyên hn theo 
quy dnh quy djnh tai  Nghj djnh so 150/2025/ND-CP ngãy 12/6/2025 cüa ChInh 
phi Quy djnh tO chtrc các ca quan chuyên mon thuc UBND tinh, thành ph tr?c 
thuc trung uong Va UBND xà, phi.rO'ng, d.c khu thuc tinh, thành pM trirc thuc 
Trung u0ng; Nghj djnh s 11 8/2025/ND-CP ngày 09/6/2025 cOa Chinh phü ye 
thi.xc hiên thu tic hành chinh theo Ca ch mt cüa, mt ccra lien thông tii Bô phn 
rnt ciia và Cong djch vi.i cOng qMc gia. 

Diêu 3. To chirc b may 

a) Lãnh dao  Trung tam Phiic vi hành chInh cOng cap xã gôm: 

- Giám dôc là 01 Phó Chü tjch Uy ban nhãn dan dip xã kiêm nhim 

-01 Phó Giárn Mc tuong &rang Truâng phông thuc Uy ban nhân dan dip xã; 

b) B phtn chuyên rnôn: 

- B phn Tiêp nhn và trá kt qua 

- Bc phn Kim soát Thu tic hành chInh 

- B phtn xay dirng chInh quyn diên tu, theo dOi vic lrng diing cong ngh 
thông tin. 

- B phn Hành chInh - T6ng hçip 

c) Biên ché: 

- Trung tarn Phic vii hành chInh cong xã có cong chirc, ngui lao dng 
thuc quãn l cüa Trung tarn, cOng chüc, viên chüc cüa các phông chuyên môn, 

cüa co quan trung irang t6 chirc theo h tMng ngành d9c tai  dja phiiang cCr den 

thirc hin nhirn vii; nhân six cüa doanh nghip cung dip djch vii bl2u chInh cong 
Ich, doanh nghip cung Crng djch vii dë thirc hin cOng vic h trçY theo hap dông 
Lao dng du'çic k kt. 

- S luçmg cong chirc chuyên mOn: 05 ngi.rai. 
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Diêu 4. T chirc thuc hién 

1. Giám dc Trung tam phiic vii hành chmnh cong xâ 

- Can cr chrc näng thim vi duçc giao, tO chirc trin khai thirc hin Quyet 
djnh nay. 

- Sp xp, b trI cong chüc, ngui lao dng tai  Trung tam phiic vii hành 
chInh cOng theo thrn quyn. 

- Xây drng quy ch hot dng cüa Trung tarn phc vçi hãnh chInh cong xã 
trInh UBND xã phê duyt thirc hin. 

2. Thu trung các phông chuyên môn, các Co quan, don vj lien quan có 
trách nhim cCr cOng chirc, viên chüc dn th%rc hin nhim v1i ti Trung tam phiic 
vit hành chInh cOng; chi do chuyên mon phi hçp thm djnh, giãi quyt thu tc 
hành chinh cho t chirc, cOng dan theo quy djnh. 

3. Kinh phi hoat dng cUa Trung tam phiic vi hành chInh cOng duqc nhà 
nuvc dam bão, b trI trong dr toán chi hot dng cUa Trung tam duçic giao dr 
toán hang näm và kinh phi hçip pháp khác. 

Diu 5. Quyt djnh nay có hiu lirc k tr ngày k. 

Chánh Van phông HDND và UBND xA, Giám dc Trung tam Phiic vii hành 
chInh công, Thu tru&ng CáC co quan thuc UBND xâ; Thu truOng CáC Co quan, 
don vj lien quan; cong chüc, viên chüc lien quan chju trách nhim thi hành quyt 
djnh nay.!. 

No'i n/i mn: 
- UBND tinh Thai Nguyen; 
- Van phèng UBND tinh; 
- Thi.rong trrc Dãng u; 
- TIiumg trrc HDND xã; 
- Uy ban MTTQVN xä; 
- Nhu diêu 2; 
- Lixu: VT. 
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