BO Y TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

S6: 1895/1997/QD-BYT Ha Noi, ngay 19 thang 09 nam 1997

‘ QUYET PINH
VE VIEC BAN HANH QUY CHE BENH VIEN

BO TRUONG BQ Y TE

Can cuwr Ludt bao vé swc khoe nhan dan;

Can cir Nghi dinh s6 68/CP ngay 11/10/1993 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va té chirc bo may Bo Y té;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu 16 chirc ,cdn bo, Vu truong Vu Pieu tri va Cuc
truong Cuc Quan ly duwoc Viét Nam, Bo Y té,

QUYET PINH
‘ Picu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché bénh vién goém 5
phan:

- Phan I: Quy ché vé t6 chirc bénh vién

- Phan II: Quy ché vé nhiém vu, quyén han, chirc trach c4 nhan.

- Phan I1I: Quy ché vé quan 1y bénh vién.

- Phan IV: Quy ché vé chuyén mon.

- Phan V: Quy ché cong tac mot s khoa

Piéu 2. Quy ché bénh Vién?du(_)'c ap dung trong cac co s& kham béph, 9h&a
bénh (goi chung 1a bénh vién) ké ca bénh vién tu nhan va bénh vién c6 von dau tu
nudc ngoai. Riéng quy ché vé to chirc bénh vién, cac bénh vién tu nhan va bénh
vién co von dau tu cia nude ngoai duoc phép van dung cho phu hop voi didu
kién thuc té ciia bénh vién.

Piéu 3. Giao cho Vy truong Vu Dicu tri chiu trach nhiém hudéng dén, kiém
tra va giam sat viéc thuc hién quy ché bénh vién tai cac bénh vién trong ca nudc.

Diéu 4. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nam 1998 va thay thé
cong van soO 1876/BYT{C]§ ngay 12/6/1972, vé yiéc nghién cuu, hoc tap va chﬁp
hanh nhﬁ’ng quy dinh vé t6 chuc, Chl:l’C trach, ché do cépg tac bénh vién va quyét
dinh s0: 266/QD, ngay 01/04/1988 vé viéc ban hanh ché d chuyén mon cong tac
bénh vién.

Piéu 5. Cac Ong Chanh vin phong, Vu truong Vu Diéu tri, Chanh thanh tra
va Vu truong péc Vu cua co quan Bo Y te, Cuc truong Cuc Quan ly du:o’g Viét
Nam, Giam doc S¢ Y te tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong, Giam doc cac
Vién, Béph vién truc thudc B@, Y t€ nganh, cac Co s kham bénh, chira bénh, cac
Co s¢ dieu dudng — Phuyc hoi chtrc ndng; Hiu trudng céc truong Pai hoc, Trung
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“hoc y, dugce, cac Trung tdm dao tao y, dugc trong ca nude chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: BO TRUONG BQ Y TE

- Van phong CP;

- Vin phong Qudc hoi;

- Ban Khoa gido TW Dang;

- Nhu Diéu 5;

- Luu Phap ché;

" L trir GS. PTS. D5 Nguyén Phuong

- Luwu Diéu tri;
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Phan 1.

QUY CHE TO CHUC BENH VIEN

1. NHIEM VU CHUNG CUA BENH VIEN

Bénh vién 1a co s& kham bénh, chita bénh va cham soc stc khoe cho nguoi
bénh va c6 cac nhiém vu sau:

1. Kham bénh, chira bénh:

a. Bénh vién 1a noi tiép nhan mqi nguoi bénh dén cép cutru, kham bénh, chira
bénh ndi tra va ngoai tr theo cac ché do chinh sach Nha nudc quy dinh.

b. T chitc kham stc khoe va chimg nhan sitc khoe theo quy dinh ciia Nha
nudc.

2. Pao tao can bo:

Bénh vién la [y s& thue hanh dé dao tao cép bo y té. Cac thanh vién trong
bénh vién phai mau myc trong thuc hién quy ché bénh vién va quy dinh k¥ thuat
bénh vién.

3. Nghién ctru khoa hoc:

~ Bénh vién la noi thyc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc, img dung nhiing
tién bg khoa hoc k¥ thuat vao viéc kham bénh, chira bénh va cham soc strc khoe
nguoi bénh.

4. Chi dao tuyén:

Hé thong cac bénh vién duogc t6 chirc theo tuyén k¥ thuat. Tuyén trén co trach
nhiém chi dao k¥ thuat cho tuyén dudi.

5. Phong bénh:

Song song v61 kham bénh, chita bénh, phong bénh 1a nhi€ém vu quan trong
cua bénh vién.

6. Hop tic quoc té:

Theo dung cac quy dinh ctia Nha nudc.

7. Quan Iy Kinh té trong bénh vién:

Thyc hién nghiém qchinh cac quy dinh cia Nha nuéc vé thu,‘ chi ngan sach cua
bénh vién ting budc t6 chirc thuc hién viéc hach toan chi phi vé kham bénh, chita
bénh trong bénh vién.

* Bo may t6 chirc cia cac phong cac khoa trong bénh vién, vién nghién ciru
c6 givong bénh (goi chung la bénh vién) da khoa va chuyén khoa hang I, IT va III
do Giam doc bénh vién tham khao md hinh t6 chire trong tai li¢u nay dé dé nghi
cap co tham quyén quyét dinh — Bénh vién chuyén khoa tham khao phan t6 chirc
cua bénh vién da khoa.

2. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA BENH VIEN
PA KHOA HANG I
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Bénh vién da khoa hang I 1a co s& kham bénh, chita bénh truc thuéc Bo Y té
hodac UBND tinh, thanh pho va cac Nganh cé trach nhiém kham bénh, chita bénh
cho nhan dan mot s6 tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong. Bénh vién c6 doi
ngil cadn by y t€ cb trinh do chuyén moén k¥ thuat cao, duoc trang bi hién dai, co
cac chuyén khoa sau, co s¢ ha tang phu hop.

I. CHUC NANG, NHIEM VU:

1. Cap ciru — Kham bénh — Chira bénh:

a. Tiép nhan tat ca cac truong hop ngudi bénh tir ngoai vao hodc cac bénh
vién khac chuyén dén dé cap ctru, kham bénh, chita bénh noi tra va ngoai tra.

b. T6 chtc kham stc khoe va chimg nhén stc khoe theo quy dinh caa Nha
nudc.

c. Co trach nhiém giai quyét toan bo bénh tat tir cac noi chuyén dén cling nhu
tai dia phuong noi bénh vién dong. T6 chic khdm gidm dinh stc khoe khi hoi
dong gidm dinh y khoa trung wong hodc tinh, thanh pho trung cau; kham giam
dinh phap y khi co quan bao v¢ phap luat trung cau.

2. Pao tao can bd y té:

a. Bénh vién 1 co sé thuc hanh dé dao tao can bd y té & bac trén dai hoc, dai
hoc va trung hoc

b. T6 chirc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi
nang cao trinh d¢ chuyén mon.

3. Nghién ctru khoa hoc vé y hoc:

a. To churc thuc hién cac dé tai nghién ciru vé y hoc va ung dung nhiing tién
b ky thuat y hoc ¢ cap Nha nuée, cip B, cap Co s6, chi trong nghién ctru y hoc
cb truyén két hop v6i y hoc hién dai va cac phuong phéap chita bénh khong dung
thudc — Két hop véi cac bénh vién chuyén khoa dau nganh dé phat trién ky thuat
cua bénh vién.

b. Nghién ctru dich té hoc cong ddng trong cong tac chim soc stic khoe ban
dau ...

4. Chi dao tuyén duéi vé chuyén mén ky thuit:

a. Lap ké hoach va to chtrc thuc hién viéc chi dao cac bénh vién tuyén dudi
phat trién k¥ thuat chuyén mon nang cao chat lugng chan doan va diéu tri.

b. Két hop vai cac bénh vién myén dudi thyc hién chuong trinh va ké hoach
cham soc suc khoe ban dau trong khu vuec.

5. Phong bénh:
a. Tuyén truyén, gido duc strc khoe cho cong dong.

b. Phéi hop véi cac co sé y té du phong thuc hién thuong xuyén nhiém vu
phong bénh, phong dich.

6. Hop tac qudc té:
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Hop tac véi cac to chire hodc ca nhan & ngoai nudc theo dung quy dinh cua
Nha nudec.

7. Quan Iy Kinh té trong bénh vién:
a. C6 ké hoach str dung hiéu qua cao ngan sach Nha nudc cap.

b. Thyc hién nghiém chinh cic quy dinh cta Nha nude vé thu, chi ngin sach
cua bénh vién. Tung budc hach toan chi phi kham bénh, chira bénh.

c. Tao thém nguon kinh phi tir cac dich vu y té&: Vién phi, bdo hi€ém y té, dau
tu cua nudc ngoai va cac té chirc kinh té khac.

I1. TO CHUC:

. Cac phong chirc nang:

. Phong K& hoach téng hop

. Phong Y t4 (diéu dudng)

. Phong Chi dao tuyén

. Phong Vit tu — thiét bj y té
. Phong Hanh chinh quan tri
. Phong Tb chirc can bo

. Phong Tai chinh ké toan

. Cac khoa:

. Khoa kham bénh

. Khoa Hdi strc cap ctru

. Khoa Noi tong hop

. Khoa No¢i tim mach

. Khoa Noi1 tiéu hoa

. Khoa N¢i1 co — xuong — khop
. Khoa Noi than — tiét niéu

. Khoa Ngi tiét

. Khoa D1 ting
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10. Khoa Huyén Hoc 1am sang
11. Khoa Truyén nhiém

12. Khoa Lao

13. Khoa Da Liéu

14. Khoa Than kinh

15. Khoa Tam than

16. Khoa Y hoc co truyén



17. Khoa Lao hoc

18. Khoa Nhi

19. Khoa Ngoai tong hop

20. Khoa Ngoai than kinh

21. Khoa Ngoai 1dng nguc

22. Khoa Ngoai tiéu hoa

23. Khoa Ngoai than — tiét niéu
24. Khoa Chén thuong chinh hinh
25. Khoa Bong

26. Khoa Phau thuat gy mé hoi sirc
27. Khoa Phu san

28. Khoa Tai — miii — hong

29. Khoa Réng - ham — mat

30. Khoa mat

31. Khoa Vit 1y tri liéu — phuc hoi chirc ning
32. Khoa Y hoc hat nhan

33. Khoa Truyén mau

35. Khoa Loc mau (than nhan tao)
36. Khoa Huyén hoc

37. Khoa Héa Sinh

38. Khoa Vi sinh

39. Khoa Chan doén hinh anh

40. Khoa Tham do chirc nang

41. Khoa Noi soi

42. Khoa Giai phau bénh

43. Khoa Chdng nhiém khuan

44. Khoa Duoc

45. Khoa Dinh dudng

3. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA BENH VIEN
PA KHOA HANG II

Bénh vién da khoa hang I1 1a co s& kham bénh, chira bénh cua tinh, thanh phé
truc thudc trung wong hoac khu vuc cac huyén trong tinh va cac Nganh, c6 do
ngil can bd chuyén khoa co ban ¢ trinh d§ chuyén mon sau va co6 trang bi thich
hop dt kha niing hd tro cho bénh vién hang I11.

I. CHUC NANG, NHIEM VU:
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1. Cip ciru — Kham bénh — Chira bénh:

a. Tién nhan tat ca cac truong hop nguoi bénh tir ngoai vao hodc tir cac bénh
vién khac chuyén dén dé cap ctru, kham bénh, chita bénh ndi tra hoac ngoai tra.

b. T6 chtc kham stc khoe va chimg nhén stc khoe theo quy dinh caa Nha
nudc.

c. Co trach nhiém giai quyét hau hét cac bénh tat trong tinh va thanh phd truc
thudc trung wong va cac nganh.

d. T6 chic kham giam dinh stc khoe, kham giam dinh phap y khi hoi dong
giam dinh y khoa tinh, thanh phd hodc co quan bao vé phap luat trung cau.

e. Chuyén ngudi bénh 1én tuyén trén khi bénh vién khong du kha nang giai
quye€t.
2. Pao tao can b y té:

a. Bénh vién 1a co so thuc hanh dé dao tao can b y t€ ¢ bac dai hoc va trung
hoc.

b. T6 churc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén duoi
dé nang cao trinh do chuyén mon.

3. Nghién ctru khoa hoc vé y hoc:

a. T6 chtrc nghién ctru, hop tac nghién ctru cac dé tai y hoc & cip Nha nudc,
cap Bo hodc cap Co s0, cha trong nghién cuu v€ y hoc ¢d truyén ket hop voi y
hoc hi¢n dai va cac phuong phap chira bénh khong dung thude.

b. Nghién ctru trién khai dich t& hoc cong dong trong cong tac chim soc sirc
khée ban dau lga chon uu tién thich hgp trong dia ban tinh, thanh phd va céac
nganh.

c. Két hop v&i bénh vién tuyén trén va cac bénh vién chuyén khoa dau nganh
dé phat trién k¥ thuat cia bénh vién,.

4. Chi dao tuyén duwéi vé chuyén mén, ky thuit:

a. Lap ké hoach va chi dao tuyén dud¢i (Bénh vién hang IIT) thyc hién viéc
phat trién ky thuat chuyén mon.

b. Két hop voi bénh vién tuyén dudi thyc hién cac chuong trinh vé& cham soc
strc khde ban diu trong dia ban tinh, thanh phd va cac nganh.

5. Phong bénh:

Phéi hop véi cac co sé y té du phong thudng xuyén thuc hién nhiém vu
phong bénh, phong dich.

6. Hop tac quoc té:

Hop tac voi cac to chuc hodc ca nhan & ngoai nudc theo quy dinh cua Nha
nuoc.

7. Quan ly kinh té y té:
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a. Co ké hoach st dung hiéu qua cao ngén sach Nha nudc cép. Thuc hién
nghiém chinh cac quy dinh cua Nha nudc vé thu, chi tai chinh, ting budc thuc
hién hach toan chi phi kham bénh chira bénh.

b. Tao thém ngué)n kinh phi tir cac dich vu 'y té: Vién phi, bao hiém y té, dau
tu nudc ngoai va cua cac té chirc kinh té khac.

11. TO CHUC:

. Cac phong chirc niang:

. Phong K¢é hoach tong hop
. Phong Y t4 (diéu dudng)

. Phong Vit tu thiét bi y té
. Phong T6 chirc can bd

. Phong Hanh chinh quan tri
. Phong Tai chinh ké toan

. Cac khoa:

. Khoa Kham bénh

. Khoa Hoi strc cap ctu

. Khoa Noi tong hop

. Khoa N1 tim mach — Lao hoc
. Khoa Truyén nhiém

. Khoa Lao

. Khoa Da liéu

. Khoa Thén kinh

. Khoa tdm than

. Khoa Y hoc C6 truyén

. Khoa Nhi

. Khoa Ngoai tong hop
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. Khoa Phau thuat — gdy mé héi sitrc
. Khoa Phu san
. Khoa Tai — miii — hong

—_— = =
N o1 B~

. Khoa Rang — ham — mat
. Khoa Mit
. Khoa Vit ly tr1 li¢u — phuc hdi chirc nang

—_
O o0

. Khoa Ung budu (diéu tri tia xa)

[\
S

. Khoa Huyét hoc truyén mau



21. Khoa Héa sinh

22. Khoa Vi sinh

23. Khoa Chan doan hinh anh
24. Khoa Tham do chirc nang
25. Khoa Noi soi

26. Khoa Giai phau bénh

27. Khoa Chéng nhiém khuan
28. Khoa Duoc

29. Khoa Dinh dudng

4. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA BENH VIEN
PA KHOA HANG III

Bénh vién hang III 13 co s& kham bénh, chita bénh truc thudc S¢ Y té tinh,
thanh phé va céac Nganh c6 trach nhiém kham bénh, chita bénh cho nhan dan mot
huyén hodc mot s huyén, quan trong tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va
cgc Nganh. Bénh vién c6 doi ngii can by chuyén mon, trang thiét bi va co s& ha
tang phu hop.

I. CHU'C NANG, NHIEM VU:

1. Cap ciru — Kham bénh — Chira bénh:

a. Tiép nhan tat ca cac truong hop nguoi bénh tur ngoai vao hodc tir cac co s
y té€ chuyén dén dé cap ctru, kham bénh chira bénh noi tr( hodc ngoai tra.

b. T chitc kham stc khoe va chimg nhan sitc khoe theo quy dinh ciia Nha
nudc.

c. C6 trach nhiém giai quyét toan bd bénh thong thudng vé ndi khoa va cac
truong hop cap ctru veé ngoai khoa.

d. T6 chirc kham giam dinh strc khoe, kham giam dinh phap y hoi dong gidm
dinh y khoa tinh hodc co quan bao v¢ luat phap trung cau.

e. To chirc chuyén ngudi bénh 18n tuyén trén khi vuot qua kha ning ctia bénh
vién.

2. Pao tao can b y té:

a. Bénh vién 1a co s& thye hanh cho cac trudng 16p trung hoc y té.

}). T chL'rvc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va co s6' y té
tuyén dudi dé nang cao trinh do chuyén moén va k¥ nang quan ly cham soc suc
khée ban dau.

3. Nghién ctru khoa hoc vé y hoc:

a. T6 churc tong két, danh gia cac dé tai va chuong trinh vé cham séc sirc khoe
ban dau.
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b. Tham gia cac cong trinh nghién ctiru véy te cong ddng va dich té hoc trong
cong tac cham soc sire khoe ban dau cap Bo va cap Co sd.

c. Nghién ctru ap dung y hoc co truyén va cac phuong phap chita bénh khong
dung thudc.

4. Chi dao tuyén duéi vé chuyén mén k¥ thuat:

a. Lap ké hoach va chi dao tuyén duéi (phong kham da khoa, y té co sd) thuc
hién cac phac d6 chan doan va diéu tri).

b. T6 chirc chi dao cac xi, phudng thyuc hién cong tac chim soc stic khoe ban
dau va thuc hién cac chuong trinh y t€ ¢ dia phuong.

5. Phong bénh:

a. Phdi hop véi cac co so y té du phong thudng xuyén thuc hién nhiém vu
phong bénh, phong dich.

b. Tuyén truyén gido duc stc khoe cho cong dong.
6. Hop tac quoc té:

- Tham gia cac chuong trinh hgp tac vdoi cac to chue va cad nhan ngoai nude
theo quy dinh cuia Nha nudc.

7. Quan Iy kinh té y té:

a. Co ke hoach str dung hi€u qua cao ngan sach Nha nudc cap va cac ngudn
kinh phi.

b. Tao thém nguén kinh phi tir cac dich vu 'y té: Vién phi, bdo hi€ém y té, dau
tu cia nudc ngoai, va cac to chirc kinh te.

c. Thyuc hién nghiém chinh cac quy dinh ctia Nha nudc vé thu, chi ngan séch
cua bénh vién; tung budc thyuc hi¢n hach toan chi phi kham bénh, chita bénh.

I1. TO CHUC

. Cac phong chirc nang:

. Phong K& hoach téng hop va Vat tu — thiét bj y té
. Phong Y ta (diéu dudng)

. Phong hanh chinh — quan trj va T6 chire can bd.
. Phong Tai chinh — ké toan

. Cac khoa

. Khoa Kham bénh

. Khoa Hdi strc cap ctru

. Khoa Noi téng hop

. Khoa Truyén nhiém

. Khoa Nhi

. Khoa Ngoai tong hop

N O & W DD —~ N B WD —
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7. Khoa Phu San

8. Lién chuyén khoa Tai — Mili — Hong, Riang — Ham Mat, Mt
9. Khoa Xét nghiém (Huyét hoc, Hoa sinh, Vi sinh)

10. Khoa Chan doan hinh anh

11. Khoa Giai phau bénh

12. Khoa Chong nhiém khuan

13. Khoa Duoc

14. Khoa Dinh dudng.

5. VI TRi CHUC NANG NHIEM VU CUA BENH VIEN CHUYEN
KHOA HANG I

Bénh vién chuyﬁn khoa hang I 1a co s¢ kham b§nh chira bénh truc thuéc B Y
té hoac tryc thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc ‘Trung uong va céc
Nganh, lam nhiém vy khdm bénh chuyén khoa bao gém nhi€u tinh, thanh pho.
Bénh vién c6 do1 ngli cén‘b(f) chuyén khoa sau c6 trinh do k¥ thuat cao, dugc
trang bi hi¢n dai, co s& ha tang phu hop.

CHUC NANG, NHIEM VU

1. Cip ciru — Kham bénh — Chira bénh:

a. Tiép nhan moi truong hop ngudi bénh thudc pham vi chuyén khoa cua
bénh vién dé kham bénh, chira bénh noi tr, ngoai tra.

b. Giai quyét cac bénh thudc chuyén khoa bing cac phuong tién hién co.

c¢. Tham gia kham giam dinh stc khoe va kham giam dinh phap y khi hoi
dong giam dinh y khoa trung wong hoic co quan bao vé phap luét trung cau.

2. Pao tao can bo:

a. Bénh vién la co:sé thuc hanh dé dao tao can bd y té chuyén khoa & cép dai
hoc va trén dai hoc, dong thoi ¢é trach nhiém tham gia giang day chuyén khoa &
bac dai hoc va trén dai hoc.

q b. T6 chue dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi
deé nang cao trinh d¢ chuyén khoa.

3. Nghién ctru khoa hoc vé y hoc:

a. To chirc thue hién cac dé tai nghién ctru va tmg dung nhing tién bo khoa
hoc vé chuyén khoa & cap Nha nudc, cip Bo va cap Co so, cha trong nghién ctru
y hoc ¢ truyén két hop véi y hoc hién dai va cac phuong phap chira bénh khong
dung thude.

b. Nghién ctru vé dich t& hoc cong dong thudc linh vuc chuyén khoa dé phuc
vu cong tac cham soc strc khoe ban dau.

4. Chi dao tuyén duéi vé chuyén mén ky thuit:
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a. Lap ké hoachvvé td chirc thu’c hién V,iéC chi daoq tuyén dudi phét trién ky
thuat chuyén khoa dé€ nang cao chat lugng cap ctru — chan doan va diéu tri chuyén
khoa trong dia phuong.

b. Két hop véi cac co SOy té tuyén dudi thuc hién chuong trinh va ké hoach
cham sdc suc khoe ban dau trong dia phuong.

5. Phong bénh:

- Phéi hop voi co so y té du phong thuc hién thuong xuyén cong tac phong
bénh va phong dich.

6. Hop tac qudc té:

- Hop tac vé6i cac to chirc hodc ca nhan ngoai nudc theo quy dinh ctiia Nha
nudc.

7. Quan Iy kinh té:

a. Co ké hoach str dung hiéu qua cao ngan sach Nha nudc cép.

b. Thuc hién nghiém chinh cic quy dinh ciia Nha nudc vé thu, chi ngan sach
cua bénh vién, tirng budc thyc hién hach toan chi phi kham bénh, chita bénh.

c. Tao thém nguéq kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, bao hiém y té, dau
tu nude ngoai va cac to chire kinh té khac.

6. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU CUA BENH VIEN CHUYEN
KHOA HANG 11

Bénh vién chgyén khoa hang ’H la co s& kham bénh, chita b¢nh chuyén khoa
truc thugc S& Y té tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong VE‘} cac Nge‘mh, coO trach
nhi,ém kham bénh, chita bénh chuyén khoa khu vuc bao gdm nhiéu tinh, thanh
Rh(). Bénh vién c6 doi ngli can by chuyén khoa, trang bi thich hgp va co s& ha
tang phu hop.

CHUC NANG, NHIEM VU:

1. Cap ciru — Kham bénh — Chira bénh:

a. Tiép nhan moi truong hop ngudi bénh thudc chuyén khoa cua bénh vién dé
kham bénh, chira bénh ndi tr hoac ngoai tru.

b. Giai quyét hau hét cac bénh thudc chuyén khoa & dia phuong.

c¢. Tham gia kham giam dinh stc khoe va kham giam dinh phap y khi héi
dong giam dinh y khoa trung wong hoic co quan bao vé phap luat trung cau.

2. Pao tao can bg:

a. Bénh vién la co s& thue hanh dé dao tao can bd y té chuyén khoa & bac dai
hoc va trung hoc, dong thoi tham gia giang day chuyén khoa ¢ bac dai hoc va
trung hoc.

q b. T6 chitc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi
dé nang cao trinh d6 chuyén khoa.

3. Nghién ctru khoa hoc vé y hoc:
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a. T6 chire ‘ghl_rc hién cac dé téi’nghién cuu kho,a hoc va &Qg dung tién bo khoa
hoc ky thuat vé chuyén khoa & cap Nha nudce, cap Bo va cap Co so, chi trong
nghién ciru y hoc ¢6 truyén két hop voi y hoc hién dai va cac phuong phap chira
bénh khong dung thude.

q b. Nghién ctru, trién khai dich t& hoc c@ng d(‘A)ng thudc linh vyc chuyén khoa
deé phuc vu cong tac cham séc stc khoe ban dau.

4. Chi dao tuyén duéi vé chuyén mén ky thuit:

a. Lap ké hoach Vé‘l‘té) chl"J:c thuc hién vi¢c chi dao chuyén khoa tuyén dudi va
nhimg nguoi hanh ngh€ tu vé chuyén khoa trong dia ban duoc S¢ Y t€ phan cong
dé phat trién k¥ thuat chuyén khoa va nang cao chat lugng cap cuu, khdm bénh,
chira bénh chuyén khoa.

b. Két hop V01 cdc co 80y té thuc hién chuong trinh va ké hoach cham soc
stc khde ban dau va cac chuong trinh hoat dong chuyén khoa tai cong dong trong
khu vyc dugce phan cong.

5. Phong bénh:

- Phéi hop véi cac co sd y té du phong va thuc hién thudng xuyén cong tac
phong bénh, phong dich.

6. Hop tac qudc té:

- Hop tac véi cac to chirc hodc ca nhan ngoai nudc theo quy dinh ciia Nha
nudc.

7. Quan Iy kinh té:

a. Co ké hoach str dung hiu qua cao ngan sach Nha nudc cép.

b. Thuc hién nghiém chinh cac quy dinh ctia Nha nudc vé thu chi ngan sach
cua bénh vién. Tung budc hach toan chi phi kham bénh, chita bénh.

c. Tao thém nguéq kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, bao hiém y té, dau
tu nude ngoai va cac to chire kinh té khac.

7. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU CUA BENH VIEN CHUYEN
KHOA HANG III

Bénh vién chuyén khoa hang III 14 co s& kham bénh chira bénh chuyén khoa
truc thude s¢ Y t€ tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va cac Nganh, co trach
nhi¢m kham bénh, chira bénh chuyén khoa cho ngudi bénh ¢ dia phuong.

CHU'C NANG, NHIEM VU:

1. Cip ciru — Kham bénh — Chira bénh:

a. Tiép nhan moi truong hop ngudi bénh vé chuyén khoa dé kham bénh, chita
bénh noi trt hoac ngoai tru.

b. Giai quyét cac bénh chuyén khoa thudc khu vue.

c. Tham gia kham giam dinh strc khoe va kham giam dinh phap y khi hudéng
dan giam dinh y khoa trung wong hodc co quan bao vé phap luit trung cau.
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2. Pao tao can bg:

a. Bénh vién 1a co so thyc hanh dao tao can bg y té chuyén khoa ¢ bac trung
hoc, dong thoi tham gia giang day chuyén khoa ¢ bac trung hoc.

b. T6 chtrc dao tao lién tuc cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi dé
nang cao trinh do chuyén khoa.

3. Nghién ctru khoa hoc vé y hoc:

a. T6 chuc thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va tmg dung cac tién bo
khoa hoc thudc linh vuc chuyén khoa ¢ cap Bo va cip Co sd, chi trong nghién
clru cac dé tai vé y hoc ¢ truyen két hop véi y hoc hién dai va cac phuong phap
chita bénh khong dung thude.

b. Tham gia v6i y té co so trién khai chuong trinh cham soc sirc khoe ban dau
va cac chuong trinh chuyén khoa tai cong dong.

4. Chi dao tuyén duéi vé chuyén mon ky thuat:

a. Lap ké hoach va chi dao hoat dong chuyén khoa & tuyén dudi va nhiing
nguoi hanh nghé tu vé chuyén khoa trong khu vuc dé phat trién va nang cao k¥
thuat chuyén khoa.

b. Két hop véi y té co so chuong trinh cham séc stiic khoe ban dau va cac
chuong trinh hoat dong chuyén khoa tai cong dong.

5. Phong bénh:

- Phéi hop voi cac co s y té du phong thuc hién thuong xuyén cong tac
phong bénh, phong dich.

6. Hop tic quoc té:

Hop tac véi cac t6 chirc hodc ca nhan ngoai nudc theo quy dinh cia Nha
nudc.

7. Quan ly kinh té:
a. Co ké hoach str dung hiéu qua cao ngan sach Nha nudc cap.

b. Thuc hién nghiém chinh cac quy dinh ctia Nha nudc vé thu chi ngan sach
cua bénh vién. Tung budc hach toan chi phi kham bénh, chira bénh.

c. Tao thém nguén kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, Bao hiém y té, dau
tu nudc ngoai va cac td chire kinh té khac.

8. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA PHONG KE
HOACH TONG HQP

Phong ké hoach tong hop cua bénh vién 1a phong nghlep vu chiu sy 1anh dao
tryc tiép cta giam doc bénh vién va chiu trach nhiém trudc giam doc veé:

- K& hoach hoat dong cua cac khoa, phong.

- Pon ddc va kiém tra viée thuc hién quy ché bénh vién.

- T6 chire chi dao cong tac nghiép vu chuyén mon bénh vién.
I. NHIEM VU
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1. Can ctr vao nhi¢m vu cia bénh vién, hudng dan céac khoa, phong lap ké
hoach thyc hi¢n cac mat hoat dong ctia bénh vién.

2. T6 chure, theo doi, don doc, danh gia hi¢u qua vi¢e thuc hién ké hoach quy
ché bénh vién dé bao cao giam doc xem xét, chi dao.

3. T6 chirc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi.
Phoi hop véi céc truong dé to chirc thuc hanh cho hoc vién.

4. Toéng két danh gia cong tac chuyén mon, trién khai cong tac nghién ctru
khoa hoc trong toan bénh vi¢n.

5. T6 churc viée diéu hoa phoi hop cong tac gitra cac khoa, phong trong bénh
vién, gitra bénh vién vdi cac co quan cé lién quan nham nang cao hi¢u qua cong
tac kham bénh chira bénh cta bénh vién.

6. Phoi hop voi phong chi dao tuyén dé chi dao va hd tro chuyén mén ky
thuat cho tuyén dudi.

7. T6 chtre thuc hién cong tac hop tac qudc té theo ké hoach cta bénh vién va
quy dinh cua Nha nudc.

8. Bam bao viéc luu trix, théng ké, khai thac ho so bénh 4n theo quy dinh.
9. T chirc cong tac thudng truc toan bénh vién.

10. Xay dung quy hoach phat trién chuyén moén ky thuat cia bénh vién dé
trinh gidm doc xét duyét va bao cao cap trén.

11. Pinh ky so két, tong két cong tac diéu tri, bao cdo giam ddc va co quan
cap trén.

12. Chuan bi cac phuong an phong chong thién tai, tham hoa va céc truong
hop bat thuong khac dé trinh giam ddc va cac to chire thuc hién.

II. TO CHUC

1. Cac bo phan:

a. Kham bénh, chira bénh.

b. Nghién ctru khoa hoc va dao tao can bg.
c. Chi dao tuyén.

d. Hop tac quéc té.

e. Bao cao, théng ké, Iuu trix, thu vién

2. Lanh dao:

a. Trudng phong.

b.1-2 Pho truong phong.

9. VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA PHONG Y TA
(PIEU DUONG)
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Phong Y ta (dleu dudng) cua bénh vién 1a phong nghiép vu chiu sy lanh dao
tryc tiép cua glam dbc bénh vién va chiu trach nhiém trudc giam ddc vé to chirc,
diéu hanh va giam sat cong tac chim soc ngudi bénh toan dién.

I. NHIEM VU:

1. T6 chuc, chi dao y ta (diéu dudng) nit ho sinh k§ thuat vién chim soc
nguoi bénh toan dién theo quy dinh.

2. Bon dbc, kiém tra y ta (diéu dudng), nit ho sinh, ky thuat vién va ho ly
thuc hién diing céc quy dinh k¥ thuat bénh vién va quy ché bénh vién.

3. T6 chirc dao tao nang cao trinh d6 cho y ta (diéu du:ong) nir hg sinh, k¥
thuat vién va ho ly. Tham gia hudng dan thuc hanh cho hoc vién va kiém tra tay
nghé cho y ta (diéu dudng), nit ho sinh, k¥ thuat vién va ho 1y trude khi tuyén
dung.

4. Lap ké hoach mua sam dung cu, vat tu cho cong tdc cham soc va phuc vu
nguoi bénh; kiém tra viéc st dung va bao quan theo quy dinh.

5. Kiém tra cong tac vé sinh, chong nhiém khuén tai cac budng bénh va céc
khoa.

6. Phdi hop v6i phong to chirc can bo b tri va diéu dong y té (diéu dudng),
nit ho sinh, k¥ thuat vién va hd 1y.

7. Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.

8. f?inh ky so két, téng két, cong tac cham soc nguo1 bénh toan dién, bao cao
giam doc bénh vién.

I1. TO CHUC:

1. Cac bo phan:

a. Cham soc nguoi bénh

b. Pao tao, nghién ctru khoa hoc

2. Lanh dao:

a. Trudéng phong

b. 1 -2 Pho trudng phong

10. VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA PHONG CHI
PAO TUYEN

, Phong Chi dao tuyén l1a phong nghiép vu chi}l sy lanh dao truc tiép cua giam
doc bénh Vi,én va chiu trach nhiém trudc giam doc vé toan bd hoat dong cong tac
chi dao tuyén. (chi &p dung cho bénh vién hang I)

I. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach chi dao tuyén dudi trinh giam ddc bénh vién phé duyét dé tb
chure thuc hién.

2. Theo ddi, don ddc, kiém tra, danh gia hiéu qua cong tac hoat dong chuyén
mon k¥ thuat cia tuyén dudi.
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3. Phoi hop véi cac chuyén khoa td chtre thuc hién dao tao lién tuc cho cén bod
tuyén dudi, dong thoi lam tot cong tac nghién ciru khoa hoc.

4. Dinh ky so ké, tong két, dic rat kinh nghiém vé cong tac chi dao tuyén
trinh gidm dbc bénh vién va bao cao cap trén.

5. T6 chtic thong ké, luu trir hd so theo diing quy ché bénh vién
I1. TO CHUC:

1. Cac bo phan:

a. Chi dao hoat dong chuyén khoa & tuyén dudi

b. Pao tao can bo chuyén khoa

c. Nghién ctru khoa hoc

2. Lanh dao:

a. Trudéng phong

b. 1 pho trudng phong.

11. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA PHONG VAT
TU, THIET BI Y TE

Phong Vat tu, thiét biy té cua bénh vién 1a phong nghiép vu chiu su lanh dao
truc tiép cua giam doc bénh vién va chiu trach nhiém trude giam doc veé toan bg
cong tac vat tu thiét bi y té trong bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Can ctr ké hoach chung cua bénh vién 13p du tru, ké hoach mua sim, thay
thé, stra chita thanh 1y tai san, thiét bi y té trong bénh vién trinh giam ddc duyét
va to chirc thyc hién viéc cung ing day du thiét bi y té, vat tu tiéu hao theo ké
hoach dugc duyét.

2. T6 chlic dau thau mua sam, sira chita va to chtic thanh 1y tai san, thiét bi y
té theo quy dinh ctia Nha nudc.

3. T6 chtic duy tu, bao dudng thiét bi y té kip thoi

4. Xay dung phuong an lap dit cai tao may theo quy pham Vi¢t Nam, tiéu
chuan Viét Nam dé trinh cap trén phé duyét theo thim quyén.

5. Lap ho so, 1y lich cho tat ca céac loai may, xdy dung quy trinh van hanh,
bao quan va ky thuat an toan su dung may. Pbi voi nhirng may dat tién, quy hiém
phai c¢6 ngudi truc tiép bao quan va str dung theo quyét dinh cia giam doc bénh
vién.

6. T6 chirc thuc hién viéc kiém tra dinh ky va dot Xuat viée st dung va bao
quan thiét bi y té. Moi lan kiém tra phai ghi nhén xét va ky tén vao ho so 1y lich
may.

7. Kiém tra cong tac bao ho lao dong, dic biét ddi véi cac may t6i nguy hiém
theo danh muc quy dinh cua Nha nudc.
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8. Binh ky danh gia, bao céo tinh hinh quan 1y va st dung vat tu thiét bi y té
trong bénh vi¢n trinh giam doc.

9. T6 chirc hoc tap cho cac thanh vién trong bénh vién hodc cac bénh vién
tuyén dudi hoc tap vé bao quan, sir dung, sua chira thiét bi y té nhim ning cao
tay nghé va sir dung thiét bi y té c6 hiéu qua.

II. TO CHUC:

1. Cac bo phan:

a. Téng hop ké hoach trang bi va stra chira thiét bi y té.

b. Theo ddi sir dung vat tu thiét bi y té

c. Theo doi hop déng d4u thau mua sam vat tu, thiét bi y té.

2. Lanh dao:

a. Trudéng phong

b. 1 pho trudng phong

_12. VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA PHONG

HANH CHINH QUAN TRI

Phong Hanh chinh quan tri la phong nghiép vu chiu sy lanh dao truc tiép cia
giam doc bénh vién va chiu trach nhiém trude giam doc vé toan b cong tac hanh
chinh quan tri trong bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Can ct ké hoach cong tac cua bénh vién, lap ké hoach cong tac cua phong
de trinh giam doc phé duyét va to chirc thuc hién.

2. Lap ké hoach cung tng vat tu, trang thiét bi thong dung cho cac khoa,
phong trong bénh vién theo ké hoach da dugc duy¢t, ddm bao day du dung chung
loai, dang quy dinh v€ quan 1y tai chinh.

3. T chuc tbt cong tac quan 1y co hé théng cac cong vin di va dén cia bénh
vién, h¢ thong bao quan, luu trit h6 so theo quy dinh. Pam bao h¢ thong thong tin
lién lac cta bénh vién.

4. bam bao cong tac tiép khach, phuc vu cac budi hoi nghi toan bénh vién.

5. Tham gia kiém tra ché d6 bao quan, st dung, van hanh cic may, thiét bi
thong dung cua cac khoa, phong trong bénh vién.

6. Quan ly nha ctra, kho tang, vat tu, thiét bi thong dung ctia bénh vién.

7. Quan ly cac phuong tién van tai cua bénh vién. Diéu dong xe 6 t6 di cong
tac va cap ciru theo quy dinh.

8. T chirc, thuc hién viéc stra chita nha cira, duy tu, bao dudng cic mdy
thong dung theo ké hoach

9. Pam bao cung cip ddy du nudc sach, cung Gng dién, hoi dé sdy, hap tiét
trung va xu ly chat thai bénh vién.
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10. Bam bao v€ sinh ngoai canh sach, dep (vuon hoa, cdy canh), h¢ théng
cong ranh thong thoat trong bénh vién. Pinh ky t6 chirc kiém tra vé sinh chung
trong bénh vién.

11. Pam bao cong tac trat tu tri an chung. Tham gia kiém tra cong tac bao ho
lao dong trong bénh vién.

12. Binh ky tong két cong tac cung cip, mua sam vat liéu, trang thiét bi thong
dung, b4o céo giam doc bénh vién.

13. Nghién ctru xay dung dinh mirc tiéu hao vat tu thong dung dé trinh gidm
doc bénh vién duyét va to chirc thuc hién. Kiém tra don doc viéce st dung hop 1y,
c6 hiéu qua; chong lang phi, tham 6.

14. Pinh ky bao céo giam ddc vé nhan xét viée st dung hop 1y vat tu tiéu hao
& cac khoa, phong trong bénh vién dé giam ddc xem xét quyét dinh viéc khen
thuong, ky luat.

II. TO CHUC

1. Cac bo phan:

a. Hanh chinh, cong van di, dén, luu trir ho so.

b. Tiép khach

c. Cung g vat tu thong dung

d. Stra chira nha ctra, vuon hoa cay canh

e. Bién, nudc sach, nude thai, 10 hoi chat dbt

g. Bdo v¢ trat tu tri an.

2. Lanh dao:

a. Truéng phong

b. 1 —2 pho truéng phong.

13. VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA PHONG TO
CHUC CAN BO

Phong Tb chirc can bo 1a phong nghi€p vu, chiu su lanh dao truc tiép cua

giam doc bénh vién va chiu trach nhiém trudc gidam doc vé t6 chuc thuc hién
cong tac td chirc can bg, cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo ctia bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Can ctr vao nhiém vu chung ctia bénh vi¢n, 1ap ké hoach t6 chuc bd may,

sép xép nhan lye, dao tao nhan luc, to chuc thi tuyén nhén lyc dé trinh giam doc
x¢t duyét va to churc thuc hién.

2. T6 chirc thue hién cong tac can bg, quan ly ho so 1y lich theo phuong phap
khoa hoc, 1am thong ké bdo cao theo quy dinh.

3. Xay dung 1& 16i 1am viéc va quan h¢ cong tac gitra cac khoa phong, trinh
giam doc bénh vién xét duyét, to chirc thuc hi¢n.
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4. T6 chire thue hién tot cong tac bao v¢ chinh tri ndi bg, quan hé chat ché vai
cac to chuc dang, chinh quyén dia phuong dé phoi hop cong tac trong cong vige
cé lién quan.

5. T6 chure thuc hién cac ché do chinh sach cua Nha nudc, ciia nganh y té doi
v6&i1 moi thanh vién va nguoi bénh trong bénh vién.

6. Phbi hop véi cac doan thé quan chung to chirc phong trao thi dua, cac dot
hoc tap thoi su, chinh tri, chinh sach, van hoa, ngoai ngit d€ nang cao y duc, tinh
than trach nhiém va thai do phuc vu.

7. Ph01 hop v6i cac khoa, phong chuce nang dé xuat v6i giam dbc bénh vién

giai quyét nhitng vin dé co lién quan dén nguoi bénh thudc dién chinh sach xa
hoi.

8. Nam tinh hinh, tam tu nguyen vong cua moi thanh vién trong bénh vién dé
dé xuét voi giam doc xem xét, giai quyét.

II. TO CHUC:

1. Cac bo phan:

a. Quan 1y nhan lyc:

- Lao dong tién luong — Quan 1y hd so nhan luc
- Tuyén dung, luong, ché do, chinh sach.

- Cong tac can bo, dé bat, thi dua, khen thuong, ky luat.
b. Pao tao can bo:

- Quy hoach can b0 - K& hoach dao tao

c. Bao vé chinh tri no1 bo.

2. Lanh dao:

a. Truéng phong

b. 1-2 pho trudng phong

14. VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA PHONG TAI
CHINH KE TOAN

Phong Tai chinh ké toan ctia bénh vién 1a phong nghiép vu chiu sy lanh dao
truc tiép cua giam doc bénh vién va chiu trach nhiém trudc gidm doc veé toan bod
hoat dong tai chinh ké toan ctia bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Can ¢t vao ché do, chinh sich hién hanh, va ké hoach cong tac cua bénh
vién 1ap du toan ngan sach, ké hoach thu chi ctia bénh vién va t6 chuc thuc hién
khi k& hoach dugc phé duyét.

7 2. Theo dinh huong hach toan kinh té trong cong tac kham bénh, chira bénh,
to chirc va quan 1y chét ché viéc thu vién phi theo quy dinh.

3. Theo ké hoach ngan sach va cac nguodn thu khac t6 chirc xay dung dinh
muc chi ti€u cho tirng hoat dong cu thé cua bénh vién.
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4. T6 chirc cong tac ké toan trong bénh vién theo dung quy dinh hién hanh.
Thuce hién cac nghiép vu ké toan lao dong tién luong, ché d6 chinh sach, vat tu tai
san, hanh chinh su nghiép chinh xéc kip thoi. T chitc huéng dan, kiém tra, giam
sat cong tac ké toan, ché d6 thu chi cua bénh vién.

5. Pinh ky thuc hién bao cao quyét toan, tong két tai san, kiém ké tai san.

6. TO chirc bao quan luu trit cac chung tir, s6 sach ké toan theo dung quy
dinh.

7. Tong hop tinh hinh, s6 liéu cu thé, phan tich két qua hoat dong ctia bénh
vien.
IL. TO CHUC:
1. Cac bo phan:
a. Thu chi ngan sach
b. Theo doi vién phi
c. Theo doi tai san
d. Thu quy
2. Lanh dao
a. Trudéng phong
b. 1 —2 pho truéng phong.
Phan IL
QUY CHE NHIEM VU, QUYEN HAN, CHUC TRACH CA NHAN
1. GIAM POC

Giam doc bénh vién 1a nguodi diang dau bénh vién, chiu trach nhi€ém trudc cap
trén tryc tiép vé moi hoat dong cua bénh vién. Giam doc bénh vién c¢6 nhiém vy,
quyén han sau:

I. NHIEM VU

1. La chu tai khoan, tryc tiép quan 1y viéc st dung ngin sach ctia bénh vién
c6 hi¢u qua, kiém soat viéc thu, chi theo dung quy dinh cua Nha nudc. Thuong
xuyén kiém tra cong tac tai chinh ké toan dé chong that thu, tham 6, lang phi.

2. Can ctr ké hoach cua nganh va nhiém vu cia bénh vién, xay dung ké hoach
dai han vé phat trién bénh vién, xay dung ké hoach hoat dong hang nam dé trinh
cap trén duy¢t va to chuc thuc hién.

3. Thuc hién moi nhiém vu cép trén giao cho bénh vién, dac biét chl trong
cong tac cap ctiru va cham soc cac doi tuong dugce chinh sach vu dai, ngudi ngheo
va gido duc y dtc cho céc thanh vién cua bénh vién.

4. Quan 1y, sir dung c6 hiéu qua nhitng thiét bi y té va tai san khac trong bénh
vién.

5. Hd tro k¥ thuat chuyén mén cho tuyén dudi Hudng vé cong dong dé thyc
hién cong tdc cham soc stc khoe ban dau.



22

6. Dao tao }ién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va myén dudi, hudng
dan hoc vién dén thuc hanh tai bénh vién.

7. Lam nghién ctru khoa hoc va tong két rat kinh nghiém vé kham bénh, chira
bénh nham khong ngirng nang cao trinh d§ chuyén mon k¥ thuét.

8. Té chtrc bo may cua bénh vién cho phu hop V(')'i’ nhiém vu dugc giao. Thuc
hién tot cong tac can bd va moi chinh sach ché do doéi voi cac thanh vién trong
bénh vién va nguoi bénh theo quy dinh.

9. Thyc hién tét cac quy dinh cta phéap luat vé lao dong va cong tac bao ho
lao dong.

10. Mé rong quan hé hop tac trong va ngoai nude nham phat trién moi ngudn
luc cua bénh vién theo cac quy dinh ciia Nha nudc.

‘ 11. Giam dbc bénh vién hodc nguoi duge giam dde uy quyén tham dyu hop hoi
dong nguoi bénh hang thang.

12. Pinh ky t6 chue so két, tong két dé bao céo theo quy dinh. Khi c6 nhiing
van dé dic biét dot xuat phai bao céo ngay dé xin y kién cép trén.

13. Giao duc dong vién cac thanh vién trong bénh vién thuc hién tdt nhiém vu
cua bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri cac budi hop giao ban, hdi chuan, kiém thao ngudi bénh tir vong
lién khoa hodc toan bénh vién.

2. Quyét dinh vé cong tac to chirc can bo theo tham quyén

3. Kiém tra, xem xét, quyét dinh vé thu chi tai chinh.

4. Thanh 1ap cac hoi dong tu van.

5. Bé nghi cép trén hodc quyét dinh theo thAm quyén vé viéc dé bat, khen
thudng ky luat doi véi moi thanh vién trong bénh vién.

6. Dinh chi nhiing hoat dong cua cac thanh vién trong bénh vién c6 hanh vi
trai phap luat, trai quy ché bénh vién hoac xét thay cé hai cho strc khoe nguodi
bénh.

7. Khi ving mit tai bénh vién phai uy quyén cho phé giam ddc.

8. Khong duogc quyén ra nhimg quyét dinh trai v6i phap luat va trai v6i quy
ché bénh vién.

2. PHO GIAM POC

Phé giam dbc 1a ngudi gitp glam dbe vé ting mat cong tac do giam dbc phan
cong va chiu trach nhiém trude giam dbc vé nhing quyét dinh cia minh. Pho
giam dbe dugc quyen thay giam dbc giai quyét nhimg cong viéc theo gidy uy

quyén cua giam dbc va phai bao cdo lai nhitng cong viée da giai quyét véi giam
déc.

3. HOI PONG KHOA HQC
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I. NHIEM VU:

Hoi dong khoa hoc bénh vién 1a t6 churc tu van cho giam déc bénh vién vé
cac van dé sau:

1. Xay dung dinh hudng vé cong tac nghién ciru khoa hoc.

2. Ké hoach phat trién khoa hoc k¥ thuét ctia bénh vién.

3. K& hoach dao tao can bod

4. Ké hoach dau tu, mua sdm: Thiét bi y té, thudc va céc yéu cau phat trién co
sO ha tang cua bénh vién.

5. Giam dinh k¥ thuat vé kham bénh, chita bénh va tham dinh cic dé tai
nghién ctru.

6. Cac van dé khac ma giam ddc can tham khao.

I1. TO CHUC:

1. Céac uy vién hdi dong bao gdbm nhitng can bo ¢ trinh d6 chuyén mon sau
va kinh nghiém quan 1y thudc cac linh vuc chuyén khoa do gidm doc lya chon va
quyét dinh.

2. Chu tich ho1 dong 1a nguoi c6 trinh do k¥ thuat cao, c6 pham chat dao duc
tot do giam doc ctr.
3. Uy vién thuong truc kiém thu ky hoi dong 13 truong phong ké hoach tong
hop.
I11. LE LOI LAM VIEC:
1. Hop dinh ky: Mobi nam hop 4 ky do Chu tich hoi dong triéu tap sau khi co y
kién thong nhat cua gidm doc.
2. Hop bét thuong do giam déc yéu cau, chi tich hoi ddng triéu tap.
3. N1 dung hop:
_a. Giam déc trinh bay trudc hoi dong nhitng ndi dung can tu van di néu o
phan I hoac nhitng van dé can trao doi.
b. Hoi ddng thao luan phén tich va dé xuat ¥ kién dé giam ddc xem xét quyét
dinh.
c. Thu ky hoi déng c6 trach nhiém ghi bién ban va bién ban dugc thong qua
hoi dong.
4. TRUONG PHONG KE HOACH TONG HQP
Duéi su lanh dao cua giém, dég bénh vién, truéng phong ké hoach téng hop
chiu trach nhiém giap giam doc t6 chuc thuc hién cong tdc nghiép vu chuyén
mon cua bénh vién.

I. NHIEM VU

1. Lap ké hoach, to chirc thyc hién toan bd cong tac cua phong ké hoach té)ng
hop.
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2. T6 chire cong tac giao ban, hoi chan, hoi thao, kiém thao tir vong lién khoa
va toan bénh vién va té chirc ghi chép bién ban dé luu trit ho so.

3. Chi dao va thuong xuyén kiém tra, don dbc thuc hién quy ché bénh vién.

4. Nam viing sé lugng nguoi bénh vao vign, ra vién, chuyén vién, tr vong:
cac trudng hop cdp ctu, bénh ning va cac bénh truyén nhiém nguy hiém gay
dich. Thu:orng xuyén kiém tra cong tac cap ctru va thuong truc cta cac khoa, trong
bénh vién.

5. T6 chire phdi hop cong tac giita cac khoa kham bénh, khoa 1am sang va
khoa can lam sang.

6. T chue chi dao cong tac bdo céo théng ké, s6 sach ho so bénh 4n cla cac
khoa trong bénh vién. Hudng dan tuyén dudi rat kinh nghiém kip thoi cac van de
vé chuyén mon k¥ thuat.

7. T6 chitc ddo tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi
de nang cap k¥ thuat. Thyc hién t6t mo1 quan h¢ bénh vién va cac truong c6 quan
hé chat ché vi giao vu cac truong dé co ké hoach phoi hop dam bao chat lugng
cong tac giang day, hoc tap, thuc tdp cho hoc vién va cong tac di€u tri nguoi
bénh.

8. T6 chirc cong tac nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té, so két, tong két
kinh nghiém di€u tri toan bénh vién.

9. C6 ké hoach t6 chirc chi dao chuyén khoa cho tuyén dudi véi muc tiéu
huong vé cong dong dé thuc hién tot cong tac cham soc suc khoe ban dau.

10. Lap ké hoach phong chéng tham hoa va cac trudng hop bat thuong dé
trinh giam doc phé duy¢t va té chirc thuc hién.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va tham dy giao ban vdi cac khoa khi
can thiét.

2. Dy céc budi giao ban b¢nh vién: céc budi hdi chan, kiém thao ti vong
khoa, lién khoa va bénh vién; cac hoi thao khoa hoc. Ghi chép bién ban cac budi
giao ban, hdi chan, kiém thao tr vong bénh vién.

3. B6 tri nhan luc trong phong cho phu hop véi cong viée.

4. Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, quy ché bénh Vié,n. Dénh gia hoat dong
chuyén mon cua cac khoa, trong bénh vié¢n dé trinh gidm doc.

5. Nhan xét vé ‘Einh than thai (ié trach nhiérp, kha nang cong tac cua cac thanh
vién trong phong dé trinh gidm doc xem xét, bo nhiém, dé bat, khen thuong va ky
luat.

6. Tham gia cac hoi ddng theo quy dinh cua Nha nudc va sy phin cong cla
giam doc.

5. TRUONG PHONG Y TA (PIEU DUONG)
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Duéi sy lanh dao cua giam ddc bénh vién, truong phong y ta (diéu dudng)
bénh vién chiu trach nhi¢m gitip giam doc t6 chuc, thuc hién viéc cham s6c nguoi
bénh toan dién.
I. NHIEM VU:
1. T chuc thyc hién day da cac nhiém vu cia phong y ta (diéu dudng)

2. Xay dung ké hoach hoat dong cua phong y ta (diéu dudng), cua y ta (diéu
dudng) truong khoa, nitt hd sinh trudng khoa, ky thuat vién truong khoa trong
bénh vién.

3. Kiém tra d6n déc y ta (diéu dudng), nir ho sinh, k¥ thuat vién va ho 1y thyuc
hién quy ché bénh vién, quy dinh ky thuat bénh vién cac nhiém vu thuong quy.
Bio cao kip thoi giam ddc bénh vién cac viée dot xuat xay ra & cac khoa.

4. Huong dan y ta (diéu dudng) truong khoa xdy dung bang mo ta cong viéc
cho y ta (di€u dudng), nit ho sinh, k¥ thuat vién va hd ly trong bénh vién.

5. Tham gia nghién ctru khoa hoc, huan luyén va chi dao tuyén trong linh vuc
cham soc nguoi bénh.

6. Du tru, phan bo vt tu tiéu hao va dung cu y té cho cong tac chim séc phuc
vu nguoi bénh va gidm sat st dung vat tu ti€u hao dam bdo tiét kiém va chong
l&ng phi.

7. Hudng dan va kiém tra viéc ghi so sach, phiéu theo ddi, phiéu chim soc
cho y ta (diéu dudng), nit ho sinh, k¥ thuat vién trong bénh vién.

8. Chi dao va giam sat cong tac v¢ sinh buéng bénh, bué)ng thu thuat.
9. Uy vién thuong tryc kiém thu ky hoi dong nguoi bénh cap bénh vién.

10. Pinh ky so két, tong két, bao cao cong tac y ta (diéu dudng) 1én gidm ddc
bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. Chu tri cac cudc hop cua y ta (diéu dudng) trudng khoa, bénh vién.

3. Pé xuat y kién véi giam dbc vé Vafm dé tuyén dung, thuyén chuyén, khen
thudng, ky luat, tang luong va hoc tap doi voi y ta (diéu dudng), nit ho sinh, k¥
thuat vién va ho 1y.

4. B¢ nghi v6i gidm doc bénh vién vé viéc bo nhiém hogc thoi chirc vu y ta
(di€u dudng) trudng khoa, nit ho sinh trudng khoa va ky thuat vién truong khoa.

5. Piéu dong tam thoi y ta (diéu dudng) va ho 1y khi can dé kip thoi chim soc
va phuc vu nguoi bénh.

6. Dé nghi cp phat bo sung vat tu tiéu hao cho cac khoa khi co yéu cau dot
xuat.

7. Pugc tham gia cac hoi dong theo quy dinh ctia Nha nudc va su phan cong
cua giam doc.
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6. TRUONG PHONG CHI PAO TUYEN

Dud1 su lanh dao cua giﬁém ddc bénh vién, truong phong chi dao tuyén chiu
trach nhi€ém giup gidm doc to chure, thuc hi¢n cong tac chi dao tuyén.

I. NHIEM VU:

~ L.Lap ké hoach cong tac chi dao tuyén trinh giam déc bénh vién phé duyét va
to chirc thyuc hién.

2. Phéi hqp voi1 cac chuyén khoa td chic thuc hién dao tao lién tuc cho céc
vién chirc tuyén dudi.

3. T6 chirc cac dot cong tac, cac doan cong tac hd tro tuyén dudi thuc hién
cac chuong trinh y t€ qudc gia, cham soc strc khoe ban dau.

4. Theo ddi, don dbc, kiém tra danh gia hiéu qua cong tac hoat dong chuyén
mon k¥ thudt cua tuyén dudi.

5. Pinh ky so két, tong két rat kinh nghiém vé cong tac chi dao tuyén, bao céo
giam doc bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. B4 tri nhan luc trong phong cho phu hop véi cong viéc.

3. Diéu phdi cac chuyén khoa cir ngudi tham gia chi dao tuyén.

4. Nhan xét vé tqinh than thai dﬁ), trach nhiérp, kha na“ln‘g cong tac cua cac thanh
vién trong phong dé trinh giam doc xem xét, bd nhiém dé bat, khen thudng va ky
luat.

5. Pugc tham gia cac hoi dong theo quy dinh ctia Nha nuéc va su phan cong
cua giam doc.

7. TRUONG PHONG VAT TU, THIET BI Y TE.

Du6i sy lanh dao cua giam déc bénh vién, trudng phong vat tu, thiét bi y té

chiu trach nhiém gitp giam dbc t6 chuc, thuc hién cong tac quan 1y va st dung
moi vat tu, thiét bi y té.

I. NHIEM VU:
1. Lap ké hoach cong tac vat tu, thiét bi y té trinh giam ddc bénh vién phé
duyét va to chirc thuc hién.

2. Gidi thiéu cac loai vat tu chuyén dung va cac thiét bi y té dé cac truong
khoa xem x¢&t va du tru; tong hop thanh k€ hoach chung trinh giam déc phé duy¢t
va td chirc thuc hién.

3. T6 chire du thau viéc mua sdm, stra chita thanh ly vat tu, thiét bi y té theo
quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

4. Thyc hién ché do kiém tra st dung va bao quan thiét bi y té theo ché do
quy dinh, c¢6 nhan xét dé bao céo giam déc.
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5. Kiém tra cong tac an toan va v¢ sinh lao dong; dac biét chi y cac loai thiét
bi y té truc ti€p di€u tri nguodi bénh.
6. Phan cong nguoi thuong truc lién tuc 24 gid dé giai quyét nhitng yéu ciu
dot xudt vé thiét bi y té phuc vu ngudi bénh.

7. T6 chirc dao tao thu:0’ng xuyén cho nhimng vién chirc van hanh thiét bi y té
cua bénh vién; cac bénh vién tuyen dudi co nhu cau nham nang cao trinh do
nghiép vu va st dung c6 hiéu qua thiét bi y té.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. B6 tri nhan luc trong phong cho phu hop véi cong viéc.

3. Nhan x¢t timg thanh vién trong phong vé ning luc, kha nang chuyén mén,
tinh than phuc vy dé trinh gidm doc xét khen thudng, dé bat, ky luat.

4 Kiém tra cac don vi trong bénh vién vé quan 1y va str dung vat tu thiét bj y

te theo quy dinh.

5. Puoc tham gia cac hoi ddng theo quy dinh ctia Nha nuéc va su phan cong
cua giam doc.

8. TRUONG PHONG HANH CHINH QUAN TRI

Duéi su lanh dao cua giam ddc bénh vién, trudng phong hanh chinh quan tri

chiu trach nhiém gitp giam ddc to chirc, thyc hién vé cong tac hanh chinh quan
tri.

I. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach cong tac ctia phong trinh giam doc phé duyét va t6 chirc thuc
hién.

2. Lap ké hoach cung cép, dy tri mua sdm vt tu thong dung, vat li¢u theo
tung thot gian dé trinh giam doc phé duy¢t va to chuc thuc hién.

3. Tham xét cac du tri mua sdm vét tu, thong dung, vat li¢u, nim viing nguén
kinh phi dé€ c6 ké hoach chi ti€u hgp 1y, bdo dam cac nguyén tac tai chinh.

4. Quan ly tai san cua bénh vién: Nha cira, thiét bi thong dung, s6 sach, biéu
mau thong ké. Tién hanh ché do kiém ké dinh ky, sap xép kho tang hop 1y,
thuong xuyén ti€én hanh stra chita, bdo dudng duy tu nha cira, thi€t bi thanh 1y tai
san theo dung ché do quy dinh.

5. Pinh ky t6 chirc kiém tra ché d6 bao quan, st dung va van hanh thiét b
thong dung trong bénh vién.

6. Cung cip vat tu thong dung theo yéu cau chuyén moén phu hop voi kha
nang kinh phi cua bénh vién duogc cap. Co6 k€ hoach tiét ki¢ém va thuc hién chong
tham 6, lang phi.

7. T6 chire chi dao va thuc hién cong tac van chuyén trong va ngoai bénh
vién. Str dung hop ly, c6 hi¢u qua cac phuong tién van chuyén cua bénh vién.

8. Thuc hién va kiém tra giam sat cong tac v€ sinh ngoai canh noi cong cong.
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9. bam bao cung cap du: di¢n, nudc sach va xir 1y nudce thai.

10. T6 chirc quan 1y va thuc hién cong tac hanh chinh bao gdm:
a. Cong van di, dén, hé théng luu trit va bao quan ho so, tai liéu.
b. Vi tinh, danh may, tiép khach, té chirc hoi nghi.

11. Chiu trach nhiém vé cong tac an ninh trat tu, c6 ké hoach phong chéng
chay, no trong bénh vién.

12. T6 chire cho céc thanh vién trong phong hoc tap dé nang cao trinh db.

13. Pinh ky so két, tong két va bao cao giam déc tinh hinh mua sam, cung
cap vat tu, thiét bi, duy tu, stra chira va thanh 1y tai san.

II. QUYEN HAN

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. B4 tri nhén lyc trong phong cho phit hop véi cong viéc.

3. Piéu dong, b tri phuong tién van chuyén trong va ngoai bénh vién.

4. Nhan xet cac thanh vién trong phong vé ning lyc, kha nang chuyén moén,
tinh than phuc vu dé trinh giam doc xét khen thudng, dé bat hoac ky luat.

5. Puoc tham gia cac hdi dong theo quy dinh ctia Nha nuéc va su phan cong
cua giam doc.

9. TRUONG PHONG TO CHU'C CAN BQ

Du6i sy lanh dao cua giam dbc bénh vién, trudng phong t6 chirc can bd chiu
trach nhiém gitp giam doc to chirc, thuc hién cong tac to chitc va can bd, cong
tac bao v€ chinh tri no1 bo cua bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach cong tac ctia phong trinh giam déc phé duyét va t6 chirc thuc
hién.

2. Cung voi cac khoa, phong chie nang nghién ctru viée quan ly, sap xép bd

tri nhan lyc phu hop voi yéu cau t6 chic va dam bao chét lugng cong tac, trinh
giam ddc phé duyét va to chic thyc hién.

3. Tong hop dé xuat cila cac khoa, phong vé cai tién 1¢ 161 1am viéc nang cao
hiéu qua cong tac, thuc hién quy ché quan hé cong tac trong bénh vién, trinh gidm
doc phé duyét va to chirc thuc hién.

4. Quy hoach cén bg va ké hoach dao tao can bo.

5. Quan 1y hé théng luu trit ho so cac thanh vién trong bénh vién. Théng ké
bao cdo theo ding yéu cau va thoi gian quy dinh.

6. Thyc hién cac ché do chinh sach cia Nha nudc dé giai quyét cac quyén loi
vé tinh than, vat chat cho cac thanh vién trong bénh vién.

7. Thuc hién cong tdc bao v¢ chinh tri ndi bd, cong tac bao vé co quan, cong
tac bao ho lao dong.
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8. Phéi hop v6i cac khoa, phong t6 chirc sinh hoat vin hoa, tu tuéng cho
nguoi bénh. Pho bién, kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach ciia Nha
nude d6i voi nguoi bénh.

9. Cung voi cac doan thé quan chung t6 chirc chi dao phong trao thi dua trong
bénh vién. T6 chuc viéc hoc tap chinh tri, van hoa va nang cao y dtic cho cac
thanh vién trong bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. Dfé xudt voi giam ddc vé tuyén dung, thuyén chuyén, sap xép, b tri, diéu
dong, boé nhiém, cur di dao tao va khen thuong ky luat cac thanh vién trong bénh
vién.

3. Pé xuat viéc nhan xét cac thanh vién trong bénh vién vé chap hanh chinh
sach, luat phap, kha nang quan ly, tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu.

4. Puoc tham gia cac hoi dong theo quy dinh cia Nha nudce va su phan cong
cua giam doc.

10. TRUONG PHONG TAI CHINH - KE TOAN

Duéi su lanh dao cua giam ddc bénh vién, trudng phong tai chinh ké toan
chiu trach nhiém giup giam doc t6 chirc, thuc hién viéc thu, chi tai chinh trong
bénh vién theo dung quy dinh.

I. NHIEM VU:

1. Chiu trach nhiém trudc giam dbc va co quan tai chinh cdp trén vé toan bo
hoat dong tai chinh ké toan ctia bénh vién.

2. T6 chirc thuc hién tot nhiém vu ctia phong tai chinh ké toan.

3. Phan cong cong viéc hop ly giéi vOi cac thanh vién trong phong. Thuong
xuyén c6 k& hoach kiém tra, don doc, giam sat moi hoat dong kinh t€ tai chinh
trong bénh vién. T6 chuc dao tao nang cao trinh do cho cac thanh vién trong
phong.

4. Piéu hanh cac hoat dong nghiép vu tai chinh ké toan cho phu hop véi dic
diém tinh hinh cua don vi, cac ché do chinh sach ctia Nha nuoc.

5. Xay dung du toan ngan sach, ké hoach thu chi nham dam bao cho don vi
hoan thanh t6t nhiém vu.

6. Thuc hién tot ché d6 so sach, bao céo thanh toan, quyét toan, kiém ké dinh
ky.

7. Giam sat cac hoat dong kinh té tai chinh cua don vi.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. B4 tri nhan lyc trong phong cho phu hop véi cong viée.
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3. Kiém tra theo phap 1énh ké toan thong ké va diéu 1é to chirc ké toan Nha
nude dé bao cao giam ddc va co quan tai chinh cép trén.

4. Trong truong hop thu chi khong ding ché @6 thi dugc quyén bao cao giam
dbc va co quan tai chinh cép trén theo quy dinh hién hanh.

5. Nhén xét cac thanh vién trong phong vé nang luc, kha nang chuyén mon,
tinh than phuc vu trinh giam déc xét khen thudng, d€ bat hoac ky luat.

6. Duoc tham gia cac hoi ddng theo quy dinh ctia Nha nudc va su phan cong
cua giam doc.

11. TRACH NHIEM QUYEN HAN CHUNG CUA TRUONG KHOA

Du’{)i su lanh dao cua giam ddc bénh vién, trudng khoa chiu trach nhiém giap
giam doc t6 chirc, thuc hién cac hoat dong cua khoa va cac nhiém vu dugc giao.

I. NHIEM VU:

1. Can ct ké hoach cua bénh vién, )géy dung ké hoach hoat dong cua khoa dé
trinh giam doc bénh vién phé duyét va toé chirc thuc hién.

2. Kiém tra ¢6n ddc cac thanh vién trong khoa thuc hién tét quy dinh vé y dirc
va lam theo 101 day ctia Bac HO “Lwong y phai nhu tir mau”.

3. T chuc chi dao cac thanh vién trong khoa thuc hién tdt nhiém vu cta khoa
va quy ché ctua bénh vién.

4. Tham gia giang day, huéng dan hoc vién dén thyc tip tai khoa va céc 16p
hoc do giam doc phan cong.

5. Lam nghién ctru khoa hoc; so két, téng két, rat kinh nghiém coéng tac
chuyén moén va quan 1y.

6. Huéng vé cong dong to chirc chi dao moi thanh vién trong khoa tham gia
cong tac cham soc strc khoe ban dau va chi dao tuyén dudi.

7. Kiém tra sat sao viéc thuc hién quy ché bénh vién, quy dinh k¥ thuat bénh
vién; quy ché quan ly va s dung vat tu, thiét bi y té, cac trang bi thong dung va
viéc thuc hién v¢ sinh va bdo ho lao dong.

8. Pinh ky so két, tong két cong tac bao cao giam dbc; nhitng dién bién bat
thuong, dot xuat phai bao cao ngay.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban khoa hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. Chu tri cac budi hdi chéan, cac budi kiém thao tir vong & khoa hoac lién
khoa.

3. B4 tri nhan luc trong khoa cho pht hop véi cong viéc.

4. Chi dinh cac phuong phap chan doén,,diéu tr1, st dung thude, cham soc
nguoi bénh toan dién, xu 1y cac truong hop bat thuong cho cac ngudi bénh trong
khoa.
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5. Ky cac giéy to cho ng}IGi bénh vao vién, chuyén khoa, ra vién, chiing nhan
tinh trang strc khde (chua dén muc phai gidam dinh) cho ngudi bénh, duyét nguoi
bénh ra vién.

6. Nhan xét cac thanh vién trong khoa, ké ca hoc vién thuc tap yé tinh than
trach nhiém, thai d§ phuc vy, kha nang chuyén mon, b4do cédo giam doc bénh vién
x¢ét dé bat, dao tao, nang luong, khen thudng, ky luat.

12. TRUONG KHOA LAM SANG

Thye hién nhiém vy, quyén han chung cta truong khoa, truéng khoa 1am
sang c¢6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc tiép don ngudi bénh deén kham bénh, chira bénh: chan doan, diéu
tri va cham soc nguoi bénh trong khoa. Ngoai so giuong truc tiép dicu tri, truong
khoa lam sang phai c6 k& hoach tham kham, hoi chan tat ca nguoi bénh trong
khoa, dac bi¢t cht y nguoi1 bénh cgip ctru, bénh nang dé chi dao cac bac si di€u tri
xtr 1y kip thoi nhitng tinh huéng bat thuong.

2. Sap xép cac budng bénh lién hoan, hop Iy theo timg chuyén khoa dé dam
bao cong tac chuyén mon va tranh lay nhiém bénh tat.

3. Theo ddi sat sao va nam chic dién bién bénh 1y ctia ngudi bénh trong khoa.

4. Kham lai ngudi bénh trude khi hoi chan, chuyen khoa, chuyén vién, ra
vién. Nhing truong hop khé phai bao cao ngay giam dbc bénh vién, xin ¥ kién
giai quyet

5.T6 chure thuong tryc va cong tac cap ctru lién tuc 24 gio, sin sang phuc vu
khi c6 yéu cau.

6. Thuc bién cac thu thuat chuyén khqa trong kham bénll, chira bénh theo
dung quy che cong tac khoa ngoai, quy che cong tac khoa phau thuat — gay mé
hoi suec.

7. T chtc tét cong tac hanh chinh trong khoa. Dam bao c}lét luong hd so
bénh an theo quy dinh cap nhap chinh x4dc moi so li¢u; tai li€u, s6 sach phai duoc
luu trit theo quy dinh.

‘ 8. Thuc hién cong tac dao tao, lam nghién ctru khoa hoc, téng két cong tac
diéu tri va cham so6c nguoi bénh.

9. Thuc hién cong tac tuyén truyén gido duc stc khoe cho nguoi bénh tai
khoa.

10. Tham du hop hoi déng nguoi bénh cép khoa.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truéng khoa.

13. TRUONG KHOA KHAM BENH

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cﬁa‘ trudng khoa va trudéng khoa lam
sang, trudng khoa kham bénh c6 nhiém vy, quyén han nhu sau:
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I. NHIEM VU:

L Tb chirc thuc hiéq chu dao viéc tiép doén ngudi bénh dén kham bénh va
diu tri ngoai tri. Phai bo tri vién chirc dua nguoi bénh vao di€u tri tai bénh vién
dén tan khoa. Khong dugc gay phién ha cho nguoi bénh.

2.T6 th’rc ‘thuc hién cong técq kham bénh ké don, chira bénh ngoai tra. Theo
doi, don doc dicu hoda cong viéc dé nguodi bénh khong phai cho doi lau.

3. Tb chirc cong tac thuong truc cap curu lién tuc 24 gio ludn san sang phuc
vu nguoi bénh: to chic theo doi sat nhitng ngudi bénh nam luu tai khoa kham
bénh.

4. Khi kham bénh néu phat hién céc truong hc_)p bénh dich phai bao cdo ngay
cho y t& dia phuong theo quy dinh phong dich, néu phat hién nhimg sai sét do
tuyén dudi chuyén dén, phai bao cho phong ké hoach tong hop dé thong bao rat
kinh nghiém t6i co s¢ chuyén nguoi bénh dén.

5.’T0 chirc tbt cong tap hanh chinh khoa, dam bao ghi c}lép, cép nhat chinh
xac soO liéu nguoi bénh dén kham bénh tai khoa. Luu gitr day du ho so tai liéu
theo quy dinh.

6. T6 chirc tuyén truyén gido duc strc khoe cho moi ngudi dén kham bénh tai
khoa.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung ctia truéng khoa.

2. Ky giéy cho nguo1 bénh vao diéu tr tai cac khoa trong bénh vién.

3. Ky gidy ching nhan sirc khoe khi duge giao nhiém vu.

14. TRUONG KHOA HOI SUC CAP CUU

Thuc hién nhiérp vu quyén han chung ctua truong khoa va truéng khoa Iam
sang, trudng khoa hoi suc cap ctiru ¢6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa hoi strc cap
clru.

2. Bé tri nhan lyc va thiét bi y t& hop 1y, dam bao cong tac thuong truc san
sang cap ctu lién tuc 24 gi0.

, 3. Kiém tra, d6n ddc cac thanh Viép trong khoa :[huc hién tot viéc tiép nhan va
cap ctru nguoi bénh theo dung quy ché cap ctru. Phoi hop voi cac truong khoa chi
dao chuyén mon h¢ thong cap ctru trong bénh vién.

4. TG chire cong tac hoi stc cap clru nguoi bénh méc bénh truyén nhiém theo
dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém. Khi phat hién bénh gay dich nguy
hiém, truong khoa co trach nhiém bao cao giam doc, truong phong ké hoach tong
hop va khan truong thong bao cho cac khoa c6 lién quan dé t6 chic phong chong
dich theo quy dinh.

II. QUYEN HAN:



33
C6 quyén han chung cua truéng khoa khoa.

15. TRUONG KHOA NOI

Thyc hién nhi€ém vy, quyén han chung cua truéng khoa va truong khoa lam
sang, trudng khoa ndi c6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong ctia khoa theo diing quy ché cong tac khoa noi.

2. Str dung c6 hi¢u qua cac phuong tién can 1am sang trong chan doan va theo
ddi ket qua dicu tri.

3. Theo ddi sat sao viéc st dung thudc cho ngudi bénh, phét hién kip thoi

nhimg tac dung phu va moi tai bién do dung thudc dé xir Iy kip thoi cho nguoi
bénh.

4. Thyc hién nghiém chinh quy ché str dung thudc.

5. Thuc hién ding quy ché bénh vién, theo dbi chim séc ngudi bénh toan
dién.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua trudng khoa.

16. TRUONG KHOA NOI TIM MACH

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cua trudng khoa, trudng khoa 1am sang
va truong khoa ndi, truéng khoa ndi tim mach ¢6 nhi€ém vu quyén han sau:

I. NHIEM VU:
1. T6 chuc hoat dong cua khoa theo diing quy ché cong tac khoa noi.

2. Sap xép bd tri cac budng bénh lién hoan hop 1y tao diéu kién thuan loi
cham soc ngudi bénh tim mach.

3. T6 chirc tdt viéc thue hién cac tha thuat chuyén khoa trong kham bénh va
chira bénh theo ding quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tdc khoa phau
thuat — gay mé hoi strc.

4, Kiém tra, don dbc viéc thuc hién quy ché cong tac khoa ndi, quy dinh k¥
thuat bénh vién, chirc trach cong tac cua cac thanh vién trong khoa.

5. T6 chirc tuyén truyén gido duc phong chdng bénh tim mach trong bénh
vién va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truéng khoa.
17. TRUONG KHOA NOI TIEU HOA

Thyc hi¢n nhi¢m vu quyén han chung cua trudéng khoa, truéng khoa 1am sang
va truong khoa ndi, truong khoa ndi ti€u hoa c6 nhi€ém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong cua khoa theo diing quy ché cong tac khoa noi.
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2. T chire tdt viéc thue hién cac thu thuat chuyén khoq trong kham bénh yél
chita bénh theo ding quy ché cong tac khoa ngoai quy ché cong tac khoa phau
thuat — gdy mé hoi strc.

~3. Tb chirc kham b@nh, chira bénh cho‘ nguc‘r~i bénh mic bénh tiéu hoa lay
nhiém theo ding quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

4. T chirc cong tac tuyén truyén phong chdng bénh tiéu hoa trong bénh vién
va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa.

18. TRUONG KHOA NOQI CO - XUONG - KHOP

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truéng khoa, truong khoa lﬁm
sang va truéng khoa ngi, trudng khoa ndi — co xwong khdp c¢6 nhiém vy, quyén
han sau:

I. NHIEM VU:
1. T6 chuc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa noi.

2. T6 chire tdt viéc thuc I}ién cac thu thuat chuyén khoq trong kham bénh Yél
chira bénh theo dung quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau
thuat gdy me hoi suec.

3. T6 chirc t6t cong tac tuyén ‘truyén gido dyc phong chong bénh co xuong
khép trong bénh vién va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cta khoa trudng.

19. TRUONG KHOA NOI THAN - TIET NIEU

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truéng khoa, truong khoa 1am
sang va truong khoa noi, truong khoa ndi - than ti€t ni€u c6 nhiém vu, quyén han
Sau:

I. NHIEM VU:
1. T6 chirc hoat dong ctia khoa theo diing quy ché cong tac khoa noi.

2. T chire tdt viéc thue hién cac thu thuét chuyén khoa trong kham bénh va
chita bénh theo dung quy ché cong tac tai khoa ngoai, quy ché cong tac khoa
phau thuat gy mé hoi strc.

3. Tb chuic tot cong tac tuyén truyen gido duc phong chéng bénh noi than —
tiét niéu trong bénh vién va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truéng khoa.
20. TRUONG KHOA NOI TIET

Thyc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa, truéng khoa lam
sang va trudng khoa nodi, trudng khoa noi tiét c6 nhi€ém vu, quyén han sau:
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I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong ctia khoa theo ding quy ché cong tac khoa noi.

2. T6 chirc tbt viée thuc hién cac thu thuat, phau thuat chuyén khoa, trong
kham bénh va chita bénh theo ding quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong
tac khoa phau thuat - gdy mé hoi suc.

3. T6 chirc cong tac tuyén truyen gido duc phong chéng bénh ndi tiét hay gip
nhu bénh déi thao duong, do thiéu hut iod tai khoa va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truong khoa.
21. TRUONG KHOA DI UNG

Thuc hién nhiém vu, quyén han cua truong khoa, truong khoa 1am sang va
trudng khoa ndi, trudng khoa di g c6 nhi€ém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chitic hoat dong cuia khoa theo dang quy ché cong tac khoa ndi va quy
ché cong tac khoa hoi stre cap cuu.

2. T6 chirc tt cong tac tuyén truyén gido duc phong chéng bénh di tng dic
biét 1a di ing thudc trong bénh vién va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truéng khoa.
22. TRUONG KHOA HUYET HQC LAM SANG

Thuc hi€én nhiém vy, quyén han chung cua truéng khoa, truéng khoa lam
sang va trudng khoa ndi, trudng khoa huyét hoc 1am sang cé nhi€ém vy, quyén
han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo diing quy ché cong tac khoa ndi, quy ché
cong tac khoa truyén mau.

2. Pam bao an toan tuyét d6i trong truyén mau.

3. T chirc tt viéc thuc I}ién cac thu thuat chuyén khoq trong kham bénh Yé
chita bénh theo dung quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau
thudt - gdy mé hoi suec.

4. T chirc cong tac tuyén truyén giao duc phong chong cac bénh lay lan theo
duong mau va van dong hién mau nhan dao.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa.

23. TRUONG KHOA TRUYEN NHIEM

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa, truong khoa lam
sang va truong khoa noi, trudng khoa truyén nhiém c6 nhiém vu, quyén han sau:
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I. NHIEM VU:

1. T6 chtrc kham bénh, chita bénh cho nguoi mic bénh truyén nhiém theo
ding quy ché cong tac khoa truyén nhiém va quy ché cong tac khoa ndi.

2. T chirc cong tac kham bénh va phat hién sém céc truong hop dau tién cua
bénh gay dich nguy hiém. Khi phat hién bénh gy dich nguy hiém, truong khoa
c6 trach nhiém bao cdo véi giam ddc dé giai quyét.

3. Cung véi cac khoa va cac don vi ¢ lién quan to chirc va chi dao cong tac
phong chong dich tai co sé khi duge giam doc bénh vién phéan cong.

4. Kiém tra, dén d6c cac thanh vién trong khoa thuc hién quy ché cong tac
khoa truyén nhiém.

5. T6 chirc cong tac tuyén truyén va tham gia phong chdng bénh truyén nhidm
tai khoa va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truong khoa.
24. TRUONG KHOA LAO

Thuc hién nhi€ém vu chung cua truéng khoa, trudng khoa 1am sang va trudng
khoa noi, truong khoa lao ¢6 nhi€ém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

L T chtrc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa nodi va quy
ché cong tac khoa truyén nhiém.

2. T6 chirc cong tac k}}ém bénh, chira bénh ’cho nguoi bénh mic bgf:nh lao tai
khoa. Tham gia tuyén truyén giao duc phong chong bénh lao tai cong dong.

3. TH chie cong tac phau thuat cac bd phan c6 lién quan dé~n bénh lao theo
dung quy ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phau thuat gy mé
hoi strc.

4. C6 ké hoach bao vé strc khoe cho céac thanh vién cua khoa.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cia truong khoa.

25. TRUONG KHOA DA LIEU

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa, truong khoa lam
sang va trudng khoa noi, trudong khoa da lidu c¢6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:
1. Té chirc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa noi, quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

~2. Tb chirc cong tac kham bénh, chﬁ’e} bénh cho ngudi mic bénh phong,
nhiém HIV/AIDS, bénh da va bénh lay truyén theo duong tinh duc theo ding quy
dinh.
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3. T chtrc cong tac phau thuat chinh hinh, phuc hoi chirc nang cho nguoi
mic bénh phong bi tan tat theo ding quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong
tac khoa phiu thuat — gdy mé hoi stec.

4. T6 chuc cong tac tuyén truyén va tham gia phong chéng bénh phong,
nhiém HIV/AIDS, bénh da, bénh 1ay truyén theo duong tinh duc tai khoa va tai
cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truong khoa.
26. TRUONG KHOA THAN KINH

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa, truong khoa lam
sang va truong khoa ndi, trudong khoa than kinh c¢6 nhiém vy, quyén han sau:

1. NHIEM VU:

1. ’1:6 chire kham bénh, chita bénh va phuc hoi chtic nang than kinh theo diing
quy ché cong tac khoa than kinh, quy ché cong tac khoa noi.

2. T6 chirc kham bénh va chira bénh cho ngudi méc bénh than kinh lay nhiém
theo diing quy ché cong tac khoa truyén nhiem.

3. T6 chtic tuyén truyén va tham gia phong chong bénh than kinh 1ay nhiém
nhu viém mang ndo, viém ndo ...

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truong khoa.
27. TRUONG KHOA TAM THAN

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa, truong khoa lam
sang va trudng khoa ndi, trudong khoa tdm than c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong cia khoa theo ding quy ché cong tac khoa tam than,
quy ché cong tac khoa noi.

2. T6 chuc va chi dao cac thanh vién trong khoa thuc hién t6t cong tic phong
chong bénh, chita bénh va tai thich ng xa hoi cho nguo1 bénh tam than tai khoa
va hudng dan cho ngudi bénh hoa nhap cong dong.

3. To chirc cong tac giam dinh phap y tam than theo dung ché do quy dinh khi
dugc cap c6 tham quyén trung cau.

4. Tuyén truyén giao duc strc khoe tam than cho cong dong.
II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa.

28. TRUONG KHOA Y HQC CO TRUYEN

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cua truong khoa, truéng khoa 1am sang
va trudng khoa noi, trudng khoa y hoc c6 truyén c6 nhi€ém vy, quyén han sau:
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I. NHIEM VU:

1. T6 chtrc hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa y hoc ¢6 truyén va
quy ché cong tac khoa noi.

2. Thuc hién két hop y hoc cd truyén vo1 y hoc hién dai dé dam bao chat
lugng kham bénh, chira bénh.

3. Bao ché cac dang thude y hoc ¢b truyén theo ding quy ché st dung,thuéc
va quy dinh k¥ thuat bénh vién trong bao ché thuéc, ddm bao cung img thudc cho
nguoi bénh.

4. Thuc hién viéc cham clru, xoa bop, day an huyét va cac phuong phép chira
bénh khong dung thude.

5. Phdi hop véi cac khoa lam sang, khoa cén lam sang dé tién hanh nghién
cltru, rng dung y hoc c6 truyén trong kham bénh, chira bénh.

6. Huong dan nhiing kién thirc co ban vé xoa bop, day an huyét, tap luyén
dudng sinh, str dung thuéc nam trong cham soéc strc khde ban dau tai cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua trudng khoa.
29. TRUONG KHOA NHI

Thyc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa, truéng khoa lam
sang va trudng khoa nodi, truéng khoa nhi c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chtic hoat dong ctia khoa theo dang quy ché cong tac khoa nhi va quy
ché cong tac khoa noi.

2. Chi dao va thyc hi¢n cong tac diéu trj cho bénh nhi mic bénh lay nhiém
theo dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém

3 Két hop véi khoa dinh dudng to chtrc dn uéng cho bénh nhi theo ché d6 in
uong bénh ly.

4. Bam béo v¢ sinh trong khoa, buéng bénh luon ludn sach s¢.
II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truéng khoa.

30. TRUONG KHOA NGOAI

Thyc hién nhi€ém vy, quyén han chung cua truéng khoa va trudng khoa lam
sang, trudng khoa ngoai c6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:
1. T6 chuc hoat dong ctia khoa theo diing quy ché cong tac khoa ngoai.

2. T chure phau thuat theo lich va phau thuat cip ctru theo ding quy ché cong
tac khoa phau thuat - gdy mé hoi stec.

3. T6 chirc hoi chan trong khoa va lién khoa dé dam bao an toan phau thuat.
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4. Thuc hi¢n dung cac quy dinh k¥ thuat bénh vién, theo doi cham s6c nguoi
bénh trudc, trong va sau phau thuat.

II. QUYEN HAN:
1.C6 quyén han chung cua trudng khoa.
2. C6 quyén quyét dinh phiu thuat.

3. C6 quyeén chi dinh phau thuat vién cho timg trudng hop phau thuat (bénh
vién khong c¢6 khoa phau thuat — gy mé hoi suc).

31. TRUONG KHOA PHAU THUAT - GAY ME HOI SUC

Thyc hién nhi€ém vy, quyen han chung cua truong khoa, truong khoa lam
sang va truong khoa ngoai, truong khoa phau thuat — gay mé hdi stc c6 nhiém
vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chtic hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché
cong tac khoa phau thuat - gdy mé hdi src va quy ché cong tac khoa chdng nhiém
khuan.

2. T6 chirc thyc hién ké hoach phau thuét theo ké hoach da duogc duyét.

3. Sap xép ngudi bénh vao budng phiu thuat theo yéu cau phiu thuat cac
chuyén khoa.

4. B6 tri ban phau thuat thuong truc cip ctru dap ung yéu cau cia cac khoa
lam sang.

5. Phan cong bac si gdy mé, phu gay mé, y ta (diéu dudng) tiép dung cu va y
ta (di€u dudng) phu kip phau thuat.

6. Kiém tra:

a. Thudc cip ctru trong cac budng phau thuat.

b. Dung cu phau thuit.

c. Vai phau thuat, bong gac.

d. Cac vat liéu dung trong phau thuat.

e. Cac thiét bi y té trong budng phau thuat phai bao dam hoat dong tét.

g. May gy mé, thuéc mé, 6 xy ...

h. May th¢, bong thé, may theo doi tim mach, may hat ...

i. Kiém tra cong tac vo khuan theo quy dinh.

7. Co trach nhiém t6 chirc theo ddi, cham séc ngudi bénh tir tiép nhan dén khi
ban giao nguoi bénh cho khoa 1am sang.

8. Pinh ky cing voi cac khoa danh gia két qua cac truong hop phiu thuat dé
rut kinh nghi¢m.

9. T6 churc :céng v€ sinh cac budng phiu thuat va kiém tra cong tac bao ho lao
dong phong chong chay nd theo quy dinh.
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II. QUYEN HAN:

1. Thyuc hién quyén han chung cta trudong khoa va truong khoa ngoai.
2. C6 quyén chi dinh ngudi gy mé, cham té...
32. TRUONG KHOA PHU SAN

Thyc hién nhiém vy, quyén han chung cua truéng khoa, truong khoa lam
sang va trudéng khoa ngoai, truéong khoa phu sadn c6 nhi¢m vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:
1. T6 chuc hoat dong cta khoa theo diing quy ché cong tac khoa phu san.

2. T chirc va chi dao cac thanh vién trong khoa thyuc hién tdt cong tac tham
kham thai, d6 dé, cham soc tré so sinh tai khoa.

3. Tham gia thuc hién cac k¥ thudt vé ké hoach hoa gia dinh tai khoa va tai
cong dong.

4. To chuc t6t phau thuat san phu khoa theo dang quy ché cong tac khoa
ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuat — gdy mé hoi stc.

5. Tham gia tuyén truyén bao vé strc khoe ba me, tré so sinh tai khoa va tai
cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truong khoa va truong khoa ngoai.
33. TRUONG KHOA TAI - MUI - HONG

Thuc hi€én nhiém vy, quyén han chung cua truéng khoa, truéng khoa 1am
sang va truong khoa ngoai, truéng khoa tai — miii — hong ¢6 nhiém vy, quyén han
Sau.

I. NHIEM VU:

1. Tb churc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa tai — mili —
hong, quy ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa nhi.

2. Bam bao v khuan trong kham bénh, chita bénh theo dung quy ché chng
nhiém khuan bénh vién.

3. T6 chiic cong tac phﬁu thuat bénh tai — mui — hong theo ding quy dinh ky
thuat bénh vién va quy ché cong tac khoa phau thuat — gdy mé hoi stc.

4. T6 chirc cong tac phiu thuat tao hinh tai — mili — hong theo dung quy dinh
ctia Nha nudc.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truong khoa va truong khoa ngoai.
34. TRUONG KHOA RANG - HAM - MAT

Thue hién nhiém vu quyén han chung ctia truéng khoa, truéng khoa 1am sang
va truong khoa ngoai, treong khoa rang — ham — mat c¢6 nhiém vu, quyén han
Sau:
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I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong cia khoa theo dung quy ché cong tac khoa rang ham
mit, quy ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phiu thuat — gy mé
hdi strc.

2. bam bao vo khuan trong kham bénh, chita bénh theo dung quy ché chéng
nhiém khuan bénh vién.

3. T6 chuc cong tac phiu thuat tao hinh ham mait theo dung quy dinh ctia Nha
nudc.

4. T6 chirc cong tac tuyén truyén phong chéng bénh ring miéng tai khoa va
tai cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truong khoa va truong khoa ngoai.
35. TRUONG KHOA MAT

Thyuc hién nhiém vy, quyén han chung cua trudng khoa, truéng khoa lam
sang, trrdng khoa ndi va truong khoa ngoai, truéong khoa mat c6 nhiém vy, quyén
han sau:

|. NHIEM VU:

1. T6 chtrc hoat dong cua khoa theo diing quy ché cong tac khoa mét, quy ché
cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phau thuit — gdy mé hoi suc.

2. Bam bao v khuan trong kham bénh, chita bénh theo dung quy ché chng
nhiém khuan bénh vién.

3. Chi dao va thuc hién cong tac diéu tri cho ngudi mac bénh mat gay dich
theo dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

4. T6 chirc cong tac tuyén truyén phong chdng bénh mat tai khoa va tai cong
dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truong khoa va trudng khoa ngoai.
36. TRUONG KHOA VAT LY TRI LIEU - PHUC HOI CHUC NANG

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cua truéong khoa, truéng khoa lam
sang va truong khoa ndi, truong khoa vat 1y tri li¢u — phuc hoi chic nang co
nhi¢m vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chtic hoat dong cua khoa theo diing quy ché cong tac khoa vat Iy tri liéu
— phuc hoi chire ndng va quy ché cong tac khoa noi.

2. Két hop véi cac khoa 1am sang khac thuc hién diéu tri vat 1y tr1 liéu — phuc
hoi chirc ndng cho ngudi bénh.

3. Pam bao an toan tuyét d6i cho ngudi bénh trong tap luyét va diéu tri.
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_ 4. Huong vé cong dong chi dao ky thuat phuc hoi chirc ning dya vao cong
dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truéng khoa.

37. TRUONG KHOA Y HQC HAT NHAN

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truong khoa, truong khoa lé‘m
sang va truong khoa xét nghiém, truéng khoa y hoc hat nhan c¢6 nhi€ém vu, quyén
han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa y hoc hat
nhan va quy ché cong tac khoa xét nghiém.

2. T chirc va chi dao cong tac kham bénh, chita bénh béng céc chat déng Vi
phong xa theo ding quy dinh k¥ thuat bénh vién.

3. Tb chtrc quan 1y va su dung vat tu, thiét bj y té, chat phong xa theo ding
phap 1énh an toan va ki€ém soat birc xa.

4. Truc tiép kiém’tra an toan phong xa, co ké hoach chu dong phong chbng su
cO burc xa. TQ Chl'}’C tot cong tac khur khuan, tiéu doc va xu ly cé}c chat thai phong
xa va c6 ngudn goc phong xa theo diing phéap 1énh an toan va ki€m soat burc xa.

5. Khi dua duoc chat phong xa vao co thé nguoi bénh phai dam bao quy dinh
v0 khuan theo ding quy ché€ nhiém khuéan bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung ciia truéng khoa va truong khoa xét nghiém.

2. C6 quyén quyét dinh lidu luong dung duoc chat phong xa trong kham bénh
va chira bénh.

38. TRUONG KHOA UNG BUU (PIEU TRI TIA XA)

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truéng khoa, trudng khoa‘ noi,
truong khoa ngoai va truong khoa y hoc hat nhan, truong khoa ung buu (diéu tri
tia xa) c6 nhi¢m vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa ung biru
(diéu tri tia xa), quy ché cong tac khoa hoc noi, quy ché cong tac khoa ngoai va
quy ché cong tac khoa y hoc hat nhén.

2. TH chuc thyc hién phau thuét khéi u theo dung quy ché cong tac khoa
ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuat — gdy mé hoi suc.

3. To ch}'rc thuc hién diéu tri tia xa, diéu tri h(’)q chét cho nguoi bénh theo
ding quy ché cong tac khoa y hoc hat nhan va quy ché cong tac khoa ndi.

4. Quan 1y va bao quan tot thiét bi phong xa theo phap 1énh an toan va kiém
soat buc xa.
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5. Truc tiép kiém tra an toan btrc xa, c6 ké hoach phong chéng su ¢ bl xa,
to chirc tot cong tac tiéu doc, tay ué€ va xu 1y chat thai phong xa theo dung phap
Iénh an toan va kiém soat buc xa.

6. Phoi hop véi y té co sé phat hién sém ung, budu tai cong dong.
II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung ctia truéng khoa.

2. Chi dinh diéu tri tia xa va liéu luong tia xa cho ngudi bénh.

39. TRUONG KHOA XET NGHIEM

Thyc hi¢n nhiém vy, quyén han chung cia truong khoa, truong khoa xét
nghiém c6 nhi€ém vu, quyén han sau:

|. NHIEM VU:
1. T6 chuc hoat dong cua khoa theo diing quy ché cong tac khoa xét nghiém.

2. T6 chuc t6t cong tac ldy va nhan bénh pham, cong tac thudong truc xét
nghiém cap ctru va phong chong dich lién tuc 24 gio.

3. Pinh ky chuan thitcc cac quy dinh ki thuat xét nghiém dé dam bao chinh
xac cac xét nghiém.

4. Lién h¢ chat ché vai cac khoa 1am sang va cac khoa can 1am sang thu nhan
va xu 1y cac thong tin vé chuyén mon k¥ thuat nham nang cao chat lugng xét
nghiém.

5. Co6 ké hoach mua céc thiét bi xét nghiém, cac hoa chéat, thudc thir va cac
sinh pham dé phuc vu cho cong tac xét nghi¢m.

6. Ky phiéu linh héa chat, sinh phAm dung cu va nguyén vt liéu dap tmg yéu
cau xét nghiém.

7. Thyc hién cong tac bao quan chét luong thudce thir, cong tac khir khuén, tay

ué, tiéu doc xur Iy cac chat thai ciia khoa theo quy ché cong tac xtr 1y chét thai va
quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung cta truéng khoa.

2. C6 quyén ky duyét két qua xét nghiém.

40. TRUONG KHOA HUYET HOQC.

(Bénh vién hang 2 va hang 3 két hop truyén mau vao Khoa huyét hoc).

Thyuc hién nhiém vy, quyen han chung cua truong khoa va truong khoa xét
nghiém, trudng khoa huyét hoc truyén mau c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Tb chtrc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa xét nghiém
va quy ché cong tac khoa truyén mau.
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2. bbi véi cép bénh Vién‘c() khoa huyét‘ hoc 1am sang, td chirc bué)ng bénh
theo diing quy ché quan 1y budng bénh va budng thu thuat.

3. Pam bao cung cap mau va an toan truyén mau trong bénh vién theo dung
quy ché cong tac khoa truyén méu.

4. T6 chirc cong tac tuyén truyén van dong hién mau nhan dao tai bénh vién
va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung cua truong khoa va truong khoa xét nghiém
41. TRUONG KHOA HOA SINH.

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truéng khoa va truéong khoa xét
nghié¢m, trudng khoa hoa sinh c6 nhi€ém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong ctia khoa theo dting quy ché cong tac khoa xét nghiém.

2. Thuce hién cac xét nghiém hoa sinh dép tmg theo yéu cau kham bénh, chira
bénh cua bénh vién.

3. Thyc hién vé sinh méi trudng theo quy ché cong tac xir 1y chat thai bénh
vién.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa va truong khoa xét nghiém

42. TRUONG KHOA VI SINH

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa va truong khoa xét
nghiém, trudng khoa vi sinh c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chtic hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa xét nghiém
va quy ché cong tac khoa chdng nhiém khuan.

2. Sép xép cac labd cua khoa lién hoan, hop ly dam bao cong tac chuyén mon
va tranh 1ay nhiém.

3. Thyc hién cac xét nghi€ém vi sinh dé dap tmg yéu ciu kham bénh va chita
bénh cua bénh vién.

4. Co trach nhiém bao cdo ngay giam dbc khi phat hién mam bénh gay dich
nguy hiém.

5. Tham gia chi dao cong tac phong chdng dich khi dugc giam ddc phan
cong.

6. Co6 trach nhi¢m quan 1y cac hoa chit doc, cac chung virut, Vi, khuép phan
1ap theo ding quy dinh k¥ thuat bénh vién, dam bao an toan tuyét doi, chong lay
nhiém.

7. Tham gia cong tac kiém tra vo khuan, khtr khuan chung trong toan bénh
vién.
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II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa va truong khoa xét nghiém.
43. TRUONG KHOA CHAN POAN HINH ANH

Thue hién nhiém vy, quyén han chung cua trudng khoa va truong khoa xeét
nghiém, truéng khoa chan doan hinh anh c6 cac nhiém vu va quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa chan doan hinh
anh

2. T6 chirc sap xép cac budng may lién hoan, hop 1y dap umg yéu cau kham
chuyén khoa.

3. Kién} tra sat sao viéc thyc hién ky thuat chiéu, chup X-quang, Siéu am ...
va duyét két qua chan doan cua cac bac sy trong khoa, dam bao két qua chinh
xac, ding thoi gian.

4. Pon dbe, kiém tra viée st dung, bao quan thiét bi, thuc hién cac ché d6 bao
ho lao dong, phap 1énh an toan va kiém soat birc xa, kiém tra liéu ké cua tirng
ngay trong khoa theo quy dinh.

5. C6 trach nhiém phdi hop véi cac khoa 1am sang to chirc thuc hién cac k§
thuat dac bict theo ding quy dinh.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa va truong khoa xét nghiém.

44. TRUONG KHOA THAM DO CHUC NANG

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cua truong khoa, truong khoa lam sélr}g
va truong khoa xét nghiém, truéng khoa tham do churc nang c6 nhiém vy, quyén
han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa thim do
chirc nang, quy ché cong tac khoa xét ‘nghiém, quy ché cong tac khoa ngoai va t6
chure tiép don nguoi bénh theo quy ché cong tac khoa kham bénh.

2. Kiém tra sat sao viéc thuc hién quy dinh k¥ thuat bénh vién vé tham do
chtrc nang, duyét cac két qua thdm do chuc nang, truc ti€p kiém tra lai nhiing
truong hop con nghi ngo.

3. Co trach nhiém phdi hop véi cac truong khoa 1am sang t6 chire thuc hién
cac ky thuat dac biét theo quy dinh.

4. Pam bao vé sinh vo khuan theo dung quy ché cong tac khoa chong nhiém
khuan.

II. QUYEN HAN:
C6 quyén han chung ciia trudng khoa va truong khoa xét nghiém.
45. TRUONG KHOA GIAI PHAU BENH
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Thuc hién nhiém wvu, quyén han chung cua truong khoa va truong khoa xét
nghiém, trudng khoa giai phau bénh cé nhi¢m vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa giai phau
bénh.

2. Sap sép cac budng, Labd lién hoan va hop 1y dam bao cong tic chuyén
mon.

3. Thyc hi¢n viéc ti€p nhan va bado quan an toan tur thi

4. Thuc hién cong tac kham nghiém tir thi va xét nghiém vi thé theo dang quy
ché giai quyét ngudi bénh tir vong.

5. Kiém tra va duyét cac két qua xét nghiém. Truc tiép kiém tra lai cac tiéu
ban phurc tap hoac cac két qua nghi ngo.

6. Bao quan cac tiéu ban giai phau bénh theo dung quy dinh. Cung cap tai liéu
giai phau bénh khi c6 ¥ kién cta giam dbc.

7. T6 chire cong tac khir khuan, tay ué, tiéu doc va xir 1y chét thai bénh vién.

8. Poi véi cac truong hop tu tu, tai nan, dot tu, chét khong 6 1y do hoac nghi
ngd co lién quan dén phép luat, truong khoa phai bao cao giam dbc dé moi co
quan phap luat cling tham gia giai quyét.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung cta trudng khoa va trudng khoa xét nghiém.
2. Chi dinh nguoi phau thuat tir thi va doc két qua.

46. TRUONG KHOA CHONG NHIEM KHUAN

Thuc hién, nhiém vu, quyen han chung cua trudng khoa, truéng khoa chdng
nhiém khuan c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

L. Té chtic hoat dong cua khoa theo diing quy ché cong tac khoa chdng nhiém
khuan.
2. T6 chire sap xép cac noi lam viéc ciia khoa lién hoan, hop 1y dam bao cong
tac chuyén mon.
3. T6 chuc tot quy dinh k¥ thudt bénh vién vé khir khuén, tiét khuan dung cy
y t€. Thuc hién tay ué, giat 1a, khir khudn d6 vai theo diing quy dinh.
4. Phéi hop véi cac khoa, phong c6 lién quan tién hanh kiém tra viéc thyc

hién quy dinh k¥ thuat bénh vién vé vo khuan va thyc hién quy ché chdng nhiém
khuan bénh vién theo dinh ky hoic dot xuat.

5. Chi dao cong tac thu gom va xur ly chat thai chuyén mon theo ding quy ché
xu 1y chat thai bénh vién.

6. T chiic tuyén truyén vé sinh chung va phong chong bénh théng thuong
trong bénh vién.
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II. QUYEN HAN:

1. Thyuc hién quyén han chung cta truong khoa.
2. Kiém tra cong tac v¢ sinh, voO khuan trong cac khoa, phong bénh vién.
47. TRUONG KHOA DUQC

Thyc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa, truéng khoa dugce co
nhiém vu quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong ctia khoa theo quy ché cong tac khoa dugc.

2. Can ctr vao ké hoach chung cua béph vién, lép ké hoach Vg‘l t6 chuc thuc
hién cung Umg, bdo quan va st dung thuodc, hoa chat va sinh pham trong bénh
vién.

3. T6 chirc xuat, nhap, théng k&, thanh quyét toan va theo doi quan ly tiéu
chuan, kinh phi st dung thudc, héa chat va sinh pham dam bao chinh xac theo
ding cac quy dinh hién hanh.

4. Kiém tra viéc bao quan xuét nhap thudc, héa chat va sinh phim dam bao
chat luong theo ding quy ché cong tac khoa dugc va quy dinh ctia Nha nudc.

5. Thong tin kip thoi cac loai thudc, hoa chat va sinh pham méi. Huéng dan
st dung an toan hop 1y, c6 hi¢u qua cac loai thudc, hoa chat va sinh pham cho céac
khoa trong bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. Thuc hién quyén han chung cua trudng khoa.

2. Kiém tra viéc st dung an toan, hop ly thube, hoa chat, sinh phém trong
bénh vién.

48. TRUONG KHOA DINH DUONG

Thuc hién nhiém wvu, quyén han chung cua trudéng khoa, trudéng khoa dinh
dudng c6 nhi€ém vu va quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 churc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa dinh dudng
va quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

2. T6 chirc, sip xép noi 1am viéc ciia khoa lién hoan va hop ly dé dam bao
chat luong dinh dudng theo bénh 1y va v¢ sinh an toan thuyc pham.

3. Xay dung cac ché do an udng phu hop véi bénh 1y.

4, Dém bao ché do an uéng theo bénh ly va ché do an thuong cho nguoi bénh
theo y€u cau cua cac khoa 1am sang.

5. Kiémrtra viéc thyc hién quy dinh k¥ thuat bénh vién vé ché bién thuc phém
dam bao chat luong va v¢ sinh dinh dudng.

6. Tuyén truyén gido duc vé sinh dinh dudng va vé sinh an toan thuc pham
trong bénh vién.
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II. QUYEN HAN:

1. Thyuc hién quyén han chung cta truong khoa.

2. C6 quyén dinh chi viée st dung thuc pl}ém khong dam bao tiéu chuan vé
sinh an toan thuc pham va khong dung theo ché d¢ an udng bénh 1y.

49. TRUONG BUONG PO DE

Dudi su chi dao truc tiép ctua béc si truéng khoa phu san, truéng buong do dé
c6 nhiém vu va quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Tb chirc hoat dong cua bu?mg dd dé theo dung quy ché cong tac khoa phy
san va quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

2. To6 chuc thyc hién viéc do de, theo do1 chdm soc san phu, tré so sinh dam
bdo an toan, vo khuan tur khi sdn phu chuyén da vao buong d& dé cho to1 khi két
thiic cudc dé, chuyén san phuy va tré so sinh ra khoi buong do dé.

3. Thyc hién k¥ thuat do dé thuong va do deé kho.

4. T6 chirc hoi chan trong truong hop dé kho dam bao an toan cho san phu va
tré so sinh.

5. Kiém tra don dbc cac thanh vién trong budng thuc hién dung quy ché bénh
vién.

6. T6 chuc tham gia cép ctru ngoai bénh vién, hd tro tuyén duoi khi duoc
huong khoa phu san hodc gidm doc bénh vién phan cong.

7. T chire thuong truc budng d& dé lién tuc 24 gid.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do giam doc va truédng khoa phu san phan
cong.

9. Tuyén truyén giao duc bao vé stc khoe ba me tré so sinh va ké hoach hoa
gia dinh.

II. QUYEN HAN:

1. Chi dinh cac phuong phap d& dé, xir Iy nhiing trudng hop thai bat thuong,
cham soc dac biét cho san phu va tré so sinh.

2. Chu tri cac budi hop va giao ban hang ngay ctia budng dé.
3. Ky gidy chung sinh.

4. B4 tri nhan lyc trong budng d& dé phu hop véi cong viée.
50. BAC SY KHOA KHAM BENH

Dudéi su chi dao cua truong khoa khdm bénh, bac si khoa kham bénh chiu
trach nhi€m trudc trudng khoa kham bénh vé viéc kham bénh va chita bénh ngoai
tri; bac si khoa kham bénh c6 nhiém vu quyén han sau:

I. NHIEM VU:
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1. Nghiém chinh thuc hién quy ché bénh vién, dic biét vé quy dinh y duc theo
101 day ctia Bac H6 “Lwong y phai nhw tir mau”, Tiép nhan nguoi bénh va thyc
hién chan doan bénh, ké don xu ly cép ctru véi tinh than trach nhiém cao, lap hd
so diéu tri ngoai tru, ndi tra hodc gidi thi€u nguoi bénh 1én tuyén trén diéu tri theo
quy dinh.

2. Nam tinh hinh givong bénh & cac khoa dé bd tri nguoi bénh vao bénh vién
diéu tri nd1 tra.

3. Ké don thudc cho ngudi bénh phai thuc hién ding quy ché chan doan bénh,
lam ho so bénh 4n va ké don dicu tri.

4. Truong hop bénh kho, nguy kich phai bao cao ngay voi truong khoa kham
bénh dé xin y kién giai quyét.

5. Phai nim viing ché d0, chinh sach Nha nudc dé van dung thuc hién cho
tung ngudi bénh.

6. Theo ddi sat sao dién bién bénh 1y cia ngudi bénh ndm luu tai khoa dé xir
1y kip thoi.

7. Theo dbi, quan 1y ngudi bénh diéu tri ngoai tra theo quy ché diéu tri ngoai
tru.

8. Tham gia thuong truc, cap ctru, chi dao tuyén dudi thuc hién cong tac
chim soc stic khoe ban dau tuyén co so, cong tac nghién ciru khoa hoc, du cac
hoi nghi, hoi thao khoa hoc theo su phan cong cta truong khoa va giam ddc bénh
vién.

9. Tham gia huéng dan hoc vién dén hoc tap tai khoa theo sy phan cong cia
trudng khoa.

II. QUYEN HAN:

1. Kham bénh, chan doan, ké don thudc cho ngudi bénh.

2. Quyét dinh cho nguoi bénh diéu tri ndi tra, ngoai tra, hodc gidi thi¢u 1én
tuyén trén.

3. Bugc cho nguoi bénh nghi dm, hodc lam viéc theo ché do, phu hop voi stic
khée va theo quy dinh cuia Nha nudc.

51. BAC ST PIEU TRI

Du6i sy chi dao cua truong khoa, bac si diéu tri chiu trach nhiém trudce
truong khoa vé cong tac chan doan, diéu trj va chi dinh ché d6 cham séc dn uong
ctia ngudi bénh duogc trudng khoa phan cong. Bac si diéu tri c6 nhiém vy, quyén
han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyuc hién quy ché bénh vién dic biét phai cha y thuc hién
quy ché: chan doan bénh, 1am ho so bénh 4n va ké don diéu tri, quy ché vao vién,
chuyén khoa, chuyén vién, ra vién, quy ché quan 1y budng bénh, budng thu thuit
va quy ché sir dung thudc.
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2. Déi v6i nhimg nguoi bénh moi vao hodc tur khoa khac chuyén dén phai
kham ngay, cho y Iénh vé thudc, ché‘ do chém soc, an u()ng. Trong 24 gid phai
hoan thanh béph an, cac xét nghiém can thiét. Nguoi bénh cap ctru phai duoc lam
bénh an ban dau ngay sau khi vao vién.

3. Khi bac si truong khoa tham kham nguoi bénh, bac si dié‘u tri co trach
nhiém bao cao day du dién bi€n cia nguoi bénh trong qua trinh diéu tri d€ xin y
kién hudng dan caa trudng khoa.

4. Hang ngay bu01 sang phai kham tung nguoi bénh cho y 1énh vé thubc, ché
dd cham séc, an uong Budi chiéu di tham lai nguoi bénh mot 1an nita va cho y
1énh b6 sung khi can th1et.,D01 vo1 nguol bénh nang phai duoc theo doi sat, xur ly
kip thoi khi ¢6 dién bién bat thuong.

5. Thuc hién ché d6 hoi chan theo dung quy dinh d6i v6i nhiing trudng hop
Sau:

a. Nguoi bénh nang, nguy kich.

b. Nguoi bénh dd dugc chan doén va diéu tri nhung bénh thuyén chuyén
cham hodc khong c6 két qua.

6. Thuc hién cac thu thuat, ph?lu thuat gio trudng khan phan cong. Iméc khi
thuc hié,n phai tham kham lai, ra y 1énh chuan bi chu ddo dé dam bao dicu kién an
toan nhat cho ngudi bénh.

7. Hang ngay phai kiém tra.

a. Cac chi dinh vé thudc, ché do cham soc, an ubng, nghi ngoi cta nguoi
bénh.

b. Céac chi dinh khong con phu hop vdéi tinh trang bénh phai dugc dinh chi
ngay.

c. Kiém tra vé sinh ca nhan ngudi bénh dong thoi hudng dan nguoi bénh tu
cham soc va giir gin suc khoe.

8. Hang ngay cudi gio 1am viéc phai ghi vao sO ban giao cho béc si thuong
tryc nhitng ngudi bénh nang, nhitng yéu cau theo doi va nhitng y 1€nh con lai
trong ngay cua ting ngudi bénh.

9. Tham gia thuong truc theo lich phan cong cua truong khoa.

10. Tham gia hoat dong cham soc strc khoe ban dau ¢ tuyén y té co s theo sur
phan cong cua giam doc va trudng khoa.

11. Tham gia hoi chan, kiém thao tir vong khi duoc yéu cau. Tong két bénh

an cho ngudi bénh chuyén khoa, ra vién, chuyén vién theo quy ché vao vién,
chuyen khoa, chuyen vién, ra vién.

12. Hudng dan hoc vién thuc tap theo su phan cong cta trudng khoa.

13. Thyc hién cong tac nghién ctu kl}oa hoc, tham du hdi nghi khoa hoc theo
su phan cong cua trudng khoa va giam doc bénh vién.
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14. Thudng xuyén dong vién nguoi bénh tin twong, an tim diéu tri, ban than
phai thyc hién tot quy dinh y dtrc.

II. QUYEN HAN:

1. Kham bénh, chan doan, ké don thudc, ra y 1énh diéu tri, cham soc nguoi
bénh theo quy ché bénh vién.

2. Ky don thude, phiéu linh thude.
52. BAC SY KHOA NGOAI

Thyc hi¢n nhiém vy, quyén han cua bac si di€u tri va ¢6 nhiém vy, quyén han
Sau.

|. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thuc hién quy ché bénh vién, dic biét chi ¥ thuc hién quy
ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phiu thuat - giy mé hoi strc va
quy ché cong tac khoa chdng nhiém khuan.

2. Chiu trach nhiém trudc trudng khoa vé cac cong viéc dugc phan cong.

3. Pbi véi nguoi bénh moi tiép nhén phai kham ngay va bd sung hd so bénh
an, cho y 1énh diéu tri, cham séc, 4n udng va san sang phau thuat khi c¢6 chi dinh.

4. Khi dugc phan cong phau thuat phai kiém tra lai nguoi bénh da co trong ké
hoach va chuan bi chu déo céc di€u kién cho cudc phau thuat theo chi dinh.

5. C6 trach nhiém theo ddi sat nguoi bénh da duoc phiu thuét dé c6 chi dinh
b6 sung diéu tri va cham séc, an udng phu hop.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han ctia bac si diéu tri.

2. C6 quyén phau thudt nguoi bénh khi ¢6 chi dinh va duoc phan cong.
53. BAC SY GAY ME HOI SUC

Thuc hién nhiém vu, quyén han cua bac si di€u tri ¢ nhi€ém vu, quyén han
Sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién quy ché bénh vién, dic biét phai chu y thuc hién
quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac phau thuat — gdy mé hoi strc va
quy ché cong tac khoa chong nhiém khuan.

2. Chiju trach nhiém trudc truong khoa phiu thuat — gy mé hoi suc hoic
treong khoa ngoai vé cong tac gdy mé hoi strc cho ngudi bénh theo chi dinh.

3. Tham kham ngudi bénh trudce phﬁu thuat:

a Doi v6i truong hop ph?ui thuat theo ké hoach: bac st gdy mé héi strc phai
kham lai nguo1 bénh duoc phau thuat trudc 1 ngay dé chuan bi cho cudc phau
thuat theo quy dinh.
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b. Déi voi trudng hop phiu thuat cip clru: bac si gdy mé hdi sirc phai truc tiép
khdm nguoi bénh, phdi hgp véi bac si phau thudt chuan bi day du cudc phau
thuat.

4. Kiém tra viéc chuén bi thudc, 6 Xy va cac phuong tién khac phuc vu cho
cong tac gy meé cua k¥ thuat vién.

5. Tiép d6n nguoi bénh dugce phiu thuat vao budng phiu thuat va thuc hién
gay mé, gy té theo y 1€nh. Theo ddi sat tinh trang sttc khoe cho ngudi bénh dé
xur ly khi c6 dién bién bat thuong, ddm bdo an toan vé gdy mé hoi strc cho cudc
phau thuat.

6. Sau phau thuat bac s gdy mé hoi sirc phai theo ddi sat tinh trang strc khoe
cua nguoi bénh, cho dén khi cac chi so sinh ton ciia nguoi bénh 6n dinh.

- Trudng hop ngudi bénh ning c6 nguy co tir vong bac si gy mé hoi strc phai
thuc hién viéc hoi stic tich cuc, dong thot xin ¥ kién cua truéng khoa, cap ctu
nguoi bénh cho dén khi 6n dinh mé1 chuyén vé budng hoi tinh.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han ciia bac si diéu tri.

2. Tham gia hdi chan duyét phau thuat dé chon phuong phap giy mé, gay té
thich hop.

54. BAC ST SAN PHU

Thuc hién nhiém vy, quyén han ctia bac si di€u tri va c6 nhiém vu, quyén han
Sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién quy ché bénh vién, dic biét phai cha y thuc hién
quy ché _cong tac khoa phy san, quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac
khoa phau thuat — gay mé hdi strc va quy ché cong tac khoa chong nhiém khuan.

2. Chiu trach nhiém trude truéng khoa phu san hoic khoa ngoai vé cac cong
viéc dugc phan cong.

3. Pbi v6i san phu dén kham thai hoi ti mi vé qué trinh thai nghén, tham
kham lam sang, lam cac xét nghi¢m can thiét, chan dodn 10 tuoi thai, tinh trang
thai nghén, hudng dan san phu gitr gin v¢ sinh thai nghén.

4. P6i voi nguoi bénh dén kham phu khoa phai hoi ti mi vé bénh sir, tham
kham lam sang, lam cac xét nghiém can thi€t, chan doan bénh va chi dinh dicu tri.

5. Thuc hién d& dé kho sau khi da tham khadm va xac dinh tinh trang thai va
tién lugng cudc dé.

6. Trong trudng hop san bénh hodc co nguy co tai bién san khoa phai béo cao
trudng khoa dé€ hoi chan va xu 1y kip thoi.

7. Thuc hién cac thi thuat va phau thuat vé san, phu theo sy phan cong cua
trudng khoa.
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8. Tham gia cong tac tuyén truyén gido duc, bao vé strc khoe ba me va tré so
sinh, phong chong céc bénh phu khoa va cong tac dan so ké hoach hoa gia dinh.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han cua bac si diéu tri.

2. Ky gidy chtng sinh.

55. BAC ST VAT LY TRI LIEU — PHUC HOI CHUC NANG

Thuc hién nhiém vu, quyén han cta bac si diéu tri va c6 nhiém vu, quyén han
Sau.

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thuc hién quy ché bénh vién, dic biét phai cha y thgc hién
quy ché cong tac khoa ndi, quy ché cong tac khoa vat ly tri liéu — phuc hoi chic
nang va quy ché quan 1y va st dung vat tu, thict bi y te.

2. Chiu trach nhiém trudc trudng khoa vé cac cong viéc dugc phan cong.

3. Tiép d6n nguoi bénh dén kham theo dung quy ché cong tac khoa kham
bénh, chi dinh phuong phép dicu tri va phuc hoi chirc nang thich hop.

4. Thuc hién céac ky thuat vé vat 1}2 tr1 liéu — phuc hoi chuec nang theo ding
quy dinh ky thuat bénh vién, huong dan ky thuat vién gitp d6 nguoi bénh thuc
hién cac k¥ thuat phuc hoi va sit dung cac phuong phap vat ly tri ligu.

5. Tham gia cong tac phuc hoi chirc ning dya vao cong dong.

II. QUYEN HAN:

1.Co quyén han cta bac si diéu trj.

2. Chi dinh va huéng dan cac phuong phap diéu tri vat 1y tri liéu — phuc hoi
chtrc nang.

56. BAC ST XET NGHIEM

(Ap dung cho céac chirc danh: Bac si, dugc si va cac can bd dai hoc lam xét
nghi¢m)

Bac si xeét nghiém chiu trach nhiém trude truong khoa vé nhiing coéng viéc
duoc phan cong va c6 nhi¢m vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién quy ché bénh vién, dic biét phai chu y thue hién
quy ché cong tac khoa xét nghiém, quy ché xtr Iy chét thai va quy ché cong tac
khoa chéng nhiém khuan.

2. Chju trach nhiém trude trudng khoa vé cac cong viéc duoc phan cong.

3. Tién hanh cac xét nghiém dugc phan cong theo dung quy dinh k¥ thuat
bénh vién.

4. Kiém tra lai két qua xét nghiém cta k¥ thuat vién trong pham vi dugc phan
cong. Ky phi€u két qua xét nghiém dé trinh trudng khoa duyét.
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5. Binh ky chuan thire cac ki thuat trong pham vi duoc phan cong.

6. Truc tiép giang day va huéng dan thuc hanh cho hoc vién dén hoc tap tai
khoa va bo tac nghi€p vu cho cac k¥ thuat vién trong khoa theo sy phan cong.

7. Tham gia cong tic nghién ctru khoa hoc, thong bao théng tin khoa hoc vé
xét nghiém theo sy phan cong.

8. Tham gia thudng truc theo lich phan cong cua trudng khoa.
9. Tham gia hdi chan kiém thao tir vong khi duoc yéu cau.

10. Tham gia chi dao va hd tro k¥ thuat tuyén dudi trién khai cac xét nghiém
thich hop.

11. Nghiém chinh thyc hién cac quyét dinh vé vé sinh va bao ho lao dong.
II. QUYEN HAN:

Ky két qua xét nghiém trong pham vi dugc phan cong.

57. BAC ST CHAN DOAN HINH ANH

Thuc hién nhi€ém vy, quyén han cua bac si xét nghiém va c6 nhiém vy, quyén
han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thucq hién quy ché bénh vién, dz}’c biét phai chu y thuc hién
quy ché cong tac khoa chan doan hinh anh va quy ché quan ly va su dung vat tu,
thiét bi y té.

2. Chju trach nhiém trudc trudng khoa vé cong viée duoc phan cong.

3. Tiép doan nguoi bénh dén kham theo quy ché cong tac khoa kham bénh.

4. Nhitng trudng hop bénh kho chan doan, khong 16 rang, k§ thuat thue hién
phtic tap phai bao céo ngay voi truong khoa dé xin y kién giai quyét.

5. Huéng dan cac ky thuat vién trong khoa giip nguoi bénh thyc hién ding
quy dinh k¥ thuat bénh vién vé chan doan bang hinh anh.

I1. QUYEN HAN:
Doc két qua chan doan, ky phiéu tra két qua trong pham vi duoc phan cong.
58. BAC SI GIAI PHAU BENH

Thuc hién nhiém vy, quyén han cua bac s xét nghiém va c6 nhiém vy, quyén
han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién quy ché bénh vién, dic biét phai chu y thuc hién
quy ché cong tac khoa giai phau bénh, quy ché giai quyet nguoi bénh tr vong,
quy ché chéng nhiém khuan bénh vién va quy ché xir Iy chat thai.

2. Chju trach nhiém trudc trudng khoa vé cong viée duoc phan cong.

3. Tiép doan ngudi bénh Qén kham theo quy ché cong tac khoa kham bénh,
thuc hién tha thuat sinh thiét dé chan doan.
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4. Kham nghiém tir thi chan doan dai thé va Iy bénh pham xét nghiém.

5. Poc cac tiéu ban td chuc té bao hoc, ky x4c nhan két qua cua cac tiéu ban
giai phau bénh, truong hop khoé phai bao céo bac si trudng khoa.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han ctia bac si xét nghiém.

2. Poc két qua chan doan

59. DUQC SI PHU TRACH KHO CAP PHAT

Duoc si phu trach kho va cip phat c6 cac nhiém vu, quyén han sau:
I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thuc hién quy ché bénh vién, gie_ic bi¢t phai chu y thuc hién
quy ché cong tac khoa dugc va quy ché st dung thuoc.

2. Chju trach nhiém trudc truong khoa vé cong viée duge phan cong. Truc
tiép gilt va cap phat cac thuoc, hoa chat doc bang A-B, thudc gdy nghiém theo
quy ché cong tac khoa dugc.

3. Huéng dan, phan cong cac thanh vién 1am viéc tai kho nam viing ndi dung
cong viéc, quy ché cong tac khoa duoc.

4. Kiém tra chit ché xuét, nhap theo quy ché cong tac khoa duoc, dam bao
kho an toan tuyét doi.

5. Tham gia va huéng dan cho k¥ thuat vién duoc, dugc si trung hoc, duoc ta
hoc tap nang cao nghiép vu.

6. Nam vimg s6 lugng, ham luong, han dung cua thudc, gi6i thiéu thudc méi,
biét duoc, hoa chit va y dung cu co trong khoa dé phuc vu cong tac diéu tri.

7. Thudng xuyén phai bao cdo véi truong khoa vé cong tac kho va cap phat.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc va bdi dudng nghiép vu chuyén moén cho
cac thanh vién trong khoa va hoc vién theo su phan cong.

II. QUYEN HAN:
1. Bao quan, xuat nhap thudc, hoa chét va y dung cu theo quy dinh.

2. Hudng dan, phan cong cac thanh vién dugc giao nhiém vu vé cong tac bao
quan, sap x&p, trong kho.

60. DUQC SI PHA CHE THUOC
Duogc si pha ché thudc c6 cac nhiém vy, quyén han sau:
I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thuc hién quy ché bénh vién, d§1c bi¢t phai c,hl'l ¥y thuc hi~én
quy ché cong tac khoa dugc, quy ché s dung thude va quy ché chong nhiém
khuan bénh vién.

2. Chju trach nhiém trudc trudng khoa vé cong viée duoc phan cong.
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3. ThLJ;’C hién pha ché theo ding quy dinh k¥ thuat bénh vién, dam bao chat
lugng thude va an toan cho nguoi st dung.

4. Kiém tra phét lugng nude cét, nguyén li¢u phy liéu va ban thanh pham
trude khi pha nham dam bao chat lugng thuoc theo quy dinh.

5. Pam bao pha ché kip thoi cac don thube cap ctu va dic biét cha ¥ cac don
ghi cho tré em.

6. Chi dao, kiém tra san xuit nudc cat, rira chai lo, tiét khuan dung cu pha ché
nham dam bao tuyét doi vo khuan doi véi thude tiém.

7. Tham gia nghién ctru khoa hoc, huéng dan, boi dudng nghiép vu chuyén

mon cho cac thanh vién trong khoa va hoc vién theo su phan cong cua trudng
khoa.

8. Tham gia thuong truc.
II. QUYEN HAN:

DPuoc pha ché cac loai thude, hoa chat, thudc doc theo quy dinh danh muc
thudc dugc pha ché & bénh vién.

61. BAC ST DINH DUONG
Bac si dinh dudng c6 nhi¢m vu, quyén han sau:
I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thuc hién quy ché bénhr vién, dac :biét phai cha y th}.rc hjén
quy ché cong tac khoa dinh dudng, quy ché xur ly chat thai va quy ché chong
nhiém khuan bénh vién.

. Chiu trach nhiém trudc truong khoa vé coéng viéc duge phan cong.
. Thuc hién ché do an udng bénh 1y theo y 1énh

2
3
4. Pam béo ché do vé sinh an toan thue phrflm.
5. Tham gia giao duc vé sinh vé dinh dudng.
6

. Tham gia huéng dan thuc hanh cho hoc vién theo su phan cong cua trudng

7. Tham gia nghién ctru khoa hoc theo su phan cong cua truéng khoa.
8. Tham gia hoi chan va kiém thao tir vong khi c6 yéu cau.

9. Tham gia chi dao tuyén dudi vé dinh dudng.

10. Thuc hién nghi€ém chinh vé sinh bao ho lao dong.

II. QUYEN HAN:

1. Xay dung ché d6 an udng bénh 1y cho timg loai bénh.

2. Ky duyét ché d6 thuc don theo dé nghi cua cac khoa lam sang.

3. Tam tho1 dinh chi str dung thyuc pham khéng dung ché d6 an udng bénh Iy
va khong dam bao ti€u chuan v¢€ sinh an toan thyc pham va bao cdo truong khoa
giai quyet.
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62. Y TA (PIEU DUONG) TRUONG KHOA, NU HQ SINH TRUONG
KHOA

Du6i su chi dao cua truong khoa va truong phong y ta (diéu dudng) bénh
vién, y ta (diéu dudng) truong khoa va nit h¢ sinh truong khoa c¢6 nhiém vy,
quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc thue hién cong tac cham séc ngudi bénh toan dién.

2. Hang ngay di tham nguoi bénh. Nhén céc y 1¢énh va diéu tri va cham soc
cua trudng khoa dé t6 chirc thuc hi¢n.

3. Quan ly budng bénh va kiém tra cong tac vé sinh, vo khuan chéng nhiém
khuan trong khoa.

4. Kiém tra don déc, y ta (diéu dudng), nit ho sinh va ho 1y thuc hién y 1énh
clia bac si diéu tri, quy ché bénh vién, quy dinh ky thuat bénh vién, bao cao kip
thoi truong khoa cac viée dot xut, nhitng dién bién bat thuong cta ngudi bénh
de kip thoi xu ly.

5. Lap ké hoach va phan cong cong viéc cho y ta (diéu dudng), nit ho sinh va
ho ly trong khoa.

6. Tham gia cong tac dao tao c}lo y ta (diéu dudng) nit ho sinh, hoc vién, hg
1y va tham gia cong tac chi dao tuyén theo su phan cong.

7. Lap ké hoach mua y dung cuy, vat tu tiéu hao. Thuong xuyén kiém tra Vié(;
su dung, bao dudng va quan ly tai san, vat tu theo quy dinh hién hanh. Lap ke
hoach cac yéu cau sura chira dung cu héng.

8. Kiém tra viéc ghi s6 sach, phiéu theo ddi, phiéu chiam soc, cong tac hanh
chinh, thong ké va bao céo trong khoa.

9. Theo ddi, cham cong lao dong hang ngay va tong hop ngdy cong dé bao
cao.

10. Tham gia thuong truc va cham so6c ngudi bénh.

11. Uy vién thuong tryc kiém thu ky hoi dong ngudi bénh cap khoa.

II. QUYEN HAN:

1. Phan cong y ta (diéu dudng), nit ho sinh, ho 1y dap Gmg yéu cau cong viéc
cua khoa.

, 2. Kiém tra y ta (diéu dudng), nit ho sinh, ho 1y thuc hién cac quy dinh va quy
ché bénh vién.

63. Y TA (PIEU DUONG) TRUONG KHOA PHAU THUAT - GAY
ME HOI SUC

Dudi sy chi dao cua tru’ong khoa phau thuat — gdy mé hoi stc va truong
phong y ta (diéu dudng) bénh vién, y ta (diéu dudng) truong khoa phau thuat —

gay mé hoi strc ¢6 nhiém vy, quyén han nhu y ta (diéu dudng) trudong khoa, nir ho
sinh truong khoa va ¢6 nhiém vu, quyén han sau:
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I. NHIEM VU:

L Tiép nhan va dua ngudi bénh vao budng phiu thuat theo y 1énh ghi trong
ho so bénh an.

2. Phan cong y ta gdiéu dudng) k¥ thuat vién va ho 1y phuc vu cac cudc phau
thuat va thuong truc dé trinh trudng khoa duyét.

3. Kiém tra, dén ddc cac thanh vién trong khoa thuc hién nghiém chinh quy
ché khoa phau thuat — gady mé hoi strc.

4. Chuén bi déy du co sd thube, phuong ti¢n, dung cuy, vat li¢u dung trong
phau thuat va thiét bi dé sin sang phuc vu cac cudc phrflu thuét theo ké hoach va
phau thuat cap ctru. Nhitng dung cu hong, v& phai linh bd sung hodc thay thé kip
thoi.

5. Phan cong y ta (diéu dudng) thuc hién cong tac theo ddi, chim séc nguoi
bénh sau phau thuat khi con & trong khoa, bdo céo kip thoi trudéng khoa céc viée
d6t xuat, nhimg dién bién bat thuong ctia ngudi bénh dé xir 1y kip thoi.

6. T chirc va kiém tra cong tac v¢ sinh, vo khuén, chéng nhiém khuén va xir
1y chat thai theo quy dinh.

7. Tham gia phuc vu cac cudc ph?lu thuat va thuong tryc.

8. Phoi hop voi y ta (didu dudng) trudng khoa ngoai dé don ngudi bénh dén
budng phau thuat va dua nguoi bénh tir buong phau thuat vé khoa.

I1. QUYEN HAN:
1. Phan cong y ta (diéu dudng), ho 1y dap img yéu cau cong viée cta khoa.
64.Y TA (PIEU DUONG) HANH CHINH KHOA

Duéi su chi dao cua trudng khoa va y ta (diéu dudng) trudng khoa, y ta (diéu
dudng) hanh chinh khoa c6 nhiém vu sau:

1. Thue hién cong viée thong ké theo quy dinh:

a. Ghi cap nhat so6 dang ky nguoi bénh vao vién, chuyén khoa, chuyén vién,
ra vién va tir vong.

b. Bao cdo tinh hinh ngudi1 bénh hang ngay, hang thang, 3, 6, 9 va 12 thang
theo quy dinh.

C. Chuyén bénh an da duogc trudng khoa duyét cua nguoi bénh ra vién, tir
vong dén phong luu tri.

d. Bdo quan bénh an, s0, 4n chi va tai liéu trong khoa.

2. Quan Iy thudc dung hang ngay cho ngudi bénh trong khoa.

a. Tong hop thudc dung hang ngiy theo y 1énh va viét phiéu linh thudc dé
trinh truong khoa duyét.

b. Linh thudc va ban giao thudc hang ngay dé y ta (diéu dudng) chim soc
thuc hién cho tung nguoi bénh theo y 1énh.
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c. Kiém tra st dung thudc truc hang ngay va bo sung thude truc theo co sb
quy dinh.
d. Thu hdi thudc thira dé tra lai khoa dugc theo quy ché st dung thudc.
e. Téng hop thude di dung cho mdi ngudi bénh trude lic ra vién.

3. Linh dung cu y té, van phong pham. Lap s6 theo ddi va cap phat dé sur
dung theo ké hoach cta y ta (diéu dudng) truong va trudng khoa.

4. Tham gia thuong truc va chim soc ngudi bénh khi can.
5. Thay y ta (diéu dudng) trudong khoa khi dugc ty quyén.
65.Y TA (PIEU DUONG) CHAM SOC

Dudi su chi dao cua trudng khoa va y té (diéu dudng) trudong khoa, y ta (diéu
dudng) cham so6c c6 nhiém vu sau:

, 1. Nghiém chinh thyc hién quy ché bénh vién, dac bi‘ét chu y thuc hjén quy
ché cham soc ngudi bénh toan dién, quy ché quan 1y buong bénh va budng thu
thuat.

2. Nghiém chinh thyc hién day du y 1énh cta thay thube.
3. Thyuc hién chdm séc¢ ngudi bénh theo diing quy dinh k¥ thuat bénh vién:

a. Y ta (diéu dudng) trung cap {y ta (diéu dudng) chinh} thuc hién duoc cac
ky thuat co ban nhu: lap ké hoach cham soc cho nguoi bénh, thudc uong, thuc
hién k¥ thuat tiém thudc, truyén dich, thay bang, dit thong, k¥ thuat cap ciru theo
quy dinh va van hanh, bao quan céc thiét b y té trong khoa theo su phan cong.

b. Y ta (diéu dudng) cao cp (ctr nhan diéu dudng): ngoai viéc thuc hién cac
cong viéc nhu y ta (diéu dudng) chinh, phai thyuc hién cac k¥ thuat chim soc phirc
tap khi y ta (diéu dudng) chinh khong thuc hién duoc, tham gia dao tao, quan 1y
va str dung thanh thao cac thiét bi y té trong khoa.

4. Béi v6i nhiing nguoi bénh nang, nguy kich phai cham soc theo y 1énh va
bao cao kip thoi nhitng dién bién bat thuong cho bac si di€u tri xir 1y kip tho.

5. Ghi nhiing thong s6, dau hi€u, triéu chung bét thudng cua ngudi bénh va
cach xur Iy vao phiéu theo déi va phi€u cham soc theo quy dinh.

6. Hang ngay cudi gio lam viéc phai ban giao nguoi bénh cho y ta (diéu
dudng) truc va ghi vao s6 nhimg y Iénh con lai trong ngay, nhiing yéu cau theo
ddi, chdm soc doi voi timg ngudi bénh, dic biét 1a ngudi bénh ning.

7. Bao quan tai san, thudc, dung cu y té trat ty va vé sinh buéng bénh, buéng
thu thuat trong pham vi dugc phan cong.

8. Tham gia nghién ciru khoa hoc vé linh vyc chim séc ngudi bénh va huéng
dan thuc hanh vé cong tdc cham s6c ngudi bénh cho hoc vién khi dugce y ta (di€u
dudng) trudng khoa phan cong.

9. Tham gia thudng truc theo su phan cong cua y ta (diéu dudng) truong
khoa.
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10. Bong vién nguoi bénh an tdm diéu tri. Ban than phai thuc hién tot quy
dinh y duec.

11. Thuong xuyén tu hoc, cap nhat kién thuc.
66. Y TA (PIEU DUONG) KHOA PHAU THUAT - GAY ME HOI SUC

Duéi su chi dao cua trudong khoa va y ta (diéu dudng) trudong khoa, y ta (diéu
dudng) khoa phau thuit — gdy mé hdi stc ¢6 nhiém vu sau:

, 1. Nghiém ch1nh~th1_1’c hién qui ché benh vién, dac b}ﬁ;t cha y thuc hién quy
ché cong tac khoa phau thuat — gdy meé hoi stic va quy ché cong tac khoa ngoai.

2. Nghiém chinh thyuc hién y 1énh cta bac si diéu tri.

3. Truéc cudc phau thuat: Chuéan bi dﬁy du cac phuong tién, dung cu, thude
cho cudc phau thuit. Ki€m tra ho tén nguoi bénh, chi dinh phau thuat trudc khi
dua nguoi bénh 1én ban phau thuat, den phau thuét, mac 4o vo khuan.

4. Trong cudc phiu thuat: sip xép dung cu theo trinh tu, tiép dung cu cho
phau thuat vién theo dung quy dinh k¥ thuat bénh vién.

5. Sau cudc ph?lu thuat kiém tra lai sd lugng dung cu, bang, gac. Néu phat
hién thiéu phai bao ngay cho phau thudt vién dé dé phong sét dung cu trong co
thé nguoi bénh. V¢ sinh thiét bi, ban phau thuat sau moéi cudc phau thuat.

6. Theo ddi va chim s6c ngudi bénh sau phau thuat khi con ¢ khoa va phat
hién tai bi€n dé bdo cdo cho phau thuat vién xu 1y kip thoi.

7. Co ria, khir khuan, tiét khuan, kiém tra va dong go61 dung cu ph?lu thuat
theo co s quy dinh cho tirng loai phau thuat.

8. Quan ly thiét bi y té, dung cu, phuong tién phau thuat khac duoc giao.

9. Tham gia huéng dan thuc hanh cho hoc vién khi dugc phan cong.

10. Tham gia thudng truc theo su phan cong cua y ta (diéu dudng) trudng
khoa.

67. NU HQ SINH

Dudéi sy chi dao cua trudng khoa va nit hd sinh trudéng khoa, nit hd sinh co
nhiém vu:

1. Tiép nhan, huéng dan san phu, nguoi bénh dén kham bénh, diéu tri, thuc
hién dung quy ché cham séc nguoi bénh toan dién.

2. Thim khém thai, chuan bj day du dung cu d& dé, theo ddi chuyén da chu
dao moi mat trudce khi san phu dé, khi phat hién cac dau hiéu bat thuong phai bao
cdo bdc si dé xur ly kip thoi.

3. Thyc hi¢n d& dé thuong, phu bac si thuc hién ky thuat do dé kho.

a. Nit ho sinh trung cp (nir ho sinh chinh): thuc hién k¥ thuat cham soc san
phu, nguoi bénh; van hanh va bdo quan cac trang thiét bi y t€ chuyén khoa theo
su phan cong.
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b. Nt ho sinh cao cép (ctr nhan nir ho sinh): thyc hién cac k¥ thuat cham soc
phuc tap khi nit hd sinh trung cép khong thuc hién dugc: thuc hién ki thuat hat
diéu hoa kinh nguyét; truc tiép theo ddi, cham soc nhimg cudc dé cd nguy co cao,
st dung thanh thao cac thiét bi y té trong khoa theo sy phan cong.

4. Thyc hién day du, chinh xac y 1énh cta bac si diéu tri, thudng xuyén theo
doi tinh trang sdn phu va tré so sinh, kip thoi bao cdo bac si di€u tri khi c6 dién
bién bat thuong va ghi day da cac dién bién vao phiéu theo doi, phiéu cham soc.

5. Nhan va ban giao tinh trang sadn phuy, nguoi bénh, thudc, cong viéc, tai san
day du voi kip thuong truc.

6. Bao quan tai san, thude va cac thiét bi y té, hd so bénh an; vé sinh bué)ng
bénh va budng thu thuat trong pham vi dugc phan cong.

7. Nghiém tuc thuc hién sy phan cong cua trudng khoa va nir hg sinh truéng
khoa.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc va hudéng dan hoc vién thuc tap theo su
phan cong cua trudng khoa.

9. Thyc hién cong tac tuyén truyén, gido duc stc khoe, ké hoach hoa gia dinh,
bdo v€ suc khoe ba me va tré so sinh cho cac san phu va nguoi bénh tai khoa.
Tham gia cong tac chuyén khoa tai cong dong khi dugc phéan cong.

68. KY THUAT VIEN TRUONG KHOA

(Chirc nang nay ap dung cho nhirng khoa khong c6 giwdong bénh, bao gom:
khoa xét nghiém, khoa chéng nhiém khuén, khoa duoc, khoa chan doan hinh anh

...)
Duéi sy chi dao cta trudng khoa, va trudng phong y ta (diéu dudng), ky thuat
vién truong khoa cd nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc thyc hién cac k¥ thudt chuyén mon, kiém tra don ddc cac k¥ thuat
vién va y cong trong khoa thuc hién ding quy ché bénh vién va quy dinh k¥ thuat
bénh vién.

2. Quan 1y cong tac hanh chinh, quan 1y sb sach, théng ké bao cao, 1ap ké
hoach cong tac dua vao ké hoach dugc giao. Phan cong cong viéc cho ky thuat
vién, y cong. Chim cong hang ngiy, tong hop ngdy cong hang thang dé trinh
trudng khoa ky duyét.

3. Tham gia thuong tryc va phan cong truc trong khoa.

4. Tiép nhan va giai quyét nhing dé nghi cua nguoi bénh, gia dinh nguoi
bénh trong trudng hop vuot qua kha nang, quyén han phai bao cao truong khoa
giai quyeét.

5. Tham gia ddo tao cho k¥ thuat vién, y cong trong khoa va hoc vién dén hoc
tap theo su phan cong cua trudng khoa.
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6. Lap du tru y dung cy, vat tu tiéu hao str dung cho khoa. Thuong xuyén
kiém tra viéc str dung, bao dudng va quan 1y tai san vat tu theo quy dinh. Viét
phiéu stra chira dung cu hong.

7. Kiém tra don doc vé sinh, sach dep khoa, quy ché chéng nhiém khuén bénh
vién va cong tac bao ho lao dong trong khoa.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc theo sy phan cong cua truong khoa.
II. QUYEN HAN:

Phan cong cong viéc cho k¥ thuat vién, y cong trong khoa.

69. KY THUAT VIEN XET NGHIEM

Dudi su chi dao cua truong khoa va ky thuat truong khoa, k¥ thuat vién xét
nghiém c6 nhi€ém vuy:

1. Thyc hién cac xét nghiém duge phan cong.

2. Pha ché cac thudc thir dé kiém nghiém va thudng xuyén kiém tra cac thudc
thir dung ti€u chuan quy dinh.

3. Ly mdu pham tai givong cho ngudi bénh chim soc cdp I va cac truong
hop xét nghiém dac biét.

4. Nghiém chinh thuc hién quy ché bénh vién, thyc hién dung quy dinh k¥
thuat bénh vién, dam bao két qua xét nghiém chinh xac.

5. Linh va bao quan cac dung cu, thudc, hoa chat theo sy phan cong va theo
ding quy dinh.

6. Thong ké ghi lai két qua xét nghiém vao s6 luu trit, va chuyén cac két qua
x€t nghiém t61 cac khoa. Gdp nhiing ti€u ban xét nghiém c6 két qua bat thuong
hodc nghi ngo phai bao cao ngay trudng khoa.

7. Huéng dan thuc hanh cho hoc vién dén hoc theo su phan cong cla trudng
khoa.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua trudéng khoa va ky
thuat vién trudng khoa.

70. KY THUAT VIEN CHAN POAN HINH ANH

Dudéi su chi dao cua truong khoa va k¥ thuat vién truong khoa, k¥ thuat vién
chan doan hinh anh c¢6 nhiém vu sau:

1. Piéu khién may chiéu, chup, rira phim X- quang theo su phin cong cia
trudng khoa.

2. boi1 chiéu gidy yéu cau chan doan cua bac si di€u tri1 voi nguoi bénh dé
thuc hién diing yéu cau va dam bao k¥ thuat.

3. Trén phim anh phai ghi & va day du ho tén, tudi, ngdy, thang, nim thuc
hién k¥ thuat, ky hi€u, vi tri chinh x4c phai, trai cua co thé nguoi bénh.

4. Thyc hién:
a. Ché d6 bao dudng may thudng xuyén va dinh ky theo quy dinh.
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b. Khi ¢6 su ¢b phai ngimg may, khong duoc tw dong sira chita, phai bao ngay
cho k¥ thuat vién trudng khoa va truong khoa.

c. Khi stra chita may phai luén c6 mat cung tho stra chira.

d. Khi van hanh may phai mang day du phuong tién phong ho theo phap 1énh
an toan kiém soat buc xa.

e. Khong duoc bo vi tri [am viéc khi may dang hoat dong.

g. Thuce hién cac quy dinh hién hanh vé thoi gian 1am viéc boi dudng va nghi
ngoi.

5. Phai ghi két qua chiéu chup vao s6 luu trit va chuyén két qua dén cac khoa
lam sang. Gap truong hop chup chua dat yéu cau hodc nghi ngd phai bao cao
ngay trudng khoa hodc k¥ thuat vién trudng khoa gidi quyeét.

6. Linh va bao quan cac dung cu, hoa chit phim anh theo su phan cong.

7. Hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon ngoai ngitr, tham gia nghién ciu
khoa hoc.

8. Thuc hién cac nhi¢ém vu chuyén mon khac theo sy phan cong cua truéng
khoa va k¥ thuat vién truéng khoa.

71. KY THUAT VIEN VAT LY TRI LIEU — PHUC HOI CHUC NANG

Dudi1 su chi dao truc tiép cua trudng khoa, k¥ thudt vién truong khoa, k¥
thuat vién vat 1y tri liéu — phuc hoi chirc nang ¢6 nhiém vu:

1. Str dung thiét bi:

- Kiém tra thiét bi trudc khi dung.

- Van hanh thiét bj dung quy dinh k¥ thut bénh vién dung y lénh.
- Sau khi sir dung thiét bi, tat may.

2. Hudng din dong vién ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh biét cach luyén
tap tai nha theo diing quy dinh ky thuat bénh vién va dam bao an toan.

3. Kiém tra thiét bj chuyén dung trudc khi sir dung cho nguoi bénh dam bao
an toan diéu tri.

4. bam bao thyc hién ding quy ché bénh vién, dic biét phai cht y thyuc hién:

a. Quy ché cong tac khoa vat 1y tri liéu — phuc hoi chirc niang va quy ché quan
1y va sir dung vat tu, thiét bi y té.

_ b. Ghi chép day dii vao phiéu theo ddi va phiéu chdm soc vat 1y tri liéu — phuc
hoi chirc nang.
c. Bao quan thiét bi va phuong tién tranh hu hong mat mat.
5. Khong dugc bo tri tri lam vi¢e khi mdy dang hoat dong.
6. Khi stra chira may phai luén ¢6 mat cung tho stra chira.

7. Hoc tap nang cao trinh d0 chuyén mon, ngoai ngit, tham gia nghién ctru
khoa hoc va thuc hién phuc hoi chitc nang cong dong theo sy phén cong.
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8. T6 chtrc hop ngudi bénh theo dinh ky, hudng dan gido duc stc khoe cho
nguoi bénh.

72. HQ LY CHUNG

(Lam viéc tai cac khoa 1am sang, khoa kham bénh)

Duéi su chi dao cua truong khoa, y ta (diéu dudng) trudng khoa, ho 1y c6
nhiém vu:

1. Thue hién v¢ sinh sach, dep, ngén nép, trat tu trong cac buong bénh, budng
thtl thuét, budng tim, budng vé sinh, hanh lang, cau thang, budng lam viéc cua

khoa theo quy ché quan 1y budng bénh va budng thu thuat va quy ché chéng
nhiém khuan bénh vién.

2. Phuc vu nguoi bénh:
a. Thay, d6i do vai ciia ngudi bénh theo quy dinh.
b. D6 bo, chat thai ctia ngudi bénh.

c. Co rira va tiét khuan dung cu dung chét thai cua nguoi bénh, ddm bao luon
kho sach.

3. Phu y ta (diéu dudng) trong cham s6c nguoi bénh toan dién:
a. Ho tro nguoi bénh thyc hién vé sinh than thé.
b. Van chuyén nguoi bénh

c. Van chuyén phuong tién va thiét bj phuc vu ngudi bénh va mang stra chira
thiét b1 hong.

4. Thu gom quan 1y chat thai trong khoa:
a. bat cac thung rac tai cac vi tri quy dinh cta khoa (c6 16t tii nylon ¢ trong)

b. Tap trung, phéan loai rac tir cac budng bénh, budng thi thuat vao thung rac
chung cua khoa.

c. Budc thi nylon khi rac day 2/3 i va dan nhan, ghi rd tén khoa trén nhan.
d. Thu gom va b rac vao thung khong dé rac roi vai ra ngoai.

e. Co rra thung rac hang ngay.

5. Bdo quan tai san trong pham vi dugc phan cong.

6. Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon khac theo su phan cong cua y ta (diéu
dudng) truéng khoa.

73.Y CONG

(Lam viéc tai khoa khong c6 givong bénh)

Dudi su chi dao cua truong khoa va ky thuat vién truong khoa, y cdng co
nhiém vu:

1. Pam bao trat tu vé sinh khu vuc lam viéc, buéng v¢ sinh, bué)ng tdm va vé
sinh ngoai canh thudc khoa.
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2. Phu y ta (diéu dudng), k¥ thuat vién thuc hién k¥ thudt chuyén mén.

3. Thu gom, xtr 1y chét thai dung quy ché xtr ly chét thai. Tay rira khtr khudn
dung cu chuyén moén (thyc hi¢n nhiém vy nhu hé Iy buong bénh)

4. Y cong nha gidt chiu trach nhiém giat 13, khau va dd vai theo dung quy
dinh.

5. Nhén va van chuyén cac dung cu hong t&i xudng sira chira.
6. Cat giir va bao quan tai san trong pham vi dugc giao.
74. THU KHO

Dudi su chi dao cua truong phong hodc truong khoa, thu kho c6 nhiém vu
Sau:

1. Bao quan hang hoa trong kho theo ding quy dinh cia nha nudc.

2. Kiém soat hang nhap, xudt dang sd luong, chit luong ghi trén to phiéu
khong stra chira tay x6a. Hang nhép trude xuat trude, chil y thoi han st dung.

3. Phai c6 thé kho, s6 sach gidy to theo ddi ddi chiéu sé luong va chat lugng
chinh xac.

4. Luu giit phiéu xuat nhap ding ché d6 hién hanh cta nha nudc.

5. Theo ddi don ddc viée thu hdi cac vat liéu tai san cho muon. Bao quan tbt
tu trang cia nguoi bénh giri khi ndm vién, dac biét chu y tu trang cua ngudoi bénh
tor vong chua c¢6 nguoi nhan.

6. Thuong xuyén kiém tra céc hang tdn kho, s6 sach cap nhat. Pinh ky bao
cao tinh hinh: ton kho, hu hong va hao hut dé€ kip thot xtr 1y.

7. C6 trach nhiém phong gian bao mat, khi phat hién c6 van dé nghi van trong
xuét, nhap va an toan hang hoa phai bao cdo ngay cho truong phong hodc truong

khoa va glam dbc bénh vién. Cha ¥ phong chéng chay nd, phong chdng bio lut,
chéng mdi mot, chéng chudt.

75. LAI XE O TO CUU THUONG

Dudéi su chi dao cua truong phong hanh chinh quan tri va doi truong doi xe,
141 xe 6 to6 ctru thuong c6 nhiém vu sau:

1. Ngudi 14i xe 6t6 ctru thuong phai ¢6 pham chat dao duc tét, tinh than trach
nhiém cao, tan tinh phuc vu nguo1 bénh.

2. Nguoi lai xe 6 t6 ciru thuong thudng truc cap ciru  phai sin sang & vi tri quy
dinh, dam bao dua, d6n ngudi bénh an toan theo quy ché cip ciru.

3. Phai chuén bi xe san sang bt ¢t 1ac nao, ¢6 1énh 1én duong dua don nguoi
bénh dugc ngay.

4. Trong thoi gian lam viéc va thuong tryc nghiém cAm ngudi 141 xe 6 t6 ctu
thuong khong duoc udng rugu, udng bia.
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5. Thyc hién nghiém chinh diéu 18 an toan giao thong, ddm bao k¥ thuat diéu
khién xe qua duong xau, duong vong, han ché anh hudng xau tdi stc khoe nguoi
bénh.

6. Khi dua nguoi bénh di xa phai chuén bi ddy du phwong tién, dung cu stra
chira khong dé xe hong nam lai doc duong.

7. Binh ky kiém tra bao quan xe sach, thuong xuyén lau chui, tra dau m& dé
dam bao xe tot.

8. Sau khi chuyén chd ngudi bénh truyén nhiém hodc tir vong phai tién hanh
ngay viéc tay u€, khir khuan theo quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

9. Bdo quan dung cu y t€ c6 gan san trén xe.

10. Phai c6 s6 ghi hanh trinh xe 6 to ctru thuong di cdp clru, c6 day du cac
gidy to cua xe va cua lai xe theo quy dinh.

76. VIEN CHUC NHA PAI THE

Dud6i su chi dao cua truéng khoa gidi phau bénh, nhan vién nha dai thé co
nhiém vu:

1. Nhan va dua thi hai ngudi bénh vé nha dai thé khi dugc thong bao.
2. Phu béc si thuc hién viéc kham nghiém tir thi.

3. Thyc hi¢n viéc kham liém thi hai ngudot bénh. Luon san sang giup do, an i
tang chu va phuc vu tang 1€ chu dao.

4. Bao quan dung cu cua nha dai thé, vé sinh nha dai thé dam bao ludn sach
s€, trang nghiém.

Phan I11.
QUY CHE QUAN LY BENH VIEN
1. QUY CHE KE HOACH
I. QUY PINH CHUNG

1. Giam ddc bénh vién c6 trach nhiém xay dung ké hoach cong tac, bao cao
cap c6 tham quyén duyét.

2. Cin ctr vao ké hoach da duogc duyét, giam dbc bénh vién to chirc thuc hién.

3. Giam dbc bénh vién to chirc kiém tra danh gia két qua sau khi thyc hién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Co s& xay dung ké hoach:

a. Cac nguén luc cua bénh vién.

b. Tinh hinh thyc té cta dia phuong.

c. Chirc nang nhiém vu va ké hoach phat trién khoa hoc k¥ thudt cua bénh
vién.

2. Qua trinh xdy dung ké hoach:
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a. Truong cac khoa, trudng cac phong cé trach nhiém xay dung ké hoach
cong tac cua don vi minh.

b. Truong phong ké hoach tong hop tap hop ké hoach cua cac khoa, phong,
lay ¥ kién dong gop cua hoi dong khoa hoc ki thuat bénh vién.

c. Gidm dbc bénh vién xem xét, can d6i, hoan chinh ké hoach cong tac cua
bénh vién, bao cdo cap co tham quyen duyét.

3. T6 chirc thuc hién ké hoach:

a. Sau khi dugc cap trén phé duyét ké hoach, giam doc bénh vién cé trach
nhiém t6 chuc trién khai thuc hién ké hoach cong tac cua bénh vién.

b. Truong khoa, truéng phong chiu trach nhiém quan 1y, dén déc chi dao thyc
hién trong pham vi trach nhiém.

c. Moi thanh vién trong bénh vién c6 trach nhiém phan dau, hoan thanh t6t ké
hoach cong tac duogc giao.

4. Kiém tra danh gia viéc thuc hién ké hoach:

a. Truong khoa, truong phong cé trach nhiém kiém tra viéc thyc hién ké
hoach cong tac cuia don vi. So két rat kinh nghiém hang thang, gui bao céo 1én
giam doc qua phong ké hoach tong hop.

b. Phong ké hoach tong hop theo ddi dén ddc kiém tra viéc thuc hi¢n ké
hoach hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang va 12 thang: tong hop bao cao va
diéu chinh ké hoach néu can dé trinh giam ddc.

5. So két va tong két:

a. Cac khoa, phong so két hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang va tong két
nam (12 thang).

b. Bénh vién to chirc so két 6 thang va tong két ndm (12 thang).

c. Lich so két, téng két khoa, phong va bénh vién thuc hién dang quy ché
hop.

6. Piéu chinh ké hoach:

a. Khoa, phong mudn diéu chinh ké hoach phai bao cio rd 1y do va duogc giam
doc duyét.

‘p. Bénh vién mudn diéu chinh ké hoach phai bao cao lanh dao cép c6 thAm

quyeén.
2.QUY CHE QUAN LY BIEU MAU VA SO GHI CHEP THONG TIN Y

TE.

I. QUY DINH CHUNG:

1. Thong tin y t& gop phan dam bao cho cong tac quan Iy bénh vién.

2. Thong tin y té phai kip thoi, chinh xé4c, khach quan va trung thuc.

II. QUY PINH CU THE:
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1. Cac thong tin y té v& moi hoat dong chuyén moén ky thudt cua bénh vién
phai duoc ghi chép day du theo ding biéu mau théng ké, mau s6 dugc quan Iy va
luu trit theo quy dinh cua Nha nudc.

2. Bénh vién, khoa, phong phai c6 du cac loai biéu mau va sb ghi chép thong
tin theo mau quy dinh.

3. Cac scx), phai duoc ghi chép sach, 1o, déy du, dung cac cdt muc quy dinh va
dugc dong dau giép lai.

4. Nguoi duge giao quan ly cac biéu miu va sb ghi chép phai bao quan, gitr
gin, khong dugc lam hong hoac mat. Trudng hop dé hong, de mat s6 ghi chép
hozc biéu mau théng ké phai bao céo ngay véi cp trén truc tiép dé co bién phap
xu 1y theo ding phap luat.

5. Khi hét so nguoi quan ly va su dung s6 phai bao ngay cap trén truc tiép dé
phé duyét, doi s6 mai va luu trir so cii theo quy dinh ctia phap luat.

6. Thoi gian luu trir phai thuc hién theo quy dinh cua phap luét, néu huy bo
phai 1ap hoi dong xét duyét.

7. Cac khoa, phong phai dugc trang bi tu d¢ cat giit va bao quan bicu mau
thong ké, s6 dang st dung.

8. Bénh vién phai c6 kho, gia, ké dé bao quan, luu trir biéu miu va sb da
dung.

9. Nhimg bénh vién da tmg dung vi tinh dé quan ly thong tin van phai in
thanh tai liu dé luu trir.

3. QUY CHE THONG TIN, BAO CAO

I. QUY PINH CHUNG:

1. Théng tin, bdo cdo la mot nhiém vu quan trong ctia bénh vién:

a. Vé cong tac quan 1y 1a trach nhiém cua gidm dbc, cac truong phong, truong
khoa.

b. Vé chuyén mon k¥ thuat 1a trach nhiém cta moi thanh vién trong bénh
vién.

2. Thong tin, bao co ctia bénh vién phai dam bao cac yéu cau sau:

a. Bao céo thuong quy phai theo ding cac biéu mau quy dinh théng nhat.

b. Thong tin phai chinh xac, day du va kip thoi.

3. Khi c6 nhitng vu, viéc dién bién dot xuat:

a. Moi thanh vién trong bénh vién phai bao cao ngay 18n cap trén truc tiép.

b. Giam d6c bénh vién phai bao cao kip thoi 1én cap trén quan 1y tryc tiép.

II. QUY PINH CU THE:

1. Thong tin, bao cdo thudng quy cia bénh vién phai thiét thuc phuc vu c6
hi€u qua trong quan ly kham bénh, chita bénh, cadc ngudn luc, thyc hién nghiém
chinh theo cac c¢ot, muc da quy dinh cua biéu mau.
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2. Thoi gian bao cdo: hang ngay, hang tuan, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9
thang va 12 thang theo quy dinh.

3. Ché d6 bao cdo:

a. B4o céo thuong quy:

- Trudng khoa, truong phong guri bao cdo theo mau quy dinh vé phong ké
hoach tong hop.

- Trudng phong ké hoach tong hop tong hop cac bao cao cua cac khoa,

phong, trinh giam déc phé duyét dé giri 1én cap trén quan 1y truc tiép theo quy
dinh.

b. Bao cao dot xuét:

khi c6 nhitng vu viéc dién bién bat thudng: tham hoa, dich bénh, tai nan diéu
tri, mat an ninh trat ty ... giam doc bénh vién va cac cap quan 1y khan truong,
truc ti€p chi dao giai quyét kip thoi vu, viée xdy ra theo chirc nang, nhiém vu va
cac quy dinh hién hanh, dong thoi phai bao cdo 1én cap trén quan 1y truc tiép xin
v kién chi dao.

4. Hién tugng thu thip thong tin, bao céo:

a. Truong khoa, truong phong phan cong vién chire thue hién thu thap thong
tin va bao cao hang ngay, hang tuan giri vé phong ké hoach tong hop.

b. Truéng phong ké hoach tong hop tong hop bao cao theo mau quy dinh.

c. Giam dbc bénh vién xem xét, ky duyét bao céo gt 1én cap trén theo quy
dinh.

5. Vién chirc lam cong tac thu thap thong tin, thong ké, bdo cao phai dugc dao
tao chuyén mén, nghiép vu vé théng ké — tin hoc; s6 lugng va trinh d6 dao tao
vién chire thong ké — tin hoc theo quy md timg bénh vién; vién chic nay va cac
hoat dong ve thong tin, bao cdo do phong ké hoach tong hop quan 1y.

6. Vién chtc 1am cong tac thong ké — tin hoc phai c¢6 trach nhiém dam bao sb
li¢u chinh xac, day du, kip thoi va chiu trach nhiém trude gidm doc bénh vién vé
cac so liéu do.

7. Giam ddc co trach nhiém tao diéu kién dé cong tac thu thap thong tin,
thong k&, bao céo trong bénh vién c6 chat luong.

8. Cac ca nhan quan 1y va sir dung thong tin, s6 liéu phai c6 trach nhiém quan
1y chét ché theo quy dinh vé luu trit va an ninh chinh tri cia Nha nude.

4. QUY CHE HOQP
I. QUY PINH CHUNG:

1. Céc cudc hop cua bénh vién khong dugc lam anh hudng dén kham bénh,
chira bénh va phuc vu ngudi bénh.

2. Hop glao ban bénh vién hang ngay dugc thuc hién khong qua 30 phut vao
dau gio mbi budi sang.

II. QUY PINH CU THE:
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1. Hop giao ban hang ngay:
a. Bénh vién hang 3 giao ban toan bénh vién.
- Chii tri: Gidm d6c bénh vién.
- NGi dung: Bac si thudng truc bao cdo tinh hinh ngudi bénh: tir vong (néu

cd), vao vién, cap ctru, dién bién bat thuong ctia nguoi bénh va cac cham soc cap
1.

Nguodi chu tri nhan xét, két luan, rat kinh nghié¢m, thong bao cong viéc trong
ngay va luu y theo doi nhitng ngudi bénh cham séc cap 1.

- Thanh phan: Giam déc, pho giam dbc, truong khoa, trudng phong, trudng
phién thuong truc, cac bac si va dugc si dai hoc.

- Thoi gian: 30 phat dau gid 1am viéc budi sang.
- Ghi s6 hop: Trudng phong ké hoach tong hop

b. Bénh vién hang 1 va hang 2, t6 chirc giao ban timg khoa trudc khi giao ban
toan bénh vién.

1/ Hop giao ban khoa:
- Chu tri: truong khoa

- Noi dung: Bac si thuong truc bao cao tinh hinh nguoi bénh trong 24 gio
qua.

Ngudi chu tri nhan xét, rut kinh nghiém, thong bao cong viéc hang ngay.

- Thanh phan: Trudng khoa, toan phién truc, cac bac si va y ta (diéu dudng)
trong khoa.

- Thoi gian: 15 phat dau gio 1lam viéc budi sang.

- Ghi s6 hop: Y ta (diéu dudng) truong khoa.

2/ Hop giao ban toan bénh vién:

- Chii tri: Giam dbc bénh vién

- Noi dung: Céc trudng khoa, truong phong bao cao tinh hinh trong 24 gi¢
qua. Nguoi chu tri nhan xét, rat kinh nghiém va thong bao cong viéc trong ngay.

- Thanh phan: Giam ddc, pho giam ddc, truong khoa, truéng phong, pho
trudng khoa, pho truéng phong.

- Thoi gian: 30 phat ngay sau khi hop giao ban khoa.
- Ghi s6 hop: Trudng phong ké hoach tong hop.

2. Hop hang tuin:

a. Hop vy ta (diéu dudng) truong khoa:

- Chui tri: Truong phong y ta (diéu dudng)

- Néi dung: Kiém diém cong tac trong tudn va ban ké hoach cong tac tuan
Sau.
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- Thanh phan: Truéng phong y ta (diéu dudng) va y ta (diéu dudng), truong
khoa, nit ho sinh truong khoa, k¥ thuat vién trudng khoa.

- Thoi gian: Chiéu tht ndm hang tuan.

- Ghi s6 hop: Truong phong y ta (diéu dudng) phan cong.
b. Hop giao ban giam ddc bénh vién:

- Chii tri: Gidm d6c bénh vién.

- Noi dung: Ki€m diém cong tac tuan qua, ban ké hoach cong tac trong tuan
va nhiing cong viéc ¢ lién quan dén cong tac bénh vién.

- Thanh phdn: Giam ddc, pho giam ddc va moi bi thu Pang ay du.

- Thoi gian: Chiéu thtr hai hang tuan, khong qua mot gio. Chiéu tht hai cudi
thang sau khi hop giao ban lanh dao s€ hop can bo chu chot toan bénh vién.

- Ghi 56 hop: Giam ddc bénh vién phan cong.
c. Hop hoi déng nguoi bénh cap khoa.
- Chui tri: Chu tich hoi ddng ngudi bénh cap khoa.

- Néi dung: Dong gop cu thé vé to chirc, tinh hinh kham bénh, chita bénh va
phuc vu cham so6c ctia bénh vién.

- Thanh phan:

- Hoi dong nguoi bénh cap khoa

- Truong khoa.

- Thoi gian: Chiéu thtr sau hang tuan.

- Ghi s6 hop: Y ta (diéu dudng) truong khoa.
3. Hop hang thang:

a. Hop toan khoa, phong:

- Chu tri: Truong phong khoa, truéng phong.

- Néi dung: Kiém diém cong tac trong thang va ban ké hoach cong tac thang
Sau.

- Thanh phan: Céc thanh vién trong khoa, phong.

- Thoi gian: Chiéu thir sau cia tuan cudi thang, hop khong qua mot gio.
- Ghi s6 hop: Y ta (diéu dudng) truong khoa, vién chirc cia phong.

b. Hop can bo chu chdt toan bénh vién:

- Chii tri: Giam d6c bénh vién.

- Néi dung: Kiém diém cong tac trong thang va ban ké hoach cong tac thang
Sau.

- Thanh phan: Giam ddc, pho giam ddc, truong khoa, truong phong, pho
trudng khoa, phé truong phong va moi Bi thu Bang uy, Chu tich Cong doan, Bi
thu doan thanh nién tham du.
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- Thoi gian: Chiéu tht hai cia tudn cudi thang ngay sau khi hop giao ban
giam doc bénh vién: hop khong qua mot gio.

- Ghi s6 hop: Trudng phong ké hoach tong hop.
c. Hop hoi dé)ng nguoi bénh cép bénh vién.
- Chui tri: Chu tich hoi ddng ngudi bénh cap bénh vién.

- Néi dung: DPong gop cu thé vé to chirc, tinh hinh kham bénh, chira bénh va
phuc vu cham soc ctia bénh vién.

- Thanh phan:

- Hoi dong ngudi bénh cap bénh vién.

- Giam ddc bénh vién.

- Thoi gian: Chiéu tht sau tuan cubi thang.

- Ghi s6 hop: Trudng phong y ta (diéu dudng) bénh vién.

4. Hop so két 6 thang:

a. Hop toan khoa, phong

- Chu tri: Truong khoa, trudng phong.

- Néi dung: So két cong tac 6 thang, binh danh hi¢u thi dua, xay dyng ké
hoach cong tac 6 thang cu6i nam, truong khoa, truong phong lam bao cao gui Ién
giam doc bénh vién.

- Thanh phan: Trudng khoa, trudng phong, cac thanh vién trong khoa, phong.

- Thoi gian: Chiéu thtr sau tuan thir ba ctia thang 6.

- Ghi s6 hop: Y ta (diéu dudng) truong khoa, vién chirc cia phong.

b. Hop cén bd chii chét toan bénh vién.

- Chii tri: Gidm d6c bénh vién.

- Noi dung: Kiém diém cong tac 6 thang ddu nam va ban ké hoach cong tac 6
thang cudi nam, xét duyét thi dua.

- Thanh phan: Giam ddc, Phé giam dbc, truong khoa, truong phong, phd
trudng khoa, phé truong phong va moi Bi thu Bang uy, Chu tich Cong doan, Bi
thu Poan thanh nién du.

- Thoi gian: Mot budi chiéu vao tuan tht tu cta thang 6.

- Ghi s6 hop: Trudng phong phong ké hoach tong hop.

c. Hop toan bénh vién:

- Chii tri: Gidm d6c bénh vién.

- Noi dung: Giam dbc so két cong tac 6 thang dau nidm, céng bd danh hiéu thi
dua, pho bién ké hoach cong tac 6 thang cudi nam, phat dong thi dua.

- Thanh phdn: Can bd cha chét va dai biéu dai dién cac thanh vién cac khoa,
phong va moi bi thu dang uy, Chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién du.
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- Thoi gian: Mot budi chiéu vao tuan tht tu cua thang 6.

- Ghi s6 hop: Trudng phong ké hoach tong hop.

5. Hop tong két nim:

a. Hop toan khoa, phong

- Chu tri: Truong khoa, truéng phong.

- Noi dung: truéng phong, truong khoa tong két cong tac trong nim, binh
danh hi¢u thi dua, xay dung ké hoach nam sau; truong khoa, truong phong lam
bao cdo gui 1én gidm doc bénh vién.

- Thanh phdn: Cac thanh vién trong khoa, phong.

- Thoi gian: Mot budi chiéu vao tuan tha ba cta thang 12.

- Ghi s6 hop: Y ta (diéu dudng) truong khoa, vién chirc cia phong.

b. Hop can bo chu chdt toan bénh vién.

- Chii tri: Gidm d6c bénh vién.

- Noi dung: Gidm ddc bénh vién nhan diqh tinh hinh thyc hi¢n cong tac trong
nam, x¢ét duyét danh hi€u thi dua, xay dung ké hoach cong tac ndm sau.

- Thanh phan: Gidam d6c, Pho giam dbc, trudng khoa, truong phong, pho
trudng khoa, phé truong phong va moi Bi thu Bang uy, Chu tich Cong doan, Bi
thu Doan thanh nién du.

- Thoi gian: Mot budi chiéu vao tuan tha tu cia thang 12.

- Ghi s6 hop: Trudng phong ké hoach tong hop.

c. Hop toan bénh vién:

- Chii tri: Giam doc bénh vién.

- Néi dung: Giam dbc tong két cong tac trong nim, cong bd danh hiéu thi

dua, phd bién ké hoach cong tic nim sau, phat dong thi dua: co thé két hop hop
dai hoi can bo cong chirc vién churc bénh vién.

- Thanh phan: Can bo chu chét, dai biéu dai dién cac thanh vién cac khoa,
phong va moi bi thu dang uy, Chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién duy.

- Thoi gian: Mot budi chiéu vao tuan thir tu cia thang 12.
- Ghi s6 hop: Trudng phong ké hoach tong hop.

5.QUY CHE LUU TRU HO SO BENH AN

I. QUY DINH CHUNG:

1. HO so bénh 4n 1a tai liéu quan trong phai dugc giir gin, bao quan tbt theo
ding quy dinh cua phap luat vé luu tri.

2. Ho so bénh an ndi tr, ngoai tra, chuyén vién va tir vong phai dugc hoan
chinh céc thu tuc hanh chinh theo quy ché vao vién chuyén khoa chuyén vién ra
vién sau d6 chuyén dén phong ké hoach tong hop luu trit theo quy dinh.
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3. Viéc khai thac st dung hd so bénh an phai theo ding quy dinh.

II. QUY PINH CU THE:
1. Luu trir hd so bénh an:
a. Pang ky luu tri:

- Nguoi bénh ra vién trong 24 gio, khoa phai hoan chinh cac thu tuc hanh
chinh ctia ho so bénh an theo quy ché, chuyén dén phong ké hoach tong hop.

- Phong ké hoach tong hop kiém tra viéc thuc hién quy ché hd so bénh an cta
khoa trinh gidm dbc ky duyét va chuyén luu tri.

- Hd so bénh 4n ndi tra, ngoai tra luu trir it nhat 10 nam.

- Hb so bénh 4an tai nan lao dong, tai nan sinh hoat luu trir it nhét 15 nam.
- Hd so bénh an nguoi bénh tr vong luu trit it nhét 20 nam.

b. Giit gin bao quan hd so bénh 4n:

- Truong phong ké hoach tong hop phan cong cu thé vién chitc chuyén trach
gilr gin bdo quan ho so bénh an.

- Ghi day du cac théng tin quy dinh vao so luu trir.

- Ho so bénh an dugc dé vao tii hodc trén gia, co bién phap: chéng am, phong
chay, chong dan, chong chudt, chong moi va cac con trung khac.

- Céc hd so bénh 4n dugc danh sb thir tu theo chuyén khoa, hodc theo danh
muc bénh tat quoc t€ nham bao quan luu trir va cung cap tai liéu nhanh chéng
thuan tién.

c. Hd so nguoi bénh tir vong:

- Hb so nguoi bénh tir vong phai dugc bao quan chat ché, Iuu tri ti riéng,
theo thir ty tng nam.

- T luu trit hd so bénh an ngudi bénh tir vong phai luon ludn khéa. Giam déc
bénh vién c6 quyét dinh phan cong va giao trach nhi€ém cho nguoi gitr hd so bénh
an.

2. Sir dung ho so bénh an di luu trir:

a. Bac si trong bénh vién can muon hd so bénh an dé giang day, hoc tap,
nghién ctru khoa hoc phai c6 gidy dé nghi o0 muc dich, thong qua truéng phong
ke hoach tong hop va chi duoc doc tai chd. P61 voi ho so bénh an nguoi bénh tir
vong, ngoai cac thu tuc trén phai dugc giam doc bénh vién ky duyét.

b. Phong ké hoach tong hop phai c¢6 s6 theo ddi ngudi dén muon hd so bénh
an va luu trit cac giay dé nghi.

c. Ngudi muon ho so bénh an khong dugc tiét 16 nghé nghiép chuyén mon.

3. Co quan bio vé phap luat va thanh tra cin sit dung hd so bénh an.

a. Phai co gidy gi6i thiéu hodc cong van dé nghi ghi r& muc dich str dung hd
so bénh an.
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b. Can ctr glay gioi thiu hodc cong van yéu cau, truong phong ké hoach téng
hop béo céo giam doc ky duyét méi duoc phép dua hd so bénh an cho muon doc
hay sao chup tai chd.

C. 1901 v6i hd so bénh an nguoi bénh tir vong giam dbe bénh vién phal bao
c4o 1én cép trén quan 1y truc tiép, sau khi duoc sy déng ¥ cla cap trén giam doc
bénh vién méi duge phép cho mugn doc hoic sao chup chép tai chd.

d. Béi voi ho so bénh an cia can bo dién quan 1y bao vé stc khoe trung uong
phai duoc phép cua chu tich hoi ddng quan 1y sirc khoe can bd cao cap cua Pang
va Nha nuéc médi duoc phép cho mugn doc hoic sao chup, chép tai chd.

6. QUY CHE QUAN LY LAO PONG
I. QUY PINH CHUNG:
1. Kham bénh chita bénh trong bénh vién la lao dong khoa hoc k¥ thuat.

2. Quan ly lao dong 1a quan ly thoi gian, hi¢u qua khoa hoc k¥ thuat ma nguoi
lao dong thuc hién.

3. Nguoi lao dong phai dugce dao tao lién tuc dé nang cao trinh dg.

4. Nguoi lao dong phai duoc quan tAm vé doi sdng vat chat va tinh than dé ho
yén tam lam viéc.

II. QUY PINH CU THE:

1. Quan ly thoi gian lao dong:

a. Ngay cong cua ngudi lao dong dugc tinh theo quy dinh ctia B6 Lao dong
Thuong binh - Xa hoi.

b. Hang ngay cu01 gio lam viéce, y ta (diéu dudng) hanh chinh thyc hién chdm
cong, cudi thang tong két ngay cong theo quy dinh.

2. Quan ly chit lwgng lao dong:

a. Cac thanh vién trong bénh vién phai thuc hién ding nhiém vu dugc phan
cong.

b. Chét luong lao déng duoc thé hién qua két qua kham bénh, chan doan chita
bénh, chdm sdc va tinh than thai do phuc vu ngudi bénh.

3. Dao tao nhan luc:

Hang nim giam ddc bénh vién c6 trach nhiém:

a. Lap ké hoach dao tao lién tuc, nang cao trinh d¢ nguoi lao dong.
b. Str dung nguoi lao dong dung chuyén nganh dao tao.

4. Quy dinh trach nhi¢m trong lao dong:

a. Giam doc bénh vién c6 trach nhiém:

- Quan tdm cham lo cdi thién di€u ki¢n lam viéc va bo tri sap x€ép nhan luc
cho phu hop véi kha nang cua nguoi lao dong.

- Thyc hién quy ché quan 1y lao dong.
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- Thuc hién luat bao vé strc khde nhan dan.

b. Truong khoa, truong phong co trach nhiém:
- T6 chirc lao dong trong khoa, phong hop 1y, an toan va chat lugng.

- Quan tAm dén tinh than va vat chat nguoi lao dong, thim hoi va giup d& khi
ho gap nhiing kho khan theo cac ché d hién hanh.

c. Cac thanh vién trong bénh vién co trach nhiém:
- Chép hanh quy dinh ctia phap luat vé lao dong;

- Hoan thanh nhiém vu duoc giao véi tinh than trach nhiém cao, tan tinh phuc
vu nguodi bénh, doan két ndi bo.

- Thudng xuyén hoc tap chuyén mén, ngoai ngit dé nang cao trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu.

7. QUY CHE VE Y DPUC (TIEU CHUAN PAO PUC CUA NGUOI
LAM CONG TAC Y TE)

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 2088/BYT-QP ngay 06 thang 11 nim
1996 ctia Bo truong Bo Y té)

Y duc la phém chét tot dep ctia nguoi lam cong tac y té, duoc biéu hién & tinh
than trach nhiém cao, tin tuy phuc vu, hét long thuong y€u chdam soc ngudi bénh,
coi ho dau dén nhu minh dau dén, nhu 16i Chu tich HO Chi Minh d3 day:
“Lwong y phai nhw tir mau”. Phai that tha doan két, khac phuc kho khan, hoc
tap vuon 1én dé hoan thanh nhiém vy, toan tim toan ¥ xdy dung nén y hoc Viét
Nam. Y dirc phai thé hién qua nhiing tiéu chuan, nguyén tic dao dirc duoc xa hoi
thira nhan.

1. Cham séc strc khoe cho moi ngudi 1a nghé cao quy. Khi da tir nguyén dimg
trong hang ngii y t& phai nghiém tic thyc hién 10i day ctiia Bac Ho. Phai c6 luong
tam va trach nhiém cao, hét 1ong yéu nghé, ludn rén luyén nang cao pham chat
dao dirc ctia nguoi thay thude. Khong ngung hoc tap va tich cyc nghién ciru khoa
hoc dé nang cao trinh d6 chuyén mén. Sin sang vuot qua moi khé khan gian kho
vi sy nghiép cham soc va bao vé suc khde nhan dan.

2. Tén trong phap luat va thuc hién nghiém tic cac quy ché chuyén mén.
Khong dugce st dung nguoi bénh lam thyc nghiém cho nhimg phuong phap chan
doan, diéu tri, nghién ctru khoa hoc khi chua dugc phép ctia Bo Y té va su chap
nhan cia nguoi bénh.

3. Ton trong quyén dugc kham bénh, chita bénh cua nhan dan. Ton trong
nhimg bi mat riéng tu ctia ngudi bénh; khi khdm bénh, cham soc can dam bao kin
dao va lich su. Quan tim dén nhitng ngudi bénh trong dién chinh sach vu dai xa
hoi. Khong duge phan biét ddi xur nguoi bénh. Khong dugce co6 thai do ban on,
lam dung nghé nghiép va gy phién ha cho nguoi bénh. Phai trung thuc khi thanh
todn cac chi phi kham bénh, chira bénh.

4. Khi tiép xuc voi nguoi bénh va gia dinh ho, luén c6 thai do niém nd, tan
tinh; trang phuc phai chinh té, sach s& dé tao niém tin cho nguodi bénh. Phai giai
thich tinh hinh bénh tat cho ngudi bénh va gia dinh ho hiéu dé cung hop tac diéu
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tri; phé bién cho ho vé ché do, chinh sach, quyén lgi1 va nghia vy cua ngudi bénh;
dong vién an i, khuyén khich ngudi bénh diéu tri, tap luyén dé chong hoi phuc.
Trong truong hop bénh nang hodc tién lugng xau ciing phai hét long ctru chira va
chiam soc dén cung dong thoi thong bao cho gia dinh ngudi bénh biét.

~ 5. Khi cap ctru phai khan trwong chan doan, xur 1y kip thoi khong duge dun
day nguoi bénh.
6. Ké don phai phu hop vé6i chan doan va dam bao st dung thudc hop 1y, an

toan; khong vi loi ich ca nhan ma giao cho nguoi bénh thudc kém pham chét,
thudc khong dung voi yéu cau va mirc d6 bénh.

7. Khong duoc roi bo vi tri trong khi 1am nhiém vy, theo do1 va xur 1y kip thoi
cac dién bi€n cua nguoi bénh.

8. Khi nguoi bénh ra vién phai dan do chu déo, hudng dan ho tiép tuc diéu tri,
tu cham séc va gilr gin suc khoe.

9. Khi nguoi bénh tir vong, phai thong cam sau sdc, chia budn va hudng dan,
gitip d& gia dinh ho 1am céc thi tuc can thiét.

10. That tha d,oan két, ton trong dong nghiép, kinh trong cac bac thﬁy, san
sang truyén thu kién thirc, hoc hoi kinh nghiém, giap d& lan nhau.

11. Khi ban than c6 thiéu sot, phai tu gidc nhan trach nhiém vé minh, khong
do6 161 cho dong nghiép, cho tuyén dudi.

12. Hang hai tham gia cong tac tuyén truyén gido duc strc khoe, phong chéng
dich bénh, ctru chira nguoi bi nan, dm dau tai cong dong; guwong mau thuc hién
nép song v¢ sinh, gilr gin moi trudong trong sach.

8. QUY PINH VE QUYEN LQI VA NGHIA VU CUA NGUOI BENH
VA GIA PINH NGUOI BENH POI VOI BENH VIEN.

I. QUYEN LOI:
1. Nguoi bénh duge kham bénh, chira bénh va cham soc theo bénh 1y.
2. Nguoi bénh dugce phuc vu an uéng theo ché do an uéng bénh ly.

3. Nguoi bénh dugc st dung quﬁn 40, chan man, chiéu va dung cu sinh hoat
cua bénh vién theo quy dinh.

4. Nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh duoc nghe thay thudc giai thich vé tinh
trang bénh tat, cong khai thuéc dugc sir dung, cach an, uéng, sinh hoat, nghi ngoi
va tu bao vé strc khoe.

5. Nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh duge gop y kién xay dung vé tinh than
trach nhi€m, thai dd phuc vu cua cac thanh vién trong bénh vién.

6. Gia dinh nguoi bénh duoc dén tham nguoi bénh theo quy dinh cua bénh
vién.

II. NGHIA VU:

1. Nguoi bénh thyc hién nghiém chinh y 1énh cua thay thude.
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2. Ngudi bénh ¢6 trach nhiém thanh toan tién vién phi theo quy dinh ctia Nha
nudc.

3. Nguoi bénh ¢ trach nhiém gitr gin tai sdn dugc muon, khi dé mét phai boi
thuong.

4. Nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh phai gitt gin v¢ sinh trat tu giudong
bénh, budng bénh, toan bénh vi¢n va tu gidc chap hanh ndi quy bénh vién va
phap luat Nha nudc.

5. Nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh doan két, giup d& 1an nhau giita nguoi
bénh va gia dinh ngudi bénh trong thoi gian chira bénh.

6. Nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh tén trong thay thude va nhan vién y té.

9. QUY PINH HQI PONG THUOC VA PIEU TRI

I. QUY PINH CHUNG

1. Cac bénh vién phai c6 Hoi dong thude va diéu tri.

2. Hoi dong thudc va diéu tri 1a to chirc tu van cho giam doc bénh vién vé cac
van dé lién quan dén thudc va dicu tri bang thudc ctuia bénh vién, bao dam s
dung thudc an toan, hop 1y va hiéu qua cho ngudi bénh, thuc hién: “Chinh sach
quoc gia veé thuoc”.

II. QUY PINH CU THE:

1. Chirc nang:

Hoi dong thude va diéu tri lam nhiém vu tu van thuong xuyén cho giam déc
vé cung Ung, su dung ‘thuéc an toan, hop 1y va hi¢u qua, cu thé hoa cac phac do
diéu tri phu hop voi di€u kién bénh vién.

2. Nhiém vu:

a. Xay dung danh muc thude phu hop véi dac thu bénh tat va chi phi vé
thuoc, vat tu tiéu hao di€u tri cia bénh vién.

b. Giam sat viéc thuc hién quy ché chan doan bénh, 1am hd so bénh an va ké
don di€u tr1, quy ché st dung thuoc va quy ché cong tac khoa duoc.

c. Theo doi cac phan tng c6 hai va rat kinh nghi€ém cac sai sét trong dung
thuoc.

d. Thong tin vé thudc, theo ddi tmg dung thudc mdi trong bénh vién.

e. Xay dung mdi quan hé hop tac chat ché gitra dugc si, bac si va y ta (diéu
dudng); trong do dugc si la tu van, bac si chiu trach nhiém vé chi dinh va y ta
(di€u dudng) 1a nguoi thyuc hién y 1€nh.

3. T6 chic:

a. Ho1 déng thudc va diéu tri gém tr 5 dén 15 nguoi, tuy theo hang bénh vién,
hoat dong theo ché do ki€ém nhiém, do gidm doc bénh vién ra quyét dinh thanh
1ap.

b. Thanh phan hoi dong gém:
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- Chu tich Hoi ddng thude va diéu tri 1a giam dbc hay phé giam dbc phu trach
chuyén mon.

- Pho chu tich Hoi déng kiém uy vién thuong truc 1a duoc si dai hoc, truong
khoa duogc bénh vién.

- Thu ky Hoi dong 1a trudng phong ké hoach tong hop.

- Uy vién gom mot sé trudng khoa giiéu trj chti chét va truong phong y ta
(di€u dudng). Truong phong tai chinh ké toan Ia uy vién khong thuong xuyén.
Bénh vién hang 1 va bénh vién hang 2 c6 thém uy vién duogc ly.

4. Lé 16i 1am viéc:

a. HO1 déng thude va diéu tri hop dinh ky mdi thang mot lan. Hop bat thuong
do gidm doc bénh vién yéu cau, chu tich hdi dong trigu tap.

b. Chuan bi ndi dung:

- Ph6 Chu tich kiém uy vién thudng truc hoi dong thude va diéu tri chuan bi
tai licu ve thuoc cho cac budi hop cua Ho1 dong.

- Tai liéu duoc guri cho cac thanh vién hoi dong nghién ctru trude.

- Hoi dépg thao luén phén tich va dé xuat y kién, ghi bién ban, Uy vién
thuong truc tong hop trinh gidm doc bénh vién phé duyét va quyét dinh thyc hién.

c. Thuce hién so két, tong két va bao cao dinh ky 3- 6- 9 va 12 thang.

10. QUY PINH HOI PONG NGUOI BENH

I. QUY PINH CHUNG:

1. Hoi dong ngudi bénh 1a mot hinh thirc phat huy quyén 1am cha cua nguoi
bénh trong viéc dong gop v kién vé kham bénh, chita bénh va cham s6c phuc vu
nglgfé'i bénh tai bénh vién va van dong ngy:c‘ri bénh co trach nhiém thuc hién quy
ché bénh vién, thuc hién nghia vu va quyén lgi cia nguoi1 bénh dang di€u tri ndi
tru tai bénh vién.

2. T6 chuc hoi ddong ngudi bénh:

a. Tat ca ngudi bénh dugc tham gia hoi dong nguoi bénh. Truong hop ngudi
bénh chua thanh nién, nguoi bénh nidng, nguodi bénh tdm thﬁl} thi than nhan hpéc
nguoi giam hd cua nguoi bénh dugce dai dién ngudi bénh dé tham gia hoi dong
nguoi bénh.

b. Hoi dong duoc thanh 1ap & cac khoa diéu trj va toan bénh vién.

c. Chu tich hoi dong duoc v ta (diéu dudng) truong khoa va truong phong y ta
(diéu dudng) bénh vién glOl thiéu va duoc sy ddng ¥ ctia da s6 ngudi bénh hoic
dai di¢n nguoi bénh tham gia trong cudc hop.

3. Hinh thtrc sinh hoat ho1 dé)ng nguoi bénh:

a. Hoi dong cap khoa duogc sinh hoat hang tuan.

b. Hoi déng cép bénh vién dugc sinh hoat hang thang.

c. Noi dung cudc hop dugc ghi s6 bién ban.
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I1. QUY PINH CU THE:

A. Hoi ddng nguwoi bénh cip khoa:
1. T6 chirc:
a. Néu khoa c6 dudi 20 nguoi bénh thuc hién hop toan thé.

b. Néu khoa c6 trén 20 nguoi bénh, thuc hién hop dai biéu nguoi bénh, it nhat
cr 4 nguoi bénh c6 mdt dai bicu.

c. Chu tich hoi dé)qg nguoi bénh cap khoa do y ta (diéu dudng) truong khoa
gidi thi¢u va duogc da so6 dai biéu du hop dong y.

d. Uy vién thuong tryc kiém thu ky hoi dong nguoi bénh cép khoa 1a y ta
(di€u dudng) trudng khoa.

e. Hoi dong nguoi bénh cap khoa hop hang tuan vao chiéu thir sau.

g. Chi tich hdi dong va dai biéu ngudi bénh ¢ trach nhiém thu thap y kién
cuia nguoi bénh trong khoa dé phan anh.

2. Hop hdi dong nguoi bénh cap khoa:

a. Trudc khi hop hoi dong nguoi bénh cap khoa, y ta (diéu dudng) trudong
khoa kiém uy vién thuong truc cta hoi dong trao doi nhiing néi dung chinh sach
v6i Chu tich héi dong.

b. Chu tich hoi dong nguoi bénh chu tri, y ta (diéu dudng) trudng khoa 1a thu
ky ghi bién ban.

c. Cac thanh vién phat biéu ¥ kién dong gop cu thé vé to chirc, tinh hinh kham
bénh, chira bénh va phuc vu cham s6c ctua bénh vi¢n.

d.Yta (dleu dudng) truong khoa pho bién cac quy dinh ctia bénh vién, vién
phi, bao hiém y té, nghia vy va quyén loi cia nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh
d6i voi bénh vién dé ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh cung két hop thuc hién.

3. Truong khoa hodc pho truong khoa tham du hop c6 trach nhiém tiép thu,
giai dap cac y kién ctuia ho1 dong ngudi bénh.

Nhitng dé& nghi ngoal quyen giai quyét cua truong khoa phai bao cdo giam
dbc bénh vién xem xét giai quyét.

B. Hoi dong ngwoi bénh cip bénh vién.

1. T6 chirc:

o a Hoi déng nguoi bénh cép bénh vién gém cac Chu tich hoi déng nguodi bénh
cap khoa.

b. Chu tich hoi dong ngudi bénh cap bénh vién do trudng phong y ta (diéu
dudng) bénh vién gidi thiéu va dugc da sd dai biéu du hop dong .

c. Uy vién thuong truc kiém thu ky hoi ddng ngudi bénh cip bénh vién 1a
trudng phong y ta (di€u dudng) bénh vién.

d. Uy vién Hoi dong ngudi bénh 1a chu tich hoi dong nguoi bénh cac khoa.
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e. Hoi ddng ngudi bénh cap bénh vién hop hang thang vao chiéu tht sau, tudn
cuoi thang.

g. Chu tich hoi ddéng nguoi bénh co trach nhiém thu thap y kién cua cac ty
vién hdi dong ngudi bénh cua cac khoa dé phan anh.
h. Tham dy cudc hop gom: toan thé hoi déng ngudi bénh, giam déc bénh vién

hoic ngudi dugc giam dbc uy quyen dai dién cac phong, truong phong y ta (diéu
dudng) bénh vién va cac y ta (diéu dudng) trudng khoa.

2. Hop H¢i dong nguoi bénh cap bénh vién:

a. Trudc khi hop Hoi dong ngudi bénh cip bénh vién, trudng phong y ta (diéu
dudng) bénh vién kiém uy vién thuong truc cua Hoi dong trao ddi nhiing noi
dung chinh véi1 chu tich hoi dong.

b. Chu tich hoi ddng nguoi bénh chu tri, truong phong y té (didu dudng) bénh
vién la thu ky ghi bién ban.

c. Cac thanh vién phat biéu ¥ kién dong gop cu thé vé to chirc, tinh hinh kham
bénh, chita bénh va phuc vu cham soc cua bénh vién. Xem s6 gbp ¥ clua nguoi
bénh ¢ cac khoa, xac dinh nhiing y kién ding, nhiing y kién chua ding dé giai
quyét

d. Truong phong y ta (dleu dudng) bénh vién phd bién cac quy dinh ctia bénh
vién, vién phi, bao hiém y té, nghia vu va quyén lgi ctia ngudi bénh va gia dinh
nguoi bénh dbi v4i bénh vién dé nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh ddi véi bénh
vién cung két hop thuc hién.

3. Giam déc bénh vién hodc nguoi duge giam dbe uy quyén tham du cudc
hop ¢6 trach nhiém tiép thu, giai dép cac y kién ctia hoi dong nguoi bénh trén co
sG cac chinh sach, cac quy dinh ctia Nha nude va nhitng c6 gang cua bénh vién.

Nhiing dé nghi ngoai quyen giai quyét cua giam dbc bénh vién phai bao cao
1én cap trén quan 1y truc tiép xem xét giai quyét.

11. QUY CHE TRANG PHUC Y TE
I. QUY DINH CHUNG:

1. Trang phuc duoc quy dinh thdng nhat cho cac thanh vién trong bénh vién,
ké ca hoc vién, nguoi bénh nham dam bao vé sinh, trat tu, thAm my trong bénh
vién.

2. Trang phuc y t& dam bao ddng bd bao gdm: quan 4o, mi, gidy, hodc dép dé
bang va bién chirc danh. Bénh vién co trang bi gwong 16n cho cac khoa, phong dé
chinh dn trang phuc.

3. Cac thanh vién trong bénh vién, hoc vién phai médc trang phuc theo ding
quy dinh trong gio lam vi¢c va truc: ngudi bénh ndi tri phai mac quan do bénh
vién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Trang phuc y té: phai thong nhat, dong b theo chtrc danh vé mau va kiéu.
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2. S0 luwgng:

Céc thanh vién trong bénh vién mot nam duogc bénh vién cap hai bd trang
phuc.

3. Mau va kiéu:

a. Bac si, duoc si: mau tréng, kiéu 4o choang, quﬁn dai.

b. Y ta (diéu dudng), nit ho sinh, k¥ thuat vién mau tring, kiéu:

- Nam: 40 ngén, quan dai

- Nir: a0 ngrfm, quf:in dai hoac vay dai lién 40, mic véi tat dai.

c. Ho 1y va y cong: mau xanh nudc bién, kiéu 40 ngan, quan dai, nhung 40
phai khac kiéu véi y ta (diéu dudng).

~d. Hoc vién thyc tap: ty trang bi trang phuc y té theo mau quy dinh cho ting

doi tugng cong tac cua bénh vién, phai deo bién chirc danh, phia trai nguc.

e. Vién chirc hanh chinh va 1ai xe: thyuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc vé
trang phuc cong tac cac co quan hanh chinh.

g. Vién chuc bao vé: thuc hién theo quy dinh cua bdo v¢.

h. Cong nhan y té bao gdm: cong nhan sira chita, cong nhan co khi, cong nhan
v¢ sinh moi truong duge duge trang bi trang phuc mau xanh tham.

i. Vién chirc lam viéc tai khoa dinh dudng: mau tring, kiéu 4o ngin, quan dai
nhung phai may khac kiéu véi yta (diéu dudng), bén ngoai khoac 4o tap dé mau
xanh cong nhan, mii kiéu dau bép.

k. Nguoi bénh ndi tra: dugce trang bi du quan 40, dam bao sach, du 4m, may
kiéu quan 40 ngu, yéu cau mot sd khoa dic biét c6 mau riéng:

- Khoa truyén nhiém va khoa lao: mau xanh hoa binh.
- Khoa da liéu: mau xanh 14 cay.

- Khoa phu san: 40, vdy mau trang.

- Khoa nhi: mau quan 4o vai hoa.

- Cac khoa con lai: quﬁn ao, vai ké soc.

4. Str dung:

a. Cac thanh vién trong bénh vién, trong gi¢ lam viéc phai mac trang phuc vu
deo bién chirc danh phia trai nguc dam bao sach, dep.

b. Chi méc trang phuc y té trong bénh vién va khi thtra hanh nhiém vu y té
ngoai bénh vién. Nghiém cdm mac trang phuc y té khi khong thira hanh nhiém vu
ké ca trong va ngoai bénh vién.

c. Phai deo khau trang khi 1am viéc trong méi truong vo khuan va khi tiép
xUuc véi nguoi bénh truyén nhiém.

5. Bao quan:
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a. Cac thanh vién y t& lam viéc tai buong phau thuit, budng dé, budng tré SO
sinh, budng pha ché thudc, khoa hdi stic cap ctru, khoa xét nghiém, khoa truyén
nhiém, khoa lao, khoa bong phai thay giit quan ao hang ngay; cac thanh vién cac
khoa khac va ngudi bénh duge thay gidt quan 4o it nhit 2 ngdy mot 1an va khi
ban.

b. Bénh vién phai t6 chirc giat, 1a tip trung nhung phai giat riéng:

- Quﬁn 4o cac thanh vién trong bénh vién.

- Quan 40 d6 vai ngudi bénh.

- Quén 40 d6 vai khoa truyén nhiém va khoa lao.

c. Bénh vién phai trang bi ta dung quﬁn 4o cac thanh vién trong bénh vién.
12. QUY CHE QUAN LY TAI CHINH TRONG BENH VIEN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Quan ly tai chinh trong bénh vién la viéc quan ly toan bd cac nguon von:
vbn ngan sach Nha nudc cap, vbn vién tro, von vay va cac ngudn von khac; tai
san, vat tu ctia bénh vién dé phuc vu nhiém vy kham bénh, chita bénh, dao tao,
nghién ctru khoa hoc, chi dao tuyén

2. Quan ly tai chinh trong bénh vién phai dat cac muc tiéu:

a. St dung, quan ly cac ngudn kinh phi ngan sach Nha nudc cap va cac nguén
duoc coi 1a ngan sach Nha nudc cap nhu: vién phi, bao hi€ém y té, vién tro ... theo
ding ché dg, dinh mirc quy dinh ctia Nha nudec.

b. Tang ngudn thu hop phap, can d6i thu chi, sir dung cac khoan chi c6 hiéu
qua, chong lang phi, thyc hanh tiét kiém.

c. Thuc hién chinh sach wu dai va dam bao cong bang trong kham bénh, chira
bénh cho cac doi tugng vu dai xa hdi va ngudi ngheo.

d. Ttmg budc tién t61 hach toan chi phi va gia thanh kham bénh, chita bénh.

3. Giam ddc bénh vién 14 nguoi chiu trach nhiém quén 1y tai chinh trong bénh
vién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Quan Iy cic ngudn thu:

a. Cdc nguén tai chinh:

Hinh thanh ngan sach cta bénh vién va dugc quan 1y thong nhat theo ché do
ké toan hanh chinh su nghiép bao gom:

- Ngén sach Nha nudc cip hang nam.

- Thu vién phi va bao hiém y té.

- Thu vé vién tro (néu co).

- Thu vé thanh 1y, nhuong ban tai san.

- Cac khoan thu khac nhu tro cap khé khin, quy hd tro khac ...
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Cac ngué)n thu tai chinh ctia bénh vién phai duoc 1ap ké hoach tng nam trén
co s& dinh mirc cia Nha nudc quy dinh, dinh mic do bénh vién xay dung da
duoc co quan chu quan duyét va du bao vé kha nang thu.

b. Nguén thu vién phi va bdo hiém y té.

- Ngudn thu vién phi va bao hiém y té dugc Nha nudc quy dinh 1a mot phan
ngan sach su nghi€p y té ctia Nha nudc giao cho bénh vién quan 1y va sir dung.
Céac ngudn ngan sach nay dugc quan ly tap trung théng nhit tai phong tai chinh
ké toan clia bénh vién theo ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép.

- Gi4 vién phi do giam déc bénh vién dé xuat, phu hop v6i tinh hinh kinh té
xa hoi cua dia phuong va dugc cap trén c6 tham quyén duyét. Bang gia phai duoc
niém yét cong khai. Trudng phong tai chinh ké toan chiu trach nhiém to chire thu
vién phi ddm bao nhanh chong, thuan tién, tranh phién ha cho nguoi bénh va hach
toan cac khoan thu vién phi theo ché d6 quy dinh.

- D6i véi viée kham bénh, chita bénh theo yéu cau thi mirc thu dugc tinh trén
co s& hach toan va dugc cap co6 tham quyen duyét. Bénh vién khong duge tuy tién
dat gia.

- Trudng cac khoa trong bénh vién cé trach nhiém ky duyét bang ké cac
khoan chi cho nguoi bénh dé lam can ctr cho phong tai chinh ké toan thyc hi¢n
viéc thu vién phi.

- Viéc thu vién phi truc tiép cta ngudi bénh phai st dung héa don theo mau
quy dinh cta BJ Tai chinh: mdt lién cua hoa don phai tra cho nguoi bénh.

- B6i v6i nguoi bénh co thé bao hiém y té thi phong tai chinh ké toan co trach
nhiém thu vién phi tir co quan bao hiém y té.

- Giam ddc bénh vién hodc nguoi dugc uy quyén chiu trach nhiém xét mién,
giam vién phi cho nguoi bénh theo ché do quy dinh.

c. Nguoén vién tro va cdc nguon thu khdc:

- Nguon vién tro va cac ngudn thu khac duoc Nha nude quy dinh 1a mot phan
ngan sach sy nghip y té cua Nha nudc giao cho bénh vién quan 1y va sir dung
hach toan theo ché dg ké toan hanh chinh sy nghiép.

- Khi bénh vién tiép nhan tién, hang vién tro phai lam cac thu tuc xac nhan
vién trg theo quy dinh.

- Cac loai tai san dugc vién tro phai hach toan tang ngudn vbn va quan 1y theo
quy dinh nhu cac tai san duge mua bang ngudn von sy nghiép do Nha nudc cap.

2. Quan ly tién mit:

a. Tt ca cac nguén thu bﬁng tién mat cua bénh vién phai duoc quan 1y chit
ch€ theo dung ché do Nha nudc quy dinh.

b. Thii quy 12 nguoi chiu trach nhiém trudc truong phong tai chinh ké toan va
gidm doc bénh vién vé bao quan, thu, chi va boi thuong néu thi€éu hut ngan quy
theo quy dinh.
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¢. Truong phong tai chinh ké toan va thu quy phai t6 chirc kiém ké quy dinh
ky hang thang va dot xuat néu co 1énh cia cap trén.

d. Giam ddc bénh vién khong duoc tuyen dung cha, me, vo, chéng, con cua
trudng phong tai chinh ké toan cia bénh vién lam thu quy.

3. Quan ly chi:

a. Céac khoan chi déu phai co ké hoach duogc duyét, thuc hién dung cac quy
dinh cua luat ngan sach, ché do ké toan hanh chinh su nghiép, ché do dau thau
xay dyng va mua sam tai san.

b. Cac khoan chi phai ding ché @6, dinh muc do co quan c6 thim quyén quy
dinh va dugc gidm doc bénh vién duy¢t chi.

c. Chung tir chi ké ca tam tng phai duoc 1ap theo dung quy dinh. Khi thanh
toan cac khoan chi, tam tng phai c6 day du ching tir, hda don hop phap. Truong
hop dic biét khi bénh vién phai mua mot s6 vat dung, stc vat ... theo ké hoach da
dugc giam dde duyét dé phuc vu thi nghiém, nghién ctlru, chita bénh ma khong c6
hoa don do co quan tai chinh phat hanh thi nguo1 thanh toan phai c6 bang ké chi
tiét ghi rd dia chi, ho tén va chir ky cia nguoi ban hang.

d. Trudng hop dic biét nhu cip ctru, tir vong ... can phai chi mot s6 tién khan
cap ma chua du thu tyc hodc ngoai ché @6, giam ddc bénh vién hoic ngudi duoc
uy quyén phai ra 1énh bang vin ban va chiu trach nhiém. Trudng phong tai chinh
ké toan va thi quy chi kip thot dé dam bao cong viéc, sau do bao cdo lai giam dbe
va co quan quan 1y tai chinh cép trén dé giai quyét.

c. Vi€ chi phai duge hach toan ding myc luc ngan sach Nha nudce quy dinh.
Khong duge dung ngudn kinh phi hanh chinh sy nghiép dé chi cho xay dung co
ban, 1ap quy phuc loi.

4. Quan ly tai san:

a. Tai san cua bénh Viél’lq khi xay dung hoéq thanh, mua sam, tiép nhan tur moi
nguon theo quy dinh tai diém 1.1 cua quy ché nay déu phai dugce ghi the hién,
phan anh trén s6 sach ké toan theo ché do ké toan hanh chinh su nghiép va dam

bao cac thi tuc can thiét vé dau thau, chon thau xdy dyng, mua siam tai san theo
quy dinh.

b. Vi¢c su dung vat tu, tai san cua bénh vién phai can ctr theo dinh murc. Tai
san phai dugc giao trach nhiém quan 1y toi giam déc, trudng khoa, truéng phong
va c4 nhan, bao dudng dinh ky theo quy dinh k¥ thut bénh vién. Tai san ¢ dinh
mang ra khoi bénh vién dé thuc hién nhiém vu phai co y kién déng y cla gidm
déc.

c. Tai san cb dinh va vat ré tién mau hong cta bénh vién khi thanh 1y, nhuong
ban phai thyc hi¢n theo ché do quan ly cong san cua Nha nude. Truong hop can
diéu chuyén tai san ¢ dinh cho cac don vi khac phai xin ¥ kién cua cip trén va co
quan quan ly cong san bénh vién khong dugc tuy tién cho noi khac.

d. Cac vat tu ky thuét va vat tu chuyén dung, thudc, mau, dich truyen sau khi
Mua, tiép nhan phai nhap kho. VAt tu ndo chua c6 gia phai to chic hoi dong danh
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gia. Khi xuét kho phai c6 1énh cua giam ddc bénh vién hoic nguoi duge uy
quyén.
e. Thu kho phai chap hanh day du cac quy dinh cia Nha nudce vé quan 1y kho,

chiu trach nhiém boi thudng néu mat, thiéu hut vat tu, tai san va cac trach nhiém
phép luat khéc theo quy dinh.

g. Vat tu, tai san, dat dai, cong nghé ... cua bénh vién dem gop vbn lién
doanh, gop vbn ¢6 phan (néu c6) phai dugc cip c6 thim quyén phé duyét va xac
dinh vé gia tri.

5. Viéc chip hanh ché dd ké toan, quyét toan tai chinh, kiém tra, thanh
tra, kiém toan:

a. Ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép duoc thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh ctia B6 Tai chinh va 4p dung cho tit ca cic don vi hanh chinh su
nghiép. Cac bénh vién 1a don vi su nghiép y té, ¢ nhiém vu chip hanh nghiém
chinh ché d¢ ké toan hanh chinh sy nghiép.

b. Bénh vién c6 trach nhiém lap va nfp dung han cac bao cdo tai chinh cho co
quan chu quan va co quan tai chinh theo quy dinh; dung cac bao cdo tai chinh dé
phan tich va danh gia hi¢u qua sir dung cac nguon kinh phi, von, quy, dé phuc vu
cho cong tac quan 1y tai chinh va cong tac quan 1y chung cua bénh vién.

C. Bénhq vién chiu su kiém tra tai chinh cia co quan chu guén, thanh tra tai
chinh va kiém toan khi c6 quyét dinh cua co quan ¢ tham quyén. Bénh vién phai
dam bao luu trir chimg tur k& toan theo quy dinh dé phuc vu cong tac kiém tra,
thanh tra, kiém toan va cong tac quan ly tai chinh ctia don vi.

13. QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG VAT TU, THIET BI Y TE

I. QUY PINH CHUNG

1. Vat tu, thiét bi y té 1a nguén luc 16n, dam bao chét luong hoat dong cua
bénh vién.

2. Vit tu, thiét bi y té phai duoc giao trach nhi¢ém bdo quan va st dung cho
ting ca nhan, don vi trong bénh vién.

3. Vat tu, thiét b y té phai dugc su dung dung quy dinh ky thuat bénh vién va
phai dugc khai thac hét cong suét.

II. QUY PINH CU THE

1. Trach nhiém mua sim vt tw, thiét bj y té:

a. Truong khoa, truong phong can ctr vao nhiém vu duogc giao va yéu cau
phat trién khoa hoc k¥ thuat ctia khoa, phong lam du trii xin mua thiét bi y té.

b. Truéng phong vat tu thiét bi y té c6 trach nhiém:

- Lép ké hoach va mua vat tu, thiét bi y té hang nam theo quy dinh, sat voi
nhu cau phuc vu kham bénh, chita bénh, kha nang tai chinh, di€u ki¢n lap dat va
doi ngtli can bo k¥ thuat cua bénh vién.
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- Ho1 dé)ng khoa hoc cta bénh vién lam tu van cho giam ddc trong xét chon
mua thiét bi y te.

- Viéc mua vat tu, thiét bi y té phai duogc thuc hién theo ding cac quy dinh
cua phap luat.

2. Linh phat vt tw, thiét bi y té:

a. Vat tu ti€u hao y té bong bang, con, gac ... linh tai kho cua khoa dugc va
vat tu thong dung: quﬁn a0, bong den, phich, chau, gié lau ... linh tai kho cua
phong hanh chinh quén tri va dugc thuc hién linh va phat theo ché d6 ké toan
hanh chinh sy nghiép.

b. Thiét bi y t& moi:

- Glam d(‘)c,bénh V’iél’l dl,l’a’ vao ké hoach’ da duyét va dé nghi cia trudng
phong vat tu thi€t bi y té ra quyét dinh giao thi€t bi y t€ m&i cho khoa hodc phong
st dung.

_ - Trudng khoa hogc phong nhn duoc thiét b y té phai chuan bj day di moi
di€u kién dé tiép nhan.

- Truéng phong vat tu thiét bi y té chiu trach nhiém ban giao thiét bi y té va
1ap bién ban ban giao theo quy dinh.

- Néu 1a hang vién trg hodc hang khong c6 don gia phai dé nghi Uy ban vit
gia Nha nudc tién hanh dinh gia trude khi giao thiét bi y té.

3. Giao trach nhiém quan 1y sir dung vét tu, thiét bj y té:

Giam d6c bénh vién cin clr vao dé nghi cta trudong khoa, truong phong duoc
trang thiét bi y t€ k¥ thuat cao ra quyét dinh giao trach nhi€ém quan ly va str dung
cho tirng ¢4 nhan, ddm bao moi thiét b1 y t€ k¥ thuat cao déu co chu.

4. Nguoi sir dung vét tw, thiét bi y té phai:
a. Co tinh than trach nhiém, thyc hién nghiém ngit ndi quy.

,b. C6 chung chi da dugc dao tao nghi¢p vu, k¥ thuat ding chung loai thiét bi
y t€ duoc giao.

c. Nam duoc tinh trang hoat dong cua thiét bi y té va ghi so két qua hoat dong
hang ngay.

5. Piéu kién lip dit thiét biy té:
Trudng phong vat tu, thiét bi y té co trach nhiém:
a. Hudng dan, giam sat cac khoa, phong dam bao:

- Céc thiét bi y té duoc hoat dong trong diéu kién tbi wu, nham kéo dai thoi
gian su dyng.

- Hé théng dién 6n dinh, an toan.
- Hé thdng diéu hoa nhiét 46, thong gio, hit 4m.

- H¢ thong nudce sach.
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- C6 du phuong tién phong chdng chay, chéng chudt, dan va cac loai con
trung khac.

6. Mé s6 theo dai vat tu, thiét bi:

a. Truong khoa, truong phong phai lap hd so, 1y lich thiét bj y té theo quy
dinh, ghi 16 mdi thiét bi c6 su ¢d hu hong, bo phan thay thé va bao dudng dinh
ky.

b. C6 s6 nhat ky theo ddi str dung thiét bi y té hang ngay va ban giao ca.

c. C6 bang quy dinh k¥ thuat bénh vién vé van hanh treo tai thiét bi y té.

7. Khai thac sir dung vt tw, thiét bi:

a. Trudéng phong vat tu thlet bi y té cung véi trudong khoa hodc truéng phong
duoc trang bi vt tu, thiét bi y té c6 nhiém vu.

- Khai thac str dung hét cac tinh nang ky thuat cua thiét bi da 1ap dit, dam bao
dat hiéu suat hoat dong cao, hop ly, tiét kiém, tién toi ting budc xac dinh kha
nang thu hdi von thiét bi y té.

- Klem tra an toan sir dung vat tu, thiét bi y té theo quy dinh ctia Nha nudc;
sau mdi lan kiém tra phai ghi vao so dé theo dai.

b. Khi may c6 su ¢b, ngudi stt dung phai ‘ngung may, bao cao truong phong
hodc truong khoa va trudng phong vat tu, thiét bi y té dé 1ap bién ban su cd, Xac
dinh nguyén nhan, quy trach nhiém va tim bién phap stra chita. Néu hong do yéu
t6 chu quan cta ngudi st dung thi phai bdi thudng thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Nghiém cam viéc tu y st dung thiét bi y t& khong thudc pham vi trach
nhiém duogc giao va ty v stra chira.

- Khi stra chira, thay thé cac bo phan hong cua cac thiét bi y té quy, dat tién
phai c6 mat it nhat 2 ngudi, nguoi st dung va nguoi stra chira.

c. Viéc diéu hoa vat tu, thiét bi y té trong bénh vién:

- Truong phong vat tu, thiét bi y té c6 trach nhiém dé xuat véi giam ddc viée
di€u hoa thiét bi y t€ trong bénh vién: 1ap bi€n ban ban giao chi ti€t va vao so theo
doi tai san.

- Giam d6c bénh vién ra quyét dinh diéu chinh vat tu, thiét bi y té giita cac
khoa, phong.

d. Viéc thanh ly vét tu, thiét bj y té hong khong c6 kha nang stra chira dugc,
phai tién hanh moi thu tuc ding theo quy dinh cua phép luat.

8. Bao quan vt tw, thiét bi y té:

a. Truong phong vat tu, thiét bi y té c6 nhiém vu huéng dan, kiém tra céc
khoa, cac phong trong viéc bao quan sir dung vat tu, thiét bi y té.

b. Trudng phong, truong khoa sir dung vt tu, thiét bi y té c6 nhiém vy dén
doc, kiém tra vién chuc trong khoa, phong thuc hién nghiém chinh cac quy dinh
vé viéc bao quan doi véi tung loai thiét bi y té.
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14. QUY CHE SUA CHUA XAY DUNG BENH VIEN

I. QUY DINH CHUNG:

1. Vige stra chita xay dung bénh vién la cong viéc thudong xuyén gop phan
dam bao chat luong phuc vu nguoi bénh.

2. Vi¢c sua chira, xay dung bénh vién phai duogc thuc hi¢n theo ké hoach va
dang trinh tu thu tuc ctia Nha nudc quy dinh.

3. Sua chira, xay dyng bénh vién phai dugc dam bao theo dung quy hoach
tong thé cua bénh vién va dam bao chat luong tot.

II. QUY PINH CU THE

1. Noi dung viéc sira chira, xdy dung bénh vién gom:

a. Duy tu, stra chira.

b. Cai tao nang cap.

c. Xay dung moi.

2. Trach nhiém viéc sira chira, xay dung bénh vién:

a. Glam dbc bénh vién 1a chu cong trinh theo sy phan cong cla cip c6 thim
quyeén.

b. Truong khoa, truong phong c6 trach nhiém tham gia dé xuat va gop y dé
dap tng yéu cau chuyén mon.

c. Truong phong hanh chinh quan tri thuong truc va ctr nguodi theo doi phat
hién nhitng noi hu hong céan sura chira.

d. Ty theo mue d¢ stra chita, xdy dyng ma chu cong trinh quyét dinh thanh
1ap t6 xay dyng hay ban xay dung dé theo doi giam sat chat lugng cong trinh.

3. Cac budc tién hanh sira chira, xdy dung bénh vién phai:
a. Dua vao quy hoach téng thé bénh vién.

b. Cac (hﬁ tuc stra chita xay dung bénh vién phai thuc hién ding quy dinh
hién hanh vé xay dung co ban.

c. Xay dung, sira chita phai déng b, tranh 1ang phi.
4. Yéu cau ciia cic cong trinh y té:
a. Canh quan cua bénh vién phai thoang mat, v¢ sinh va sach dep.

b. Céac khoa, cac phong duoc bd tri hop 1y, dung tiéu chuin Nha nudc quy
dinh.

c. bam bao c6 day du hé thong dién, nudc sach; c6 ngudn di¢n uvu tién va
tuyét doi1 an toan.

d. Budng vé sinh va hé thong thoat nuéc phai dam bao quy ché chong nhiém
khuan bénh vién.

e. Viéc stra chira nhd, bao dudng quét voi duoc thuc hién theo quy dinh:
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- Céc khoa, phong dugc quét voi mdt nam mot 1an, son vo1 hai nam mat lan.

- Céc khoa hay bi 6 nhiem dugc quét voi mot nam hai 1an, son voi mot nam
mot lan.

15. QUY CHE CHI PAO TUYEN
I. QUY PINH CHUNG:

1. Chi dao tuyén vé kham bénh, chita bénh, phong bénh, nghién ctru khoa hoc
va dao tao la trach nhiém cua bénh vién.

2. Thuc hi¢n chu truong xa hdi hda cham soc va bao v¢ suc khdoe nhan dan,
bénh vién phai phdi hop voi céc td chiic xa hoi, cac co sé y t€ hudng vé cong
dong thuc hién viéc cham séc strc khde ban dau.

II. QUY PINH CU THE:

Theo chi dao cua giam dbc bénh vién, cac truong khoa, cic truong phong va
truong phong ké hoach tong hop phai:

1. Xay dung ké hoach chi dao tuyén:

Trong ké hoach cong tdc hang nam cua bénh vién phai co ké hoach chi dao
tuyén.

2. Kham bénh va chira bénh:

a. Huong dan va tao diéu kién cho tuyén dudi nang cao chat lu:ong kham
bénh, chita bénh, thyc hién ding tuyén k¥ thuat: thong bao kip thoi cac sai sot vé
chuyén mon ky thuat.

b. Kiém tra viéc thyc hién quy ché bénh vién, quy dinh k¥ thuét bénh vién.

c. Hd tro k¥ thuat khi ¢6 yéu cau.

d. Binh ky sinh hoat va ling nghe ¥ kién dong gop cta tuyén dudi.

3. Pao tao can bg:

a. Nhan can b chuyén mon cia tuyén dudi vé thuc hanh, ning cao tay nghé.

b. TH chirc céc 16p dao tao vé chuyén mon k¥ thuat tai bénh vién hodc tai co
s0.

4. Nghién ctru khoa hgc cong nghg¢:

a. Thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc vé chi dao tuyén.

b. Huéng dan va phdi hop véi tuyén dudi 1am nghién ctru khoa hoc.

5. Hwémg vé cong dong:

a. Cung véi tuyén dudi huéng vé cong dong thuc hién chim soc st khoe ban
dau, gilr gin v€ sinh moi truong, tham gia phong chong dich bénh.

b. Sén sang tmg ctru hd tro tuyén dudi khi trong dia ban cé tham hoa va cac té
nan xa hoi.

6. So két, tong két:
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Phai t6 chuic so két 3 thang, 6 thang, 9 thang va tong két ndm (12 thang) viéc
chi dao tuyén dudi theo ké hoach ctia bénh vién.

16. QUY CHE HQC TAP VA GIANG DAY TAI BENH VIEN
I. QUY PINH CHUNG:

1. Hoc tap va giang day tai bénh vién 1a mot phén cua nhiém vu dao tao do
phong ke hoach tong hop chiu trach nhiém.

2. Bénh vién 1a co s& thuc hanh cua céc trudong dai hoc, cao dang, trung hoc y
té va co trach nhiém t6 chirc vi¢c hoc tap, thuc tdp cho hoc vién, cac thanh vién
trong bénh vién va tuyén dudi.

II. QUY PINH CU THE:
1. X4y dung ké hoach dao tao:

Phong ké hoach téﬁng hop c6 trach nhiém x4y dung ké hoach dao tao phu hop
vol ké hoach phat trién khoa hoc k¥ thuat cta bénh vién, trinh gidm do6c bénh
vién duyét gom:

a. K& hoach dao tao cho cac thanh vién trong bénh vién.

b. Ké hoach mé 16p huan luyén cho tuyén dudi.

c. Ké hoach thuc tap cho hoc vién.

d. K& hoach kinh phi cho cac ndi dung dao tao trén theo ché do hién hanh.
2. T6 chirc thue hién:

a. Truong phong lfé hoach :[6ng hop phdi hop céc trudng khoa, truong phong
trong bénh vién dé trién khai ké hoach dao tao da dugc giam doc duyét.

b. Trude khi hoc chuyén mén, cac hoc vién phai dugc hoc quy dinh vé y dic,
quy ché bénh vién c6 li€n quan va ndi quy hoc tap tai bénh vién.

c. Truong khoa, trudng phong, cac thanh vién trong bénh vién phai tao diéu
kién cho hoc vién dén hoc tap.

d. Sau mdi khoa hoc, mdi dot hoc tap phai td chire danh gia két qua hoc tap,
nhan xét qua trinh hoc tap va cap gidy chung nhan.

3. Poi ngii gido vién, ké ca gido vién kiém chirc phai:
a. C6 pham chat dao dirc, trinh d6 chuyén mon, phuong phap su pham.

b. Thuc hién nghi€ém chinh chuong trinh giang day va ndi dung bai giang da
duoc quy dinh.

c. Chiu trach nhi¢m trudce phap luat vé hoc tap va thuc hanh ctua hoc vién.

d. Giao vién cua céc truong tham gia cong tdc kham bénh, chita bénh, cham
soc nguoi bénh tai bénh vién dugc huong ché do cong tac cua bénh vién.

e. Gido vién kiém chirc cua bénh vién tham gia giang day duoc huong ché do
cong tac dao tao theo quy dinh.

4. Hoc vién ¢o trach nhiém:
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a. Thuc hién ndi quy, quy ché bénh vién, quy dinh k¥ thuat bénh vién.

b. Thyuc hién nghiém chinh theo sy hudng dan cta giao vién.
c. Ton trong gido vién va céac thanh vién trong bénh vi¢n.

d. C6 tinh than ham hoc, doan két gitp do ban, khong duoc lam dung nghé
nghiép.

17. QUY CHE CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQOC CONG NGHE
I. QUY PINH CHUNG:

1. Nghién ctru khoa hoc cong ngh¢ va ing dung cac tién bd ky thuat mai 1a
mdt nhi€ém vu quan trong ctia bénh vién.

2. Giam dbc bénh vién chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong nghién ciu
khoa hoc cong nghé va k¥ thuat, phu hop voi1 dinh hudng chién luge cua nganh
va dua trén co s¢ phat trién cia don vi.

a. Tuy theo kha nang va di€u kién cua don vi, dang ky cac dé tai nghién ctru
cap Co so, cap Bo va cap Nha nudec.

b. M¢& rong hop tac khoa hoc k¥ thuat trong nudc va ngoai nudc theo quy
dinh.

c. Tao moi ngudn kinh phi dau tu cho cong tac nghién ciru khoa hoc cong
ngh¢ va img dung céc tién bo k¥ thuat maéi theo quy dinh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Hoi dong khoa hoc k¥ thuit:

a. Chirc nang tu van cho giam ddc bénh vién vé:

- K& hoach hoat dong chung cua bénh vién.

- Phuong huéng, ké hoach nghién ctru khoa hoc — cong nghé.

- Ung dung, phat trién k¥ thuat chuyén mon.

- Phuong huong, ké hoach dao tao can bo.

- Hop tac qudc té, hop tac trong va ngoai nganh vé khoa hoc — cong nghé, ki
thuat.

- Chi dao tuyén, thong tin, xuat ban tai liéu, tu liéu khoa hoc k¥ thuat va giao
duc suc khoe.

b. T6 chuc:

- Hoi dong gém tr 5 dén 15 nguoi tuy theo sé luong can bo khoa hoc k¥
thuat, do giam dQc bénl} vién chi dinh hoac do can bg khoa hoc k¥ thuat ctia don
vi gidi thiéu va bau phiéu kin.

- Chu tich hoi dong 1a pho giam dbc chuyén moén hodc can bd khoa hoc co
trinh d§ chuyén mon cao, c6 uy tin trong don vi.

- Hoi dong c6 tir 1 dén 2 phé chi tich hoi dong, do toan thé hoi dong bau
phiéu kin.
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- Thu ky hoi dong 1a vién chirc chuyén trach hay kiém nhi¢ém quan ly khoa
hoc cong nghé va k¥ thuat, thuéc phong ké hoach tong hop bénh vién.

c. Hoi ddng khoa hoc k¥ thuat hoat dong theo ché do kiém nhiém, hop dinh
ky hang quy, hop bat thudng do giam ddc bénh vién yéu cau.

- Kinh phi hoat dong duoc chi tir nguon tai chinh duoc cép cho hoat dong
khoa hoc cong nghé¢ va ky thuat.

2. Quan ly, hoat dong nghién ctru khoa hoc — cong nghé¢ va ky thuat:
a. Giam doc bénh vién cé trach nhiém:

- Thong bao dinh hudng hoat dong khoa hoc — cong nghé va k¥ thuat cia Nha
nuoc, chién luge cua nganh dé cac khoa, phong, can by khoa hoc nghién ctru va
dé xuat nd1 dung.

- Chi dao can bo quan ly khoa hoc cong ngh¢ thu thap dé cuong nghién ctru
theo mau quy dinh.

- Lay ¥ kién dong gop ctia hoi dong khoa hoc ki thuat vé:
Noi dung nghién ctru, s6 luong dé tai.

Ngudn tai chinh, can bo va thoi gian nghién ctru.

Lua chon theo thtr tu vu tién

- Téng hqg v kién hoi déng; lga chon ndi dung uu tién nghién ctlru, trinh co
quan quan ly cap trén.

- Lap ké hoach khoa hoc — cong nghé va k¥ thuat.

- Trinh co quan quan 1y cap c6 thim quyén.

b. T6 chirc thuc hién:

1/ Gidm doc bénh vién:

- Théng bao danh muc cac dé tai duoc duyét va cip quan 1y.
- Giao nhiém vu cho cac chu nhiém dé tai.

- Duyét phén b kinh phi.

- Ra quyét dinh diéu chinh tién d6 nghién ctu, thay doi chu nhiém dé tai
nghién ctru (n€u o).

2/ Can bo nghién cuu khoa hoc — cong nghé va ky thuat:

- Giam sat tién d6, ndi dung nghién ctru.

- Dy kién va trinh giam dbc bénh vién duyét cp kinh phi.

- Téng hop béao céo tién do6 trinh giam ddc bénh vién.

- Phéi hop voéi ké toan trudng giam sat chi tiéu tai chinh.

3/ Chii nhiém dé tai:

- Chiu trach nhiém trudc giam ddc vé: noi dung, tién do nghién ctru; bao céo
dinh ky; 1ap du toan tai chinh va chi ti€u theo ndi1 dung dugc duyét.
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- Chiu trach nhiém hoe‘m toan vé két qua khoa hoc ctua dé tai, giao ndp du san
pham nghién ctru cua dé tai.
4/ Ké todn truong:
- Huéng dan cac chii nhiém dé tai 1ap du toan.
- Tong hop chimg tir, trinh giam dbc bénh vién hang quy.
- Cung giam dbc bénh vién ky cac hop dong kinh té.

- Chiu trach nhiém vé thu, chi, quyét todn tai chinh trudc gidm ddc bénh vién,
co quan tai chinh va co quan quan ly khoa hoc chu quan cap trén.

- Thong ké va luu trit chig tir tai chinh theo lut ngan sach.

c. Pdnh gid, nghiém thu két qud nghién citu khoa hoc — céng nghé va ky
thuat.

1/ Quyén han va trach nhiém cua giam doc bénh vién:

- Yéu cau cac chu nhiém dé tai bao céo tong két nghién ctru, quyét toan tai
chinh.

- Thanh l1ap hoi déng nghiém thu khoa hoc ky thuat cap co so: nghiém thu co
80 va nghiém thu chinh thire cac dé tai cap co s&, nghiém thu co s cac dé tai cap
trén quan 1y; dé nghi cap quan 1y nghiém thu két qua nghién ctu.

- C6 bién phap giai quyét cac dé tai khong hoan thanh theo ké hoach.

2/ Chii nhiém dé tai:

Giao ndp bao cao tong két toan dién vé két qua nghién ciru theo quy dinh .
- Giao ndp cac san pham do nghién ctru tao ra, ding sb lugng, chat luong.
- Thong ké cac thiét bi dugc mua bang kinh phi nghién ctru.

- Nop quyét toan da duoc ké toan trudong chap nhan.

- Bao cao trinh hoi déng nghi¢m thu khoa hoc k¥ thuét cép co sO.

- Hoan chinh tai liéu, bao céo trinh hoi dong cip quan 1y nghiém thu chinh
thire két qua khoa hoc cua dé tai.

- Hop thanh 1y hop ddng hodc nghiém thu tai chinh.

3/ Can bo quan ly nghién ciru khoa hoc cong nghé va ky thudt.

- Soan thao vian ban cac hoi dong nghiém thu.

- Lam thu ky cho céac hoi dong.

- Dang ky két qua nghién ciu v6i co quan quan 1y chuyén trach, xac lap
quyén tac gia ciia ca nhan va nhoém nghién ctru.

18. QUY CHE CONG TAC HQP TAC QUOC TE.

I. QUY DPINH CHUNG:
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1. Tang cuong quan h¢ hop tac quan he quéc té trong linh vuc y, dugc va
thiét bi y té, nham trao doi vé chuyén mén k¥ thuat, thiét bi y té va dao tao can
bd, gop phan ning cao chat lwong kham bénh va chira bénh.

2. Quan 1y cong tac hop tac qudc té phai theo ding cac quy dinh cua phap
luat.

3. St dung, quan Iy hang va tién do ngudn tai tro qudc té phai theo diing quan
1y ngan sach Nha nudc.

II. QUY PINH CU THE
1. Quan hé giao dich nguwoi véi nude ngoai.

a. Giam doc bénh vién chiu trach nhiém trudc co quan quan Iy Nha nudc co
thAm quyén Ve cong tac hop tac qudc té. Néu vang mit dugc ty quyén va ngudi
duoc ty quyén chiu trach nhiém trudc giam ddc bénh vién.

b. Ngudi dugce tiép xtc va 1am viée vdi ngudi nude ngoai phai thuc hién:
- Chuan bi noi dung, chuong trinh 1am viéc cu thé, chu déo.
- Phai c6 s6 theo ddi tiép khach nudc ngoai, ghi chép ndi dung lam viéc.

- Pon khach nude ngoai dén 1am viée phai theo dung thu tuc va dia diém quy
dinh cta Nha nudc.

- Thong bao cho co quan an ninh cua dia phuong biét thoi gian, dia di€ém lam
viéc d€ ho tro bénh vién t6 chirc cong tac bao vé chu déo.

c. Trao d61 thu cong tac, bado cao khoa hoc, tai liéu nghién clru gui ra nude
ngoai va nhan tor nudc ngoai phai theo ding quy dinh ctia phap 1énh bao v¢ bi
mat ctia Nha nudc.

d. Gui va nhan qua dbi v6i nguoi nudc ngoai phai chap hanh dang quy dinh
cua phap luat.

2. Can bg di hoc tap, cong tac nwéc ngoai phai thwe hién:

a. Phai duoc phép ctia cip c6 thAm quyén bang van ban.

b. Chuan bj dé cuong, béo céo cu thé va duoc cip c6 thaim quyén duyét.

c. Hoan thanh tét ké hoach hoc tap hodc cong tac.

d. Khi c6 van dé nay sinh co lgi cho bénh vién hodc nganh co thé ky ban ghi
nhd va ghi rd chi c6 thé thuc hién khi duge cac cap c6 tham quyén dong ¥.

e. Gitr gin dao dirc, pham chét ctia can bo y té Viét Nam, chap hanh moi chu
truong duong 161 va chinh sach doi ngoai cua Pang va Nha nudc va cac quy dinh
cua Dai st quan Viét Nam tai nude ngoai.

g. Sau khi vé nudc phai c6 bao cao viéc hoan thanh nhiém vu cong tac hoac
hoc tap voi cap c6 tham quyén.

h. Khong duoc 1am nhimg viéc ngoai pham vi trach nhiém, quyén han quy
dinh.

3. Kham bénh, chira bénh cho nguoéi nwéc ngoai.
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a. Kham bénh, chita bénh thuong quy cho nguoi nudc ngoai phai duge phep
cua BO Y té.

Truong hop cap clru, cac co so y t€ cd trach nhi¢ém phuc vy, phai dam bao
chat lugng, an toan va hi¢u qua.

b. Nhitng bénh vién dugc B Y ‘té' cho phép kham b¢nh chira bénh cho nguoi
nudce ngoai phai thuc hién cac yéu cau sau:

- T6 chirc day chuyén kham bénh, chira bénh hop 1y, khoa hoc; can by chuyén
mon c6 tay nghé va ngoai ngir tot, phuong tién thiét bi y té can thiét dam bao
phuc vu ¢6 hi¢u qua cho ngudi bénh.

- Ngudi bénh thudc cac nudc co6 quan hé hd twong véi Vit Nam duge kham
bénh, chira bénh mién phi theo quy dinh.

- Ngudi bénh thudc cac nudc khac déu phai tra vién phi theo quy dinh hién
hanh cua lién B Y té - Tai chinh.

c. Nhimg bénh vién khong nam trong dién quy dinh trén, c¢6 nhu ciu kham
bénh, chira bénh cho ngudi nudce ngoai cling phai ddm bao cac yéu cau trén.

d. Trong qua trinh diéu tri, néu tinh trang nguoi bénh khong tién trién tot bac
si diéu tri phai khan trrong tién hanh hoi chan hoac chuyén vién kip thoi.

4. Nguoi nuéc ngoai hoat dong vé kham bénh, chira bénh tai Viét Nam:

a. Nguo1 nude ngoai dén lam viéc hodc thuc hién cac chuong trinh hop tac vé
y té tai cac bénh vién, cac vién c6 giwong bénh phai thuc hién cac quy dinh sau:

- Pugc céc co s¢ y t€ ¢6 nhu cau vé chuyén mon k¥ thuat moi nguodi nudc
ngoai dén lam viéc bang van ban.

- Puoc co quan y té Viét Nam c6 thim quyén va co quan y té d6i tac nudc
ngoai co6 van ban thoa thuan nhan va ctr nguoi nudc ngoai dén lam viéc theo cac
diéu khoan da ky.

- Truong hop ca nhan ngudi nudc ngoai tinh nguyén dén lam viéc tai mot co
sO y té ciia Viét Nam phai duoc co sd d6 chdp nhan bang vin ban va dugc cip co
tham quyén cho phép.

b. DPiéu kién nguoi nude ngoai duoc lam viéc chuyén moén y té tai Viét Nam:

- Phai c¢6 bang, ching chi tot nghi¢p, dao tao phu hop véi nhu cau moi nguodi
nudc ngoai dén lam viée, do cac truong dai hoc, trung hoc cap.

- ba truc tiép lam viéc trong linh vyc do, lién tuc tir 5 nam trd 1én.
- Co du strc khoe va trong d6 tudi lao dong.

- Ty nguyén chap hanh nghiém chinh quy ché bénh vién va phap luat ciia Nha
nudc Viét Nam.

c. Ngudi nude ngoai hanh nghé y té tai Viét Nam:

- Ngoai nhing diéu kién quy dinh trén, phai thuc hién nghiém chinh phap
1énh hanh nghé y dugc tu nhan cua Nha nudc Viét Nam.
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5. Tiép nhan va sir dung hang vién tro
a. Tién va hang vién tro bat ké tir ngudn nao déu 1a tai san chung ctia Nha
nudc.
b. Tiép nhan hang vién trg phai thuc hién cic quy dinh sau:

- Thanh 1ap ban tiép nhan vién tro gdm giam déc, truong phong ké hoach
téng hop, trudng phong tai chinh ké toan, trudng phong vat tu, thiét bi y té va
trudng khoa c6 lién quan.

- Kiém k€, dinh gid va vao s6 tai san cia bénh vi¢n.

- Hoan thanh vi€c ti€ép nhan vién tr¢ phai bao cdo két qua 1én cap trén quan ly
truc ti€p va co thu cam on té chirc hoac ca nhan da vién tro.

c. Giam doc bénh vién chiu trach nhiém viéc quan 1y va st dung hang vién
trg diing muc, ¢6 hiéu qua cao trong bénh vié¢n.

6. Cong tac to chirc:

a. Giam doc bénh vién chiu trach nhiém vé cong tac hgp tic quoc té trong
bénh vién.

b. Bénh vién c6 quan hé hop tac voi nude ngoai nhiéu, phai c6 can bo chuyén
trach hodc t6 cong tac chuyén lo cong tac doi ngoai nam trong phong ké hoach
tong hop ctuia bénh vién.

c. Giam doc bénh vién c6 trach nhiém va tao diéu kién thun loi cho can bd
trong bénh vién dugc hoc tap nang cao trinh dd ngoai ngtr.

19. QUY CHE QUAN HE CONG TAC TRONG BENH VIEN

I. QUY DINH CHUNG:

1. Quan hé cong tac trong l}énh vién dugc xay dung trén co s& nhiém vu,
quyén han cua cac chtrc danh dé tang cuong sy hop tac, gop phan thuc hién tot
nhiém vu cua bénh vién.

2. Cac thanh vién trong bénh vién c6 trach nhiém thyc hién tbt quan h¢ cong
tac theo cac quy dinh sau:

I1. QUY PINH CU THE

1. Vi tri cong viéc cia cac chirc danh:

a. Giam déc bénh vién l,é, ngu’&ri ding dau bénh vién chiu trach nhiém truée
phap luat va cap trén tryc ti€p v€ lanh dao, quan ly toan dién moi hoat dong cua
bénh vién; khi vang mat phai iy quyén bang van ban cho mgt ph6 gidm doc.

b. Phé giam ddc 1a nguoi gitp giam dbc, duge giam doc phén cong phu trach

diéu hanh timg mit cong tac va chiu trach nhiém trudc giam doc vé nhiém vu
dugc phan cong.

¢. Truong phong la nguoi glup giam dbc, pho giam dbc vé cong tac quan ly,
c6 trach nhiém nam chéc va giai quyét cong viéc theo nhiém vu, quyén han duoc
giao.
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d. Trudong khoa 13 nguoi duoc giam ddc giao nhiém vu truc tiép to chic, quan
1y thyc hién cong tac kham bénh, chira bénh, phuc vu nguoi bénh theo quy dinh.

e. Truong phong y ta (diéu dudng) 1a ngudi duge giam ddc giao nhiém vu
quan ly va td chure thuc hi¢n cong tac cham séc nguoi bénh toan dién.

2. Quan hé cong tac giira cac chirc danh:

a. Quan hé cong tac gitta cac pho giam ddc bénh vién 1a quan hé phdi hop
trach nhiém, cung nhau gitp giam dbc hoan thanh tbt trach nhiém quan 1y va diéu
hanh hoat dong cta bénh vién. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vie dugc phan
cong, néu cé lién quan dén linh vuc cta phd giam déc khac thi can trao doi véi
ph6 giam ddc phu trach linh vuc d6 dé théng nhit trudc khi quyét dinh. Néu
khong théng nhat duoc thi phai bao céo ca hai y kién dé giam ddc quyét dinh.

b. Quan h¢ cong tac gitra cac tru:ong phong la quan h¢ phdi hop trach nhiém
thuc hién tot nhiém vu duoc giao, giup giam dbc bénh vién lam tot cong tac quan
1y, diéu hanh moi hoat dong. Khi giai quyet cong viée néu c6 lién quan dén chirc
néng cua phong khac thi can trao d6i thong nhat, néu khong thong nhat duogc ¥
kién thi phai bao cdo giam doc bénh vién ¥ kién cua timg phong dé giam déc xem
Xét quyét dinh.

c¢. Quan h¢ cong tac gitra cac truong phong voi truong khoa la quan hé phbi
hop trach nhiém, tao diéu kién dé cac truong khoa thuc hién tot nhiém vu trong
tam cua bénh vién 1a kham bénh, chita bénh va phuc vu ngudi bénh.

d. Quan hé cong tac giita cac truong khoa 1a quan hé hop tac, hd tro, cung
thuc hién tot nhiém vu kham bénh, chita bénh va phuc vu nguoi bénh.

e. Quan hé cong tac giita cac truong khoa véi y té (diéu dudng) truong khoa
1a quan h¢ lanh dao voi t6 chuc thuc hién. Y ta (diéu dudng) truong khoa dugc
giao quyén quan 1y va to chic thuc hién viée chim soc ngudi bénh theo y 1énh va
t6 chitrc cong tac vé sinh sach dep trong khoa, budng bénh dam bao muc tiéu nang
cao chat luong chim soc nguoi bénh trong khoa. Y ta (diéu du:ong) trlm’ng con
chiu sy chi dao tryuc tiép cua trudng phong y ta (diéu dudng) bénh vién vé viée to
chtrc thuc hién chdam s6c nguoi bénh.

g. Quan hé cong tac gitta truong phong vy ta (diéu dudng) bénh vién véi ky
thuat vién truong cac khoa khong cé givong bénh 1a quan h¢ chi dao thuc hi¢n
cong tac v¢ sinh sach dep trong khoa cua toan bénh vién theo ké hoach da duoc
giam dbc bénh vién giao.

h. Quan hé cong tac giita bac si diéu tri v6i y ta (diéu dudng) trong khoa 13
quan h¢ gifra nguoi ra y 1énh va nguoi thue hién y 1€nh.

i. Quan hé cong tac giita y ta (diéu dudng) va ky thuat vién véi ho Iy va y
cong 1a quan hé giita nguoi giam sat chat luong cong viéc va nguoi thuc hién,
nhiém vy cua ho 1y va y cong do y ta (diéu dudng) truong khoa hodc ky thuat
vién truong khoa giao.

20. QUY CHE CONG TAC KIEM TRA
I. QUY PINH CHUNG:
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1. Kiém tra 13 mot bién phap dé ting cudng hiéu luc quan 1y Nha nude trong
cong tac kham bénh chira bénh.

2. Trach nhiém kiém tra:

- Giam dbc bénh vién.

- Truong khoa, trudng phong

- Céc doan kiém tra do Bo Y té, So' y té td churc.

- Dai dién cap trén kiém tra, c6 ké hoach giup d& va giai quyét cac ton tai.

3. Céc thanh vién trong bénh vién co trach nhiém thyc hién va giam sat kiém
tra.

II. QUY PINH CU THE:
1. Trach nhiém kiém tra:
a. Giam ddc co trach nhiém kiém tra moi hoat dong cua bénh vién.

b. Truéng khoa, trudng phong c6 trach nhiém kiém tra moi hoat dong trong
khoa, phong.

c. Bac si, dugc si, k¥ su, y ta (diéu dudng) trudng khoa, nit ho sinh trudng
khoa, k¥ thuét vién truéng khoa ki€ém tra nhitng hoat dong trong pham vi trach
nhiém.

2. Hinh thire kiém tra:

a. Ty kiém tra tai cac khoa, _phong va toan bénh vién. Giam dbc thanh lap céac
doan kiém tra cia bénh vién dé kiém tra timg vu, viéc hodc cac hoat dong trong
bénh vién.

b. Kiém tra ctia cap trén do Bo Y té hoac S& Y té truc ti€p hodc uy nhiém céc
doan dén ki€ém tra bénh vién.

3. Tinh chit kiém tra:

a. Kiém tra dinh ky theo ké hoach.
b. Kiém tra dot xut.

4. Noi dung kiém tra:

a. Kiém tra viéc thuc hién quy ché bénh vién, tién d6 va chat lugng thuc hién
ke hoach cong tac.

b. Cac quy dinh khéac cia Nha nudec.

c. Sau khi kiém tra c6 1am bién ban theo mAiu.

5. Phwong phap kiém tra:

a. Phong van, bang diém kiém tra.

b. Phiéu thim do.

c. Kiém tra truc tiép co s6, tai liéu, hod so, sd ghi chép.
6. Tién hanh kiém tra:
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a. Poan kiém tra phai c6 ndi dung kiém tra cy thé.

b. Pon vi, cd nhan dugc kiém tra c6 trach nhi€ém bao cao va cung cap cac tai
li¢u theo ndi dung cia doan kiém tra.

c. boan kiém tra phai xem xét d61 chi€u, xac minh that cu thé cac tai liu va
tinh hinh thyc t€ do don vi dugc kiém tra cung cap.

Néu phat hién nhu’ng vy, viéc phat sinh méi ngoai ndi dung kiém tra thi doan
kiém tra phai bao cdo xin y kién cap c6 thim quyén dé chi dao giai quyét.

c. Poan kiém tra cung don vi duoc kiém tra danh gia uu, khuyet diém, ton tai,
thong nhat bién ban kiém tra va doan kiém tra viét bao cao két qua kiém tra bao
cdo cap trén quan ly truc tlep.

7. Quyén dwgce khieu nai:

Trong truong hop nhing két luan cua doan kiém tra chua thoa dang, don vi
duoc kiém tra c6 quyén khiéu nai 1én cap trén quan 1y truc tiép, dé nghi to chuc
phdc tra.

21. QUY CHE KHEN THUONG, KI LUAT TRONG BENH VIEN
I. QUY PINH CHUNG:

1. Khen thudng, ky luat 13 mot bién phap quan 1y Nha nuéc nhim dong vién
va giao duc cac thanh vién trong bénh vién hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. Khen thuong, ky luat phai kip thoi, cong khai, cong bang; 1ay gido dyc lam
goc, dua trén co sé cac quy dinh ctia Nha nude.

3. T churc céc phong trao thi dua lién tuc, néu guong nguoi tdt, viée tot.

II. QUY PINH CU THE:

1. N¢i dung khen thuwéng, ky luat:

Thuc hién quy dinh cua luat lao dong, quy dinh vé y dirc va quy ché bénh
vién.

2. Trach nhiém vé viéc khen thuéng, ky luat:

a. Giam d6c bénh vién 1a chu tich hoi dong.

b. Truong phong, trudong khoa c6 trach nhiém t6 chirc, xem xét dé dé nghi
khen thudng, ky ludt theo quy dinh hién hanh.

c. Hoi dong thi dua, hoi dong ky luat dugc thanh 18p 1am nhiém vy tu van cho
giam doc bénh vién.

3. Cich tién hanh:

a. Khen thuong:

- C4 nhan, tap thé viét bao cao thanh tich theo tiéu chuan quy dinh.

- ”l:hf)ng qua khoa, phong biph chon cong khai, dan chu; chon nhitng cd nhan,
tap thé tién tién, d€ nghi giam doc bénh vién xét duyét.

- Hoi dong thi dua khen thuong xem xét va dé nghi muc do khen thuong.
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+ Mirc khen thuéng ¢ bénh vién do giam déc quyét dinh.

+ Murc khen thudng do cap trén, giam ddc bénh vién lam bao cdo g 1én cap
trén.

- Giam ddc bénh vién t6 chirc cong nhan va trao giai thuong nghiém tuc,
dung thi tuc quy dinh ctia Nha nude va c6 trach nhiém to chirc bdi dudng céac ca
nhan, tap thé dién hinh, tién tién; phé bién nhiing bai hoc kinh nghiém, nhan dién
hinh tién tién trong bénh vién.

b. Ky ludt:

- Ca nhan, tap thé vi pham ky luat phai viét ban kiém diém va tu nhan hinh
thire ky luat, thong qua khoa, phong gop ¥, lap bién ban chuyén dén phong t6
chtic can bo dé trinh giam déc bénh vién.

- Thi hanh ky luét lao dong theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
4. Quyén dé nghi va khiéu nai:

a. Cac thanh vién trong bénh vién bi thi hanh ky luét, sau khi da c6 ging lam
viéc, stra chira sai 1am khuyét diém thi c6 quyén dé nghi hoi dong xét xd6a bo hi¢u
luc cua ky luét.

b. Céc thanh vién trong bénh vién c6 quyen khiéu nai vé mirc do ky luat,
giam doc bénh vién co trach nhiém giai quyét kip thoi.
Phan IV.
QUY CHE CHUYEN MON
1. QUY CHE THUONG TRUC
I. QUY PINH CHUNG

1. Ché do thuong truc ngoai gio hanh chinh, ngay }é, ngay nghi phai dugc
bénh vién gé chtrc dam bao lién tuc 24 gio, dé kip thoi cap ctru, kham bénh, chan
doén va diéu tri ngay cho nguoi bénh.

2. Danh sach cac thanh vién thuong truc phai dugc phan cong theo lich tu
tuan trude do 1anh dao bénh vién ky duyét va dugc ghi trén bang & mdi vi tri
thudng truc va lich thuong tri ciia cac chuyén gia dau nganh, riéng khoa ngoai
phai c6 danh sach kip phau thuét va thudng truc budng phau thuat.

3. Cac phién thuong truc phai dugc to chire chit ché, c6 day du cac phuong
tién van chuyén, thiét bi, dung cu y t€ va thuoc d€ kip thoi cap ctru ngudi bénh.

4. Céc vi tri thuong truc phai co bién, bang, mii tén huéng dan, dén sang va
c6 sb ghi chep tinh hinh phién thuong tryc, c6 danh sach noi 6, dién thoai cua
giam doc, truong cac khoa, truong cac phong, chuyén gia cua cac chuyén khoa dé
moi hoi chan khi c6 yéu cau.

5. Nguoi thudng truc phai c6 mit ddy du, dang gid dé nhan ban giao cia
phién thuong truc trudc va khi hét gio phai ban giao cho phién thuong tryc sau,
khong duoc ro1 bé vi tri thuong truc va phai thuc hi€én ménh Iénh thuong truc cua
cap tren.
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6. Thuong truc chinh phai 1a ngudi ¢ du trinh do, doc 1ap giai quyét cong
vi€c. Bac si dang trong thoi gian tap su khong dugc phan cong thuong truc chinh.

II. QUY PINH CU THE:

1. T6 chirc va nhiém vu ciia nguwoi thuwong truc:
a. Té chire thuong truc tai bénh vién gém:

- Thuong truc lanh dao.

- Thuong truc 1am sang.

- Thuong truc can lam sang.

- Thuong truc hanh chinh, bao v¢.

b. Nhiém vu cua nguoi thuong truc:

1/ Thuong truc lanh dao:

Giam ddc, pho giam déc va truong khoa, truong phong duoc giam ddc chi
dinh tham gia thuong truc 1anh dao. Gidam doc bénh vién co6 trach nhi€ém tham gia
thuong truc it nhat 1 tuan 1 1an, c6 nhi€ém vu:

- Kiém tra don ddc cac phién thuong tryc trong bénh vién.

- Truc tiép giai quyét cac vu viéc bat thuong vé an ninh xdy ra trong bénh
vién. Thong bao cho co quan cong an dé phdi hop theo mirc o ctia vu viéc.

- Bao cdo ngay 1én cap trén truc tiép quan ly bénh vién vé nhitng trudng hop
dic biét, dot xuat xay ra vuot qua thAm quyén giai quyét.

2/ Thuong truc ldm sang:

+ Trudng phién thudng truc 13 truong khoa ddi v6i cac bénh vién hang 1, II
va truong khoa hodc mét s6 bac si khac do gidm doc chi dinh d61 véi bénh vién
hang III; c6 nhiém vu:

- Piéu hanh nhén lyc trong phién thuong truc dé hoan thanh nhiém vu.

- Cho y 1énh giai quyét cac truong hop cap ctru, nguoi bénh méi dén va ngudi
bénh ning dang diéu tri ¢6 dién bién bat thuong.

- B4o céo va xin y kién thuong tryc 1anh dao trong trudng hop vuot qua kha
nang giai quyet vé chuyén mon va cac truong hgp dac biét nhu tu sat, dich bénh,
tham hoa, cap ctru hang loat...

- Thong bao cho thuong truc bao v, déng thot bao cao thuong truc 1anh dao
trong trudng hop mat an ninh, trat ty trong bénh vién.

- Tang cudng kiém tra, don ddc vién chic thuong truc it nhat 3 1an trong
phién thuong truc.

+ Bac si thuong truc 1a cac bac si tham gia diéu tri cia khoa c6 nhiém vu:
- Ti€p nhan nguo1 bénh dén cap clru.

- Theo doi xur Iy ngudi bénh dugc ban giao.
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- Huéng dan, d6n déc moi thanh vién trong phién thuong truc thyc hién day
du cac y 1énh.
- Phan cong trach nhiém cho mdi thanh vién thudng truc theo ddi sat sao, xir
1y kip tho1i cac dién bién xau doi véi nguoi bénh nang dién cham soc cap 1.
- Tham ngudi bénh thudc dién chiam soc cap I it nhat 2 gio mot 1an va ghi hd
so bénh an sau moi lan tham kham.

+ Y ta (diéu dudng) thuong tryc 13 y té (diéu dudng) ciia timg khoa doi voi
bénh vién hang I va II. Bén}l vién hang III cp thé t6 chuc thuong truc y ta (diéu
dudng) lién khoa do gidm doc bénh vién quyét dinh: c6 nhiém vu:

- Thuc hién y 1€nh, cham soc theo do1 ngudi bénh.
- Pon d6c ngudi bénh thuc hién ndi quy bénh vién.
- Bao quan ho so, tii thudc, tai san cia khoa.

- Phat hién nguoi bénh co dién bién bat thuong, c6 nguy co tir vong, bao cao
béc si thudng truc, dong thoi ghi ddy du cac dién bién vao phiéu theo doi.

3/ Thuong tryc can ldm sang:

Phai dugc to chuic riéng timg chuyén khoa, tiy theo khdi luong cong viéc ma
bo tri s6 nguoi thuong truc cho phu hop; c6 nhi€ém vu:

Lam céac xét nghiém cap ciu va cac ky thuat can 1am sang dé phuc vu cho
viéc chan dodn va diéu tri theo yéu cau ctua thuong tryc l1am sang.

4/ Thuwong truc hanh chinh, bdo vé:

- Thuong truc 1ai xe phai dam bao cho xe 6 t0 ciru thuong san sang lam
nhiém vu khi c6 1énh.

- Thuong truc dién, nudc bao dam cho may phat dién hoat dong ngay sau khi
mat dién dot xuat 5 phut; stra chita dién, nudc hong bat thuong dé€ dam bao du
dién, nudc dung cho cap ctru, di€u tri, sinh hoat cia ngudi bénh.

- Thuong tryc hanh chinh phai dam bao thong tin lién lac vé dién thoai, dién
tin va cac hinh thuc thong tin khac.

- Thuong truc bao vé€ cd nhi¢m vu bdo ddm an ninh trat tu trong bénh vién.

2. Noi dung bao cao tinh hinh phién thuong truec:

Sau phién thudng truc, cac khoa, phong phai té chirc giao ban dé nghe bao
cao tinh hinh thuong truc cua cac by phan thuong tryc: 1am sang, can lam sang,
hanh chinh, bao vé.

Noi dung béo cdo tinh hinh phién thudong truc dugc ghi diy du vao so thudng
truc trong budi hop giao ban nhu sau:

a. Thuong triee ldm sang: Bao céo diy du tinh hinh ngudi bénh vé:

- Twr vong: Ghi rd dién bién ciia nguoi bénh, cach xur 1y, nguyén nhan, thoi
gian tir vong va nhiing viéc lam cu thé sau khi ngudi bénh tir vong.
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- Cdp ciru: Ghi 1 tén, tudi, dia chi, chan doan va cach giai quyét ddi véi timg
nguoi bénh dén cap cuu.
- Dién bién ndng ciia nguoi bénh néi trii: Ghi o cac dién bién vé bénh tat,
cach xur 1y do6i véi ting nguoi bénh.
- Thuéc: Ghi rd thude da st dung cho ting ngudi bénh trong phién thuong
truc.

- Phép y: Trudng hop ngudi bénh c6 lién quan dén phap vy, bac si thudng truc
¢o trach nhiém:

+ Ghi rd day du tinh trang ngudi bénh, cac thuong tich, 101 khai cta nguoi
bénh, gia dinh nguo1 bénh, nguoi chuyén chd, ngudi lam ching néu cé.

+ Truong hop chi co6 nguoi chuyén chd thi phai gh1 thém ho, tén, dia chi
ngudi chuyén ché, sé chirng minh nhan dan, bién sd xe. .

+ Lap bién ban kiém ké tu trang ctia nguoi bénh, c6 chir ky ciia trudéng phién
thuong truc va nguoi chuyén cho.

+ Béo cdo giam ddc bénh vién va truong phong hanh chinh quan tri dé bao
ngay cho gia dinh nguoi bénh néu nguoi bénh co gidy to tiy than hodc bao co
quan cong an gan nhat néu khong c6 gidy to tuy than.

b. Thuong truc can lam sang:

Bao céo tinh hinh xét nghiém cép cuu va k¥ thuat can l1am sang da thuc hién
trong phién thuong truc.

c. Thuong truc hanh chinh, bdo vé:

Bao cao tinh hinh dién, nudc, dién thoai, v€ sinh, xe 6 t6 ctiru thuong va an
ninh trat tu trong phién thuong tryc.

d. Thuong truc lanh dao:

Cé6 nhan xét chung vé tinh hinh phién thuong truc tai giao ban toan bénh vién.
2. QUY CHE CAP CUU

I. QUY PINH CHUNG:

1. Cép ctru 13 mot nhiém vy rat quan trong, giam ddc bénh vién c6 nhiém vu
to chtrc cap ctru kip thot trong moi truong hop:

a. Nguoi bénh méi dén tai khoa kham bénh hodc vao th.'flng cac khoa lam
sang.

b. Nguo1i bénh dang theo doi diéu tri tai cac khoa 1am sang co dién bién nang,
nguy kich.

c. Tuyén dudi c6 yéu cau ho trg khan cap.
d. Cap clru nguoi bénh ngoai bénh vién.

2. Trong tat ca cac truong hop cap ctru, béc si, y ta (diéu dudng) phai khan
truong va kip thoi cap clru ngay; khong duge gy phién ha trong thu tuc hanh
chinh va khong dugc dun day ngudi bénh.
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3. Phai uu tién tip trung moi diéu kién, phuong tién tdt nhat cho viéc cép cuu
nguoi bénh:

a. Can bo chuyén mon co6 trinh dg, cé kinh nghiém.

b. Thiét bi y té, phuong tién phuc vu tdt.

c. Cosoha tﬁng ky thuat thuan tié€n, phuong tién van chuyén tbt. ..

4. Cong tac cap ctiru phai dam bao hoat dong lién tuc 24 gid trong ngay.
II. QUY PINH CU THE:

1. Yéu ciu cip bach ciia cap ciru:

a. Nguoi bénh cip ciru vao bét cir khoa nao trong bénh vién ciing phai duoc
tiép don ngay; nhitng khoa 1am sang khong c6 budng cap ctru thi vién chic cua
khoa phai két hop cung véi gia dinh ngudi bénh dua nguoi bénh dén budng cap
ctru thich hop nhat.

-Yta (diéu dudng) phai chuan bi sin sang phuong tién cap ctru, khi ¢o nguoi
bénh cip ctru phai thyc hién ngay nhiém vu don tiép, 1ay mach, nhiét do, huyét
ap... moi bac si diéu tri hodc béc si truc dén cap ciru ngay.

- Béc si diéu tri hodc béac si thuong truc phai kham xét khan cp va ra y 1énh
xur 1y kip thoi.

+ Ngudi bénh trong tinh trang nguy kich phai tap trung so ctru, moi bac si hdi
suc ho tro.

+ Nguoi bénh ¢6 chi dinh chuyén khoa héi sirc cip ctru hodc chuyén khoa
thich hgp, phai vira chuyén vura hoi strc.

b. Tai budng cap ctru khoa kham bénh:
- Bac si cap ciru phai tap trung so ctru, hoi chan va xt 1y kip thoi.

- Y ta (diéu dudng) tiép don c6 trach nhiém dua ngudi bénh da qua con nguy
kich dén khoa 1am sang thich hop theo chi dinh cta bac si va ban giao chu dao
cho y ta (diéu dudng) khoa nhan ngudi bénh cép cuu.

c. Nguoi bénh dang diéu trj ndi tra c6 dién bién nang:

Bac si diéu tri hodc bac si thuong truc ¢ trach nhiém kham xét ngay, chan
doan, tién luong va xur 1y kip thoi.

Truong hop ngudi bénh ¢ dién bién ning hodc khi gia dinh ngudi bénh yéu
cau: y ta (dieu dudng) phai mo1 bac si di€u tri hodc bac si thuong tryc dén ngay.

Truong hop vuot qua kha niang chuyén mon cuia bac si diéu tri hodc bac si
thuong truc phai xin hoi chan gap dé co bién phap xur 1y kip thoi.

d. Giam dbc bénh vién c6 trach nhiém to chire tmg ctru kip thoi vao bat ca
tho1 gian nao:

- Khi tuyén duéi xin hd tro.

- Khi c6 tai nan hang loat, tham hoa.

2. Hé théng cip ctru trong bénh vién:
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a. Gidm déc bénh vién cé trach nhiém dam bao diéu kién hoat dong:

- Buong cap ctru tai khoa kham bénh.
- Khoa hoi surc cap ctru trong bénh vi¢n.

- Bénh vién hang I va hang II, mot s6 khoa 1am sang phai c6 budng cip ciru
nguoi bénh nang.

- Quy dinh sy phdi hop hd trg cong tac cdp ciru giita cac khoa trong bénh
vién.

- Pao tao doi ngil béc si, y ta (diéu dudng) cap ctru thanh thao vé nghiép vu
chuyén mon cap cuiu.

b. Truong phong hanh chinh quan tri, truong khoa ldm sang va truong khoa
can lam sang co trach nhiém thuc hién:

- Budng cap ctru phai co:

+ Bién bao, mili tén chi din, ban dém phai c6 dén bao, c6 day du anh sang, co
may phat dién du trit hodc dén dau deé thay thé khi mat dién.

+ S6 kham bénh va hd so bénh an dé ghi chép, theo ddi ngudi bénh dén cap
cuu.

+ Binh oxy, thudc, thiét bj y té theo danh muc quy dinh phu hop véi timg loai
bénh vién.

- Truong khoa 1am sang, trudng budng cp ctru ¢6 nhiém vu:

+ Xay dung danh muc co s6 thuoc, dung cu cap ctru, dugc giam doc bénh
vién duyét, danh muc co s6 thudc cap ctru duoc dan ngay mat sau canh ctra tu
thuoc.

+ Bao dam ti thude co du anh sang, dé thay, dé 1ay.

+ Thubc doc bang A - B thudc gay nghién dé ngan ti riéng, 2 1an cira, 2 lan
khoa.

+ S6 thudc va dung cu thudng truc phai ghi chép rd rang va thuc hién giao
nhan hang ngay.

- Bac si khoa cap ctru ¢6 nhiém vu:
+ Puoc dao tao va thuc hién thanh thao cac k¥ thuat cap ctru.
+ Co phéc do diéu tri cap clru.

+ Sap Xép dung cuy té, phuong tién cap ciru dung vi tri quy dinh, khi sir dung
xong phai bo sung va dé lai vi tri cti.

- Béc si, k¥ thuat vién cac khoa can lam sang c6 nhi€ém vu:
+ Thuc hién day du céc yéu cau xét nghi¢m ctia bac si thuong truc cap ctu.

+ Bao dam két qua xét nghiém, X-quang chinh xac, kip thoi gian theo yéu cau
cua bac si thuong truc cap cuu.
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+ Trong truong hop khé khan khong thyc hién dugce cac yeu cau cla cac bac
s thuong truc cap ctru phai bdo cdo ngay giam doc bénh vién dé xin y kién,
khong duoc dé cham hoic khong lam, khong bao céo.

- Y ta (di€éu dudng) cap curu ¢6 nhi¢m vu:

+ Chuan bi: Cac dung cu, thudc va phuong tién cAp clru san sang theo quy
dinh: giuong chleu chdn man sach s&; quan o, d6 dung cho nguoi bénh cap ctru
st dung; sap Xep theo dang thudc, dé thay, d& 1iy; thudc phai ghi 1d tén thudc,
ham lugng, s6 lugng.

+ Khan truong thuc hién y 1énh theo ding cac quy dinh k¥ thudt cua bénh
vién.
+ Theo doi va cham soc nguoi bénh sat sao.

+ Sau khi st dung, thudc phai duoc b6 sung day du theo s6 luong quy dinh;
bao quan thudc va dung cu cap ctru, giit chia khoa ti thude cdp ctru; nhan va ban
giao thubc, dung cu cap ctu giira cac phién thuong truc.

- Duoc si phat thudc c6 nhiém vuy:
+ Thuc hién cap phat thudc khan truong theo y 1énh.
+ Béao dam co s6 thude va dung cu da dugc giam ddc duyét.

+ Dinh ky kiém tra thube cép ctru, thuc hién dao thude, bao dam chat luong
thuoc.

+ Néu c6 thude thay thé, thudc moi phai thong bao cho bac si diéu tri biét dé
khi str dung khong bi lung ting.

- Nguoi a1 xe 6 t6 ctru thuong ¢d nhiém vu:

+ Bao dam xe tét, du xang va 16p du phong.

+ Quan 1y céc thiét bi y t& da gin sin trong xe 6 to ctru thuong.

+ Nhan duoc Iénh, sau 5 phut xe 1an banh dugc ngay.

3. Ngwoi bénh cép ciru phai chuyén vién:

a. Bdc st thwong truc cdp civu cé trdach nhiém:

- Thong bao trude cho bénh vién tuyén trén bang dién thoai dé chuan bj tiép
don.

- Kiém tra lan cuéivcﬁ’ng tinh trang nguo1 bénh trude khi chuyén va chuan bi

san sang phuong tién dé€ cap cuu nguoi bénh trén dudng van chuyén.

- Ghi chép day du vao hd so bénh an: Chan doan bénh, thudc d& dung, tinh
trang nguoi bénh, nhitng dién bién maéi nhat, 1y do chuyén vién va phai ghi ro ho
tén chic vu ngudi 1am ho so bénh an:

b. Bdc st hodc y td (diéu dwéng) dwa nguwoi bénh cé nhiém vu:
- Thuc hién y 1€nh, cham so6c ngudi bénh trén duong van chuyén.

- Nhén va ban giao hd so bénh an tom tit, tu trang ciia ngudi bénh, giai quyét
tat ca cac thu tuc can thiét lién quan dén viéc ti€p nhan ngudi bénh & tuyén trén.
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- Nguoi dua chi dugce ra vé sau khi nguoi bénh dugc bénh vién tiép nhan va
ky vao phiéu hodc s6 chuyén nguoi bénh.

c. Bac si cdap cuu o bénh vién tuyén trén co nhiém vu:
- Ti€p nhan nguo1 bénh va cap ciru ngay.

- Thong bao cho bénh vién tuyén dudi bict két qua cap ctru va di€u tri nguoi
bénh nhitng truong hop can thiét dé€ rat kinh nghi¢m va cé nhan xét vé chan doan,
xu 1y, thoi gian gui, cdch cham s6c ngudi bénh trén duong van chuyén.

4. Yéu ciu bénh vién tuyén trén vé hd tro cap ciru:

a. Trong truong hop nguoi bénh cdp ciru khéng thé chuyén vién dwoc vi:
- C6 thé chét doc dudng do bénh ning, duong qua xa.

- Khong c6 phuong tién van chuyén.

- Tham hoa c6 nhiéu nguoi bi nan.

b. Bdc si thuwong trirc cdp ciru & tuyén xin cdp civu:

- Thong bao cho gia dinh nguoi bénh biét nhimg khé khin cua co so.

- bBién moi bénh vién tuyen trén hodc bénh vién chuyén khoa vé hd trg cap
ctru; khi dién 1én tuyén trén can thong bio rd tinh trang ngudi bénh va yéu cau
xin hd tro.

- Trong khi cho tuyén trén v€ ho trg van phai ti€p tuc hoi sttc cap ctru cho
nguoi bénh theo kha nang cao nhat cua co so.

c. Bénh vién tuyén trén duoc yéu cau ho tro:

- Chuan bj day du thudc, phuong tién cap ciru va can bd chuyén mon ky thuat
dé san sang ho trg cho tuyén dudi.

- Sau khi cép ctru nguoi bénh qua khoi con nguy kich, c6 thé dé nguoi bénh
tiép tuc didu tri 0 tuyen dudi voi y 1énh diéu tri cung voi sy hd trg vé thuoc va
phuong tién cip ctru néu c6 hodc dua ngudi bénh vé tuyén trén diéu tri tiép.

- Phai khac phuc moi khé khan dé dén noi c6 yéu cau hd tro trong thoi gian
ngan nhat.

5. Cong tac cap ctru ngoai bénh vién:

a. To chure cap curu:

Giam doc bénh vién, gidm doc trung tdm van chuyén cap ctru 115 ¢o trach
nhiém:

- Phan cong nguoi thuong truc cap ctru, khi nhan dugc thong tin yéu cau cap
ctru ngudi bénh phai:

+ Hoi 10 dia diém, so luong ngudi bénh hodc nguoi bi nan, tinh trang nguoi
bénh hién tai.

+ Cir d6i cap ctru khan truong di 1am nhiém vu ngay.
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- Tb chirc cac doi cép ctru ndi khoa, ngoai khoa san sang hoat dong ngoai
bénh vién:
+ Cac thanh vién doi cép ctru duoc boi dudng thanh thao cac ky thuat cép
curu.
+ C6 dt phuong tién, dung cu y té va thude cap ciru.

+ C6 s6 ghi chép, phiéu ga-rd, phiéu chuyén vién, phiéu phan loai nguoi bi
nan.

+ C6 may dién thoai di dong khu vuc.
+ C6 ban dd hanh chinh khu vuc.

- Phuong tién van chuyén cip clru, san sang va trang bi nhu quy dinh tai diém
2-D.

b. Cdp civu tai hién truong:

- Béc si ddi truéng co trach nhiém:

+ T6 chirc dua nguoi bénh, ngudi bi nan ra khéi khu vuc dang bi de doa.
+ Khan truong trién khai cap ciru.

+ Téap trung so ciru ngudi bénh, ra y 1énh xtr 1y kip thoi.

+ Nguoi bénh cép ctru dugc ghi vao phiéu day du ndi dung theo quy dinh, ky
ghi 10 ho tén va chuce vu.

+ Dbi véi nguodi bénh sau khi duge cap ctru, tiy theo tinh trang ngudi bénh sé
giai quyeét:

] Nguoi bénh nhe, 6n dinh diéu tri cham soc tai nha.

[] Ngudi bénh ning s& chuyén dén bénh vién chuyén khoa gan nhat.

+ Truong hop phai cap ctru hang loat, qua kha nang cua doi cap ctru, phai
khan cap bao cao giam dbc bénh vién, giam ddc trung tam van chuyen cap ctru
115 dé xin y kién chi dao, dong thoi thong bao cho cac t6 chirc y té dong tai dia
phuong dén hd tro. Trong khi chd doi phai cdp ctru hét kha ning cua doi, phan
loai wu tién, tap trung cép ctru nguoi bi nan uu tién loai mot.

- Y ta (diéu dudng) thuc hién:

+ Bao dam chat luong, ) lugng phuong tién, dung cu, thube cép clru san
sang lén duong ngay va c6 s6 ghi chép, cac loai phi€u theo quy dinh, sdap x&p
ngan nap de thay, dé lay.

+ Tai diém cap ctru, thuc hién ngay:

[] Léy mach, nhiét do, huyét ap, nam tinh trang nguoi bi nan.
[] Phu bac si lam cac tha thuat cap ciru.

] Thyc hi¢n y 1€nh cua bac si.

c. Van chuyén nguoi bénh téi bénh vién chuyén khoa gan nhdt:

Thuce hién ding theo quy ché chuyén vién.
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3. QUY CHE CHAN DPOAN BENH, LAM HO SO BENH AN VA KE
PON PIEU TRI

I. QUY DINH CHUNG:

1. Viéc chan doan bénh va ké don diéu trj ¢6 vi tri rat quan trong trong kham
bénh, chira bénh.

2. Ho so bénh 4n 1a tai liéu khoa hoc vé chuyén mon k¥ thuat, 1a chung tur tai
chinh va cling 1a tai liéu phéap y. Viéc lam ho so bénh an phai dugc tién hanh khan
truong, khach quan, than trong, chinh xac va khoa hoc.

3. Khi tién hanh kham bénh, chan doan va ké don phai két hop chit ché cac
tri¢u chung co nang, thuc thé, 1am sang, can lam sang, yéu td gia dinh, xa hdi va
tién st bénh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Kham bénh va chan doan bénh:

a. Kham bénh: Bac si lam cong tac kham bénh c6 trach nhiém:

- Kham bénh, chan doan xac dinh bénh va ra y lénh diéu tri ding bénh, ding
thudc.

- D61 voi ngudi bénh ¢ khoa khdm bénh hogc nguoi bénh méi chuyén vién
dén _phai nghién ctru cac tai liéu c6 lién quan: gidy gidi thicu, hd so bénh 4n cua
tuyén dudi, két hop véi cac dau hi¢u lam sang, cac chi s6 sinh ton: mach, huyét
ap, nhiét do, nhip thd, nudce tiéu hién tai dé chan doan ban dau, cho lam cac xét
nghi¢m can thiét va ra y Iénh diéu tri.

- Béi véi nguoi bénh nam diéu tri ndi tra phai nghién ctru cac dién bién cua
bénh, cac ket qua xét nghi¢ém va tinh trang ctia nguoi bénh hién tai, xac dinh mirc
do bénh dé chi dinh thuoc va ché do cham séc thich hop.

- Nguoi bénh ning, cip ctru phai duge kham ngay theo quy ché cap ciu.

- Truong hop kho chan doan, bénh nang phai dugc hodi chan theo quy ché hoi
chan.

- Khi tham kham cho ngudi bénh phai than trong, ti mi, toan dién va ton trong
nguoi bénh.

b. Chdn dodn bénh: Béc si lam cong tac kham bénh, chita bénh c6 nhiém vu:

- Tham kham cho nguoi bénh xong phai ghi chép day du cac triu chimg va
dién bién vao hd so bénh an. Trén co s& nghién ctru, phan tich, téng hop céc triéu
chtng va cac dién bién bénh dé co thé chan doan chinh xac.

- Chi dinh dung thudc phai phtt hop vé6i chan doan.

- Lam cac xét nghiém bo sung néu can.

- K ghi 16 ho tén vao hd so bénh 4n sau mdi lan kham.

c. Y ta (diéu dudng) & khoa kham bénh va khoa diéu tri c6 nhiém vu gitp béac
si di€u tri sudt thoi gian kham bénh: cung cap cac chi so sinh ton va tinh hinh
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nguoi bénh sau qua trinh tiép xuc, theo doi; chuan bi dung cu can thiét cho yéu
cau kham bénh, ghi phic¢u theo doi va phiéu cham soc.

d. Hoc vién dén thyc tp kham trén ngudi bénh phai theo sy hudng din cia
bac si.

2. Lam ho so bénh an:

a. Bac si diéu tri c6 nhiém vuy:

- Lam bénh an cho nguo1 bénh duoc diéu tri ndi tra va ngoai tra.

- Ngudi bénh cip ctu phai duoc lam bénh an ngay, hoan chinh trudc 24 gid
va c6 du cac xét nghi€ém can thiét.

- Ngudi bénh khong thudc dién cap ciru phai hoan chinh bénh an truédc 36
gio.

- Phai ghi dy du cac muc quy dinh trong bénh an, chir viét 1o rang, khong tay
x0a: ho va tén nguoi bénh viét chit in hoa, c6 danh dau.

- Chi dinh dung thudc hang ngay, tén thudc ghi 16 rang dung danh phap quy
dinh, thudc doc bang A-B, thudc gy nghién, thudc khang sinh phai dugc dénh s6
tht tu dé theo doi.

- Nguoi bénh diéu tri trén 15 ngdy phai tom tat qua trinh diéu tri theo mau
quy dinh.

- Trong qua trinh di€u tri phai ghi bo sung cac dién bién, phan cap cham sdc,
ché dd dinh dudng va cac chi dinh méi vao ho so bénh an.

- Nguo1 bénh chuyén khoa, bac si di€u tri phai ¢6 trach nhi¢m hoan chinh ho
so bénh an trude khi ban giao, bac si di€u tri tai khoa moi chiu trach nhiém hoan
thién ho so bénh an cia nguoi bénh.

- Nguoi bénh ra vién bac si diéu tri phai hoan chinh va téng két hd so bénh an
theo quy dinh.

b. Bac si truong khoa c6 trach nhiém tham kham lai nguo1 bénh ndi tra da
dugc di€u tri trong khoa 3 - 4 ngay (hinh thirc hoi chan). Két qua tham kham,
nhén xét va chi dinh (n€u c6) phai dugc ghi vao to diéu tri, ky ghi r6 ho tén.

c. Sap xép va dan hd so bénh an: Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa c6
nhiém vu:

- Sap xép hoan chinh cac thu tuc hanh chinh cta hd so bénh an.

- Bénh 4n phai c6 bia, dong thém gay dé dan cac tai liéu theo trinh tu quy
dinh:

+ Céc gidy to hanh chinh.
+ CAc tai liéu cua tuyén dudi (néu cb).

+ Cac két qua xét nghiém xép 1éch nhau ting 16p, huyét hoc, hoa sinh, vi
sinh, chan doan hinh anh, giai phau bénh... theo thu tu trudc dudi, sau trén.

+ Phiéu theo dbi.
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+ Phiéu cham séc.

+ Bién ban hoi chan, so két dot diéu tri, gidy cam doan, ... (néu co).

+ Céc to diéu tri co danh s6 trang dan theo thu ty thoi gian; ho tén nguoi bénh
viét chit in hoa, c6 danh dau; to diéu tri co ghi s giudong, sb budng bénh.

- Cac gidy to trén phai dong dau giap lai dé quan 1y ho so.
- Toan bd hd so dugc dit trong mot cip bia cimg, bén ngoai 6 in sb giuong.

d. Quan 1y hd so bénh an: Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa diéu tri c6
nhiém vu:

- Giir gin quan 1y moi hd so bénh an trong khoa.

- Ho so bénh an duoc dé vao gia hodc ta theo quy dinh, dé thiy dé lay.

- Hét gid 1am viéc phai kiém tra lai hd so bénh an va ban giao cho y ta (diéu
dudng) thuong truc.

- Khong dé nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh xem ho so bénh an.

- Hoc vién thuc tap mudn xem ho so bénh an phai dugc sy déng ¥ cta truong
khoa, k¥ s6 giao nhan, xem tai chd, xem xong ban giao lai ngay cho y ta (diéu
dudng) hanh chinh.

3. Ké don diéu tri:

a. Cac bac si dugc giao nhi¢ém vu kham bénh, chita bénh phai thuc hién cac
quy dinh sau:

- C6 quyén ké don va chiu trach nhiém vé an toan, hop 1y va hiéu qua sir dung
thudc.

- Khi ké don thudc doc bang A - B, thudc giy nghién, thudc quy hiém, cip
phat cho nguoi bé;nh tai khoa duogc, phai dugc gidm doc bénh vién hoac truéng
khoa dugc phan cap ky duyét.

b. Bac si ké don thudc tai khoa kham bénh phai thyc hién:

- Ghi day du cac muc in trong don thudc.

- Ho va tén, tudi, dia chi va can bénh: tré em dudi mot nam phai ghi thang
tuodi.

- Thubc dung phai phu hgp voi chan doan; Tén thubc ghi dung danh phap quy
dinh, dé tranh sy nham 14n d6i véi nhitng thude c6 nhiéu tén gan glong nhau, phai
ghi tén goc cua thudc; ghi day da ham lugng, don vi nong do, licu dung, cach

dung va thoi gian dung; thudc duoc ghi theo trinh tu: thudc tiém, thude vién,
thudc nude; co danh sd cac khoan.

- Thuoc doc bang A-B, thudc gy nghién, ghi don riéng theo quy ché thudc
doc; néu chi dinh qua lidu thong thudng phai ghi rd “tdi cho liéu nay” va ky tén.

- Nhitng huéng dan tom tit can thiét.
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- Cubi don néu con thira gidy phai gach chéo, cong s6 khoan, ghi ngay thang,
ky tén ghi rd ho tén, chirc danh va dong dau don vi. Pon thudc doc nghién phai
dong dau bénh vién.

- Chir viét phai rd rang, khong viét tat, khong dung cong thue hoa hoc, khi tay
x6a phai ky tén x4c nhan bén canh, khong duoc viét bang myc do.

c. Béc si diéu tri ghi y Iénh dung thudc trong phiéu diéu tri hang ngay phai
thuc hién cac quy dinh trén; ngoai phﬁn chi dinh thube con c6 chi dinh ché do
cham séc, ché d6 dinh dudng va phﬁn nhan xét theo doi ngudi bénh, két thuc phai
ky ghi 16 ho tén.

d. Dugc si cip phat thudc theo don khi phat hién co sai sot hodc khong co
thudc nhu trong don, phai hoéi lai bac si ké don khong dugce ty ¥ stra chira hoac
thay thé thudc khac.

4. QUY CHE VAO VIEN, CHUYEN KHOA, CHUYEN VIEN, RA VIEN
I. QUY PINH CHUNG

1. Cac thanh vién trong bénh vién phai co tinh than trach nhi¢m, ni€ém né tan
tinh tiép don ngudi bénh tir khoa kham bénh, cac khoa can 1am sang dén cac khoa
diéu tri tao cho ngudi bénh c6 ni€ém tin, yén tam dicu tri.

2. Phai bao dam céc thu tuc hanh chinh quy dinh.

3. Khong duge gay phién ha cho nguoi bénh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Vao vién:

a. Tai khoa kham bénh:

- Bac st khoa kham bénh co trach nhiém:

+ Thém kham nguoi bénh, cho lam xét nghiém, chan doan va cho nguoi bénh
vao diéu tri noi tru.

+ Lam ho S0 bénh 4n ban dau theo quy ché chan doan bénh, 1am hd so bénh
an va ké don diéu tri.

- Y td (diéu dudng) tiép don nguwoi bénh:

+ Thuc hién cac thu tuc vao vién cho nguoi bénh; thong bao cho khoa nhan
nguoi bénh dugce biét trude dé chuan bi diéu kién phuc vu.

+ Ngudi bénh cép ctru phai dugc thuc hién theo quy ché cép cuu, moi thu tuc
hanh chinh giai quyét sau.

- Chuyén ngueoi bénh vao khoa diéu tri:

+Y ta (diéu dudng) cua khoa khdm bénh chuyén nguoi bénh vao khoa diéu
tri.

+ Ngudi bénh dugc chuyén bang cang khiéng, xe déy, hodc dugc dan di tuy
thudc tinh trang cua nguoi bénh, khong dé ngudi bénh ty dén khoa diéu tri.
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+ Pén khoa diéu trj, ngudi bénh duge ban giao cho y ta (diéu dudng) trudng
khoa, hai bén ky vao s6 giao nhén.

b. Tai khoa diéu tri:
- Y td (diéu dudng) ciia khoa diéu tri:
+ Tiép don ngudi bénh do y ta (diéu dudng) trudong khoa ban giao.

+ Pua nguoi bénh dén givong nam da dugc chuan bi san chan, quan 4o va
cac vat dung khéc cua bénh vién.

+ Huong dan ngudi bénh ndi quy cua bénh vién, noi v€ sinh, tam gidt, an
uong.

+ Léy mach, nhiét do, huyét ap.

+ Moi bac si diéu tri hodc béc si thudng truc dén tham kham cho nguoi bénh.

+ Thyc hién y 1€nh cua bac si.

- Bdc st khoa diéu tri:

+ Tham kham cho nguoi bénh ngay khi duoc y ta (diéu dudng) khoa moi.

+ Hoan chinh hd so bénh 4n cua nguoi bénh, cho lam xét nghiém bod sung,
chan doan 1am sang, chi dinh di€u tri, ché d§ dinh dudng va ché do cham soc.

+ Theo ddi sat sao, thim kham, diéu tri cho ngudi bénh va ghi day d vao hd
so bénh an; ky ghi 10 ho tén va chirc danh.

+ Trudng hop nguoi bénh dién bién ning phai bao cao ngay trudong khoa dé
pho1 hop xtr 1y.

- Truong hop cdp ciru:

Y ta (diéu dudng) va béac si diu tri phai khan truong cdp ctru ngudi bénh
trong pham vi trach nhiém, quyén han.

2. Chuyén khoa:

a. Khi phat hién ngudi bénh ¢6 bénh cua chuyén khoa khac 1a chinh, bac si
diéu tri ¢6 trach nhiém:

- P& nghi t6 chirc hdi chan khoa va hoi chan lién khoa dé quyét dinh viéc
chuyén khoa.

- Giai thich 1y do chuyén khoa cho nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh duoc

ro.

b. Y ta (diéu dudng) khoa diéu trj thuc hién viéc dwa nguoi bénh chuyén khoa
dong tho1 mang theo ho so bénh an dang di€u tri cia ngudi bénh.

c. Ngudi bénh duge chuyén khoa trong gid hanh chinh, nhung trong truong
hop cap ctru nguoi bénh duge chuyén khoa ngay theo chi dinh cua bac si diéu tri,
bat ké thoi gian nao.

d. Béc si diéu tri tai khoa méi tiép nhan nguodi bénh, tham kham ngay va cho
y 1énh kip thoi.
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3. Chuyén vién:

a. bieu ki¢n chuyén vién:
- Nguoi bénh qué kha nang di€u tri cua bénh vién.

- Pa hdi chan toan bénh vién, do61 véi bénh vién hang III; hoi chan toan khoa
hodc lién khoa, d6i voi bénh vién hang I va II; sau khi hoi chan c6 chi dinh cho
nguoi bénh chuyén vién.

- Giém dde béph vién ky giéy chuyép vién, ddi voi bén}l vién hang I1I; t1:uc"mg
phong ké hoach tong hop dugc giam doc uy nhi¢m ky gidy chuyén vién doi véi
bénh vién hang I va II.

- Trong phién thuong truc: Nguoi tryc lanh dao ky gidy chuyén vién cho
nguoi bénh cap ctru.

b. Thi tuc chuyén vién:

- Truéng phong ké hoach tong hop cua bénh vién c6 nguoi bé¢nh dang diéu tri
phai lién h¢ vdi bénh vién du dinh chuyén nguoi bénh dén, trir truong hgp nguoi
bénh & trong tinh trang cap ctru.

- Bac si diéu trj tom tat ho so bénh an, cac xét nghiém da lam, chan doan xac
dinh, thudc da dung trong qua trinh di€u tri va tinh trang nguo1i bénh hién tai.

- Béi voi nguoi bénh nang, cap ctru phai c6 bac si hodc y ta (diéu dudng) dua
di, mang theo hdé so bénh an tom tit, c6 phuong tién cap ctu trén dudng di
chuyén ngudi bénh.

-Y ta (dleu dudng) dua ngudi bénh chuyén vién ¢ trach nhiém ban giao
nguoi bénh, ho so bénh an, tu trang (néu ¢6) cho ngudi tiép don ¢ bénh vién mai
dén va hai bén ky nhan vao s6 ban giao.

c. Chuéan bi cho nguoi bénh dugce chuyén vién:

- Béc si diéu tri ¢6 nhiém vu giai thich 16 Iy do can chuyén vién cho nguoi
bénh va gia dinh nguo1 bénh.

-Lam déy du thua tuc ngudi bénh ra vién.

4. Ra vién:

a. Béac si diéu tri c6 nhiém vuy:

- Panh gia tinh trang stc khde, bénh tat cia nguoi bénh va dé nghi cho ra
vién.

- Thong bao cho ngudi bénh biét tinh hinh strc khoe va két qua diéu tri.

b. Bac si truong khoa: thaim kham lai, nhan xét két qua diéu tri va quyét dinh
cho nguoi bénh ra vién.

c. Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa hodc y ta (diéu dudng) thudng truc:
-Lam déy du thu tuc cho ngudi bénh ra vién.

- Nhan lai chan, man, quén 40 va vat dung khac; hudng dan ngudi bénh hoic
gia dinh nguoi bénh thanh toan vién phi.
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- Sau khi ngudi bénh d3 thanh toan vién phi, phat gidy ra vién va din do
nguoi bénh vé tu cham soc suc khoe.

- Nop ho so bénh an cho phong ké hoach téng hop theo quy ché luu trit hd so
bénh an.

5. QUY CHE PIEU TRI NGOAI TRU

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khém 1t)‘énh, chira bénh ngoai tr dugc thuc hi¢n ddi vai nhirng nguo1 bénh
khong nam diéu tri noi tru:

a. Mot s6 bénh man tinh ngoai dot tién trién cép.

b. M6t s6 bénh thong thudng.

c. Nguoi bénh ¢6 nguyén vong dugc diéu tri ngoai tru.

2.Y té co so két hop theo dbi va diéu tri tiép tuc theo huéng dan cua bac si.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai khoa kham bénh: Bac si khoa kham bénh c6 trach nhi€m.

a. Quyét dinh cho nguo1 bénh dugc di€u tri ngoai trii sau khi da kham lam
sang va xét nghiém, c6 chan doan xac dinh bénh 10 rang.

b. Lam ho so bénh an ddy du nhu ngudi bénh ndi trii va theo ddi quan 1y tai
khoa kham bénh va cac khoa dugc giam doc bénh vién giao nhiém vu.

c. Co sb y ba theo doi diéu tri ngoai tra ghi ro chan doan, ké don diéu tri,
huong dan st dung thudc va hen kham lai.

d. Khi ké don phai thuc hién dung quy ché chan doan bénh lam hé so bénh an
va ké don dié€u tri. D61 véi thuoc doc bang A-B, thudc gay nghién y t€ co sé hoac
gia dinh linh, bdo quan phat hang ngay cho nguoi bénh.

e. Huong dan nguoi bénh thyc hién ché do an udng, nghi ngoi va luyén tap
phuc hoi chiic ndng.

g. Nguoi bénh dang diéu tri ngoai trt, néu tinh trang dién bién xau phai dua
vao diéu tr1 no1 tra.

h. Nguoi bénh diéu tri noi tra, sau khi ra vién néu can duoc diéu tri tiép tuc
thi phai dang ky diéu tri ngoai tru.

2. Taiy té co sé: Y té co so 6 trach nhiém

a. Tiép nhan ngudi bénh dén dang ky tiép tuc theo ddi, diéu tri ngoai tri.

b. Phai m& sb theo doi diéu tri nguoi bénh ngoai tra va co ké hoach tiép tuc
diéu tri theo doi strc khoe tai gia dinh.

c. Két hop gia dinh va y té co s&, cham soc diéu tri va theo ddi nguoi bénh tap
luyén phuc hoi chirc nang tai nha.

d. Phat hién kip thoi tinh trang ngudi bénh c6 nhimg dién bién xau phai
chuyén Ién tuyén dang quan ly theo doi.



117
e. Co thé két hop véi cac co so hanh nghé y té tu nhan theo ddi diéu tri tai nha
theo hudng dan cua béc si.

6. QUY CHE KHAM BENH CHUA BENH THEO YEU CAU
I. QUY PINH CHUNG:

1. Thyuc hi¢n cong béng trong kham bénh, chira bénh, moi ngudi bénh giu:cyc
bao dam kham bénh, chita bénh theo bénh ly, vi¢c cham soc theo yéu cau la
nguoi bénh dugce tu chon dich vu cham séc y té thich hop.

2. Gia thu vién phi kham bénh chita bénh duogc tinh trén co s¢ hach toan va
duoc cap trén quan ly truc ti€p duyét.

II. QUY PINH CU THE:

1. Khoa kham bénh:

a. Nguoi bénh dén kham bénh phai:

- Thyc hién quy ché cong tac khoa kham bénh.

- C6 gidy dé nghi thoa thuan kham bénh chita bénh theo miu quy dinh.

b. Truong khoa kham bénh phai thong béo, huéng dén rd rang, day di vé quy
dinh kham bénh, chira bénh theo yéu cau.

c. Gidm ddc bénh vién c6 trach nhiém:

- T chuc phuc vu theo yéu cau, bao dam chét luong khdm bénh.

- T6 chitc thanh quyét toan kip thoi.

2. Khoa diéu tri:

a. Ngudi bénh vao diéu trj theo yéu cau phai:

- Thyc hién dang ndi quy cta khoa diéu tri.

- Co6 chi dinh cua bac si khoa kham bénh.

- C6 gidy dé nghi thoa thuan ndm diéu trj theo yéu cau (theo mau quy dinh).

- Ung trude mot khoan tién theo quy dinh ctia bénh vién va dugc thanh toan
mot 1an khi ra vién, c6 hoa don tai chinh; khong phai ndp bat ctt mdt khoan 1€ phi
nao khac.

b. Bac si diéu tri c6 trach nhiém:

- Thong bao, hudéng dan rd rang, diy du vé quy dinh diéu tri theo yéu cau cho
nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh.

- Dung thudc theo chi dinh, khi can thudc dic biét ma bénh vién khong c6 thi
khoa dugc phai cung img theo don chi dinh.

- Chi dinh ché do an uéng theo bénh 1y, td chuc phuc vu nguoi bénh tai
giuong.

c. Giam doc bénh vién co6 trach nhiém:
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- T chttc mot sb bué)ng bénh phuc vu diéu trj theo yéu cu, dam bao chat
lugng tot.

- Tb chiic thanh quyét toan kip thoi theo thyuc chi va khung gia dich vu quy
dinh, da duoc cap trén truc ti€p duyét.

7. QUY CHE HQI CHAN
I. QUY PINH CHUNG:

1. Hoi chén 1a hinh thic tip trung tai ning tri tué cua thay thudc dé ciru chira
nguodi bénh kip thoi trong nhiing truong hop:

a. Kho chan doan va diéu tri.

b. Tién luong dé¢ dat.

c. Cép ciru.

d. Chi dinh phau thuét.

2. Hoi chan phai dugc chuan bi chu ddo va dam bao céc thi tuc quy dinh.
II. QUY PINH CU THE:

1. Khi can hdi chén:

a. Cac truong hop kho chan doan xac dinh nguyén nhan bénh.

b. Céc trudng hop ngudi bénh cip cuu.

c. Cac trudong hop ngudi bénh cé chi dinh phau thuat.

d. Céc truong hop ngudi bénh da dugc chan dodn xac dinh, sau 3 ngay dicu
tri trong khoa khong bién chuyén bac si di€u tri c6 trach nhi€ém moi bac si truong
khoa tham lai nguo1 bénh va cho y kién hudng dan di€u tri ti€p.

2. Hinh thirc hi chén:

a. Hoi chan khoa:

- Nguoi dé xuat: Bac si diéu tri nguoi bénh.
- Nguoi chu tri: Béc si truong khoa.

- Thanh phan dy: Cac bac si diéu tri trong khoa, y t4 (diéu dudng) trudng
khoa.

- Thu ky: Do truong khoa chi dinh.

- Tién hanh trong truong hop: Khi viéc chan doan xac dinh nguyén nhan bénh
chua dugc 10 rang, tién lugng con de dat.

b. Hoi chan lién khoa:

- Nguoi dé xuat: Bac si diéu tri nguoi bénh dé nghi va truong khoa dong ¥.
- Ngudi chu tri: Bac si truong khoa ¢d nguoi bénh.

- Thanh phéan dy:

+ Céc béc s diéu tri, y ta (diéu dudng) truong khoa.
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+ Béc s truong khoa c6 lién quan va moi chuyén gia.

- Thu ky: Do trudng khoa c6 ngudi bénh chi dinh.

- Tién hanh trong trudng hop: Nguoi bénh mic thém mot bénh thudc chuyén
khoa khac.

c. Hoi chan toan bénh vién:
- Nguoi dé xuat: Bac si trudng khoa c6 ngudi bénh.
- Ngudi cha tri: Gidm dbc bénh vién.
- Thanh phan dy: Cac bac si truong khoa, pho truong khoa, truong phong y ta
(diéu dudng), y ta (dieu dudng) trudng khoa co6 lién quan va cac chuyén gia.
- Thu ky: Trudng phong ké hoach tong hop.

- Tién hanh trong truong hop: Nguoi bénh mic bénh ning lién quan dén
nhiéu chuyén khoa kho chan doan va diéu tri chwa c6 hiéu qua.

d. Hoi chan lién bénh vién;

- Nguoi dé xuét: Béc si truong khoa co nguoi bénh dé nghi, giam déc bénh
vién dong y.

- Ngudi cha tri: Gidm ddc bénh vién.

- Thanh phén dy:

+ Cac bac si, truong khoa, pho truong khoa, bac st c6 nguoi bénh va truong
phong y ta (dieu dudng), y ta (diéu dudng) trudng khoa c6 ngudi bénh.

+ Céc chuyén gia, gido su dugc moi.

- Thu ky: Truong phong ké hoach tong hop.

- Tién hanh trong truong hop: Ngudi bénh mic bénh ning, hiém gip, can y
kién ctia chuyén khoa sau.

3. Trinh ty va ndi dung hdi chan:

a. Bac si diéu tri c¢6 trach nhiém:

- Chuén bi déy du hd so bénh 4n, cac két qua can lam sang, cac phuong tién
tham kham nguoi bénh.

- Chuan bi ngudi bénh, thong bao thoi gian va noi dung hoi chan. Tuy tinh
trang nguoi bénh ma toé chuc hdi chan tai givong hodc tai budng riéng cho phu
hop.

b. Ngudi duoc moi tham gia hoi chan phai co trinh dd chuyén mén tét, c6
tinh than trach nhiém, truong hop moi dich danh ma khong tham gia dugc phai
cu nguoi co trinh do twrong duong di thay; phai dugc nghién ctru ho so bénh an va
tham khadm nguodi bénh trude.

c. Nguoi chu tri hoi chan ¢6 trach nhiém:

- (G161 thiéu thanh phﬁn nguoi tham dy, bao cdo tdm tat qua trinh diéu tri,
cham séc va yéu cau hoi chan.
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- Két lun rd rang ting van dé dé ghi vao bién ban. Khi két thic phai doc lai
thdng qua bién ban hoi chan va tirng thanh vién ky, ghi r6 ho tén va chirc danh.

d. Thu ky c6 trach nhiém:
- Ghi chép day du céc y kién cua timg nguoi vao sb bién ban.
- Can ctr vao két luan ghi trong s6 bién ban hoi chan, trich 1ap phiéu “bién

ban hoi chan” dinh vao hd so bénh an; phiéu bién ban hdi chan nay do thu ky va
nguoi chu tri ky, ghi 10 ho tén va churc danh.

e. Tru’orng hO’p coy kién chua thong nhat thu ky phai ghi lai va bao cdo giam
dbc bénh vién giai quyét.

g. Hoi chan cap ciru phai duoc thuc hién ngay trong gid hanh chinh cling nhu
trong phién thuong truc, tuy tinh trang bénh ma c6 hinh thirc hoi chan thich hop.

h. Khi nguoi bénh co chi dinh phéu thuat phai duoc hoi chan dé xac dinh. Hoi
chan phai co ddy du cac phiu thuat vién, bac si gdy mé hoi stic, bac si diéu tri
khoa ngoai va y ta (diéu dudng) truong khoa ngoai va y ta (diéu dudng) truong
khoa phau thuat - gy mé hoi strc.

i. Nghiém cam céc truong hop: Tién hanh phiu thuat ma khong hoi chan.
8. QUY CHE SU DUNG THUOC
I. QUY PINH CHUNG:

1. ’Sﬁr dung thube cho nguoi bénh phai dam bao an toan, hop ly, hi¢u qua va
kinh te.

2. Thudc phai dugc dam bao dén co thé nguoi bénh.

3. Phai thuc hién ding cac quy dinh vé bao quan, cép phat, str dung va thanh
toan tai chinh.

II. QUY PINH CU THE:
1. Chi dinh sir dung va dwong ding thudc cho nguwdi bénh:

Bac si duoc quyén va chiu trach nhiém ra y 1énh str dung thude va phai thuc
hién cac quy dinh sau:

a. Y 1énh dung ‘ghuéc phai ghi day du, rd rang vao ho so bénh an gom: tén
thuoc, ham lIugng, liu dung, duong dung va thoi gian dung.

b. Thudc dugce str dung phai:

- Phu hop v&i chan doan bénh, voi két qua can 1am sang.

- Phu hop vé1 do tudi, can nang, tinh trang va co dia ngudi bénh.

- Dya vao hudng dan thuc hanh diéu tri, bao dam liéu trinh diéu tri.

- Chi sur dung thude khi that su can thiét, dang muc dich, co két qua nhét va it
ton kém.

c. Khi thay ddi thudc phai phu hop véi dién bién ctia bénh. Khéng str dung
dong thoi cac loai thude twong ki, cac loai thudc twong tac bat 1gi va cac thuoc co
cung tac dung trong mot thoi diém.
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d. Chi dinh sir dung thudc doc bang A-B, thubc giy nghién phai theo dung
quy ché thudc ddc.
e. Phai giao duc, giai thich cho nguoi bénh tu giac chap hanh dtng y 1énh cua
bac si diéu tri.
g. Nghiém cdm chi dinh st dung nhiing thudc c6 hai dén stc khoe di duoc
thong bao hoac khuyén cdo.

h. Béc si diéu tri can c& vao tinh trang nguoi bénh, mirc d0 bénh 1y va tinh
chat dugc 1y ctia thuéc ma ra y 1énh duong dung thudc thich hop:

- Puong dudi ludi, véi nhitng thude can tac dung nhanh.
- Pudng udng, voi nhitng thudc khong bi dich vi va men tiéu hoa pha hiy.
- DPuong da, niém mac vdi nhiing thudc thAm qua da, niém mac, thudc nhé
mat, nho miii.
- Buong tryc trang, am dao, voi nhitng thube dit, dan, trung.

- Puodng tiém, véi nhimng thudc tiém trong da, tiém dudi da, tiém bép thit,
tiém mach mau, truyén tinh mach.

1. Chi dung duong tiém khi:

- Nguoi bénh khong udng duoc.
- Can tac dung nhanh cta thudc.
- Thudc dung dudng tiém.

k. Khi ti€ém vao mach mau phai c6 mat cia bac si di€u tri. Truyén mau phai
do bac si, y ta (diéu dudng) c6 kinh nghiém thyc hi¢n va bac si diéu tri chiu trach
nhiém v¢ an toan truyén mau.

1. Dung moéi pha ché thudc d choc kim, chi duoc dung trong ngdy, nudc qcét
lam dung moi phai co loai chai riéng, khong dung dung dich mén, ngot dang
truong lam dung moi pha thudc.

m. Nghiém cam viéc ra y 1énh tiém mach mau céc thuéc chira dung moi dau,
nhil trong va cac chat lam tan mau.

2. Linh thudc va phat thude:

a. Y ta (dieu dudng) truong khoa, y td (diéu dudng) hanh chinh khoa c¢6
nhiém vy tong hop thudc va thuc hién cac quy dinh sau:

- Tong hop thude phai theo diing y 1énh.

- Phiéu linh thudc phai viét rd rang, khong viét tit va phai duoc trudng khoa
ky duyét.

- Thudc doc bang A-B, thude gdy nghién phai ¢6 phiéu linh thude, don thude
riéng theo quy ché thude doc.

b.Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa c¢6 nhi¢m vu linh thude va thue hién cac
quy dinh sau:

- Phai ¢6 phiéu linh thudc dung theo mau quy dinh.
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- Nhén thube phai kiém tra chat luong, ham luong, sb luong, ddi chiéu véi
phiéu linh thudc va ky xac nhan du vao phicu linh.

- Linh xong phai mang thudc vé ngay khoa diéu tri va ban giao cho y ta (diéu
dudng) cham soc, dé thuc hi¢n theo y I¢nh.

c¢. Duoc si khoa duogc thyuc hién:
- Phai phat thuc hang ngay va thudc bo sung theo y 1énh.
- Thubc nhap kho phai bao dam chét luong theo tiéu chuan quy dinh.

- C6 trach nhi¢m cung bac si diéu tri huéng dan va thyc hién sir dung thube
an toan, hop ly, hi¢u qua va kinh te.

- Phai thong bao kip thoi nhiing thong tin vé thudc méi: tén thuoc thanh
phan, tic dung duoc 1y, tic dung phu, liéu dung, ap dung diéu tri va gia tién.

- Trudc khi cap phat thude phai thuc hién:

* 3 kiém tra:

+ Thé thirc don hodc phiéu linh thudc, lidu dung, cach dung.

+ Nhan thudc.

+ Chat luong thude.

* 3 doi chiéu:

+ Tén thudc ¢ don, phiéu va nhan.

+ Nong do, ham lugng thudc & don, phiéu véi s6 thude sé giao.

+ S6 luwong, s6 khoan thude ¢ don, phiéu véi sd thude s& giao.

3. Bio quén thudc:

a. Thudc linh vé khoa phai:

- Sir dung hét trong ngay theo y 1énh, trir ngay cha nhat va ngay nghi.

- Bao quan thudc tai khoa, trong ti thudng tryc dang theo quy dinh.

- Trong tuan tra lai khoa duoc nhiing thu(f)c du ra do thay d6i y 1énh, ngudi
bénh ra vién, ghuyén vién hoac tir vong; phi€u tra thudc phai c6 xac nhan cua
trudng khoa diéu tri.

b. Nghiém cam viéc cho ca nhan vay muon va doi thude.

C. qMét thudc, hong thudc do ,bét ctr nguyén nhan nao déu phai lap bién ban,
vao sO theo (K)i chat luc_mg thudc, quy trach nhiém va xu 1y theo ché d§ boi
thuong vat chat, do gidm doc bénh vién quy dinh.

4. Theo déi nguoi bénh sau khi dung thudc:

a. Béc si diéu tri co trach r;hiém theo doi tac dung va xur 1y kip thoi céc tai
bién sém va mudn do dung thuoc.
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b. Y ta (diéu dudng) cham soc ¢ trach nhiém ghi chép ddy du cac dién bién
lam sang ctia ngudi bénh vao ho so bénh an, phat hién kip thoi cac tai bién va
khan cap bao cdo bac si dicu tri.

c. Phai dac biét cha y cac phan ing qua man, choang phan v¢ do thudc dién
bién xau, hoac tir vong.

5. Chong nham lin thudc:
a. Béc si diéu tri ké don, ra y 1&énh diéu tri va thyc hién:

- Phai viét dﬁy da va ro rang tén thudc, dung chir Viét Nam, chir La tinh hodc
tén biét duoc.

- Phai ghi y 1énh dung thudc theo trinh ty thudc tiém, thude vién, thudc nudc
ti€p dén cac phuong phap diéu tri khac.

- Dung thudc doc bang A-B, thudc gy nghién, khang sinh phai danh s6 theo
doéi ngay dung, liéu dung, tong licu.

b. Y ta (diéu dudng) chim soc phai dam bao thudc dén co thé nguoi bénh an
toan va thyc hi¢n cac quy dinh sau:

- Phai cong khai thuéc duge dung hang ngdy cho timg ngudi bénh.
- Phai c6 sb thudc diéu tri, mdi khi d3 thuc hién xong phai danh dau vao so.

- Phai c6 khay thudc, lo dung thudc udng sang, chiéu, t6i cho timg ngudi
bénh.

- Khi gdp thudc mé6i hogc y Iénh sir dung thudc qué lidu quy dinh phai than
trong, hoi lai bac si diéu tri.

- Trude khi tiém thude cho ngudi bénh udng thude phai thyuce hién.
3 kiém tra:

+ Ho tén nguoi bénh.

+ Tén thude.

+ Liéu dung.

5 doi chiéu:

+ SO giuong.

+ Nhan thude.

+ Puong dung.

+ Chét luong thude.

+ Thoi gian dung thudc.

- Phai ban giao thudc con lai ctia ngudi bénh cho kip thuong truc sau.
- Khoa diéu tri phai c6 so theo ddi tai bién do thude.

- Nghiém cAm viéc tu y thay ddi thude va viée tu ¥ tron 13n cac loai thudc da
tiém.
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9. QUY CHE CONG TAC CHAM SOC NGUOI BENH TOAN DIEN

I. QUY DINH CHUNG:

1. Cham s6c nguoi bénh toan dién la su theo ddi cham soc, diéu tri cua bac si
vayta (dleu dudng), nham dap tmg nhu cau co ban cta nguoi bénh ca vé than thé
va tinh than trong thoi gian nam diéu tri tai bénh vién; khong ap dung hinh thirc
phan cong theo cong viéc.

2. Céc bénh vién phai thuc hién cham s6c nguoi bénh toan dién.
II. QUY PINH CU THE:
1. Cham séc nguwoi bénh toan dién:

a. Giam dbc bénh vién c6 trach nhiém bé tri ¢ nhan lyc y ta (diéu dudng)
cham séc¢ nguoi bénh theo quy dinh, dau tu du thiét b1 va dung cu phuc vu cham
soc toan dién.

b. Mdi nguoi bénh phai dugc mot bac si va mot y ta (diéu dudng) chiu trach
nhiém cu thé vé diéu tr1 va cham séc toan dién.

c. Y ta (diéu dudng) c6 trach nhiém:

- Thuc hién ding y 1&€nh, dung quy dinh k¥ thudt bénh vién.

- Theo doi sat nguoi bénh, ghi chép day du, chinh xac, trung thuc cac dién
bién, cac noi dung cham soc vao phiéu theo ddi, phiéu cham séc; khi phat hién
cac dau hiéu bat thuong phai bao co bac si dé xir 1y kip thoi.

d. Nguoi bénh duoc bac si, y ta (diéu dudng) pho bién kien thirc y hoc pho
thong va hudng dan phuong phép tu cham soc.

2. Phan cap cham soc:
a. Cham soc cap mot:

- Yéu cau phai c6 su theo doi, cham soc hoan toan va lién tuc cua y ta (di€u
dudng).

- Bdi tuong gom nhirng nguoi bénh néng, nguy kich, hon mé, suy ho hép, suy
tudn hoan, phai ndm bat dong va mot sd yéu cau dic biét ctia chuyén khoa.

No6i dung cham soc:

+ Theo doi va ghi chép vao phiéu theo ddi, phiéu cham séc cac chi sé sinh
ton, tinh trang va cac dién bién ctia ngudi bénh theo chi dinh cta béc si diéu tri.

+ Cham soc nguodi bénh hoan toan vé an uong, vé sinh than thé, dai tién, tiéu
tién, thay doi tu thé, thay quan 4o, vai trai givong, chan man, giuong chi€u, van
dong tri li¢u, an Ui dong vién gia dinh ngudi bénh yén tam di€u tri qua con bénh
hi€ém ngheo.

b. Chim soc cdp hai:

- Yé&u cau phai c6 su ho trg cong tac ciia nguoi bénh.
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- Déi tuong gom nhitng nguoi bénh khong nguy kich, thay dbi tu thé va van
dong con han ché, co chi dinh truyén dich, truyén mau; phai theo doi chirc ning
hé hap, tudn hoan va phuc héi chirc ning.

- N61 dung cham séc:

+ Theo doi va ghi chép vao phicu theo doi, phi€¢u chdm s6c céc chi so sinh ton
theo chi dinh cua bac si diéu tri.

+ Cham soc, ho trg ngudi bénh vé an udng, v€ sinh cé nhan, dai tién, ti€u tién,
tap van dong, tim hi€u hoan canh, dong vién, an ui, giao duc suc khoe khuyén
khich nguoi bénh cung phoi hgp diéu tri dé stc khde chong phuc hoi.

c. Chim soc cép ba:

- Yéu cau nguoi bénh ty cham séc 1a chinh.

- Pbi tuong gém nhitng nguot bénh nhe, tw van dong, tu phuc vu.
- No1 dung cham soc:

+ Theo d&i va ghi chép vao phiéu theo ddi, phiéu chim soc cac chi sb sinh ton
theo chi dinh cua bac si diéu tri.

+ Hudng dan nguoi bénh ty chim soc va tap luyén, tuyén truyén va gido duc
suc khée, tim hi€u hoan canh, dong vién, an ui, khuyén khich nguoi bénh tap
luyén va phoi hop diéu tri.

3. Trach nhiém trong cham séc nguwoi bénh toan dién:
a. Bac si diéu tri:

- Ghi y 1€nh vao hd so bénh an cu thé vé diéu tri, ndi dung theo doi, phan cép
cham soc, ché do dinh dudng.

- Giai thich, huéng dan ché do sinh hoat, ché d6 dinh dudng, dong vién, an Gi
nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh an tam dicu tri.

- Theo dbi dién bién tinh trang cua nguoi bénh, don ddc kiém tra, giam sat y
ta (diéu dudng) cham soc thuc hién y 1énh.

b. Y ta (diéu dudng) trudng khoa:

Phén cong, giam sat y ta (diéu dudng) va ho 1y thuc hién viéc theo ddi, cham
soc ngudi bénh theo phan cap cham soc.

- Thong bao danh sach ngudi bénh chim séc cAp mot trén bang téng hop
hang ngay.

- T chue sinh hoat hang tuan véi nguoi bénh hodc gia dinh nguoi bénh; giai
quyet nhimg ¥ kién déng gop trong cong tac chim séc va bao céo cap trén giai
quyét nhimng ndi dung goép y khong thudc pham vi trach nhiém giai quyét.

- Tham gia cham s6c ngudi bénh.
c. Y ta (diéu dudng) chim soc:

- Thyc hién nghiém chinh y 1énh ctia béac si diéu tri.
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- Phat hién nhiitng dién bién bit thudng va bao céo bac si diéu tri dé xir 1y kip
thoi.

- Ghi phiéu theo ddi va phiéu chim séc theo dting mau quy dinh.

- Gido duc kién thirc y hoc pho thong, phuong phéap ty chim séc va dong vién
an ui nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh.

d. HO ly:

- Thuc hién vé sinh, thu don buéng bénh, co rira, téy ué dung cu dung chét
thai.

- Phu y ta (diéu dudng) di chuyén va chdm séc nguoi bénh.

e. Nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh:

- Thyc hién nghiém chinh né1 quy bénh vién va quy dinh quyén loi va nghia
vu cia nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh doi véi bénh vign.

- Gi4do duc nguoi bénh chi duoc tharr} gia cham séc khi bac si diéu tri cho
phép va dugc sy hudng dan cua y ta (di€u dudng) trong nhitng viéc cham soc
sinh hoat thong thuong va dong vién an ti nguoi bénh.

- Nguo1 nha nguoi bénh khong dugce thuc hién cac k§ thuat chuyén mon.

- Tham gia Hoi dong nguoi bénh theo quy dinh.

10. QUY CHE QUAN LY BUONG BENH, BUONG THU THUAT

I. QUY PINH CHUNG

1. Quan Iy budng bénh va budng thu thuat bao gdm:

a. Quan ly hoat dong chuyén mon.

b. Quan ly ngudi bénh.

c. Quan 1y nhan lyc.

d. Quan ly tai san.

2. ,Céc tha‘mh vién trong‘bénh vién, ngu:dri bénh, gia dinh nguoi bénh phai thuc
hién tot quy ché quan 1y buong bénh, budng thu thuat.

II. QUY PINH CU THE

1. Trach nhiém ciia cac thanh vién trong khoa diéu tri:

a. Trudng khoa:

Quan ly moi hoat dong cta khoa, chi dao va td chirc thyc hién cOng tac quan
1y budng bénh, budng thu thuit.

b. Bac si diéu tri:
- Thuc hién chan doan, di€u tr1 ngudi bénh dugce phan cong.

- Tham gia quan ly budng bénh, budng thu thuat theo sy phan cong cua
trudng khoa.

c. Y ta (diéu dudng) truong khoa:
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- Thuc hién cham so6c ngudi bénh toan dién.

- Quan 1y nhan lyc y ta (diéu dudng), ho 1y trong khoa.

- Sap xép budng bénh ngan nap, vé sinh trat ty.

- Quan ly tai san phuc vu nguoi bénh.

d. Y ta (diéu dudng) cham soc:

- Cham soc nguoi bénh toan dién.

- Quan 1y budng bénh, budng thu thuat trong pham vi dugc giao.
e. HO ly:

- Thyc hién v¢ sinh, trat tu, ngan na‘ip trong khoa, bu@)ng bénh, buéng tha
thuat.

- Phu y ta (diéu dudng) cham soc, van chuyén ngudi bénh khi can thiét.
2. Truwéng khoa c¢6 trach nhiém quan ly chuyén mon:

a. T6 chirc ddy chuyén chan doan, diéu tri va chim séc nguoi bénh theo quy
dinh.

b. Bao dam budng tiém, budng thu thuit, budng thay bang:
- C6 du co sb thude va dung cu cap cuu.
- C6 du anh sang, du nudc va phuong tién rua tay.

- C6 phac dd cap clru va quy dinh k¥ thudt bénh vién, dong thanh tip khong
treo 1€n tudng.

c. Ta thude thudng truc:

- Puoc dit trong phong cip ctru cua khoa.

- Pu co s6 thube va dung cu.

- Cb 86 giao nhan thude va dung cu.

d. Budng bénh:

- Bao dam co6 budng dé ngudi bénh nam, nit nam riéng va tré em nam riéng.

- Bdo dam v¢ sinh, trat tu, moi vat dung trong buéng bénh duoc sép xép theo
quy dinh thong nhat.

- C6 bién dé sb budng, tén bac si, y ta (diéu dudng) va ho 1y.
- Giudng bénh co bién sb, tu dau giudng, ghé ngdi.
- Budng bénh c6 binh phong hoic rém che dé sir dung cho ngudi bénh khi can
thiét.
- Phai bao dam 4m vé mua dong, mat vé mua hé.
e. Budng hanh chinh khoa:

- Phai ¢6 bang tong hop hoat dong hang ngay, tinh hinh nhan lyc, ngudi bénh,
thuoc.
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- Bang phan cong thuong truc hang nggéy.
- Bang cham cong.
- Tt va gia dé ho so, bénh an.
- C6 du loai s6, biéu théng ké bao cao.
- Co du t, ban ghé lam viéc.
g. Co bang thong bao dat tai noi moi nguoi déu c6 thé xem duoc: ndi quy

bénh vién, quy dinh vé y duc, quy dinh vé quyén loi va nghia vu cua nguoi bénh
va gia dinh ngudi bénh d6i voi bénh vién, quy dinh vé vién phi, vé bao hiém y té.

h. C6 budng va phuong tién tuyén truyén, gido duc sttc khoe cho ngudi bénh.

1. Co budng tam, budng v¢ sinh, buong thay quan 4o cho cac thanh vién trong
bénh vién va nguodi bénh.

k. C6 budn dé co rira, trfly ué va cat gilt dung cu v¢ sinh, sép xép trat tu.
3. Quan ly nguoi bénh:
a. Truong khoa va y ta (diéu dudng) truong khoa cé trach nhiém:

- Quan 1}'1 s0 luong nguoi bénh hang ngay trong khoa, nguoi bénh hién co, s
tr vong, ra vién, chuyen khoa, chuyén vién, vao vién; sé nguoi bénh ning, ngudi
bénh can cham soc cap L.

- T chuc hop vO1 nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh dé thu nhan va giai
quyét ¥ kién gop ¥ vé cong tac diéu tri, cham séc va phuc vu ngudi bénh.

b. Bac si diéu tri va y ta (diéu dudng) chdm soc co trach nhiém:

- Pho bién noi quy buéng bénh va don dbc, giam sat nguoi bénh thuc hién ndi
quy.

- Theo doi dién bién bénh, di€u tri va cham s6c ngudi bénh toan dién.

4. Quan ly nhan luec:

Truong khoa va y ta (diéu dudng) truong khoa c6 trach nhiém:

a. Lap bang phan cong nhiém vu cy thé cho timg thanh vién trong khoa.

b. Lap bang phan cong thuong truc dé truong khoa duyét.

c. Theo doi gio cong, ngay cong hang ngay.

- d Téng hop ngay cong hang thang dugc truong khoa ky xac nhan dua phong
td chuc can bo va luu tai khoa.

5. Quan ly tai san:

Moi thanh vién trong khoa phai ddc biét chu y thuc hién quy ché quan 1y va
st dung vat tu thiét bi y té.

11. QUY CHE CHONG NHIEM KHUAN BENH VIEN

I. QUY DPINH CHUNG:
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1. Cong tac chong nhiém khuan bénh vién 1a viéc thue hién ding quy dinh ky
thuat bénh vién vé vo khuan, khir khun, tiét khuan; bao gém cac dung cu y té, vé
s1n}1 ngoai canh, v¢ sinh khoa, phong, v¢ sinh c4 nhan va v€ sinh an toan thuc
pham.

2. Céc diéu kién dé thuc hién cong tac chéng nhiém khuan bao gdm: Nudc
sach, dung cy, phuong tién, héa chat khur khuan...

II. QUY PINH CU THE:

1. K¥ thuét v khuan:

a. Dung cy, bong, gac, thudc st dung trong nhitng k¥ thuat vo khuan phai
duogc tiét khuan.

b. Dung cu y té nhiém khuén sau khi dung xong phai dugc ngadm vao dung
dich tay ug trude khi loai bo hodc xu ly dé dung lai. Dung cu, day truyén dich,
day truyén mau, kim luén mach méau, 6ng thong (catheter) mach méu, bom tiém
nhua dugce str dung mét 1an. Nhing dung cu duoc phép dung lai phai co rira dung
quy dinh truéc khi khtr khuan, tiét khuan.

c. Khir khuan, tiét khuan dung cu, vat dung bang sirc nong hodc hoa chat phai
bao dam ding quy dinh, du thoi gian, ding nhiét do hoac dung ndng do.

d. Dung cy, vat dung sau khi khir khprfm, tiét khuan phai dugc bao quan trong
hop kin, c6 niém phong r6 han dung, cat gitr trong tu kin va dat trong phong vo6
khuan.

e. Trude khi tién hanh cac phau thuat, thu thuat vo khuan nguoi thyc hién ky
thuat phai thuc hién ding quy dinh k¥ thuat bénh vién vé vo khuan.

g. Ky thuat vo khudn phai dugc tién hanh trong diéu kién vo khuan va ding
quy dinh k¥ thuat bénh vién.

2. Trat tu vé sinh ngoai canh:

_a. Phai c6 hang rao xung quanh bénh vién, cong ra vao, budng thudng truc, so
do chi dan, mii tén chi duong dén cac khoa, phong.

b. Pudng di phai sach, bang phang, bao dam an toan khi van chuyén ngudi
bénh.

c. C6 vuon hoa ciy canh, cay xanh bong mat, khong trong ciy in qua.

d. Quan 4o, d6 vai phai phoi tap trung tai khu vuc quy dinh.

e. C6 noi dé xe tap trung cho céc tpénh vién trong bénh vién, hoc vién, nguoi
bénh va gia dinh nguoi bénh. Khong dé hang quan ban rai rac trong bénh vién.

g. Co noi tap trung chat thai ran trong toan bénh vién, c6 du thung chua rac
c6 nap day 0 noi cong cong va trén duong di. Chét thai dugc thu gom va xu 1y
theo dung quy ché xt 1y chat thai.

h. Céng thoat nudc va thoat chat thai 16ng phai kin, khong tac.

3. Trat tw, vé sinh khoa va budng bénh:

a. V€ sinh bué)ng bénh:
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- Céc khoa phai dugc cung cép du dién nude, ting, ging tay vé sinh, choi, x0,
chéu, xa phong, dung dich khtr khuén... c6 noi rtra tay va cé du phuong tién rira
tay.

- Mo6i1 khoa c6 mét budng dé co rira dung cu, c¢6 du gia ké dé bao quan dung
cu v¢€ sinh va do vai cho mang giat.

- Céc thiét bi, dung cuy té trong buéng bénh duoc bd tri, sép Xép thuan tién
cho vi¢c phuc vu ngudi bénh va v¢ sinh tay ué.

- C6 du thung rac co nép day, dé trén hanh lang, noi thuan tién, du dé dé su
dung cho nguoi bénh va cac thanh vién trong khoa.

b. V¢é sinh cac bué)ng thu thuat, phau thuat va cac bué)ng khac:

- Tran, tuong, bé ctra, canh ctra cac khoa, budng bénh phai luén sach, khong
c6 mang nhén.

- Nén céac budng bénh duoc 14t gach men hodc vat liéu twong duong bao dam
nhan, kho, khong tham nudce, ludn sach.

- Tuong céc buong phau thuat, budng thi thuat, budng hau phau budng dé,
budng tré so sinh, budng chim soc dac biét, budng xét nghiém, budng tiém dugc
lat gach men kinh toan bo dén sat tran nha.

- Khoa, budng bénh bao dam ludn sach, dep, ngan nip; dung cu v¢ sinh duoc
dung riéng cho tung khu vyc; budng phau thuat dugc vé sinh tay ué sau mdi cudc
phau thuat theo dang quy ché cong tic khoa phau thuat — gdy mé hoi stec.

- Thyc hién lau 4m bang dung dich xa phong, dung dich khtr khuan theo quy
dinh ky thuat bénh vién: nén nha, tuong nha, ban ghé, giuong tu, coc truyen Xe
tiém, xe ddy, cang day, thiét bi y té va thiét bj thong thuong c6 trong cac budng
bénh.

- Buéng bénh, buéng thu thuat phai duoc téng vé sinh mot tudn mot lan.

- Bénh vién phai to chirc gidt 1a tip trung nhung phai giat riéng:

+ Quan 40 c4c thanh vién trong bénh vién.

+ Quan 4o do vai ngudi bénh.

+ Quan 40 d6 vai cta khoa truyén nhiém.

- Buéng v¢ sinh, buéng tdm bao dam sach, khong tac, khong mui hoi, khong
c6 rudi nhang va cac con trung khac.

c. V& sinh nguoi bénh:

- Ngudi bénh phai duoc mit quan 4o bénh vién theo quy ché trang phuc y té
va bao dam v¢é sinh ca nhan.

- Trude khi phau thuat ngudi bénh phai duoc vé sinh than thé theo quy dinh.

- Nguoi bénh phai duoc st dung d6 dung ca nhén riéng.
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- Khi nguoi bénh chuyén khoa, chuyén vién, ra vién, dac biét dbi voi nguoi
bénh truyén nhiém phai thyc hién ngay vé sinh tiy ué budng bénh, d6 dung ca
nhan.

- Khi nguoi bénh tir vong, thi thé ciia ngudi bénh phai duoc van chuyén va
bao quan theo quy ché giai quyét nguoi bénh tir vong va lut bao vé suc khoe
nhan dan; budng bénh va d6 dung ca nhan phai duoc tay ué va khir khuan ngay.

- Trudng hop ngudi nha duoc phép & lai dé phdi hop cung cham soc phuc vu
nguoi bénh phai thuc hién ndi quy, gitt gin v€ sinh va mac quan 4o bénh vi¢n.

d. V¢ sinh ca nhan:

- Cac thanh vién trong bénh vién phai bao dam v¢ sinh ca nhan, mong tay cét
ngan, mic quan 4o cong tac, doi mil y té theo quy ché trang phuc y té.

- Guong mau vé sinh c4 nhan va vé sinh chung, noi 1am viéc vé sinh ngin
nap.

4. To6 chirc thye hién:

a. Giam doc bénh vién c6 trach nhié¢m:

- T6 chitc va chi dao cong tac chéng nhiém khuan bénh vién.

- Bdo dam trang bi cac phuong tién lam viéc.

- C6 ké hoach t6 chuc kiém tra cong tac chéng nhiém khuén bénh vién.

b. Trudng khoa, truéng phong co6 trach nhi¢m:

- Bon dbc cac thanh vién trong khoa, phong thuc hién quy ché chéng nhiém
khuan bénh vién.

- Hang ngay kiém tra _giam sat cong tac v¢ sinh, sach dep bénh vién, v¢ sinh

v6 khuan tai cac khoa, budng bénh trong pham vi phu trach.

- Két hop gitra cac khoa chong nhiém khuan, khoa vi sinh dinh ky hoic dot
xuat 1ay mau kiém tra vi khuan vé moi truong, budng phiu thuat, budng thu thuat,
ban tay phau thuat vién, vién chirc y té 1am thu thuat va y dung cu da ti¢t khuén.

- Két hop giita cac khoa qhéng nhiém khuan, khoa vi sinh, khoa dinh dudng
thuc hién dinh ky h0§1c dot xuat ki€ém tra vé€ sinh an toan thyc pham theo quy dinh
k¥ thuat bénh vién v€ dinh dudng.

- Thuc hién bao cao theo quy dinh vé két qua thuc hién chéng nhiém khuan
bénh vién.

12. QUY CHE CONG TAC XU LY CHAT THAI

I. QUY PINH CHUNG:

1. Chat thai bénh vién bao gom chat thai rén long va khi; 1a nhimg chat thai
dugc thai ra trong qua trinh di€u tr1, chan doan, cham séc va ‘sinh hoat. C}~1£1t thai
bénh vién co6 dac tjnh 1y hoc, héa hoc va sinh th vua la nguon gay 6 nhjém moi
truong vira 1a ngudn lay bénh; vi vay xur 1y va kiém soat nghiém ngat chat thai Ia
nhiém vy quan trong cua bénh vién.
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2. Khoa chéng nhiém khuéin bénh vién chiju trach nhiém t6 chtrc thuc hién va
giam sat vi¢c xur 1y chat thai trong toan bénh vién.

3. Noi tép trung, bé chira chat thai cia bénh vién phai ¢c6 mai che, c6 tuong
bao quanh va & phia tdy bac ctia bénh vié¢n.

II. QUY PINH CU THE:
1. Xir Iy chat thai rin:

a. Moi ngudi 1am phat sinh ra chit thai phai tu thu gom, phan loai bo vao
ding noi quy dinh.

b. Chét thai ran duoc phan 1am 4 loai va dung trong tii nylon hodc hop cing
theo quy dinh:

- TGi nylon mau xanh dyng chét thai chung khong doc.

- TGi nylon mau vang dung chat thai nhiém khuan.

- Hop cing mau vang dung cac vat sic nhon.

- TGi nylon mau den dyng cac chat hoa hoc, chat phong xa va chit gy doc.
c. Ho 1y cac khoa, buéng bénh co trach nhiém:

- biat thung rac kém theo tui nylon tai cac vi tri quy dinh.

- Tap trung rac tir cac budng bénh, budng thu thuat vao thung rac chung cua
khoa.

- Budc ti nylon khi rac day 2/3 ti va dan nhin ghi 1 tén khoa, budng bénh
trén nhan.

- Thu gom b rac vao thung rac néu co roi vai ra ngoai.

- Co rua thung dung rac hang ngay.

d. Vién chtrc df1 v¢ sinh moi truong co6 trach nhiém:

- Van chuyén chét thai bang xe day tir cac khoa dén bé chua réac ctia bénh
vién, khong lam roi vai chat thai trén duong van chuyén.

- Van chuyén chat thai ngay 2 1an: budi sang, budi chiéu va khi can thiét.

- Tép trung riéng va van chuyén dén nha dai thé dé chon hodc dot chat thai la
cac mo, co quan ndi tang hodc cac phan cia co thé nguoi bénh cit ra.

e. Xt 1y chat thai:

- Giam ddc bénh vién ¢6 trach nhiém:

+ Bao dam bénh vién ¢ 10 d6t chat thai diing tiéu chuan cong nghé.

+ Bao dam cac diéu kién xir 1y chat thai.

+ Cong ty moi truong hang ngay dén thu don va van chuyén chit thai chung
khong ddc hai ctia bénh vién dén bai rac cong cong dé xu ly theo hop dong.

- Vién churc doi vé sinh moi trudong co trach nhiém:
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+ Chon sdu cach mat dit 50cm hodc d6t tai noi quy dinh chét thai nhiém
khuan.

+ Tay ué, xtr Iy co hoc sau d6 dot hodc chon sau cach mat dat 50cm chat thai
la cac vat sac nhon.

+ Phéan hﬁy,’ hoéa hoc hoac xur Iy theo quy dinh chit thai héa hoc, cic chit
phong xa va thudc gay doc.

+ Xt ly cac dung cu su dung lai nhu thung chira, xe day theo quy ché chdng
nhiém khuan bénh vién.

2. Xir Iy chat thai léng:

a. Giam dbc bénh vién co trach nhiém: Bao dam bénh vién c6 hé théng céng
ranh va bé ngam dé dan, chtra va xtr ly chat thai 1a cac hoa chat long duogc thai ra
tur cac buong xét nghiém. X-quang, cac khoa lam sang, can lam sang, cac bo phan
phuc vu trong bénh vién va nudc mua.

b. Vién chirc doi v¢ sinh moi truong cé trach nhiém:

Dinh ky nao vét hé théng céng ranh, bé chira bao dam thong thoat khong bi
tac nghén.

XU Iy nudce thai béng phuong phap ly hoc, hoa hoc hodc sinh hoc trude khi
cho chay vao song suoi, ao ho tu nhién.

c. Nghiém cdm moi ngudi trong bénh vién do cac chét thai nguy hiém vao hé
thong nudc thai cong cong khi chua khir doc tinh.

3. Xir Iy chit thai khi:

Giam ddc bénh vién c6 trach nhiém:

- Bao dam x4y dung hé théng 6ng khoi 10 dbt rac, 16 hoi dat tiéu chuan cong
nghé.

- Cac budng xét nghiém hoéa sinh phai c6 hé thong (hotte) chup hut khi thai
theo quy dinh.

4. To6 chirc thye hién:

a. Giam ddc bénh vién co trach nhiém:

- T6 chirc va phan cong nhiém vu cho cac don vi, ¢4 nhan trong ddy chuyén
xu ly chat thai.

- Bao dam cung cap du phuong tién 1am viéc, phuong tién phong ho, hoa chat
dé xtur 1y chat thai va bao dam an toan cho nguoi lao dong.

- Bao dam viéc kiém tra sitc khoe dinh ky cho vién chtc lam viéc trong day
chuyén xur 1y chat thai.

b. Truéng khoa chéng nhiém khuan c6 trach nhiém td chtrc thyc hién, giam
sat va xay dung cac van ban hudng dan dé moi vién chirc thuc hién xur ly chat
thai theo quy dinh.
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c. Cac vién chic lam viée trong day chuyén xtr 1y chat thai c6 trach nhiém
thuc hién nghiém chinh cac quy dinh vé k¥ thuat, bao hd lao dong va bao quan su
dung cac phuong tién.

13. QUY CHE POI VOI NGUOI BENH KHONG CO NGUOI NHAN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Nguoti bénh khong ¢6 nguoi nhén la nhimg ngudi dang ¢ trong tinh trang
cap cuu, bi tai nan, bi ,bénh tam than va tré so sinh b1 bo ro1 tai bénh vién ma khi
vao vién khong co6 gidy to tuy than, khong cé dia chi, khong c6 ngudi than, cod
don khdong noi nuong tua hodc bi bo roi.

2. Bénh vién Rhéi tao moi diéu kjén tiép don, cham soc, c1"1'u chita dén cung,
khong phan biét doi xur, khong dun day nguoi bénh, voi tinh than “Lwong y phai
nhuw tir mau”.

II. QUY PINH CU THE:

1. Nguoi bénh cip ctru, bi tai nan va ngudi bénh tim thin khéong co6
nguoi nhin:

a. Bac si c6 nhiém vu:

- Tiép nhan, thim kham, 1am hd so bénh 4n, diéu tri, chim séc theo tinh trang
bénh.

- Thong bao cho phong ke hoach tong hop, phong hanh chinh quan tri va bao
céo giam dbc bénh vién xin cip tién thudc, tién an hang ngay.

b. Y ta (diéu dudng) tiép don c6 trach nhiém kiém ké tai san cta nguoi bénh
va cliing voi ngudi chuyén ngudi bénh dén bénh vién 1ap bién ban kiém ké c6 su
xac nhan cua ngudi thi ba, sau d6 bao céo truong khoa.

c. Phong hanh chinh quan tri c6 nhiém vu:

- Lap hoé so bénh an, chup anh bao cao giam ddc bénh vién va thong bao ngay
cho Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran va Cong an co s¢ gan nhat.

- Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai ching dé tim nguoi nha cua
nguoi bénh.

- Trudng hop khong tim duoc nguoi nha phai 1ap hd so gt co quan Lao dong
thuong binh xa hoi cung cap dé xin trg cap.

- Lién hé véi Trung tim bao trg x3 hoi dia phuong dé tiép nhan nudi dudng
khi nguoi bénh ra vién.

2. Tré so sinh bi b6 roi:

a. Truong khoa san phai bao vé tré so sinh cling quan 4o, vat dung thay & tré
so sinh, thong bao cho phong ké hoach tong hop, phong hanh chinh quan tri va
bdo cdo giam doc bénh vién.

1 Phan cong nguoi nudi dudng tré so sinh trong thoi gian chd dgi ngudi nhan
nudi dudng va van dong moi nguodi xung quanh ung ho tur thi¢n, nuoi dudng,
cham sdc tré so sinh.



135

b. Truong phong hanh chinh bao ngay cho Uy ban nhan dan Xa, Phuong, Thi
tran hodc Cong an co so gan nhat dé tim hodc t6 chirc nudi dudng tré so sinh
trong thoi gian ngan nhat.

3. Truwong hgp nguwoi bénh tir vong khong c6 ngwoi nhan:

a. Bac si thuc hién dung quy ché giai quyét ngudi bénh tir vong.

b. Truong phong hanh chinh tié'r} hanh khai tir tai co quan Nha nudc c6 thim
quyén theo quy dinh ctia phap luat vé ho tich va xin phép mai tang.

- Thyc hién chup anh, 1ap hd so bao cho co quan Lao dong — thuong binh x&
hdi cung cap, xin kinh phi mai tang.

- Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai ching tiép tuc tim than nhan
cua nguoi bénh.

- Sau khi mai tang c6 so d6 noi chon tai nghia trang.

- Trudng hop tré so sinh chét ngay sau khi sinh tai phong dé ma nguoi me bo
di thi khong phai khai sinh va khai tu. Truong hop tré so sinh dé chuyén ra khoi
phong dé bi chét ma nguoi me bo di thi phai ti€én hanh khai sinh va khai tir theo
quy dinh cda phép luit.

14. QUY CHE GIAI QUYET NGUOI BENH TU VONG

I. QUY PINH CHUNG:

1. Nguoi bénh dé to vong duoc xac dinh lqﬁng chét sinh hoc: ngung tho,
ngung tim; két qua dién tim, diér} nao thé hién bang mot duong thang dang di¢n
duoc it nhat hai bac si kham va két luan.

2. Cac thu tuc giai quyét ngudi bénh tir vong phai thyc hién khan truong,
nghiém tuc, tran trong va dung theo quy dinh cua phap luat.

II. QUY PINH CU THE:

1. Giai quyét thi thé nguwoi bénh tir vong:

a.Yta (di{%u dudng) cua khoa c6 nguoi bénh tir vong phai thyc hién cac cong
viéc vé€ sinh d6i vai thi thé ngudi bénh.

b. Truong khoa hoac béc si diéy tr1 bao cho khoa giéi~ph§1u bénh (bénh vién
hang T va II), sau khi nhan dugc gidy bao ttr, khoa giai phau bénh phai cir nguoi
va day xe dén khoa c6 nguoi bénh tir vong nhan thi thé nguoi bénh tir vong dua
ve€ nha dai thé; cac bénh vién khac, vién chirc khoa c6 nguoi bénh tir vong chuyén
thi thé ngudi1 bénh xudng nha dai thé.

c. Nha dai thé phai trang nghiém, an toan, vé sinh, du anh sang.

- Viéc kham liém nhap quan phai do vién chirc nha dai thé lam.

- Trudng hop can luu gitt trén 24 gid phai c¢6 nha lanh.

d. Thong thuong viéc mai tang nguoi bénh tir vong do gia dinh nguoi bénh
thue hién, néu ngudi bénh tir vong mac cac bénh truyén nhiém phai dugce tay ué
va do vién chirc nha dai thé kham liém, nhap quan.
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e. Truong hop ngudi bénh tir vong khong cd ngudi nhan, truéng phong hanh
chinh quan tri bénh vién phai thuc hién chyup anh, bao cong an, thong bao trén céac
phuong tién thong tin dai chung. Sau 24 gid khong ¢6 nguoi nhan, bénh vién thuc
hién viéc mai tang. Kinh phi do co quan Lao dong thuong binh xa hoi cing cap
giai quyét.

g. Viéc di chuyén thi hai phai thuc hién theo quy dinh cua luat Bao vé suc
khée nhan dan.

2. Giai quyét tu trang ciia nguwoi bénh tir vong:

a. Truong hop nguoi bénh tir vong c6 gia dinh di theo thi dai dién cua gia
dinh truc ti€p ky nhan.

b. Truong hop nguoi bénh tir vong khong co gia dinh di theo: y ta (diéu
dudng) truong khoa hodc y ta (diéu dudng) thuong truc thu thap, thong ké va lap
bién ban c6 dai dién khoa va dai dién cho nguoi bénh trong budng bénh ching
kién. Tu trang dugc luu gilt tai khoa ciia nguoi bénh dé trao lai cho gia dinh
nguoi bénh.

3. Ho so tir vong:

Bac si diéu tri hodc bac si thuong tryc phai tap hop, bd sung day du céac chi
tiét quy dinh. Ghi 18: ngay, gio, dién bién bénh; cach xir Iy: ngay, gio, phut tu

vong, chan doan bénh va nguyén nhan tir vong, ky c¢6 ghi o ho tén. H6 so tir
vong dugc luu trit theo quy ché luu trir hd so bénh an.

4. Kham nghiém tir thi:

a. Viéc kham nghiém tir thi phai dugc thuc hién theo ding quy dinh cua Bo
luat dan su va Luat bao vé sirc khde nhan dan.

b. Bac si giai phau bénh c6 nhiém vu:

- Trude khi kham nghiém tir thi phai nghién ctru ho so bénh an vé chan doan
lam sang, nguyén nhan tir vong va yéu cau kham nghiém tir thi.

- Chi dugc kham nghiém tir thi tai khoa giai phau bénh va chi thuc hién kham
nghiém sau khi nguoi bénh tir vong dugc 2 giod, phai bdo dam vé sinh va an toan,
kip kham nghiém phai c6 it nhat 3 nguoi.

- Bénh pham phai dugc bao quan trong lo c6 dung dich ¢ dinh. Trén lo phai
c¢6 nhan ghi rd ho tén, tudi ngudi bénh tir vong, chan doan l1am sang, ngay gio lay
bénh pham va khdi luong bénh pham.

- Phai phyc hoi tir thi sau khi kham nghiém va giai quyét cac phu tang lay xét
nghiém thtra theo quy ché cong tac xtr ly chat thai.

- Phai 1am bién ban ti mi vé két qua kham nghiém dai thé: toan than, timg bd
phan va két luan budc dau vé nguyén nhan tir vong. Co du chit ky, ho, tén, chirc
danh cua nhitng nguoi thuc hién. Truong hO’p nguoi bénh tur vong co lién quan
dén phap y, do co quan giam dinh phap y giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

5. Kiém diém tir vong:

a. Bac si trudng khoa c6 ngudi bénh tir vong ¢6 nhi€m vu:
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- Tién hanh kiém diém tur vong cac khau: tiép dén, chan doan, diéu tri va
cham soc do1 voi moi trudong hop nguoi bénh tr vong. Cham nhat khong dé qua
15 ngay sau khi nguoi bénh tir vong.

- Chu tri cac cudc kiém diém tir vong trong khoa.
- Chi dinh mdt béc si diéu tri lam thu ky.

- Moi toan khoa tham dy. Néu ngudi bénh tir vong trong gior thuong truc, moi
toan bd phién tryc tham du kiém diém tr vong.

b. Bac si di€u tri hodc bac si thuong tryc c6 nhi¢m vu viét va bao cdo ki€ém
diém tir vong theo mau quy dinh.

c. Thu ky c6 nhiém vu:
- Ghi chép vao s6 kiém diém tir vong rd rang, day du cic phan muc quy dinh.
- Lay du chir ky va ghi 16 ho tén clia cac thanh vién da tham du.

- Lap bién ban kiém diém tir vong trich tir s6 kiém diém tir vong theo mau
quy dinh dé dinh vao ho so tir vong, c6 chit ky cua nguoi chu tri va thu ky, ghi rd
ho tén va chirc danh.

d. Giam d6c bénh vién co trach nhiém:
Chu tri, kiém diém tir vong lién khoa, toan bénh vién hodc lién bénh vién.
e. Truong phong ké hoach tong hop c6 nhiém vu:

- Quan 1y sb kiém diém tir vong, danh so trang, dong dau giap lai, bao quan
luu trir s6 kiém di€ém tr vong theo quy dinh.

- Lam thu ky khi kiém diém tir vong lién khoa, toan bénh vién hoic lién bénh
vien.
Phin V.
QUY CHE CONG TAC MOT SO KHOA
1. QUY CHE CONG TAC KHOA KHAM BENH
I. QUY PINH CHUNG:
1. Khoa kham bénh va khoa 1am sang c6 nhiém vu:
a. T6 chirc va tiép nhan ngudi bénh dén cap ciru.

b. Kham bénh, chon loc ngudi bénh vao diéu trji nodi tri: thuc hién cong tac
diéu tri ngoai tri va huéng dan cham soc stc khoe ban dau.

c. T6 chie kham sirc khoe dinh ky, theo ddi tinh hinh bénh tat trong ving dan
cu dugc phu trach dé c6 bién phap ngan ngtra bénh tat.

d. T6 chire day chuyén kham strc khoe theo nhiém vu dugc giao.

2. Cac truong khoa diéu tri trong bénh vién phai chiu trach nhiém vé chat
luong kham chuyén khoa, di€u tri nguoi bénh ngoai tri tai khoa kham bénh; cir
can bo chuyén khoa c6 trinh do chuyén moén k¥ thuat thuc hién viéc kham bénh,
chita bénh chuyén khoa, luan phién 3 dén 6 thang ra cong tac tai khoa kham bénh.
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3. Khoa kham bénh duoc bd tri mot chiéu theo quy dinh, c¢6 du thiét bi y té va
bién ché phuc vu theo phan hang ctia bénh vién.

II. QUY PINH CU THE:
1. Tiép d6én nguoi bénh:
a. Trudng khoa kham bénh c6 trach nhi¢m:

- B6 tri y ta (diéu du:()’ng) c6 kinh nghiém vé chuyén mén ky thuat, c6 tinh
than trach nhiém, thai d6 niém nd hoa nhi, trang phuc chinh té tiép dén nguoi
bénh ngay tir lic ban dau dén khoa kham bénh.

- T6 chuc noi cho ¢6 du ghé ngoi, nudc uong, am vé mua dong, mat ve mua
h¢ cho ngudi bénh.

- Tuyén truyén gido duc phong dich bénh va gido duc strc khoe véi cac hinh
thirc thich hop.

- 'Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

- Tham hoi, an i nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh dé ho yén tam, tin tudng
vao kham bénh, chira bénh.

- Thyc hién cac thu tuc hanh chinh chuyén mén theo quy dinh, huong dan
hodc dua nguoi bénh té1 cac buong kham chuyén khoa.

- Khan truong ti€ép don nguoi bénh cap ciru, dua ngay vao budng cap ciru, cac
thu tuc giai quyét sau.

- Ghi s6 kham bénh chung, ghi ddy du ndi dung cac cot muc theo quy dinh.

- Danh thoi gian hang ngay phé bién, huéng dan nguoi bénh vé kién thirc
gido duc suc khoe.

- Lam bao cao hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12 thang va
bao cao dot xuat.

- Bao quan ho so kham bénh, diéu tri ngoai tri theo chuyén khoa.

2. Kham bénh tai budng cip ciru:

a. Bac si kham bénh c6 trach nhiém:

- Tham kham ngay, chan doan ban dau, ra y 1énh va lam cac thu thuat cap
clru.

- Lam ho so bénh an tom tat ban dau, sau khi ngudi bénh qua con nguy hiém
s€ lam bénh 4n day du.

- Theo doi tinh trang nguo1 bénh, néu:

+ Bénh 6n dinh ké don cho nguoi bénh vé tiép tuc diéu tri tai nha.

+ Bénh chua rd dé nguoi bénh nam luu theo ddi.

+ Bénh ning dwa ngay ngudi bénh vao khoa hdi stc cdp ctru hoidc cac khoa
diéu tri ndi tru thich hop.
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- Truong hop ngudi bénh nidm luu phai lam hd so bénh an, theo ddi ghi day
du cac dién bién cua ngudi bénh va cham séc nhu ngudi bénh ndi tra: khong dé
nguodi bénh nam luu quéa 24 gio; phai bo tri budng luu nguodi bénh nam, nit, tré
em riéng.

- Truong hop nguoi bénh bi tai nan, méc bénh truyén nhiém nguy hiém,
nguoi bénh tir vong... phai ghi nhian xét day du vao ho so bénh an va bao céo
trudng khoa kham bénh, gidam doc bénh vién biét va gidi quyét.

b. Y ta (diéu dudng) c6 trach nhiém:

- Khai thac ngay céc chi s6 sinh ton, ghi phiéu va bao cao bac si kham bénh.
- Thuc hién y 1énh ngay va cham soc, theo ddi sat sao nguoi bénh.

3. Kham bénh tai cic budng kham chuyén khoa:

a. Bac si kham bénh c6 trach nhi€ém:

- Tham khadm nguoi bénh ti mi, than trong va chinh xéac, tham kham toan co
thé hodc tirng bo phan theo chuyén khoa: két hgp xét nghiém can lam sang.

- Chi dinh diéu tri thich hop sau khi tham kham xac dinh mirc 46 bénh.

- K& don thudc vé nha diéu tri va theo doi ¢ tuyén y té co s hodc ho so bénh
an di€u tri ngoai tru.

- Lam ho so bénh an vao vién diéu tri ndi tra.
b. Béc si can 1am sang c6 trach nhi¢m:
- Tra két qua xét nghiém thuong quy cho nguoi bénh trong ngay.

- Cac xét nghiém dic biét 1am trong khoa xét nghiém ciing phai tra két qua
som dé€ phuc vu cho cong viéc chan doan.

c. Y ta (diéu dudng) c6 trach nhiém:
- Ghi s6 kham bénh chuyén khoa.

- Bua nguoi bénh vao khoa diéu tri, ban giao day du ho s0 bénh an, tinh trang
nguoi bénh véi y ta (dieu dudng) truong khoa hoac y ta (di€u dudng) hanh chinh
khoa.

4. Thuec hién thi thuat chuyén khoa:

a. Bac si chuyén khoa tai khoa kham bénh dugc thuc hién thu thuat chuyén
khoa cho nguoi bénh da dugc kham bénh tai khoa va c6 trach nhiém:

- Thyc hién quy ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phau thuat
— gay mé hoi suc.

- Thuc hién ding cac quy dinh k¥ thuat bénh vién.

b. Y ta (diéu dudng) c6 trach nhiém:

- Ghi s6 thi thuat chuyén khoa theo mau quy dinh.

- Phu bac si lam thu thuat chuyén khoa.

5. Trat ty vé sinh:



140
a. G1am doc bénh vién co6 trach nhiém tao diéu kién:

- B4 tri day chuyén phong kham mot chiéu, thuan tién; c6 phong kham truyén
nhiém riéng, 161 di riéng.

- C6 du ghé cho nguoi bénh ngdi cho.

- C6 budng vé sinh, budng tim cho nguoi bénh va cac thanh vién trong bénh
vién riéng.

- C6 quay thude phuc vu ngudi bénh.

- C6 noi dé xe dap, xe mdy riéng cho ngudi bénh va cac thanh vién trong
bénh vién.

b. Trudéng khoa kham bénh c¢6 trach nhiém t6 chirc thuc hién:

- C6 bang so d6 chi dan ctia khoa kham bénh, cac budng kham chuyén khoa,
budng thu thuat chuyén khoa.

- C6 ndi quy cua khoa kham bénh, quy dinh vé y duic, vé quyén loi va nghia
vu cia nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh doi véi bénh vign.

- Xay dung lich lam vi¢c cua cac chuyén khoa, niém yét tal noi tiép don
nguoi bénh.

- Co bién dé tén budng kham chuyén khoa va bién dé tén bac si, y ta (diéu
dudng) phuc vu. Quy cach bién, chir viét va mau sic thong nhét.

2. QUY CHE CONG TAC KHOA HOI SUC CAP CUU

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa hi strc cip ctru 1a khoa lam sang diéu tri va chdm soc tich cuc nhiing
nguodi bénh nang, c6 chirc nang song bi de doa can phai ho tro.

2. Gi,ém ddc bénh ‘Viél’l wu tién bd tri nhan lye, dao tao chuyén khoa, dau tu
trang thi€t bi va cac di€u kién lam viéc dé dap trng cong tac hoi strc cap ciru.

3.T6 chirc day chuyén cap ctu, ,diéu tri, cham soc tich cuc nguoi bénh tai
khoa va h6 trg chuyén mon cho hé thong hoi stre cap ctru tai cac khoa trong bénh
vién hodc tuyén dudi.

4, Céq khoa trong bénh V@én phéi san sang tiép nhan nguoi bénh da 6n dinh
do khoa hoi surc cap ciru chuyén dén.

II. QUY PINH CU THE:

1. Cac thanh vién ciia khoa hdi strc cap ciru c6 trach nhiém:

a. Didc biét cha ¥ thyc hién quy ché cip ciu, quy che chbng nhlem khuan
bénh vién, quy ché quan 1y va sir dung vat tu, thiét bi y té, quy dinh Ve y duc, quy
ché cong tac khoa kham bénh va cac quy dinh khac cta phap luat vé chuyén mon
ky thuat y té.

b. Piéu tri theo bénh 1y, phuc vu nguoi bénh tai giwdng voi tinh than trach
nhiém cao. Truong hop ngudi bénh nang c6 nguy co tir vong phai tich cuc ctru
chita, cham soc va thong cam chia sé ndi budn cung gia dinh ngudi bénh.
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2. Mt s6 cong tac dic thu cia khoa hdi stre cp ciru:

a. Giam doc bénh vién c¢o6 trach nhiém:

- T 9h1’rc khoa hdi stre cép ctru lam viéc theo ca hodc kip thuong truc lién tuc
24 gio doi1 voi bf:nh vién hang I va hang II: 1am viéc binh thuong va thuong truc
theo quy dinh d6i vdi bénh vién hang I11.

- Duyét ké hoach giudng bénh ciia khoa hdi stic cap ctiru tur 3% dén 4% trén
téng sd giuong bénh cua bénh vién. Trong dé co givong cap ctru va giuong cham
soc sau cap ctru cho ngudi bénh di qua con nguy kich, chuan bi chuyén vé cac
khoa thich hop.

- Phan cong béc si, y ta (diéu dudng) phuc vu tai khoa dugc dao tao k§ thuat
chuyén khoa, st dung thanh thao cac dung cuy, phuong tién hoi strc cap clru.

- B4 tri noi lam viéc lién hoan, hop 1y bao dam cong tac chuyén mén:
+ Budng cap ctru, budng bénh vo6 khuan, budng bénh cach li.

+ Budng dé phuong tién phuc vu.

+ Noi chuan bi thirc an, uéng.

+ Noi co rira dung cu.

- Trang bi dung cy, phuong tién phuc vu bao gom:

+ Hé théng cung cip oxy.

+ Dién vu tién, on dinh, an toan.

+ Pu nudce sach, nude nong.

+ Giudng bénh nhiéu tu thé.

+ Cac may ho hap nhan tao, bong thd, dién tim, hut dom dai, séc dién.
+ X-quang di dong.

+ Dung cu hoi stre cép ctru tudn hoan, hd hép, tiéu hoa, tiét niéu.

+ Thubc hdi strc cip ctru theo danh muc.

+ Dung cu phuc vu cham s6c ngudi bénh toan di¢n.

b. Truéng khoa hdi sttc cip ciru c6 trach nhiém:

- B6 tri givong bénh trong cac budng khép kin, thuan tién cho viéc theo ddi,
cham s6c nguoi bénh. Phan loai ngudi bénh theo mirc d§ nang nhe, tinh chat
bénh, t6 chirc day chuyén hoi strc cap ctru ¢6 hiéu qua trong khoa.

- T6 chure kiém tra cong tac cap ctru, di€u tri, chdm sdc nguoi bénh toan dién.

- Ndm chic tinh hinh nguoi bénh trong khoa: So luong, dién bién bénh ly, ti
1€ tir vong tirng loai bénh.

c. Bac si diéu tri hoi stic cap cuu c6 trach nhiém:
- Khan truong tham kham ngudi bénh, than trong, chinh xac va ghi day du
cac dién bién cua bénh vao ho so bénh an.
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- Thuc hi¢n dung quy dﬂinh ky thuat bénh vién khi tién hanh cac thu thuat.
Néu gép truong hop khé chén doan, kho thyc hién k§ thuét phai bao cao trudong
khoa xin héi chan dé c6 y kién chi dao.

- Ban giao nguoi bénh, y 1énh con lai cho ca hodc kip lam vi€c sau. Viée ban
giao phai ghi ddy du vao sd ban giao va ky nhan.

d. Y ta (diéu dudng) cham séc hdi strc cip ctru ¢ trach nhiém:

- Chuén bj céc dung cu, phuong tién, thubc theo quy dinh, sdn sang phuc vu
nguoi bénh.

- Thyc hién khén truong y 1€nh, theo doi, cham s6c ngudi bénh toan di¢n, bao
dam lam viéc theo ca, kip, lién tuc ¢ mat bén giwdong bénh. Phat hi¢n nhitng dién
bién bénh 1y bat thuong cua ngudi bénh, bao cdo bac si dieu tri dé xur 1y kip thoi.

- Trong truong hop thue hién ky thuat kho, y 1énh chua 1o phai than trong hoi
lai bac si diéu tri.

- Ban giao dﬁy du vi¢c cham séc nguoi bénh cho ca hodc kip lam viée sau.

3. QUY CHE CONG TAC KHOA NOI

I. QUY DINH CHUNG

1. Khoa noi 1a khoa 1am sang, thyc hién cac phuong phap khong phau thuat
dé chira bénh.

2. Trong kham bénh, chita bénh phai két hop chit ché 1am sang, cac két qua
x€t nghiém can lam sang va két hop véi cac chuyén khoa.

3. Khoa néi la khoa trong di€ém, c6 lién quan dén nhi€u chuyén khoa trong
bénh vién; khoa phai dugc bo tri & trung tdm bénh vién, thudn tién cho cong tac
ho1 stre cap ctiu nguot bénh, 1am cac xét nghiém can 1am sang.

4. Tham gia dao tao, nghién ciru khoa hoc va chi dao tuyén dudi.
II. QUY PINH CU THE:

1. Budng kham chuyén khoa néi tai khoa kham bénh:

a. Giam déc bénh vién 6 trach nhiém:

- T6 chitc budng kham chuyén khoa ndi theo phan hang bénh vién.
+ Budng kham ndi chung.

+ Budng kham chuyén khoa noi siu.

+ Budng kham cap ciru ¢6 givong luu.

- Bé tri bac si co kinh nghiém, c6 trinh d§ chuyén moén ky thuat phuc vu tai
budng kham chuyén khoa noi.

b. Truong khoa co trach nhiém:
- Thuc hién nhi€ém vu truong khoa 1am sang.
- Tao diéu kién trang bi, bao dam cho cong tac cta budng kham chuyén khoa.

c. Bac st kham bénh co trach nhiém:
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- Khai thac k¥ tién st cua ngudi bénh, két hop véi cac phuong phap xét
nghiém can lam sang dé chan doan, xac dinh bénh, lam ho so bénh an ban dau
theo quy ché chan doan, Iam ho6 so bénh an va ké don diéu tri.

- Khi phat hién nguoi bénh co daflu hiéu mic bénh tmyén nhiém phai chuyén
sang phong kham chuyén khoa truyén nhiém; khi ¢6 dau hiéu bénh cua chuyén
khoa khéc 1a chinh phai chuyén sang buong kham chuyén khoa thich hop.

- Gdp nhirng bénh kho chan doan phai to chirc hoi chan.

- Sau khi tham kham, tuy tinh trang nguoi bénh dé giai quyét.

+ Bénh nhe: Ké don vé nha diéu tri, hodc thuc hién diéu tri ngoai tra.
+ Bénh ndng: cho vao vién.

+ Bqénh con nghi ngo chua xac dinh bénh, cho nam luu theo ddi, nhung khong
dugc deé luu qua 24 gio.

d. Y ta (diéu dwong) cé trach nhiém:

- Tiép d6n ngudi bénh theo quy ché cong tac khoa kham bénh.

2. Tai khoa diéu tri:

a. Gidm doc bénh vién cé trach nhiém:

- Giao ké hoach givong bénh, can cr vao nhiém vy cua bénh vién phu hop
theo nhdm bénh: tim mach, hé hap, ti€u hoa, noi ti€t, budng ngudi bénh ning,
nhe, budng cap cuu...

- Tao diéu kién cho khoa bao dam nhiém vy: ¢ buéng lam tha thuat, dé dung
cy, thuoc cap ctru, chuan bi ti€m truyén, chuan bi an cho nguoi bénh. P nude
sach cho nguo1 bénh str dung.

- B4 tri noi 1am viée cua trudng khoa, bac si diéu tri, buéng hanh chinh khoa,
budng v¢ sinh, budng tdm cho céac thanh vién trong khoa str dung.

b. Truong khoa noi co trdach nhiém:

- Thuc hién quy ché nhiém vu Trudng khoa 1adm sang.

c. Bac st diéu tri ¢é trach nhiém:

- Tham kham ngudi bénh ngay, bo sung hd so bénh an, cho lam cac xét
nghiém can thiét, chan doan xac dinh bénh, ghi y 1énh di€u tri, ché do cham soc,
dinh dudng...

- Moi hoi chan theo quy ché hdi chan trong trudng hop bénh ning, khé chan
doan hoac lién quan dén cac chuyén khoa khac.

- Phat hién kip thoi va xt Iy khan truong theo quy ché cép ctru nguoi bénh co
dién bién nguy kich.

- Tham kham lai ngudi bénh mdi ngdy it nhat mot 1an: sau mdi 1an tham
kham phai ghi vao ho so bénh an, ghi o ho tén va chirc danh.

- Khi thyc hién céac thu thuat ndi khoa, phai gidi thich cho nguoi bénh biét,
thuc hién cac quy dinh ky thuat bénh vién, bao dam chat lugng va an toan cho
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nguoi bénh: truong hop phéj hop véi cac chuyén khoa khac phai trao d6i dé chon
ky thuat phu hop, ghi vao ho so bénh an day du va chuan bi phuong tién cap ctru
chu déo.

d. Y td (diéu dudng) cé trach nhiém:
- Tiép don ngay ngudi bénh va dwa ngudi bénh vao budng bénh.

- Khai thac céc chi s sinh ton, moi bac si diéu tri dén tham kham va nghiém
chinh thyc hi¢n y 1€nh.

- Pua ngudi bénh c6 chi dinh di khdm chuyén khoa trong hoac ngoai bénh
vién va mang theo ho so bénh an ctia nguodi bénh.

- Pho bién ndi quy bénh vién, huéng dan noi an, 6, vé sinh, gido duc stre khoe
cho ngudi bénh; phai thuc hién nghiém chinh quy ché cham s6c ngudi bénh toan
dién.

- Ho tro ngudi bénh ning tdm ria, cit toc va vé sinh ca nhan theo quy ché
cham soc ngudi bénh toan di¢n.

4. QUY CHE CONG TAC KHOA NHI

. QUY PINH CHUNG:

1. Thuc hién quy ché cong tac khoa noi.

2. Mot sb cong tac dic thu cua khoa nhi:

a. Khoa nhi 13 khoa 1am sang diéu tri cac bénh cho tré em duéi 15 tudi.

b. Khoa duogc bé tri theo don nguyén, thiét ké riéng phu hop véi sinh 1y bénh
va tdm sinh Iy cua ting ltra tuoi.

c. C6 ché do an thich hop véi bénh 1y va Itra tudi cua tré em.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa nhi ciia khoa kham bénh:

a. Cac thanh vién cua budng kham bénh chuyén khoa nhi phai dic biét cha y
thuc hién quy ché cong tac khoa kham bénh.

b. Mot s6 cong tac dic thu khi kham bénh chuyén khoa nhi.
- Truong khoa co trach nhiém:

+ Bao dam cac diéu kién, phuong tién phuc vu kham bénh: dung cu kham
bénh phu hop véi 1ra tu6i bénh nhi: co6 tranh anh, d6 choi cho tré em ngdi cho.

+ Co dﬁy du dung cy vé sinh sin sang phuc vu bénh nhi tai chd.

+ Co s6 thoang mat, du dién, nudc, moi truong sach s&, khong c6 mui hoi
khai.

- Bac st kham bénh co trach nhiém:
+ Khi kham bénh phai dya vao cha me, ngudi nudi dudng bénh nhi, khai thac
k¥ tién sir bénh.

+ Str dung cac dung cu kham phu hop véi lira tudi bénh nhi.
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+ Két hop kham cac chuyén khoa co lién quan va cac phuong tién xét
nghiém, chan dodn can lam sang.

2. Tai khoa diéu tri:

a. Cac thanh vién cua khoa dic biét chi ¥ thuc hién quy ché cong tac khoa
ndi: khi mac cac bénh truyén nhiém duong hé hap du nhe, nang phai tu giac
khong ti€p xuc véi bénh nhan.

Mot sd cong tac dac thu cua khoa nhi:

b. Truong khoa nhi co trach nhiém:

+ Sip xép bénh nhi vao timg budng bénh, theo tinh chat bénh, néu co diéu
kién theo nhém tudi: tré so sinh, tré dudi 3 tudi va tré trén 3 tuoi.

+ BS tri budng céch ly cho tré mic bénh truyén nhiém.
+ Budng cip ctru riéng, dung cu cap ctru phi hop véi lira tudi.

+ Céc phéc do cap ciu va bang chi s6 tong hop theo ddi chi so sinh ton, cac
dién bién lam sang va can lam sang cu thé tung bénh.

+ B0 tri noi pha stra, nude dinh dudng cho bénh nhi.
c. Bac st diéu tri co trach nhiém:

- Theo ddi sat sao cac dién bién 1am sang, ghi ddy du cac triéu ching dién
hinh.

- Xt 1y kip thoi cac dién bién nang nhu: sbt cao co giat, mét nude rdi loan
dién giai, ngat tho tim tai...

- Tién hanh tha thuat tai budng riéng, tranh gy cho tré so hai.

- Bao dam budng diéu tri c6 do6 choi, tranh anh cho bénh nhi.

d. Y td (diéu duwéng) cé trach nhiém:

- Thyc hi¢n ding y 1énh.

- Cho bénh nhi an theo ché d6 bénh 1y va lra tudi.

- Danh thoi gian hang ngay tuyén truyén gido duc cac ba me, nguoi nudi
dudng tré, cach cham soc bao vé strc khoe tré em va dé phong bénh tat.

e. Ho Iy co trach nhiém:

- Lau chui budng bénh hang ngay, bao dam sach s&, hang tudn phai dugc khir
khuan.

- Chuan bi day du dung cu vé sinh: bo, khin thim; bao dam méi truong sach
s€ khong c6 mui hoi khai.

- Chuén bi dﬁy du nudce sinh hoat, nudc néng cho bénh nhi.

- Giai thich, nhic nhé nguoi nha & lai cham séc bénh nhi phai mac quén ao
cua bénh vién va thuc hién dang nd1 quy cua khoa.

5. QUY CHE CONG TAC KHOA Y HQC CO TRUYEN
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I. QUY DINH CHUNG:

1. Khoa y hoc ¢6 truyén thuc hién két hop y hoc ¢b truyén véi y hoc hién dai
trong kham chira bénh ngoai trt, ndi tra va dong duoc.

2. Khoa y hoc cé) truyén phéi hop voi cac khoa lam sang tién hanh nghién ctru
tmg dung y hoc co truyén va két hop y hoc co truyen v6oi y hoc hién dai; ung
dung céc thanh tyu khoa hoc k¥ thut vé y hoc ¢ truyén trong diéu tri va nghién
curu khoa hoc.

3. Cac bac si, y siy hoc cb truyén phai biét st dung céc két qua can l1am sang
cua y hoc hién dai dé chan doan va theo dai diéu tri.

a. Cac bac si, y siy hoc cd truyén dugc st dung mdt s6 thiét bi k¥ thuat cia 'y
hoc hién dai dé chan doan, di€u tri két hgp vd1 cac phuong phap cia y hoc co
truyén.

b.Luong y & khoa, dugc kham bénh, ké don va diéu tri bang y hoc cd truyén
va co trach nhiém duogc thuc hién dung quy ché bénh vién.

4. Khoa y hoc cé truyén huong vé cong dong chi dao sir dung nhimg kién
thue thong thuong vé xoa bop day an huyét, tap luyén dudng sinh, sir dung thude
y hoc ¢ truyén trong chiam soc strc khoe ban dau.

II. QUY PINH CU THE:
1. Kham bénh, chan doan bénh: bac si, y si y hoc ¢o truyén c6 trach nhiém.

a. Kham bénh va chan doan bénh theo y hoc ¢d truyén va y hoc hién dai, st
dung cac thlet bi ky thudt cua y hoc hién dai két hop voi ti chan bat cuong cua y
hoc ¢6 truyén; dé ra phuong phap diéu tri bang thudc y hoc ¢d truyén, cham ciru,
xo0a bop...

b. Kham bénh toan dién dé chan doan va chi dinh diéu tri, ghi don thudc,
cong thuc huyét cham cuu thich hop.

c. Loai tror dugc cac bénh cap ctru can can thi€p bang y hoc hién dai nhu: cap
ctru ngoai khoa, cap ctru san khoa, cap ctru ndi khoa, cap ctru nhi khoa...

2. Lam ho so bénh 4n: bac si, y si y hoc ¢ truyén c6 trach nhiém.

a. Thuc hién quy ché chan doan bénh 1am hd so bénh an va ké don diéu tri,
phai c6 du hai phan: y hoc hién dai va y hoc ¢6 truyén.

b. Theo ddi hang ngay, ghi dién bién bénh 1y day du vao ho so bénh an.

c. Luu trit hd so bénh an y hoc c¢b truyén theo dung quy ché luu trit hd so
bénh an.

3. Ké don thudc: Béc si, y si y hoc ¢ truyén c6 trach nhiém.

a. Ghi don thudc y hoc ¢6 truyén phai rd rang bang tiéng Viét, don vi tinh
bang gam, mililit, vién hoan.

b. Ké don thudc doc, giam doc theo diing quy ché sir dung thude.

c. K& don c6 cac vi thudc can sir dung dang dac biét phai ghi r6 va huong dan
ngudi sic thude thuc hién ding quy dinh sic thude, cach sir dung thude.
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Khéng duogc ghi trong mot don c6 ca thude thang, thude nude, thude hoan dé
dung trong mét ngay.
4. Cham ctru: Luong y, bac si, y si, va k¥ thuat vién cham ctru co6 trach
nhiém.

a. Thuc hién cac ky thuat: Thé cham, dién cham, thily cham, nhi cham, laser
cham, chon chi vao huyét va cuu... theo chi dinh da lya chon, ghi trong ho so
bénh an.

b. Thuc hién quy ché chéng nhiém khudn bénh vién:
- Kim cham, kim tiém, dung cu bong bang, gac phai dugc hap say tiét khuan.

- Mdi nguoi bénh c¢6 mot co sd kim cham riéng dung trong hop, ghi 18 ho tén
va s0 giuong; khong dugce dung lai kim cho nguoi bénh khac.

- Sat khuan da vung cham bang cén 70°C trude va sau khi cham hodc thiy
cham.

- Trudc khi cham phai rira tay, sat khuan, thuc hién quy ché trang phuc y té.
- Buéng cham phai sach, thoang, kin; co buéng nam, nit riéng.
c. Bao dam an toan khi cham ciru:

- Phai kiém tra dién ap, tan s, cuong do tiép xUuc cia may dién cham, trudc
khi cham.

- Phai giai thich muc dich, cach tién hanh cham ctu cho ngudi bénh.

- Cham it kim cho ngudi bénh cham 1an dau, tranh cho ngudi bénh lo sg giy
vung cham.

- Nguo1 bénh phai dugc nghi 15 pht trude khi cham ctru.

- Khong cham ctru khi nguoi bénh doi, can than trong khi cham ctru nguoi
bénh mac bénh tim mach.

- C6 day du phuong tién chong choang (vung chdm), néu lam thu thuat phai
san sang xu 1y cac tai bién do kim cong, kim gdy, chdm kim vao ndi tang, vung
cham.

- Phai theo ddi nguoi bénh trong subt qua trinh luu cham, khi rat kim phai
kiém tra bao ddm khong sot kim, khong chay mau, néu co6 phai xur Iy kip thoi.

- Sau khi cham dé nguoi bénh nghi 15 phit méi duge ra khoi budng cham.

5. Thudc y hoc ¢6 truyén: Luong y, bac si, y si y hoc ¢6 truyén co trach
nhiém:

a. Str dung céc loai thudc phién, cao don hoan tan cta y hoc cd truyén dé diéu
tri cho nguoi bénh.

b. Thue hién viéc bao ché, bao quan, st dung theo ding quy dinh.

c. Bao dam viéc sic thudc cho nguoi bénh ndi tri theo dung quy dinh sic
thudc.
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d. Nghién ctru, tmg dung cac bai thubc mai, bai thude gia truyén phai theo
ding quy dinh danh gia tinh an toan va hi¢u luc thuoc co truyén.

e. Khong duoc sur dung thude kém chét lugng, thudc mdc, thude mot.

g. Khong dugc lam dung tan duogc trong diéu tri, ti 1& thudc tan dugc st dung
khong dugc qua 30% tong so kinh phi chi cho diéu tri ctiia khoa.

h. Khong duoc loi dung nghé nghiép, tu ¥ tron tan dugc vao thude y hoc cd
truyén dé diéu tri cho ngudi bénh.

6. QUY CHE CONG TAC KHOA THAN KINH

I. QUY PINH CHUNG:

1. Thuc hién quy ché cong tac khoa noi.

2. Mot s6 nhi¢m vy dic thu ciia khoa than kinh.

a. Kham bénh, chira bénh va phuc hoi chuc nang than kinh cho nguoi bénh.
b. Chi dao cong tac cham soc strc khoe ban dau cho ngudi bénh dong kinh.
c. Thyc hién gidm dinh stc khoe va giam dinh phap y than kinh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai buong kham bénh chuyén khoa than kinh ciia khoa kham bénh:

a. Cac thanh vién cua budng kham bénh than kinh phai dc biét chu y thuc
hién quy ché cong tac khoa kham bénh.

b. Mot sd cong tac dac thu khi kham chuyén khoa than kinh:
- Bac si chuyén khoa kham bénh c6 trach nhi¢m:

+ Lap ho so bénh an cho nguoi bénh than kinh theo mau quy dinh, mdi lan
kham lai phai ghi két qua diéu tri, nhan xét ctia bac si va nhiing y kién cuia nguoi
bénh hodc gia dinh nguot bénh.

+ Hudng dan gia dinh nguoi bénh hoac y té co so: linh, bao quan va hang
ngay cho nguoi bénh udng thudce dbi véi thudc doc bang A-B, thudc gay nghién
theo chi dinh.

2. Tai khoa diéu tri:

a. Cac thanh vién trong khoa phai dic biét chi ¥ thuc hién quy ché cong tac
khoa noi.

b. Mot sd cong tac dac thu cua khoa than kinh:
- Truong khoa than kinh cé trach nhiém:

+ Sép xép nguoi bénh than kinh vao timg budng bénh nho phu hop véi tinh
chat bénh.
+ Bénh than kinh nhiNém khuan dugc bé tri khu vuc riéng, thue hién quy ché
cong tac khoa truyén nhiém. Khi phat hién nhimg bénh c6 tinh chat dich phai bao
cdo ngay truong phong ké hoach tong hop, giam doc dé thong bao theo quy dinh.
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+ Bao dam du phuong tién, dung cu cho cac budng thim do chirc ning, budng
phuc hoi chirc nang than kinh hoat dong.

- Bac si diéu tri ¢6 trach nhiém:

+ Kién tri huéng dan va dong vién ngudi bénh than kinh luyén tap phuc hoi
churc nang.

+ Tham kham, kiém tra ngudi bénh ning it nhét hai lan trong ngay.

+ Tb chirc duyét toan bd hd so bénh 4n hang tudn dé thdng nhit chan doan va
rut kinh nghi¢m diéu tri.

+ Két hop theo ddi 1am sang voi cac xét nghiém va tham do chire nang.

+ Chuan bi chu dao khi tién hanh cac k¥ thuat dac bi€t, giai thich cho ngudi
bénh hoic gia dinh ngudi bénh hiéu va ky vao gidy cam doan xin thyuc hién k¥
thuat.

+ Khi cac k¥ thuat dic biét co lién quan dén cac khoa khac phai lién hé trude
dé phoi hop thuc hién, theo doi chu dado va xur 1y kip thoi nhitng dién bién bat
thuong ctia nguo1 bénh.

- Y t4 (di€u dudng) chdm soc c6 trach nhiém cham soc ddc biét:

+ Nguoi bénh than kinh hon mé day dua phai duoc giit trong giudng c6 thanh
cao, c6 phuong tién bao ve¢.

+ Nguoi bénh than kinh & trang thai kich thich phai dugc giit yén tinh, tranh
cac yé€u to kich thich nhu: anh sang, gid, tiéng dong...

- Cong tac giam dinh sirc khoe va giam dinh phép y than kinh thyc hién theo
quy dinh hién hanh.

7. QUY CHE CONG TAC KHOA TAM THAN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Thuc hién quy ché cong tac khoa noi.

2. Mot sd cong tac dac thu cua khoa tam than:

a. Kham bénh, chita bénh va tao diéu kién cho nguoi bénh tdm than tai thich
ung xa hoi.

b. Chi dao quan 1y ngudi bénh tdm than trong khu vuc dan cu.

c. Thyc hién giam dinh strc khoe va giam dinh phap y tim than.

3. Khoa diéu tri & khu vuc riéng biét co nhiéu buéng nhd, bdo ddm yén tinh,
canh quan sach dep.

II. QUY PINH CU THE:

1. T6 chirc budng bénh diic thu: giam dc bénh vién c6 trach nhiém tao moi
diéu kién thuan lgi cho khoa hoat dong va bo tri cac budng dac thu:

a. Budng tric nghiém tam ly.

b. Budng diéu tri tam 1y.
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c. Budng phuc héi chirc ning.

d. Budng chira bénh bang lao dong.

e. Budng ngudi bénh cho giam dinh phép y.

g. Bué)ng thuc hién cac ky thuat dac biét.

2. Tai Budng kham bénh chuyén khoa tim than ciia khoa kham bénh:

a. Céc thanh Vi,én cua bué)ng kham bénh tdm than phai dac bi¢t chu y thuc
hién day du quy ché cong tac khoa kham bénh.

b. Mot sd cong tac dac thu khi kham chuyén khoa tam than:
Bac si chuyén khoa kham bénh c6 trach nhiém:

- Lap ho s0 bénh an theo mau quy dinh chuyén khoa, mdi 1an kham lai phai
ghi két qua di€u tri, nhan xét cuia bac si, nhiing y kién cia ngudi1 bénh hodc gia
dinh nguo1 bénh.

- Huéng dan gia dinh nguoi bénh hodc y té co so: linh, bao quan va hang

ngay cho nguoi bénh udng thudce dbi véi thude doc bang A-B, thudc gay nghién
theo chi dinh.

3. Tai khoa diéu tri:

a. Cac thanh vién trong khoa phai dic biét chi ¥ thuc hién quy ché cong tac
khoa noi.

b. Mot sd cong tac dac thu cua khoa tam than:
- Truong khoa tAm than c6 trach nhiém:

+ T6 chirc khoa diéu tri gdm cac budng nhé cho nguoi bénh theo bénh 1y va
c6 budng sinh hoat giai tri cho nguoi bénh da qua giai doan cap tinh.

+ Phai quan ly, theo doi chat ché va cach i vo1 moi truong bén ngoai doi voi
nhitng nguoi bénh cho giam dinh phap y tdm than.

- Bao dam diéu kién 1am viéc cta budng diéu tri:

+ Giuong thap va co6 thi€t bi gilt nguoi bénh khoi nga.

+ Anh sang vira phai, mau sic ém diju.

+ Ctra ra vao, cira so chac chan, nhe nhang khong giy cho ngudi bénh cam
giéc bi giam gitr.

+ Budng diéu tri “so6c” dién phai xa cac budng nguoi bénh, bao dam kin, am.

+ Buong diéu tri gidc ngl biao dam anh sang vira phai, nén san, ban ghé, do
dung phai bdo dam yéu cau giam tiéng dong.

+ Budng chita bénh bang tam 1y bdo dam yén tinh, trang tri mau sac ém diu,
c6 ban ghé ngdi thoai mai.

+ Budng thuc hién cac k¥ thuat dic biét phai kin dao, c6 du phuong tién cap
cuu.
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- Khi ngudi bénh tdm than tu ¥ di khoi khoa phai to chirc di tim, dong thoi
bado cdo gidm doc bénh vién, trudng phong ké hoach tong hop dé thong bao cho
gia dinh nguoi bénh, cong an va cac co quan c6 trach nhiém.

- Bac si diéu tri ¢6 trach nhiém:
+ Tham kham, kiém tra ngudi bénh cép tinh it nhat hai lan trong mot ngay.

+ T6 chitc duyét toan bd hd so bénh an hang tuan dé théng nhat chan doan va
rut kinh nghiém diéu tri.

+ Theo ddi sat nhitng dién bién 1am sang két hop cac xét nghiém co ban va
chuyén sau.

+ Giam dinh strc khoe tAm than, giam dinh phap y tdm than phai than trong,
khach quan, chinh x4c va bao dam tinh phap ly.

+ Theo ddi chdm soc dic biét dbi véi ngudi bénh trdim cam co ¥ tudng hodc
hanh vi tu sat.

+ Piéu tri bat budc d6i voi nhitng dbi twong quy dinh.

+ Chi dinh céac k¥ thuat déf: biét phai béo, dam an toan giai thich cho nguoi
bénh va gia dinh nguo1 bénh hiéu va ky vao gidy cam doan.

+ Bdo cao ngay voi truong khoa xin y kién giai quyet khi nguoi bénh c6 dau
hiéu mic bénh truyén nhiém nguy hiém hoic lién quan dén phap y.

- Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

+ Cham s6c¢ nguoi bénh theo quy ché cong tac khoa than kinh.

+ '1:6 chtrc sinh hoat van hoa xa hoi cho nguoi bénh tao diéu kién dé nguoi
bénh dé dang tai thich ing hdi nhap xa hoi.

- Cac thanh vién trong khoa phai dé cao y duec, tdn tuy va kién tri giap d&
nguoi bénh mau lanh, tai thich ing xa hdi.

8. QUY CHE CONG TAC KHOA TRUYEN NHIEM

I. QUY PINH CHUNG:

1. Thuc hién quy ché cong tac khoa noi.

2. Mot s6 cong tac dic thu cia khoa truyén nhiém:

a. Khoa phai bao dam cac quy dinh vé cach li, chéng lay chéo, c6 budng bénh
khép kin va co6 161 di cho nguoi bénh vao khoa diéu tri khong di qua cac khoa
khac.

b. C6 du cac diéu kién va phuong tién khir khuan doi voi nguoi bénh va
nguoi tiép xuc.

c. Chi dao tuyén duéi va tham gia cong tac phong chdng dich tai co so.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa truyén nhiém ciia khoa kham
bénh:
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a. Cac thanh vién ctia budng kham bénh truyén nhiém phai dic biét chi y
thuc hién day du quy ché cong tac khoa kham bénh.

b. Mot s6 cong tac dic thu khi kham chuyén khoa truyén nhiém:
- Truong khoa co trach nhiém:

+ Bao dam cac diéu kién chdéng 1y nhiém ngay tir khi nguoi bénh dén kham
bénh.

+ Budng cip ctru riéng.

+ Budng kham theo nhom bénh.

+ Budng phat thudc.

+ Noi co rira va cét gitt dung cu vé sinh.
- Bdc st diéu tri ¢é trach nhiém:

+ Khai thac k¥ tién st bénh truyén nhiém, yéu t6 moi trudong dich t& va két
hop v6i1 cac phuong tién chan doan can 1am sang.

+ Khi phat hién nguoi bénh mac bénh truyén nhién} c6 tinh chat gay dich phai
bao cao ngay truong khoa, truong phong ké hoach tong hop va giam doc bénh
vién dé thong bao theo quy dinh:

- Y td (diéu dudng) thiee hién:

+ Tay ué va khir khuan cac dung cu y té va dung cu théng thuong theo quy
ché chong nhiém khuan bénh vién.

+ Xe, cang van chuyén nguoi bénh phéi tdy ué khir khuan sau moi lan su
dung.

2. Tai khoa diéu tri:

a. Céc thanh vién trong khoa phai dic biét chi ¥ thuc hién quy ché cong tac
khoa noi.

b. Mot s cong tac dic thu cua khoa truyén nhiém:
- Truéng khoa truyén nhiém c6 trach nhiém t6 chirc:

+ Khoa diéu tri gdm cac budng nho cho ngudi bénh theo timg nhém bénh,
moi budng cé tir 1 dén 3 giuong.

+ C6 chiu rura tay, voi nude sach, nudc sat khuan, khan tay dung mot lan va
ao khoac ngoai.

+ Nguoi bénh vao vién dugc vé sinh ¢4 nhan, mac quﬁn ao cua bénh vién co
mau xanh 14 cay; khong dugc mang tu trang vao budng bénh.

+ Tung nhém bénh c6 dung cu riéng; kim tiém, bom ti€m, day truyén dung
mot 1an.

+ Céc thanh vién cua khoa:
[ Pugc kiém tra sitc khoe dinh ky theo quy dinh.

] Puoc tiém vaccin gy mién dich chi dong.
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[ C6 quan 40, mil, khau trang, gidy dép riéng khi lam viéc trong khoa.

1 C6 budng v¢ sinh, buong tam va budng lam vi¢c li€n hoan riéng biét, co6 du
nudc noéng phuong tién vé sinh cho cac thanh vién dé tay ué, khur khau trudc khi
ra ve.

- Bac st diéu tri co trach nhiém:

+ Theo doi sat sao moi dién bién cua ngudi bénh trong tirng giai doan tién
trién cua bénh.

Tién lugng duoc cac bién chimg cuia bénh nhiém khuan, nhiém virat dé xir ly
kip thoi cho nguoi bénh.

+ St dung cac phuong phap chan doan can 1am sang, phu hop véi ting giai
doan bénh 1y dé theo dbi sat moi dién bién ctia bénh.

+ Khi nguoi bénh ra vién phai hudéng dan ti mi nguoi bénh tyr chim séc stc
khde tai gia dinh va tai cong dong.

+ Truong hop nguoi bénh tir vong phai thyc hién dung quy ché giai quyét
ngudi bénh tir vong d6i voi ngudi mac bénh truyén nhiém.

- Y td (diéu dudng) co trach nhiém:

+ Phuc vu nguoi bénh tai givong va nhéc nhé nguoi bénh thue hién mac ao
khoac ngoai khi ra khoi budng bénh, khi tlep xuc v6i nguoi khac phai mang khau
trang d6i v4i ngudi mac bénh truyén nhiém.

+ Nhéc nhé cac thanh vién trong khoa va huéng dan ngudi bénh tu giac thuc
hién quy ché chong nhiém khuan bénh vién, bdo vé ban than va bao v¢ nguoi
xung quanh.

- Ho Iy thuc hién:

+ Hang ngay lau san nha bang khin lau am c6 chat sat khuan quy dinh.

+ Co rura, tdy ué sat khuan budng vé sinh, thu gom chét thai theo quy ché xur
1y chat thai.

+ Hang tuan tong vé sinh toan khoa.

9. QUY CHE CONG TAC KHOA LAO

I. QUY PINH CHUNG:

1. Thuc hién quy ché cong tac khoa ndi va quy ché cong tac khoa truyén
nhiém.
2. Mot sd cong tac dac thu cua khoa lao:

a. C6 du diéu kién phuong tién khir khuén, phong hd dé chéng mam bénh lay
lan qua duong ho hap va 6 nhiém moi trudong.

b. Quy dinh vi tri dat cac 6ng nhd ¢o n.'flp, ¢6 16t thude sat khuan.
c. Huéng dan nguoi bénh ho, khac, nhd dung noi quy dinh.

_d. Chi dao tuyén dudi va tham gia chuwong trinh phong chong lao tai cong
dong.



154
II. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa lao ctia khoa kham bénh:

a. Cac thanh vién trong budng khdm bénh chuyén khoa lao phai dic biét cha
y thuc hién quy ché cong tac khoa kham bénh.

b. Mot sb cong tac dic thu ciia budng kham bénh chuyén khoa lao:
- Truong khoa kham bénh co trach nhiém:

+ Bao dam cac diéu kién chong 1ay lan mam bénh qua duong ho hip tai khoa
kham bénh.

- Bac st kham bénh co trach nhiém:

+ Khai thac k¥ tién st bénh lao, cac yéu t6 dich té cia gia dinh va cong dong
ket hop vo1 cac phuong tién chan doan can lam sang thich hop.

+ Khi phat hién ngudi bénh co tryc khuan lao dwong tinh hodc phim phoi
dang c6 ton thuong lao hodc ngudi bénh ho ra mau, tran khi mang phoi, suy ho
hap... khan truong lam thu tuc cho vao vién.

o+ Khi p~hé1t hién c6 nhiéu nguoi méc bénh lao, trong cung m(f)t khu vuc co tinh
chat dich te phai bao cao ngay truong khoa, truong phong ké hoach tong hop va
giam doc bénh vién dé thong bao theo quy dinh.

- Y td (diéu dwong) thuc hién:

+ Hang ngay tay ué cac dung cu y té thong thudng bang cac dung dich sat
khuan quy dinh.

+ Xe, cang van chuyén nguoi bénh phai dugce tay ue, khir khuan sau moi lan
st dung.

- Ho Iy thuc hién:

Hang ngay thu gom céac dng nhé dung dom theo quy ché chéng nhiém khuan
bénh vién.

2. Tai khoa diéu tri:

a. Cac thanh vién trong khoa lao phai dic biét chu y thuc hién quy ché cong
tac khoa nd1, quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

b. Mot sd cong tac dac thu cuaa khoa lao:
- Truong khoa lao co trach nhiém:

+ CO cAc budng nhé cho mdi nhém bénh, budng c6 tir 1 dén 3 giwdng. Khu
vuc nguol mac bénh lao phoi, lao ngoai phoi phai riéng biét, thuc hién quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

+ Nguoi bénh ra khoi budng bénh phai deo khau trang, khac nh6é dom dai vao
ong nho c6 nap day, cd 16t thudc sat khuan va thuc hién quy ché cong tac xir ly
chat thai.

+ Céc thanh vién trong khoa duoc dinh ky kiém tra strc khoe.

+ Céc thanh vién trong khoa va ngudi bénh thyc hién quy ché trang phuc y té.
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- Bdc sT diéu tri c6 trach nhiém:

+ Piéu tri cho ngudi mic bénh lao theo ding phac dd quy dinh.

+ Din do nguoi bénh giit gin stc khoe, tiép tuc diéu tri va tu giac phong
chong lay lan mam bénh tai gia dinh va cong dong.

+ Truong hop nguoi bénh tir vong, xur Iy v€ sinh tay ué tir thi va d6 dung theo
quy ché gidi quyét nguoi bénh tir vong.

+ Chéng lay chéo trong khoa.

- Y td (diéu dudng) thiee hién:

+ Phuc vy, cham so6c nguoi bénh tai givong.
+ Co do dung, bat, diia riéng cho nguoi bénh.

+ Nhéc nhd cac thanh vién trong khoa va huéng dan nguoi bénh tu giac thuc
hién quy ché chong nhiém khuan bénh vién bao vé ban than va bao vé nguoi
xung quanh.

- Ho ly:

+ Hang ngay lau san nha bang khian am c6 chat sat khuan quy dinh.

+,Cc_) rua, téy ué sat khuan buéng v¢ sinh, thu gom chét thai theo quy ché xur
1y chat thai.

+ Hang tuln téng vé sinh toan khoa.

10. QUY CHE CONG TAC KHOA VAT LY TRI LIEU PHUC HOI
CHUC NANG

I. QUY DINH CHUNG:

1. Khoa vat 1y tri liéu phuc hoi chiic ning 1a khoa 1am sang, phai thuc hién
day du quy ché bénh vién. Khoa dugc bo tri & noi thuan tién cho ngudi tan tat di
chuyén va di lai.

2. Khoa c6 nhiém vu:

a. Kham bénh, chita bénh va phuc hdi chuc nang cho nguoi bi khiém khuyét,
giam chirc ndng va tan tat.

b. San xuat va huéng dan sir dung cac dung cu tro gitip, chinh hinh, thay thé.

c. Chi dao vé mit k¥ thuat hoat dong phuc hoi chie nang dya vao cong déng.

3. Khoa phai co déy du cac dung cu co ban vé van dong tri liéu va mot )
trang thiét b1 v€ vat ly tri li¢u, hoat dong tri li¢u, ngdn ngir tri li€u dé phuc vu cho
diéu tri va phuc hoi chirc nang.

I1. QUY PINH CU THE:
1. Chan doan:
Bac si khoa vat 1y tri liéu — phuc hdi chic nang co trach nhiém:

a. Kham xac dinh nhu cau can phuc héi chirc ndng va chi dinh diéu tri cho
nguoi bénh.
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b. Kham bénh toan dién, két hop kham 1am sang, cin 1am sang va kham
chuyén khoa d€ giup cho chén doan bénh ding, loai trir cac bénh khong c6 chi
dinh di€u tr1 bang phuong phap vat 1y tri li¢u — phuc hoi chirc nang.

2. Diéu tri:

Bac si khoa vt 1y trj liéu — phuc hdi chic niang c6 trach nhiém:

a. Su dung chu yéu cac phuong phap vat ly tri liéu — phuc hdi chirc ning, két
hop dung thudc khi that can thiét trong diéu tri.

b. Céc thao tac phai thuc hién ding quy dinh k¥ thuét bénh vién, chuan bj sén
sang cac phuong tién cap ctru nhu ngung tim, di¢n giat, bong, ngat. ..

_c Giai thich, huéng dan, gitip d&, dong vién nhitng ngudi bénh diéu trj 1an
dau thuc hién dung cac ky thuat. Phat huy vai tro chu dong tich cuc cuia nguoi
bénh va su gitp do cua gia dinh nguoi bénh.

d. Ph~6i hop chat ché voi cac kho‘a trong bénh vién, cir can b di tham khéam,
huong dan, giup do ky thuat phuc hoi chirc nang cho cac truong hop bénh nédng
tai cac khoa.

3. H6 so bénh an:

Bac si khoa vat 1y tri liéu — phuc hdi chuc nang co trach nhi¢m:

~ a. Lam ho so bénh 4n thong nhat theo miu quy dinh, ghi chép day du. Phai so
két tung dot difu tr, luong gia day du veé thé lyc, chirc nang ngudi bénh, bo sung
phuong phap di€u tri, phuc hoi kip thoi.

b. Khi nguoi bénh ra vién phai tong két bénh an, ghi o tinh trang suc khoe
ngudi bénh va nhitng huéng dan dé ngudi bénh tiép tuc ty cham soc phuc hoi.

4. Bao dam an toan:

a. Truéng khoa vat ly tri liéu — phuc hdi chire nang co trach nhiém xay dung
ndi quy, quy dinh van hanh timg may, phan céng nguoi su dung, bao quan cu thé
va bao dam dd dung trong phong may nhu giudong, ban ghé.. khong dugc 1am
bang kim loai, khong c6 chit dé chay, dé no.

b. Ky thuat vién van hanh thiét bi y té c6 trach nhiém:

- Trudc khi diéu tri phai kiém tra lai thiét bi y t& bao dam that an toan méi
dugc str dung.

- Str dung céc thiét bi y té c6 dién cao tan, trung tan khi trong phong khong c6
may khac dang hoat dong. Cac mdy trong phong dat cach nhau it nhat 1a 3m,
phong phai kho réo, sach s€.

- Khi méy dang phat song khong dugc cham vao nguoi bénh va may.
- Phai luon theo ddi dién bién bat thuong ctia ngudi bénh.

- Bao dam cac 1o dung dich thude hodc hoa chat phai c¢6 nhan va dugc bao
quan, st dung theo ding quy ché st dung thuoc.

11. QUY CHE CONG TAC KHOA NGOAI
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I. QUY DINH CHUNG:

L Khoa ngoai 1a khoa lam sang thuc hién kham bénh, chirta bénh chu yéu
bang cac thu thuat va phau thuat.

2. Khoa ngoai dugc bo tri lién hoan, thuan tién cho cong tac phau thuat, chim
soc va van chuyén nguoi bénh.

3. Céac phuong tién va dung cu phau thut phai dong bo, co chat lugng tot.
4. Bao dam yéu cau vo khuan:
a. Cac dung cu phau thuat, thu thuat.

b. Moi thanh vién khi vao budng phau thuat phai thyc hién quy dinh k§y thuat
v0 khuan.

c. Khong di chuyén nguoi, dung cu tir noi hiru khuan toi noi vo khuan.
II. QUY PINH CU THE:
1. Tai budng kham bénh chuyén khoa ngoai ciia khoa kham bénh:

a. Cac thanh vién cua khoa ngoai phai déc biét chu y thuc hién quy ché cong
tac khoa kham bénh, quy ché chong nhiém khuéan bénh vién.

b. Mot sb cong tac dic thu khi kham chuyén khoa ngoai:
- Truédng khoa kham bénh c6 trach nhi¢m:

+ Sap xép cac budng kham lién hoan: budng kham ngoai, budng lam tha
thuat, budng thay bang, budng b6 bot..

+ Kiém tra y ta (diéu dudng) vé viéc chuan bi thudc, y dung cu dé phuc vu
cho cong tac cap ctru.

- Bac si kham bénh c6 trach nhiém:

+ Khan truong tham kham, lam hd so bénh 4n, chi dinh xét nghi¢m can 1am
sang can thiét dé c6 chan doan xac dinh, c6 hudng xtur 1y kip thoi.

+ Thuc hién ché do hoi chan theo quy dinh, tranh moi truong hop theo ddi
ngudi bénh cip ctru qua 6 gid ma chua c6 hudng diéu tri.

_t Truong hgp c6 chi dinh phau thuit cp ctru, dua thiang nguoi bénh dén
budng phau thuét.

+ Thuc hi¢n thu thuat theo quy dinh k¥ thuat bénh vién.
2. Tai khoa diéu tri:
a. Chuan bi cho cudc phdu thudt:

- Truong hop nguoi bénh co dién bién xau can phau thuat cap ctiru duoc dua
thang vao budng phau thuat, 1am cac xét nghiém can lam sang can thiét, hoan
chinh hd so bénh 4n va chuén bi tién hanh phau thuat.

_ - Truong hop nguoi bénh khong thuge dién phau thuét cap ctru, can chuan bi
ho so, tha tuc dua vao ké hoach phau thuat.

b. Truong khoa ngoai co trach nhiém:
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- Thuc hién chtrc trach cua truong khoa 1am sang.

- B6 tri budng bénh hop 1y gdm cac budng cip ciru, hau phau vo khuan, hiru
khuan, chan thuong ho, chan thuong kin, bong...

- Duyét tung truong hop nguoi bénh co chi dinh phau thuat, théng nhat
phuong phap phau thuat, phuong phap gay me, gay té hoac cham té.

- Phan cong phau thuat vién va cac thanh vién lién quan.
- Lap ké hoach phau thuat trong tudn trinh giam ddc bénh vién phé duyét.

- Béo céo phong ké hoach tong hop dé thong bao ké hoach phau thuat toi
khoa phau thuat — gdy mé hoi stic va cac khoa c6 lién quan dé chuan bj to chirc
cudc phau thuat.

c. Bac st diéu tri co trach nhiém:

- Tham kham ti mi, lap ho so bénh an, cho lam cac xét nghiém can thiét dé co
chan doan xac dinh bénh, chi dinh di€u tri va cham séc.

- Truong hop bénh kho phai tiénﬁ hanh kham cac chuyén khoa c6 lién quan,
bao cao trudng khoa thyc hi¢n hoi chan.

- Giai thich cho nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh biét va ky vao gidy cam
doan xin phau thuat.

- Tham gia phau thuat theo su phan cong cia trudong khoa.

- Theo ddi va diéu tri ngudi bénh trudce va sau khi phiu thuat.
d. Y td (diéu duwéng) cham séc cé trach nhiém:

- Thyc hién nghiém chinh y 1énh ctia béc si diéu tri.

- Theo doi sat sao, cham s6c chu ddo ngudi bénh theo quy ché cong tac cham
soc toan dién.

- Pong vién giai thich cho ngudi bénh hiéu va tin tuong vao ké hoach phau
thuat.

- Lam v¢ sinh ca nhan, thay qu§r~1 40 phau thuat cho ngudi bénh theo quy dinh
trude khi chuyén bénh 1én budng phau thuat.

3. Tai budng chim séc sau phiu thuit:
a. Bdc st diéu tri ¢6 trach nhiém:
- Sin sang tiép nhan ngudi bénh tir budng phau thuat chuyén veé.

- Theo di cac dién bién sau phau thuat, phat hién kip thoi cac tai bién sau
phau thuat dé xu 1y kip thoi.

- C6 bién phap chdng lay chéo, boi nhiém cho nguoi bénh.
b. Y td (diéu dwéng) cé trach nhiém:

- Thuc hién nghiém chinh y 1énh ctia bac si diéu tri.
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- Theo ddi sat mach, nhiét d, huyét 4p ngudi bénh phat hién kip thoi tai bién
nhiém khuan, chady mau, chén ép sau phau thuat, bdo cdo bac si diéu tri dé xu ly
kip thoi.

- Hudng dan ngudi bénh luyén tip phuc hoi sau khi vét phau thuat di 6n dinh.

4. Tai budng diéu tri chin thwong:

a. Bac st diéu tri ¢é trach nhiém:

- Tham kham ngudi bénh theo quy ché cong tac khoa kham bénh.

- Xir ly kip thot cac truong hop gy xuong kin, gay xuong h, ¢b dinh, chdng
choang, phong chéng udn van theo quy dinh k¥ thuat bénh vién.

- Truong hop nguoi bénh c6 chi dinh phau thuét: chuyén khoa phau thuat —
gay mé hoi suc xu 1y kip thoi.

b. Y td (diéu dwong) cé trach nhiém:

- Thyc hién nghiém chinh y 1énh cua béc si diéu tri.

- Chuan bi sin sang cac phuong tién cam méu, ¢ dinh, chdng choéang.

- Chuyén nguoi bénh dén khoa phiu thuat — gy mé hoi strc.

- Theo doi sat nguoi1 bénh, dong vién an Ui ngudi bénh theo quy ché cham séc
nguoi bénh toan dién.

5. Tai budng diéu trj béng:
a. Bac st diéu tri ¢6 trach nhiém:
- Thyc hién cap ctru ngudi bénh theo quy ché cip ctru.

- Thuc hién cac bién phap chdng nhiém khuan theo quy ché chdng nhiém
khuan bénh vién.

- Nudi dudng nguoi bénh tuy theo tinh trang timg ngudi bénh c6 ké hoach
nudi dudng thich hop.

- Thyc hién truyén méu theo quy ché cong tac khoa truyén mau.

- Thuc hién ghép da cho ngudi bénh bong tai khoa phiu thuit, gdy mé hoi
suc.

- Két hop khoa vat 1y trj lidu — phuc hdi chirc ning diéu tri ngudi bénh chong
phuc hoi.

b. Y td (diéu dwong) cé trach nhiém:

- Thyc hién nghiém chinh y 1énh ctia bac si diéu tri, phat hién céc dién bién
bat thuong bdo cdo bac si di€u tr1 xir ly kip thoi theo quy ché chdam séc nguoi
bénh toan dién.

12. QUY CHE CONG TAC KHOA PHAU THUAT - GAY ME HOI
sUC
I. QUY PINH CHUNG:
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1. Khoa phau thuat — gy mé hoi strc 1a khoa 14m sang, gom hé thdng cac
budng phau thuat dé thuc hi¢n cac thu thuat, phau thuat cap ctru theo ké hoach.

2. C6 du phuong tién, dung cu phau thuat dong bo theo timg yéu cau phau
thuat va bao dam vo khuan.

II. QUY PINH CU THE:

1. Cac thanh vién ctia khoa phau thuat — gdy mé hoi strc phai dic biét cha ¥
thue hién quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché chdng nhiém khuén bénh vién,
quy ché xir ly chat thai, quy ché sir dung thudc va quy ché quan 1y va str dung vat
tu, thiét bi y té.

2. Phau thuat vién phai 13 bac si chuyén khoa ngoai c6 chung chi dao tao
chuyén khoa cta truong dai hoc y hodc bac si da khoa dugc b tic chuyén khoa
c6 ching chi ctia chuyén khoa ngoai dau nganh trung wong, duoc truong khoa
ngoai dé nghi va gidm ddc bénh vién ra quyét dinh dugc thuc hién phau thuét.

3. Béc si gdy mé hoi strc phai 1a bac si chuyén khoa giy mé hoi strc co ching
chi dao tao chuyén khoa cta trudng dai hoc y hodc bac si da khoa dugc bd tic
chuyén khoa c6 chimg chi cta chuyén khoa gdy mé hoi suc dau nganh trung

uong, dugc truong khoa ngoai hodc truong khoa phau thuat — gdy mé hdi st dé
nghi va giam ddc bénh vién ra quyet dinh dugc thyc hién gy mé hoi stre.

4. Mot s6 cong tac dic thu caa khoa khoa phau thuat — gy mé hoi stec:

a. Truéng khoa phdu thudt — gay mé hoi sirc c6 trach nhiém:

- B4 tri cac budng phau thuat lién hoan hop 1y bao dam yéu cau chuyén mén:
+ Budng tiép nhan ngudi bénh.

+ Budng tién mé.

+ Budng hdi tinh.

+ Budng phau thuét cap ciru.

+ Budng phau thuét hiru khuan.

+ Budng phau thuit vo khuan.

+ Budng phau thuat cac chuyén khoa: Tai — miii — hong, Rang — ham — mat,
Mat, Phu - San va Noi soi.

+ Budng phau thuit chan thuong so ndo, chinh hinh.

+ Noi lam viéc, noi vé sinh, tdm rira cta cac thanh vién trong khoa.

+ Noi tiép nhan, dung cu da st dung, rira dung cu phﬁu thuét theo mot chiéu.
+ CO may X-quang di dong, may siéu am.

+ Cac budng phiu thuat dugce 6 6p gach men kinh t6i tran nen nha khong dong
nuoc, cong thoat nudc ngam khong co6 chudt, gian, rudi, mudi vao budng phau
thuat tran nha khong bi nAm méc.

+ Budng phau thuat c6 nguén dién on dinh, wu tién va an toan.

+ Co du céc diéu kién va phuong tién v€ sinh, v6 khuan, chong nong.
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+ Kiém tra viéc sdp xép va bao quan dung cy, phuong tién phiu thuat theo co
s0 cho tung loai phau thuat quy dinh.

- Tiép nhan ngudi bénh, bd tri ngudi bénh vao budng phiu thuat theo yéu cu
phau thuat.

- Kiém tra viéc phan cong y ta (diéu dudng) phuc vu kip phau thuat.

- Bao dam dung cu phau thuét, thiét bi y té co chat lugng tt; co du thube cép
ctru.

- Binh ky kiém tra cac buéng phau thuat, dung cu phau thuat.

b. Phdu thugt vién cé trach nhiém:

- Trudc ngay phe:ui thuat phai tham kham lai ngudi bénh, xac dinh lai chan
doan, phuong phap phau thuat.

+ Khéng dé nguoi khac thyc hién thay phau thuat khi d3 dugc phan cong,
truong hop khong tham gia dugce phai bao céo trudng khoa ctr nguoi thay thé.

+ Chiu trach nhiém vé an toan cudc phau thuat.

+ Pugc két hop giang day hoc vién trong khi phiu thuat, nhung phai bao dam
tién trinh cudc phau thuat va an toan cho ngudi bénh.

[] Khong dugc kéo dai thoi gian cude phau thuét.

[ Khong gy tai bién cho ngudi bénh.

] Bao dam trat tu, yén tinh, vo khuéan trong buéng phau thuat.

+ Trude khi khau kin noi phiu thuat phai kiém tra cac chd cam mau, khau
noi, bao ddm khong chay mau, khong con sot dung cu, gac, ong dan luu trong co
thé ngudi bénh.

- Sau khi hoan thanh cudc phau thuat phai ciing bac si gdy mé hdi strc theo
doi nguodi bénh trén ban phau thuat dén khi cac chi so sinh ton 6n dinh mé1 dugc
chuyén nguoi bénh ra khdi buéng phau thuat.

- Ghi chép ti mi, trung thuc, dﬁy dt vao hd so bénh 4n vé: lich trinh phﬁu
thuat, tinh trang ton thuong, cach thirc va luge do6 phau thuat; khi két thuc ky ghi
r0 ho tén va chirc danh.

- Ghi y 1énh diéu tri, theo ddi va kiém tra viéc thuc hién y I1énh cho dén khi
nguoi bénh hoan toan 6n dinh.

- Bac si truc tiép mod tur thi, sau 24 g10 mo1 dugce vao buéng phau thuat.

c. Bdc si gdy mé hoi sirc c6 trach nhiém:

- Trudc khi gdy mé phai kiém tra lai nguoi bénh, nhitng van dé lién quan dén
gay mé, dé bo sung kip tho.

+ Truong hop gy té phai kiém tra thude té; khi tién hanh gay té phai bao dam
an toan va xu 1y kip thoi khi c6 tai bién xay ra.

+ Chiu trach nhiém an toan k¥ thuat gdy mé hdi sirc va truyén méu.
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+ Khi dugc phan cong gy mé khong duoc dé nguoi khac 1am thay, truong
hop khdong tham gia dugc phai bao cdo trudng khoa ctr nguoi thay theé.

- Sau phau thuat phai ghi toan bo dlen bién va qua trinh gy mé héi strc vao
phiéu va theo dbi dén khi céc chi s6 sinh tdn ctia ngudi bénh 6n dinh.

- Trong khi phau thuat bac si gdy mé va phdu thuat vién c6 ¥ kién khong
thong nhat phai moi trudng khoa ngoai, truong khoa phau thuat — gady mé hoi strc
hodc giam doc bénh vién dén quyét dinh, khong dugc lam anh hudng dén cudc
phau thuat.

d. Y td (diéu dwdng) buong phdu thudt thuwc hién:

- Tiép nhan nguoi bénh vao budng tién mé hodc budng phiu thuat.

- Kiém tra viéc chuén bi ngudi bénh trude khi phau thuat.

- Sat khuan ving s& phau thuat, cha ¥ nhimg bd phan ddi ximg cua co thé
nguoi bénh phai ki€m tra can than, danh dau ro rang dé tranh phau thuat nham.

- Sau khi phau thuat xong phai kiém tra thudc, dung cu, gac, 6ng dan luu theo
co sO da su dung.

- Ghi cac chi tiét ¢ lién quan vao phiéu cham soc, viét phiéu linh bo sung
thudc va vat dung tiéu hao chuan bi cho cac cudc phau thuat sau.

- Thuc hién nghiém chinh cac y 1énh sau ph?lu thuat, lap phiéu theo doi1 va
phiéu chdm soc. Khi phat hién ngudi bénh cé dién bién bat thuong phai bdo cédo
bac si phau thuét hodc bac si gdy mé hoi strc ngay dé xur 1y kip thoi.

- Cham séc ngudi bénh theo quy ché chdm séc nguoi bénh toan dién.

- Khong duoc bo dé phuc vu cudc phau thuat khi chua duoc su déng y cua
phau thuat vién.

- Binh ky v¢ sinh, téy ué buéng phau thuat.

e. An toan phdu thudt:

- Chi tién hanh phau thuat khi dd c6 gidy cam doan xin phiu thuit ciia ngudi
bénh hoac gia dinh ngudi bénh.

+ Nguoi bénh dudi 18 tudi, bi bénh tim than, cam diéc, chodng nang, dang
trong tinh trang hon mé thi cha me hodc than nhan hodc dai dién co quan nguoi
bénh ky gidy cam doan xin phau thuat thay nguoi bénh.

+ Truong hop ngudi bénh ¢6 chi dinh phiu thuat cap ciru khong c6 ngudi nha
hodc co quan di theo van dugc tién hanh phau thuat, nhung phai hdi chan va duogc
giam doc bénh vién duyét dong thoi thong bao cho gia dinh hodc co quan nguoi
bénh duoc biét.

- Phau thuat vién khong nhan thuc hién ph?lu thuét theo ké hoach trong nhiing
ngay tham gia thuong truc tai bénh vién.

- Phau thuat vién va bac si gdy mé hoi strc khong thuc hién phau thuat va gay
mé hoi strc cho ngudi than: cha, me, vg, chong, con va chi em rudt; truong hop
dac biét phai dugc phép ctuia giam doc bénh vién.
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- Phau thuat vién phai than trong kiém tra lai khi tién hanh ph?lu thuat &
nhiing b phan do61 xtrng cta co thé ngudi bénh.

- Sau cudc phau thuat, bac si gy mé hdi strc va phiu thuat vién khoéng di xa
qua pharp Vi 7bénh vién 10km va d¢ lai dia chi r6~ra‘mg’ tai ‘pénh vién, it nhat trong
24 gi¢ dau dé theo doi va xur 1y kip thoi nhitng dién bién xau cia ngudi bénh.

13. QUY CHE CONG TAC KHOA PHU SAN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa phu san la khoa 1am sang c6 nhiém vu d& dé cham soc suc khoe ba
me tré so sinh va kham bénh, chira bénh phu khoa.

2. Khoa dugc b tri lién hoan, hop 1y dé bao dam cong tac chuyén mon.

3. Trang thiét bi y té phai dong bo, dung chuyén khoa theo phan hang bénh
vién.

4. Chi dao myén dudi, dao tao can bd ghuyén khoa va tham gia tuyén truyén
bao v¢ strc khoe ba me va tré so sinh, dan s ké hoach hoa gia dinh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai buéng kham bénh chuyén khoa phu san ciia khoa kham bénh:

a. Cac thanh vién trong buong kham bénh dic biét cha y thyuc hién quy ché
cong tac khoa kham bénh, quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa
phau thuat — gdy mé hoi stc va quy ché chéng nhiém khuan bénh vién.

b. Mot sd cong tac dic thu khi kham chuyén khoa phuy san:

- Truong khoa kham bénh c6 trach nhiém: bd tri cac budng kham theo hang
bénh vién:

+ Budng kham thai.

+ Budng kham phu khoa.

+ Budng thu thuat.

+ Noi co rira va cét dung cu v¢ sinh.
- Bac s kham bénh c¢6 trach nhiém:

+ Khéam thai phai khai thac k§ qua trinh thai nghén, chi dinh cac xét nghiém
can lam sang va lam ho so bénh an san khoa.

+ Kham bénh phy khoa phai khai théc k§ tién sir bénh két hop véi cac chi
dinh xét nghiém céan 1am sang va lam ho so bénh &n phu khoa.

+ Can ctr vao két qua kham bénh cho nguoi bénh dugc diéu tri ndi tra hodc
ngoai tra theo quy dinh.

- Nit ho sinh thuc hién:

Kham thai, phat hién thai bat thudng phai moi ngay bac si san khoa dén kham
lai va giai quyét kip thoi.

2. Tai khoa diéu tri va budng thii thuit:
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a. Cac thanh vién trong khoa diéu tri va budng thu thuat dic biét chu ¥ thuc
hién quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phiu thudt — gdy mé hoi
sttc va quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

b. Phau thuat vién phy san phai bao dam tiéu chuén quy dinh tai quy ché cong
tac khoa phiu thuat — gdy mé hoi stec.

c. Mot sb cong tac dic thu ciia khoa diéu tri phu san:
- Trudng khoa phu san co6 trach nhiém:
+ B tri khoa g(‘A)m hai bg phan:

[ BO phan san khoa: Budng chd dé, budng dé thuong, budng dé kho, budng
dé nhiém khuan, buong lam thudc, budng san phy, buong tré so sinh bénh 1y, noi
tam tré so sinh, noi pha stra.

] B0 phéan phu khoa: Buéng kham bénh, bué)ng thu thuat.

+ Bdo dam san phu dugc v¢ sinh ¢4 nhan, mac 4o, vay cua bénh vién.
+ Bao dam c6 di nude sach va nudc néng cho san phu tim rira.

- Bac si san phu c6 trach nhiém:

+ Theo doi sat san phu, ghi day du cac dién bién vao ho so bénh an khi c6 dau
hiéu cap ciru vé san, phu va thai nhi phai xtr Iy kip thoi.

+ Thyc hién d& de kho, khi can phai can thi¢p phau thuat thue hién quy ché
cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phau thuat gdy meé hoi stic.

- Phau thuat vién c6 trach nhiém:
+ Thuc hién ph?lu thuat, thu thuat theo sy phan cong cua trudng khoa.

+ Tao moi diéu kién thuén tién, thoai mai cho nguoi phu nit dugc thuc hién
cac k¥ thuat kham chira bénh chuyén khoa.

- Nt hd sinh thuc hién:

+ Thuc hién do dé thuong.

+ Panh s6 san phu va tré so sinh, ghi phiéu theo ddi, tranh nham 14n.

+ Sau khi d& dé phai kiém tra ngay tré so sinh: Néu tré co déu hi¢u bét
thuong phai bao cdo bac si san khoa dé xur 1y kip thoi va chuyén dén budong nudi
dudng riéng.

+ Tuyén truyén, huong dan vé cham soc va bao vé stc khoe ba me - tré so
sinh va ké hoach hoéa gia dinh.

14. QUY CHE CONG TAC KHOA RANG - HAM — MAT

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa Rang — Ham — Mat 1a khoa 1am séqg thuc hién kham bénh, chira
bénh bang phuong phap ndi khoa va ngoai khoa, gobm 2 b phéan:

a. Ngoai tri: Kham va diéu tri cdc bénh rang miéng, chira rang, nhd rang, lam
rang gia, diéu tri mot sO bénh ving ham mat.
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b. Noi tra: Phau thuat ham mit.

2. Khoa Rang — Ham — Mt dugc bﬁ tri lién hoan, hop ly thuan tién cho cong
tac kham bénh, chira bénh va van chuyén nguoi bénh.

3. Trang thiét bi y té phai ddng bo, ding chuyén khoa theo phan hang bénh
vién.

4. Chi dao tuyén dudi, dao tao can bo chuy{en khoa va tham gia tuyén truyén
gido duc suc khoe, cham séc rang miéng cong dong.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa Ring — Ham — Miit ciia khoa
kham bénh:

a. C4c thanh vién ciia budng kham bénh phai dac biét chu y thyc hién quy ché
cong tac khoa kham bénh, quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

b. Mot sb cong tac dic thu khi kham chuyén khoa Rang — Ham — Mit.

- Truédng khoa kham bénh c6 trach nhi€ém:

+ Tuy theo hang bénh vién ma bd tri cac budng.

+ Budng cap ctru va budng thu thuat cp ciru.

+ Budng kham phan loai bénh.

+ Budng chita ring, nho ring, nha chu viém...

+ Budng chita rang cho tré em gém: chita va nhd ring, nan chinh hinh.

+ Buéng kham lam rang gia gém: dtc khuon ham, ludc nhya, noi ky thuat
vién lam viéc.

+ Budng xét nghiém va buong X-quang.

+ Cac buéng phai c6 du nudc sach, dién 6n dinh va an toan.

+ Phan cong béc si chiu trach nhiém sir dung va bao quan mdy ring tong hop
bdo cdo giam doc bénh vién ra quy dinh.

- Bac s kham bénh c¢6 trach nhi¢m:

+ Thyc hién quy ché diéu tri ngoai tra, quy ché quan 1y va sir dung vat tu,
thiét bi y té va sir dung thudc.

+ Kham bénh ti mi, chan doan chinh x4c, 1am ho so bénh 4n va chi dinh xét
nghi¢m can lam sang.

+ Diéu tri cac bénh rang miéng, ham mat theo sy phan cong cua trudng khoa.
2. Tai khoa diéu tri va budng tha thuit:

a. Cac thanh vién trong khoa diéu tri va bué)ng phau thuat phai dic biét cha y
thue hién quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuat — gay
mé hdi src va quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

b. l?hau thuat vién Rang — Ham — Mat phai bao dam tiéu chuan quy dinh tai
quy ché cong tac khoa phau thuat gady mé hoi suec.
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c. Mot s6 cong tac dac thu cua khoa diéu tri:

- Truong khoa Rang — Ham — Mt c6 trach nhiém:

+ B tri riéng biét cac bué)ng bénh v6 khuan, buéng bénh hitu khuan, buéng
phau thuat chinh hinh lién hoan, hop ly bdo ddm cong tac chuyén mon.

+ Duyét nguoi bénh dugc phiu thuat tao hinh thim my theo quy dinh cua
Nha nudec.

- Bac si diéu tri o trach nhiém;

+ '[heo doi sat nguoi bénh, kip thoi phat hién tai bién sau phau thuat, thu
thuat dé xur 1y kip thoi.

+ Truyc tiép thay bang, cit chi cho ngudi bénh.

- Phau thuat vién c6 trach nhiém:

+ Thuyc hién phau thuat va thu thuat theo su phan cong cia trudng khoa.

+ Chi dugc lam phau thuét tao hinh thim my khi dugc giao trach nhiém va
nguoi bénh da dugce duyét.

- 'Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

+ Cham soc nguoi bénh theo quy ché chim séc ngudi bénh toan dién.
+ Bom, rira vét phau thuat, thuc hién y 1énh cua bac si diéu tri.

15. QUY CHE CONG TAC KHOA TAI - MUI - HONG

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa Tai — Miii — Hong 1a khoa 1am sang, kham bénh chita bénh bing
phuong phap ndi khoa va ngoai khoa.

2. Khoa duoc bd tri dia diém lién hoan, hop 1y tir khoa kham vao khoa diéu
tri.

3. Trang thiét bi y té phai dong bo, ding chuyén khoa theo phan hang bénh
vién.

4. Chi dao tuyén dudi, dao tao can bo chuyén khoa va t}lam gia tuyén truyén,
gido duc strc khoe phong bénh Tai — Miii — Hong tai cong dong.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa Tai — Miii — Hong ciia khoa kham
bénh:

a. Cac thanh vién cua buéng k,hém, bénh p~hé1i deicqbiét chu y thuc hién quy ché
cong tac khoa kham bénh, quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

b. Mot sb cong tac dic thu khi kham chuyén khoa Tai — Mili — Hong:
- Truong khoa khdm bénh cé trach nhiém:
+ B6 trf budng kham chuyén khoa lién hoan.

+ Budng 1am thudc ngoai tru.
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+ Budng khi dung.

+ Budng thu thuat.

+ Bao dam trang thiét b y té theo phan hang bénh vién.
- Bac s kham bénh c¢6 trach nhiém:

+ Thyc hién quy ché diéu tri ngoai tru.

+ Kham bé¢nh ti mi, than trong, nhe nhang; kham xong ghi hd so bénh an, c6
minh hoa ton thuong bénh 1y bang hinh v€&, chi dinh xét nghiém céan 1am sang.

+ Két hop kham 1am sang véi sir dung thiét bj hién c6 dé chan doan chinh
Xac.

2. Tai khoa diéu tri va budng thi thuat:

a. Cac thanh vién trong khoa phai dac biét chu y thuc hién quy ché cong tac
khoa noi, quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuat — gay
mé hoi stic, quy che chéng nhiém khuan bénh vién va quy ché quan 1y va sir dung
vat tu, thiét bi y té.

b. Ehau thuat vién Tai — Mui — Hong phai bao dam tiéu chuan quy dinh tai
quy ché cong tac khoa phau thuat — gdy meé hoi stic.

c. Mot sb cong tac dic thu cia chuyén khoa:
- Truéng khoa Tai — Miii — Hong c6 trach nhiém:

+ B tri lién hoan, hop 1y budng ndi soi, budng do thinh luc, budng tham do
chtrc nang tién dinh va thinh lyc theo phan hang ctia bénh vién.

+ Duyét nguoi bénh dugc phﬁu thuét tao hinh thadm my theo ding quy dinh
cua Nha nudc.

- Béc si diéu tri ¢6 trach nhi¢m:

+ Theo ddi sat ngudi bénh, phat hién cac tai bién sau phau thuat, tha thuat dé
xur 1y kip thoi.

+ Truyc tiép thay bang, cit chi cho ngudi bénh.

- Phau thuat vién ¢ trach nhiém:

+ Thuyc hién phau thuat, thu thuat theo su phan cong cua truéng khoa.

+ Chi dugc 1am phau thuat tao hinh tham my khi dugc giao trach nhi¢m va
nguoi bénh da dugc duyét.

- Y t& (diéu dudng) co trach nhiém:

Cham so6c nguoi bénh theo quy ché chim séc ngudi bénh toan dién.
16. QUY CHE CONG TAC KHOA MAT

I. QUY DPINH CHUNG:

1. Khoa mat 1a khoa 1am sang thyc hién kham bénh chita bénh bang phuong
phap noi khoa, ngoai khoa phu hgp v&i nhi¢ém vu ctia phan hang bénh vién.
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2. Khoa duoc bé tri lién hoan, hop 1y, budng diéu tri ngudi bénh sau phau
thuat dugc xay dung thoang mat, khong qua sang.

3. Trang bi y té phai déng bo, dung chuyén khoa theo phan hang bénh vién.

4. Chi dao tuyén dudi, ddo tao can bo chuyén khoa va tham gia tuyén truyén,
gido duc stc khoe phong chong bénh mat tai cong dong.

II. QUY PINH CU THE:
1. Tai budng kham bénh chuyén khoa mit ciia khoa kham bénh:

a. Cac thanh vién ctia budng kham bénh phai dic biét cha ¥ thuc hién quy ché
cong tac khoa kham bénh, quy ché chong nhiém khuan bénh vién va quy ché
quan 1y va st dung vat tu, thiét bi y teé.

b. Mot sd cong tac dac thu khi kham bénh chuyén khoa mat;

- Truédng khoa kham bénh c6 trach nhi¢m:

+ B tri budng tiép don ngudi bénh, noi do thi luc, noi thir kinh.
+ Budng do nhan ap.

+ Buong t6i khdm mit.

+ Budng thu thuat.

+ Budng xét nghiém.

- Bac s kham bénh c¢6 trach nhiém:

+ Thuc hién quy ché diéu tri ngoai tru.

+ Tham kham nguoi bénh ti mi, than trong, nhe nhang; kham xong ghi két
qua vao ho so bénh an, c6 minh hoa ton thuwong bénh 1y trén hinh v€ cu thé va chi
dinh xét nghiém can lam sang.

2. Tai khoa diéu tri va budng thii thuit:

a. Cac thanh vién trong khoa phai dac biét chu y thuc hién quy ché cong tac
khoa noi, quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuat — gay
mé hoi stc, quy che chéng nhiém khuan bénh vién, quy ché quan 1y va st dung
vat tu thiét bi y té.

b. Phau thuat vién phai bao dam tiéu chuan tai quy ché cong tac khoa phau
thuit — gy mé hoi suec.

c. Mot s6 cong tac dac thu cua khoa diéu tri:

- Truong khoa mét ¢6 trach nhiém:

+ B0 tri ngudi bénh nam di€u tri vao tung budng bénh: ndi, ngoai, ban phan
trugc, ban phan sau va cach ly.

+ Phéan cong bac si di€u tri chiu trach nhi¢m st dung va bao quan cac may
hién dai, dat ti€n va bao cao gidm doc bénh vién ra quyét dinh.

+ Duyét phau thuét tao hinh thAim my theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Bac si diéu tri ¢6 trach nhiém:
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+ Theo ddi ngudi bénh, phat hién tai bién sau phau thuét dé xir 1y kip thoi.

+ Tryc tiép thay bang, cat chi cac phau thuat ¢ mat.

+ Két hop theo ddi dién bién 1am sang véi chi dinh cac xét nghiém va tan
dung cac phuong ti¢n san c¢6 dé xac dinh bénh.

- Phau thuat vién c6 trach nhiém:
+ Thuyc hién phau thuat, thu thuat theo su phan cong cua trudng khoa.

+ Chi duoc 1am phau thuat tao hinh tham my khi dugc giao trach nhi¢m va
nguoi bénh da dugc duyét.

- 'Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

Cham sdc ngudi bénh theo quy ché chim séc ngudi bénh toan dién.
17. QUY CHE CONG TAC KHOA XET NGHIEM

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa xét nghiém 1a co s& thuc hién cac k¥ thuat xét nghiém vé huyét hoc,
hoa sinh, vi sinh, gop phan nang cao chat lugng chan doan bénh va theo doi két
qua diéu tri.

2. Phai bdo dam an toan cho céac thanh vién trong khoa va mdéi trudng xung
guanh.

‘3. Vige quan ly trang thiét bi theo dung quy ché quan 1y va str dung vat tu,
thiét bi y té.

I1. QUY PINH CU THE:
1. T6 chitc co s6:

a. Khoa xét nghi€ém phai dugc bo tri ¢ noi thuan tién cho ngudi bénh ndi tra
va ngoai tri, bao dam cac yéu cau:

- C6 noi cho léy bénh phém, noi nhan bénh phém, noi rira chai lo khir khuan.
- Labd huyét hoc, labo hoa sinh, labé vi sinh.
- Noi lam viéc cua truong khoa, noi thuong truc.

- Budng v¢ sinh, budng tam c¢6 du nudc sach, nudc nong cho cac thanh vién
trong khoa v¢ sinh, tay ué trudce khi ra vé.

b. Viéc thiét ké, xdy dung cac labd phai bao dam cac yéu cau:

- Tuong cac labod phai dp gach men kinh chiu acid t&i trin nha.

- Nén nha cao 140, thoat nuéc, 14t gach men mau, nhan, khong thdm nuéc.

- Pt 4nh sang theo quy dinh, duong dién 1ap ngam trong tuong.

- C6 cira thong gid; d6i véi labd hoa sinh phai c6 hé théng “hotte” chup hut
khi thai.

- Mat ban xét nghi€ém phai lat gach men kinh, chiu acid, c6 h¢ théng chau rura,
voi nudc sach 1ap ngay tai ban.
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- Hé thdng cdng phai kin, thoat nudc nhanh.

2. Hoat dong cua khoa:

a. Ldy bénh pham va nhdn bénh pham:

- 'Y ta (diéu dudng) khoa diéu trj c6 trach nhiém:

o Lay bénh pham thuong quy ciia nguoi bénh ndi trii, mang theo phiéu yeu
cau xét nghiém co6 ghi du cac muc quy dinh va c6 chit ky cua bac si di€u tri giao
cho khoa xét nghiém.

+ Bénh pham c6 kha ning lay nhiém phai dan nhan mau do.

+ Truong hop xét nghiém co yéu cau phén tich chinh xac, phai dua nguoi
bénh t61 khoa xét nghiém truc tiép 1ay bénh pham.

- Trudng khoa xét nghiém co trach nhiém:

~ + Cung cp ddy di dung cy, phuong tién d¢ y ta (diu dudng) khoa diéu tri
lay bénh pham ding quy céch.

+ B0 tri vién chirc ¢6 trinh do chuyén mén k¥ thuat dé nhan bénh pham
thuong quy, bao dam y€u cau ky thuat vé s6 lugng, chat luong, thot gian lay bénh
pham.

- K¥ thuat vién xét nghiém thuc hién:

+ Nhan bénh pham thuong quy dén 10 gio sang hang ngay ddi véi nguoi
bénh ndi tra.

+ Bénh pham cip ctru phai nhan ngay, ghi 16 gio nhan vao phiéu yéu cau xét
nghiém.

+ Trudng hop cép curu, cham soc cép 1, léy bénh phém tai giuong bénh.

ot Léy bénh phém tai khoa xét nghiém cho ngudoi1 bénh ngoai tra, nguoi bénh
dén kham bénh.

b. Thuc hién ky thudt xét nghiém:

- Béc si va k¥ thuat vién t1en hanh lam cac xét nghiém theo dung quy dinh ky
thuat, vu tién cac xét nghiém cap ctru va tinh dic thu cua xét nghiém can duoc
lam kip thoi.

+ Thuc hién ky thuat phai bao dam chinh xac, trung thuc.

o Két qua xét nghiém phai dugc ghi 1 rang, diy du vao phiéu xét nghiém va
s0 luu theo quy dinh.

- Trude khi tra két qua xét nghiém truong labd hodc vién chirc ¢6 trinh do ky
thudt cao nhét co trach nhiém kiém tra lai két qua xét nghiém. Trong truong hop
két qua co nghi van phai bao cdo trudong khoa dé dbi chiéu voi 1am sang, khi can
phai xét nghiém lai.

- Truong khoa xeét nghiém phai kiém tra lai két qua xét nghiém va ky trudce
khi tra két qua cho khoa diéu tri; bénh pham con lai chi dugc huy sau khi trudng
khoa da ky duyét.
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- K§¥ thuét vién khoa xét nghiém tra két qua xét nghiém day du, ding thoi
gian quy dinh vao buo6i chi€éu trong ngay va sang hom sau tai khoa diéu tri.

- Két qua xét nghiém cép ctu do y ta (diéu dudng) khoa diéu tri truc tié'pq dén
lay tai khoa xét nghiém, cham nhat khong qua hai gio ké tir khi nhan bénh pham.

- Thyc hién viéc thudng tric theo quy ché thudng truc.
3. Quan Iy va sir dung héa chit, thudc thir va thiét bi y té:
a. Héa chdt va thudc thir:

- Bac s va k¥ thuat vién khoa xét nghiém c¢6 nhiém vu thuc hién vi¢c quan ly
va st dung hoa chat va thudc thur theo diing quy ché st dung thuoc.

bac biét chu y:
- Hoa chat nguy hiém, ddc, an mon, chay no.

- Cac sinh phém lam thubc thir phai bao dam chéng am, chdng anh sang,
chong nhiét dg thap.

- Viéc bao quan hoa chét, thubc thu phai bao dam chat luong, dé tranh sai s6
cho két qua xét nghiém.

b. Thiét bi y té, dung cu chinh xdc:

- Trudng khoa xét nghiém bac si va cac k¥ thuat vién phai thuc hién quy ché
quan ly va str dung vat tu, thiét bi y té.

- Béc si, k¥ thuat vién khi st dung thiét bi, dung cu phai dang muc dich, thao
tac nhe nhang, ti mi, chinh xac.

4. An toan lao dong:

a. Giam doc bénh vién 6 trach nhiém tao diéu kién:

- Trang bi cho khoa cac phuong tién bao hg lao dong.

- Céc thanh vién trong khoa duoc kiém tra strc khoe dinh ky theo quy dinh.
b. Truong khoa xét nghiém co trach nhiém:

- Xay dung ndi quy bdo hd lao dong.

- Tb chirc hoc tap, huéng dan cho bac si, ky thuat vién cua khoa va hoc vién
dén thuc tap tai khoa; chi sau khi dugc hudng dan, hoc tap va dugc trudng khoa
dong ¥ méi dugc sur dung may.

- Quy dinh viéc quan ly va str dung cac hoa chat doc, cac ching vi sinh doc,
manh; cac dung cu di¢n, cac binh khi nén.

- Trang bi co sb thudc va phuong tién dung cu cip ctu.

- Kiém tra céc thanh vién thuc hién noi quy, quy ché bénh vién.
c. Cdc thanh vién lam viéc trong khoa phai dwoc:

- PBao tao stir dung thanh thao cac thiét bi chuyén khoa.

- Trudce khi ra vé phai tat nguén dién bao dam an toan.
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- Khi tiép xtic voi cac sinh pham c6 kha nang lay bénh (nhan do) phai than
trong, tudn thi nghiém ngit quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

- Hoc tap co kién thic dé phong tranh va ctru nguoi khi gap truong h(yp
khong may bi bong kiém, bong acid, bong nhiét, ngd doc, giat dién, chay no.

5. Trat tu, v€ sinh va vo khuan:
a. Trudng khoa xét nghiém c6 trach nhiém:

- Xay dung cac quy dinh vé viéc hity bénh phdm con lai, xac suc vt thi
nghiém va khir khuan cac dung cu ban.

- Pon dbe, kiém tra cac thanh vién trong khoa thuc hi¢n cac quy dinh vé vé
sinh ca nhan, quy ché trang phuc y té trong gio lam viéc; hang ngay phai thay
quan 4o cong tac.

b. Cac thanh vién trong khoa c6 nhi€ém vu gilt gin v¢ sinh sach s€, trat tu noi
lam viéc, moi dung cu phai xép dat dung noi quy dinh, khong dan gidy dong dinh
1én tuong nha; thung rac phai c6 nap day.

c. Ho 1y thuc hién hing ngdy lau nén nha bang cac dung dich sat khuan ddi
v&i cac phong xét nghiém huyét hoc, vi sinh.

d. Nghiém cam:

- D6 bénh pham con lai, ti€éu ban da xét nghiém truc ti€ép xudng cong hodc
qua chau rira ¢ ban xét nghi¢ém, chua dugc xur 1y.

- Tiép khach, an udng trong phong xét nghiém.
18. QUY CHE CONG TAC KHOA THAM DO CHUC NANG
I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa tham do chtic ning 13 khoa sir dung céc thiét bi y té dé danh gia chirc
nang cac co quan trong co thé nhu: dién tim, dién ndo, dién co, luu huyét ndo...

2. Cac thanh vién trong khoa phai dugc dao tao co trinh do sir dung thiét bi y
te.

3. Co s¢ lam vi€c phai v¢ sinh sach s€, viéc quan ly cac thiét bi y té theo dung
quy ché quan 1y va sir dung vat tu, thiét bi y té.

4. Pap g yéu cau ctia cac khoa 1am sang va cac budng kham bénh.
II. QUY PINH CU THE:
1. Giam doc bénh vién c6 trach nhiém:

a. B6 tri khoa tham do chuc nang ¢ dia diém thuan tién cho nguoi bénh,
budng phai thoang mat, chong am, chong nong.

b. C6 hé thong dién, 6n dinh, vu tién, an toan va du cong suat cho cac may
hoat dong.

2. Bac si tham do chire nang ¢6 trach nhiém:

a. Thyc hién k¥ thuat chan doan tham do chuc ning theo yéu cu cua bac si
diéu tri.
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b. Thuc hién céq k¥ thuat phai theo dung quy dinh k¥ thuat bénh vién va bao
dam an toan tuyét doi cho ngudi bénh.

c. Huéng dan chu ddo cho nguoi bénh khi lam céac k§y thuat dic biét va chuan
b1 phuong tién cap ctru dé xu 1y kip thoi cac dién bién bat thuong ctia ngudi bénh
Xay ra.

d. Phiéu thim do chtic ning ctia nguoi bénh phai ghi rd tén, tudi, gidi, thoi
gian lam xét nghiém va két qua cu thé.

e. Khi két qua c6 c6 nghi ngo can kiém tra lai va tham khéo y kién cta bac si
di€u tri nguoi bénh.

g. Bon dbc kiém tra k¥ thuat vién thuc hién nghiém chinh céc quy dinh k¥
thuat bénh vién, bdo dam an toan cho nguoi bénh va dat két qua chinh xéc.

h. Pinh ky bao dudng, kiém tra chat luong va do tin ciy cua thiét bi y té.
3. Ky thuat vién khoa tham do chirc nang c6 trach nhiém:

~a. Dang ky nguoi bénh, tra két qua theo lich quy dinh, hudng din ngudi bénh
biét va thyc hién nhitng di€u phai lam trudce, trong va sau tham do chirc nang.

b. Chuén bi thiét bi, dung cu, thube can thiét va kiém tra lai trudc khi tién
hanh k¥ thuat.

c. Kiém tra lai dé ddi chiéu: ding ngudi bénh, ding chi dinh.

d. T6 chirc luu trit, bao quan két qua thim do chirc nang phuc vu cho nghién
ctru khoa hoc va giang day.

e. Trudce khi ra vé phai kiém tra lai thiét bi, tit nguén dién vao may.
4. Quan ly thiét bi y té:

a. Giam dbc bénh vién ra quyét dinh phan cong ngudi sit dung d6i véi mot sd
thiét b1 dat tién theo d€ nghi cta trudng khoa va tao di€u kién trang bi cac phuong
tién chong am, chong néong, chong chudt, chong gian va phong chay.

b. Bac si truéng khoa c6 trach nhiém:

- Lap Iy lich may, bang néi quy va quy dinh van hanh may. Bang ndi quy va
quy dinh van hanh may treo ngay tai thiét bi y te.

- Kiém tra don déc viéc thuc hién quy ché quan 1y st dung vt tu, thiét bi y
te.
c. K thuat vién van hanh thiét bj c6 trach nhiém:
- Trudc khi van hanh thiét bi phai kiém tra ngudn dién vao, day tiép dat.
- Str dung khi nén y té phai bao dam tuyét déi an toan.
- Khong duoc stir dung may qué cong sut quy dinh.
- Thyc hién ché do bao dudng thuong xuyén va dinh ky.

- Khéng dugc bo vi tri 1am viéc khi thiét bi dang hoat dong.
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- Khi ¢6 sy cd phai ngit dién vao may va bao cdo trudong khoa, trudng phong
vat tu ky thuat dén kiém tra 1ap bién ban, quy trach nhi€ém va chi rd6 cac by phan
hu hong can thay thé vao hd so 1y lich thiét bi y té dé c6 ké hoach sira chita kip
tho1; khong ai dugc tu dong stra chira.

- Khi lap dat thiét bi y té phai c6 mat cing tho sira chira dé theo doi va giam
sat.

19. QUY CHE CONG TAC KHOA NOI SOI
I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa noi soi 13 noi tién hanh cac k¥ thuat, thu thudt ndi soi dé chan doan,
diéu tri bénh bang cac phuong tién, may dua vao bén trong co thé ngudi bénh.

2. Céc k¥ thuat, thu thuat ndi soi phai dugce thyc hi¢n tai cac buéng ph?lu thuat
hodc khoa phau thuat — gady mé hoi strc.

II. QUY PINH CU THE:

1. Moi thanh vién trong khoa ndi soi phai dic bi¢t chu ¥ thuc hién quy ché
cong tac khoa kham bénh, quy ché cong tic khoa noi, quy ché cong tac khoa
ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuat — gdy mé hoi stic, quy ché cong tac khoa
chan doan hinh anh, quy che chéng nhiém khuan bénh vién va quy ché quan 1y va
st dung vat tu, thiét bi y té.

2. Bac s noi soi phai dat tiéu chuan ctia phau thuét vién theo quy dinh tai quy
ché cong tac khoa phau thuat — gdy mé hoi suec.

3. M{t s6 cong tac ddc thu cua khoa ndi soi:
a. Truong khoa noi soi co trach nhiém:

- B0 tri khoa lién hoan, hop 1y bao dam cong tdc chuyén mon, cac budng nodi
soi phai du rong, c6 man che anh sang, di¢u hoa nhiét do.

- Bdo dam ngudn dién uu tién, 6n dinh va an toan.

b. Bac st noi soi co trach nhiém:

- Thuc hién cac k¥ thuat ndi soi theo sy phan cong cia trudng khoa. Khong
duoc ty dong tién hanh céac k¥ thuat ndi soi khi khong ¢ yéu cau cua bac si dicu
tri.

- Giai thich cho nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh biét va ky vao gidy cam
doan xin dugc thyc hién k¥ thuat ndi soi.

- Trudce khi thuc hién k¥ thuat ndi soi:

+ Kiém tra y t4 (diéu dudng) thuc hién y 1énh chuan bi nguoi bénh.
+ Kiém tra lai cac xét nghiém co lién quan.

+ Kiém tra thudc cip ctru, may, phuong tién ndi soi.

+ Kiém tra lai nguoi bénh va yéu cau ndi soi ctia bac si diéu tri.

- Trong khi thyc hién k¥ thuét ndi soi:
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+ Phai thuc hién dang cac quy dinh k¥ thuat bénh vién, vira lam thu thuat vira
két hop theo ddi dién bién ctiia ngudi bénh.

+ Khi nguoi bénh c6 dién bién x4u hodc khi ndi soi co biéu hién dau hiéu
bénh 1y that thuong phai:

1 Ngung thu thuat.

[ Hoi chan ngay véi bac si truong khoa, bac si diéu tri dé xir 1y kip thoi.

- Sau khi thuc hién k¥ thuat ndi soi:

+ Theo ddi sat nguoi bénh, phat hién nhimg dién bién bat thuong cia nguoi
bénh dé xu 1y kip thoi.

+ Ghi chép két qua ndi soi va minh hoa ton thuong vao hd so bénh an.

+ Tra 101 két qua phai trung thuc khach quan; khi ¢ yéu cau cua bac si diéu
tri thuc hién chup anh ton thuong hodc khi khong c6 ton thuong trai véi chan
doéan 1am sang cua béac si diéu tri.

c. Bdc st diéu tri ¢é trach nhiém:

Két hop véi bac sindi soi cung theo ddi qua trinh 1am tha thuat va xir 1y kip
thoi cac dieén bién bat thuong xay ra.

d. Ky thudt vién khoa noi soi co trach nhiém:
Phu bac si thuc hién k¥ thuat ndi soi theo ding quy dinh k¥ thuat bénh vién.
e. Qudn Iy thiét bi y té:

Thuce hién theo quy ché cong tac khoa tham do chirc nang va mot s cong tac
bdo quan dac thu cua khoa noi soi:

- Phai nam viing cac quy dinh vé str dung va bao quan cua timg thiét bi, cac
bd phan bang kim loai, bang cao su, nhya déo, cac mach vi dién tir. .

- Sau mdi budi thuc hién k¥ thuat nd1 soi phai thao ro1 cac bo phan cho phép,
rira sach, ti€t khuan, lam kho trudc khi dua vao tu bao quan.

20. QUY CHE CONG TAC KHOA CHAN POAN HINH ANH
I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa chan doan hinh anh 1a co s& thuc hién céc ky thuat tao anh y hoc dé
chan doan bénh va theo doi két qua diéu tri, bang cac thiét bi X-quang, siéu am,
cong huong tur...

2. Co s ha tang ctia khoa phai bao dam tuyét d6i an toan va kiém soat bic
Xa.

3. Viéc quan 1y cac thiét bi cua khoa phai chét ché, theo dung quy ché quan ly
va str dung vat tu, thiét bi y t&; viéc sir dung thiét bi phai dat hiéu qua kinh té cao.

4. Trudce khi st dung thiét bi mai, nguoi van hanh phai dugc dao tao.
II. QUY PINH CU THE:
1. T6 chikc co 6
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a. Khoa chan doan hinh anh duoc bd tri & dja diém thuan tién theo dang phap
1€nh an toan va kiém soat buc xa, it nhat phai co:

- Noi tiép don ngudi bénh.
- Noi nguoi bénh ngdi cho.

- Buéng chiéu, chup cho mdi may, co buéng v€ sinh cho nguoi bénh sau thuyt
thao.

- Bué)ng chiéu, chup cac ky thuat dac biét.
- Budng rtra phim, in anh.

- Budng chuan bi tha thuat.

- Budng bao quan phim anh, hoa chat.

- Budng doc két qua.

- Budng trudng khoa.

- Bu6ng hanh chinh.

b. Budng dit thiét bi phai thoang rong, tran nha cao it nht 3m50, tudng gach
trat barit, ctra ¢6 Op tam chi, nén nha cao rao, cach dién.

c. Puong dién 3 pha riéng biét, dién uu ti€n, bao dam an toan va du cong suat
cho may hoat dong.

2. Nhiém vu cuia cac bac si va ky thuét vién chan doan hinh anh:

a. Thuc hién cac k¥ thuat chan doan hinh anh bang céc thiét bi: X-quang, siéu
am, cong huong tu..., theo yéu cau cua bac si lam sang.

b. Phai thuc hién chiéu, chup va tra két qua ngay ddi vOi ngu’cn bénh cap ctru.
Céc truong hop khéac két qua duoc tra trong ngay va co ky so giao nhan.

c. Trudc khi kham xét phai kiém tra dbi chiéu gidy yéu cau c6 ghi day du cac
muc cua bac si lam sang.

d. Khi thuc hién k¥ thuat chan g‘ioén dac biét qua da, qua thanh mach, qua néi
soi... phai bdo dam an toan tuyét doi, dung quy dinh k¥ thuat bénh vién.

- Chup phim phai dat yéu cau, xem phim w6t dat yéu cau méi cho ngudi bénh

Ve.

e. Trén phim va anh phai ghi rd va da: Ho tén, tué)i, ngay thang nam, ky hiéu
vi tri phai, trai chinh xac ctia co thé nguoi bénh.

g. Phai chuén bi san sang co so thuoc va dung cu cap ctu.

h. Phai niém yét gio, tén, chirc danh béc si, k¥ thuat vién 1am viéc trong ngay
va phién thuong truc.

i. Phai t6 churc luu trit, bao quan mat s6 phim, hinh anh dién hinh phuc vu cho
cong tac nghién ctru khoa hoc giang day.

3. Thuc hién ky thuat dac biét:

a. Bac si, ky thudt vién chan doan hinh anh co trach nhiém:
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- Bao dam an toan cho ngudi bénh khi thuc hién cac tha thuat va ky thuat dac
biét.
- Trudc khi thuc hién thu thuat, k¥ thuat dac biét phai:

+ D061 chi€u két qua chan doan 1am sang va cac xét nghiém khéc cua nguoi
bénh.

+ Chuan bj day du phuong tién, dung cu va chon thude ddi quang thich hop.
+ Kiém tra lai thiét bi, phim anh.
- V& sinh, tay ué, khir khuan buong chiéu, chup cac ky thuét ddc biét sau mdi
buoi lam viéc.
b. Béc st diéu tri ¢ trach nhiém:

- Phai can nhic khi chi dinh k¥ thuat dac bi¢t phu hop vai tinh trang bénh va
stc khoe nguoi bénh.

- Phai giai thich cho nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh hiéu ky gidy cam
doan thyc hién k¥ thuat dac biét.

- Trong khi thyc hién thu thuat néu c6 dién bién bat thuong phai giai quyét
cap cuu ngay.

- Khi thue hién xong k¥ thuat dic biét, bac si diéu trj va bac si chan doan hinh
anh két hop theo doi va quyét dinh cho nguoi bénh vé khoa diéu tri.

- Trong trudng hop can phai thay Qé)i phuong phap chan doan hinh anh phai
coO su ban bac thong nhat gifta bac si chan doan hinh anh va bac si di€u tr1.

4. Quan ly thiét bj y té:

a. Giam ddc bénh vién cé trach nhiém:

- Tao diéu kién trang bj cac phuong tién chéng 4m, chéng nong, chdng chay,
chéng chudt, chong gian; ngudn dién 6n dinh va an toan.

- Ra quyét dinh phan cong nguoi st dung va bao quan thiét bi theo dé nghi
cua truong khoa.

b. Bdc st truéng khoa chéin dodn hinh danh c6 trach nhiém:

- Lap 1y lich, xay (jung Qéi quy, quy,dinh van hanh thiét bi. Noi quy, quy dinh
phai dat ngay tai tu di€u khién va tai thiét bi.

- Kiém tra, d6n dbc thuc hién quy ché quan 1y va st dung vat tu, thiét bi y té
trong khoa.

c. Nguwoi van hanh thiét bi ¢é trach nhiém:

- Khong sir dung thiét bj qua cong suat quy dinh.

- Thyc hién ché do bao dudng thudng xuyén va dinh ky.

- Khi c6 su cb phai ngit dién vao mdy, phai bao cdo truong khoa, trudng
phong vat tu k¥ thuat dén kiém tra, 14p bién ban, quy trach nhiém va ghi cac hu
hong, thay thé vao ho so 1y lich thiét bi va c6 ké hoach sira chira kip thoi; khong
ai dugc ty dong stra chira.
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- Khi lap dit, stra chira, thay thé phu tung thiét bi y t& nguoi van hanh phai c6
mat dé theo doi va gidm sat.

- Khong dugc bo vi tri 1am vi¢e khi thiét bi dang hoat dong.

5. An toan va kiém soat birc xa:

a. Bac st diéu tri:

- Khong dugc lam dung chiéu, chup X-quang.

- Han ché chiéu, chup X-quang cho tré em, phu nit c6 thai, cho con bu.

- Phy nit dang do tudi sinh dé chi nén kham X-quang trong nira chu ky dau
ctuia vong kinh.

b. Truéng khoa va bdc si chan dodn hinh dnh:
- Ting budc d6i méi cac thiét bi y té dé giam liéu xa cho ngudi bénh.
- Kiém tra, d6n d6¢ moi thanh vién thuc hién ndi quy, quy ché bénh vién.

- Thue hién ché d6 bdi dudng, nghi cho moi thanh vién trong khoa theo ché
do ban hanh.

c. Cac thanh vién trong khoa:

- Phai duogc dao tao co kién thirc vé an toan va kiém soét buc xa.

- Khi van hanh thiét bi phai mang phuong tién phong h tia X theo quy dinh.
- Trong thoi gian & trong khoa, hang ngay phai deo liéu ké trén nguoi.

- Liéu nhiém tia X khong dugc vuot qua mic quy dinh.

- Khi chiéu, chup X-quang cho ngudi bénh phai che chan ving sinh duc, thu
hep loa tu quang, khu tri diang vao b phan can tham kham.

21. QUY CHE CONG TAC KHOA Y HQC HAT NHAN
I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa y hoc hat nhan thuc hién cac k¥ thuat chan doan, diéu tri bang phong
xa va cac ngudn buc xa khac.

2. Vige quan ly cac th1et bi y té phai chit ché theo diing quy ché quan 1y va st
dung vat tu, thiét bi y té, va sir dung dat hiéu qua cao.

3. Co s ha tang cta khoa phai biao dam tuyét ddi an toan cho cac thanh vién
y t€, ngudi bénh va moi truong theo ding phap Iénh an toan kiém soat birc xa.

II. QUY PINH CU THE:

1. Truwéng khoa y hoc hat nhén c6 trach nhi¢m bd tri:
a. Noi tiép don nguoi bénh.

b. Noi ngudi bénh ngdi cho.

c. Budng kham bénh.

d. Budng dit thiét bi chan doan in vivo.
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e. Budng dit thiét bi dé phat tia diéu tri.

g. Budng dat thiét bi ghi do phong xa khac.
h. Budng hoa dugc phong xa co chup hut khi thai (Hotte).
i. Budng tiém, uéng dugc chit phong xa.
k. Budng vat Iy va dién tir hat nhan.
1. Dugc chét phong xa cé tu chi, hom chi bao v¢.
om Buéng diéu tri noi tra véi yéu cau dic biét, buéng diéu tri nguoi bénh chi
bo tri mot givdng.
_n. Nudc rua cac dung cu nhiém phoéng xa phai duoc din vao hé thong hai bé
ngam dé chat phong xa cé thoi gian ty phan huy.
2. Bac siy hoc hat nhan c¢é trach nhiém:
a. Kham, chan doan in vivo va chi dinh diéu tri ngudi bénh bang phong xa.

b. Thyc hién nghiém phap chan doan bang phong xa phai thdm kham, kiém
tra dé c6 chi dinh dung: vé k¥ thuat, lidu lugng, duoc chat phong xa va loai trir
truong hop chéng chi dinh.

c. Phai thaim kham ngudi bénh ti mi, lam cac xét nghiém can thiét va ghi vao
h6 so bénh 4n hang ngay. Ghi Iy do chi dinh nghiém phép, liéu luong diéu tri
bang phong xa cu thé timg vi tri trén co thé ngudi bénh va mai trudng khoa truc
tiép tham kham kiém tra lai toan bo dé quyét dinh va phan cong kip diéu tri.

d. Phai giai thich day du cho nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh vé nghiém
phap chan doan va diéu tri bang phong xa dé nguoi bénh hiéu va ky gidy cam
doan, trong khi diéu tri phai chuan bi dy du thudc va phuong tién cap ctru dé xir
1y kip thoi cac dién bién bat thuong ctia nguoi bénh.

e. Phai tryc tiép tiém, truyén duogc chat phong xa vao co thé nguoi bénh.

g. Theo ddi ngudi bénh sau chan doan va diéu tri bang phong xa. Viéc danh
gia cac nghiém phap chan doan va két qua di€u tri phai trung thuc chinh xac.

h. So két, tong két timg van dé chan doan hodc diéu tri bang phong xa theo
thoi gian d€ phuc vu nghién ctru khoa hoc va giang day.

i. Kiém tra don ddc k¥ thuat vién, y ta (diéu dudng) y hoc hat nhan thuc hién
nghiém chinh quy ché bénh vién, thao tac k¥ thuat an toan buc xa.

3. K§ thuit vién va y ta (diéu dudng) y hoc hat nhan c6 trach nhiém:

a. Ping ky ngudi bénh dén kham theo lich cua bénh vién va caa khoa, huéng
dan nguoi bénh biét va thuc hién nhitng di€u phai lam trudc, trong va sau qua
trinh chan doan hay diéu tri bang phong xa.

b. Phai chuén bj nguoi bénh theo ding y 1€nh cua bac siy hoc hat nhan. Thuc
hién ding cac quy dinh nhu: 1ay bénh pham, xur ly bénh pham, xét nghiém vdi
duoc chat phéng xa, huat liéu va cho uong dugc chat phong xa, ghi do phong xa,
ghi s0 liéu, tinh toan két qua.



180
c. Phai chuan bi dﬁy du thiét bi, dung cu, dugc chit phong xa, thudc can thiét
va kiém tra lai trude khi tién hanh nghiém phap.

d. Phai cham soc, theo ddi nguoi bénh dén chan doan va diéu tri, néu nguoi
bénh c6 dién bién bat thuong phai bdo cdo ngay bac si chuyén khoa dé xu 1y kip
thoi.

e. Quan Iy va van hanh thiét bi y té theo quy dinh k¥ thuat bénh vién.

g. Bao quan mét s6 phim anh, tiéu ban mau dién hinh phuc vu cho nghién ctru
khoa hoc va giang day.

h. Chiu trach nhiém linh, quan ly thude, duge chat phong xa, y dung cu, tra
két qua xét nghiém.

4. Ky sw vat ly y hoc hat nhan ¢6 trach nhiém:

a. Nam virng nguyén 1y va van hanh thanh thao céc thiét bi hat nhan chuyén
dung trong y hoc.

b. Truc tiép tién hanh cac phép do dém phong xa, va ghi hinh phong xa trén
co thé nguoi bénh (in vivo) va cac mau bénh pham c6 phong xa (in vitro).

c. Po hoat tinh phong xa cac liéu thudc phong xa ding chan doan hay diéu tri.

d. Po dinh ky va dot xuét theo yéu cau liéu chiéu, mic 6 nhiém phong xa
budng thi€t bi buc xa, moi truong xung quanh, kiém soat chat thai phong xa bao
dam mitrc buc xa khong vuot qué gidi han quy dinh.

e. Thuc hién ché do bao dudng thiét bi, stra chita thiét bi chuyén dung va
thong thuong theo quy ché quan ly va st dung vat tu, thiét bi y té.

5. Dwgec siy hoc hat nhan cé trach nhiém:

a. Phai can cr vao ké hoach cua khoa, 1ap du tru thude, duge chét phong xa
ding cac thu tuc quy dinh.

b. Quan ly cac kho, cap phat trong khoa, truc tiép gitt va cAp phat dugc chat
phong xa, thubc doc bang A-B va thude gay nghién.

c. Phai nam ving tinh hinh thuc chag thudc phong xa co trong khoa va thong
bao kip thoi cho trudng khoa, ghi chép s6 sach thé kho day du theo quy dinh.

d. Chiét dung dich phong xa tir cac Generator, danh dau va pha ché theo yéu
cau bac si chuyén khoa.

e. Kiém tra dinh ky va dot xuat thudc, duoc chat phong xa dic biét véi nhiing
loai dé hong trong qua trinh van chuyén va nhimg thuoc bi qua han.

g. Phong gian bao mat, phong chay nd, lut bio & kho phéong xa.
6. Quan ly va sir dung thiét b y té:

a. Cac thanh vién cta khoa phai dic biét chu y thuc hién quy ché quan 1y va
st dung vat tu, thiét bi y té.

b. Yéu cau dic thu cua viéc quan 1y va sir dung thiét bj phong xa.

- Béc s truong khoa y hoc hat nhan cé trach nhiém:
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- T6 chtrc thuc hién ké hoach phong chong su ¢6 birc xa, néu qua kha nang
phai bao cdo ngay giam doc bénh vién, co quan quan ly Nha nudc v€ an toan
ki€m soat buc xa dé biét va co ke hoach gitp do.

- K¥ thuat vién van hanh thiét bi ¢6 trach nhiém:
+ Khong duoc dung quéa cong suat quy dinh.

+ Khi c6 su c¢b phai ngat dién vao mdy, phai bao céo truong khoa, k¥ su vat
1y dén ki€ém tra, 1ap bién ban quy trach nhiém, c6 ké hoach stra chita kip thoi va
ghi chép toan b su viéc vao ho so 1y lich thiét bi; khong ai dugc tu y sura chira.

+ Khi lap dat sira thay thé phu ting thiét bi y t& nguoi van hanh may phai co
mat dé theo doi va giam sat.

+ Khong dugc bo vi tri 1am viéc khi thiét bi dang hoat dong.

7. Bao dam an toan birc xa:

a. Trudng khoa y hoc hat nhan cé trach nhiém:

- Thuc hién phéap 1énh an toan va kiém soat birc xa.

- T6 chire hoc tap cac bién phap phong hd cho moi thanh vién trong khoa.

- Khi 1am viéc, nguoi van hanh thiét bi mang phuong tién phong ho theo quy
dinh.

- T6 chtrc kham strc khoe dinh ky cho moi thanh vién trong khoa theo luat
bao v¢ strc khde doi véi nganh nghé doc hai.

- Thyc hién dung céc quy dinh hién hanh vé thoi gian 1am viéc va bdi dudng
nghi ngoi.

b. Tat ca cac thanh vién ciia khoa phai tu giac thuc hién cac quy dinh vé an
toan kiém soat buc xa, khi van hanh thiét bi mang day du phuong tién phong ho
ca nhan va thiét bi ki€m tra phat hién liéu nhiém tia xa.

22. QUY CHE CONG TAC KHOA UNG BUOU (PIEU TRI TIA XA)
I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa ung budu (diéu tri tia xa) thuc hién quy ché cong tac khoa y hoc hat
nhan.

2. Mot sd cong tac dac thu cua khoa diéu trj tia xa:

a. Khoa diéu tri tia xa thuc hién ky thuat birc xa ion héa nang luong cao dé
tién hanh di€u tri khoi u khi c6 chi dinh tia xa don thuan hoac phoi hop vdi cac
phuong phap khac.

b. Tién hanh chan doan bénh, 1ap ké hoach diéu tri, cham séc theo ddi cac
bién ching do tia xa.

II. QUY PINH CU THE:
1. Trudng khoa ung buéu (diéu tri tia xa) ¢ trach nhiém bd tri:

a. Noi tiép don ngudi bénh.
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b. Noi ngudi bénh ngdi cho.

C. Buéng kham bénh ndi trt, ngoai tra.

d. Buéng 1ap ké hoach diéu tri.

e. Budng vat 1y.

g. Budng chuan bi khuén chi, gia da.

h. Budng mé phong (Simutation).

i. Budng dit thiét bi diéu tri tia xa.

k. Budng diéu kién thiét bi.

. Buéng diéu tri tia xa ap sat.

m. Budng theo ddi ngudi bénh trude khi vé.

n. Budng diéu tri ndi tru.

0. Kho bao quan thiét bi, phu tung thay thé sira chira.
2. Bac si chuyén khoa birc xa y hoc ¢6 trach nhiém:

a. Thuc hién diéu trj bang cac birc xa ion hoa ning luong bao gom co: tia X,
tia Gamma, hat béta (L)), cac am dién tir ning luong cao tir thiét bi gia téc.

b. Xac dinh muc dich cua diéu tri tia xa triét dé, tam thoi hay ph01 hop voi
diéu tri phau thuat, hoa chat, ndi tiét.

c. Huéng dan chu déo cho ngudi bénh va gia dinh ngudi bénh vé viée diéu tri
tia xa dong thoi chuan bi day dua phuong tién cap cuu dé xu 1y kip thoi cac dién
bién bat thuong cua nguoi bénh.

d. Trudc khi tién hanh diéu tri tia xa:

- Phai kham ti mi, ghi vao bénh an, chi dinh cac xét nghiém can thiét vé mé
bénh hoc, chan doan hinh anh va céac két qua xét nghiém khac theo quy dinh.

- Ghi 1y do chi dinh diéu tri tia xa, tinh toan liéu luong tia xa thiét bi mo
phoéng cu thé trén ngudi bénh. Sau d6 moi trudng khoa tham khédm, kiém tra lai
toan bg dé c6 quyét dinh diéu tri.

e. Theo ddi két qua diéu trj trén nguoi bénh, tong két timg van dé chan doan
hodc diéu tri tia xa phuc vu cong tac giang day va nghién ctru khoa hoc.

g. Kiém tra, don ddc k¥ thuat vién thuc hién nghiém chinh quy dinh k¥ thuét
bénh vién, dam bao tuyét doi an toan ki€ém soat tia xa.

3. Ky thuat vién bire xa y hoc ¢6 trach nhiém:

a. Pang ky ngudi bénh dén kham theo lich quy dinh.

b. Hudng dan ngudi bénh biét va thuc hién nhitng yéu cau phai lam trude va
sau qua trinh chan doan hay di€u tri tia xa.

c. Thyc hién cac quy dinh ky thuét bénh vién vé chin doan va diéu trj tia xa

theo chi dinh ctia bac si diéu tri vé&: vi tri thiét bi, tu thé nguoi bénh, khoang cach
va liéu lugng tia xa.
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d. Chuén bi thiét bi, dung cu, tdm loc, con ném hoa chit, thude can thiét bao
dam day du, san sang va kiém tra lai nguoi bénh trude khi tién hanh chan doan
hay diéu tri tia xa.

e. Cham séc, theo doi nguoi bénh dén kham va diéu tri tia xa, phat hién nguoi
bénh co6 dién bién bat thudong phai bao cdo ngay bac si di€u tri dé xu 1y kip thoi.

g. Chiu trach nhiém quan 1y thiét bi khi c¢6 hoc vién, dén hoc thuc hanh
chuyén khoa.

h. Luu giit, bao quan mdt sd phim anh, tiéu ban mau phuc vu cong tic giang
day va nghién ctru khoa hoc.

4. K¥ suw vat ly birc xa y hoc cé trach nhiém:

a. Nim viing nguyén 1y va van hanh thong thao cac thiét bi diéu tri tia xa
chuyén dung.

b. Vé k¥ thuat vat 1y tia xa, do hoat tinh tia xa, xac dinh cac lidu tia xa dung
trong chan dodn hay trong di€u tri nguoi bénh.

c. Kiém tra dinh ky, dot xuat va chuan hoéa lai lidu luong diéu tri tia xa cho
nguoi bénh. Mirc nhiém xa vi khi hau ¢ cac buong thi€t bi va moi trudong xung
quanh, bao dam mirc tia xa khong vuot qua gié1 han quy dinh.

5. Quan Iy va sir dung thiét bj:

a. Céc thanh vién trong khoa phai dic biét cht y thyc hién quy ché quan 1y va
st dung vat tu, thiét bi y t€, quy ché cong tac khoa y hoc hat nhan.

b. Bic tha vé thiét bi bie xa ion héa nang luong cao:

- Sau khi stra chita thiét bi, k¥ su vat Iy birc xa y hoc phai kiém tra d6 chinh
xac cua thiét bi.

- Thyc hién cac bién phap an toan phong chdng su cb tia xa, néu qua kha
nang phai bdo cao ngay co quan quan ly nha nudc vé an toan va kiém sodat birc xa
biét giup do kip thoi.

- Béc si va k¥ thuét vién phai ghi so nhat ky, ban giao gilra cac kip diéu trj vé

tinh trang hoat dong cua thiét bi. Lap ho so theo ddi cac ngudn phéng xa, dinh ky
kiém ké va bao céo cap trén.

6. Bao dam an toan birc xa:

a. Cac thanh vién trong khoa phai dic biét chi ¥ thuc hién quy ché cong tac
khoa y hoc hat nhan.

b. Mot sb dic thu vé thiét bi birc xa ion hoa nang lugng cao:

- Budng dit thiét bi “co ban” (cobalt): tudng bétong day 1m.

- Budng dit thiét bi gia tdc tudng bé tong diy 2m.

- Puodng di vao phong thiét bi phai thiét ké di “Dich dic” (Zigzag).

- Céc buong dit thict bi phai c6 h¢ thong dén béo nguy hiém, khi dicu tri bao
den do, khi thiét bi khong hoat dong bao deén xanh.
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- Phai lya chon cac k¥ thuat diéu tri t6i wu va dam béao chat luong va an toan
btrc xa cho ngudi bénh.

- Phai c6 hé thong theo ddi ngudi bénh trong qué trinh diéu tri.

- Nghiém cim viéc tu ngit bé cac bo phan dang co hu hong trong hé thong
bao v€ chi€u sau d€ van hanh tryc tiép bang tay.

23. QUY CHE CONG TAC KHOA TRUYEN MAU
I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa truyén mau luon luén cé di cac nhom mau du trit d€ phuc vu cho
nguoi bénh cap cuu.

2. Truyén méau phai bao dam an toan tuyét doi.

3. Truyén mau phai dung chi dinh, cang han ché truyén mau cang tranh rui ro
cho nguo1 bénh.

4. Phai t6 chtic van dong dugc nhiéu ngudi tu nguyén hién mau nhan dao.
II. QUY PINH CU THE:
1. Tiéu chuin va quan Iy ngudi cho mau:

a. Nguoi trong d6 tudi tir 18 dén 60, dugc cho mau tir 3 dén 4 lan trong 1
nam.

b. Nguoi cho mau phai ¢o6 du tiéu chuan suc khoe, duoc kham lam sang va
xét nghiém theo di€u 1€ cho mau.

c. M&i nguoi cho mau phai ¢6 hd so theo dbi.
d. Mdi trung tAm truyén mau phai c6 bd phan quan Iy nguoi cho mau.

e. Nguoi cho mau ¢ Viét Nam duoc boi dudng khen thuong theo ché do hién
hanh.

2. Lay mau va van chuyén mau:
a. Lay mdu:

- Phong 1ay méau cd dinh hodc noi 1dy méau luu dong bang tai 14y mau hé
thong kin phai sach s€, thoang mat, yén tinh va bao dam du anh sang.

- Dung cu lay méau bao gom:

+ Tai chat déo lay mau (tai 1, 2, 3 tuy theo yéu cau) phai dugc kiém tra chat
lwong tai va chat chdng dong theo tiéu chuan qudc gia.

+ C6 day di dung cu khir khuan bao gém: bong, con, iod, bang dinh...

+ C6 may lic tai mau dé bao dam chéng dong. TAt ca cac phuong tién noi
trén phai dugc kiém tra day du trude khi lay mau.

- K¥ thuat vién ldy mau phai thuc hién ding quy ché chdng nhiém khuan
bénh vién va quy dinh k¥ thuat bénh vién.

- Luong mau 1ay moi lan dugce gioi han:
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+ Mau toan phan mdi 15}11 1y khong dugc qua 250ml d6i v6i ngudi can ning
45kg. Khoang cach gitra 2 1an cho mdu, t6i1 thiu la 3 thang.

+ Truong hop gan huyét tuong thi mdi lﬁn lay khong duge qua 500ml d6i véi
nguoi can nang 45kg. Khoang cach gitra 2 lan gan huyét tuong 1a 1 thang.

b. Vin chuyén mdu:

- Gitlr cho tii mau khong dugc xoc.

- TGi mau dic trong hop xbp, bao dam nhiét d6 tir 2°C dén 6°C.
- Khong dugc bo cac vat khac vao trong hdp dung ti mau.

3. Lwu trit mau va cac ché pham ciia mau:

a. Dung dich chong dong da dugc chuan hoa theo ti€éu chuan qubc gia, quoc
té va dugc deé san trong thi.

b. Luu trlt mau va cac ché pham cua mau thtr tuy ngan ndp theo trinh ty nhom
mau va thoi gian st dung, ¢6 s6 quan ly theo doi viéc xuat, nhap.

4. Linh va phat mau:

Budng truyén mau phai kiém tra chat luong tat ca cac tii mau dugc st dung &
lam sang, khong phan biét ti mau do bénh vién lay truc tiép hodc nhép tr mdt co
s& khac.

a. Linh mau:

- Céc co so diéu trj khi du trit hodc linh mau déu phai c6 phiéu linh ghi rd: ho
tén nguoil bénh, chan doan nhom mau ABO, s6 lugng va thanh phan mau, ngay
gi0 xin mau, phi€u linh dugc truong khoa ky va giam doc bénh vién duyét.

- Phai ¢6 hai dng mau ctia ngudi bénh:

Mot dng khong chdéng dong va mot éng co chong dong theo quy dinh.

- Nguoi di linh mau:

+ P6i véi ngudi bénh o trong bénh vién phai 13 y ta (diéu dudng) cua khoa
diéu tri nguoi bénh, chiu trach nhiém linh va bao quan tai mau trong qua trinh
van chuyén.

+ Dbi véi nguodi bénh cua bénh vién khac thi phai do xét nghiém vién cua
khoa truyén mau bénh vién do dén linh mau va chiu trach nhiém bao quan trong
qué trinh van chuyén.

- Nguoi linh mau phai ¢ trach nhiém ddi chiéu kiém tra k¥ tai mau vé sb
luong, chat lugng, nhom mau, nhan mau ding véi phiéu linh mau mai ky nhan.
Khi da linh méu ra khoi phong luu gitt mau khong duogc tra lai.

b. Phat mau:

bé phat mdt don vi mau an toan, vién chirc phat mau phai lam day du cac
budc sau:

- Chuan bi cac phuong tién can thiét cho xét nghiém mau:
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o+ Huyét thanh miu ABO phai bao dam tiéu chuan qudc gia, bao quan tir 2°C
dén 6°C.
+ Hong cau mau phai du tiéu chuan quy dinh.

+ Phuong ti¢én dung cu phat oméu: lam kinh, 6ng nghiém, kinh hién vi, may li
tam phai bdo ddm dang tiéu chuan quy dinh.

- Phiéu phat mau va so theo ddi phat mau phai theo dang mau quy dinh.

- Trude khi dinh lai nhdém mau vién chitc phat mau phai quan sat tai mau vé
mau sac huyét tuong, néu cé hién twong tan mau, hién twong nhiém khuan thi
phai chon ti mau khéc.

- Phai tién hanh xac dinh lai nhom mau ABO cua tii mau bang hai phuong
phap: huyét thanh mau va hong cau mau. Thyuc hién dong thoi ¢ hai dia diém
khac nhau va tra 101 doc 1ap vé két qua.

- P61 v61 nguodi nude ngoai, nhitng nguodi sy thai nhiéu lan, thai chét luu co
nghi ngo khong cung nhom mau me con thi bat budc phai xac dinh yéu t6 Rh.

- Trong hoan canh chua thé tién hanh lam phan tng chéo thi phai lam thir
nghiém nhanh theo khuyén cdo cua t6 chtic y té thé gidi.

- Phai kiém tra cac noi dung ghi trén nhan tdi mau.

- Pdi chiéu phiéu linh mau va s6 luu trir phai hoan toan phu hop méi phat
mau.

5. Nguyén tic truyén mau:

a. Truyén thanh phan ctia mau theo yéu cau.

b. Truyén cing nhom méu trong cic truong hop dic biét phai truyén mau
khac nhom phai dugc hoi chan va gidm doc bénh vién phé duyét. Khoi luong
mau truyén khong qua 500ml.

c. Phai bao dam tuyét d6i vo khuan trong moi thao tac truyén mau.

d. Nguoi bénh phai duoc chuan bi chu déo trude khi truyén mau.

e. Bac si diéu trj true khi truyén mau kiém tra lai cic ndi dung ghi trén nhan
tui mau phai hoan toan phu hop 406 so bénh an ctia ngudi bénh.

g. Bac si diéu tri phai xac dinh lai nhém mau ABO ctuia mau nguoi bénh va
mau ¢ ti mau bang huyét thanh mau tai giudong nguoi bénh.

h. Trong thoi gian truyén mau, bac si diéu tri phai theo déi thuong xuyén
nguoi bénh.

- Néu nguoi bénh c6 biéu hién bét thudng trong khi truyén mau phai nging
truyén mau, két hop véi bac st huyét hoc truyén mau xtr 1y kip thoi.

- Khi gip tai bién truyén mau phai xtr Iy nhu trén va giit nguyén hién trang thi
day truyén dong tho1 moi ngay truong buéng phat mau dén dé cung kiém tra, ghi
bién ban va bao céo giam doc dé giai quyeét.
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i. Tt ca dién bién trong va sau khi truyén phai duoc ghi day du, ctr 15 pht
mot 1an vao phiéu theo déi truyén mau.

24. QUY CHE CONG TAC KHOA LQOC MAU
I. QUY DINH CHUNG:

1. Loc mau gdm céc k¥ thuat: loc mang bung, tham thdu mau, siéu loc mau,
hap thy mau, thay mau, thay huyét twong dugc ap dung trong diéu tri suy than
cap, suy than man, suy gan cap va ngd doc..

2. Thyc hién viéc loc mau cho nguoi b@nh phai dung chi dinh va dtng quy
dinh k¥ thuat bénh vién.

3. Co du cac phuong tién, dupg cu phuc vu cho loc mau. Viéc s dgng thiét bi
phai dugc thuc hién theo quy ché quan ly va st dung vat tu, thiét bi y té.

4. Phai bao dam vo6 khuan tuyét d61, khong thé 1ay chéo gitra cac nguoi bénh
duoc loc mau va vién chire loc mau.

II. QUY PINH CU THE:
1. Piéu kién thue hién an toan loc mau:
Truong khoa loc méau c¢6 trach nhiém:

a. BO tri bu@)ng dat thiét bi than nhan tao, giuong dé nguoi bénh nam va dung
cu phuong tién phuc vu nguoi bénh.

b. Mdi don vi loc mau, it nhat phai c6 hai thiét bi than nhan tao, du qua loc,
dich loc, day dan mau, céac vat li¢u tiéu hao va thuoc dé thi€t 1ap vong tuan hoan
ngoai co thé ngudi bénh.

c. Nuéc sir dung trong loc mau phai bao dam chat lugng va du theo quy dinh.
d. C6 ngudn dién riéng, 6n dinh va an toan.

e. Cac thiét bj va phuong tién phuc vu cho loc mau phai bao dam vo khuén va
san sang hoat dong.

g. Pu co s6 thude va dung cu sin sang dé xu 1y kip thoi khi nguoi bénh c6
dién bién bat thuong.

h. Céc thanh vién trong khoa duoc dinh ky xét nghiém phat hién nhiém
HIV/AIDS va viém gan virut.

2. Quy trinh lgc mau:
a. Bac st loc mau co trach nhiém:

- Tham kham lai nguo1 bénh; t6 chirc hdi chan lién khoa dé xac dinh loai
bénh ¢6 chi dinh loc mau. Lam day du ho so bénh an, cac xét nghiém lién quan
bao dam an toan loc mau.

- Giai thich cho nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh biét vé kha nang va dién
bién x4u co thé xay ra va ky vao gidy dé nghi duoc loc mau.

- Lua chon qua loc, dich loc, thoi gian loc, thuéc chéng dong va chong chay
mau.
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- Thuc hién cac thu thuat duong vao mach mau.

- Ghi chép bd sung vao hd so bénh 4an céc loai dich truyén, cac loai thudce, cac
tai bi€n, bién chung va phuong phap xtr 1y trong qua trinh loc mau.

- Pinh ky xét nghiém mau vé HIV va viém gan virtt cho ngudi bénh.

- Theo ddi strc khoe dinh ky va huéng dan ngudi bénh ty chim séc nang cao
suc khoe.

b. Y td (diéu dwéng) loc mdau cé trach nhiém:

- Theo ddi lién tuc va ghi ddy du vao phiéu cham soc: mach, huyét ap, nhip
tho, luong nudce ti€u cua nguodi bénh.

- Thuc hién v khuan cac dung cu, phuong tién loc mau dé tién hanh thu
thuat.

- Nhéc nho ngudi bénh giit gin sach s&: co thé, quan 4o va vung lam tha thuat.
- Thyc hién quy ché quan 1y va sir dung vat tu, thiét bi y té.

- Khong dugc roi vi tri lam vi¢e khi dang theo doi ngudi bénh duge loc mau.
c. Ky sw va ky thuat vién co trach nhiém:

- Bao dam cac thiét bi than nhan tao va hé théng xur Iy nudc ludon hoat dong
t6t.

- Kiém tra chat luong nudc, chat luong dich loc trudce, trong va sau khi loc
mau.

- V& sinh, khir khuan thiét bi va phai rira sach chat sat khuan dinh & thiét bj.
- Thuc hién déy du quy trinh str dung lai qua loc, néu dung lai.

25. QUY CHE CONG TAC KHOA CHONG NHIEM KHUAN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa chong nhiém khuan c6 trach nhiém chi dao viéc thuc hién quy ché
chong nhiém khuan bénh vién.

2. Khoa c6 nhiém vu:

a. Khir khuén, tiét khuan dungcuy té cho toan bénh vién.
b. Giam st viéc xur 1y chét thai cho toan bénh vién.

c. Bdo dam v¢ sinh bénh vién sach dep.

d. Giam sat moi thanh vién trong bénh vién thuc hién k¥ thuat vo khuén, vé
sinh khoa phong, v¢€ sinh an toan thuc pham.

e. Huan luyén, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi vé cong tac chéng
nhiém khuan bénh vién.

3. Khoa dugc trang bi dit phuong tién, dung cy, héa chat dé thuc hién nhiém
vu.

II. QUY PINH CU THE:
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1. To chirc noi lam viéc:

a. Khu viee tiét khuan dwoc thiét ké theo mét chiéu:

- Noi tiép nhan dung cu ban.

- Noi chuan bi.

+ Co rira tiy ué.

+ Chuén bj bong, gac, dd vai.

+ Poéng gobi.

- Noi cét gilr dung cu sach chua ti¢t khuan.

- Budng tiét khuan, khir khuan.

- Noi cat giit dung cu v6 khuan.

- Noi cap phat dung cu da duoc khir khuan, tiét khuan.

b. Khu vuc giat la:

- Noi tiép nhan db vai ban.

- Noi giat, san phoi.

- Noi gip, dong goi, khau va...

- Kho.

- Noi giao d vai sach.

c. Khu viee thu gom chat thai:

- Noi dé chat thai toan bénh vién c6 mai che, c6 luéi chin rudi va stic vat.
- Kho cét gilt dung cu v¢€ sinh va dung cu thu gom, xu ly chét thai.
d. Noi lam viéc cua khoa:

- C6 du phuong tién phuc vu cho cong tac kiém soat nhiém khuan.

- C6 phuong tién dé thuc hién cong tac thong ké s6 1i€u, nghién ctru va huan
luyén vé chong nhiém khuan bénh vién.

2. Nhiém vu:
a. Truong khoa chong nhiém khudn bénh vién co trach nhiém:
- Kiém soat cong tac chong nhiém khuan bénh vién:

- Kiém tra, don doc cong tac v€ sinh sach dep bénh vién, khoa, phong, nha
bép, noi dich vu cén tin...

- Kiém tra, d6n dbc cac thanh vién trong bénh vién thyc hién dung quy dinh
k¥ thuat bénh vién vé vo khuan, c6 cac phong lién quan tham gia, khi kiém tra
phat hién cac ca nhan khong thuc hién dang quy dinh k¥ thuat bénh vién vé vO
khuan c6 quyén dé nghi v6i giam ddc bénh vién xir 1y.

- Pinh ky hoic dot xuat yéu cau khoa vi sinh nudi cay vi khuan khong khi
budng phau thuat, tha thuat, buong dé, budng hau phau, budng tré so sinh, budng
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cham soc dac biét, budng xét nghiém, budng pha ché thude, noi ché bién thire an;
ban tay cua phau thuat vién, vién chic nau an; dung cu phau thuat, dung cu chia
thirc an.

- Huén luyén chi dao chuyén khoa va nghién ctru khoa hoc:

+ Hudng dan cac thanh vién cac khoa, phong thuc hién cac bién phap phong,
chéng nhiém khuan, str dung thudc va dung dich khir khuan méi.

+ Hudng dan hoc vién va vién chire y té tuyén dudi vé cong tac chdng nhiém
khuan.

+ Chi dao tuyén dudi vé cong tac chong nhiém khuan bénh vién.
+ Lam nghién ctru khoa hoc vé cong tac chong nhiém khuan bénh vién.
b. Cdc thanh vién trong khoa chong nhiém khudn co trach nhiém:

- Nhan cua cac khoa dung cu da st dung va tra cac khoa cac dung cu da duoc
tiét khuan.

- Thuc hién khtr khuén, tiét khuan dung cu va d6 vai dung quy dinh k¥ thuat
bénh vién.

- Bdo dam v¢ sinh ngoai canh bénh vién luén ludn sach, dep.

- Thyc hién thu gom va xir Iy chat thai dung quy ché xir Iy chat thai va quy
ché chong nhiém khuan bénh vién.

26. QUY CHE CONG TAC KHOA GIAI PHAU BENH

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa giai phﬁu bénh 1,2‘1 co s& lam cac xét nghi¢m sinh thiét, té bao hoc,
kham nghiém tr thi va si€u cau truc.

~ 2.Cosoha tang cua khoa phai thong thoang, du anh sang, du nudce sach, co

cong ngam thoat nudc thai qua h¢ thong xur Iy ciia bénh vién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Khoa gidi phiu bénh cé hai bo phéin:

La bo giai phiu bénh va nha dai thé. Labd giai phau bénh ¢ trong khu vyc cac
Labd cua bénh vién, nha dai thé & khu vuc riéng biét.

a. Labé gidi phdu bénh: dugc xiy dung theo tiéu chuéan cac la bo, gdm:
- Buéng kham, choc hut khéi u, chan doan té bao hoc.

- Budng nhan va xir Iy bénh pham.

- Buéng cit, nhudm bénh phém.

- Budng pha ché héa chat.

- Buéng anh, doc ti€u ban.

- Budng luu trit ho so, tiéu ban.

- Buong v¢ sinh, tam rura, thay quan éo.
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b. Nha dai thé: bao dam trang nghiém, vé sinh thong thoang; khong c6 chudt,
gian, kién, bao gom:

- Budng tang 18.

- Bué)ng luu tir thi hoac nha lanh.
- Budng kham nghiém tir thi.

- Budng luu trit bénh pham.

- Budng rira, siy hap dung cu.

- Budng hanh chinh.

- Buéng vé€ sinh c6 du nudc sach, nudc néng, noi thay qur?m ao cho cac thanh
vién trong khoa.

2. Kham nghiém tir thi:

a. Tiép nhdn va bdo quan tir thi:

- Khi nhan duoc thong bao cua khoa 1am sang, nha dai thé c¢6 trach nhiém cir
vién churc di nhan ti thi, dat tu thi trén cang hodc xe day, phu vai trang kin toan
than va chuyén vé nha dai the.

- Ttr thi duoc dat trén ban cb dinh, sach, c¢6 16ng tp hodc dé trong nha lanh.

b. Kham nghiém tir thi:

- Béc si chuyén khoa giai phau bénh c6 trach nhiém:

- Thuc hién trong budng kham tir thi, c6 k¥ thuat vién va y cong nha dai thé
phu viéc.

- Kiém tra, xac dinh ho, tén tudi, nguyén nhan tir vong va khi kham nghiém
phai bao dam v¢ sinh v6 khuan.

- Phuc héi tir thi sau kham nghiém, 1y cic bénh pham can thiét dé xét
nghié¢m; cac phu tang thura dugc xur ly theo quy ché xur Iy chat thai bénh vién.

- Phai 1am ho so, ghi cac két qua kham nghiém day du, ti mi, trung thuc vao
s0 bién ban cua khoa, o1 chiéu véi chan doan 1am sang dé co6 két luan. Tra két
quéa kham nghiém theo quy ché khoa xét nghiém.

- Trong truong hop phap y, két qua kham nghiém chi trinh 1én giam doc bénh
vién dé giam d6c bénh vién bao cdo co quan bao vé phép luat khi c6 yéu cau.

C. Kham liém va mai tang tir thi:

- Vién chtrc nha dai thé thyuc hién kham liém tir thi, trude khi kham 1iém phai
doi chiéu ho so, anh nguoi bénh va v kién xac dinh cta than nhan; diang gio quy
dinh dua quan tai t61 budng tang I€.

- Gia dinh ngudi bénh xin mang tir thi vé nha, phai thuc hién theo quy ché
gidi quyét nguoi bénh tir vong.

- Mai tang tr thi do gia dinh hodc co quan cua nguoi bénh tir vong thuc hién,
dac biét chu y ngudi bénh tr vong mac bénh truyén nhiém phai thyc hi¢n theo
quy ché giai quyét ngudi bénh tir vong.
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+ Truong hop do bénh vién mai tang phai thuc hién quy ché d6i voi nguoi
bénh khong c6 ngudi nhan.

+ Truong hop do tham hoa ¢6 nhiéu ngudi tr vong, to cip ciru nguoi bi nan
tai hi¢n truong phai c¢6 bién phdp chong nham lan tur thi.

3. Sinh thiét, xét nghiém co ban:

Bac si chuyén khoa gidi phau c6 trach nhiém thyc hién:

a. Thim kham ngudi bénh, 1am hd so bénh an, chi dinh choc hut khéi u, hach.
b. Bdo dam dung cu lam thu thuat vo khuan.

c. Choc hut khdi u, hach phai tién hanh trong buéng tha thuat.

d. Poc céac tiéu ban t& bao bénh hoc, ghi phiéu tra két qua va ky tén; truong
hop kho phai trao do1 vé1 bac si truong khoa.

e. Ghi cac két qua xét nghiém vao s6 cua khoa.

g. Luu trit nhitng tiéu ban, bénh pham dién hinh phuc vu cong tac giang day,
nghién ctru khoa hoc.

4. Giam doc bénh vién co6 trach nhiém:
a. Tao di€u kié€n va phuong tién lam vi¢c ctua khoa giai phau bénh.

b. Bao dam céc thanh vién trong khoa dugc dinh ky kiém tra strc khoe, dugc
cham soc va bao v€ vé than thé va tinh than.

27. QUY CHE CONG TAC KHOA DUQC
I. QUY PINH CHUNG:

1. Lap ké hoach, cung cap va bao dam sd luong, chét luong thudc thong
thuong va thudc chuyén khoa, hoa chat, vat dung N té tiéu hao: bong, bing, con,
gac cho diéu tri ndi tri va ngoai trt, dap Gmg yéu cau diéu trj hop 1y.

2. Pha ché mot s6 thude dung trong bénh vién.

3. Kiém tra, theo ddi viée str dung thudc an toan, hop 1y trong toan bénh vién.
Trudong khoa dugc va dugce si dugce ity nhiém cé quyén thay thé thude cung chung
loai.

4. Tham gia quan 1y kinh phi thudc, thuc hién tiét kiém dat két qua cao trong
phuc vu ngudi bénh.

5. La co so thuc hanh cta cac truong dai hoc y duge, khoa y trong cac truong
dai hoc va céc truong trung hoc y té.

6. Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc, thong tin vé thudc.
II. QUY PINH CU THE:
1. T6 chirc ciia khoa:

a. Khoa duoc bo tri & dia diém thuan tién, co du diéu kién lam vi¢c, hé thong
kho budng pha ché, noi sadn xuat ché bién thude co6 truyén, t61 budng cap phat.
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b. Viéc xay dung phai bdo dam v¢ sinh sach s€, cao rdo, thoang mat va an
toan.

c. Tuy theo tinh chat cong viéc, cic budng duoc xay dung va trang bi phuong
tién lam viéc thich hop.

2. Cong tac cung &ng va quan ly thuoc:
a. Dy tru mua, vdn chuyén va kiém nhdp thuoc:

- Lap ké hoach thudc, hoa chét, vat dung y té tiéu hao hang nim phai ding
thot gian quy dinh; phai sat voi nhu cau va dinh muc cua bénh vién; phéi lam
theo ding mau quy dinh; truong khoa duoc tong hop, giam dbc bénh vién ky
duyét sau khi dd c6 ¥ kién tu van ctia hoi ddng thude va diéu tri bénh vién.

+ Khi nhu cau thudc ting d6t xuat phai 1am du tri bo sung.

+ Tén thudc trong du tru phai ghi theo tén gdc, 16 rang va day da don vi, ndng
dd, ham luong, s6 lugng. Trong truong hop thudc nhi€u thanh phan cé thé dung
tén bict duoc.

- Mua thudc:

+ Mua thudc chi yéu tai doanh nghiép Nha nudc.

+ Phai bao dam sb luong, chit luong, theo ding ké hoach.

+ Thyc hién ding cac quy dinh hién hanh vé mua sam cta Nha nudc.
+ Thudc phai nguyén trong bao bi déng géi, si nut kin.

+ Thudc phai duoc bao quan & diéu kién theo dung yéu cau ky thuat, ca trong
luc van chuyén.

- Van chuyén:

+ Xe cho thude phai di thang tir noi mua thudc vé bénh vién.

+ Ngudi di mua thude phai 13 duoc si.

- Kiém nhap:

+ Moi nguén thube trong bénh vién: mua, vién trg déu phai kiém nhap.

+ Thubc mua vé trong 24 gid phai kiém nhap hang nguyén dai nguyén kién,
trong vong mot tuan 1€ phai tién hanh ki€ém nhap toan bd, do hoi dong ki€ém nhap
thuc hién.

+ Thanh lap hoi déng kiém nhap gém: gidm dbc bénh vién 1a chu tich, trudng
khoa dugc 1a thu ky, trudng phong tai chinh ké toan, ké toan dugc, nguoi di mua
thudc va thu kho 1a ay vién.

+ Viéc k1em nhap tién hanh d6i chiéu hoa don, phiéu bao voi sb lugng thyuc

té: héng san xuat, quy cach dong goéi ham luong, sd lugng, not san xut, s dang
ky, s6 kiém soat, han dung va nguyén nhan hu hao, thira thiéu.

+ Bién ban kiém nhap gdm cdc nodi dung trén va cé chit ky cua hoi dong.

+ Hang nguyén dai, nguyén kién bi thiéu phai thong bao cho co so cung cap
dé bo sung.
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+ Thué)c, ddc bang A-B, thudc gdy nghién phai 1am bién ban kiém nhap riéng
theo quy ché thudce doc.
+ Cac 16 thude nhap co tac dung sinh hoc manh phai co gidy bao 16 san xuét
va han dung kém theo.
b. Quan Iy thuéc, héa chdt va vit dung y té tiéu hao tai cdc khoa:
- Thudc theo y 1énh linh vé phai dugc ding trong ngay; riéng ngay 1 va chu

nhat thudc duoc linh vao hém trudc ngay nghi. Khoa dugc t6 chuc thuong truc
phat thudc cip ctru 24 gid trong ngay.

- Phiéu linh thuéc thu’ong phai theo ding mau quy dinh; thuc doc bang A-B,
thudc gy nghién c6 phiéu riéng theo quy ché thude doc.

- BOng, bang, vat dung y té tiéu hao, linh hang tuan.

- Hoa chét chuyén khoa, linh hang thang hodc hang quy. Khong dugc san 1¢
cac hoa chat tinh khiét va hoa chat tinh khiét kiém nghiém.

- Thudc cép phat theo don ¢ khoa kham bénh cudi thang s& thanh toan véi
phong tai chinh ké toan bénh vién.

- Trudng khoa diéu tri co trach nhiém kiém tra, theo ddi bao quan, st dung
thudc, hoa chat, vat dung y té ti€u hao trong khoa.

- Tuy nhiém vu va yéu cau cap ciru dugc giao, cac khoa diéu tri, cdn lam sang
c6 ti thude truc, cip ctru; viée st dung va bao quan phai theo dung quy ché su
dung thudc.

- Hoa chét doc tai kho duoc do duge si gifr, tai cac khoa khac nguoi gitt hoa
chat doc it nhat phai c6 trinh do tir trung hoc trd 1én, gidm doc bénh vién c6 van
ban quyét dinh phan cong nguoi gitt.

- Thyc hién dang quy ché nhin vé ndi dung va hinh thirc.

- Thubc du ra trong ngay phai thuc hién theo quy ché sir dung thudc.

- Nghiém cdm moi hinh thtc tu nhan, khoa, phong ban thudc trong bénh vién.

c. Kiém ké thuéc, héa chdt, dung cu y té tiéu hao:

Thuc hién viéc kiém ké dinh ky theo quy dinh: hang thang d6i v&i khoa dugc,
2 lan trong ndm do61 véi cac khoa, kiém ké dot xuat khi cd xay ra vu viéc mat
thudc.

- Thanh 1ap hoi déng kiém ké bénh vién:

+ Kiém ké thang gém: truéng khoa dugc, ké toan duoc, tha khoa dugc va
phong tai chinh ké toan.

+ Kiém ké cubi nim gém: Giam ddc bénh vién 1a chu tich hoi déng; trudng
khoa dugc 1a thu ky hoi dong; trudng phong tai chinh ké toan, truéng phong ké
hoach tong hop, truéng phong y ta (di€éu dudng), ké toan duoc 1a uy vién.

+ Khoa diéu tri, khoa can 1am sang thanh lap t6 kiém ké, it nhét c6 3 nguoi,
do truéng khoa lam t6 truéng, y ta (di€u dudng) truong khoa, ky thuat vién
trudng khoa, y ta (diéu dudng) cham soc va k§ thuat vién.
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- Noi dung kiém ké tai khoa dugc:

+ D01 chiu s6 xuat, s6 nhap véi chung tir.
+ D01 chiu s6 sach véi hi¢n vat vé so lugng va chat lugng.

+ Panh gia lai thudc, hoa chét, vat dung y té tiéu hao; tim nguyén nhan chénh
1&ch, hu hao. Néu chat lugng khong dat yéu cau, hoi dong l1am bién ban xac dinh
trach nhi€ém va deé nghi cho xur 1y.

+ M0 s6 sach cho nim méi.

- N6i dung kiém ké cua hoi dong kiém ké bénh vién, cac uy vién xudng timg
khoa:

+ Xac dinh lai s6 lugng, chat lugng va nguyén nhan thira thiéu.

+ Xt 1y thude, hoa chat, vat dung y té tiéu hao can hiy bo.

+ Diéu hoa thudc, hoa chét thira thiéu.

+ Tong két cong tac kiém ké toan bénh vién.

d. Ldp s6 sdch, thanh todn, théng ké bdo cdo, ban giao va kiém tra:

- M§ sb sach theo ddi xuat nhap thude, hoa chat, vat dung y té tiéu hao bong,
bang, con, gac, luu trit chung ttr, don thuoc theo quy dinh.

- Thanh toan thudc:

+ Khoa duoc thong ké va tong hop sb luong thude ké ca thudc pha ché, hoa
chat, dung cu y té ti€u hao da phat ra; so li¢u phai phu hgp vai cac chung tir xuat
nhap va chuyén phong tai chinh ké toan quyét toan.

+ Khoa diéu tri téng hop thudc, hoa chat, vat dung y té tiéu hao st dung cho
tung nguoi bénh theo quy ché ra vién, réi chuyén phong tai chinh ké toan thanh
toan vién phi.

+ Phong tai chinh ké toan tong hop céac chimg tir, hoa don, bao cao sir dung
thudc, hoa chat, vat dung y té tiéu hao dé thanh toan vién phi, bao hi€m y t€, co
quan lao dong thuong binh xa hoi...

- Théng ké, bao cédo sur dung thude:

+ Khoa dugc c6 nhiém vu thyc hién béo céo 3 thang, 6 thang, 9 thang va 12
thang theo quy dinh va bao cao dot xuat khi can thiét.

+ Bao céo giri 1én cép trén phai duoc giam dbc bénh vién thong qua va ky
duyét.

+ Phai ghi day du cot muc dung quy dinh trong mau bao céo.

+ Théng ké bao cdo nham 14n va tai bién dung thudc thuc hién hang thang, 3
thang, 6 thang, 9 thang, 12 thang. Truong hgp nghiém trong phai bdo cdo dot xuat
theo quy dinh.

- Ban giao:

+ Khi vién chuc truc tiép giir thude, hoa chat, vat dung y té tiéu hao thay doi
cong tac phai tién hanh ban giao theo quy dinh.
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+ Trudce khi ban giao, vién chirc giao phai vao sO day du va khoa s, s6 liéu
phai khép véi chimg tir xuat, nhap ghi & cac khoan thira thiéu, hu hao.

+ Nguoi ban giao 1a truéng khoa dugce phai ¢6 su chimg kién va ky duyét
bién ban ban giao cua giam doc bénh vién: 1a vién chic khoa dugc phai cé su
chung kién va ky duyét bién ban ban giao cua trudéng khoa dugc.

+ Noi dung ban giao bao gdm céc sb sach, gidy to, chu’ng tir, da khoa so, dbi
chiéu vOi hién vat vé s6 lugng va chat lugng, nhitng viéc can theo ddi va hoan
thanh tiép.

+ T4t ca moi tai liéu ban giao phai 16 rang, luu trit theo quy dinh.
- Cong tac kiém tra:

+ Trudng khoa dugce c6 trach nhiém xay dung lich, néi dung va td chirc kiém
tra.

+ Hinh thtc kiém tra: dinh ky va dot xuat.

+ Kiém tra tai cac khoa diéu tri co su phdi hop cua truong phong ké hoach
tong hop va trudong phong y ta (diéu dudng); khi can thiét co su chu tri cia gidm
ddc bénh vién.

3. Kho va cong tic bao quén cap phat:

a. Kho phai duoc thiét ké theo ding quy dinh chuyén mén theo timg ching
loai, bao dam cao rao, thoang mat, v€ sinh sach s¢, da anh sang, du phuong tién
bao quan va an toan chong mat trom.

- Vigc sap xep trong kho phai bao dam ngan nap, co du gia, ké; xép theo
chung loai, dé thay dé lay.

- Phai thyc hién 5 chdng:

+ Nham lan.

+ Qua han.

+ M&bi, mot, chuot, gian.

+ Trom cép.

+ Tham hoa (chdy nd, ngap lut).

- Phai c6 thé kho riéng cho ting loai thudc, ¢ ghi s6 kiém soét cua thude.
b. V& t6 chirc chia thanh kho chinh va kho cip phat 1é:

- Kho chinh, truéng kho phai 1a dugc si, giup trudng khoa lam du tri mua
thudc, hoa chat, vat dung y t€ tiéu hao, phai nam virng tinh hinh ton kho, cap phat
thudc cho cac kho phat 1€ va buong pha ché.

- Kho cip phat 1é: cap phat cho cac khoa diéu tri, khoa can 1am sang, khoa
kham bénh.

c. Thudc pha ché trong bénh vién phai ban giao cho kho cap phat 1¢, truong
hop hai co s& ¢ xa nhau, s& cip phat ngay tai phong pha ché.
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d. T,hu(‘)c doc bang A-B, thudc gay nghién thuc hién cdp phat dung theo quy
ché thuoc doc.

d. Phi€u linh thudc ghi sai hoac phai thay thuoc sau khi ¢6 y kién cua duoc si
khoa duoc, bac si di€u tri stra lai va ky xac nhan vao phiéu.

e. Phiéu linh thubc phai duoc truong khoa dugc hodc dugce si dugc uy nhi¢ém
duyét va ky tén.

g. Cac loai thude bot, thudc nudc phai duogc dong goi thanh liéu nho cho ting
nguoi bénh; cac loai thude doc bang A-B, thude gay nghién dang bot, nudc phai
do duoc si tu dong goi thanh licu nhd.

h. Truéc khi giao thude dwgc si phai thyc hién 3 kiém tra, 3 d6i chiéu theo
quy ché st dung thudc.

i. Khoa duoc chiu trach nhiém toan bo vé chat luong thudc do khoa dugc phat
ra.

4. Cong tac pha ché va san xuét ché bién thudc:
a. Pha ché thudc:

- Phong pha ché phai bao dam day chuyén mot chiéu, bao dam quy ché vé
sinh v6 khuan; c¢6 phong pha ché thudc thudng va phong pha ché thude vo khuan.

- Vién chtrc 1am cong tac pha ché thudc phai bao dam tiéu chuan strc khoe va
chuyén mén theo quy dinh; khi vao phong pha ché v6 khuan phai thyc hién quy
dinh vo khuan tuyét d6i.

- Pha ché thudc thuong:
+ C6 khu vuc hodc ban pha ché riéng cho cac dang thudc khac nhau.

+ Co trang bi ta lanh, cac ti dung thude doc, thude thuong, nguyén liu va
thanh pham.

+ Nudc cat phai dat tiéu chuan duogc dién Viét Nam dé pha ché cho tung loai
thudc; phai c6 budng cat nudc va himg nudce cat riéng.

+ Hoa chat phai bao dam chat lugng, c6 phiéu kiém nghiém kém theo.
+ Chai, lo, nut phai dat ti€u chuan cua nganh, xur Iy dung k¥ thuét.

+ Trudce khi pha ché phai kiém soat lai don thuéc, cong thuc, chai Vé; nhan
thuée, vao s6 pha ché theo ding quy dinh. Khi thay d6i nguyén li¢u pha ché duoc
si phai bao cho bac si ké don biét.

+ Sau khi pha ché phai ddi chiéu lai don, kiém tra liéu luong, tén hoa chat da
dung va phai dan nhan ngay.

+Don thudc cap ctru phai pha ngay, pha xong ghi thdi gian vao don va giao
thudc ngay.

- Pha ché thudc vo khuan:
+ Ngoai nhiing quy dinh ciia budng pha ché thudc thuong can chi y.
+ Trong phong chi dé may va dung cu can thiét.
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+ Mt ban phai 1at gach men chiu axit hodc bang thép inox.

+ C6 thiét bi khir khuan khong khi bang phuong phap vat Iy hay hoa hoc.
+ Ti dung nguyén liéu, ban can thude bb tri & budng tién vo khuan.

+ Ngudi pha ché, dung cu pha ché phai bao dam vé sinh v6 khuan nghiém
ngat theo quy dinh.

+ Khi pha ché xong phai kiém nghiém thanh pham theo quy dinh cua ting
loai thudc.

- Nghiém cam pha ché nhiéu thir thubc trong cung mot thoi gian hodc cling
mot thtr thude nhung nhiéu nong do khac nhau tai mdt budng pha ché.

b. San xuat va bao ché thuoc y hoc co truyén:

- Phai c6 du co s¢ va phuong tién ché bién sao tim thudc; duoc bd tri khu vuc
riéng hgp 1y, vé€ sinh vo khuan.

- Duoc li¢u phai bao dam chét luong, khong bi mdi mot, nAm moc.

- C6 co s6 sic thube cho nguoi bénh ndi tra.

5. Cong tac thong tin va tw van vé sir dung thudc:

a. Truong khoa duoc gidm sat viéc sir dung thude an toan, hop 1y va hiéu qua.

b. Thuc hién dugc 1am sang trong bénh vién, duoc si khoa dugc tu van cung
bac si di€u tri tham gia chon thuoc diéu tri do1 véi mot s6 ngudi bénh ndng, man
tinh cu thé.

c. Khoa duogc chiu trach nhiém thong tin vé thude, trién khai mang ludi theo
doi phan tng c6 hai cua thuoc (ADR: adverse drug reactions), gidi thi¢u thuoc
moi.

28. QUY CHE CONG TAC KHOA DINH DUONG

I. QUY PINH CHUNG:

1. An udng ctia ngudi bénh rat can thiét, nham goép phan nang cao chat luong
hiéu qua trong cong tac chira bénh; bénh vién phai c6 trach nhiém cham lo bao
dam an udng cho ngudi bénh diéu tri noi tra.

2. Khoa dinh dudng ctia bénh vién c¢6 nhiém vu t6 chirc thuc hién phuc vu dn
uéng cho nguoi bénh, truong hop thuc hién ché do hop déng phuc vu an uéng
cho nguo1 bénh phai bao dam vé s luong, chat luong, an toan v¢€ sinh thuc phém
va quan 1y chit ché ché do an udng theo bénh 1y.

3. Co s cua khoa dinh dudng duoc xdy dung theo tiéu chuan bao dam vé
sinh, thodng mat, thuan ti¢n cho vi¢c phuc vu ngudi bénh.

4. Tham gia dao tao can bo chuyén khoa, nghién ctru khoa hoc vé cac ché do
dinh dudng phuc vu ngudi bénh.

II. QUY PINH CU THE:
1. Piéu kién bao dam chit lwong in uong cho ngudi bénh.

a. G1am doc bénh vién co trach nhiém:
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- Cham lo, bao dam chat luong an ué)ng theo ché do bénh 1y cho nguo1 bénh
diéu tri ndi tra.

- Tao dleu ki¢n thuan loi cho khoa dinh dudng c6 du cac phuong tién, trang bi
phuc vu nau an cho ngudi bénh va cac diéu kién vé noi ndu in, noi ché bién thuc
pham tuoi song, chia thirc an chin, rira bat dia, dung cu va cac budng hanh chinh,
budng trudong khoa dinh dudng, budng tim rira thay quin 4o cho cac thanh vién
trong khoa.

- Bao dam co so khoa dinh dudng cao rao, thoang mat, to chtc theo hé thong
mot chiéu, c6 day du nudc sach, bdo dam trat tu v€ sinh, h¢ thong cong phai
théng thoat.

b. Truong khoa dinh dudng co trach nhiém: Xay dung cic ché do an ubng
bénh 1y phu hgp tuy theo chirc nang nhiém vu cua bénh vién da khoa hay chuyén
khoa.

c. Bac si khoa dinh dudng c6 trach nhiém:
- Bao d¢am chét luong in udng cta ngudi bénh.

- Thuong xuyén trao ddi véi bac si diéu trj, rat kinh nghiém trong viéc thuc
hién ché d0 an udng bénh 1y cua nguoi bénh, dé gop phan nang cao chat lugng
chira bénh.

d. Vién chirc khoa dinh dudng mua thuc pham phai bao dam:
- S6 luong, c6 gid tri dinh dudng duogc tinh ra calo theo thuc don.
- Chét luong tuoi ngon, khong c6 thuc pham 6i thiu.

e. Ngudi bénh dugc phuc vu an tai buéng an cua cac khoa, ngudi bénh nang
dugc phuc vu an tai giuong do y ta (di€u dudng) cham soc ctua khoa thuc hién.

g. Kinh phi an uéng do nguodi bénh tu tic, hodc dugc bénh vién thanh toan
theo ché dd vién phi.

2. Thue hién ché d§ hop dong phuc vu in udng cho ngudi bénh:
a. Giam ddc bénh vién ¢6 trach nhiém:

- Pugc thuc hién ché do hop déng nguodi ¢ ngoai bénh vién vao phuc vu an
uong cho nguoi bénh theo co ché tu hach toan.

- Tao diéu kién ban dau cho doi tac hop dong nhu: nha bép mot chiéu, nha an,
kho, ngudén nuéc, nguon dién...

b. Truéng khoa dinh dudng c6 trach nhiém:
- Chi dao viéc thue hién céc ché d6 an uéng bénh 1y cia ngudi bénh.

- Kiém tra giam sat viéc thuc hién chét lugng an uéng cua ngudi bénh. Khong
dé ngudi bénh tu an theo thuc don khong ding ché d§ an uéng bénh 1y.

- Kiém tra v¢ sinh, an toan thuc pham.

- Két hop vdi vién chirc ké toan ki€m tra tai chinh, viéc xuat nhap thuc pham,
lvong thuc; bdo dam khau phan an cua ngudi bénh vé s6 lugng va chat lugng.
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3. Thue hién ché d¢ dn udng ciia nguwdi bénh:

a. Bac si diéu tri hang ngay tham kham nguoi bénh, ra y lénh vé ché do an
ubng bénh 1y. Khi thay d6i ché do n ubng can ghi rd 1y do, nhan xét dién bién
cua bénh.

b. Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa diéu tri c6 nhiém vu.

- Can ctr vao y 1énh 1ap phiéu béo an hang ngay cho nguoi bénh va bac si diéu
tr1 ky xac nhan.

- B4o an chi¢u hom trudc cho ngay hom sau va bao sang cho budi chiéu.

- B4o thay ddi ché do an udng khi tinh trang nguoi bénh bién chuyén ning
thém theo chi dinh cua bac si.

c.Yta (diéu dudng) cham soéc thyc hién ché do cham soc nguoi bénh toan
dién, theo doi gitp d& nguoi bénh dn udng.

4. Bao dam chat lwong dinh dudng:

a. Bac si chuyén khoa dinh dudng c6 trach nhiém:

- Can cr vao y 1énh dé c6 thuc don phu hop véi bénh 1y, tiéu chuan an theo
dinh muc quy dinh; kiém tra chat lugng, kiém tra ché d§ an udng.

- S6 theo ddi thuc don phai ghi hang ngay, ddy du, luu trit theo quy dinh.

- Kiém tra v€ sinh noi lam viéc ctia khoa va cac thanh vién trong khoa hoac
co s& hop dong.

- Thudng xuyén dén cac khoa diéu tri, tim hiéu tinh hinh an udng cta ngudi
bénh va theo doi két qua di€u tri bang cac ché d¢ an uéng bénh ly.

b. Cac thanh vién trong khoa dinh dudng c6 trach nhiém:

- Mua thyc pham phai bao dam chét luong, sé luong va co6 phuong tién bao
quan tot.

- Ché bién thyc pham tuoi song riéng, chin riéng; khong duoc ché bién thuc
pham trén mat dat.

- Khi chia thure an chin phai dung: diia, moi, thia, cdp.

- Luu giit thirc dn hang ngdy trong t lanh, mdi loai 20g dé c6 co s& xac dinh
nguyén nhan khi c6 tinh trang ngd doc thirc dn xdy ra, sau 24 gid méi duge huy
bo.

- Phai ghi chép vao s6 day du so luong, loai thyc pham, ngay thang va trudng
khoa dinh dudng ky xac nhan.

- Chuyén thuc pham chinh tir khoa dinh dudng dén cac khoa diéu trj phai che
day kin, bdo ddm v¢ sinh.

5. Vé sinh an toan thwe phim:

a. Nguoi bénh:

- Puoc vién chire khoa dinh dudng phd blen nhimng kién thtrc vé vé sinh an
udng theo bénh 1y, tu bao vé sirc khoe trong dn udng.
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- Thyc hién rtra tay trude khi an. Khong gdy 6n a0, noi to trong khi an.

- Thtrc an thai bo dé trong dung cu riéng, khong vt xudng san nha.

b. Cdc thanh vién trong khoa dinh duong:

- Puogc kiém tra stre khoe dinh ky theo quy dinh vé vé sinh an toan thuc
pham.

- Khi 1am viéc phai thuc hién quy ché trang phuc y té, khi chia thitc dn phai
deo khau trang, bao tdéc gon gang.

- Nghiém cdm nhitng ngudi mic cac bénh truyén nhiém, bénh nhiém khuan
ngoai da ti€p xtc voi thuc pham chin.



